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AJÁNDÉKOK, EGYÉB ELŐNYÖK ELFOGADÁSÁNAK SZABÁLYZATA 

Iregszemcse Község Önkormányzata ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának szabályzatát 
a következők szerint határozom meg. 

I. 

ÁLTALÁNOS RÉSZ 

1. A szabályzat célja 

A Szabályzat célja Iregszemcse Község Önkormányzata  az ajándékok elfogadása 
körülményeinek, és a követendő eljárási rendnek a kialakítása, valamint zéró tolerancia 
hirdetése a vesztegetéssel és korrupcióval szemben. 

2. A szabályzat hatálya 

Az ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának szabályzata Iregszemcse Község 
Önkormányzata minden szervezeti egységére (Bartók Béla Művelődési Ház és Könyvtár, 
Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha) és minden munkavállalójára 
vonatkozik. A Szabályzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor az 

Iregszemcse Község Önkormányzata vagy valamely szervezeti egysége illetve 
munkavállalója természetes személy, vagy jogi személy részéről ajándékban részesül, vagy 
felmerül a vesztegetés gyanúja és lehetősége. 
 

II. 

ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK 

1. Ajándék:  
 

Bármilyen értékkel bíró harmadik félnek adott vagy harmadik féltől kapott dolog.  

Ilyen pl.:  

– a készpénz,  
– ajándékutalvány, 
– logózott tárgyak (nap- 

– tár, toll),  
– palackozott bor,  

– ajándékkosár, belépőjegy valamilyen eseményre (elsősorban abban az esetben, ha a 

meghívó/ajándékozó fél nem vesz részt az eseményen, annak tehát nincsen 
kapcsolatépítési célja). 

 

Az ajándék lehet  
– figyelmességi ajándék,   
– szóróajándék,  
– tiltott ajándék és  
– szokásos vendéglátás. 
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1.1. Figyelmességi ajándék:  
Figyelmességi ajándéknak tekintendő minden, a munkavállaló munkájával vagy 
munkahelyével összefüggésbe hozható, szóró ajándéknak nem minősülő, ugyanakkor 
nem lekötelező mértékű ajándék. A munkavállaló csak olyan figyelmességi ajándékot 
fogadhat el, amelyet nyilvánosan ajánlanak fel. 

 

1.2. Szóróajándék:  
Minden olyan dolog, amely a rendezvényen való részvételhez kapcsolódóan, nem személyhez 
kötődően kerül átadásra, és a becsült értéke nem haladja meg a jelen szabályzatban 
meghatározott mértéket.  
 

1.3. Tiltott ajándék:  
Minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékű előny – függetlenül annak értékétől és 
jellegétől -, amelyet az Iregszemcse Község Önkormányzata tevékenységéért, illetve azzal 
összefüggésben a partner(ügyfél) az Iregszemcse Község Önkormányzata dolgozója 
(munkatársa) vagy hozzátartozója részére ad vagy felajánl. 
 

1.4. Szokásos vendéglátás 

Valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevő számára biztosított, 
általánosan elfogadott ellátás.  
 

1.5. Ajándékozás  
Valamely dolog tulajdonjogának, vagyoni értékű jognak az ingyenes átruházása, 
ellenszolgáltatás nélkül. 
 

1.6. Ajándékozó 

A  dolog tulajdonjogának ingyenes átruházója, vagy ingyenes szolgáltatás nyújtója. 
 

1.7. Megajándékozott 
Az ajándék elfogadója.  

III. 

AZ AJÁNDÉK ÉS EGYÉB ELŐNYÖK ELFOGADÁSÁNAK SZABÁLYAI 

 
1. Az ajándék elfogadásának a tilalma 

A tiltott ajándékot a felajánlásakor, illetve az átadására vonatkozó kísérletkor vissza kell 
utasítani. 

a) A tiltott ajándék felajánlását hivatalos feljegyzés készítésével szolgálati úton a 
Iregszemcse Község Önkormányzata polgármesterének haladéktalanul be kell 
jelenteni. Amennyiben az ajándékot az átadáskor nem lehetett visszautasítani, mert az 
kézbesítés útján érkezett, vagy azt az ajándékozó az Iregszemcse Község 
Önkormányzata valamennyi épületében hátrahagyta, úgy a hivatalos feljegyzéssel az 
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ajándékot is továbbítani kell a szervezet vezetője részére a további intézkedés 
megtétele végett. 
 

2. Hivatali vesztegetésnek tekintendő cselekmény  
Az a munkavállaló, aki a működésével kapcsolatban jogtalan előnyt kér, a jogtalan előnyt 
vagy ennek ígéretét elfogadja, illetve a rá tekintettel harmadik személynek adott vagy ígért 
jogtalan előny kérőjével vagy elfogadójával egyetért. 
 

3. Az ajándék elfogadásának szabályai 
Az Iregszemcse Község Önkormányzata által meghatározott értékű ajándékok felajánlása, 
átadása vagy elfogadása nem minősül vesztegetésnek. Készpénz, készpénz-helyettesítő 
fizetési eszköz felajánlása, átadása vagy elfogadása nem megengedett. Amennyiben az érték 
nem pontos összeg, úgy az ajándékot elfogadó személy felelőssége eldönteni, hogy az ajándék 
elfogadható-e, illetve hogy annak értéke eléri-e az elfogadható értékhatárt.  Az Iregszemcse 

Község Önkormányzata  által meghatározott, elfogadható érték: bruttó 10.000-Ft. 

Szóró ajándékok, más szerv képviselőjétől kapott figyelmességi ajándékok, valamint a 
munkavállaló munkájával kapcsolatos rendezvényen kapott szokásos vendéglátás elfogadása 
kivételével a munkavállaló nem kérhet és nem fogadhat el olyan ajándékot, előnyt, meghívást, 
szolgáltatást vagy bármely más, számára, családtagjai, rokonai, barátai, vagy a velük érzelmi, 
politikai, gazdasági vagy más érdekszövetségben lévő személyek, vagy a munkavállaló által 
támogatott szervezetek számára ígért előnyt, amely munkájával vagy munkahelyével bármely 
módon is összekötetésbe hozható. 
 

A munkavállaló lekötelező mértékű ajándékot semmilyen körülmények között nem fogadhat 
el. 

 

4. A szervezetet részére juttatott figyelmességi ajándék kezelésének szabályai 
 

Amennyiben a figyelmességi ajándék becsült értéke meghaladja a szabályzatban 
meghatározott mértéket, azt a szervezet részére juttatott ajándéknak kell tekinteni, és a 
polgármester dönt a figyelmességi ajándék munkahelyen történő megőrzéséről, 
felhasználásának engedélyezéséről vagy megsemmisítéséről. Ennek során figyelembe kell 

venni a figyelmességi ajándék becsült értékét, annak jellegét, valamint az Iregszemcse Község 
Önkormányzata társadalmi szerepvállalásának a megjelenítésére és a kapcsolatrendszerének a 

dokumentálására való alkalmasságát. 
 

A becsült értéket a polgármester állapítja meg az áruforgalmi (piaci) viszonyok alapján. 
 

A szervezet részére juttatott figyelmességi ajándékot az Iregszemcse Község Önkormányzata 

településüzemeltetés csoport üzemeltetési vezetőjének át kell adni. A településüzemeltetés 
csoport üzemeltetési vezetőjének a figyelmességi ajándékot nyilvántartásba kell venni.  A 
nyilvántartásba vett figyelmességi ajándékot a településüzemeltetés csoport üzemeltetési 
vezetőjének a polgármester engedélyével felhasználásra kiadja, vagy annak a munkahelyen 

történő őrzéséről gondoskodik. 
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5. A magatartási szabályok megsértése 
 

A munkavállaló felelősséggel tartozik a magatartási szabályok általa szándékosan vagy 
gondatlanul elkövetett megszegéséért. Amennyiben a szabályzatban foglaltakat a 
munkavállaló vétkesen megsérti, a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 56. §-a 

szerinti munkaviszonyból származó kötelezettség vétkes megszegésének minősül. 
 

A munkaviszonyból származó kötelezettség vétkes megszegésének esetére a munkáltató a 
munkaszerződésben jogkövetkezményként a kötelezettségszegés súlyával arányos 
hátrányos  jogkövetkezményeket állapíthat  meg. 
 

Hátrányos jogkövetkezményként csak olyan, a munkaviszonnyal összefüggő, annak 
feltételeit határozott időre módosító hátrány állapítható meg, amely a munkavállaló 
személyiségi jogát és emberi méltóságát nem sérti. A vagyoni hátrányt megállapító 
jogkövetkezmény összességében nem haladhatja meg a munkavállaló - a 

jogkövetkezmény megállapításakor irányadó - egyhavi alapbére összegét. 
 

Hátrányos jogkövetkezmény nem állapítható meg olyan kötelezettségszegés miatt, 
amelyet a munkáltató a munkaviszony megszüntetésének indokaként is megjelöl. 
 

A hátrányos jogkövetkezménnyel járó intézkedést írásba kell foglalni és indokolni kell. 

IV. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

Az ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának szabályzata 2020. február 14. napján lép 
hatályba.  

A polgármesternek kell gondoskodni, hogy az ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának 
szabályzatában foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a 

szabályzat 1. számú mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják 

a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Iregszemcse, 2020. február 14. 

………………………………………….. 
                    Iregszemcse Község Önkormányzata 

  polgármester
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1. számú melléklet 

Megismerési nyilatkozat 

Az ajándékok, egyéb előnyök elfogadásának szabályzatában foglaltakat megismertem. 

Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok 
betartani. 

 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2020.02.14.  

Fazekas József üzemeltetési vezető 2020.02.14.  

Máté Ambrus mezőgazdasági 
vezető 

2020.02.14.  

Pilisi Lajos tanyagondnok 2020.02.14.  

Buczkó Róbert karbantartó 2020.02.14.  

Jakab Ferenc közalkalmazott 2020.02.14.  

Papp Istvánné közalkalmazott 2020.02.14.  

Lázár Ernőné takarítónő 2020.02.14.  

Kántor Mónika művelődésszervező 2020.02.14.  

Dobos Andrea művelődésszervező 2020.02.14.  

Kereszt Réka óvoda 
intézményvezető 

2020.02.14.  
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Susóczki Helga óvoda 
intézményvezető 
helyettes 

2020.02.14.  

Csanádi Gizella takarító 2020.02.14.  

Tórizsné Városi Brigitta pedagógiai 
asszisztens 

2020.02.14.  

Kovács Lászlóné óvodapedagógus 2020.02.14.  

Laduverné Jenvay Katalin óvodapedagógus 2020.02.14.  

Nagyné Fábián Anikó dajka 2020.02.14  

Németh Ágnes óvodapedagógus 2020.02.14.  

Németh Endréné óvodapedagógus 2020.02.14.  

Hegedűs Anita dajka 2020.02.14.  

Soós Éva óvodapedagógus 2020.02.14.  

Sipos Andrásné óvodapedagógus 2020.02.14.  

Tüttő Attiláné dajka 2020.02.14.  

Susóczki Andrásné dajka 2020.02.14.  

Bősze Erika konyhalány 2020.02.14.  
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Dobos Györgyné konyhalány 2020.02.14.  

Fehérvári Tamásné szakács 2020.02.14.  

Grósz Ferencné szakács 2020.02.14.  

Horváth Tiborné élelmezésvezető 2020.02.14.  

Bornemissza Nikolett konyhalány 2020.02.14.  

Magyar János szakács 2020.02.14.  

Meiszter Józsefné konyhalány 2020.02.14.  

Nagyné Bai Gyöngyi szakács 2020.02.14.  

Kovácsné Varga Otília konyhalány 2020.02.14.  

Szabóné Mónos Marianna szakács 2020.02.14.  

Tóth Éva szakács 2020.02.14.  
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ESZKÖZÖK ÉS FORRÁSOK ÉRTÉKELÉSI SZABÁLYZATA 

 

 

Iregszemcse Község Önkormányzata értékelési szabályzatát a számvitelről szóló módosított 
2000. évi C. törvény (továbbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés b) pontjában, az államháztartás 
számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben (továbbiakban: Áhsz.) foglaltak szerint, 
valamint a számviteli politikában rögzített alapelvek alapján a következők szerint határozzuk 

meg. 

 

I. 

AZ ÉRTÉKELÉSI SZABÁLYZAT CÉLJA, TARTALMA 

1. Az értékelési szabályzat célja 

Az eszközök és források értékelési szabályzatának célja, hogy 

 meghatározásra kerüljenek azok az értékelési elvek, módszerek, amelyekkel a 

költségvetési szerv rögzíti az eszközei és a forrásai értékét, 

 egyértelműen rögzítésre kerüljön – a költségvetési szerv sajátosságainak figye-

lembevételével - azon eszközei és kötelezettségei értékelési gyakorlata, ame-

lyek esetében az Szt. és az Áhsz. felhatalmazása alapján a költségvetési szerv 

számviteli politikai döntésén alapul az értékelés, 

 az értékelési módszerek az adott a költségvetési szerven belül minden érintett 
munkavállaló számára legyenek egyértelműek, 

 tájékoztatást nyújtson a belső, illetve a külső ellenőrzés számára a költségvetési 
szerv könyvvezetési és költségvetési beszámoló készítési kötelezettsége során 
követett értékelési gyakorlatról. 

 

2. Az értékelési szabályzat hatálya 

A szabályzat hatálya kiterjed a Iregszemcse Község Önkormányzatára, továbbá a gazdasági 
szervezettel nem rendelkező Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkezetési Konyha Költ-
ségvetési szervre. 

3. Az értékelési szabályzat tartalma 

Az értékelési szabályzat az Szt., az Áhsz., valamint a Költségvetési szerv számviteli politiká-
jának előírásait figyelembe véve - a következő témákhoz kapcsolódóan tartalmaz előírásokat: 
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Az értékelés általános szabályai, 

Az értékelés részletes szabályai, 

Bekerülési érték meghatározása 

Eszközök értékcsökkenésének elszámolási szabályai 

Értékvesztés elszámolási szabályai 

Terven felüli értékcsökkenés és értékvesztés visszaírásának szabályai 

Értékhelyesbítés és visszaírásának elszámolási szabályai 

Külföldi pénzértékre szóló követelések és kötelezettségek értékelési szabályai 

A mérlegben értékkel szereplő eszközök és források értékelése 

Immateriális javak értékelése, tárgyi eszközök értékelése 

Befektetett pénzügyi eszközök értékelése 

Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök értékelése 

Készletek értékelése 

Értékpapírok értékelése 

Pénzeszközök értékelése 

Követelések értékelése  

Aktív időbeli elhatárolások értékelése 

Saját tőke értékelése 

Kötelezettségek értékelése 

Passzív időbeli elhatárolások értékelése 

 

4. A szabályzat elkészítéséért, tartalmáért, megváltoztatásáért felelős személyek 

A szabályzat elkészítéséért, tartalmáért, megváltoztatásáért, aktualizálásáért a jegyző a felelős. 
A szabályzatot a polgármesternek kell minden esetben jóváhagynia.  



Eszközök és források értékelési szabályzata 

Iregszemcse Község Önkormányzata 7 

Amennyiben az Szt., illetve az Áhsz. előírásai megváltoznak, vagy a korábbi szabályzathoz 

képest olyan lényegi változás következik be, a szabályzatot ki kell egészíteni illetve módosíta-

ni kell. A szabályzat módosítását az Szt. 14. § (11) bekezdése alapján a változtatások hatály-

balépését követő 90 napon belül kell végrehajtani. A szabályzat aktualizálását, jóváhagyásra 
történő elkészítését a gazdasági szervezet vezetőjének vagy az erre kijelölt személynek kell 
elkészítenie. 

II. 

AZ ÉRTÉKELÉS ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI 

A mérlegtételek értékelésének általános szabályaira az Áhsz. 20-21. §-át és az Szt. 46. §-át 
kell alkalmazni.  

Ennek megfelelően  

- az eszközök és források értékelésénél a vállalkozás folytatásának elvéből kell kiindul-

ni, ha ennek az elvnek az érvényesülését eltérő rendelkezés nem akadályozza, illetve a 
vállalkozási tevékenység folytatásának ellentmondó tényező, körülmény nem áll fenn; 

- az előző üzleti év mérlegkészítésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor változ-

tathatók meg, ha a változtatást előidéző tényezők tartósan – legalább egy éven túl – je-

lentkeznek, és emiatt a változás állandónak, tartósnak minősül. Ez esetben a változta-

tást előidéző tényezőket és számszerűsített hatásukat dokumentálni kell; 

- az eszközöket és a kötelezettségeket leltározással (mennyiségi felvétellel, egyeztetés-

sel) ellenőrizni és – a törvényben szabályozott esetek kivételével – egyedenként érté-
kelni kell. A különböző időpontokban beszerzett, előállított, általában csoportosan 
nyilvántartott, azonos paraméterekkel rendelkező eszközöknél az átlagos beszerzési 
(előállítási) áron, továbbá a FIFO módszerrel történő értékelés is alkalmazható; 

- a mérlegben kimutatott eredmény meghatározásakor, a mérlegtételek értékelése során 
figyelembe kell venni minden olyan értékcsökkenést, értékvesztést, amely a mérleg 
fordulónapján meglévő eszközöket érinti, és amely a mérlegkészítés időpontjáig is-

mertté vált. Tartósnak minősül a könyv szerinti érték és a piaci érték különbözete, ha 
az múltbeli tények vagy jövőbeni várakozások alapján legalább egy évig fennáll. A kü-
lönbözet tartósnak minősül – fennállásának időtartamától függetlenül – akkor is, ha az 

az értékeléskor a rendelkezésre álló információk alapján véglegesnek tekinthető. 

Az egyidejűleg beszerzett, azonos beszerzési árhoz tartozó, azonos paraméterekkel rendelke-

ző, egyidejűleg használatba vett tárgyi eszközöket, értékpapírokat, készleteket Költségvetési 
szervünk alkalmazhatja a csoportos nyilvántartást is. A csoportosan nyilvántartott eszközök 
esetén az értékelést külön-külön, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig 
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lehet alkalmazni, amíg az egyedi eszköz nyilvántartási értékében elkülönült változás nem kö-
vetkezik be. 

Költségvetési szervünk piaci értéken történő értékelést, értékhelyesbítés elszámolást nem al-

kalmaz.  

III. 

AZ ÉRTÉKELÉS RÉSZLETES SZABÁLYAI 

1. A szabályzathoz kapcsolódó fogalmak 

- Értékelés: az eszközök és a források könyvviteli nyilvántartásba vételhez alkalmazott érté-
kének és az éves költségvetési beszámoló mérlegébe kerülő értékének meghatározását jelenti. 

- Minősítés: döntés az adott eszköz, befektetett eszközök, illetve forgóeszközök, azon belül 
az egyes eszközcsoportok közé való besorolásáról. 

- Vételár: a termékek, szolgáltatások beszerzése, értékesítése után fizetett, kapott, felárral 
növelt, engedményekkel csökkentett, áfát nem tartalmazó ellenérték, hitelviszonyt megtestesí-
tő kamatozó értékpapír esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése szerinti vételárban 
lévő felhalmozott kamatot. 

- Felújítás: az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) helyreállí-
tását szolgáló, időszakonként visszatérő olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jár, 
hogy az adott eszköz élettartama megnövekszik, eredeti műszaki állapota, teljesítőképessége 
megközelítően vagy teljesen visszaáll, az előállított termékek minősége vagy az adott eszköz 
használata jelentősen javul, és így a felújítás pótlólagos ráfordításából a jövőben gazdasági 
előnyök származnak. Felújítás és korszerűsítés is, ha az a korszerű technika alkalmazásával a 
tárgyi eszköz egyes része az eredetitől eltér, megoldásával vagy kicserélésével a tárgyi eszköz 
üzembiztonságát, teljesítőképességét, használhatóságát vagy gazdaságosságát növeli. 

A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantar-

tás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkezeti elemei elöregedtek), hogy 

az elhasználódottsága már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti. 

Nem felújítás az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egy időben való elvégzése, függetle-

nül a kiadások nagyságától. 

-  Karbantartás: a használatban lévő tárgyi eszköz folyamatos, zavartalan, biztonságos üze-

meltetését szolgáló javítási, karbantartási tevékenység, ideértve a tervszerű megelőző karban-

tartást, a hosszabb időszakonként, de rendszeresen visszatérő nagyjavítást, és mindazon javí-
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tási, karbantartási tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerű használat érdekében el kell vé-
gezni, amely a folyamatos elhasználódás rendszeres helyreállítását eredményezi. 

2. Az értékeléshez kapcsolódó jogszabályi előírások 

Az Áhsz. 50. § (2) bekezdése kötelezően előírja, hogy a Költségvetési szerveknek az esz-

közök és források értékelési szabályzatában rögzíteniük kell: a követelések értékelésének 
elveit, szempontjait, követeléstípusonként a kis összegű követelések év végi meghatározá-
sának elveit, dokumentálásának szabályait, valamint az egyszerűsített értékelési eljárás alá 
vont követelések besorolásának elveit, dokumentálásának szabályait. 

Költségvetési szervünknél az eszközök és források értékelésénél figyelembe kell venni kö-
vetkező jogszabályi előírásokat: 

- az Áhsz. 15., 16. és 16/A §-ában foglaltakat a bekerülési érték megállapításánál, 

- az Áhsz. 17. 18. és 19. §-ában foglaltakat az eszközök értékcsökkenésének, ér-

tékvesztésének és értékhelyesbítésének megállapításánál, 

- az Áhsz. 20. és 21. §-ában foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél. 

A Költségvetési szervünknek az Szt. szabályaiból kötelező alkalmazniuk a következőket: 

- bekerülési érték megállapításához: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) be-

kezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, 
Szt. 51. § (1)–(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjában, 49. § 
(3), (4), (6) és (7) bekezdésében és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat; 

- az eszközök értékcsökkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbítésének meg-

állapításához: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §-ában, 
az Szt. 54–56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. § (1), (2), (3), 

(5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat, 

- a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-ában, az Szt. 60. § (5) bekezdésében 

foglaltakat. 

3. Bekerülési érték meghatározása 

Immateriális javak bekerülési értéke  

A vásárolt immateriális javak bekerülési értéke az egységes rovatrend K61. Immateriális 
javak beszerzése, létesítése rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges 
kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételár. 
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A saját előállítású immateriális javak bekerülési értéke az Szt. 51. §-a alapján megállapí-
tott közvetlen önköltség. 

Tárgyi eszközök bekerülési értéke  

A vásárolt, rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett tárgyi eszkö-
zök bekerülési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesítése, K63. 
Informatikai eszközök beszerzése, létesítése vagy K64. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, 
létesítése rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettség-

vállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételára, kisajátítás útján szerzett 
ingatlan esetén a kártalanítás összege. 

A saját előállítású rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett tárgyi 
eszközök, továbbá a már használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi esz-

közök előállításával, bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettar-

tamának, teljesítőképességének közvetlen növelésével, felújításával összefüggő saját tevé-
kenységben végzett munkák bekerülési értéke az Szt. 51. §-a alapján megállapított közvetlen 
önköltség. 

Az idegen vállalkozó által előállított, rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe 
nem helyezett tárgyi eszközök esetén a beruházás bekerülési értéke az eszköz létesítése, 
üzembe helyezése érdekében az üzembe helyezésig, a raktárba történő beszállításig felmerült, 
az eszközhöz egyedileg hozzákapcsolható tervezési, szállítási, rakodási, alapozási, szerelési, 
üzembe helyezési munkáknak az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesítése, 
K63. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése vagy K64. Egyéb tárgyi eszközök beszerzé-
se, létesítése rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezett-
ségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott együttes vételára. 

A használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, 
rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének köz-

vetlen növelésével összefüggésben idegen vállalkozó által végzett beruházás bekerülési értéke 
a bővített, megváltozott rendeltetésű, átalakított, megnövelt élettartalmú, teljesítőképességű 
eszköz üzembe helyezése érdekében az üzembe helyezésig felmerült, az eszközhöz egyedileg 
hozzákapcsolható tervezési, szállítási, rakodási, alapozási, szerelési, üzembe helyezési mun-

káknak az egységes rovatrend Áhsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolódóan ve-

zetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettség-

ként nyilvántartott vételára. 

A már használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközökön ide-

gen vállalkozó által végzett felújítási munkák esetén a felújítás bekerülési értéke az el-

használódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) helyreállítása érdekében a 
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felújítás befejezéséig felmerült, az eszközhöz egyedileg hozzákapcsolható tervezési, szállítási, 
rakodási, alapozási, szerelési, üzembe helyezési munkáknak az egységes rovatrend K71. In-

gatlanok felújítása, K72. Informatikai eszközök felújítása, K73. Egyéb tárgyi eszközök felújí-
tása rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges köte-

lezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek végleges kötelezettségvállalásként, más fize-

tési kötelezettségként nyilvántartott vételára. Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelé-
sek, járművek, tenyészállatok értékét növeli az azokhoz kapcsolódóan a pénzügyi számvitel-

ben elszámolt befejezett felújítás értéke. 

Részesedések, értékpapírok bekerülési értéke 

A gazdasági társaságban való részesedés bekerülési értékét alapításkor, tőkeemeléskor, 
vásárláskor, a társaság átalakulásakor, beolvadásakor az Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7) be-

kezdése szerint kell meghatározni, alapításkor, tőkeemeléskor, vásárláskor egyezően az egy-

séges rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévő részesedések növeléséhez 
kapcsolódó kiadások rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges 
kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott összeggel.  

A társulási részesedés bekerülési értéke a társulásban résztvevők által bevitt vagyontárgyak 
társulási szerződésében, illetve annak módosításában meghatározott bruttó értéke (önkor-

mányzatoknál). 

Az Szt. 49. § (3) bekezdés alapján a gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést je-

lentő befektetés bekerülési (beszerzési) értéke a vásárláskor a részvényért, üzletrészért, 
egyéb társasági részesedésért fizetett ellenérték (vételár). 

Az Szt. 49. § (4) bekezdés alapján a gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést je-

lentő befektetés bekerülési (beszerzési) értéke alapításkor, tőkeemeléskor a létesítő okirat-

ban, annak módosításában, illetve a közgyűlési, az alapítói, a taggyűlési határozatban a jegy-

zett tőke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsátási érték és a névérték különbözeteként, 
a jegyzett tőkén felüli tőke fedezeteként meghatározott vagyoni hozzájárulás együttes értéke, a 

ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsátott nem pénzbeli betétnek meg-

felelő összegben.  

Gazdasági társaság átalakulása, egyesülése, szétválása, illetve beolvadása esetén a bekerü-
lési érték megállapítása az Szt. 49. § (6)-(7) bekezdése alapján történik. Ennek alapján a gaz-

dasági társaság átalakulása, egyesülése, szétválása esetén a megszűnt gazdasági társaságban 
lévő tulajdoni részesedést jelentő befektetés ellenében kapott részesedés bekerülési (beszerzé-
si) értéke, a megszűnt részesedésre jutó – a megszűnt gazdasági társaság végleges vagyonmér-

lege szerinti – saját tőke összege (kiválás esetén a kiválással létrejött gazdasági társaság vég-

leges vagyonmérlege szerinti saját tőke összege). A gazdasági társaság beolvadása esetén a 
külső tulajdonosnál a megszűnt gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést jelentő be-
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fektetés ellenében kapott részesedés bekerülési (beszerzési) értéke a megszűnt részesedésre 
jutó – a megszűnt gazdasági társaság végleges vagyonmérlege szerinti – saját tőke összege. 

A vásárolt hitelviszonyt megtestesítő értékpapír bekerülési értéke az egységes rovatrend 
K9121. Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása, K9122. Befektetési célú belföldi érték-

papírok vásárlása, K922. Befektetési célú külföldi értékpapírok vásárlása, K921. Forgatási 
célú külföldi értékpapírok vásárlása rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlá-
kon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételár.  

Követelés fejében átvett eszközök bekerülési értéke 

Követelés fejében átvett eszköz bekerülési (beszerzési) értéke az eszköz megállapodás, csere-

szerződés, vagyonfelosztási javaslat szerinti (számlázott, bizonylatolt) értéke.  

Csere útján beszerzett eszköz bekerülési értéke 

Csere útján beszerzett eszköz bekerülési (beszerzési) értéke az eszköz csereszerződés szerinti 

értéke, a cserébe adott eszköz eladási ára.  

Térítés nélkül átvett eszközök bekerülési értéke 

A térítés nélkül (a visszaadási kötelezettség nélkül) átvett eszköz, illetve az ajándékként, ha-

gyatékként kapott eszköz, továbbá a többletként fellelt (a nem adminisztrációs hibából szár-

mazó többlet) eszköz bekerülési (beszerzési) értéke – ha jogszabály eltérően nem rendelkezik 

– az eszköznek az állományba vétel időpontjában ismert piaci értéke. Nem tartoznak ebbe a 

körbe az Áhsz. 15. § (2)–(3a) bekezdéseiben foglalt esetek. 

Vagyonkezelésbe vett eszközök bekerülési értéke 

A vagyonkezelésbe vett eszközök – ide értve, ha a vagyonkezelői jog más vagyonkezelőtől 
való átvétellel, költségvetési szerv átalakításával, jogutód nélküli megszűnésével kapcsolatban 
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezelői jog vásárlással, saját előállítással keletkezik 
– bekerülési értéke a vagyonkezelésbe adónál kimutatott bruttó érték. Az átvételt követően a 
vagyonkezelésbe adónál az átadásig esetleg elszámolt értékcsökkenést, értékvesztést a va-

gyonkezelésbe vevőnek nyilvántartásba kell vennie.  

A készletek bekerülési értéke 

A vásárolt anyagok bekerülési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszer-

zése, K312. Üzemeltetési anyagok beszerzése és - a reprezentációs készletek, üzleti ajándékok 
beszerzésével kapcsolatosan - a K123. Egyéb külső személyi juttatások rovatokhoz, a vásárolt 
áruk bekerülési értéke a K313. Árubeszerzés rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási 
számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott 
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vételár. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok bekerülési értéke az 

Szt. 62. § (2) bekezdése szerint számított előállítási érték. 

A pénzeszközök bekerülési értéke 

A forint pénzeszközök bekerülési értéke a befizetett, jóváírt forintösszeg. A valutapénztárba 

bekerülő valutakészlet és a devizaszámlára kerülő deviza bekerülési értéke a bekerülés napjára 
vonatkozó, az Áhsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaárfolyamon átszámított forintér-

ték, kivéve a forintért vásárolt valutát, devizát, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapján 
kell a nyilvántartásba a vételi árfolyamot meghatározni. 

A követelések bekerülési értéke  

A követelések bekerülési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsolódóan vezetett 
nyilvántartási számlákon kimutatott követelésekkel megegyező elismert, esedékes összeg. 

A követelés jellegű sajátos elszámolások bekerülési értéke 

A forintban kifizetett követelés jellegű sajátos elszámolások és egyéb sajátos eszközoldali 
elszámolások bekerülési értéke az átutalt vagy megfizetett - előzetesen felszámított általános 
forgalmi adót nem tartalmazó – összeg. A valutapénztárból, devizaszámláról kifizetett követe-

lés jellegű sajátos elszámolások bekerülési értéke a valuta, deviza nyilvántartási árfolyamon 
átszámított forintértéke. A követelés jellegű sajátos elszámolások kivételével a követelések 
bekerülési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsolódóan vezetett nyilvántartási 
számlákon kimutatott követelésekkel megegyező elismert, esedékes összeg. 

A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások bekerülési értéke 

A forintban kapott kötelezettség jellegű sajátos elszámolások bekerülési értéke az átutalt, 
megfizetett - előzetesen felszámított általános forgalmi adót nem tartalmazó - összeg. A valu-

tában, devizában kapott kötelezettség jellegű sajátos elszámolások bekerülési értéke az Áhsz. 
20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaárfolyamon átszámított forintérték, kivéve a forintban 
kapott devizát, amelynél a ténylegesen kapott forintérték alapján kell a nyilvántartásba vételi 
árfolyamot meghatározni. A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások kivételével a kötele-

zettségek bekerülési értéke az egységes rovatrend kiadásaihoz kapcsolódóan vezetett nyilván-

tartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek 
összege. 

A kötelezettségek bekerülési értéke  

A kötelezettségek bekerülési értéke az egységes rovatrend kiadásaihoz kapcsolódóan veze-

tett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kö-
telezettségek összege. Azokban az esetekben, ahol az Áhsz. a bekerülési értéket az egységes 
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rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges 
kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség összegében határozza meg, a bekerülési érté-
ket nem módosítja a teljesítéskor realizált árfolyamnyereség miatt a végleges kötelezettségvál-

lalás, más fizetési kötelezettség csökkentése. 

3.1. A bekerülési érték megállapításának sajátos szabályai 

A bekerülési érték részét képező tételek elszámolásának időpontjára az Szt. 47. § (9) bekezdé-
sét kell alkalmazni azzal, hogy az eszköz értékének utólagos módosítása során akkor kell a 
különbözet összegét jelentősnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszámolt bekerülési 
érték 1%-át, de legalább a százezer forintot. 

A vagyonkezelésbe vett eszközök - ideértve, ha a vagyonkezelői jog más vagyonkezelőtől 
való átvétellel, költségvetési szerv átalakításával, jogutód nélküli megszűnésével kapcsolatban 
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezelői jog vásárlással, saját előállítással keletkezik - 
bekerülési értéke az átadónál kimutatott bruttó érték. Az átvételt követően a vagyonkezelésbe 
adónál, korábbi tulajdonosi joggyakorló szervezetnél az átadásig elszámolt értékcsökkenést, 
értékvesztést a vagyonkezelésbe vevőnek, új tulajdonosi joggyakorló szervezetnek nyilvántar-

tásba kell vennie. 

Társulás alapítása, a társulási megállapodás módosításával vagyonának növelése esetén az 
átvett eszközök bekerülési értéke a társulási szerződésben, illetve annak módosításában sze-

replő bruttó érték. Az átvételt követően az átadónál az átadásig elszámolt értékcsökkenést, 
értékvesztést az átvevő társulásnak nyilvántartásba kell vennie. 

A tulajdonosnál, tulajdonosi joggyakorló szervezetnél az államháztartáson belüli szervezet 
részére vagyonkezelésbe adott, illetve az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozó 
költségvetési szerv, társulás tulajdonába adott eszköz visszavételkori bekerülési értéke, vala-

mint a megszűnő nemzetiségi önkormányzat vagyonát átvevő szervnél az átvételkori, az újra-

alakult nemzetiségi önkormányzatnál e vagyon visszavételkori bekerülési értéke a korábbi 
vagyonkezelőnél, tulajdonosnál kimutatott bruttó érték. A visszavételt követően az átadásig 
esetleg elszámolt értékcsökkenést, értékvesztést nyilvántartásba kell venni, a társulási része-

sedés könyv szerinti értékét ki kell vezetni. 

Az Szt. 49. § (5) bekezdése szerint, a gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést jelentő 
befektetés névértéke fejében a jegyzett tőke leszállításakor (ideértve a tőkeleszállítással egy-

idejűleg végrehajtott, a leszállított jegyzett tőkével arányos jegyzett tőkén felüli saját tőkeki-

vonást is) átvett eszköz bekerülési (beszerzési) értéke a gazdasági társaság által közölt, illetve 
számlázott érték, a gazdasági társaság jogutód nélküli megszűnése esetén a vagyonfelosztási 
javaslat szerinti érték.  
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Importbeszerzés esetén a bekerülési értéket - figyelemmel az Áhsz. 20. § (3) és (4) bekezdésé-
re - az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatározni. Ennek alapján, ha a beszerzés ellen-

értékének kiegyenlítése számla alapján devizában, valutában történik, akkor a számla szerinti 

– levonható általános forgalmi adót nem tartalmazó – devizaösszegnek, valutaösszegnek a 
beszerzéskor, a szolgáltatás igénybevételekor (teljesítésekor) érvényes, az Szt. 60. § (4)–(6) 

bekezdései szerinti árfolyamon átszámított forintértéke a termék, illetve a szolgáltatás értéke. 

A külföldi pénzértékre szóló részesedés, értékpapír bekerülési értékét a bekerülés napjára vo-

natkozó, az Áhsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaárfolyamon átszámított forintérték 
alapján kell meghatározni. A külföldi pénzértékre szóló követelések, kötelezettségek bekerü-
lési értéke megegyezik a költségvetési számvitelben nyilvántartott követelés, végleges kötele-

zettségvállalás, más fizetési kötelezettség összegével. 

Törvény vagy kormányrendelet előírhatja az immateriális javak, tárgyi eszközök és a koncesz-

szióba, vagyonkezelésbe adott eszközök meghatározott köre bekerülési értékének újbóli meg-

állapítását. Ezekben az esetekben az adott eszköz korábbi bruttó értékét és a megállapított új 
bekerülési értékét a nemzeti vagyon változásaival szemben kell elszámolni, és az eszköz ko-

rábban elszámolt terv szerinti és terven felüli értékcsökkenését a felhalmozott eredménnyel 
szemben ki kell vezetni. Ha a bekerülési érték újbóli megállapítását előíró törvény vagy kor-

mányrendelet előírja vagy lehetővé teszi az új bekerülési értékre terv szerinti értékcsökkenés 
kimutatását, azt a felhalmozott eredménnyel szemben kell a könyvekbe felvenni. 

Az eszközök és források bekerülési értékének megállapításáért (meghatározásáért) és doku-

mentálásáért Költségvetési szervünknél pénzügyi ügyintéző felelős.  

4. Az eszközök értékcsökkenésének elszámolási szabályai 

4.1.  Terv szerinti értékcsökkenés 

Az immateriális javak, tárgyi eszközök után terv szerinti értékcsökkenést kell elszámolni. 

Az Áhsz. 17. § (1) bekezdés alapján értékcsökkenésre a (2)–(4) bekezdésben foglalt eltérések-

kel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)–(7) bekezdéseit kell alkalmazni. 

Az immateriális javaknak, a tárgyi eszközöknek a hasznos élettartam végén várható marad-

ványértékkel csökkentett bekerülési értékét (beszerzési, illetve előállítási) azokra az évekre 
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszközöket előreláthatóan használni fogják (az érték-

csökkenés elszámolása). 

Az évenként elszámolandó értékcsökkenésnek a bekerülési értékhez (bruttó értékhez) – ma-

radványérték megállapítása esetén a maradványértékkel csökkentett bekerülési értékhez (brut-

tó értékhez) – vagy a nettó értékhez (a terv szerint elszámolt értékcsökkenéssel csökkentett 
bruttó értékhez) viszonyított arányát, vagy a bekerülési értéknek a teljesítménnyel arányos 
összegét, illetve az értékcsökkenés évenkénti abszolút összegét az egyedi eszköz várható 
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használata, ebből adódó élettartama, fizikai elhasználódása és erkölcsi avulása, az adott tevé-
kenységre jellemző körülmények figyelembevételével kell megtervezni és azokat a nyilvántar-

tásokon történő rögzítést követően a rendeltetésszerű használatbavételtől, az üzembe helye-

zéstől kell alkalmazni. Az üzembe helyezés időpontja az eszköz szokásos vállalkozási tevé-
kenység keretében történő rendeltetésszerű hasznosításának a kezdő időpontja. Az üzembe 
helyezést hitelt érdemlő módon dokumentálni kell üzembe helyezési, aktiválási jegyzőkönyv-

vel. 

A költségvetési szerveknek nem kell maradványértéket meghatározniuk a 25 millió Ft 
bekerülési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, járművek terv szerinti értékcsökke-

nésének megállapításánál. 

A maradványértéket a Költségvetési szervünk döntése szerint a Számviteli Politikájában hatá-
rozza meg az adott eszköz vonatkozásában, melyre maradványérték-elszámolási kötelezettsé-
ge van. A maradványérték összegét nulla százalékban, nulla forintban lehet meghatározni, ha 
a Költségvetési szervünk addig használja rendeltetésszerűen az eszközt, amíg az elszámolt 
értékcsökkenés összege nem éri el a bekerülési (bruttó) értéket. 

Terv szerinti értékcsökkenést a már rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett 
immateriális javak, tárgyi eszközök után kell elszámolni addig, amíg azokat rendeltetésüknek 
megfelelően használja Költségvetési szervünk. 

A kis értékű immateriális javak bekerülési értékét a beszerzést, a kis értékű tárgyi esz-

közök bekerülési értékét az üzembe helyezést, használatba vételt követően, legkésőbb az 

Áhsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapján negyedévente kell terv szerinti értékcsökkenésként 
egy összegben elszámolni. 

A 2014. január 1. után aktivált eszközökre kötelezően alkalmazható terv szerinti értékcsökke-

nési kulcsok a költségvetési szervek esetében a következők: 

Az immateriális javak esetén a terv szerinti értékcsökkenés leírási kulcsa 

- vagyoni értékű jogoknál 16% vagy a tervezett használati idő alapján megállapított lineáris 
kulcs, 

- szellemi termékeknél 33%, 

A tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenését a társasági adóról és az osztalékadóról szóló 
1996. évi LXXXI. törvény 2. számú mellékletében meghatározottak szerint kell elszámolni.  
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Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenésének leírási 
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leírási kulcsával, amelyhez az adott vagyoni értékű jog 
kapcsolódik. 

Költségvetési szervünk a Számviteli politikában rögzítettek szerint a 2014. január 1-jét meg-

előzően üzembe helyezett, használatba vett eszközök esetében is alkalmazza az új elszámolási 
szabályokat a terv szerinti értékcsökkenési leírási kulcsa vonatkozásában. 

Nem számolható el terv szerinti értékcsökkenés a földterület, a telek (a bányaművelésre, 
veszélyes hulladék tárolására igénybe vett földterület, telek kivételével), az erdő, a képzőmű-
vészeti alkotás, a régészeti lelet bekerülési (beszerzési) értéke után, és az üzembe nem helye-

zett beruházásnál, valamint az olyan eszközöknél, amelyek az értékükből a használat során 
sem veszítenek, vagy amelyek értéke a különleges helyzetükből, egyedi mivoltukból adódóan 
évről évre nő. (pl. kulturális javak esetében 2001. évi LXIV. tv. 7. § 10. pontja szerint) 

Költségvetési szervünknél a terv szerinti értékcsökkenés elszámolása, az analitikus nyilvántar-

tásban a változás rögzítése az ASP Gazdálkodási szakrendszerben a KATI modul használatá-
val történik. 

A terv szerinti értékcsökkenés negyedévenkénti elszámolásáért pénzügyi ügyintéző felelős. 

4.2.  Terven felüli értékcsökkenés elszámolása 

Az elszámolt terven felüli értékcsökkenésnél vizsgálni szükséges az Áhsz. 17. § (5) bekezdé-
sében – azonosan az Szt. 53. § (1) bekezdés b), c) pontjaival – hivatkozott események bekö-
vetkezésének dokumentumait (pl.: rongálásról szóló jegyzőkönyv), és a kapcsolódó számviteli 
politika keretében szabályozott és elvégzett számítási módszerek végrehajtását. A tárgyi esz-

közök terven felüli értékcsökkenését más különféle egyéb ráfordításként, annak visszaírását 
(év végi értékelés keretében) más különféle egyéb eredményszemléletű bevételként kell el-

számolni. 

Az immateriális javak, tárgyi eszközök után terven felüli értékcsökkenést az Szt. 53. § (1) 
bekezdés b) és c) pontja szerinti esetekben kell elszámolni. A terven felüli értékcsökkenésére 
az Szt. 53. §-át kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészítő mellékletben történő indoklására 
vonatkozó rendelkezései nem alkalmazhatók. Az Szt. előírásai alapján terven felüli értékcsök-

kenést kell az immateriális jószágnál, a tárgyi eszköznél elszámolni akkor, ha: 

- az immateriális jószág, a tárgyi eszköz (ideértve a beruházást is) értéke tartósan lecsök-

ken, mert az immateriális jószág, a tárgyi eszköz (ideértve a beruházást is) a vállalko-

zási tevékenység változása miatt feleslegessé vált, vagy megrongálódás, megsemmisü-
lés, illetve hiány következtében rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve 

használhatatlan; 
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- a vagyoni értékű jog a szerződés módosulása miatt csak korlátozottan vagy egyáltalán 
nem érvényesíthető. 

A fentiekben hivatkozott események bekövetkezését minden esetben dokumentálni szükséges 
(pl. feleslegessé válást igazoló selejtezési jegyzőkönyv, rongálódásról, megsemmisülésről, 
hiány feltárásáról szóló jegyzőkönyv). A terven felüli értékcsökkenés mértékének meghatáro-

zása a Számviteli politikában szabályozott és elvégzett számítási módszerek alkalmazásával 
történik. 

Nem számolható el terv szerinti, illetve terven felüli értékcsökkenés a már teljesen leírt imma-

teriális jószágnál, tárgyi eszköznél, továbbá abban az esetben, ha a terv szerinti értékcsökke-

nés a tervezett maradványértéket elérte.  

A terven felüli értékcsökkenés elszámolására vonatkozó javaslat elkészítéséért pénzügyi ügy-

intéző felelős.  

A terven felüli értékcsökkenés elszámolására vonatkozó javaslat jóváhagyására jegyző jogo-

sult. 

5.  Értékvesztés elszámolási szabályai 

A Költségvetési szervünknél az Áhsz. 18. §-a szerint az Szt.-ben meghatározott eszközök után 
értékvesztést kell elszámolni, amelyre az Áhsz. 18. § (2)–(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel 
az Szt. 54–56. §-át kell alkalmazni. 

Ezek az eszközök a következők: 

- gazdasági társaságban lévő részesedések, 

- értékpapírok (önkormányzati költségvetési szervek nem alkalmazhatják)  

- készletek, 

- követelések, 

- nem a Kincstárban vezetett pénzeszköz számlák. 

A gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést jelentő befektetésnél – függetlenül 
attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepel – ér-

tékvesztést kell elszámolni a befektetés könyv szerinti értéke és piaci értéke közötti – veszte-

ségjellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős ösz-

szegű. 
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A befektetés piaci értéke meghatározásakor figyelembe kell venni: 

- a gazdasági társaság tartós piaci megítélését, a piaci megítélés tendenciáját, a befektetés 
(felhalmozott) osztalékkal csökkentett tőzsdei, tőzsdén kívüli árfolyamát, annak tartós 
tendenciáját; 

- a megszűnő gazdasági társaságnál a várhatóan megtérülő összeget; 

- a gazdasági társaság saját tőkéjéből a befektetésre jutó részt, külföldi pénzértékre szóló 
befektetés esetén a 60. § szerinti, az üzleti év mérlegfordulónapjára vonatkozó válasz-

tott devizaárfolyamon átszámított forintértéken. 

Amennyiben az előzőek szerinti befektetésnek mérlegkészítéskori piaci értéke jelentősen és 
tartósan magasabb, mint a befektetés könyv szerinti értéke, a különbözettel a korábban elszá-
molt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a befektetés 
könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket. 

Ha a vásárolt készlet (anyag, áru) bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értéke jelen-

tősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt 
a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a saját termelésű készlet (befejezetlen terme-

lés, félkész és késztermék, állat) bekerülési (előállítási), illetve könyv szerinti értéke jelentő-
sen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert és várható eladási ára, akkor azt a 
mérlegben a még várhatóan felmerülő költségekkel csökkentett, várható támogatásokkal nö-
velt eladási áron számított értéken kell kimutatni, a készlet értékét a különbözetnek 
értékvesztéskénti elszámolásával kell csökkenteni. 

A vásárolt készlet bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értékét, illetve a saját terme-

lésű készlet bekerülési (előállítási) értékét – az előzőekben foglaltakon túlmenően – csökken-

tetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozó előírásoknak (szabvány, szállí-
tási feltétel, szakmai előírás stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongá-
lódott, ha felhasználása, értékesítése kétségessé vált, ha feleslegessé vált. A készlet értékének 
csökkentését – a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával – ez esetben addig a mérté-
kig kell elvégezni, hogy a készlet a használhatóságnak (az értékesíthetőségnek) megfelelő, 
mérlegkészítéskor, illetve a minősítés elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalább 
haszon-anyagáron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben. 

Az értékvesztés összege a – fajlagosan kis értékű – készleteknél a költségvetési szerv által 
kialakított készletcsoportok könyv szerinti értékének arányában is meghatározható. Amennyi-

ben a készlet piaci értéke jelentősen és tartósan meghaladja könyv szerinti értékét, a különbö-
zettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visz-

szaírásával a készlet könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekerülési értéket. 
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A követelések minősítése alapján az üzleti év mérlegfordulónapján fennálló és a mérlegkészí-
tés időpontjáig pénzügyileg nem rendezett követelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzügyi 
vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, az előlegként adott összegeket, to-

vábbá a bevételek aktív időbeli elhatárolása között lévő követelésjellegű tételeket is) érték-

vesztést kell elszámolni – a mérlegkészítés időpontjában rendelkezésre álló információk alap-

ján – a követelés könyv szerinti értéke és a követelés várhatóan megtérülő összege közötti – 

veszteségjellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelen-

tős összegű.  

A kis összegű követelések könyvvitelben elkülönített csoportjára – a követelések együttes 
minősítése alapján – az értékvesztés összege ezen követelések nyilvántartásba vételi értékének 
százalékában is meghatározható, egy összegben elszámolható, elkülönítetten kimutatható. Ez 
esetben a következő évi mérleg-fordulónapi értékeléskor a kis összegű követelések – hasonló 
módon megállapított – értékvesztésének összegét össze kell vetni az előző évi, ilyen jogcímen 
elszámolt értékvesztés összegével, és a csoport szintjén mutatkozó különbözetet – előjelének 
megfelelően – a korábban elszámolt értékvesztést növelő értékvesztésként, illetve a korábban 
elszámolt értékvesztés visszaírásaként kell elszámolni. 

Amennyiben a követelés minősítése alapján a követelés várhatóan megtérülő összege jelentő-
sen meghaladja a követelés könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt ér-

tékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a követelés könyv 
szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvántartásba vételi (devizakövetelés esetén az Szt. 60. 
§ szerinti árfolyamon számított) értékét. 

Követelések minősítése egyszerűsített értékelési eljárással 

Az Önkormányzat esetén a követelések értékelésére vonatkozó sajátosságok: 

Az Önkormányzatnál a közhatalmi bevételekre vonatkozó követelések és az adók módjára 
behajtandó kis összegű követelések értékelése során az értékvesztés összege a kötelezettek 
együttes minősítése alapján egyszerűsített értékelési eljárással, azok csoportos értékelésével 
kell meghatározni. 

Az egységes rovatrend B34. Vagyoni típusú adók és B35. Termékek és szolgáltatások adói 
rovataihoz, valamint B36. Egyéb közhatalmi bevételek rovat egyes tételeihez (vagyoni típusú 
települési adók, jövedelem típusú települési adók, egyéb települési adók, az önkormányzat 
által beszedett talajterhelési díj, előrehozott helyi adók) kapcsolódóan vezetett nyilvántartási 
számlákon nyilvántartott és annak alapján a pénzügyi számvitelben elszámolt követelések (a 
továbbiakban együtt: az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont adókövetelések) értékelési 
elveinek meghatározása során a kötelezetteket legalább – státuszuknak megfelelően – folya-

matosan működő adósok, illetve folyamatos működésükben korlátozott adósok szerinti – így 
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különösen felszámolás alatt lévő, csődeljárás alá vont, végelszámolás alatt lévő, jogutód nél-

kül véglegesen megszűnt – csoportosításban kell részletezni. Az egyszerűsített eljárási módot 
kizárólag az előzőekben felsorolt közhatalmi bevételekre és kis összegű adók módjára behajt-
ható követelésekre lehet alkalmazni.  

Itt a költségvetési szerv nem választhatja más bevételekből származó követeléseire ezt az ér-

tékelési módot. 

Az érintett közhatalmi bevételekből és a kis összegű adók módjára behajtható követeléseknél 
az értékelési eljárásnál a kötelezetteket státuszuknak megfelelően a következő csoportokba 

soroljuk: 

- folyamatosan működő adósok, 

- folyamatos működésükben korlátozott adósok (felszámolás alatt lévő, csődeljárás alá 
vont, végelszámolás alatt lévő, jogutód nélkül véglegesen megszűnt). 

A folyamatosan működő adósokkal szembeni követeléseket lejáratuk szerint tovább kell bon-

tani legalább 

- 90 napon belüli, 

- 91–180 napos, 

- 181–360 napos, és 

- 360 napon túli  

minősítési kategóriákra.  

Az egyszerűsített értékelési eljárás során az egyes minősítési kategóriákhoz rendelt, a várható 
megtérülésre vonatkozó százalékos mutatók meghatározását a követelésbeszedés eredményé-
nek előző költségvetési évre vonatkozó adatai alapján kell kialakítani. Az egyes minősítési 
kategóriákhoz rendelt százalékos mutatókat évente felül kell vizsgálni. Az ASP ADÓ szak-

rendszerben az évváltás követően az előző évi lezárt adatokból előállított értékvesztési mutató 
tábla tartalmazza az adósminősítési kategóriánként és követelések lejárata szerint a mutató 
szám képzés alapadatait és a konkrét tapasztalati mutatók értékét. 

A százalékos mutatók kialakításáért – az egyszerűsített követelések értékelésénél alkalmazott 
értékvesztés tapasztalati mutatóval egyezően – évenkénti felülvizsgálatáért pénzügyi ügyinté-
ző felelős, annak jóváhagyásáért jegyző felelős. 
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Egyedi értékelés alapján történő értékvesztés elszámolásának szabályai: 

Azokat a követeléseket, melyek nem tartozhatnak, illetve a költségvetési szervünk nem vá-
lasztotta az egyszerűsített követelés értékelését, illetve nem tartoznak a kis összegű követelé-
sek csoportos értékelési csoportjába, azokat egyedileg kell értékelni.  

A vevők minősítése során vizsgálni kell a következőket: 

-  a vevő, adós jövedelmi helyzetét,  

-  fizetőképességét, likviditási gondjainak tartósságát, 

-  a vonatkozó szerződés alapján garancia érvényesítésére van-e mód és esély, 

-  csődeljárást, felszámolási eljárást indítottak-e vele szemben, ha igen, a követelés milyen 

mértékű kielégítésére lehet számítani. 

A vevők egyedi értékelése alapján elszámolható értékvesztést a minősítés vizsgálata, vala-

mint a számviteli politikában meghatározottak szerint, a következőkben felsorolt esetek alap-

ján kell megállapítani. 

Adós minősítése A minősítés kritériuma 

Elszámolható 

értékvesztés  

Problémamentes adós  
Aki fizetési kötelezettségének 
minden esetben határidőre ele-

get tett. 

Nincs 

Külön figyelendő adós 

Aki fizetési kötelezettségének 
az elmúlt években, továbbá a 
költségvetési évben és a be-

számoló készítés időpontjáig 90 
napon belül nem tett eleget. 

A követelés 20 %-a 

Átlag alatti adós 

Aki fizetési kötelezettségének a 
az elmúlt években, továbbá a 
költségvetési évben és a be-

számoló készítés időpontjáig 
91-120 napon belül nem tett 
eleget. 

A követelés 30 %-a 
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Kétes adós 

Aki fizetési kötelezettségének a 
az elmúlt években, továbbá a 
költségvetési évben és a be-

számoló készítés időpontjáig 
181-360 napon belül nem tett 
eleget. 

A követelés 50 %-a 

Rossz adós 

Aki ha a fizetési kötelezettsé-
gének többszöri felszólítás el-

lenére rendszeresen nem tett 
eleget, továbbá valószínűsíthe-

tő, hogy kötelezettségét nem 
tudja teljes egészében teljesíte-

ni, kiegyenlíteni. 

A követelés 70-100 %-a 

 

Az értékvesztés elszámolás alapjául 1. melléklet szerinti értékelési (minősítési) lapot kell 
készíteni, melyet az értékelést végzőnek és a gazdasági vezetőnek alá kell írni. Az értékelési 
lapot jogcímenként kell elkészíteni, a minősítésnél külön kell minősíteni a folyamatosan (több 
éve nyilvántartott) működő és az egyszeri adóst. Az adott követelés esetén a korábbi időszak 
vizsgálata alapján meg kell állapítani az értékvesztés százalékban és összegben kifejezett mér-

tékét. Az értékvesztést egyéb dokumentum (pl. felszámoló vagy végrehajtó által kiállított bi-

zonylat a követelés megtérülésének mértékéről) is alátámaszthatja. 

A százalékos mutatók kialakításáért, évenkénti felülvizsgálatáért pénzügyi ügyintéző felelős, 
annak jóváhagyásáért jegyző felelős. 

A behajthatatlanság tényét a következők szerint kell megállapítani: 

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti követelés azzal az eltéréssel, hogy 
nem tekinthető behajthatatlannak a követelés, ha a végrehajtás közvetlenül nem vezetett 
eredményre és a végrehajtást szüneteltetik. 

Behajthatatlan az a követelés 

- amelyre az adós ellen vezetett végrehajtás során nincs fedezet, vagy a talált fedezet a kö-
vetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtás közvetlenül nem vezetett 
eredményre és a végrehajtást szüneteltetik, az óvatosság elvéből következően a behajt-
hatatlanság - nemleges foglalási jegyzőkönyv alapján - vélelmezhető), 

- amelyet a hitelező a csődeljárás, a felszámolási eljárás, az önkormányzatok adósságren-

dezési eljárása során egyezségi megállapodás keretében elengedett, 



Eszközök és források értékelési szabályzata 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

24 

- amelyre a felszámoló által adott írásbeli igazolás (nyilatkozat) szerint nincs fedezet, 

- amelyre a felszámolás, az adósságrendezési eljárás befejezésekor a vagyonfelosztási ja-

vaslat szerinti értékben átvett eszköz nem nyújt fedezetet, 

- amelyet eredményesen nem lehet érvényesíteni, amelynél a fizetési meghagyásos eljárás-

sal, a végrehajtással kapcsolatos költségek nincsenek arányban a követelés várhatóan 
behajtható összegével (a fizetési meghagyásos eljárás, a végrehajtás veszteséget ered-

ményez vagy növeli a veszteséget), amelynél az adós nem lelhető fel, mert a megadott 
címen nem található és a felkutatása „igazoltan” nem járt eredménnyel, 

- amelyet bíróság előtt érvényesíteni nem lehet, 

- amely a hatályos jogszabályok alapján elévült. 

A követelések elévüléséről a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (továbbiak-

ban: Ptk.) 66:22. §-a, az elévülés megszakításáról a 6:25. § rendelkezik. 

Behajthatatlan követelés leírása esetén a behajthatatlanság tényét és mértékét bizonyítani kell. 
A behajthatatlan követelés leírása nem minősül a követelés elengedésének. 

A követelések működési célú támogatások bevételeire államháztartáson belülről, a köve-

telések felhalmozási célú támogatások bevételeire államháztartáson belülről értékvesztés 
nem számolható el. 

A kis összegű követelések csoportos értékelése  

Kis összegű követelésnek kell tekinteni a számviteli politikában meghatározott értéket meg 
nem haladó adós és vevő követelést. A kisösszegű követelésekről év végén kigyűjtés alapján 
külön nyilvántartást kell készíteni. 

A kis összegű követelések könyvvitelben elkülönített csoportjára – a követelések együttes 
minősítése alapján – az értékvesztés összegét ezen követelések nyilvántartásba vételi értéké-
nek százalékában kell meghatározni.  

A kisösszegű követelések értékvesztésének megállapítására a szabályzat 2. számú mellékle-

tében található adatlapot kell használni. 

A százalékos mutatók kialakításáért – az egyszerűsített követelések értékelésénél alkalmazott 

értékvesztés tapasztalati mutatóval egyezően – évenkénti felülvizsgálatáért pénzügyi ügyinté-
ző felelős, annak jóváhagyásáért jegyző felelős. 

 



Eszközök és források értékelési szabályzata 

Iregszemcse Község Önkormányzata 25 

Adós, vevő követelések behajtása 

Amennyiben az adós, vevő fizetési határidőre fizetési kötelezettségének nem tesz eleget, úgy a 
fizetési határidőt követő 15. nap után fizetési felszólítást kell küldeni részére. Ha az első fize-

tési felszólítás ellenére sem tesz eleget, akkor az első felszólítást követő 45. nap után ismétel-

ten fel kell szólítani. Abban az esetben, ha kétszeri felszólítás után sem tesz eleget fizetési 
kötelezettségének intézkedni kell a követelés behajtásáról. 

A pénzeszközöknél az értékvesztést akkor kell alkalmazni Költségvetési szervünknél, ha az 

adott pénzeszközszámlát vezető hitelintézet a számlán lévő összeget nem tudja a Költségveté-
si szervnek maradéktalanul a rendelkezésére bocsátani. Nem lehet értékvesztést elszámolni a 
Magyar Államkincstár által vezetett fizetési számlák esetében. 

A külföldi pénzértékre szóló részesedések, értékpapírok, a valutapénztárban lévő valu-

takészlet, a devizaszámlán lévő deviza, a követelések és kötelezettségek – a követelés jel-

legű sajátos elszámolások és a kötelezettség jellegű sajátos elszámolások kivételével egyezően 
a költségvetési számvitelben meghatározott értékkel –, az egyéb sajátos elszámolások, vala-

mint az időbeli elhatárolások mérlegben szereplő értékét a mérleg fordulónapjára vonatkozó, 
az Áhsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaárfolyamon átszámított forintértéken kell 
meghatározni. Az értékelés során a könyv szerinti érték és az értékeléskori forintérték közötti 
különbözetet az Szt. 60. § (3) bekezdése szerint összevontan kell elszámolni azzal az eltérés-

sel, hogy a lekötött bankbetétek, az egyéb pénzeszközök, valamint az egyéb eszközök, a köte-

lezettségek, és a passzív időbeli elhatárolások esetén külön-külön ki kell számolni az össze-

vont árfolyam különbözetet, és az egyes különbözetek előjelétől függően kell azt elszámolni. 

A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök között kimutatott részese-

dések, értékpapírok, a készletek és a követelések értékvesztésének elszámolása során akkor 
kell a különbözetet jelentős összegűnek tekinteni, ha az értékvesztés összege meghaladja a 
bekerülési érték 10%-át, de legalább a százezer – tulajdonosi joggyakorló szervezeteknél a 
részesedések, értékpapírok esetén a tízmillió – forintot. 

Az értékvesztéseket minden esetben dokumentálni szükséges (pl. felszámolási eljárás, végel-

számolási eljárás, végrehajtás folyamatáról nyert információk). 

Az értékvesztésre, valamint annak visszaírására vonatkozó javaslat elkészítésének határideje: 

április 30. 

Az értékvesztésre vonatkozó javaslat elkészítéséért pénzügyi ügyintéző felelős,  

Az értékvesztésre vonatkozó javaslat jóváhagyására jegyző jogosult. 
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6. Terven felüli értékcsökkenés és értékvesztés visszaírásának szabályai 

Az eszközök terven felüli értékcsökkenésének és értékvesztésének visszaírására az Szt. 57. § 
(2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt 
az egyéb eredményszemléletű bevételeket kell érteni, és jelentősnek akkor kell tekinteni az 

eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalább százezer forinttal meghaladja a könyv szerinti 
értéket. 

A terven felüli értékcsökkenés, az értékvesztés visszaírását az üzleti év mérleg fordulónapjára 
vonatkozó értékelés keretében kell végrehajtani. Amennyiben az egyedi eszköz mérleg 
készítéskori piaci értéke jelentősen meghaladja a könyv szerinti értékét, immateriális jószág-

nál, tárgyi eszköznél a terv szerinti értékcsökkenés figyelembe vételével meghatározott nettó 
értékét, akkor a különbözet összegével csökkenteni kell az elszámolt terven felüli értékcsök-

kenés, az elszámolt értékvesztés összegét és az egyéb bevételekkel szemben, a részesedések, 
értékpapírok értékvesztésénél a pénzügyi műveletek ráfordításainak csökkentésével növelni 
kell az adott eszköz könyv szerinti értékét. 

A különbözettel a könyv szerinti értéket az adott eszköz, nyilvántartásba vételkor számításba 
vett értékéig – a bekerülési érték összegéig, immateriális jószágnál, tárgyi eszköznél a terv 
szerinti értékcsökkenés figyelembevételével meghatározott nettó értékig – kell növelni (visz-

szaírás összege). A visszaírás összege nem lehet több mint a korábban terven felüli értékcsök-

kenésként, értékvesztésként elszámolt összeg. 

A behajthatatlannak minősített követelésekre kapott összeget az eredeti követeléssel azonos 
nyilvántartási számlán kell nyilvántartásba venni. Ha a követelésre korábban értékvesztést 
számoltak el, a követelés nyilvántartott értékét meghaladóan realizált összeget az eredeti kö-
veteléssel azonos nyilvántartási számlán kell nyilvántartásba venni. A behajthatatlan követe-

lést a könyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt a főkönyvi nyilvántartásból történő ki-

vezetés után különféle egyéb ráfordításként – a vásárolt követelések esetében a pénzügyi mű-
veletek más egyéb ráfordításaként – kell elszámolni. 

7. Értékhelyesbítés és visszaírásának elszámolási szabályai 

Költségvetési szervünk az eszközeik esetében a piaci értékelés szabályait nem választotta, 
ezért az értékhelyesbítésre vonatkozó szabályokat nem alkalmazza. 

8. Külföldi pénzértékre szóló követelések és kötelezettségek értékelési szabályai 

A külföldi pénzértékre szóló követelés, kötelezettség (kötelezettségvállalás, más fizetési 
kötelezettség) forintértékének meghatározásakor a valutát, devizát a Magyar Nemzeti Bank 
által közzétett, hivatalos devizaárfolyamon kell forintra átszámítani. 
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Ha Magyar Nemzeti Bank által nem jegyzett és nem konvertibilis valutát, ilyen valutára szóló 
eszközöket és kötelezettségeket (kötelezettségvállalásokat, más fizetési kötelezettségeket) kell 

forintra átszámítani, az átszámítást az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti módon kell elvégezni. 

Külföldi pénzértékre szóló követelésre vonatkozó teljesítést az Áhsz. által előírt árfolya-

mon számított forintértéken kell nyilvántartásba venni.  

Külföldi pénzértékre szóló kötelezettségvállalásra, más fizetési kötelezettségre vonatkozó 
teljesítést, ha az devizaszámláról devizában vagy valutapénztárból valutában történik, a valu-

ta, deviza nyilvántartási árfolyamán kell nyilvántartásba venni. A forintért vásárolt valutában, 
devizában külföldi pénzértékre szóló kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség teljesíté-
sét a devizáért, valutáért ténylegesen fizetett forintértéken kell nyilvántartásba venni.  

Ha a kapott, fizetett összeg több mint a követelés, kötelezettségvállalás, más fizetési kötele-

zettség könyv szerinti forintértéke, a különbséget a K354. Egyéb pénzügyi műveletek kiadási 
vagy B4092. Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvántartási 
számlákon kell nyilvántartásba venni. Ha a kapott, fizetett összeg kevesebb, mint a könyv 
szerinti forintérték, a különbséggel a követelés, kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezett-
ség összegét kell csökkenteni. 

IV. 

A MÉRLEGBEN ÉRTÉKKEL SZEREPLŐ ESZKÖZÖK ÉS FORRÁSOK 
ÉRTÉKELÉSE 

1. Általános szabályok 

Költségvetési szervünknél a mérlegtételek értékelésének általános szabályaira az Szt. 
46. §-át kell alkalmazni.  
Ennek megfelelően 

- az értékelésnél a vállalkozás folytatásának elvéből kell kiindulni, ha ennek az elv-

nek az érvényesülését eltérő rendelkezés nem akadályozza, illetve a vállalkozási te-

vékenység folytatásának ellentmondó tényező, körülmény nem áll fenn; 

- az előző üzleti év mérlegkészítésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor vál-

toztathatók meg, ha a változtatást előidéző tényezők tartósan – legalább egy éven 
túl – jelentkeznek, és emiatt a változás állandónak, tartósnak minősül. Ez esetben a 
változtatást előidéző tényezőket és számszerűsített hatásukat a kiegészítő mellék-

letben részletezni kell; 

- az eszközöket és a kötelezettségeket leltározással (mennyiségi felvétellel, egyezte-

téssel) ellenőrizni és – a törvényben szabályozott esetek kivételével – egyedileg ér-

tékelni kell. A különböző időpontokban beszerzett, előállított, általában csoportosan 
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nyilvántartott, azonos paraméterekkel rendelkező eszközöknél az átlagos beszerzési 
(előállítási) áron, továbbá a FIFO módszerrel történő értékelés is alkalmazható; 

- a mérlegben kimutatott eredmény meghatározásakor, a mérlegtételek értékelése so-

rán figyelembe kell venni minden olyan értékcsökkenést, értékvesztést, amely a 
mérleg fordulónapján meglévő eszközöket érinti, és amely a mérlegkészítés idő-
pontjáig ismertté vált. Tartósnak minősül a könyv szerinti érték és a piaci érték kü-
lönbözete, ha az múltbeli tények vagy jövőbeni várakozások alapján legalább egy 
évig fennáll. A különbözet tartósnak minősül – fennállásának időtartamától függet-

lenül – akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre álló információk alapján vég-

legesnek tekinthető. 

Az egyidejűleg beszerzett, azonos beszerzési árhoz tartozó, azonos paraméterekkel 
rendelkező, egyidejűleg használatba vett tárgyi eszközöket, értékpapírokat, készle-

teket csoportosan is nyilván lehet tartani. A csoportosan nyilvántartott eszközök 
esetén az értékelést külön-külön, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értéke-

lést addig lehet alkalmazni, amíg az egyedi eszköz nyilvántartási értékében elkülö-
nült változás nem következik be. 

2. Részletes szabályok 

2.1. Immateriális javak és tárgyi eszközök értékelése 

A mérlegben az immateriális javakat, tárgyi eszközöket a bekerülési értéken kell 
kimutatni, csökkentve az elszámolt terv szerinti és terven felüli értékcsökkenéssel, 
növelve a terven felüli értékcsökkenés visszaírt összegével.  

Az értékhelyesbítést külön kell kimutatni az eszközök értékhelyesbítésének forrá-
sával azonos összegben. 

2.2. Befektetett pénzügyi eszközök értékelése 

A mérlegben a részesedéseket, tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat a 
bekerülési értéken kell kimutatni, csökkentve az elszámolt értékvesztéssel, növel-

ve az értékvesztés visszaírt összegével.  

Az értékhelyesbítést külön kell kimutatni az eszközök értékhelyesbítésének forrá-
sával azonos összegben. 
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2.3. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök értékelése 

A mérlegben a koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközöket a bekerülési érté-
ken kell kimutatni, elkülönítve azok értékcsökkenését, értékvesztését és értékhe-

lyesbítését. A koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök után a terven felüli 
értékcsökkenést a koncesszió jogosultja, a vagyonkezelő adatszolgáltatása alapján 
kell megállapítani. Ebben az eszközcsoportban kizárólag az államháztartáson kí-
vülre adott eszközöket lehet kimutatni. 

2.4. Készletek értékelése 

A mérlegben a vásárolt készleteket a mérleg fordulónapján használatba nem vett 
vásárolt készletek bekerülési értékén kell kimutatni, csökkentve a már elszámolt 
értékvesztéssel, növelve az értékvesztés visszaírt összegével. 

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, növen-

dék-, hízó- és egyéb állatokat a bekerülési értéken kell kimutatni, csökkentve az 

elszámolt értékvesztéssel, növelve az értékvesztés visszaírt összegével. 

2.5. Értékpapírok értékelése 

A mérlegben a forgóeszközök között kimutatott hitelviszonyt megtestesítő érték-

papírokat a bekerülési értéken kell kimutatni csökkentve az elszámolt értékvesz-

téssel, növelve az értékvesztés visszaírt összegével mindaddig, amíg a kibocsátó a 
lejáratkor, a beváltáskor várhatóan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfi-
zeti. 

 2.6. Pénzeszközök értékelése 

A mérlegben a pénzeszközöket a mérleg fordulónapján a pénztárban lévő, a fize-

tési számlához kapcsolódó számlakivonatban szereplő értéken kell kimutatni, 
csökkentve az elszámolt értékvesztéssel, növelve az értékvesztés visszaírt össze-

gével. 

A valutapénztárban lévő valutakészletet, a devizaszámlán lévő deviza értékelése, 
forintra való átszámítása az Szt. 60. § (1)-(6), (10) bekezdések alapján a Magyar 
Nemzeti Bank által közzétett december 31.-i hivatalos devizaárfolyamon történik.  

Ha a Magyar Nemzeti Bank által nem jegyzett és nem konvertibilis valutát, ilyen 

valutára szóló eszközöket és kötelezettségeket (kötelezettségvállalásokat, más fi-
zetési kötelezettségeket) kell forintra átszámítani, az átszámítást az Szt. 60. § (5) 
bekezdése szerinti módon kell elvégezni. Ez esetben a valuta szabadpiaci árfolya-

mán – ennek hiányában, országos napilapban a világ valutáinak árfolyamáról köz-
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zétett tájékoztató adatai alapján –, a választott hitelintézet vagy a Magyar Nemzeti 
Bank, illetve az Európai Központi Bank által jegyzett devizára átszámított értéket 
kell a hitelintézet által jegyzett deviza devizavételi és deviza eladási árfolyamának 

átlagán vagy a Magyar Nemzeti Bank, illetve az Európai Központi Bank által köz-

zétett, hivatalos devizaárfolyamon forintra átszámítani. 

 2.7. Követelések értékelése 

A mérlegben a követeléseket Költségvetési évben esedékes követelések, Költség-

vetési évet követően esedékes követelések és Követelés jellegű sajátos elszámolá-
sok tagolásban a bekerülési értéken kell kimutatni, csökkentve az elszámolt érték-

vesztéssel, növelve az értékvesztés visszaírt összegével. 

A belföldi áruszállításból, szolgáltatásból származó követeléseket, a számlázott, 
elismert összegben kell a mérlegben kimutatni, figyelembe véve a követelések ér-

tékelésére vonatkozó általános rendelkezéseket. 

A külföldi áruszállításból, szolgáltatásból származó követeléseket a mérlegben a 
külföldi megrendelő által elismert, devizában számlázott összeg forintra átszámí-
tott értékét kell az MNB által jegyzett árfolyam kimutatni. 

A D/III. Követelés jellegű elszámolások mérlegsoron az adott előlegeket a mér-

legben ÁFA nélküli összegben kell kimutatni. 

2.8. Aktív időbeli elhatárolások értékelése 

Az aktív időbeli elhatárolásokat a mérlegben könyv szerinti értéken kell kimutatni. 

2.9. Saját tőke értékelése 

A saját tőkébe tartozó forrásokat a mérlegben könyv szerinti értéken kell kimutat-

ni. 

2.10. Kötelezettségek értékelése 

A mérlegben kötelezettségek között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz 
kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezett-
ségvállalásokat, más fizetési kötelezettségeket kell kimutatni mindaddig, míg azo-

kat pénzügyileg ki nem egyenlítették, el nem engedték, vagy egyéb módon nem 
rendezték. 
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A mérlegben a kötelezettségeket Költségvetési évben esedékes kötelezettségek, 
Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek és Kötelezettség jellegű sa-

játos elszámolások tagolásban kell elszámolni. 

 2.11. Passzív időbeli elhatárolások értékelése 

A passzív időbeli elhatárolásokat a mérlegben könyv szerinti értéken kell kimutat-

ni. 

V. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

 

Az eszközök és források értékelési szabályzata 2021. április 1. napján lép hatályba, amellyel 

egyidejűleg a korábban érvényes szabályzat hatályát veszti.  

A polgármesternek kell gondoskodni, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat az érintett 
munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 3. számú mellékletében szereplő meg-

ismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell az értékelési szabályzatban neve-

sített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért polgármester a felelős. 

 

 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

 

 

 

………………………………………….. 
polgármester 
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1. számú melléklet 

Értékelő (minősítő) lap 

a 20….december 31-én késedelemben lévő vevőkről 

 

Vevő, adós megnevezése: …………………………………………………………………… 

Címe: ………………………………………………………………………………………… 

Adós csoport: folyamatosan működő / egyszeri
*
* 

Adós minősítése:……………………………………………………………………………… 

Tartozás megnevezése, részletezése:  

Tartozás lejáratának kelte:  

Késedelem napjainak száma:  

Számla szerinti összeg (Ft):  

Késedelmi kamat (Ft):  

Egyéb felszámított díj (Ft)  

Tartozás összesen (Ft):  

Korábbi időszakban elszámolt/  
visszaírt értékvesztés összege: 

 

 

A Tartozás behajtására tett intézkedés: 

Intézkedés megnevezése Ideje, dokumentuma 

Fizetési felszólítás  

Fizetési meghagyás  

Végrehatási kérelem  

Peres eljárás  

Felszámoló felé tett bejelentés  

Végelszámoló felé tett bejelentés  

Egyéb  

                                                           

*
 a megfelelő rész aláhúzandó 
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Értékvesztés elszámolásának mértéke: …………………… 

A követelés behajtatatlannak minősül: igen/nem†* 

Behajthatatlan követelést alátámasztó dokumentum megnevezése, száma, kelte: 

…………………………………………………………………………………………………. 

Értékvesztés elszámolásának oka, indoklása: 

 

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
… 

 

 

Kelt:………………., …….év ……………..hó …… nap 

 

 

A követelés minősítését javaslom: 

………………………………….. 

 a javaslatot készítő neve, beosztása 

 

Kelt:………………., …….év ……………..hó …… nap 

 

A követelés minősítését jóváhagyom: 

……………………………………. 

a jóváhagyó neve, beosztása 

                                                           

†
 a megfelelő rész aláhúzandó 
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2. számú melléklet 

Kis összegű követeléseket értékelő lap 

a 20….december 31-én  
 

A kisösszegű követelésekről év végén készített kigyűjtés alapján az egyes csoportok elemei a 

következők: 
 

Könyvvitelben elkülönített  
csoport elemei 

Bruttó hátralék (Ft) 
Elszámolható 

értékvesztés 

%-a Összege (Ft) 
    

    

    

    

    

    

    

    

Az elszámolható értékvesztés %-a az előző évi értékvesztés tapasztalati mutatója szerint ke-

rült meghatározásra. 
 

Értékvesztés elszámolásának oka, indoklása: 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………….………… 

Kelt:………………., …….év ……………..hó …… nap 

 
A követelés minősítését javaslom: 

………………………………….. 

 a javaslatot készítő neve, beosztása 

 

Kelt:………………., …….év ……………..hó …… nap 

 

A követelés minősítését jóváhagyom: 

……………………………………. 

a jóváhagyó neve, beosztása 
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3. számú melléklet 

Megismerési nyilatkozat 
 

Az eszközök és források értékelési szabályzatában foglaltakat megismertem. Tudomásul ve-

szem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 

 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01  

Kiss Anikó jegyző helyettes 2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Máténé Szabó Mária adóügyi ügyintéző 2021.04.01  
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GAZDÁLKODÁSI SZABÁLYZAT 

Iregszemcse Község Önkormányzata gazdálkodási szabályzatát az államháztartásról szóló 

2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.), az államháztartási törvény végrehajtásáról 
rendelkező 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) és az államháztartás 
számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (továbbiakban: Áhsz.) előírásai, valamint 

a gazdasági szervezet ügyrendjében foglaltak alapján a következők szerint határozom meg. 

 

I. 

ÁLTALÁNOS  RÉSZ 

 

1. A szabályzat célja 

A szabályzat célja, hogy Iregszemcse Község Önkormányzata meghatározza a működéséhez, 

gazdálkodásához kapcsolódó a jogszabályban nem szabályozott kérdéseket. Meghatározza a 

költségvetés tervezésének, a gazdálkodásnak, a  kötelezettségvállalás és a pénzügyi 
ellenjegyzés, a teljesítés igazolás, az érvényesítés, és az utalványozás, átláthatósági nyilatkozat 
eljárási és dokumentációs részletszabályait, az egyes jog- és hatásköröket, a helyettesítés, 
illetve a hatáskörök átruházásának rendjét, az ehhez rendelt felelősség viselését, az 

adatszolgáltatások rendjével kapcsolatos belső előírásokat.  

1.1. A szabályzat hatálya 

A Gazdálkodási szabályzat hatálya kiterjed Iregszemcse Község Önkormányzatára, gazdasági 
szervezettel nem rendelkező Iregszemcse Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha 
költségvetési szervre. 

2.  A szabályzat jogszabályi és egyéb forrásai: 

 az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.); 
 a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Sztv.); 

 az államháztartási törvény végrehajtásáról rendelkező 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet (továbbiakban: Ávr.);  

 az önkormányzat gazdasági programja 

 a számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (továbbiakban: Áhsz.); 
 Iregszemcse Község Önkormányzata Képviselő-testületének Szervezeti és 

Működési Szabályzata (továbbiakban: SzMSz); 
 Iregszemcse Község Önkormányzata gazdasági szervezet ügyrendje.  
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II. 

TERVEZÉS, GAZDÁLKODÁS  
 

1.  Költségvetés tervezésének, gazdálkodásának alapelvei 

A tervezés során biztosítani kell a tervezett bevételek közgazdasági megalapozottságát, és azt, 
hogy csak annyi kiadás kerüljön megtervezésre, amennyi a közfeladatok ellátásához 
indokoltan szükséges. 

A gazdálkodás során biztosítani kell a bevételek és kiadások tervezés során meghatározott 
célhoz kötött felhasználását. 

A beszámolás során biztosítani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadás teljes összegében, a 
költségvetési évek között összehasonlítható módon kerüljön számbavételre. 

A tervezés, gazdálkodás, beszámolás során a bevételi előirányzatokat és a kiadási 
előirányzatokat azok közgazdasági jellege szerinti közgazdasági és felmerülési helyük szerinti 
adminisztratív, a bevételeket és kiadásokat közgazdasági, adminisztratív és a kormányzati 
funkciók szerinti funkcionális osztályozás szerint kell nyilvántartani és bemutatni. 

A költségvetési bevételeket és kiadásokat azok közgazdasági jellege szerint működési és 
felhalmozási bevételekre és kiadásokra, ezen belül kiemelt előirányzatok szerint kell 

megosztani. 

A költségvetési bevételi előirányzatok és a finanszírozási bevételi előirányzatok (a 
továbbiakban együtt: bevételi előirányzatok) a költségvetési bevételek beszedésének 
kötelezettségét és a finanszírozási bevételek teljesítésének jogosultságát, a költségvetési 
kiadási előirányzatok és a finanszírozási kiadási előirányzatok (a továbbiakban együtt: kiadási 
előirányzatok) az azok felhasználásának jogosultságát jelentik. 

A költségvetési kiadások - a központi költségvetés előirányzat- módosítási kötelezettség 
nélkül túlteljesíthető költségvetési kiadásai kivételével - a költségvetésben megállapított (a 
továbbiakban: eredeti előirányzat) vagy az év közben módosított (a továbbiakban: módosított 
előirányzat) költségvetési kiadási előirányzatok mértékéig teljesíthetők. A költségvetési 
bevételek a költségvetési bevételi előirányzatokon felül is teljesíthetők. 
 

2.  Költségvetési rendelet (határozat) 
Az önkormányzat bevételeit és kiadásait a helyi önkormányzat költségvetése tartalmazza. A 
helyi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról az 
önkormányzati (közös) hivatal gondoskodik. 
 

2.1.  Költségvetési rendelet (határozat) tartalma  
A költségvetés előirányzatai: 

– működési költségvetésre 

– felhalmozási költségvetésre 

tagolódnak. 

A működési költségvetés: a kiadási előirányzatokat személyi juttatások, munkaadókat 
terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó, dologi kiadások, ellátottak pénzbeli 

juttatásai, és egyéb működési célú kiadások. 
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A felhalmozási költségvetés: beruházások, felújítások és egyéb felhalmozási kiadások, 
kiemelt előirányzatok szerinti bontásban tartalmazza. 
A költségvetési rendeletben az önkormányzat, a polgármesteri hivatal (önkormányzati 
közös hivatal), az intézmény(ek) és a helyi nemzetiségi önkormányzat(ok) 
alaptevékenységhez kapcsolódó költségvetési kiadásain belül a kiemelt előirányzatokat az 
Áht. 6. § (2) bekezdésében meghatározott tartalommal kell szerepeltetni. 
 

A költségvetési rendelet tervezet a következőket tartalmazza: 
a) a helyi önkormányzat költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait kiemelt 

előirányzatok, és kötelező feladatok, önként vállalt feladatok, államigazgatási 
feladatok szerinti bontásban, 

b) a helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek engedélyezett létszámát, 
valamint költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait kiemelt előirányzatok és 
kötelező feladatok, önként vállalt feladatok, államigazgatási feladatok szerinti 
bontásban, 

c) a költségvetési egyenleg összegét működési és felhalmozási cél szerinti bontásban, 
d) a költségvetési hiány belső finanszírozására szolgáló előző évek költségvetési 

maradványának, vállalkozási maradványának igénybevételét, beleértve az Áht. 23. § 

(2) bekezdés, illetve az Áht. 6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavonását működési és 
felhalmozási cél szerinti tagolásban, 

e) a d) ponton túli költségvetési hiány külső finanszírozására vagy a költségvetési többlet 
felhasználására szolgáló finanszírozási bevételeket és kiadásokat működési és 
felhalmozási cél szerinti tagolásban, 

f) a költségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalósításához a Stabilitási tv.     
8. § (2) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylet megkötése válik vagy válhat 

szükségessé, az adósságot keletkeztető ügyletek várható együttes összegével együtt, 
g) a Stabilitási tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyletekből és 

kezességvállalásokból fennálló kötelezettségeit az adósságot keletkeztető ügyletek 

futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesíthetőségéig, és a Stabilitási tv. 45. § 
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban meghatározottak 
szerinti saját bevételeit, és 

h) a költségvetés végrehajtásával kapcsolatos hatásköröket, így különösen az Mötv. 68. § 
(4) bekezdése szerinti értékhatárt, a finanszírozási bevételekkel és kiadásokkal 
kapcsolatos hatásköröket, valamint az Ávr. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges 
értékhatárt. 

A helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek közül az önkormányzati hivatal 

bevételi és kiadási előirányzatai között az önkormányzati hivatal nevében végzett 
tevékenységekkel, továbbá a képviselő-testület működésével, tagjainak díjazásával 
kapcsolatos költségvetési bevételeket és költségvetési kiadásokat is meg kell tervezni. 

 

A helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek engedélyezett létszámán felül a 
költségvetési rendeletben költségvetési szervenként be kell mutatni a közfoglalkoztatottak 
létszámát is. 
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2.2. Költségvetési rendelet elkészítése, elfogadása 

 

a) A jegyző (a továbbiakban együtt: jegyző) a költségvetési rendelet-tervezetet az Áht. 
29/A. § szerinti tervszámoknak megfelelően készíti elő. A tervszámoktól csak a külső 
gazdasági feltételeknek a tervszámok elfogadását követően bekövetkezett lényeges 
változása esetén térhet el, az eltérést és annak indokát a költségvetési rendelet-tervezet 

indokolásában ismertetni kell. 

b) A jegyző által az a) pont szerint előkészített költségvetési rendelet-tervezetet a 

polgármester február 15-éig, ha a központi költségvetésről szóló törvényt az 
Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a központi költségvetésről szóló 
törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig nyújtja be a képviselő-

testületnek. 

c) (4) A költségvetés előterjesztésekor a képviselő-testület részére tájékoztatásul a 
következő mérlegeket és kimutatásokat kell - szöveges indokolással együtt - 

bemutatni: 

 a helyi önkormányzat költségvetési mérlegét közgazdasági tagolásban, 
előirányzat felhasználási tervét, 

 a többéves kihatással járó döntések számszerűsítését évenkénti bontásban és 
összesítve, 

 a közvetett támogatásokat - így különösen adóelengedéseket, 
adókedvezményeket - tartalmazó kimutatást, és 

 az Áht. 29/A. § szerinti tervszámoknak megfelelően a költségvetési évet követő 
három év tervezett bevételi előirányzatainak és kiadási előirányzatainak 
keretszámait főbb csoportokban, és az Áht. 29/A. § szerinti tervszámoktól 
történő esetleges eltérés indokait. 

 

A költségvetési rendelet tervezet elkészítéséért és az Áht.-ban előírt határidőben történő 
előterjesztésért a jegyző felelős.  
A költségvetési rendelettervezet összeállítását követően a jegyző ellenőrzi a saját bevételek 
előirányzatainak (helyi adók, intézményi térítési díjak, stb.) és a költségvetés 
megalapozottságát szolgáló helyi rendeletek összhangját. 
 

A költségvetési rendelettervezet összeállításában, koordinálásában közreműködik: jegyző 

 

2.3. A költségvetési rendelet megküldése a költségvetési szervek részére 

A képviselő-testület (közgyűlés) által elfogadott költségvetési rendeletben foglalt és a 
költségvetési szervek számára kötelezően betartandó előirányzatokról, valamint a költségvetés 
végrehajtására vonatkozó szabályokról - a rendelet (vagy kivonatának) megküldésével - 

tájékoztatni kell az intézményeket. 

A tájékoztatást a rendelet elfogadását követő 5 napon belül végre kell hajtani, melynek 

teljesítéséért a jegyző a felelős. 
 

3. Elemi költségvetés tervezése, jóváhagyása 
 

Iregszemcse Község Önkormányzata elemi költségvetésének előirányzati keretszámait az 
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irányító szerv az éves költségvetési törvényben elfogadott előirányzatok és szabályok szerint, 
illetve azok keretei között állapítja meg, az elemi költségvetés elkészítéséhez szempontokat 
ad és a kincstári költségvetést jóváhagyja. 
 

A központi költségvetésről szóló törvénynek és az elemi költségvetésnek a költségvetési 
kiadások és bevételek előirányzata szintjén - ha a központi költségvetésről szóló törvény a 
kiemelt előirányzatokat is megállapítja a kiemelt előirányzatok szintjén - meg kell egyeznie.  

 

A költségvetés tervezés második szakaszában az önkormányzat költségvetési rendeletében 
elfogadott - kiemelt - előirányzatok és szabályok szerint el kell készíteni az önkormányzat, a 
polgármesteri hivatal, az együttműködési megállapodásban meghatározottak szerint a helyi 
nemzetiségi önkormányzat, és a munkamegosztási megállapodásban meghatározottak szerint 
a költségvetési szervek elemi költségvetését.  
 

A költségvetési rendeletnek, határozatnak és az elemi költségvetésnek kiemelt előirányzati és 
finanszírozási bevételi előirányzati, finanszírozási kiadási előirányzati szinten meg kell 
egyeznie. 

 

A helyi önkormányzat, a nemzetiségi önkormányzat, a társulás, a térségi fejlesztési tanács és 
az általuk irányított költségvetési szerv elemi költségvetését a polgármester, a nemzetiségi 
önkormányzat elnöke, a társulási tanács elnöke vagy a térségi fejlesztési tanács elnöke hagyja 
jóvá.

 

Az önkormányzati hivatal a helyi önkormányzat, valamint a helyi önkormányzat által 
irányított költségvetési szerv jóváhagyott elemi költségvetéséről az önkormányzati 
rendelettervezet képviselő-testület elé terjesztésének határidejét - év közben alapított 
költségvetési szerv esetén annak törzskönyvi nyilvántartásba való bejegyzését - követő 
harminc napon belül adatot szolgáltat a Kincstár által működtetett elektronikus adatszolgáltató 

rendszerben.
 

Az államháztartás információs rendszere számára továbbítandó, részletes költségvetési 
előirányzatokat tartalmazó költségvetést az Áhsz.-ben meghatározott és a számviteli 
szabályozásért felelős miniszter által vezetett minisztérium honlapján közzétett, központilag 
előírt Módszertani Útmutató és űrlapgarnitúra szerinti formában és tartalommal kell 
elkészíteni. 

 

A költségvetés elkészítéséért a Kincstár által működtetett elektronikus adatszolgáltató 
rendszerbe határidőre történő feltöltéséért könyveléssel megbízott személy a felelős. 

4. Előirányzat módosítás 
 

a) A költségvetési szerv és a fejezeti kezelésű előirányzat közhatalmi bevételek, 
működési bevételek és felhalmozási bevételek költségvetési bevételi előirányzatok 
eredeti vagy - ha a bevételek tervezettől történő elmaradása miatt csökkentették - 

módosított előirányzatán felül teljesített költségvetési bevétel (többletbevétel) az 
irányító szerv előzetes engedélyével, a felhasználásra engedélyezett többletnek 

megfelelő összegű, az irányító szerv hatáskörében végrehajtott előirányzat-módosítás 
után használható fel. 
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b) Az a) pontban meghatározottaktól és az Ávr. 35. §  (5)-(9) bekezdéstől eltérően a helyi 
önkormányzati, helyi nemzetiségi önkormányzati és országos nemzetiségi 
önkormányzati költségvetési szerv esetén az irányító szerv értékhatárhoz kötött 
előzetes engedélyt adhat a többletbevétel felhasználásához. Ez esetben az irányító 
szerv hatáskörében az előirányzat módosításra utólag, a költségvetési szerv 
adatszolgáltatása alapján kerül sor.  

 
 

III. 

VERTIKÁLIS FOLYMATOK SZABÁLYAI 
 

Kiadások teljesítése illetve bevételek beszedése érdekében a költségvetési szervnek – a 

kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, teljesítés igazolás, érvényesítés, utalványozás 
rendje által szabályozott módon – legalább a következő műveleteket kell elvégeznie a 
folyamat egyes állomásainál. 
 

Kiadások teljesítése 

Folyamat Művelet 
Szerződéskötés, 

megrendelés, stb.    Kötelezettségvállalás  
Pénzügyi 
ellenjegyzés 

Fizikai teljesítés Teljesítés igazolás 

Pénzügyi teljesítés Érvényesítés  Utalványozás   
 

Bevételek beszedése 

Folyamat Művelet 

Pénzügyi teljesítés Érvényesítés  Utalványozás   

 
1.  Értelmező rendelkezések 

Kötelezettségvállalás 

Az Áht. 32. §-ban meghatározott kivételekkel a költségvetési év kiadási előirányzatai és - ha 

jogszabály azt lehetővé teszi - a 49. § szerinti lebonyolító szerv számára a Kormány 
rendeletében meghatározottak szerint rendelkezésre bocsátott összeg terhére 
kötelezettségvállalásra az azokat terhelő korábbi kötelezettségvállalásokkal és más fizetési 
kötelezettségekkel csökkentett összegű eredeti vagy módosított kiadási előirányzatok (a 
továbbiakban: szabad előirányzat) mértékéig kerülhet sor. 
 

Az államháztartás önkormányzati alrendszerében több év vagy a költségvetési éven túli év 
kiadási előirányzatai terhére kötelezettségvállalásra az irányító szerv által megállapított, ennek 
hiányában a költségvetési év kiadási előirányzataival megegyező összegű kiadási 
előirányzatok szabad előirányzatának mértékéig kerülhet sor, amelynek fedezetét a 
kötelezettséget vállalónak a tervezésekor biztosítania kell. 
Kötelezettséget vállalni a Kormány rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzügyi 
ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítés esedékességét megelőzően, írásban lehet. A pénzügyi 
ellenjegyzőnek a Kormány rendeletében foglalt kivételekkel meg kell győződnie arról, hogy a 
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tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, a kötelezettségvállalás nem 
sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat, és 

a) az Áht. 36. § (3) bekezdése szerinti kötelezettségvállalás összege, a több év kiadási 
előirányzatai terhére vállalt kötelezettség esetén a Kormány rendeletében foglaltak 
szerint a kötelezettségvállalás értékeként meghatározott összegből a költségvetési 
évet terhelő összeg a szabad előirányzatok összegét nem haladja meg, vagy 

b) a több év vagy a költségvetési éven túli év kiadási előirányzatai terhére vállalt 
kötelezettség esetén a Kormány rendeletében foglaltak szerint a kötelezettségvállalás 
értékeként meghatározott összegből a költségvetési évet követő éveket terhelő 
összegek egyik évben sem haladják meg az Áht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése 
szerinti összegeknek a korábban vállalt kötelezettségek és más fizetési 
kötelezettségek adott évi mértékével csökkentett összegét. 

 

A helyi önkormányzati költségvetési szerv költségvetési évi kiadási előirányzatai terhére 
abban az esetben vállalható kötelezettség, ha az abból származó valamennyi kifizetés a 
költségvetési évet követő év június 30-áig megtörténik. Ávr. 46. § (1) bek.] 

 

Pénzügyi ellenjegyzés 

A pénzügyi ellenjegyzőnek az Áht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénzügyi fedezet vizsgálata 
során arról kell meggyőződnie, hogy a tervezett kifizetési időpontokban megfelelő 
mennyiségű pénzeszköz (likvid fedezet) áll rendelkezésére. A Kormány egyedi határozatán 
alapuló, több év előirányzatait terhelő kötelezettségvállalás esetén a pénzügyi fedezetet külön 
vizsgálat nélkül biztosítottnak kell tekinteni, ha az Ávr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint 

(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesülnek. Ávr. 56. § (1) bek.] 
Az Áht. 32. §-a szerinti előirányzatok terhére történő kötelezettségvállalás és az Áht. 36. § (2) 
bekezdése szerinti kötelezettségvállalás esetén a pénzügyi ellenjegyzés során kizárólag arról 
kell meggyőződni, hogy 

a) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat, 

b) a több év előirányzatait terhelő kötelezettségvállalás esetén a költségvetési évet követő 
éveket terhelő összegekre az Ávr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Ávr. 46. § 
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesülnek. 

Teljesítés igazolása 

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 
– a kiadások teljesítésének jogosságát,  
– összegszerűségét,  
– ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében – ha a kifizetés 

vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes – annak 

teljesítését. 

Érvényesítés 

Kifizetések esetén a teljesítés igazolása alapján – az Ávr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben 
annak hiányában is – az érvényesítőnek ellenőriznie kell: 

– az összegszerűséget,  
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– a fedezet meglétét  
– és azt, hogy a megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli 

kormányrendelet és e rendelet előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat 

megtartották-e. 

Utalványozás 

A kiadások utalványozása az érvényesített okmány alapján történik.  
A bevételek utalványozására – ha az utalványozás az Ávr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel 
szükséges, és a kötelezettséget vállaló szerv az Ávr. 57. § (2) bekezdése alapján előírta a 
teljesítés igazolását – a teljesítés igazolását követően kerülhet sor. 

Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra rávezetett, 
más esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet. 

IV. 

A KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS RENDJE 

1.  A kötelezettségvállalás általános szabályai 
 

A kötelezettségvállalásra Iregszemcse Község Önkormányzata nevében a polgármester vagy 

az általa írásban felhatalmazott az hivatal alkalmazásában álló személy írásban jogosult. 
Kötelezettségvállalásra az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha nevében 
az intézményvezető vagy az általa írásban felhatalmazott az intézmény alkalmazásában álló 
személy írásban jogosult. 

A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban, a 
Gazdálkodási szabályzat 1., 2. számú mellékletében előírt formában történhet. Az írásbeli 
felhatalmazás, illetve visszavonás dokumentuma a szabályzat mellékletét képezi.  

Az írásos felhatalmazás dokumentumának a következőket kell tartalmazni:  
 a felhatalmazó nevét, beosztását, 
 a felhatalmazott nevét, beosztását, 
 a felhatalmazás kezdő időpontját, 
 a felhatalmazás feltételeit, 
 a felhatalmazó aláírását, 
 a felhatalmazott által a megbízás tudomásul vételének aláírással 

történő igazolását. 
 

Az írásos felhatalmazás visszavonásáról szóló dokumentumnak a következőket kell 
tartalmazni:  

 a felhatalmazást visszavonó nevét, beosztását, 
 a felhatalmazott nevét, beosztását, 
 a felhatalmazás visszavonásának időpontját, 
 a felhatalmazást visszavonó aláírását, 
 a felhatalmazott által a visszavonás tudomásul vételének aláírással 

történő igazolását. 
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A kötelezettségvállalásra jogosultak nevét, beosztását, a felhatalmazásra jogosító ügyirat 
számát és keltét, a felhatalmazott aláírásának mintáját, valamint a jogosultság megszüntetését 
elrendelő ügyirat számát és időpontját a Gazdálkodási szabályzat 6. számú melléklete szerinti 

nyilvántartás tartalmazza.  

A kötelezettségvállalásra felhatalmazottakról készült nyilvántartás folyamatos naprakész 
vezetéséért jegyző a felelős.  
 

2. Előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések 
 

Szervezetünknél nem kell írásbeli kötelezettségvállalás:  
a) értéke a kétszázezer forintot nem éri el, 
b) b) a fizetési számlákról a számlavezető által leemelt díj, juttatás, a külföldi 

pénzértékben vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége, vagy 

c) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

A kötelezettségvállalások teljesítésére (érvényesítés, utalványozás) és nyilvántartására 
vonatkozó szabályokat az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések 
esetén is alkalmazni kell. 
 

A szabályzatban meghatározott előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések 
esetén a kötelezettségvállalás dokumentuma az alapbizonylat (pl. számla, számlakivonat, 
végrehajtható bírósági végzés).  A bizonylaton – a számlakivonat megfelelő tételénél – az 

előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetéseket az érvényesítőnek „IKN” 

jelöléssel kell ellátni. 

Egyéb esetekben a kötelezettségvállalás csak írásban történhet a szabályzatban meghatározott 
dokumentumok és a 13. számú mellékletben szereplő kötelezettségvállalási bizonylat 
alapján.  

 

3. Több év kiadási előirányzatára vállalt kötelezettség dokumentálása 

A kötelezettségvállalás során figyelembe kell venni az Áht. 36. § (5a) bekezdésében 
foglaltakat, így: 

Az államháztartás önkormányzati alrendszerében több év vagy a költségvetési éven 
túli év kiadási előirányzatai terhére kötelezettségvállalásra az irányító szerv által 
megállapított, ennek hiányában a költségvetési év kiadási előirányzataival megegyező 
összegű kiadási előirányzatok szabad előirányzatának mértékéig kerülhet sor, 
amelynek fedezetét a kötelezettséget vállalónak a tervezésekor biztosítania kell.  

A határozatlan időre szóló, több évre vállalt kötelezettségeket írásban dokumentálni kell. A 
dokumentálásra a szabályzat 20. számú mellékletében található bizonylatot kell használni. 
 

4. Írásban vállalt kötelezettségvállalás dokumentumai  
 kinevezési okirat,  
 szerződés, 
 megállapodás,  
 megrendelés,  
 a pályázati úton odaítélt támogatásról szóló döntés (szerződés) aláírt dokumentuma, 

továbbá  
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 a Gazdálkodási szabályzat 13. számú melléklete szerinti kötelezettségvállalási bizonylat. 
 

5. Kötelezettségvállalás közbeszerzési eljárás esetében 
 

A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) szerint a 

közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, részvételi, ajánlattételi felhívás - a Kbt. 53. § (5) 
és (6) bekezdése alapján megindított közbeszerzési eljárás, valamint a Kbt. 104. §-a alapján 
megindított olyan közbeszerzési eljárás, amelyben a keretmegállapodás önmagában fizetési 
kötelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a pályázati kiírás, továbbá minden olyan 
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vállalt kötelezettség, amely feltételesen, valamely 
személy nyilatkozatától függő fizetési kötelezettséget tanúsít, a (3) bekezdésben foglalt 
kivételekkel kötelezettségvállalásnak tekintendő. 
 

6. A kötelezettségvállalás nyilvántartása 
 

A kötelezettségvállalást követően haladéktalanul gondoskodni kell annak az államháztartási 
számviteli kormányrendelet szerinti nyilvántartásba vételéről, ezáltal a kötelezettségvállalás 
értékéből – az Ávr. 46. §-ban foglaltakkal összhangban - a költségvetési év és az azt követő 
éveket terhelő rész nyilvántartásba vételéről. A lekötést költségvetési beszámoló „Beszámoló 
a K1-K8. Költségvetési kiadások előirányzatának teljesítéséről” űrlap rovataival összhangban 
kell végrehajtani. 

A nyilvántartást a következők szerint kell kialakítani:  
 

A/ A kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartásának egyedi jellegűnek 
kell lennie. 

 

B/ A kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartása történhet fizikailag 
elkülönült nyilvántartásokban is (pl. személyi juttatások nyilvántartása, ellátások 
nyilvántartása, szerződések, megrendelések nyilvántartása, általános forgalmi adó 
nyilvántartása, támogatások nyilvántartása stb.), ha biztosított azok adatainak a 05. 
számlacsoportban történő folyamatos nyilvántartásba vétele. 

 

C/ A kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartása tartalmazza legalább 

a következőket: 
a) a kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség sorszámát, az azt tanúsító 

dokumentum megnevezését, iktatószámát, keltét, a pénzügyi ellenjegyzésre 
vonatkozó adatokat, kivéve, ha a pénzügyi ellenjegyzés nem szükséges, 

b) a kötelezettségvállalást, más fizetési kötelezettséget tanúsító dokumentum 
megnevezését, iktató- vagy érkeztető számát, keltét, 

c) a jogosult azonosításához és a pénzügyi teljesítéshez szükséges adatokat, 
d) a kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség tárgyát, összegét (értékét) az 

egységes rovatrend rovatai szerint, 
e) a kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség évek szerinti megoszlását, a 

költségvetési évben a pénzügyi teljesítési határidőket dátum szerint, hogy abból 
az Áht. és Ávr. szerinti finanszírozási, likviditási terv összeállítható legyen, 
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f) a kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség módosulásait (pl. fizetési 
határidő változása, utólag kapott engedmények stb.), az azokat tanúsító 
dokumentum megnevezését, iktatószámát, keltét, a pénzügyi ellenjegyzésre 
vonatkozó adatokat, ha pénzügyi ellenjegyzés szükséges, 

g) a pénzügyi teljesítések dátumát, összegét, egységes rovatrend szerint 
besorolását, az utalványozás Ávr. 59. § (2) bekezdése szerinti 
dokumentumának azonosításához szükséges adatokat, 

h) a kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség végleges vagy nem végleges 
jellegét, végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség esetén annak 
módosulásai, a pénzügyi teljesítési adatok könyvviteli számlákon történő 
elszámolásának időpontjait és a könyvviteli számlák megnevezését, 

i) devizában fennálló kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség esetén a 
kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség és annak módosulásai (ide 
értve az átértékelést is) összegét a forint mellett devizában is, a nyilvántartásba 
vételi árfolyamot, a mérlegfordulónapi árfolyamot, a Stabilitási tv. szerinti 
adósságot keletkeztető ügylet esetén az államadósság számítása során 
alkalmazandó árfolyamot, 

j) váltóval kiváltott kötelezettség esetén a váltó kibocsátásának és a lejáratának 
idejét, a váltóval kiváltott kötelezettség összegét, a váltóban foglalt kamatot, a 
váltó bemutatásával, lejáratával, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és 

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket. 
 

D/ Egyes sajátos kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek esetén külön adatok 
nyilvántartása is szükséges a jogszabályokban előírt kötelezettségek teljesítéséhez, a 

következők szerint: 
a) a költségvetési támogatások és más hasonló, ellenérték nélküli kifizetéseknél 

az elszámolás (beszámolás) határidejét, annak teljesítésére, elfogadására 
vonatkozó adatokat, az esetleges visszafizetési kötelezettség előírása esetén a 
követelések nyilvántartásával való kapcsolatot, az elvégzett ellenőrzéseket, 

b) a visszatérítendő támogatások és más adott kölcsönök esetén a követelések 
nyilvántartásával való kapcsolatot, 

c) közbeszerzési kötelezettség esetén a közbeszerzési dokumentációk 
megnevezését, iktatószámát, keltét, 

d) termék vagy szolgáltatás beszerzése esetén a kapott számlák adatait oly 
módon, hogy abból az általános forgalmi adó bevallási kötelezettségnek 
eleget lehessen tenni, és 

e) felhalmozási kiadások esetén a beszerzett eszközök tekintetében az 
immateriális javak, tárgyi eszközök nyilvántartásával való kapcsolatok 
leírását. 

 

E/ A függő kötelezettségekről külön nyilvántartást kell vezetni mindaddig, amíg az végleges 
kötelezettségvállalássá, más fizetési kötelezettséggé nem változik vagy meg nem szűnik. A 
nyilvántartás legalább a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza. 
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Mind az írásban, mind a nem írásban vállalt kötelezettségekről analitikus nyilvántartást kell 
vezetni. A nyilvántartás céljára számítógépes programot kell használni. A nyilvántartás 
naprakész vezetéséért könyveléssel megbízott személy a felelős. 
Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdálkodási szabályzat nem ír elő írásbeli 
kötelezettségvállalást, az Áhsz. előírásainak megfelelően kell kötelezettségvállalásként 
nyilvántartásba venni.  
Az adatok dokumentumokra történő rávezetéséhez bélyegzőt kell rendszeresíteni, a 
Gazdálkodási szabályzat 19. számú mellékletében meghatározottak szerint. 
A több évet érintő kötelezettségvállalások dokumentálásánál a következők szerint kell eljárni: 

 határozatlan idejű kötelezettségvállalás esetében – ha több évet érint – a tárgyévi 
költségvetés terhére kifizetendő kiadások mellett a tárgyévet követő három év 
kötelezettségvállalását is dokumentálni kell és nyilvántartásba kell venni (pl. 

határozatlan időre kötött munkaszerződés, kinevezési okirat, közműdíjak, stb.),  
 határozott idejű kötelezettségvállalás esetében – ha több évet érint – 

kötelezettségvállalás összegét meg kell bontani a következők szerint 
= tárgyévi előirányzat terhére vállalt tárgyévi kötelezettség, 
= tárgyévi előirányzat terhére vállalt következő évi kötelezettség, 
= tárgyévben a következő évi előirányzat terhére vállalt kötelezettség, 
= tárgyévben a további évek előirányzata terhére vállalt kötelezettség, 

A kötelezettségvállalások nyilvántartását – érvényességét – minden hónapot követő 15-éig 

felül kell vizsgálni, melynek végrehajtásáért a jegyző a felelős.  

Abban az esetben, ha a kötelezettségvállalás teljesítése valamilyen oknál fogva meghiúsult, 
várhatóan nem kerül teljesítésre, vagy részleges teljesítése megtörtént és további teljesítés már 
nem lesz, úgy gondoskodni kell a nem teljesített kötelezettségvállalások visszavonásának 
dokumentálásáról és a nyilvántartásban történő feljegyzéséről, melynek elvégzésért a jegyző a 

felelős. 

A kötelezettségvállalás visszavonásának dokumentálására a Gazdálkodási szabályzat               
15. számú melléklete szerinti bizonylatot kell használni. 

V. 

A KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS  PÉNZÜGYI ELLENJEGYZÉSÉNEK RENDJE  

A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a pénzügyi ügyintéző vagy az általa írásban 

kijelölt, az intézmény/hivatal állományába tartozó (köztisztviselő) személy írásban jogosult.  

Az írásos megbízásra és visszavonásra az 1., 2. számú mellékletben szereplő dokumentumok 
alapján kerülhet sor. Az írásos felhatalmazás, illetve visszavonás dokumentuma a szabályzat 
mellékletét képezi. 

A pénzügyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztását, a felhatalmazásra jogosító ügyirat 
számát és keltét, a felhatalmazott aláírásának mintáját, valamint a jogosultság megszüntetését 
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elrendelő ügyirat számát és időpontját a jelen szabályzat 7. számú melléklete szerinti 

nyilvántartás tartalmazza.  

A pénzügyi ellenjegyzésére jogosultakról készült nyilvántartás folyamatos és naprakész 
vezetéséért a jegyző a felelős.  

A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie arról, 
hogy: 

a) a tervezett kifizetési időpontokban megfelelő mennyiségű pénzeszköz (likvid 
fedezet) áll rendelkezésére,

 
 

b) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 
 

A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 

dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult 
személy aláírásával kell igazolni. 

A pénzügyi ellenjegyző feladata ellátásához – amennyiben jogszabály másként nem 
rendelkezik – szükség szerint szakértőt vehet igénybe. 
 

Ha a kötelezettségvállalás nem felel meg az Áht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-

ában előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban tájékoztatnia kell a 
kötelezettségvállalót, a kötelezettséget vállaló szerv vezetőjét és gazdasági vezetőjét.  
 

Ha kötelezettséget vállaló szerv vezetője a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad a pénzügyi 
ellenjegyzésre, a pénzügyi ellenjegyző köteles annak eleget tenni, és e tényről az irányító szerv 
- a központi kezelésű előirányzat és a fejezeti kezelésű előirányzat nem költségvetési szervi 
formában működő kezelő szerve esetén az érintett fejezetet irányító szerv - vezetőjét, egyéb 
kötelezettséget vállaló szerv esetén a pénzellátást végző szerv vezetőjét haladéktalanul írásban 
értesíteni. Az irányító, illetve a pénzellátást végző szerv vezetője a tájékoztatás 
kézhezvételétől számított nyolc munkanapon belül - helyi önkormányzati, illetve helyi vagy 
országos nemzetiségi önkormányzati költségvetési szerv esetén, a képviselő-testület, illetve a 
közgyűlés soron következő ülésén - köteles megvizsgálni a bejelentést, és kezdeményezni az 
esetleges felelősségre vonást. 

VI. 

A TELJESÍTÉS IGAZOLÁS RENDJE 

Szervezetünknél a teljesítés igazolására jogosult személyeket polgármester, mint 

kötelezettségvállaló jelöli ki írásban.  

Az írásos megbízásra és visszavonásra a 2., 3. számú mellékletben szereplő dokumentumok 
alapján kerülhet sor.  

A teljesítés igazolására jogosultak nevét, beosztását, a felhatalmazásra jogosító ügyirat számát 
és keltét, a jogosultság jogcímét, a felhatalmazott aláírásának mintáját, valamint a jogosultság 
megszüntetését elrendelő ügyirat számát és időpontját, nevét, beosztását, jogkörét, valamint 
aláírásának mintáját a jelen szabályzat 8. számú melléklete szerinti nyilvántartás tartalmazza.  
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A teljesítés igazolására jogosultakról készült nyilvántartás folyamatos és naprakész 
vezetéséért a jegyző a felelős.  
 

A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, az arra 
jogosult személy aláírásával kell igazolni.  

 

Abban az esetben, ha nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás a 
teljesítésigazolást nem kell elvégezni. 
 

A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell: 

– a kiadások teljesítésének jogosságát,  

– összegszerűségét,  

– ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében – ha a kifizetés 
vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes – annak 

teljesítését. 

A kifizetés jogosságának ellenőrzése akkor történik meg, ha a kifizetés alapját képező 
bizonylaton (számlán), szerződésen, megrendelésen, megállapodáson, vagy más visszterhes 

magánjogi kötelem esetében, illetve annak visszaigazolásában meghatározott megbízottal 
(szállítóval) megegyező személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesítés igazolására 
jogosult személy elfogadta, az egyezőséget aláírásával és az igazolás dátumának, valamint az 
Ávr.-ben és a Gazdálkodási szabályzatban meghatározott igazolási kötelezettség 
végrehajtásának megjelölésével (pl: bélyegző) igazolta. 

A kifizetés összegszerűségének ellenőrzése akkor történik meg, ha a kifizetés alapját képező 
bizonylaton (számlán) szereplő kiadás összege megegyezett a szerződésen, megrendelésen, 
megállapodáson, vagy más visszterhes magánjogi kötelem esetében, illetve annak 

visszaigazolásában meghatározott összeggel, és ezt a teljesítés igazolására jogosult személy 
elfogadta, az egyezőséget aláírásával és az igazolás dátumának, valamint az Ávr.-ben és a 
Gazdálkodási szabályzatban meghatározott igazolási kötelezettség végrehajtásának 
megjelölésével (pl: bélyegző) igazolta. 

A szerződés, megrendelés, megállapodás, vagy más visszterhes magánjogi kötelem esetében 
annak teljesítésének ellenőrzése akkor történik meg, ha a kifizetés alapját képező bizonylaton 

szereplő termék vagy szolgáltatás megnevezése megfelel a szerződés, megrendelés, 
megállapodás, vagy más visszterhes magánjogi kötelem tárgyával, és azt a teljesítés 
igazolására jogosult személy ellenőrizte, valamint a feladat elvégzését aláírásával és az 
igazolás dátumának, valamint az Ávr.-ben és a Gazdálkodási szabályzatban meghatározott 
igazolási kötelezettség végrehajtásának megjelölésével (pl:bélyegző) igazolta. 

Nem kell a teljesítés igazolását elvégezni, annak kötelezettségét teljesíteni a költségvetés 
teljesítése kapcsán keletkezett bevételek esetében.  

A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, az arra 

jogosult személy aláírásával igazolni kell. 

A teljesítés igazolás módját az alábbiak szerint határozom meg: 
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A teljesítés igazolása elvégezhető az eredeti bizonylaton is.  

Az eredeti bizonylaton történő teljesítés igazolására bélyegzőt kell használni a következő 
felirattal: 

 

 

 

 

 

 

VII. 

AZ ÉRVÉNYESÍTÉS RENDJE 

 

Érvényesítést a pénzügyi ügyintéző, vagy az általa írásban kijelölt, az 
intézmény/hivatal/munkaszervezet állományába tartozó (köztisztviselő) személy írásban 
végezhet.  
 

Az európai uniós forrásból biztosított költségvetési támogatások esetén a közreműködő 

szervezet alkalmazásában álló személy is megbízható az érvényesítési feladatok ellátására. A 
megbízást írásba kell foglalni. 
 

Az írásos megbízásra és visszavonásra a 2. és 4. számú mellékletben szereplő dokumentumok 
alapján kerülhet sor. 

Az érvényesítésre jogosultak nevét, beosztását, a kijelölésre jogosító ügyirat számát és keltét, 
a jogosult aláírásának mintáját, valamint a jogosultság megszüntetését elrendelő ügyirat 
számát és időpontját, nevét, beosztását, jogkörét, valamint aláírásának mintáját a 
Gazdálkodási szabályzat 9. számú melléklete szerinti nyilvántartás tartalmazza.  

Az érvényesítésre jogosultakról készült nyilvántartás folyamatos és naprakész vezetéséért a 

jegyző a felelős.  

Az érvényesítés az okmányok utalványozása előtt történik. Az érvényesítésnek tartalmaznia 
kell: 

 az érvényesítésre utaló megjelölést,  
 az érvényesítés dátumát, 
 az érvényesítő aláírását. 

Iregszemcse Község Önkormányzata Gazdálkodási szabályzatában a bevételekre külön 
teljesítés igazolást nem írt elő, azonban a fentieket az érvényesítés során abban az esetben is 

szükséges vizsgálni. 

A szakmai teljesítést igazolom, a számla kifizethető. 

 

Iregszemcse, 20………………. 
                                              …………………… 
                                                                        teljesítést igazoló aláírása 
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Amennyiben az érvényesítő az Ávr. 58. § (1) bekezdésben megjelölt jogszabályok, 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles ezt jelezni az utalványozónak. Az érvényesítés 
nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további eljárásra a 
pénzügyi ellenjegyzésnél előírt szabályokat kell alkalmazni. 
 
 

VIII. 

AZ UTALVÁNYOZÁS RENDJE 

 

Utalványozásra Iregszemcse Község Önkormányzata nevében a polgármester vagy az általa 
írásban felhatalmazott a hivatal alkalmazásában álló személy írásban jogosult. 
Kötelezettségvállalásra az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha nevében 
az intézményvezető vagy az általa írásban felhatalmazott az intézmény alkalmazásában álló 
személy írásban jogosult. 

Az írásos megbízásra és visszavonásra az 1., 2. számú mellékletben szereplő dokumentumok 
alapján kerülhet sor. 

Az utalványozásra jogosultakról készült nyilvántartás folyamatos és naprakész vezetéséért a 

jegyző a felelős.  

Az utalványozásra jogosultak nevét, beosztását, a felhatalmazásra jogosító ügyirat számát és 
keltét, a felhatalmazott aláírásának mintáját, valamint a jogosultság megszüntetését elrendelő 
ügyirat számát és időpontját, nevét, beosztását, jogkörét, valamint aláírásának mintáját a jelen 
szabályzat 9. számú melléklete szerinti nyilvántartás tartalmazza.  

Utalványozni készpénzes gazdasági eseményhez kapcsolódóan a bevételi- és kiadási pénztár-
bizonylaton, míg a banki forgalomhoz kapcsolódó gazdasági események esetében csak a 
Gazdálkodási szabályzat 12. számú mellékletét képező utalványrendeleten lehet. 

Utalványozni csak az érvényesített okmányra rávezetett vagy külön írásbeli rendelkezéssel (a 
továbbiakban: utalvány) lehet. A külön írásbeli rendelkezésként elkészített utalványon fel kell 
tüntetni: 

a) az „utalvány” szót, 
b) a költségvetési évet, 
c) a befizető, kedvezményezett megnevezését, címét, 
d) a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
e) a bevétel, kiadás egységes rovatrend és kormányzati funkció szerinti számát és 

megnevezését, a terheléssel, jóváírással (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett 
pénzeszköz államháztartási számviteli kormányrendelet szerinti könyvviteli 
számlájának számát és megnevezését, 

f) a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát, 
g) az utalványozó keltezéssel ellátott aláírását, elektronikus utalványrendelet 

esetén a legalább fokozott biztonságú elektronikus aláírását, és 

h) az Ávr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesítést. 
 

A bevételi és kiadási pénztárbizonylatra rávezetett rendelkezésen az előzőek szerinti adatokat 
kell feltüntetni azzal, hogy az okmányon már szereplő adatokat nem kell megismételni. 
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Utalványozásra az érvényesített okmány alapján a Gazdálkodási szabályzatban kijelölt 
személyek jogosultak. 

Nem kell utalványozni: 
a) a közigazgatási hatósági határozaton alapuló, az egységes rovatrend B3. 

Közhatalmi bevételek rovatain elszámolandó költségvetési bevételek beszedését, 
az egységes rovatrend B401. Készletértékesítés ellenértéke, B402. Szolgáltatások 
ellenértéke, B403. Közvetített szolgáltatások ellenértéke és B406. Kiszámlázott 
általános forgalmi adó rovatain elszámolandó költségvetési bevételeket, 

b) a fizetési számla vezetésével és az azon végzett műveletekkel kapcsolatban a 
számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos költségvetési 
kiadásokat és kamatbevételeket, 

c) az egységes rovatrend B813. Maradvány igénybevétele rovatain elszámolandó 
finanszírozási bevételek teljesítését, és 

d) a fedezetkezelői számláról, valamint - a fedezetkezelői számlára történő átutalás 
esetén - az építtetői fedezetbiztosítási számláról történő kifizetéseket. 

 

IX. 

AZ ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG SZABÁLYAI 

A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében 
azonos személy nem lehet. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem 
lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló 
személlyel. 

Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés 
igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgári 
Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el. 
 

A kötelezettséget vállaló szerv a kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés 
igazolására, érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról - 

elektronikus aláírás alkalmazása esetén a használt tanúsítványokról és az elektronikus 

aláíráshoz kapcsolódó tanúsítvány nyilvános adatairól - a belső szabályzatában foglaltak 
szerint naprakész nyilvántartást vezet.  

X. 

A PÉNZÜGYI-GAZDASÁGI FELADATOKAT ELLÁTÓ SZEMÉLYEK 

A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban 
szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és 
emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel kell rendelkeznie. Az ellenőrzési jogkörökre adott 
meghatalmazás során ennek meglétét a jegyző ellenőrizni köteles. 



Gazdálkodási szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 24 

 

XI. 

A FELHATALMAZÁS ÉS A VISSZAVONÁS DOKUMENTUMAINAK MEGŐRZÉSE 

A felhatalmazásról, megbízásról és visszavonásról rendelkező dokumentumot utólag is 
ellenőrizhető formában a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 169. § (2) bekezdésében 
foglalt előírásokkal összhangban 8 évig meg kell őrizni. Az elévülési idő a kötelezettség-

vállalás, utalványozás, ellenjegyzés felhatalmazásáról, valamint a teljesítés igazolására, 
érvényesítésre szóló megbízás visszavonásának időpontjától kezdődik. 

 

XII. 

ADATSZOLGÁLTATÁSI ÉS BESZÁMOLÓ KÉSZÍTÉSI FELADATOK 

1. Beszámolási kötelezettség, zárszámadás 

A beszámolási kötelezettség teljesítése során figyelembe kell venni az Ávr. 169-170. §-a által, 
valamint az Áhsz. által előírtakat. Az éves költségvetési beszámoló készítési kötelezettségnek 
az Áhsz.-ben foglalt módon és határidőre kell eleget tenni. 

1.1. Időközi költségvetési jelentés 

A helyi önkormányzat, a nemzetiségi önkormányzat, az önkormányzati társulás, valamint 
a térségi fejlesztési tanács az időközi költségvetési jelentést  

– a költségvetési év első három hónapjáról április 20-áig,  

– azt követően havonta  tárgyhót követő hónap 20-áig,  

– a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február  
5-éig a Kincstár által működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe tölti 
fel. 

Az önkormányzati szintű időközi költségvetési jelentést az Igazgatósághoz történő megküldés 
határnapja előtt 1 nappal kell összeállítani, melynek elvégzéséért és az Igazgatósághoz történő 
továbbításáért a könyveléssel megbízott személy a felelős. 

1.2. Időközi mérlegjelentés 

Az időközi mérlegjelentést az eszközök és források alakulásáról negyedévenként, a főkönyvi 
kivonat állományi számláinak adataiból, vagy az azt alátámasztó nyilvántartásokból kell 
elkészíteni. 
 

Az időközi mérlegjelentést – az Ávr. 170. § (4)-(7) bekezdésben meghatározott kivétellel - a 

tárgynegyedévet követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan 
gyorsjelentésként a tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves jelentést az éves 
költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően kell a Kincstár által 
működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe feltölteni. 

Az időközi mérlegjelentés készítésére kötelezettek az éves elszámolásokra vonatkozóan a 
költségvetési évet követő év július 15-éig, az éves konszolidált elszámolásra vonatkozóan a 
költségvetési évet követő év november 15-éig a részesedések és a részesedések utáni 
osztalékok alakulására vonatkozó adatszolgáltatást töltenek ki a Kincstár által működtetett 
elektronikus adatszolgáltató rendszerben. 
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A költségvetési szerveknek a negyedévenkénti időközi mérlegjelentésüket a tárgynegyedévet 
követő hónap 20-ig kell megküldeni a közös hivatalba a jegyző részére. 

A közös hivatal időközi mérlegjelentésének összeállításáért, valamint annak, az intézményi 
időközi mérlegjelentésekkel együtt az Igazgatósághoz történő továbbításáért a könyveléssel 
megbízott személy a felelős.  

1.3. Az éves beszámoló tartalma, beszámoló készítéssel kapcsolatos feladatok 

Az éves költségvetési beszámoló költségvetési könyvvezetés adatai alapján készített részei:  
– a költségvetési jelentés, 
– a maradvány kimutatás, 
– adatszolgáltatás a személyi juttatások és a foglalkoztatottak, választott 

tisztségviselők összetételéről, 
– adatszolgáltatás a társadalombiztosítás pénzügyi alapjaiból folyósított egyes 

ellátások és támogatások tervezett összegeiről és teljesítéséről, 
– az önkormányzati alrendszer sajátos gazdálkodásához kapcsolódó elszámolások. 

 

Az eredményszemléletű pénzügyi könyvvezetés adatai alapján készített beszámoló részei: 
– a mérleg, 
– az eredménykimutatás és 

– a kiegészítő melléklet. 
 

Az intézményi beszámolók elbírálásáért, felülvizsgálatáért és jóváhagyásáért, valamint az 
intézmények írásbeli értesítéséért a könyveléssel megbízott személy a felelős. 
Az éves beszámolót a főkönyvi kivonat adataiból – év végi, december 31-ei fordulónapot 
figyelembe véve – kell elkészíteni. A főkönyvi kivonat összeállítása előtt a következőket kell 
biztosítani: 

 a leltár készítése és átvezetése a könyvelés adatain, 

 az előirányzatok egyeztetése az irányító szervvel a kiemelt előirányzatokra, az 
irányítószervi és saját hatáskörű átcsoportosításokra vonatkozóan, 

 év végi zárlati munkák elkészítése, 

 a mérleg összeállítása a mérlegtételek értékelésével. 

Az év végi zárlati munkák során a következőket kell elvégezni: 
a) az Áhsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Áhsz. 48. § (7) bekezdésében 

foglalt feladatokat, 

b) a leltári különbözetek elszámolását, az eltérések okainak kivizsgálását, 
c) az eszközök értékelését, az Áhsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az 

értékvesztés elszámolását és annak visszaírását, az esetleges terven felüli 
értékcsökkenés visszaírását, értékhelyesbítés elszámolását, 

d) a külföldi pénzeszközre szóló eszközök és források, valamint a 
kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek mérleg fordulónapján történő 
átértékelését, a követelések és a kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek 
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esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási 
számlákon és a könyvviteli számlákon egyaránt, 

e) a behajthatatlan követelések elszámolását, 
f) az időbeli elhatárolások elszámolását, 
g) a záró befejezetlen termelés készletre vételét, 
h) az 5. számlaosztály 51-56. számlacsoport könyvviteli számláinak átvezetését a 8. 

számlaosztály könyvviteli számláira, 
i) a 6. számlaosztályban könyvelt általános költségek felosztását a 7. számlaosztály 

könyvviteli számláira a 691. Általános költségek átvezetési számla közbeiktatásával,  
j) az 571. Saját termelésű készletek állományváltozása és 572. Saját előállítású 

eszközök aktivált értéke könyvviteli számláinak átvezetését a 492. Mérleg szerinti 
eredmény elszámolása könyvviteli számlára, 

k) a 8. és 9. számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását a 492. Mérleg szerinti 
eredmény elszámolása könyvviteli számlával szemben, 

l) a 6-os számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását a 691. Általános költségek 
átvezetési számla könyvviteli számlával, a 7. számlaosztály könyvviteli számláinak 
lezárását az 591. Költségnem átvezetési számla könyvviteli számlával szemben, 

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása könyvviteli számla átvezetését a 416. 
Mérleg szerinti eredmény könyvviteli számlára, 

n) az 1-4. számlaosztály könyvviteli számlák lezárását a 493. Zárómérleg számla 
könyvviteli számlával szemben, és 

o) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan az előirányzatok nyilvántartási 
számláinak lezárását a 001. Előirányzat nyilvántartási ellenszámla nyilvántartási 
számlával szemben, valamint a teljesítés nyilvántartási számláinak lezárását és - 

ezzel egyező összegben - a követelések vagy kötelezettségvállalások, más fizetési 
kötelezettségek nyilvántartási számláinak korrigálását a megfelelő nyilvántartási 
ellenszámlával szemben. 

Az éves beszámoló összeállításáért és az Igazgatósághoz határidőre történő továbbításáért a 

könyveléssel megbízott személy a felelős. 

Az éves költségvetési beszámoló részét képezi az állami hozzájárulásokkal történő 
elszámolás. 

Az állami támogatásokkal való elszámolás érdekében a tényleges mutatószámoknak az 
intézményektől – írásban, az intézményvezető által aláírt formában – történő begyűjtéséért 
pénzügyi ügyintéző a felelős. 

A tényleges mutatószámokra vonatkozó adatszolgáltatás határidejét úgy kell kialakítani, hogy 
annak ellenőrzése a beszámoló elkészítéséig megtörténhessen. Az intézmények által 
szolgáltatott adatokat a beszámoló végleges összeállítása, az Igazgatóság részére történő 
leadása előtt három nappal dokumentált módon ellenőrizni kell.  

A mutatószámok ellenőrzéséért a könyveléssel megbízott személy a felelős. A dokumentált 
ellenőrzéskor az ellenőrzést végző aláírásával igazolja a mutatószámok felülvizsgálatának 

elvégzését.  
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Az állami költségvetéssel történő elszámolás pénzügyi teljesítéséért a polgármester a felelős. 

Az intézmények költségvetési maradványának szabályszerű kimunkálásának ellenőrzéséért, 
felülvizsgálatáért a könyveléssel megbízott személy a felelős. 

Az intézmények írásbeli értesítéséért a könyveléssel megbízott személy a felelős. 

A polgármester a belső kontrollrendszer minőségét értékeli és a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § 
(1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves költségvetési beszámolóval együttesen 
megküldi az irányító szervnek. A közölt adatok valódiságáért a polgármester a felelős. 

A helyi önkormányzati költségvetési szerv vezetője a nyilatkozatot az éves költségvetési 
beszámolóval együtt küldi meg az irányító szerv vezetőjének. A vezetői nyilatkozatot a 
polgármester a zárszámadási rendelet tervezetével együtt terjeszti a képviselő-testület elé.  

1.4. Zárszámadás 

A zárszámadási rendelettervezet elkészítéséért a jegyző felelős. 

A zárszámadást az összehasonlíthatóság érdekében a költségvetési rendelettel azonos 
szerkezetben kell összeállítani. 

Az önkormányzat zárszámadásának összeállításával kapcsolatban az intézményeknek 

adatszolgáltatási kötelezettségük van. A szükséges információk tartalmát és az 
adatszolgáltatásra vonatkozó határidőt a jegyző évenként kiadásra kerülő – zárszámadással és 
beszámoló készítésével kapcsolatos – rendelkezése szabályozza. 
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XIII. 

ÁTLÁTHATÓSÁGI NYILATKOZAT 

1. Átláthatósági nyilatkozat kiadások teljesítéséhez 
 

Magyarország 2017. évi költségvetésének megalapozásáról szóló 2016. évi LXVII. törvény 
módosította az Áht. 41. § (6) bekezdését.  

(6) A kiadási előirányzatok terhére nem köthető olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel 
nem rendelkező szervezettel érvényesen visszterhes szerződés, illetve létrejött ilyen szerződés 
alapján nem teljesíthető kifizetés, amely szervezet nem minősül átlátható szervezetnek. A 
kötelezettséget vállaló ezen feltétel ellenőrzése céljából, a szerződésből eredő követelések 
elévüléséig az 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező 
szervezet átláthatóságával összefüggő, az 55. §-ban meghatározott adatokat kezelni azzal, 
hogy ahol az 55. § kedvezményezettről rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel 
nem rendelkező szervezetet kell érteni. Jogszabály további feltételeket is megállapíthat a 
visszterhes szerződések megkötésének vagy azok alapján történő kifizetések feltételeként. 

Ez azt jelenti, hogy 2016. június 18-tól hatályba lépett módosítással az önkormányzati 
alrendszerre is kiterjesztésre került az az előírás, hogy nem köthető olyan jogi személlyel, 
jogi személyiséggel nem rendelkező szervezettel érvényesen visszterhes szerződés, illetve 

létrejött ilyen szerződés alapján nem teljesíthető kifizetés, amely szervezet nem minősül 
átlátható szervezetnek.  

Ezzel kapcsolatban további rendelkezést 264/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelettel módosított 
Ávr. 50. § (1a) bekezdése tartalmaz. 

 

(1a) Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezettel kötött visszterhes 
szerződés esetén az (1) bekezdés szerinti okiratnak az (1) bekezdésben meghatározottakon túl 
tartalmaznia kell a szervezet képviselőjének nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy átlátható 
szervezetnek minősül. A szervezet képviselője a nyilatkozatban foglaltak változása esetén 
arról haladéktalanul köteles a kötelezettségvállalót tájékoztatni. A valótlan tartalmú 
nyilatkozat alapján kötött visszterhes szerződést a kötelezettségvállaló felmondja vagy - ha a 

szerződés teljesítésére még nem került sor - a szerződéstől eláll. 

Az Ávr. rendelkezése értelmében szerződéskötés esetén minden esetben a szervezet 

képviselőjének nyilatkozatot kell tennie arról, hogy átlátható szervezetnek minősül, továbbá 
arról is, hogy változás esetén köteles arról a kötelezettségvállalót (önkormányzatot, 
költségvetési szervet, stb.) tájékoztatni.  

Az új rendelkezés – sem az Áht., sem az Ávr. – nem köti összeghatárhoz, hogy milyen esetben 

kell meggyőződni arról, hogy a szervezet átlátható szervezetnek minősül-e, vagy sem.  
 

Az NGM által kiadott állásfoglalás értelmében, az átláthatósági nyilatkozatok beszerzése 
esetében, az előzőekben írt rendelkezés alapján egy olyan kötelező törvényi előírásról 
beszélünk, amelytől eltérni főszabály szerint semmilyen esetben sem lehet. Ez alól kizárólag 
az Ávr. 53. § (1) bekezdés a) pontja határoz meg kivételt, amely szerint a kettőszázezer forint 
értéket el nem érő kötelezettségvállalást nem szükséges írásba foglalni.  
Mivel ezen szabály alapján a szerződés írásba foglalására sincs szükség, az átláthatósági 
nyilatkozat sem válik annak kötelező tartalmi elemévé. A fentiekre tekintettel a százezer 
forint értékhatárt el nem érő kötelezettségvállalások esetében lehetőség van eltekinteni az 
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átláthatósági nyilatkozat beszerzésétől, egyéb esetekben azonban – függetlenül a 
kötelezettségvállalás formájától, illetve tartalmától – nincs. 

  

Az átláthatósági nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi 
személynek nem minősülő szervezetekkel kötött szerződések esetében merülhet fel, amelyek 
nem minősülnek a törvény erejénél fogva átláthatónak. Ennek értelmében nem szükséges ilyen 

nyilatkozatot bekérni például a költségvetési szervekkel, egyházakkal, vagy a 
magánszemélyekkel kötött szerződések esetében. 
 

2. Átláthatósági nyilatkozat nemzeti vagyon hasznosítása esetén  
 

Nemzeti vagyon hasznosítására vonatkozó szerződés kizárólag olyan természetes személlyel 
vagy átlátható szervezettel köthető, amely az átengedett nemzeti vagyon hasznosítására 
vonatkozó szerződésben vállalja, hogy 

a) a hasznosításra vonatkozó szerződésben előírt beszámolási, nyilvántartási, 
adatszolgáltatási kötelezettségeket teljesíti, 

b) az átengedett nemzeti vagyont a szerződési előírásoknak és a tulajdonosi 
rendelkezéseknek, valamint a meghatározott hasznosítási célnak megfelelően 
használja, 

c) a hasznosításban - a hasznosítóval közvetlen vagy közvetett módon jogviszonyban 
álló harmadik félként - kizárólag természetes személyek vagy átlátható szervezetek 
vesznek részt. 

 

3. Átláthatósági nyilatkozat bekérése 
 

A szabályzat hatálya alá tartozó költségvetési szervek minden olyan szervezet képviselőjétől, 
akivel szerződést kötnek, vagy akivel szerződéses kapcsolatban állnak (akiktől rendszeresen 
szereznek be terméket, vagy szolgáltatást vagy a nemzeti vagyon hasznosítására kötnek 
szerződést) kötelesek írásban – a szabályzat 21. számú  mellékletében meghatározott 
formában – átláthatósági nyilatkozatot kérni. 
 

A nyilatkozatok bekéréséért: a pénzügyi ügyintéző a felelős. 

A szabályzat értelmében szerződésnek minősül a visszterhes szerződés és a polgári jogi 
szerződés. 
 

Visszterhes szerződés: amelyben bizonyos szolgáltatás nyújtása fejében valamilyen (pénzbeli, 
dologi, vagy egyéb) ellenszolgáltatás jár. 
 

Polgári jogi szerződés: a szerződés kötelem létrehozásának alapja két vagy több jogalany 
egybehangzó akaratnyilatkozata, amely joghatást vált ki, kötelezettséget és jogosultságot 
jelent. 
 

A Szerződés formái lehetnek: 

– szóbeli, 
– írásbeli,  
– ráutaló magatartással történő szerződés (pl. bolti vásárlás).  
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4. Átláthatósági nyilatkozatok nyilvántartása 
 

A szervezetektől bekért és általuk megküldött nyilatkozatokról a szabályzat 22. számú 

mellékletében szereplő tartalommal naprakész nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartást 
adatait negyedévente felül kell vizsgálni.  
 

A nyilvántartás vezetéséért és negyedévenként történő felülvizsgálatáért a jegyző a felelős. 
 

 

3. Kifizetések teljesítésének, a nemzeti vagyon hasznosításának rendje 

a) A kiadási előirányzatok terhére nem köthető olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel 
nem rendelkező szervezettel érvényesen visszterhes szerződés, illetve létrejött ilyen 
szerződés alapján nem teljesíthető kifizetés, amely szervezet nem minősül átlátható 
szervezetnek. 

b) Nemzeti vagyon hasznosítására vonatkozó szerződés kizárólag olyan természetes 
személlyel vagy átlátható szervezettel köthető, aki megfelel a nemzeti vagyonról szóló 
2011. évi CXCVI. törvény 11. § (11) bekezdésében foglaltaknak. 

 

A kifizetés alapjául szolgáló bizonylaton – a teljesítés igazolását, az érvényesítést megelőzően 
–  (számla, megállapodás, szerződés, stb.) –  az átlátható szervezetek nyilvántartására 
alapozva – minden esetben meg kell győződni arról, hogy a kedvezményezett átlátható 
szervezetnek minősül-e vagy sem.  
 

A szervezet átláthatóságát a következő módon kell igazolni a bizonylaton: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az átláthatóság igazolására a bizonylatokon a kötelezettségvállaló által a szabályzat 5. számú 

mellékletében foglaltak szerint írásban megbízott személy jogosult.  

Igazolom, hogy a …..…….számú számlán, ………… 

szám alatt iktatott szerződésben, megállapodásban, 

szállítóként, kedvezményezettként megjelölt szervezet, 

az  általa megküldött és …… szám alatt nyilvántartott  

átláthatósági nyilatkozat alapján átlátható szervezet.  

 

Iregszemcse, 20………………. 
                                              …………………… 
                                                                                       aláírás 

 

Kelt, ………………..
……………….

aláírás
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XII. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A Gazdálkodási szabályzat 2021. április 1. napján lép hatályba. Ezzel egyidejűleg az eddig 
hatályban lévő gazdálkodási szabályzat hatályát veszti. 

A polgármester kell gondoskodni, hogy a Gazdálkodási szabályzatban foglalt előírásokat az 
érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 23. számú mellékletében 

szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával 
egyidejűleg. 

A kötelezettséget vállaló szerv a kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés 
igazolására, érvényesítésre, utalványozásra, az átláthatóság igazolására jogosult személyekről 
és aláírás-mintájukról a Gazdálkodási szabályzat 6-11. számú mellékleteiben rögzített 
formában és módon naprakész nyilvántartást vezet. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

………………………………………….. 
               polgármester 
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1. számú melléklet 

Iregszemcse Község Önkormányzata (intézmény) 

Ügyiratszám:…………/20… 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A…………. (költségvetési szerv megnevezése) Gazdálkodási szabályzatának …….fejezete 

alapján összeférhetetlenség, valamint akadályoztatásom esetén kötelezettségvállalási, (vagy) 

pénzügyi ellenjegyzési (vagy) utalványozási jogkör gyakorlására 20.. év …..hó …napjától 
felhatalmazom a …………….. állományába tartozó (vagy) a kötelezettséget vállaló szerv 
alkalmazásában álló 

…………………………………………. – t 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a kötelezettségvállalási, (vagy) pénzügyi 
ellenjegyzési, (vagy) utalványozási jogkör gyakorlására – az összeférhetetlenség esetét kivéve 
– csak az …………. Ft –ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

………………20… év ……..hó …. nap 

P.H. 

    …………………………………………… 
felhatalmazó aláírása 

A kötelezettségvállalási, (vagy) pénzügyi ellenjegyzési, (vagy) utalványozási jogkör 
gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon átvettem. 

………………20… év ……..hó …. nap 

………………………………… 
aláírás 
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2. számú melléklet 

…………………………….. Önkormányzata (intézmény) 

Ügyiratszám:…………/20… 

……………………………….. név 

………….beosztás 

Értesítem, hogy a 20…. év……….. hó ……napján kelt,  ………./20 …. szám alatt kiadott a 

kötelezettségvállalási, (vagy) pénzügyi ellenjegyzési, (vagy) utalványozási (vagy) 

érvényesítési (vagy) teljesítés igazolási, (vagy) átláthatósági  jogkör gyakorlására szóló 
felhatalmazást 20…. év ……. hó …. napjától visszavonom. 

………………20… év ……..hó …. nap 

P.H. 

………………………….…………………………… 
felhatalmazó aláírása 

A kötelezettségvállalás, (vagy) pénzügyi ellenjegyzés, (vagy) teljesítés igazolás, (vagy) 

érvényesítés, (vagy) átláthatósági  jogkör gyakorlásának visszavonásáról szóló értesítés egy 
példányát a mai napon átvettem. 

………………20… év ……..hó …. nap 

……………………………… 
aláírás 
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3. számú melléklet 

Iregszemcse Község Önkormányzatának  
Polgármestere  

Savanyú Attila 

alpolgármester 

 

Az Iregszemcse Község Önkormányzata Gazdálkodási szabályzatának VI. fejezete alapján 
2021. április 1. napjától megbízom a teljesítés igazolás jogkör gyakorlására a következő 
esetekben: 

polgármester akadályoztatása esetén 

polgármester illetmény kifizetése esetén 

polgármester költségtérítésének kifizetése esetén 

polgármester részére egyéb juttatás esetén 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

P.H. 

…………………………………………… 
(polgármester) 

      felhatalmazó aláírása 

A teljesítés igazolás feladatának ellátásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

       …………………………………. 
aláírás 
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Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha  

Intézményvezetője  

Sipos Andrásné 

intézményvezető-helyettes 

 

Az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha intézmény vonatkozásában 
Iregszemcse Község Önkormányzata Gazdálkodási szabályzatának VI. fejezete alapján 2021. 

április 1. napjától megbízom a teljesítés igazolás jogkör gyakorlására a következő esetekben: 

intézményvezető akadályoztatása esetén 

intézményvezető illetmény kifizetése esetén 

intézményvezető költségtérítésének kifizetése esetén 

intézményvezető részére egyéb juttatás esetén 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

P.H. 

…………………………………………… 
(intézményvezető) 

      felhatalmazó aláírása 

A teljesítés igazolás feladatának ellátásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

       …………………………………. 
aláírás 



Gazdálkodási szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

36 

4. számú melléklet 

Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője 

 

Pappné Árvai Tünde 

pénzügyi ügyintéző 

 

 

Az Iregszemcse Község Önkormányzata Gazdálkodási szabályzatának VII. fejezete alapján 
2021. április 1. napjától megbízom az érvényesítés jogkör gyakorlására. Ezen jogkör kiterjed 
az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha intézményre is. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

P.H. 

…………………………………………… 
(jegyző) 

    felhatalmazó aláírása 

A érvényesítési feladat ellátásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon átvettem. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

       …………………………………. 
aláírás 
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5. számú melléklet 

Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője 

Csanádi Gyöngyi 
pénzügyi ügyintéző 

 

 

A Iregszemcse Község Önkormányzata Gazdálkodási szabályzatának XIII. fejezete alapján 
2021. április 1. napjától megbízom az átláthatósági  jogkör gyakorlására. Ezen jogkör kiterjed 
az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha intézményre is. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

P.H. 

…………………………………………… 
                                                                                      (jegyző) 

    felhatalmazó aláírása 

Az átláthatósági jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

       …………………………………. 
aláírás 
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6. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

a kötelezettségvállalásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Tóth Szabolcs polgármester    

2. Savanyú Attila alpolgármester    

3. Kereszt Réka intézményvezető    

4. Sipos Andrásné intézményvezető-

helyettes 

   

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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7. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

a pénzügyi ellenjegyzésére jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző    

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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8. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

a teljesítés igazolásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat 

száma, kelte  

Jogosultság1
 

 jogcíme 

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését 

elrendelő ügyirat 
száma, kelte 

időpontja 

1. Tóth Szabolcs polgármester     

2. Savanyú Attila alpolgármester     

3. Kereszt Réka intézményvezető     

4. Sipos Andrásné intézményvezető-

helyettes 

    

5.       

6.       

 

 

                                           
1
 Pl. Személyi juttatások, készletbeszerzések, közüzemi díjak, stb. 
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9. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

az érvényesítésre jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző    

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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10. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

az utalványozásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Tóth Szabolcs polgármester    

2. Savanyú Attila alpolgármester    

3. Kereszt Réka intézményvezető    

4. Sipos Andrásné intézményvezető-

helyettes 

   

5.      

6.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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11. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

az átláthatóság igazolására jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző    

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      



 

 

12. számú melléklet 
Költségevetési szerv neve: UTALVÁNY 

  
Költségvetési év: 

  Címe: 
          Befizető/kedvezményezett  
 

Számlakivonat 
 

 

 

 

   neve: …………………….……………………………………… 

 
kelte: …………… 

 
 

    címe: ……………..….….…………………….………………… 

 
száma: …………… 

   I.  Teljesítés igazolása 

  …..…….számú  szerződés, megrendelés megállapodás alapján ……………….. által kiállított ………..számú számlában (bizonylaton) megjelölt elvégzett 
munka, szolgáltatás, árubeszerzés  jogosultságának, összegszerűségének  teljesítését igazolom.   

  Kelt, 20...  …………………hó ….nap 

     

          

…………………… 

  
          

teljesítést igazoló 

  II. A számla (bizonylat) érvényességének igazolása 

  A teljesítés igazolása alapján a …………..…. keltű,…………….. számú számla (bizonylat) alaki szempontból megfelel az 
előírásoknak, a fedezet biztosított,  ……………………..……. forint összegben „érvényesítve”.      

     
Sor- 

szám 

Gazdasági 
esemény  

megnevezése 

Rovat Korm. funkció Főkönyvi számla 
Összeg  

Ft Száma Megnevezése Száma Megnevezése 
Tartozik Követel 

Száma Megnevezése Száma Megnevezése 

1.                     

2.                     

3.                     

4.                     

Az érvényesítéssel megállapított összeg  1-……. sorszámú kontírozása megfelel az Áht., Áhsz. és belső szabályzatokban foglalt előírásoknak.  
A kontírozás folytatása a következő oldalon! 

        Kelt, 200.  …………………hó ….nap 

    
………………

…érvényesítő 

A mellékelten igazolt, érvényesített számla (bizonylat) alapján ………..……..……… fizetési időponttal ………………… fizetési móddal utalványozom  

..…....………..…………...Ft  összegben, ....……………………...............……….......... címén .................................................. számlája terhére/javára. 

Kelt, 20.  …………………hó ….nap 

     ……………… 
utalványozó 

III. Könyvelés igazolása 

Könyvelés kelte: 20... …………… hó ……. nap 

     

           

………………… 

            
könyvelő 

 

 

 

Kötelezettségvállalás 
nyilvántartási száma:  



 

 

 

Sor- 

szám 

Gazdasági 
esemény  

megnevezése 

Rovat Kormányzati funkció Főkönyvi számla 
Összeg  

Ft Száma Megnevezése Száma Megnevezése 
Tartozik Követel 

Száma Megnevezése Száma Megnevezése 

5.                     

6.                     

7.                     

8.                     

9.                     

10.                     

11. 
          

12. 
          

13. 
          

14. 
          

15. 
          

16. 
          

17. 
          

18. 
          

19. 
          

20. 
          

21. 
          

22. 
          

23. 
          

24. 
          

25. 
          

26. 
          

27. 
          

28. 
          

29. 
          

30. 
          

31. 
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13. számú melléklet 
………………..………………… 

(költségvetési szerv megnevezése) 

Kötelezettségvállalási 
Bizonylat 

Nyilvántartási száma: ……./20… 

Elrendeljük az alábbi előirányzat (jogcím) terhére előirányzat lekötését az előirányzat-felhasználási 
ütemtervvel összhangban a túloldali részletezés foglaltak szerint: 

Előirányzat:   

 

Kötelezettségvállalás jogcíme:   

 

Kötelezettségvállalás összege (Ft):   

 

A szerződő fél megnevezése, 
azonosítója 

Bankszámla száma 
Adószáma, vagy 
adóazonosító jele 

   
 

 

A kötelezettségvállalásból: 
……………. forint tárgyévi előirányzat terhére vállalt tárgyévi kötelezettség, 

……………. forint tárgyévi előirányzat terhére vállalt következő évi kötelezettség, 

……………. forint tárgyévben a következő évi előirányzat terhére vállalt kötelezettség, 

……………. forint tárgyévben a további évek előirányzata terhére vállalt kötelezettség, 

A kötelezettségvállalások forrása (évek szerinti bontásban): 

 az előző évek maradványa:             
 tárgyévi költségvetési előirányzat (támogatás, bevétel):          
 tárgyévet követő évek előirányzata (támogatás, 

bevétel),:      
 

Fizetés módja: 

Átutalás:                                                                   Készpénz:  

…………. 20.. év ………………. hó …… nap 

 

  
……………………………… 

kötelezettségvállaló 

………………………………….. 

pénzügyi ellenjegyző 

A kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele …………… szám alatt megtörtént. 
 

…………. 20… év ……… hó …..  nap 

………………………….. 
aláírás 
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14. számú melléklet 
 

Kötelezettségvállalás  
az előirányzat ütemterv szerint bontásban 

 

 

Szerződés szerinti 
kifizetési határidők 

ERA 

részletezés2
 

Kötelezettség 
összege 

Ft 

Forrása 

Megjegyzés 

Hónap Nap Előző évek 
maradványa 

Tárgyévi  
költségvetési  

ei. 

Január       

Február       

Március       

Április       

Május       

Június       

Július       

Augusztus       

Szeptember       

Október       

November       

December       

Összesen:       

 

                         
Megjegyzések: ………………………………………………………………………..…….. 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

- 2 - 

                                           
2
 Csak központi költségvetési szerveknél! 
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15. számú melléklet 

………………..………………… 

(költségvetési szerv megnevezése) 

Kötelezettségvállalás 

visszavonási bizonylat 

Nyilvántartási száma: ……./20… 

A ………………………….………………. polgármesteri hivatal (intézmény) részére 
……………………..(kiadási jogcím) előirányzat terhére 20………. hó ………….napján vállalt 
kötelezettséget /kötelezettségből/……….…………….. forint értékben a túloldali részletezésben 

foglaltak szerint visszavonjuk. 

A visszavont kötelezettségvállalásból: 
 az előző évek maradványa terhére vállat kötelezettséget:             
 tárgyévi költségvetési előirányzat terhére vállat kötelezettséget (támogatás, bevétel):           
 tárgyévet követő évek előirányzata terhére vállalt kötelezettséget (támogatás, bevétel),:       
csökkenti. 

……………, 20… év ……………………..hó …..nap 

 

……………………………… 

kötelezettségvállaló 

………………………………….. 

pénzügyi ellenjegyző 

A kötelezettségvállalás visszavonásának nyilvántartásba vétele ……… számon megtörtént. 

………….., 20… év ……………………..hó …..nap 

…………………………..  
aláírás 
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16. számú melléklet 

Kötelezettségvállalás  
visszavonásának részletezése 

 

 

Szerződés szerinti 
kifizetési határidők 

ERA 

részletezés3
 

Visszavont 

kötelezettség 
összege 

Ft 

Forrása 

Megjegyzés 

Hónap Nap Előző évek 
maradványa 

Tárgyévi  
költségvetési  

ei. 

Január       

Február       

Március       

Április       

Május       

Június       

Július       

Augusztus       

Szeptember       

Október       

November       

December       

Összesen:       

 

                         
Visszavonás oka: .…………………………………………………………………..…….. 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………….……………………………………… 

                                           
3
 Csak központi költségvetési szerveknél! 
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17. számú melléklet 

………………..………………… 

(költségvetési szerv megnevezése) 

Pótlólagos kötelezettségvállalási 
bizonylat 

Nyilvántartási száma: ……./20… 

A ………………………….………………. polgármesteri hivatal (intézmény) részére 
……………………..(kiadási jogcím) előirányzat terhére 20………. hó ………….napján vállalt 
kötelezettséget ……….…………….. forint értékben a túloldali részletezésben foglaltak szerint 

megemeljük. 

A megemelt kötelezettségvállalásból: 
 az előző évek maradványa terhére vállat kötelezettséget:             
 tárgyévi költségvetési előirányzat terhére vállat kötelezettséget (támogatás, bevétel):           
 tárgyévet követő évek előirányzata terhére vállalt kötelezettséget (támogatás, bevétel),:       
növeli. 

…………….., 20… év ……………………..hó …..nap 

 

……………………………… 

kötelezettségvállaló 

………………………………….. 

pénzügyi ellenjegyző 

A pótlólagos kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele …………….. számon megtörtént. 

…………….., 20… év ……………………..hó …..nap 

…………………………..  
aláírás 
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18. számú melléklet 

Pótlólagos kötelezettségvállalás  
részletezése 

 

 

Szerződés szerinti 
kifizetési határidők 

ERA 

részletezés4
 

Pótlólagos 
kötelezettség 

összege 

Ft 

Forrása 

Megjegyzés 

Hónap Nap Előző évek 
maradványa 

Tárgyévi  
költségvetési  

ei. 

Január       

Február       

Március       

Április       

Május       

Június       

Július       

Augusztus       

Szeptember       

Október       

November       

December       

Összesen:       

                         
Kötelezettségvállalás növekedésének oka: ………………………………………..…….. 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………  

 

                                           
4
 Csak központi költségvetési szerveknél! 
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19. számú melléklet 

A kötelezettségvállalás 

nyilvántartásba vétele megtörtént 

…………..…………sz. alatt.  
Kiadási jogcím: ………………………………………………………………… 

A kötelezettségvállalásból: 
………….… forint tárgyévi előirányzat terhére vállalt tárgyévi kötelezettség, 
………….… forint tárgyévi előirányzat terhére vállalt következő évi kötelezettség, 
………….… forint tárgyévben a következő évi előirányzat terhére vállalt kötelezettség, 
……………. forint tárgyévben a további évek előirányzata terhére vállalt kötelezettség, 

………., 20……..év ………………..hó ………nap 

       …………………… 
         aláírás 
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20. számú melléklet 
………………..………………… 

(költségvetési szerv megnevezése) 

Több évet érintő kiadási előirányzat terhére vállalt kötelezettségvállalás 

bizonylata
5
 

Iktató száma: ……./20… 

Elrendeljük az alábbi kiadási előirányzatok (jogcímek) terhére előirányzat lekötését  a következő 
részletezés szerint: 

Sor-

szám 

Rovat 

Tárgyévi 
kötváll 

(Ft) 

Nilván
-

tartási 
száma 

Tárgyévet követő 3 év kötelezettségvállalása 

(Ft) 

Megnevezése Száma 2020 

 

2021. 2022. 2023. Összesen 

Nyilván-

tartási 
száma 

1 2 3 4 5 6 7 8 9=6+7+8 10 

          

          

          

          

          

 

…………. 20… év ……… hó …..  nap 

 

 

……………………………… 

kötelezettségvállaló 

…………. 20… év ……… hó …..  nap 

 

 

………………………………….. 

pénzügyi ellenjegyző 

A kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele megtörtént.6
 

 

…………. 20… év ……… hó …..  nap 

………………………….. 
aláírás 

 

                                           
5
 Határozatlan idejű több évre vállalt kötelezettség alapbizonylata pl. kinevezési okirat, közműdíjaknál a 

szerződés, stb. 
6
 A számviteli (könyvviteli) nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat alapján szabad adatokat 

bejegyezni. Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a 
könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt adatokat a valóságnak megfelelően, hiánytalanul 

tartalmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet - hiba esetén - 

előírásszerűen javítottak. (Számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 165. § (2) bekezdés) 
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21. számú melléklet 
 

Átláthatósági Nyilatkozat 
………… szerződéskötéshez 

Alulírott,  
 

Név, beosztás: 
Születéskori név: 
Anyja neve: 

Születési hely, idő: 
 

mint a/az 
 

Szervezet neve: 

Cím/Székhely: 
Adószám/adóazonosító: 
Cégjegyzékszám/Nyilvántartásba vételi szám: 

„A” 7
 

törvényes képviselője, tudomásul veszem, hogy az Államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapján a 

……………………………………………… szervezettel nem köthető érvényesen visszterhes 
szerződés, illetve létrejött ilyen szerződés alapján nem teljesíthető kifizetés, amennyiben az 
általam képviselt szervezet nem minősül átlátható szervezetnek. 

„B”70 

törvényes képviselője, tudomásul veszem, hogy a Nemzeti vagyonról szóló 2011. évi 
CXCVI. törvény 11. § (10) bekezdésében foglaltak alapján vagyonhasznosítási szerződés 
……………………………………………… szervezettel nem köthető, amennyiben az általam 
képviselt szervezet nem minősül átlátható szervezetnek. 
 

Polgári és büntetőjogi felelősségem teljes körű tudatában 
 

nyilatkozom, 
 

hogy az általam képviselt szervezet az Áht. 41. § (6) bekezdésében illetve a Nemzeti 

vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 11. § (10) bekezdésében előírt, a Nemzeti 

vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti átlátható 
szervezetnek minősül az alábbiak szerint:70 8 

 

1. az állam, a költségvetési szerv, a köztestület, a helyi önkormányzat, a nemzetiségi 
önkormányzat, a társulás, az egyházi jogi személy, az olyan gazdálkodó szervezet, 
amelyben az állam vagy a helyi önkormányzat külön-külön vagy együtt 100%-os 

részesedéssel rendelkezik, a nemzetközi szervezet, a külföldi állam, a külföldi 
helyhatóság, a külföldi állami vagy helyhatósági szerv és az Európai Gazdasági 
Térségről szóló megállapodásban részes állam szabályozott piacára bevezetett 
nyilvánosan működő részvénytársaság, 

                                           
7
 Erről attól függően kell rendelkezni, hogy az Áht. 41. § (6) bekezdése szerinti visszterhes szerződés kötéséhez, 

vagy, vagy az Nvtv. 11. § (10)-(11) bekezdése szerinti vagyonhasznosításához kérik az átláthatósági 
nyilatkozatot. 

8
 A szervezeti formának megfelelő számot(1., 2., vagy 3.)  kérjük karikázza be! 
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2. belföldi vagy külföldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező 
gazdálkodó szervezet, amely megfelel a következő feltételeknek: 

a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása 
megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott 
tényleges tulajdonosa megismerhető, 

b. az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló 
megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési 
Szervezet tagállamában vagy olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, 
amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye 
van, 

c. nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény szerint 
meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak, 

d. a gazdálkodó szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os 

tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, jogi 

személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tekintetében a 2./ 
a), 2./b) és 2./c) pont szerinti feltételek fennállnak; 

3. civil szervezet és a vizitársulat, amely megfelel a következő feltételeknek: 
a. vezető tisztségviselői megismerhetők, 
b. a civil szervezet és a vizitársulat, valamint ezek vezető tisztségviselői nem 

átlátható szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladó részesedéssel, 
c. székhelye az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló 

megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési 
Szervezet tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak a 
kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van; 

 

Hozzájárulok ahhoz, hogy ezen átláthatósági feltétel ellenőrzése céljából, a szerződésből 
eredő követelések elévüléséig, az Áht. 54/A. §-ban meghatározott – a …………. (szervezet 
megnevezése) átláthatóságával összefüggő – adatokat kezelje. 

 

Vállalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban változás következne be, erről a Önöket 
haladéktalanul, de legkésőbb a változás bekövetkeztétől számított 8 napon belül tájékoztatom.  
 

Tudomásul veszem, hogy a valótlan tartalmú nyilatkozat alapján kötött szerződést a 
………………………… jogosult és egyben köteles azonnali hatállyal – illetve, ha szükséges 
olyan időpontra, hogy a feladat ellátásáról gondoskodni tudjon – felmondani, vagy – ha a 

szerződés teljesítésére még nem került sor – a szerződéstől elállni. 
 

Kelt. ………………,200. ……….hónap ………..nap  
 

 

 

…………………………….. 
cégszerű aláírás 
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22. számú melléklet 
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23. számú melléklet 

Megismerési nyilatkozat 

A Gazdálkodási szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban 
foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01  

Savanyú Attila alpolgármester 2021.04.01  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01  

Kiss Anikó jegyző helyettes 2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Máténé Szabó Mária adóügyi ügyintéző 2021.04.01  

Kereszt Réka intézményvezető 2021.04.01  

Sipos Andrásné intézményvezető-

helyettes 

2021.04.01  
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E S E T T A N U L M Á N Y 

a kötelezettségvállalási, utalványozási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési 
és teljesítési igazolásának gyakorlására jogosító átruházások, illetve 

megbízások  kialakítására 
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Mintafalva Óvoda 

Gazdasági vezető 

Ügyiratszám:3.225/2020. 

 

Kiss Jánosné 

gazdálkodási előadó 

 

 

Az Óvoda Gazdálkodási szabályzatának VII. fejezete alapján 2020. január 10-től megbízom 
az érvényesítési feladatok ellátásával. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Béla 
          gazdasági vezető 

Az érvényesítési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

              Kiss Jánosné 
  gazdálkodási előadó 
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Mintafalva Óvoda 

Gazdasági vezető  
Ügyiratszám:3.221/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

Az Óvoda Gazdálkodási szabályzatának V. fejezete alapján összeférhetetlenség, valamint 
akadályoztatásom esetén a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 2020. január 10-től 
felhatalmazom az intézmény alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 
– az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a megbízási szerződések esetében a bruttó       
150 000 Ft-ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

    Minta Béla 
gazdasági vezető 

A pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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Mintafalva Óvoda 

Intézményvezető  
Ügyiratszám:3.220/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

Az Óvoda Gazdálkodási szabályzatának IV. fejezete alapján összeférhetetlenség, valamint 
akadályoztatásom esetén a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására 2020. január 10-től 
felhatalmazom az intézmény alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására – 

az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a karbantartási és kisjavítási kiadások esetében a 
150 000 Ft-ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 

szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Sándorné 
 intézményvezető 

A kötelezettségvállalási jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
 gazdasági vezető 
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Mintafalva Óvoda 

Intézményvezető 

Ügyiratszám: 3.224/2020. 

 

Nagy József 
gondnok 

 

 

Az Óvoda Gazdálkodási szabályzatának VI. fejezete alapján 2020. január 10-től megbízom a 
teljesítés igazolás jogkör gyakorlására a következő esetekben: 

Karbantartási, kisjavítási kiadások; 

Személyi juttatások; 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

 Minta Sándorné 
  intézményvezető 

A teljesítés igazolás jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Nagy József 
      gondnok 
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Mintafalva Óvoda 

Intézményvezető 

Ügyiratszám:3.222/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

Az Óvoda Gazdálkodási szabályzatának VIII. fejezete alapján összeférhetetlenség, valamint 
akadályoztatásom esetén utalványozási jogkör gyakorlására 2020. január 10-ől felhatalmazom 

az intézmény alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott az utalványozási jogkör gyakorlására – az 

összeférhetetlenség esetét kivéve – minden gazdasági esemény esetében jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Sándorné 
  intézményvezető 

Az utalványozási jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
 gazdasági vezető 

 



Gazdálkodási szabályzat 

Költségvetési szerv neve 66 

 
NYILVÁNTARTÁS 

a kötelezettségvállalásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Sándorné intézményvezető Ávr. 52. § (1) bek. Minta Sándorné  

2. Minta József gazdasági vezető 3.220/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

a pénzügyi ellenjegyzésére jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Béla gazdasági vezető 
Ávr. 55. § (2) bek.  
a) pontja 

Minta Béla  

2. Minta József pénzügyi főelőadó 3.221/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

a teljesítés igazolásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat 

száma, kelte  

Jogosultság 

 jogcíme 

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését 

elrendelő ügyirat 

száma, kelte 
időpontja 

1. Nagy József gondnok 3.224/2020. 
Karbantartás, 
kisjavítási kiadások, 
Személyi juttatások 

Nagy József  

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       
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NYILVÁNTARTÁS 

az érvényesítésre jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Béla gazdasági vezető Ávr. 58. § (4) bek. Minta Béla  

2. Kiss Jánosné gazdálkodási előadó 3.225/2020. Kiss Jánosné  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
 

 

 



Gazdálkodási szabályzat 

Költségvetési szerv neve 70 

 

NYILVÁNTARTÁS 

az utalványozásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Sándorné intézményvezető Ávr. 59. § (1) bek. Minta Sándorné  

2. Minta József gazdasági vezető 3.222/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      
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Polgármesteri Hivatal 
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Mintafalvai Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági vezetője/jegyzője 

Ügyiratszám: 3.215/2020. 

 

Kovács Piroska 

pénzügyi előadó 

 

 

Mintafalvai Polgármesteri Hivatala Gazdálkodási szabályzatának VII. fejezete alapján 2020. 

január 10-től megbízom az érvényesítési feladatok ellátásával. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Béla 
  gazdasági vezető/  jegyző 

Az érvényesítési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

              Kovács Piroska 
       pénzügyi  előadó 
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Mintafalvai Polgármesteri Hivatal 
Gazdasági vezetője/Jegyzője  
Ügyiratszám: 3.211/2020. 

 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A Polgármesteri Hivatal Gazdálkodási szabályzatának V. fejezete alapján összeférhetetlenség, 
valamint akadályoztatásom esetén a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 2020. január 
10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 
– az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a megbízási szerződések esetében a bruttó 250 
000 Ft-ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Bél 
                                                                                               gazdasági vezető/jegyző 

A pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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Mintafalva Község Önkormányzatának 

Polgármestere  
Ügyiratszám: 3.210/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A Polgármesteri hivatal Gazdálkodási szabályzatának IV. fejezete alapján összeférhetetlenség, 
valamint akadályoztatásom esetén a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására 2020. január 
10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására – 

az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a karbantartási és kisjavítási kiadások esetében a 
200 000 Ft-ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Sándor 
  polgármester 

A kötelezettségvállalási jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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Mintafalva Község Önkormányzatának 

Polgármestere 

Ügyiratszám: 3.214/2020. 

 

Kiss  István 

gazdálkodási előadó 

 

 

A Polgármesteri Hivatal  Gazdálkodási szabályzatának V. fejezete alapján 2020. január 10-től 
megbízom a teljesítés igazolás jogkör gyakorlására a következő esetekben: 

Karbantartási, kisjavítási kiadások, 

Személyi juttatások. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

 Minta Sándor 
  polgármester 

A teljesítés igazolás jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Kiss István 
          gazdálkodási előadó 
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Mintafalva Község Önkormányzatának 

Polgármestere  
Ügyiratszám: 3.212/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A Polgármesteri hivatal Gazdálkodási szabályzatának VIII. fejezete alapján 
összeférhetetlenség, valamint akadályoztatásom esetén az utalványozási jogkör gyakorlására 
2020. január 10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott az utalványozási jogkör gyakorlására – az 

összeférhetetlenség esetét kivéve – minden gazdasági esemény esetében jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Sándor 
   polgármester 

Az utalványozási jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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NYILVÁNTARTÁS 

a kötelezettségvállalásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Sándor polgármester Ávr. 52. § (6) bek. Minta Sándor  

2. Minta József pénzügyi főelőadó 3.210/2020. Minta József  

3. Kovács Ákos 
helyi nemzetiségi 
önkormányzat elnöke 

Ávr. 52. § (7) bek. Kovács Ákos  

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

a pénzügyi ellenjegyzésére jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Béla gazdasági vezető 
Ávr. 55. § (2) bek.  
f) pontja 

Minta Béla  

2. Minta József pénzügyi főelőadó 3.211/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

a teljesítés igazolásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat 

száma, kelte  

Jogosultság 

 jogcíme 

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését 

elrendelő ügyirat 

száma, kelte 
időpontja 

1. Kiss István  gazdálkodási előadó 3.214/2020. 
Karbantartás, 
kisjavítási kiadások, 
Személyi juttatások 

Kiss István  

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       
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NYILVÁNTARTÁS 

az érvényesítésre jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Béla jegyző 
Ávr. 58. § (4) bek., 

Minta Béla  

2. Kovács Piroska pénzügyi előadó 3.225/2020. Kovács Piroska  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

az utalványozásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Sándor polgármester 
 

Ávr. 59. § (1) bek. Minta Sándor  

2. Minta József pénzügyi főelőadó 3.212/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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……….. Önkormányzati Társulás 

Gazdasági vezető/Munkaszervezet vezetője 

Ügyiratszám: 3.255/2020. 

 

Nagy Zoltánné 

pénzügyi előadó 

 

 

A ………. Társulás Gazdálkodási szabályzatának VII. fejezete alapján 2020. január 10-től 
megbízom az érvényesítési feladatok ellátásával. 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Béla 
                                                                                        gazdasági vezető/ munkaszervezet vezetője 

Az érvényesítési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

              Nagy Zoltánné 
       pénzügyi előadó 
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……….. Önkormányzati Társulás 

Gazdasági vezető/Munkaszervezet vezetője 

Ügyiratszám: 3.251/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A ……….Társulás Gazdálkodási szabályzatának V. fejezete alapján összeférhetetlenség, 
valamint akadályoztatásom esetén a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 2020. január 
10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal/munkaszervezet9

 alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 
– az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a megbízási szerződések esetében a bruttó 50 
000 Ft-ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Béla 
gazdasági vezető/munkaszervezet vezetője 

A pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 

 

                                           
9
 Attól függően, hogy a polgármesteri hivatal, vagy önálló munkaszervezet látja el a gazdálkodási feladatokat. 



Gazdálkodási szabályzat 

Költségvetési szerv neve 85 

……….. Önkormányzati Társulás 

Elnöke  
Ügyiratszám: 3.250/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A ……….. Társulás Gazdálkodási szabályzatának IV. fejezete alapján összeférhetetlenség, 
valamint akadályoztatásom esetén a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására 2020. január 
10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal/munkaszervezet alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására – 

az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a karbantartási és kisjavítási kiadások esetében a 
150 000 Ft-ot meg nem haladó tételek erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Sándor 
      elnök 

A kötelezettségvállalási jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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……….. Önkormányzati Társulás 

Elnöke  

Ügyiratszám: 3.254/2020. 

 

 

 

Nagy Károly 

gondnok 

 

 

A …………………… Társulás Gazdálkodási szabályzatának VI. fejezete alapján 2020. 

január 10-től megbízom a teljesítés igazolás jogkör gyakorlására a következő esetekben: 

Karbantartási, kisjavítási kiadások; 

Személyi juttatások; 

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

 Minta Sándor 
     elnök 

A teljesítés igazolás jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Nagy Károly 
      gondnok 
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……….. Önkormányzati Társulás 

Elnöke  
Ügyiratszám: 3.252/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A ………………. Társulás Gazdálkodási szabályzatának VIII. fejezete alapján 
összeférhetetlenség, valamint akadályoztatásom esetén az utalványozási jogkör gyakorlására 
2020. január 10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal/munkaszervezet alkalmazásában 

álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott az utalványozási jogkör gyakorlására – az 

összeférhetetlenség esetét kivéve – minden gazdasági esemény esetében jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Sándor 
        elnök 

Az utalványozási jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 
átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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……….. Önkormányzati Társulás 

Gazdasági vezető/Munkaszervezet vezetője 

Ügyiratszám: 3.253/2020. 

F E L H A T A L M A Z Á S 

A …………….. Társulás Gazdálkodási szabályzatának VII. fejezete alapján 
összeférhetetlenség, valamint akadályoztatásom esetén a pénzügyi ellenjegyzési jogkör 
gyakorlására 2020. január 10-től felhatalmazom a Polgármesteri hivatal/munkaszervezet 
alkalmazásában álló 

Minta József– et 

a következő feltételek mellett. A felhatalmazott a pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlására 
– az összeférhetetlenség esetét kivéve – csak a megbízási szerződések esetében a bruttó 35 
000 Ft-ot meg nem haladó tételek és a karbantartási, kisjavítási kiadások 40 000 Ft-ot meg 

nem haladó erejéig jogosult.  

A jogkört az erre felhatalmazott a Gazdálkodási szabályzat, valamint a hatályos jogszabályok 
szerint köteles gyakorolni. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

P.H. 

 

Minta Béla 
munkaszervezet vezetője 

A pénzügyi ellenjegyzési jogkör gyakorlásáról szóló felhatalmazás egy példányát a mai napon 

átvettem. 

Mintafalva, 2020. január 3. 

           Minta József 
pénzügyi főelőadó 
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NYILVÁNTARTÁS 

a kötelezettségvállalásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Sándor elnök 
Ávr. 52. § (1) bek. c). 

pont 
Minta Sándor  

2. Minta József pénzügyi főelőadó 3.250/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

a pénzügyi ellenjegyzésére jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Béla 
munkaszervezet 

 vezetője 

Ávr. 55. § (2) bek.  
i) pontja 

Minta Béla  

2. Minta József Pénzügyi főelőadó 3.251/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

a teljesítés igazolásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat 

száma, kelte  

Jogosultság 

 jogcíme 

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését 

elrendelő ügyirat 

száma, kelte 
időpontja 

1. Nagy Károly Gondnok 3.254/2020. 
Karbantartás, 
kisjavítási kiadások, 
Személyi juttatások 

Nagy Károly  

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       
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NYILVÁNTARTÁS 

az érvényesítésre jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Béla munkaszervezet  

vezetője 

 

Ávr. 58. § (4) bek. Minta Béla  

2. Nagy Zoltánné pénzügyi előadó 3.255/2020. Nagy Zoltánné  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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NYILVÁNTARTÁS 

az utalványozásra jogosult személyekről és aláírás-mintájukról 
 

Sor- 

szám 

 

Név 

 

Beosztás 

Felhatalmazásra 
jogosító ügyirat száma, 

kelte  

 

Jogosult aláírása 

Jogosultság 
megszűnését elrendelő 
ügyirat száma, kelte 

időpontja 

1. Minta Sándor elnök Ávr. 59. § (1) bek. Minta Sándor  

2. Minta József pénzügyi főelőadó 3.252/2020. Minta József  

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

Az ügyirat számát csak akkor kell feltüntetni, ha a jogosultság megszerzésére átruházott hatáskörben (felhatalmazással) került sor. 
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INTEGRÁLT KOCKÁZATKEZELÉSI SZABÁLYZAT 

Az Iregszemcse Község Önkormányzata (továbbiakban: költségvetési szerv) a integrált 
kockázatkezelési szabályzatát a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső 
ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében kapott 
felhatalmazás alapján a következők szerint határozom meg. 

I. 

A KOCKÁZATKEZELÉS CÉLJA, TARTALMA 

1. A szabályzat célja 

A szabályzat az Iregszemcse Község Önkormányzata kockázatkezelési eljárásának 
meghatározására szolgál, amely  

– a kockázatok azonosítását, 

– a kockázatok kiértékelését, 

– a szervezet kockázatokra való hajlamosságának
 (kockázatérzékenységének, kockázattűrésének) értékelését, 

– a válaszok kialakítását a kockázatokra, 

– az integrált kockázatkezelési intézkedési tervek megvalósítása, valamint a 
kockázatok és a kockázatokra kialakított válaszok folyamatos monitoringját 

foglalja magába.  

A kockázatkezelés révén Iregszemcse Község Önkormányzata csökkentheti a kockázatok 
hatásait, továbbá megelőzheti a feltárt kockázatok bekövetkezését. 

A kockázatelemzés keretében meg kell határozni az egyes kockázatokkal kapcsolatos 
intézkedéseket és megtételük módját. Az Iregszemcse Község Önkormányzata működésében 

rejlő kockázatos területek kiválasztására objektív kockázatelemzési módszert kell alkalmazni 

az államháztartásért felelős miniszter által kiadott módszertani útmutatók alapján. 

2. A szabályzat hatálya 

A kockázatkezelési szabályzat hatálya kiterjed Iregszemcse Község Önkormányzata 
(továbbiakban: Önkormányzat) , továbbá /önállóan működő (gazdasági szervezettel nem 

rendelkező) Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha költségvetési szervre. 

 

3. Az integrált kockázatkezelés eljárásrendjének tartalma 

 

Az eljárásrend tartalmazza: 

– a kockázatkezelés folyamatában résztvevők – a költségvetési szerve vezetőjének, a 

kockázatkezelési bizottság/munkacsoportnak és a szervezet más munkatársainak – 

feladatait és hatáskörét, 

– a kockázatkezelési bizottság/munkacsoport tagjainak felsorolását, 

– az integrált kockázatkezelési folyamat egyes lépéseit, az egyes lépések belső 
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ütemezését és felelőseit (a kockázatok kezelését éves ciklusban kell megvalósítani, 
az ütemezést úgy kell kialakítani, hogy a kockázatok értékelése legkésőbb az adott 

év szeptember 30-ig, az integrált kockázatkezelési intézkedési terv adott év 
október 31-ig elkészüljön, annak érdekében, hogy a kockázatkezelési rendszerből a 

belső ellenőrzés és az integritás tanácsadó is ki tudja nyerni a saját feladat ellátásához 

szükséges információkat), 

– a szervezetre adaptált kockázatelemzési módszertant (a kockázatkezelés 

folyamatának sajátosságából adódik, hogy az alkalmazott értékelési kritériumok 

évente változhatnak és függnek az azonosított kockázatoktól – így ezek 

kialakításának csak a szempontjait kell meghatározni); 

– a kockázatkezelési folyamatban alkalmazott mintadokumentumokat. 

II. 

A KOCKÁZAT FOGALMA ÉS KATEGÓRIÁKBA SOROLÁSA 

1. A kockázat fogalma 

Integrált kockázatkezelési rendszer: folyamatalapú kockázatkezelési rendszer, amely a 

szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes módszertan és eljárások  
alkalmazásával, a szervezet célkitűzéseinek és értékeinek figyelembevételével biztosítja a 

szervezet kockázatainak teljes körű azonosítását, azok meghatározott kritériumok szerinti 

értékelését, valamint a kockázatok kezelésére vonatkozó intézkedési terv elkészítését és az  
abban foglaltak nyomon követését. 

Integritási és korrupciós kockázatok felmérése: az Intr. 3. § (1) bekezdése által 
előírt kockázatfelmérés. Az integritásfejlesztési ciklus eleme. 

Integritási és korrupciós kockázatok kezelésére szolgáló intézkedési terv: az Intr. 3. § 

(1) bekezdése által előírt intézkedési terv. Az integritásfejlesztési ciklus eleme. 

Integritási kockázat: az államigazgatási szerv célkitűzéseit, értékeit, elveit sértő vagy 

veszélyeztető visszaélés, szabálytalanság, vagy egyéb esemény lehetősége. 
Kockázat: a jövőben valamilyen valószínűséggel bekövetkező esemény, ami bizonyos 

mértékben, negatív vagy pozitív irányban befolyásolja a szervezeti célok elérését. 

Kockázati tényező: kockázat okaként azonosítható körülmény. 

Kockázati univerzum: a szervezeti kockázatkezelés szempontjából jelentőséggel bíró 

dolgok összessége. Gyakorlatilag a folyamattérképpel azonos. 

Kockázatkezelési intézkedési terv: az azonosított, és a kockázati tűréshatárt meghaladó 
kockázatokkal szembeni válaszintézkedések összessége. Általában az integrált 
kockázatkezelési rendszer keretében elkészített integrált kockázatkezelési terv. 

Kockázatkezelési rendszer: mechanizmusok rendszere, amelyek lehetővé teszik a 

szervezet tevékenysége alapján kialakított célokra ható negatív hatások vagy lehetőségek 

felismerését, elemzését és kezelését. Általában integrált kockázatkezelési rendszert értünk 

alatta. 

Kockázatkezelési stratégia: egyes kockázatokkal kapcsolatos, tudatosan választott 
magatartás. 
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Kockázatmenedzser: a kockázatok kezelésének szervezéséért felelős személy. 

Kockázati tűréshatár: a kockázati kitettségnek az a szintje, amely felett a hivatali szervezet 

vezetője mindenképpen válaszintézkedést kíván tenni a felmerülő kockázatokra. 

Eredendő kockázat: amely szabálytalanságok vagy a megvalósítás során fellépő hibák 
előfordulásának kockázata. 

Maradvány kockázat: a kockázat csökkentésére tett azonnali válaszlépések (szervezeten belül 
működő kontroll) után még fennálló kockázat. 

Ellenőrzési kockázat: az ezen hibákat vagy szabálytalanságokat meg nem előző, illetve fel 

nem táró folyamatba be nem épített ellenőrzési eljárásokból fakadó kockázat. 

A kockázatok forrása lehet Iregszemcse Község Önkormányzata nézve külső eredetű kockázat, 
vagy az Önkormányzat saját tevékenysége (vagy annak hiánya) hatására kialakuló kockázat. 

Iregszemcse Község Önkormányzata tevékenységében, gazdálkodásában rejlő külső és 
belső kockázatok kategóriái és bekövetkezésük esetén a költségvetési szervre gyakorolt 
hatásai a következők: 

A szervezetünknél lehetséges kockázatokat, kockázati csoportonként a 4. számú melléklet 
részletezi. 

III. 

A KOCKÁZAT KEZELŐJE 

A kockázatkezelés akkor a leghatékonyabb, amikor a polgármester kijelöli az adott 
kockázatok folyamatgazdáit, általában saját felelősségkörükön belül.  

 

IV. 

A KOCKÁZATKEZELÉSI HATÓKÖR 

A polgármesternek felelőssége és kötelessége az éves költségvetési terv kialakítása, 
végrehajtása és folyamatba épített ellenőrzése, illetve a tevékenységről való beszámolás során 
a kockázati tényezők, elemek azonosítása, a kockázati hatás mérése, kockázatok 
bekövetkezésének valószínűsítése és ennek a valószínűségnek a szervezet tűréshatárán belüli 
szintre történő csökkentése, illetve a bekövetkezés megelőzése. 

A kockázatelemzés felöleli az Önkormányzat tevékenységi területét. 

A polgármester az éves munkaterv elkészítése során elkészíti a területe célkitűzéseinek 
végrehajtását akadályozó kockázatok elemzését (azonosítás, értékelés), annak kezelési 
módját.  

A polgármester felméri, mi jelenthet kockázatot az adott területen és mekkora kockázat 
nagyságokkal lehet számolni, és a meghatározott kockázati nagyság alapján milyen 
intézkedéseket kell elvégezni. 
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V. 

A KOCKÁZATOK AZONOSÍTÁSA 

A kockázat azonosítás célja annak megállapítása, hogy melyek az Önkormányzat célkitűzéseit 
veszélyeztető fő kockázatok. Az azonosítás meghatározó eleme a tevékenység jellege. A 
kockázatok azonosítását a polgármester végzi.  

A kockázatok beazonosításának folyamatában különös figyelmet kell fordítani az alábbi 
szempontokra: 

– Kerülni kell az olyan megfogalmazást, ami a célkitűzés el nem érését fejezi ki, 

– Kockázatok azonosításánál, nem annak hatását, hanem magát a kockázatot kell 
meghatározni, 

– Nem kell meghatározni a szervezet célkitűzéseit nem érintő kockázati tényezőket. 
A kockázatot úgy kell megfogalmazni, hogy tartalmazza: 

– az esemény kiváltó okát, 
– az esemény hatását, 
– és azt, hogy mely szervezeti célra van hatással az adott esemény. 

 

Az Önkormányzat kockázatainak azonosítása kockázatvizsgálat vagy kockázati önértékelés 
alapján történik. Az azonosítás eredményét (táblázat, vagy mátrix, vagy leíró formában) 
mutatja be. 

VI. 

 

A KOCKÁZATOK FOLYAMATGAZDÁI 

 

Szervezetünknél az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálásáért igazgatási ügyintéző a 
felelős.  
 

Belső ellenőr szervezeti felelősnek nem jelölhető ki.  
 

A folyamatgazdáknak együtt kell működniük az integrált kockázatkezelési rendszer 
koordinálására kijelölt szervezeti felelőssel.  

A kockázatkezelés akkor a leghatékonyabb, amikor a szervezeti vezető kijelöli az adott 
kockázatok folyamatgazdáit, általában saját felelősségkörükön belül. Az Önkormányzat 
kockázatkezelési tevékenység feladat és hatáskörét, a munkaköri leírások tartalmazzák. 

Kockázatvizsgálat esetében egy kifejezetten erre a célra alakult „munkacsoport” jön létre 
(akár szervezeten belüli, akár szervezeten kívüli tagokból), hogy felmérje a szervezet összes 
tevékenységének kapcsolatát a fő célkitűzésekkel és meghatározza a kapcsolódó 
kockázatokat. A „munkacsoport” alapvető munkamódszere az érintett területek 
munkatársaival folytatott interjú, illetve a belső szabályzatok, eljárásrendek áttekintése, amely 
alapján meghatározzák a szervezet minden egyes tevékenységéhez rendelhető kockázatokat. 

Kockázati önértékelés során a szervezet valamennyi területén dolgozó munkatárs részt vesz 
a tevékenységek kockázati szempontú vizsgálatában. Ez lényegében két módon történhet: 
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kérdőívek segítségével vagy tapasztalt szakértők által levezényelt munkamegbeszélések 

során. 
 

A kockázatok azonosításához szükséges kockázatelemzés részletes bemutatását az                 
1. számú melléklet tartalmazza. 
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VII. 

A KOCKÁZAT KEZELÉS 

A kockázatkezelés folyamata az alábbi 4 fő lépést tartalmazza: 

I. A kockázatok azonosítása; 
II. A kockázatok értékelése; 
III. Kockázati reakciók; 
IV. Kockázatok felülvizsgálata. 
Ezek a lépések a való életben nem különülnek el élesen egymástól, hanem egybeolvadnak, 
átfedik egymást.  

A kockázatkezelés fent vázolt lépései mellett léteznek még olyan tényezők, illetve elemek, 

amelyek valamilyen módon beépülnek a folyamatba, és lényeges részének tekinthetők.  

Ezek a tényezők a következők: 

a) Kommunikáció és tájékoztatás; 
b) A szervezet kapcsolatai; 

c) A szervezet környezet. 
A kockázatkezelésért felelős polgármester tevékenységében támaszkodnia kell a belső 
ellenőrzés ajánlásaira, javaslataira. 

A kockázat azonosítással a megfelelő válaszlépések kialakíthatók, így a kockázatok 
mérsékelhetők.  

A költségvetési évre szóló munkaterv/célkitűzések végrehajtását megakadályozó tényezők, 
kockázatok azonosítását követően a kockázatok kiküszöbölésére vonatkozó válasz/intézkedés 
meghatározása szükséges. 

A választott intézkedés, kockázatkezelés hatását is szükséges felmérni, a felmérés eredményét 
szükséges összevetni az adott művelettel, tevékenységgel kapcsolatos eredetileg tervezett 
végeredménnyel. 

A kiemelten nagy kockázatú tevékenységek esetében a polgármester intézkedik a 
legmagasabb kockázatú terület/tevékenység ellenőrzéséről (preventív ellenőrzés), folyamatos 
jelentést, beszámolót kér vagy helyszíni vizsgálatot tart vagy felkéri a belső ellenőrzést 
vizsgálat elvégzésére. 

A hatékony folyamatba épített ellenőrzés a legjobb eszköz a kockázatok kezelésére. A 

folyamatba épített ellenőrzés hatékonyságát támogatja az ellenőrzési nyomvonal kialakítása. 
Az ellenőrzési nyomvonal kiépítése alapján lehet a megfelelő kockázatelemzési tevékenységet 
ellátni. 

A kockázatkezelést a polgármester végezheti egyedül, testületi munkában, átruházhatja az 
egyes szakmai területek vezetőire a területet érintő kockázatok kezelését.  

Az adott költségvetési évre szóló munkaterv végrehajtását akadályozó tényezők, kockázatok 
azonosítását és értékelését követően a kockázat kiküszöbölésére vonatkozó válaszintézkedés 
(válaszreakció) meghatározása szükséges. 
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A kockázatra adott (válaszok) válaszintézkedések lehetnek: 
A KOCKÁZAT ELVISELÉSE: Ez előfordulhat akkor, ha az Önkormányzat kialakult működési 
rendje olyan, hogy napi működése során minden beavatkozás nélkül automatikusan kezeli a 
felmerülő kockázatot, ezért nincs szükség külön beavatkozásra. Az is előfordulhat, hogy a 
szervezet azonosította és felmérte a kockázatot, de nincs lehetősége annak kezelésére (pl. 
technikai akadályokba, időkorlátba vagy anyagi korlátba ütközik). 

A KOCKÁZAT KEZELÉSE: A legtöbb kockázat esetében ez kerül alkalmazásra. A kockázat 
csökkentése általánosan a belső kontrollrendszer célja és feladata. A kockázat csökkentése azt 
jelenti, hogy a kockázatkezelési mátrixban jobbról balra toljuk el az adott kockázati pont 
elhelyezkedését. Tehát a bekövetkezésének valószínűségét csökkentjük, miközben a 
bekövetkezéskor elért hatás nagysága nem változik. 

A KOCKÁZAT ÁTADÁSA: Ebben az esetben a kockázat bekövetkezésének valószínűsége nem 
csökken, hatása nem változik, azonban a kockázatviselő személye módosul.  

A KOCKÁZATOS TEVÉKENYSÉG BEFEJEZÉSE: Egyes kockázatok nem csökkenthetők 
elfogadható szintre, csak megszüntethetők az adott tevékenység megszüntetésével.  

Az elfogadható kockázati szint feletti – közepes, magas – kockázatokra alkalmazott 
kockázatkezelés során a cél a kockázatnak az elfogadható szintre való mérséklése. Az 
azonosítás után a kockázatkezelést végző dolgozó javaslatot tesz a kockázatot mérséklő 
válaszlépésekre az alábbi intézkedési típusok szerint: 

 

MEGELŐZŐ INTÉZKEDÉSEK: céljuk a nemkívánatos eredmény megvalósulási lehetőségének 
korlátozása (például a feladatkörök elkülönítése, bizonyos műveletek elvégzési jogának 
korlátozása, a szerződésekben a feltételek pontos meghatározása, a szerződést biztosító 
kötelezettségek rögzítése, váratlan eseményekre vonatkozóan tervek készítése), 

 

HELYREHOZÓ INTÉZKEDÉSEK: céljuk a megtörtént nemkívánatos eredmények kijavítása 
(például a veszteségek visszaszerzése, károk enyhítése, valamint a belső irányítási eszközök, 
szerződések módosításával, pontosításával kapcsolatos intézkedések, a szerződésszegés 
esetére alapított igények – kötbér, egyéb szankciók – érvényesítése), 

 

IRÁNYMUTATÓ INTÉZKEDÉSEK: céljuk bizonyos részeredmények elérésének biztosítása 
(például egészség- és munkavédelemmel kapcsolatos előírások, megfelelő szintű oktatás, 
feladatkörök ellátásához szükséges képzettségi előírások), 

 

FELTÁRÓ INTÉZKEDÉSEK: céljuk a megvalósult kedvezőtlen eredmények okainak azonosítása, 
alkalmazásukra csak akkor kerülhet sor, ha a kedvezőtlen eredmény bekövetkeztének hatása – 

a veszteség, kár – még tolerálható (például készpénz, vagy vagyonleltár egyeztetése, feladatok 
megvalósítása utáni felülvizsgálat és abból a tanulságok levonása). 
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VIII. 

A KOCKÁZATKEZELÉSI STRATÉGIÁK, KOCKÁZATI TÉNYEZŐK ÉS  
AZOK ÉRTÉKELÉSE 

 

A kockázatkelési stratégia kialakításakor mérlegelni kell: 

– ha egy adott folyamat esetén a kockázatértékelés során becsült eredendő kockázat 
már alacsonyabb, mint az adott folyamatra megállapított tűréshatár, akkor ennek a 

folyamatnak az eredendő kockázatát nem szükséges kezelni, 

– ha egy adott folyamat esetén a kockázatértékelés során becsült eredendő kockázat 
még magasabb, mint az adott folyamatra megállapított tűréshatár, akkor ennek a 

folyamatnak az eredendő kockázatát – valamilyen technikával kezelni kell, 

– valamint a kockázatok várható hatása és a kockázatok kezelésére irányuló 

intézkedések közötti arányosságot, amennyiben egy kockázat csökkentése 
aránytalanul nagyobb költséggel jár, mint a kockázat bekövetkezése esetén a 
szervezetet érő anyagi hátrány, akkor vagy más módot kell választani a 
kockázatkezelésére, vagy a kockázat viselését kell választani. 

 

Cselekvési tervek a kockázatkezeléssel kapcsolatban 
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A kockázatok értékelésének célja annak megállapítása, hogy a beazonosított kockázatok 

milyen mértékben befolyásolják az Önkormányzat célkitűzéseit. Az értékelés során meg kell 
határozni a feltárt kockázati tényezők bekövetkezésének valószínűségét, illetve az 

Önkormányzatra gyakorolt hatását. Az értékelés eredményét (táblázat, vagy mátrix, vagy leíró 
formában) mutatja be.  

A kockázati tűréshatár (kockázati szint): 
A fő kockázati prioritások meghatározásához figyelembe kell venni az Önkormányzat adott 

kockázattal szembeni tűrőképességét. A kialakított kockázati tűréshatár nem kötött, a 
polgármesternek lehetősége van, hogy változtasson rajta a pillanatnyilag adott 
körülményektől függően.  

 

A kockázati tényezők értéke: a bekövetkezési valószínűség és a várható hatás számszerűsített 
mértékének szorzata. A kockázati tényezők értékét és az ahhoz tartozó bekövetkezési 
valószínűséget, valamint az Önkormányzatra gyakorolt hatást, annak minimális, alacsony, 
közepes, magas voltát. 
 

Elfogadható kockázati szint/kockázati tűréshatár: a kockázati kitettségnek az a szintje, ami 
elfogadható és indokolható. Elfogadható kockázatúnak minősülnek a kockázati tényezők 
abban az esetben, ha a kockázati tényezők bekövetkezési valószínűségének és várható 
hatásának szorzata 1-3 közé esik. Ez esetben nincs szükség kockázatkezelési intézkedésre. A 
kockázati tűréshatár azt a szintet jelenti, amely felett az Önkormányzat mindenképpen 
válaszintézkedést tesz a felmerülő kockázatokra. 
 

Közepes kockázat: az a tűréshatárt meghaladó kockázat, amelynek értéke 4-8 közé esik. 
 

Magas kockázat: az a tűréshatárt meghaladó kockázat, amelynek értéke a besorolás alapján 
meghaladja a 8-at.  

 

Az egyes kockázatok értékének 
meghatározása 

Bekövetkezési valószínűség 

Minimális Alacsony Közepes Magas 

1 2 3 4 

Vá
rh

at
ó 

ha
tá

s 

Elhanyagolható 1 1 2 3 4 

Gyenge 2 2 4 6 8 

Átlagos 3 3 6 9 12 

Erős 4 4 8 12 16 
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A szervezet egyes szintjei számára továbbá, különböző tolerancia szintek meghatározása 
indokolt:  

– Szervezeti szintű kockázati tűréshatár – az egész szervezetre vonatkozó összes 
kockázat mértékét figyelembe véve kerül kialakításra. A vezetés megítéli a 
kockázatoknak való kitettség elfogadható mértékét, és egy általános tolerancia szintet 
határoz meg a szervezet számára (költségvetési szervek esetén ez a minisztérium, 
önkormányzat stb. egészének működése során felmerülő kockázatokra vonatkozó 
kockázati tűréshatárt jelenti). 

– Delegált kockázati tűréshatár – a szervezet egészére megállapított kockázati 
tűréshatárt alapul véve kerül meghatározásra, hogy az egyes szervezeti szinteken a 
kockázatok mekkora mértéke még elfogadható. Ennek következménye, hogy egy 
adott kockázat a magasabb szervezeti szinten kisebb fenyegetettséget fog jelenteni, 
mint az alacsonyabb szinteken. 

– Projekt kockázati tűréshatár – a szervezet nem mindennapi tevékenységéhez tartozó 
projektek esetén szükséges lehet, az ezekhez rendelt egyedi kockázati tűréshatár 
kialakítására. A projekt jellegétől, célkitűzésétől, illetve a megvalósítás időtartamától 
függően változhat a még elfogadhatónak ítélt kockázat mértéke  

– A kockázati kategóriák értékelési (besorolási) kereteinek kialakítása során (pl. 
magas/közepes/alacsony), figyelembe kell venni az alábbi szempontokat: 

– Biztosítani kell, hogy az értékelés folyamata mind a kockázatok bekövetkezésének 
valószínűségét, mind azok hatását figyelembe vegye; 

– Az értékelés eredményeit olyan módon kell rögzíteni, hogy az megkönnyítse a 
kockázati prioritások meghatározását és a kockázatok folyamatos nyomon 
követését; 

– Az értékelés során szét kell választani a még kezdeti, nem kezelt, és a beavatkozás 
után visszamaradt kockázatokat. 

A kockázat értékelését a következő kockázatértékelési kritérium mátrix alapján kell 
elvégezni: 

Kockázati tűréshatár 
(kockázati szint) 

H
at

ás
 

Valószínűség 
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HATÁS 

Értékelési Kritérium Értelmezés Érték 

 

 

 

 

Lényegesség 

A kockázat hatása az éves költségvetés 1%-nál kevesebb 
összeget tesz ki. 1 

A kockázat hatása az éves költségvetés 2-24 %-át tesz ki. 2 

A kockázat hatása az éves költségvetés 25-49 %-át tesz ki. 3 

A kockázat hatása az éves költségvetés több mint 50-%- át 
tesz ki. 

4 

 

 

 

 

 

Sérülékenység 

Jól szabályozott és kontrollált rendszer, ahol nagyon 

alacsony a szabálytalanságok, csalások előfordulásának 
lehetősége. 

 

1 

Jól szabályozott és kontrollált rendszer, ahol ritkán 
fordulnak elő szabálytalanságok vagy csalások. 2 

Megfelelően szabályozott, de időnként előfordulhatnak 
szabálytalanságok vagy csalások. 3 

Korábbi ellenőrzési tapasztalatok alapján gyenge a 

kontrollkörnyezet, és előfordulnak szabálytalanságok és 
csalások. 

 

4 

 

Reputációs 
érzékenység 

Nincs mérhető reputációs kockázat. 1 

Előfordulhat reputációs veszteség. 3 

Olyan terület, amely ki van téve a közvéleménynek, így a 
reputációs veszteség nagy károkat okozhat. 

5 

 

Folyamat jelentősége a 
szervezeti célok 
elérésében 

Ha nem működik megfelelően, akkor csak hátráltatja a 

célok elérését. 
1 

Ha nem működik megfelelően, akkor jelentősen 
befolyásolja a célok elérését, amire a múltban már volt is 

példa az adott területen. 

 

5 

 

 

VALÓSZÍNŰSÉG 

Szint Értelmezés Érték 

Alacsony Bekövetkezhet, de nem valószínű 1 

Közepes Elképzelhető, hogy bekövetkezik a jövőben 2 

Magas 1-2 éven belül bekövetkezhet 3 

Nagyon magas Várhatóan bekövetkezik a közeljövőben 4 

 

A kockázati értéket a Valószínűség és a Hatás értékek szorzataként kell megállapítani.  A 

kockázatok értékelése során több megközelítés is alkalmazható: 
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– az egyes kockázatok esetében az értékelési kritériumokra adott pontszámok 

átlagaként, vagy 

– az egyes kockázatok esetében az értékelési kritériumokra adott pontszámok 

összegeként, vagy 

– a legnagyobb pontszám alapján (azaz, ha a kockázati tényezők közül egy a 

legmagasabb értéket kapta, akkor a kockázat valószínűsége vagy célokra gyakorolt 
hatása a legnagyobb pontszámot fogja kapni). 

 

Kockázati érték számítása háromféle módszerrel 
 
 

 

Valószínűség 

Hatás (több értékelési 
kritériumból tevődik össze) 

Hatás 

számítása 

4 

 

3+2+1+5 

 

=2,75 

 

 

A Hatás értéke 
átlagérték számítással: 

2,75 

Kockázati érték: 
4*2,75=11 

4 

3+2+1+5 

 

3+2+1+5=11 

 

 

A Hatás értéke az 

értékelési kritériumokra 
adott pontok 

összeadásával: 11 

Kockázati érték: 4*11=44 

4 
3+2+1+5 

 
Kockázati érték= 4 x 5=20 

A Hatás értéke a 

legnagyobb pontszám 
figyelembevételével: 5 

Kockázati érték: 4*5=20 

 
 

 

IX. 

A KOCKÁZATKEZELÉS IDŐTARTAMA, FELÜLVIZSGÁLATA 

A kockázatkezelés tevékenységét a döntés előkészítésnél, a költségvetési tervezés első 
szakaszaiban kell megkezdeni az adott szervezeti egység vezetőjének. 
A költségvetési év során folyamatosan nyomon kell követnie a folyamatokat, frissítenie a 
megállapításait, illetve ellenőrizni a megtett intézkedések hatásait a kockázatok folyamatos 
változásával. 
A kockázatok felülvizsgálata során át kell tekinteni az Önkormányzat kockázati profiljában 
bekövetkezett változásokat, illetve fel kell mérni, hogy a kockázatkezelési folyamat 
hatékonyan működik-e. Az értékelés során megállapított kockázati szintekhez rendelt 
ellenőrzési gyakoriság szerint kell az egyes kockázatok felülvizsgálatát ütemezni. 
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A kockázatok (kockázati környezet) felülvizsgálatának céljai és kritériumai: 
 

A kockázati környezet állandó változása miatt indokolt a kockázatok folyamatos és rendszeres 
felülvizsgálata, amelynek két alapvető célja: 

– A változások megfigyelése a szervezet kockázati profiljában. 
Fel kell mérni, hogy a korábban beazonosított kockázati tényezők még mindig 
fennállnak-e, esetleg merültek-e fel új kockázati tényezők, változott-e az egyes 

kockázatok bekövetkezésének valószínűsége, illetve szervezetre gyakorolt hatása. 
Ezek alapján szükség lehet új kockázati prioritások meghatározására, a szervezet 
kockázati tűrőképességének megváltoztatására. 

– Megbizonyosodni a szervezeten belül működő kockázatkezelési folyamat 
hatékonyságáról. 

Meg kell vizsgálni, hogy a szervezeten belül működő kontroll tevékenységek 
megfelelően tudják-e csökkenteni a felmerülő kockázatok hatását, bekövetkezésük 
valószínűségét, szükség van-e új kontroll tevékenységek bevezetésére, a meglévők 
kibővítésére, esetleg feleslegessé vált-e valamelyik. 

A két fent említett cél különbözik egymástól, azonban egyik sem helyettesítheti a másikat. A 

kockázatkezelés első három lépésének megismétléséről van szó, amelyek közül egyik sem 
hagyható ki a hatékony kockázatkezelési rendszer működéséhez: 

Lépés Cél az újraértékelésnél 
A kockázatok beazonosítása A változások megfigyelése a szervezet 

kockázati profiljában A kockázatok értékelése 

A kockázatra adott reakciók 
Megbizonyosodni a szervezeten belül működő 
kockázatkezelési folyamat hatékonyságáról 

Ahhoz, hogy a felülvizsgálat folyamata biztosítani tudja a fent említett célok elérését, az 
alábbi kritériumok megvalósulása szükséges:  

– A kockázatkezelés minden aspektusa legalább évente felülvizsgálatra kerüljön. 

– Maguk a meghatározott kockázatok megfelelő gyakorisággal átértékelésre kerüljenek. 

– Az újonnan jelentkező kockázatok, vagy az ismert kockázatok szintjének változása a 
megfelelő szintű vezetés tudomására jusson, hogy az intézkedhessen a kezelés módjáról. 

 

A felülvizsgálat során kiemelt figyelmet kell fordítani a visszacsatolásra. Ez tulajdonképpen 
egy adott kockázattal kapcsolatban megszerzett korábbi tapasztalatok figyelembe vételét 
jelenti. Ezek felhasználása, beépítése a felülvizsgálat alkalmával adott kockázati tényező 
ismételt megjelenése esetén tovább csökkenti a kockázat negatív hatását, az újbóli 
előfordulásának esélyét. 
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X. 

A KOCKÁZATOK ÉS INTÉZKEDÉSEK NYILVÁNTARTÁSA 

A feltárt kockázatok, hibák nyilvántartása jegyző feladata. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell minden kockázatra kiterjedően: 
- a bekövetkezés valószínűségét,  
- az esetleg felmerülő kár mértékét, 
- a kockázat kezelésére javasolt intézkedést,  
- a felelős munkatárs nevét. 

A nyilvántartás mintáját a 3. számú melléklet tartalmazza. 

A kockázatkezelési eseteket a polgármester elemzi, és szükség esetén kezdeményezi az egyes 

tevékenységek szabályozásának korszerűsítését. 

 



Integrált kockázatkezelési szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata  19 

XI. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

A polgármesternek kell gondoskodni, hogy a Kockázatkezelési szabályzatban foglalt 
előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 5. számú 
mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés 
napjával. Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a Kockázatkezelési 
szabályzatban nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért a polgármester 
a felelős. 
 

 

Iregszemcse, 2021.03.31. 

 

 

      ………………………………………. 
               polgármester 
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1. számú melléklet 
KOCKÁZATELEMZÉS 

 

A kockázatelemzés objektív módszer az ellenőrizendő területek kiválasztására, mely 
meghatározza a költségvetési szerv tevékenységében és belső kontrollrendszerében rejlő 
kockázatokat. 
 

A kockázat értékelési folyamatoknál meg kell határozni a pontos kritériumokat, amelyek a 
céloknak való megfelelést biztosítják. 
 

Meg kell határozni, hogy: 
 

- mely kockázatok jelentősek, 

- mely kontrollok fogják csökkenteni a kockázatot, 
- milyen további kiegészítő kontrollok szükségesek, 
- milyen jellegű nyomon követés szükséges. 

Egy terület tényleges vagy potenciális kockázatának értékeléséhez véleményt kell alkotni az 
adott terület kulcsfontosságú tényezőinek meghatározása és mérlegelése alapján, amelyek az 
elvégzett tevékenységekkel, a létező kontroll rendszerekkel, múltbéli és valószínűsíthető 
jövőbeli eseményekkel, a működési környezettel stb. kapcsolatosak. A pénzügyi és gazdasági 
tényezők ebben a folyamatban általában nagyobb hangsúllyal jelennek meg, hiszen általában 
a pénzügyi kockázatot és a műveletek nagyságrendjét jól jellemzik.  

 

A kockázati tényezők a következőképpen osztályozhatók: 
 

Pénzügyi és gazdasági bevétel volumene, kiadások, készpénz összege, likviditás és 
forgó- illetve tőkeeszközök értéke, egyéb befektetett 
erőforrások értéke, a művelet értéke a szervezet számára. 

 

Magatartási  a vezetőség és a munkatársak személyes tulajdonságai és 
értékei; szerepek és helyzetek; tisztesség, megbízhatóság, 
motiváció; a belső ellenőrzéssel szemben tanúsított hozzáállás, 
elszámoltathatóság és kontroll. 

 

Történeti   múltbéli veszteségek, hibák, szabálytalanságok, kontroll 
vétségek stb. volumene, gyakorisága és oka. Ez a fennálló 
aggályokat is magában foglalja. 

 

Működési műveletek mérete, komplexitása, műszaki jellege, láthatósága, 
érzékenysége, stabilitása; változás mértéke és valószínűsége (a 
műveletekben, munkatársak személyében és folyamatokban); 
rejlő inherens kockázat; elhelyezkedés, delegálás. 

 

Környezeti   külső tényezők: pénzügyi, gazdasági, jogi stb.; a környezet 
dinamizmusa; kapcsolódások más rendszerekhez, más 
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műveletektől való függés (pl. informatika); vezetőség, 
közvélemény aggályai stb. 

 

Belső kontrollhoz kapcsolódó  a problémák megelőzésére, észlelésére és korrigálására, a 
rendszerek gyengeségeinek kiemelésére és kijavítására, a 
kellemetlen események kezelésére és a célkitűzések 
elérésének elősegítésére tervezett belső kontrollok megléte 
és eredményessége. A műveletek és pénzügyi kontrollok, 

illetve az átruházott kontrollok és delegált hatáskör 
terjedelme hatást gyakorol majd. 

 

Közvélemény   a közvéleményre gyakorolt hatás. 
 

 

A vezetőség véleményét, megítélését figyelembe kell venni arra vonatkozóan, hogy mely 
területeket kell nagy kockázatúnak tekinteni.  
 

A kockázat értékelése alapvetően a fent említett, különféle tényezők kvalitatív minősítésére 
alapul, amely a tapasztalatokra és a rendelkezésre álló információkra támaszkodó megítélést 
eredményez.  
 

A kockázatelemzés módszerét a 2. sz. melléklet tartalmazza. 
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2. számú  melléklet 
 

KOCKÁZATELEMZÉSI MÓDSZER 

 

A kockázatelemzés és felmérés célja megállapítani az Önkormányzat kockázatának mértékét, 
jelentőségük szerinti sorba állítását annak alapján, hogy mekkora az egyes kockázatok 
bekövetkezési valószínűsége, és azok milyen hatással lehetnek a szervezetre, ha valóban 
felmerülnek. A magas kockázatú rendszereket gyakrabban kell ellenőrizni.   
 

Az ellenőrzések tekintetében magas prioritású rendszerek beazonosításához nemcsak a 
kockázatértékelést kell figyelembe venni, hanem más lehetséges tényezők hatását is értékelni 
kell (pl. a vezetőség kérései stb.). 
 

Az Önkormányzat kockázatelemzését a kockázati tényezők és azok súlya alapján kell 
elvégezni. 10 olyan tényező került meghatározásra, amely hatással lehet a rendszer 
működésére. Minden egyes szervezeti egységnek legalább 7 tényezőt ki kell választani és az 
értékelést el kell végezni, meg kell határozni az egyes kockázati tényezők rendszerekre 
gyakorolt hatását (súlyként kifejezve).  
 

Kockázati tényezők: 
 

1. Bevételek 
1) Alacsony  

2) Közepes  
3) Magas  

Súly: 6 

 

 

2. Informatikai támogatottság hiánya 

1) rossz 

2) Közepes 

3) kitűnő 

Súly: 5 

 

 

3. Szabályozás összetettsége 
1) Kicsi 

2) Közepes 

3) Nagy 

Súly: 5 
 

 

4. Változás / Átszervezés 

1) Stabil rendszer, kis változások 

2) Kis változások, de nem rendszeresek vagy jelentősek 

3) A munkatársak személyét, a szabályozást és a folyamatokat érintő, jelentős változások 

Súly: 4 
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5. Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége 
1) Kicsi 

2) Közepes 

3) Nagy 

Súly: 4 
 

6. Csalás, hamisítás, korrupció 
1) Adott területen alacsony mértékű a bekövetkezésének valószínűsége 

2) Adott területen közepes mértékű a bekövetkezésének valószínűsége 

3) Adott területen magas mértékű a bekövetkezésének valószínűsége 

Súly: 3 
 

7. Vezetőség aggályai a rendszer működését illetően 

1) Alacsony szintű 

2) Közepes szintű 

3) Magas szintű 

Súly: 3 
 

8. Képzettség és tapasztalat 
1) Nagyon tapasztalt és képzett 
2) Közepesen tapasztalat és képzett 
3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hiánya 

Súly: 3 
 

9. Tévedések valószínűsége 
1) Kicsi 

2) Közepes 

3) Nagy 

Súly: 3 
 

10. Előző ellenőrzés óta eltelt idő 

1) 1 évnél kevesebb 

2) 1-2 év 

3) 2-4 év 

4) 4-5 év 

5) 5 évnél több 

Súly: 2 

 

Az 7. “Vezetőség aggályai ” tényezőt illetően a polgármester véleményét is ki kell kérni.  
 

E szakasz végére kockázati tényezőjének mértékét – magas, közepes, alacsony – meg kell 

állapítani.  
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A várható kockázatok teljes körének összegyűjtését követően, az egyes kockázatokat - azok 

valószínűsége és a szervezetre gyakorolt hatása alapján – térképen kell ábrázolni:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az egyes szervezeti egységek által elkészített ábrák összegzésével határozható meg a 
szervezet kockázati térképe. 
 

A kockázati térkép elemzése: 
 

A jobb felső négyzetben azonosított kockázatok a legjelentősebb kockázatok, a bal alsó 
négyzet kockázatai a legkisebb szintűnek minősíthetők. A bal felső és a jobb alsó négyzet 
kockázatai mérsékeltnek minősíthetők. A közöttük lévő négyzetek közepes szintűnek 
minősíthetőek. 
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Kockázati tényezők és alkalmazott súlyozás 
 

Sor-

szám 
Kockázati tényező 

Kockázati 
tényező 

terjedelme 

Alkalma-

zott 

Súly 

Pontha- 

tár 

1. Bevételek 1 - 3 6 6 - 18 

2. Informatikai támogatottság hiánya 1 - 3 5 5 - 15 

3. Szabályozás összetettsége 1 - 3  5 5 - 15 

4. Változás / átszervezés 1 - 3 4 4 - 12 

5. Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége 1 - 3 4 4 - 12 

6. Csalás, hamisítás, korrupció 1 - 3 3 3 - 9 

7. Vezetőség aggályai 1 - 3 3 3 - 9 

8. Képzettség és tapasztalat 1 - 3 3 3 - 9 

9. Tévedés valószínűsége 1 - 3 3 3 - 9 

10. Előző ellenőrzés óta eltelt idő 1 - 5 2 2 - 10 

MINIMÁLIS PONTSZÁM  38  MAXIMÁLIS PONTSZÁM  118 

 

A kockázatok bekövetkezésének valószínűségét a kockázati tényező terjedelme és az 
alkalmazott súly szorzataként kapjuk meg. A szorzat összegét elosztjuk a kockázati tényező 
maximális ponthatár összegével és a kapott eredmény alapján besoroljuk a bekövetkezés 
valószínűségét alacsony, közepes illetve magas osztályokba.  
 

A számítást Excel segíti.  
  

Az összes rendszer ellenőrzési időtartamának meghatározása 

 

Az erőforrás-szükségletek megértéséhez a belső ellenőrzési vezető egy mátrixot alkalmaz, 
amely tükrözi a súlyozási összehasonlításokat és a rendelkezésre álló erőforrásokat. A 
gyakoriság mátrix lehetővé teszi a rendszer ciklikus ellenőrzését, ami tükrözi majd az 
erőforrások rendelkezésre állását. Az alábbiakban bemutatunk egy lehetséges példát a belső 
ellenőrzés vezetője által alkalmazott gyakoriságra: 
 

Magas prioritású rendszerek   -  Hároméves ciklusokban ellenőrizendő 

 

Közepes prioritású rendszerek - Négyéves ciklusokban ellenőrizendő 

 

Alacsony prioritású rendszerek - Ötéves ciklusokban ellenőrizendő 

 

A kockázatelemzés eredménye információval szolgál a stratégiai ellenőrzési terv 
elkészítéséhez, ami a ténylegesen rendelkezésre álló erőforrásokat veszi figyelembe.  
 

A stratégiai terv meghatározza azokat a rendszereket, amelyekre vonatkozóan a következő 
ötéves időszakon belül ellenőrzéseket kell végrehajtani, amennyiben az erőforrásokat 
allokálták. Évente, az éves tervvel és a megfelelő vezetőségi tagokkal egyeztetett 
változtatásokkal összhangban kell felülvizsgálni. 
 

../../../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/WW39X21V/Kock�zat.xls
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3. számú melléklet 
 

A KOCKÁZATOK ÉS INTÉZKEDÉSEK NYILVÁNTARTÁSA 

 

Sor-

szám 
Kockázatok 

Bekövetkezés 
valószínűsége 

Felmerülő kár 
mértéke 

Kockázat 
kezelésére 
javasolt 

intézkedés 

Felelős 
munkatárs 

neve 
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4. számú melléklet 
 

Kockázati csoportok 

 

Lehetséges kockázatok 

A szakmai feladatellátással 

kapcsolatos kockázatok 

A szakmai feladatellátást szabályozó belső szabályzatok, utasítások nincsenek 
összhangban a stratégiai és a rövid távú tervekkel. 
A szakmai feladatellátásra vonatkozó belső szabályzatokat, utasításokat nem tartják be. 

A szabályozásból és annak 
változásából eredő 
kockázatok 

A jogi szabályozási, politikai-gazdasági stb. környezeti változásokat nem követik a 
belső szabályozások. 
Az új feladatokhoz, környezeti változásokhoz kapcsolódó belső szabályzatok 
egyáltalán nem, csak hiányosan vagy nem időben készülnek el. 
A szakmai és adminisztratív feladatokat befolyásoló szabályok túl bonyolultak. 
A szakmai és adminisztratív feladatokat befolyásoló jogi vagy belső szabályozási 
környezet túl gyakran változik, folyamatos bizonytalanságot eredményezve ezzel. 
A szabályozás és a gyakorlat különbözik. 
Eltérően értelmezik vagy alkalmazzák a jogszabályokat az egyes intézményekben. 
Lassú a szabályozás változásáról szóló információ gyakorlatba való átültetése. 
A szervezet nem időben értesül a vonatkozó szakmai jogszabályok teljes köréről/azok 
változásáról. 
A szakpolitikai stratégia gyakran változik. 

A koordinációs és 
kommunikációs 
rendszerekben rejlő 
kockázatok 

Nincs biztosítva az egyes szervezeti egységek közötti koordináció és kommunikáció. 
A belső kommunikációs folyamatok nem megfelelően működnek. 

A munkatársak nem kommunikálnak egymással, nem működik a felülről lefelé, 
valamint az alulról felfelé történő kommunikáció. 

A külső szervezetekkel való 
együttműködésben rejlő 
kockázatok 

A tervezéshez, valamint a szakmai és adminisztratív feladatok ellátásához szükséges 
adatokat, információkat a partnerek nem bocsátják időben rendelkezésre. 

A partnerszervezetektől érkező adatszolgáltatás hiányos, nem megbízható, nem 
megalapozott. 

A partnerszervezetekkel folytatott kommunikáció nem megfelelő. 
A partnerszervezetek 

változásából eredő 
kockázatok 

A partnerszervezetek előre nem látható változásai negatívan befolyásolják a szakmai 
vagy adminisztratív feladatok ellátását. 
A partnerszervezetek változásairól nem értesül időben a szervezet, amely negatív 
következményekkel jár a szakmai vagy adminisztratív feladatok ellátására. 

Tervezésből, pénzügyi és 
egyéb erőforrások 
rendelkezésre állásából 
eredő kockázatok 

A stratégiai és rövid távú feladattervek, valamint a költségvetési tervek nincsenek 
összhangban a jogi szabályozási előírásokkal, a tulajdonosi elvárásokkal és 
célkitűzésekkel; a tervek nem számolnak a tervek végrehajtását akadályozó 
kockázatokkal, a terv nem tartalmaz tartalékokat. 
A feladatok, erőforrások és kapacitások változását a tervezéskor nem veszik 
figyelembe. 

A költségvetési források esetleges csökkenését, az előre nem látható pénzügyi krízisek 
bekövetkezésének lehetőségét nem veszik figyelembe a tervezés során. 
A szakmai és adminisztratív feladatok ellátásának erőforrás szükséglete (pénzügyi, 
fizikai, egyéb) nincs biztosítva, vagy az nem a megfelelő mennyiségű és minőségű. 
A források nem állnak rendelkezésre a kifizetés időpontjában. 
A likviditási előrejelzés nem megfelelő (késik, pontatlan). 
A betervezett kötelezettségvállalás nem valósul meg. 

Az irányítási és a belső 
kontrollrendszerben rejlő 
kockázatok 

A szervezet vezetői nincsenek tisztában a stratégiai és rövidtávú célokkal. 
A szervezet vezetői nem mutatnak etikus magatartást munkájuk során. 
A tervezést, működést, beszámolást stb. befolyásoló tulajdonosi döntések nem 
születtek meg, vagy a szervezet tagjai nem ismerik azokat. 

A belső kontrollrendszer egyes elemei (pl. kontrolltevékenység, monitoring stb.) 
hiányoznak a szervezetben, vagy nem megfelelően működnek. 
A korábbi ellenőrzések során tett javaslatokat a vezetőség nem vette figyelembe. 

A jelentéstételi határidőket elmulasztják. 
Kevés a munkatársak szakmai tapasztalata. 
Szabálytalanságkezelés eljárásrendje nem megfelelő, vagy nincs. 
A formális kontrollok lassítják a folyamatot. 
Korrupcióveszély merül föl a közbeszerzésben. 
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A humánerőforrás-

gazdálkodásban rejlő 
kockázatok 

A szakmai és adminisztratív feladatok ellátására nem áll rendelkezésre elegendő 
munkaerő-kapacitás. 
A rendelkezésre álló munkaerő nem rendelkezik megfelelő végzettséggel és/vagy 

szakmai tapasztalattal. 

Új munkatársak felvétele korlátozott, betanításukra nincs megfelelő lehetőség 
(kapacitás, idő). 
A szervezet munkatársai nem azonosulnak a szervezeti etikai szabályokkal. 
A munkatársak feladat- és felelősségi köre nem kellően részletes, nincs jól 
meghatározva, nincs megfelelően elhatárolva, nincs megfelelően kommunikálva. 
A munkaerő-felvételnek nem megfelelő a gyakorlata, ezáltal nem biztosított a 
minőségi munkaerő megfelelő időben történő rendelkezésre állása. 
A szervezet motivációs és bérpolitikái nem készültek el, hiányosak, nem megfelelőek, 
nem illeszkednek az aktuális szervezeti célokhoz. 
A szervezetben nincs kialakult képzési rendszer vagy elavult, esetleg „diszkriminatív” 
(pl. folyamatosan csak bizonyos szervezeti egységek / munkavállalók részesülnek 
képzésben). 
Magas a fluktuáció. 
A munkavégzéshez szükséges technikai/fizikai erőforrások nem állnak megfelelően 
rendelkezésre. 
Az összeférhetetlenségi követelmények teljesítése nehézségekbe ütközik. 

A megbízható gazdálkodást 
és a pénzkezelést 
befolyásoló kockázatok 

A szervezetben nem alakították ki a  közbeszerzési rendszert, vagy az nem megfelelő. 
A pénzkezeléssel kapcsolatos jogi és belső szabályozási előírások betartását nem 
biztosítják. 
A pénzkezeléssel kapcsolatos biztonsági előírásokat nem tartják be. 
Az egyes szakmai, illetve adminisztratív folyamatok végrehajtása során nem 
törekednek a költségek minimalizálására. 
A szervezet nem rendelkezik megfelelő kontrolling-, valamint teljesítményértékelési 
rendszerrel. 

A szervezeti célok és az elért eredmények értékelése rendszeres időközönként nem 
történik meg. 

A számviteli folyamatokkal 
kapcsolatos kockázatok 

A szervezet nem rendelkezik megfelelő számviteli nyilvántartási rendszerrel. 
A szervezet beszámolási rendszere nem megbízható. 
A szervezet nem tesz időben eleget a beszámolási kötelezettségeknek. 
A szervezet nem követi folyamatosan nyomon a könyvvezetéssel kapcsolatos jogi 
szabályozási előírások változásait. 

A működésből, 
üzemeltetésből eredő 
kockázatok 

A szervezet nem rendelkezik fizikai biztonsági tervekkel és előírásokkal. 
A szervezeti vagyon, eszközök megfelelő működtetése és állagmegóvását nem 
biztosítják. 
Az üzemeltetési feladatoknak nincs felelőse a szervezeten belül. 

Az iratkezeléssel, 
irattárazással kapcsolatos 
kockázatok 

A szervezet nem rendelkezik pontos, naprakész iratkezelési és irattárazási rendszerrel. 
Az irattárazás fizikai, biztonsági követelményeit nem oldották meg. 
A nyilvántartási rendszerek nem megfelelőek, nem naprakészek, vagy a hozzáférési 
korlátok nem működnek. 

Az informatikai 

rendszerekkel, valamint 

adatkezeléssel és 
adatvédelemmel kapcsolatos 
kockázatok 

A szervezet nem rendelkezik informatikai, valamint biztonsági és katasztrófa tervvel. 
A szakmai, illetve adminisztratív folyamatok támogatására a szükséges időpontban 

nem áll rendelkezésre informatikai alkalmazás. 
A szervezet elavult informatikai alkalmazásokkal rendelkezik. 
A szervezet hardverellátottsága nem megfelelő. 
Az archiválási rendszerek egyáltalán nem vagy nem megfelelően működnek. 
Egyes informatikai alkalmazások nem kompatibilisek más, a szervezet által 
alkalmazott informatikai rendszerekkel. 

A szervezet adatkezelése és adatvédelme nem felel meg a jogi és belső szabályozási 
előírásoknak. 
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5. számú melléklet 
 

Megismerési nyilatkozat 
 

Az Integrált kockázatkezelési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, 

hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01  

Kiss Anikó jegyző helyettes, 
igazgatási ügyintéző 

2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Máténé Szabó Mária adóügyi ügyintéző 2021.04.01  

Kereszt Réka óvoda 
intézményvezető 

2021.04.01  

Simánné Szafner Rózsa munkaügyi 
ügyintéző 

2021.04.01  

Magyar Judit titkársági ügyintéző 2021.04.01  

Máté Ambrus közmunkaprogram
munkavezető 

2021.04.01  

Fazekas József közmunkaprogram
munkavezető 

2021.04.01  
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KÖZÉRDEKŰ BEJELENTÉSEK, PANASZOK KEZELÉSÉNEK   
SZABÁLYZATA 

A Iregszemcse Község Önkormányzata közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének 
szabályzatát a panaszokról és közérdekű bejelentésekről szóló 2013. évi CLXV. törvény (a 

továbbiakban: Panasztv.) valamint az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatban 
foglaltak alapján a következők szerint határozom meg. 

 I. 

ÁLTALÁNOS  RÉSZ 

1. A szabályzat célja 

A szabályzat célja a Iregszemcse Község Önkormányzata, és nem önálló költségvetési 
szerve: Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha (a továbbiakban: szervezet) 
tevékenységével kapcsolatos panaszok és közérdekű bejelentések - a Panasztv. -ben 

foglaltak szerinti - kivizsgálására vonatkozó szabályok meghatározása annak érdekében, 
hogy a kivizsgálás eredménye és az annak alapján hozott intézkedések indokoltak és 
megalapozottak legyenek. 

 
2. A szabályzat hatálya 

a) A szabályzat hatálya nem terjed ki az általános közigazgatási rendtartásról szóló 
2016. évi CL. törvény (továbbiakban: Ákr.) hatálya alá tartozó ügyekkel 
összefüggésben benyújtott beadványokra, kérelmekre, egyéb iratokra. 

b) A szabályzat nem vonatkozik a szervezet azon döntéseire, intézkedéseire, amelyek 
más szervezetek eljárása - így különösen bírósági, közigazgatási eljárás - során 
vizsgálhatóak felül. 

 

A szabályzatban foglaltak szerint kell eljárni a szervezethez benyújtott, illetve az 
illetékességből áttett, 

c) a szervezet tevékenységével és munkatársaival, 

d) a szervezet által megkötött közszolgáltatási szerződéssel, annak teljesítésével 
kapcsolatos panaszok és közérdekű bejelentések vizsgálata során. 

 

3. A panasz és közérdekű bejelentések kivizsgálására jogosultak 

Szervezetünknél a  panaszok és közérdekű bejelentések kivizsgálására a következő szervezeti 

egységek, munkatársak jogosultak: 
a) Tóth Szabolcs polgármester 
b) Dr. Marinka Nikolett jegyző 

c) Kereszt Réka intézményvezető 
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II. 

ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK 

Panasz: A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszüntetésére 
irányul, és elintézése nem tartozik más - így különösen bírósági, közigazgatási - eljárás 
hatálya alá. A panasz javaslatot is tartalmazhat. 
 

Közérdekű bejelentés: A közérdekű bejelentés olyan körülményre hívja fel a figyelmet, 
amelynek orvoslása vagy megszüntetése a közösség vagy az egész társadalom érdekét 
szolgálja. A közérdekű bejelentés javaslatot is tartalmazhat. 
 

III. 

A PANASZ ÉS A KÖZÉRDEKŰ BEJELENTÉSEK KEZELÉSE,  

KIVIZSGÁLÁSA 

 
1. A panasz és közérdekű bejelentések kezelése 

a) Panasszal és közérdekű bejelentéssel bárki fordulhat a panasszal vagy a közérdekű 
bejelentéssel összefüggő tárgykörben a szervezetünkhöz.  

b) A szervezetünkhöz érkező bejelentés  megtehető: 

 szóban: személyesen (7095 Iregszemcse, Kossuth tér 19.) vagy telefonon: 74-

481-051, amelyet a szervezetünk titkársági ügyintézője jogosult és köteles 
írásban rögzíteni. 

 írásban: postai (7095 Iregszemcse, Kossuth tér 19) vagy elektronikus úton a 
polgarmester@iregszemcse.hu e-mail címen. 

c) A személyesen tett közérdekű bejelentést a szabályzat 1. számú, 2. számú  
mellékletében foglaltak szerint kettő példányban írásba kell foglalni és az egyik 
példányt a közérdekű bejelentő számára át kell adni.  

d) Ha a panasz vagy a közérdekű bejelentés elbírálására nem a szervezetünk  jogosult, a 

panaszt vagy a közérdekű bejelentést a beérkezésétől számított nyolc napon belül az 
eljárásra jogosult szervhez át kell tenni. Az áttételről a panaszost vagy a közérdekű 
bejelentőt az áttétellel egyidejűleg értesíteni kell. Ha a közérdekű bejelentés jogszabály 
megalkotására vagy módosítására irányuló javaslatot tartalmaz, azt a jogalkotói 
hatáskörrel rendelkező személynek vagy szervnek is meg kell küldeni. 

e) A panaszt és a közérdekű bejelentést - ha Panasztv. eltérően nem rendelkezik - az 

eljárásra jogosult szervhez történő beérkezésétől számított harminc napon belül kell 
elbírálni. 

f) 
1Ha az elbírálást megalapozó vizsgálat előreláthatólag harminc napnál hosszabb ideig 
tart, erről a panaszost vagy a közérdekű bejelentőt - az elintézés várható időpontjának 
és a vizsgálat meghosszabbodása indokainak egyidejű közlésével - tájékoztatni kell. 

g) Szervezetünk az ügyben illetékes munkatárs a panaszost vagy a közérdekű bejelentőt 
meghallgatja, ha azt a panasz vagy a közérdekű bejelentés tartalma szükségessé teszi. 

                                           
1
 Módosította: 2019. évi CX. törvény 86. § (2) a). 
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h) Szervezetünknél az ügyben eljáró munkatárs a panasz vagy a közérdekű bejelentés 
elintézésekor - a minősített adat, illetve törvény alapján üzleti, gazdasági vagy egyéb 
titoknak minősülő adat kivételével - a megtett intézkedésről vagy annak mellőzéséről - 
az indokok megjelölésével - a panaszost vagy a közérdekű bejelentőt haladéktalanul 
értesíti. 

i) Az írásbeli értesítés mellőzhető, ha a panasz vagy a közérdekű bejelentés elintézéséről 
a panaszost vagy közérdekű bejelentőt szervezetünk szóban tájékoztatta, aki a 

tájékoztatást tudomásul vette. 

j) A korábbival azonos tartalmú, ugyanazon panaszos vagy közérdekű bejelentő által tett 
ismételt panasz vagy közérdekű bejelentés vizsgálata mellőzhető. 

k) A panasz vizsgálata mellőzhető a j) pontban meghatározott eseteken kívül akkor is, ha 
a panaszos a sérelmezett tevékenységről vagy mulasztásról való tudomásszerzéstől 
számított hat hónap után terjesztette elő panaszát. A sérelmezett tevékenység vagy 
mulasztás bekövetkeztétől számított egy éven túl előterjesztett panaszt érdemi 
vizsgálat nélkül el kell utasítani. 

l) Az azonosíthatatlan személy által tett panasz vagy közérdekű bejelentés vizsgálatát a 

szervezetünknek mellőzni kell. 

m) Az l) pontban meghatározottak  alkalmazásától el lehet tekinteni és ebben az esetben  a 

panaszt vagy közérdekű bejelentést meg kell vizsgálni, ha a panasz vagy a közérdekű 
bejelentés alapjául súlyos jog- vagy érdeksérelem szolgál.  

n) A panaszos vagy a közérdekű bejelentő személyes adatai - az o) pontban foglaltak 

kivételével - csak a panasz vagy a közérdekű bejelentés alapján kezdeményezett eljárás 
lefolytatására hatáskörrel rendelkező szerv részére adhatóak át, ha e szerv annak 
kezelésére törvény alapján jogosult, vagy az adatai továbbításához a panaszos vagy a 
közérdekű bejelentő egyértelműen hozzájárult. A panaszos és a közérdekű bejelentő 
személyes adatai egyértelmű hozzájárulása nélkül nem hozhatóak nyilvánosságra.  

o) Ha nyilvánvalóvá válik, hogy a panaszos vagy a közérdekű bejelentő rosszhiszeműen, 
döntő jelentőségű valótlan információt közölt, a panasz vagy a közérdekű bejelentés 
elbírálását megalapozó vizsgálatot intézkedés mellőzésével be lehet fejezni.  

p) Ha nyilvánvalóvá vált, hogy a panaszos vagy a közérdekű bejelentő rosszhiszeműen, 
döntő jelentőségű valótlan információt közölt és 

a) ezzel bűncselekmény vagy szabálysértés elkövetésére utaló körülmény merül 
fel, személyes adatait az eljárás lefolytatására jogosult szerv vagy személy 
részére át kell adni, 

b) valószínűsíthető, hogy másnak jogellenes kárt vagy egyéb jogsérelmet 
okozott, személyes adatait az eljárás kezdeményezésére, illetve lefolytatására 
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére át kell adni. 

 

2. A panasz és közérdekű bejelentések kivizsgálása 
 

a) A panasz és a közérdekű bejelentés kivizsgálása során a panasz tárgyára 
vonatkozó esetleges külön jogszabály előírásai szerint kell eljárni. 

b) A panaszt, közérdekű bejelentést tartalma alapján kell kivizsgálni. A szervezet 
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vagy a polgármester a beadvány tartalmától függően dönti el, hogy azt panaszként, 
vagy közérdekű bejelentésként kell-e kezelni. A panasz vagy közérdekű bejelentés 
tartalmától függően az ügyben eljáró (jogosult) munkatárs - kizárólag a panasz 
megfelelő érdemi elintézése érdekében  - kiegészítő adatokat is kérhet a 
sérelmezett üggyel kapcsolatban a panaszt vagy bejelentést tevő személytől. 

c) A Panasztv. 2/A. § (1) - (3) bekezdései rendelkeznek azokról az esetekről, melyek 
során a panasz vagy közérdekű bejelentés vizsgálata mellőzhető. Ezekben az 
esetekben a vizsgálat mellőzéséről a polgármester dönt. Az adott témakörben 
többszörösen ismétlődő panasz, közérdekű bejelentés kivizsgálásáról szintén a 
polgármester dönt. A döntéséről a panaszost tájékoztatni kell. 

d) A panasz és a közérdekű bejelentés kivizsgálása során a Panasztv. 2-3. §-aiban 

foglalt eljárási szabályok szerint és határidők betartásával kell eljárni. A panasz és 
közérdekű bejelentés kivizsgálásáért a panasz, illetve közérdekű bejelentés 
tartalma szerint érintett munkatárs felelős. A panasszal, közérdekű bejelentéssel 
kapcsolatos döntéshozatalban nem vehet részt a szervezet olyan alkalmazottja, aki 

a sérelmezett intézkedésben vagy döntésben részt vett. 

e) A panasz, közérdekű bejelentés kivizsgálása során az eljáró szervezeti egység 
vezetője, munkatárs a szervezet más szervezeti egységétől, munkatársától iratok, 

adatok rendelkezésre bocsátását kérheti. Amennyiben a panasz, közérdekű 
bejelentés tartalma indokolja, helyszíni ellenőrzést is kell tartani, mely során 
vizsgálni kell a panaszban, közérdekű bejelentésben foglaltakat. Hiányosság, 
szabálytalanság megállapításakor vizsgálni kell annak okát, az érintett(ek) 
személyi felelősségét. 

f) Amennyiben a panasz, közérdekű bejelentés tartalma szükségessé teszi, a 
panaszost, bejelentőt meg kell hallgatni. A meghallgatásra a szervezet épületében 
került sor, és arról jegyzőkönyvet kell felvenni. Kivételesen indokolt esetben - a 

bejelentő kérésére - a jegyzőkönyv egyéb helyszínen is felvehető. 
g) Amennyiben a panasz vagy közérdekű bejelentés a szervezettel jogviszonyban 

lévő személyre vonatkozóan érkezik, azt a panasszal érintett személy felett 

munkáltatói jogkört gyakorló személy részére is meg kell küldeni. A munkáltatói 
jogkört gyakorló személy jogosult megtenni annak szükségessége és 
megalapozottsága során a panasszal érintett személlyel szembeni munkajogi, 

polgári jogi, szabálysértési, illetve büntetőjogi intézkedéseket. 
h) A szervezetre, annak működésére vonatkozó panasz, illetve közérdekű bejelentés 

és annak alapján történt szabálytalanság észlelése esetén a szervezeti integritást 
sértő események kezelésére vonatkozó szabályzat rendelkezései szerint kell 
eljárni. 

i) A panasz vagy a közérdekű bejelentés alapján - ha alaposnak bizonyul - gondoskodni 

kell 

 a jogszerű vagy a közérdeknek megfelelő állapot helyreállításáról, illetve az 
egyébként szükséges intézkedések megtételéről, 

 a feltárt hibák okainak megszüntetéséről, 

 az okozott sérelem orvoslásáról és 
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 indokolt esetben a felelősségre vonás kezdeményezéséről. 
j) A vizsgálat befejezésekor annak eredményéről, a megtett intézkedésekről, vagy 

annak mellőzéséről - az indokok megjelölésével - a panaszost, közérdekű 
bejelentőt írásban, a Panasztv. 2. § (4) bekezdésben foglaltak megfelelő 
alkalmazásával haladéktalanul tájékoztatni kell. 

k) A panaszos, közérdekű bejelentő személyes adatai - az l) pontban foglalt eseten 

túlmenően - csak a panasz, bejelentés alapján kezdeményezett eljárás 
lefolytatására hatáskörrel rendelkező szervnek adhatóak át, ha e szerv annak 

kezelésére törvény alapján jogosult, vagy az adatai továbbításához a panaszos, 
bejelentő egyértelműen, írásban hozzájárult. A panaszos, bejelentő adatai 

egyértelmű hozzájárulása nélkül nem hozhatók nyilvánosságra. 
l) Amennyiben a vizsgálat során egyértelműen megállapításra került, hogy a 

panaszos, bejelentő rosszhiszeműen járt el, és ezzel összefüggésben 
bűncselekmény vagy szabálysértés elkövetésére utaló körülmény merül fel, a 
panaszos, bejelentő személyes adatait az eljárás lefolytatására jogosult szerv vagy 
személy részére át kell adni. Amennyiben a vizsgálat során egyértelműen 
megállapításra került, hogy a panaszos, bejelentő rosszhiszeműen járt el, és 
alappal valószínűsíthető, hogy ezzel másnak kárt vagy egyéb jogsérelmet okozott, 
adatait az eljárás kezdeményezésére, lefolytatására jogosult szerv részére - 

kérelmére - át kell adni. 
m) A panaszok és közérdekű bejelentések kivizsgálásáról, illetve a tett 

intézkedésekről a panaszt, közérdekű bejelentést kivizsgáló munkatárs köteles a 

jelen szabályzat 3. számú mellékletben és a 4. számú mellékletben foglalt 
tartalommal  nyilvántartást vezetni.  

n) A szervezet a kontrolltevékenység keretében rendszeres időközönként áttekinti a 

beérkezett panaszokat, közérdekű bejelentéseket, értékeli az azokra adott 

válaszokat annak érdekében, hogy folyamatosan módosítsa tevékenységét a 
panaszok megelőzése, csökkentése érdekében. 
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IV. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének szabályzata 2021.04.01. napján lép hatályba.  

A polgármester kell gondoskodni, hogy a közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének 
szabályzatában foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a 
szabályzat 5. számú mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják 

a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

………………………………………….. 
                    polgármester 
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1. számú melléklet 
 

BEJELENTŐ ŰRLAP 

 

A bejelentés típusa:  panasz közérdekű bejelentés 

 

Bejelentés időpontja: ……..év…..hónap…..nap 

A bejelentés módja: ……………………………………………… 

Helyszín: ………………………………………………………….. 
Bejelentést rögzítette: ……………………………………………. 

     (ügyintéző neve/szervezeti egysége) 
 

Jelen vannak:  

 

A bejelentő adatai: 

A bejelentő neve: ………………………………………………….. 
Lakcíme:……………………………………………………………. 
Telefonszáma: ……………………………………………………... 
E-mail: ……………………………………………………………… 

 

Zárt adatkezelést kér-e?   Igen    Nem 

 

…………………… 

aláírás 

 

A panasz vagy közérdekű bejelentés rövid leírása: (folytatás a lap hátoldalán) 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 

k. m. f. 

 

……..Szervezet2 tájékoztatta a Bejelentőt az Őt megillető jogokról és terhelő kötelezettségekről. 
Bejelentő tájékoztatást kapott arról, hogy bejelentése tartalmának valódiságáért büntetőjogi 
felelősséggel tartozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve a bejelentett 
személy becsületét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megvédésére pert indíthat 
Bejelentő ellen. Bejelentő aláírásával tudomásul veszi e tájékoztatást! 
 

Kelt: ..…………………………….......................... 
 

 

 

 

………………………………………… 

            bejelentő  aláírása 

………………………………………… 

                        szervezet részéről felvette 

 

 
 

 

Panasz / közérdekű bejelentés hatálya alá tartozó eset a panaszokról és közérdekű bejelentésekről szóló 
2013. évi CLXV. törvény alapján 

                                           
2
 A szervezet pontos nevét kell beírni! 
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 2. számú melléklet 
Jegyzőkönyv 

Készült ………………… (név) érintett szóbeli meghallgatásán 20…… év …… hó …… 

napján 

……………………………………..(cím) alatti helyiségben.  
 

Jelen vannak: 

………………………………………………….. (az arra kijelölt személy) 

………………………………………………….. (érintett) 

………………………………………………….(jegyzőkönyvvezető)  
 

Az arra kijelölt személy:  meghallgatást megnyitja, 

– megállapítja, hogy a szóbeli meghallgatáson megjelentek-e, illetve, ki nem jelent meg 

– ki jelentett be akadályoztatást. 
 

Az arra kijelölt személy tájékoztatja a jelenlévőket a meghallgatás okáról: 
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

 

Az arra kijelölt személy meghallgatja az érintettet: 
…………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 

Az arra kijelölt személy a tényállás tisztázása keretében: 
szakértőt vesz igénybe 

………………………………………………………………………………………………  

 

 

k.m.f. 

 

 

……………………………. 
az arra kijelölt személy 

……………………………. 
érintett 

 

 

 

 
 

 

……………………………. 
jegyzőkönyvvezető 
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3. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

 

A panaszokról és a közérdekű bejelentésekről 
 

A bejelentő A közérdekű bejelentés Az elintézés módja 

 

 

 

Neve 

 

 

 

Elérhető- 

sége 
 

 

 

 

Mire irányul 

 

 

 

 

 

 

Tárgya,  
rövid leírása 

 

      M
eg

a
la

p
ozottsága

 

(i/n
)
 

 

 

 

 

 

 

Elintézés 
dátuma 

 

 

 

 

 

Továbbítás 
- mely 

hatóság 
részére 

Eljárás 
indult 

M
ellőzés 

Elutasítás 

 

Kérjük az adatokat a 

továbbított példányból 
törölni! 

 

Kérjük, jelölje a 

megfelelő cellában 

"x" jellel! 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

       0 0 0 
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4. számú melléklet 
K I M U T A T Á S 

a 20…. évben a szervezethez érkezett közérdekű bejelentésekről 
 

Sor-

szám 
Megnevezés Megállapítások 

2. A közérdekű bejelentések száma:  

3. 

A közérdekű bejelentések tartalmuk  

szerint az alábbiakat érintették: 
 

 

1)  intézményi gazdálkodás (….db bejelentés)  

2) tisztviselő magatartása (….db bejelentés)  

3) korrupciós eset (….db bejelentés)  

4) jogszabályi működéstől eltérő gyakorlat (….db 
bejelentés)  

5) egyéb (….db bejelentés), mégpedig:  

4. 

A közérdekű bejelentések következők szerint kerültek 
lezárásra 

 

a) alaptalan (….db bejelentés)  

b) megalapozott (….db bejelentés)  

c) megalapozott, az érdeksérelem orvoslásához  
szükséges intézkedés megtörtént (….db bejelentés)  

 

K I M U T A T Á S 

a 20…. évben a szervezethez érkezett panaszokról  
 

Sor-

szám 
Megnevezés Megállapítások 

2. A panaszok száma:  

3. 

A panaszok tartalmuk  

szerint az alábbiakat érintették: 
 

 

6)  intézményi gazdálkodás (….db bejelentés)  

7) tisztviselő magatartása (….db bejelentés)  

8) korrupciós eset (….db bejelentés)  

9) jogszabályi működéstől eltérő gyakorlat (….db 
bejelentés)  

10) egyéb (….db bejelentés), mégpedig:  

4. 

A panaszok következők szerint kerültek lezárásra  

a) alaptalan (….db bejelentés)  

b) megalapozott (….db bejelentés)  

c) megalapozott, az érdeksérelem orvoslásához  
szükséges intézkedés megtörtént (….db bejelentés)  
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5. számú melléklet 

Megismerési nyilatkozat 

A közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének  szabályzatában foglaltakat megismertem. 

Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok 
betartani. 

 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01.  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01.  

Fazekas József üzemeltetési vezető 2021.04.01.  

Máté Ambrus mezőgazdasági 
vezető 

2021.04.01.  

Pilisi Lajos tanyagondnok 2021.04.01.  

Buczkó Róbert karbantartó 2021.04.01.  

Jakab Ferenc közalkalmazott 2021.04.01.  

Papp Istvánné közalkalmazott 2021.04.01.  

Lázár Ernőné takarítónő 2021.04.01.  

Kántor Mónika művelődésszervező 2021.04.01.  

Dobos Andrea művelődésszervező 2021.04.01.  
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Kereszt Réka óvoda 
intézményvezető 

2021.04.01.  

Susóczki Helga óvoda 
intézményvezető 
helyettes 

2021.04.01.  

Csanádi Gizella takarító 2021.04.01.  

Tórizsné Városi Brigitta pedagógiai 
asszisztens 

2021.04.01.  

Kovács Lászlóné óvodapedagógus 2021.04.01.  

Laduverné Jenvay Katalin óvodapedagógus 2021.04.01.  

Nagyné Fábián Anikó dajka 2021.04.01.  

Németh Ágnes óvodapedagógus 2021.04.01.  

Németh Endréné óvodapedagógus 2021.04.01.  

Hegedűs Anita dajka 2021.04.01.  

Soós Éva óvodapedagógus 2021.04.01.  

Sipos Andrásné óvodapedagógus 2021.04.01.  

Tüttő Attiláné dajka 2021.04.01.  

Susóczki Andrásné dajka 2021.04.01.  
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Bősze Erika konyhalány 2021.04.01.  

Dobos Györgyné konyhalány 2021.04.01.  

Fehérvári Tamásné szakács 2021.04.01.  

Grósz Ferencné szakács 2021.04.01.  

Horváth Tiborné élelmezésvezető 2021.04.01.  

Bornemissza Nikolett konyhalány 2021.04.01.  

Magyar János szakács 2021.04.01.  

Meiszter Józsefné konyhalány 2021.04.01.  

Nagyné Bai Gyöngyi szakács 2021.04.01.  

Kovácsné Varga Otília konyhalány 2021.04.01.  

Szabóné Mónos Marianna szakács 2021.04.01.  

Tóth Éva szakács 2021.04.01.  
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LELTÁROZÁSI ÉS LELTÁRKÉSZÍTÉSI SZABÁLYZAT 

 

Iregszemcse Község Önkormányzata (a továbbiakban: önkormányzat) leltározásával össze-

függő feladatait a számvitelről szóló 2000. évi C. tv. és az államháztartás számviteléről 
szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet alapján a következők szerint határozom meg. 

 
 

ÁLTALÁNOS RÉSZ 

 

1. A leltározási szabályzat célja és tartalma 

 

A leltározási szabályzat célja, hogy Iregszemcse Község Önkormányzatánál a leltározási 
kötelezettség egységes elvek alapján kerüljön végrehajtásra. 
A leltározás megkezdése előtt a polgármester hatáskörébe tartozik a következők meghatá-
rozása: 

 a leltározási munkák előkészítésének módja és ideje, 

 a leltározásért felelős személy megbízása, 

 a leltárellenőr kijelölése, 

 a leltározási bizottság összetételének jóváhagyása. 
 

A leltározás során biztosítani kell, hogy valamennyi vagyontárgy felvételre (számbavételre) 

kerüljön, és ennek eredményeként a mérlegvalódiság érvényesüljön. 
 

1.1. A leltározási szabályzat hatálya 

A szabályzat hatálya kiterjed a Iregszemcse Község Önkormányzata, továbbá gazdasági szer-

vezettel nem rendelkező Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha költségve-

tési szervre. 

 

2. A leltározás alapfogalmai 
 

2.1. A leltározás célja 

A leltározás célja Iregszemcse Község Önkormányzata vagyonának számbavétele. A leltár-

nak lehetővé kell tenni: 

 az éves beszámoló tételeinek alátámasztását, a mérleg valódiságának biztosítását, 

 a főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartások pontosságának, egyezőségé-
nek ellenőrzését, a bizonylati fegyelem megszilárdításának elősegítését, 

 az eltérések kimutatását, a nyilvántartások tényleges vagyoni helyzetének megfele-

lő rendezését, 

 a vagyon védelmét, az anyagi felelősök  elszámoltatását, 

 a csökkent értékű-, valamint a használaton kívüli eszközök feltárását. 
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2.2. A leltározás fogalma 

A leltározás a költségvetési szerv kezelésébe, vagy tartós használatába adott befektetett- és 
forgóeszközök, valamint azok forrásainak, továbbá a birtokában lévő idegen eszközök va-

lóságban meglévő állományának (mennyiségének) megállapítása. 
 

A leltározási tevékenységhez tartozik a  nyilvántartások szerinti állomány és a tényleges ál-

lomány  közötti  különbözet - hiányok, többletek - megállapítása és rendezése is. A meny-

nyiségi adatok és a számlarendben rögzített értékelési szabályok alapján az eszközök és 
források értékének megállapítása. 

 

2.3. A leltár fogalma 

A leltár olyan tételes kimutatás, amely a költségvetési szerv eszközeinek és forrásainak va-

lóságban is meglévő állományát - mennyiségét és értékét - egy meghatározott időpontra 
vonatkozóan tartalmazza. 

A jelen szabályzatban meghatározott esetekben, illetve feltételek mellett leltárnak tekinthe-

tő a szabályszerűen ellenőrzött és szükség szerint helyesbített a főkönyvi könyvelés adatai-

val egyező analitikus nyilvántartás is. 
 

2.4. Leltározási ütemterv 

Az ütemterv összeállításának a célja a leltározásra kerülő eszközök, illetve a közreműködő 
szervezeti egységek munkájának összehangolása, a feldolgozás folyamatosságának, zökke-

nőmentességének biztosítása érdekében. 
A leltározási ütemtervet minden évben a leltározást megelőző 15 nappal el kell készíteni, 
amelyet a polgármester hagy jóvá. 

A leltározási ütemtervnek tartalmazni kell: 
 a leltározás hatókörét, 
 a leltározási bizottság elnökének, tagjainak megnevezését, 
 a leltárellenőrök nevét, 
 a leltározási körzeteket, a körzetfelelősök nevét, 
 a leltározás időpontját napra meghatározva, 
 a leltározók nevét, 
 a leltározás megkezdésének és befejezésének időpontját, 
 a leltár kiértékelésének határidejét, 
 a kiértékelés átadásának időpontját a leltárvezető részére, 
 az eltérések miatt esetleg szükségessé váló felelősségre vonás határidejét, 
 a záró-jegyzőkönyvek elkészítésének határidejét, 
 az eltérések rendezésének határidejét a könyvviteli nyilvántartásokban. 

 

(A leltározási ütemterv mintáját a 1.sz. melléklet tartalmazza.) 
 

A leltározási ütemtervtől csak a polgármester az engedélye, vagy utasítása alapján lehet el-

térni. 
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2.5. Leltározási utasítás 
 

A leltározási ütemtervben megjelölt leltározási körzetekben a leltározást a polgármester ál-

tal kiadott leltározási utasításban kell elrendelni. A leltározási utasítást a leltározás meg-

kezdése előtt 30 nappal ki kell adni. 

 

A leltározási utasítást átvételi elismervény ellenében meg kell küldeni: 

 a leltárfelelősnek, 

 a leltározási körzet leltárfelelőseinek, 

 raktárosnak (ha a leltározás raktárban történik), 

 a leltárellenőrnek. 

 (A leltározási utasítás mintáját a 2. sz. melléklet tartalmazza.) 

 

2.6. Leltározási körzet, leltárfelvételi egység 

 

Leltározási körzet fizikailag elhatárolható, sorszámmal megjelölt és azonosítható terület.  
Minden leltározási körzetbe leltárfelelőst kell kijelölni, aki köteles gondoskodni a körzeté-
be tartozó eszközök vagyonvédelméről. 

Leltározási körzetek és leltárfelelősök a következők: 
 

Leltározási körzet Leltárfelelős 

Bartók Béla Művelődési Ház Dobos Andrea 

Petőfi utca 19. közmunka telephely Fazekas József 
Óvoda  Kereszt Réka 

Göllesz Konyha (Bartók B. utca 10.) Horváth Tiborné 

Napközi Konyha (Bartók B. utca 39.) Horváth Tiborné 

Védőnői Iroda Gubáné Papp Angéla 

Amennyiben a leltárfelelős körzetbe kiadott eszközöknél hiányt észlel azt haladéktalanul 
köteles jelezni a polgármesternek. 

2.7. A leltárral szemben támasztott tartalmi és alaki követelmények 

A könyvek év végi zárásához, a beszámoló elkészítéséhez a leltárt úgy kell összeállítani, 
hogy az tételesen, ellenőrizhető módon tartalmazza a költségvetési szervnek a mérleg for-

dulónapján meglévő eszközeit és forrásait mennyiségben és értékben. 

A leltárnak biztosítani kell, hogy az eszközök állománya fajta, méret, minőség, mennyiség 
és érték szerint a mérleg fordulónapjára vonatkoztatva megállapítható legyen. 

A leltárnak biztosítani kell továbbá: 
 a teljeskörűséget, 
 a valós állapot bemutatását, 
 az áttekinthetőséget. 
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A teljeskörűség azt jelenti, hogy a leltárnak a költségvetési szerv valamennyi eszközét és 
forrását tartalmaznia kell, abból semmi ki nem maradhat. 
A leltár valódiságát úgy kell biztosítani, hogy a leltározás, egyeztetés során a ténylegesen 
fellelt mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni. 
 

Az áttekinthetőség érdekében be kell tartani, hogy a leltárral kapcsolatban készült okmá-
nyokon javítást csak szabályszerűen a hibás bejegyzés áthúzásával és fölé írással szabad 
eszközölni, és a javítást végző személynek a „javította” jelzéssel és kézjegyével kell a ja-

vítást igazolni. A javítást minden esetben úgy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegy-

zés is olvasható, utólag ellenőrizhető legyen. 
 

A leltárkészítés során a hitelesség biztosítása érdekében gondoskodni kell a következők be-

tartásáról: 
 a bizonylatok (leltárfelvételi jegyek, ívek, stb.) továbbá az egyéb dokumentációk 

(jegyzőkönyvek, kimutatások) egyértelmű és hiánytalan kitöltéséről, 
 a szükséges záradékok és aláírások a dokumentációkon rajta legyenek. 

A leltárnak (részleltáraknak) tartalmaznia kell: 
 a költségvetési szerv megnevezését, 
 a „leltár” megjelölését, 
 a leltározási hely (körzet) megjelölését, 
 a bizonylatok sorszámát, 
 a leltározás megkezdésének és befejezésének időpontját, valamint a leltár forduló-

napját, 
 a leltározott eszközök és források vagy azok csoportjainak egyértelmű meghatáro-

zását, 
 a leltározott eszközök és források ténylegesen talált mennyiségét, mennyiségi egy-

ségeit, egységárát és összértékét, 
 a leltárkülönbözetnek (hiányok és többletek) kimutatását, 
 a leltározás végrehajtásáért és ellenőrzéséért felelős, valamint a számadásra köte-

lezett személyek aláírását. 

2.8. A leltározás módja 

A leltározás történhet: 

a./  mennyiségi felvétellel (megszámlálás, mérés, egyéb módszer) 
ezen belül lehet: 
 nyilvántartásoktól függetlenül, 
 nyilvántartásokkal való utólagos összehasonlítással, 
 a nyilvántartások alapján a felvétel alkalmával való összehasonlítással. 

b./  egyeztetéssel (rovancs) 

A leltározásnak ez a módja akkor választható, ha a tényleges állapot megállapítása az 
analitikus nyilvántartások egyeztetésével is biztosítható. 
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A leltár okmányain a leltározás módját rögzíteni kell. 
Az egyes vagyonrészek leltározásának módjára a szabályzat 5. pontja kötelező előírásokat 
tartalmaz. 

 

A leltározásnak két munkafolyamatból kell állni: 
 az eszközök mennyiségének természetes mértékegységben történő megállapításá-

ból és 

 leltározott mennyiségek értékeléséből. 
 

2.9. A leltározás időpontja 

A leltározás elvégezhető 

  folyamatosan, 

  fordulónappal. 

Mindkét esetben a leltározást a szabályzatban, illetve az éves leltározási ütemtervben meg-

határozott időtartamon belül kell végrehajtani. Ezzel egyidejűleg meg kell figyelni és fel 
kell tárni az elfekvő, feleslegessé vált, csökkent értékű készleteket, továbbá ellenőrizni kell 
a készletek tárolásának helyességét és a raktározási előírások betartását. 

 

Folyamatos leltározás feltétele 

 a számviteli törvény előírásainak megfelelő, naprakész, a leltározás időpontjában a 
könyvvitellel egyező (a felvételt megelőzően egyeztetett) nyilvántartás vezetése, 
hogy annak alapján a hiányok és többletek azonnal megállapíthatók és rögzíthetők 
legyenek, 

 az azonos eszközök (eszközcsoportok) leltárértékét a költségvetési szerv egész te-

rületén, illetőleg egy-egy különálló egységben előre meghatározott azonos idő-
pontban kell végrehajtani. 

 

Fordulónapi leltározás 

Fordulónapi leltározás esetén a leltározást - a költségvetési szerv egész területén vagy 
területileg különálló, elhatárolt egységeiben előre meghatározott nappal - a forduló-
napon - kell elvégezni úgy, hogy ezen a napon a leltárfelvételi helyeken minden esz-

közfajta teljes körűen számbavételre kerüljön. 
 

3. A leltározásban közreműködők feladata és felelőssége 

3.1. A polgármester 

Feladata: 

 a leltározás vezetőjének kijelölése és megbízása, 
 a leltárellenőrök kijelölése és megbízása, 
 az éves leltározási ütemterv jóváhagyása, 
 a leltározási utasítások kiadása. 
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Felelős: 
A leltározás során maradéktalanul érvényesüljön az önkormányzati tulajdon védelmét 
szolgáló rendelkezések betartása. 

 

3.2. A leltározás vezetője 

Feladata: 

 az éves leltározási ütemterv elkészítése, az intézményvezetővel történő egyezteté-
se, 

 a leltározó bizottságok kialakítása, tagjainak megbízólevéllel történő ellátása, 

 a leltározásban közreműködők felkészítése, oktatása, 

 a leltározáshoz szükséges tárgyi eszközök  biztosítása (nyomtatványok, mérőesz-

közök),  a leltározás szabályszerűségének biztosítása. 
 

3.3. Leltárellenőr 

Feladata 

 ellenőrizni a leltározásra kijelölt személyek megjelenését a leltározás helyén, 

 a leltárfelvétel során észlelt hiányosságok, esetleges visszaélések, a szabályok 
megsértése esetén köteles megtenni a szükséges intézkedést, 

 a leltárfelvétel befejezése után ellenőrzi a leltárfelvétel teljes körűségét, illetve el-

lenőrzi még a következőket:     
= a mennyiségi felvételek helyességét legalább szúrópróbaszerűen, 
= a leltári tárgyak azonosításának szakszerűségét, 
= a bizonylatok formailag helyes kitöltését, 

 eltérés esetén a leltározás vezetőjét köteles értesíteni, 

 a leltárfelvétel időtartama alatt munkáját úgy kell szerveznie, hogy bármikor elér-

hető legyen, a felmerülő problémák zökkenőmentes rendezése érdekében. 
 

3.4. A leltározó (leltárfelelősök) dolgozó(k) 

Felelős: 
  

A leltári alapbizonylatok szakszerű, valóságnak megfelelő kitöltéséért, valamint a lel-

tárértekezleten elhangzott utasítások pontos betartásáért. 
 

Feladatai: 

 részt vesz a leltárértekezleten, ahol el kell sajátítania a leltárbizonylatok kitöltésé-
nek módját, a leltárfelvétel technikáját, 
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 a leltározás időtartama alatt minden nap a megjelölt időben meg kell jelennie a lel-

tározás helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltározás vezetőjének 
engedélyével távozhat, 

 a leltárfelvétel megkezdésekor átveszi az üres bizonylatokat aláírás ellenében, 

 a leltározást a leltárfelelős által megjelölt sorrendben végzi, kihagyás nélkül. 
 

3.5. Az analitikus és főkönyvi nyilvántartást végzők  

Feladata: 

A tárgyi eszközök és raktári készletek leltározásával kapcsolatosan felelős: 
 a leltárelszámolás alapját képező nyilvántartások naprakész állapotáért, az adatok, 

bizonylatok valódiságáért, 
 az éves mérlegben beállítandó készletértékek megállapításáért, azok leltárakkal 

való alátámasztásáért, 
 a leltárkülönbözetek kimutatásáért és az éves mérlegben való előírás szerinti el-

számolásáért, 
 az idegen helyen tárolt saját készletek elkülönített kimutatásáért, 
 a leltározási körzetekben felvett jegyzőkönyvben szereplő rendezetlen vagy vita-

tott tételek rendezéséért, 
 a leltár szerinti készletértékeket és a könyv szerinti készletértékeket egybeveti és 

megállapítja azok egyezőségét vagy az eltéréseket, 
 összeállítja a leltári dokumentációt és azt átadja a leltározás vezetőjének, aki elő-

készíti a szükséges intézkedések megtételét. 
 

4. A leltározás végrehajtásának előkészítése 

 

4.1. A leltározás előkészítése 

A leltározás megkezdése előtt: 

 fel kell mérni és meg kell határozni a konkrét feladatokat, 

 időben gondoskodni kell, hogy a szükséges létszám és munkaeszközök rendelke-

zésre álljanak. 
 

4.1.1. A leltározás adminisztratív előkészítése 

 el kell készíteni a leltározási ütemtervet, 

 ki kell adni a leltározási körzeteknek a leltárutasítást, 

 gondoskodni kell a könyvelési és pénzügyi nyilvántartások naprakészségéről, a 
fordulónapi könyv szerinti készlet megállapítása érdekében. 
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4.1.2. Személyi feltételek biztosítása 
 

A leltározás megkezdése előtt gondoskodni kell a leltározás vezetőjének kijelöléséről. 

A leltározás vezetésével megbízott személy a megbízástól számított 5 napon belül köteles 
elkészíteni a leltározási ütemtervet, és azt jóváhagyásra a polgármesternek bemutatni. 

Ki kell alakítani a leltározási bizottságokat, akik az egyes leltározási körzetekben végzik a 
leltározást.  A bizottságnak legalább 3 főből kell állni, akik közül az egyiket a bizottság ve-

zetésével kell megbízni. A bizottságokat úgy kell kialakítani, hogy saját körzetében senki 
sem lehet a bizottság vezetője. Meg kell bízni a leltárellenőröket. 

 

4.1.3. A leltározásban résztvevők oktatása 
 

A leltározás megkezdése előtt az oktatást a leltározás vezetője tartja. 
Az oktatáson köteles mindenki részt venni, aki a leltározásban közvetlenül vagy közvetve 
közreműködik. 

Az oktatás során ismertetni kell a leltározással, valamint a leltárbizonylatok kezelésével 
kapcsolatos előírásokat. 
 

4.1.4. A tárgyi feltételek biztosítása 
 

A leltározás megkezdése előtt a szükséges tárgyi feltételek biztosításáért a leltározás veze-

tője a felelős. 
Ennek keretében gondoskodnia kell: 

 a szükséges nyomtatványokról, 
 a leltározáshoz szükséges mérőeszközökről. 

 

A leltározási bizonylatokat leltározási körzetenként, átvételi elismervény ellenében kell át-

adni a leltározási csoportok vezetőinek. 
A leltárbizonylatok kitöltésénél be kell tartani a következőket: 

 a nyomtatványokat, mint a leltár bizonylatait tintával (golyóstollal) kell kitölteni, a 
leltározásnál grafit ceruza nem használható, 

 valamennyi rovatot ki kell tölteni, a kitöltésre nem kerülő rovatokat megsemmisítő 
vonallal át kell húzni, 

 a leltárbizonylatokat folyamatos sorszámmal kell ellátni, 
 gondoskodni kell az olvasható szövegírásról (radírozás, kaparás, lefestés a bizonyla-

tokon nem lehet). A javítást úgy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy vonallal át 
kell húzni, a helyes adatot felé írni. A javítás tényét a javítást végző aláírásával köte-

les igazolni, 

 a leltározásban közreműködők a leltározás bizonylatait aláírásukkal hitelesítik. 

A leltározás megkezdése előtt a leltározás vezetője köteles ellenőrizni, hogy a szükségessé 
vált selejtezés megtörtént-e? 
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4.2. Egyéb előkészítési feladatok 

4.2.1.Tárgyi eszközökkel kapcsolatos feladatok 

 A nyilvántartások alapján számba kell venni a kölcsönbe és javításra adott saját vagy 
idegen tulajdonú tárgyi eszközök állományát. 

 Felül kell vizsgálni a használatból kivont, illetve már teljesen (0-ig) leírt tárgyi esz-

közök állományát, szükség szerint intézkedni kell a selejtezésről, esetleg az értékesí-
tésről. 

 Meg kell győződni arról, hogy a tárgyi eszközökön a leltári számok olvashatók-e.  

Amennyiben nem, gondoskodni kell a pótlásáról. Hiányzó számok esetén a tárgyi 
eszközök azonosítását a korábbi leltárfelvételi okmányok alapján kell megállapítani. 

 Ellenőrizni kell a tárgyi eszközök tartozékainak nyilvántartását. 

 A használaton kívüli vagy idegen tulajdont képező tárgyi eszközöket el kell különíte-

ni. 

 Ellenőrizni kell, hogy év közben a tárgyi eszközökön végrehajtott felújítás értékével 

a bruttó érték módosítása megtörtént-e. 

 Az alaptevékenységhez térítésmentesen átvett tárgyi eszközök nyilvántartásba vétele 

az előírásoknak megfelelően történt-e. 

 

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok 

 Gondoskodni kell a raktárakban tárolt készletek megfelelő azonosíthatóságáról. 
 Biztosítani kell a különböző cikkek egymástól elkülönített tárolását. 
 Az előre csomagolt készleteket meg kell vizsgálni, ellenőrizni kell, hogy a gyűjtő-

csomagolás sértetlen-e. 

 A raktárban el kell különíteni a csökkent értékű készleteket. 
 A leltározást megelőzően gondoskodni kell a csökkent értékű készletek leértékelé-

séről, illetve a selejtezés végrehajtásáról. 
 Gondoskodni kell az idegen tulajdonú készletek elkülönített tárolásáról. 
 Gondoskodni kell a raktári új és használt készletek elkülönítéséről, mivel a mér-

legbe csak a raktári új készletek tényleges állománya állítható be. 
 

4.2.3. A leltározás alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztosítása 

 

Minden leltár alkalmával szabályosan kiállított, megfelelő tartalmú jegyzőkönyvet kell ké-
szíteni. 
 

A leltározás megkezdésekor és befejezésekor jegyzőkönyvet kell felvenni. 
(Jegyzőkönyv mintát az 5. és 6. számú melléklet tartalmazza.) 

 

A leltárfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolása céljából a 
leltározónak, a leltározási körzetfelelősnek és a leltárellenőrnek alá kell írni. 
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5. A leltározás végrehajtása 

 

Mennyiségi felvétel során: 

a./ Meg kell állapítani (méréssel, számlálással, stb.) a leltározott eszközök mennyiségét. 

b./ A leltározás teljességének biztosítása érdekében a kettős felvétel vagy a kihagyás elke-

rüléséért - a leltározott eszközöket meg kell jelöl- ni. 

  A jelölés történhet: 
= a leltárbizonylatok másolatának, vagy szelvényének a leltározott eszközre va-

ló felerősítésével,  
=  festék, zsírkréta vagy egyéb jelzés alkalmazásával,  
= a leltározott eszköznek erre a célra elkülönített területre való átrakásával. 

c./ Ellenőrizni kell, hogy a leltározott eszköz teljes értékű-e, nem tekinthető-e elfekvő 
készletnek. 

d./ Meg kell állapítani a leltár felvétele és a fordulónapja közötti készletmozgást, ha a fel-

vétel napja és a fordulónap nem egy napra esik. 
 

A leltározás szabályszerűségéért a leltározó csoport vezetője és a leltárellenőr, a méret és a 
minőség megállapításáért, valamint a mennyiségi számbavétel helyességéért a leltározók 
felelősek. 
 

A leltározással kapcsolatos adminisztratív feladatok végrehajtása: 

a./ A leltározóknak a leltározott eszköz azonosítási adatait (leltári számát, típusát, mé-
retét, minőségét) mennyiségi egységét és mennyiségét a leltári bizonylaton a szám-

bavétellel egyidejűleg  rögzíteni kell, majd a leltárbizonylatot alá kell írniuk. 

b./ A bizonylatokat a leltárösszesítő (körzeti leltár) elkészítése céljára rendezni és cso-

portosítani kell. 

c./ El kell készíteni a leltárösszesítőt és azt egybe kell vetni a tartalmilag és  számsza-

kilag  ellenőrzött bizonylatokkal. 

d./ A leltárösszesítőre fel kell vezetni a könyv szerinti készletet, majd ezt követően 
meg kell állapítani a leltári hiányokat és a többleteket. 

 

A gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv saját eszközeinek és forrásai-

nak leltározásában a Megállapodásban foglaltak szerint:  
 

 

– az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha gazdasági szervezettel 

nem rendelkező költségvetési szerv részéről annak vezetője közreműködik. 
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5.1. Eszközök, források leltározása 

A mérleg elkészítéséhez minden évben a mérleg fordulónapját követő 30 napon belül a 

nyilvántartások egyeztetésének végrehajtásával a leltárt el kell készíteni. A tárgyi eszközök 
és készletek esetében a szabályzatban meghatározott időszakonként a leltározást mennyisé-
gi felvétellel is biztosítani kell. 

 

 

A./ BEFEKTETETT ESZKÖZÖK 

I. Immateriális javak 

Az immateriális javakat az analitikus nyilvántartások alapján a mérleg fordulónapja 
szerinti értéken kell a leltárban szerepeltetni. A leltárfelvétel során meg kell győződ-

ni, hogy a nyilvántartásokban szereplő értékadatok minden esetben bizonylatok alap-

ján kerültek-e rögzítésre. 
Az immateriális javak csoportosítása a következő: 
 vagyoni értékű jogok 

 szellemi termékek 

 immateriális java értékhelyesbítése 

A leltározást döntő részt a nyilvántartásokkal való egyeztetés útján kell elvégezni. 
Mennyiségi felvételt az ipari minták, a szoftvertermékek, vásárolt szabadalmak, li-

cencek csoportjánál kell alkalmazni. 
 

 

II. Tárgyi eszközök 

 

Ingatlanok 

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel 3 évenként kell leltározni. A leltározás során 
gondoskodni kell a könyvviteli nyilvántartások adatainak a földhivatali, valamint a katasz-

teri nyilvántartásokkal való egyeztetésről. 
 

Gépek, berendezések és felszerelések 

Mennyiségi felvétellel 1 évenként kell leltározni. A gépeknél gondoskodni kell a tarto-

zékok leltározásáról is. 
 

Járművek 

Mennyiségi felvétellel 1 évenként kell leltározni. A leltározás során egyeztetni kell a 
motor- és alvázszámokat. 
 

Tenyészállatok 

Mennyiségi felvétellel 3 évenként kell leltározni. A leltározás során egyeztetni kell az ál-

latok azonosító, nyilvántartási számait. 
 

Beruházások, felújítások 

Évenként a nyilvántartásokkal történő egyeztetéssel kell leltározni. 
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A beruházások leltározása, illetve azok egyeztetése során meg kell győződni arról is, 
hogy a folyamatosan beszerzett tartozékok és más jellegű tárgyak hiánytalanul megvan-

nak-e. Idegen kivitelező esetén a leltározásnál, amit a szállító végez, a vállalkozás meg-

bízottja legyen jelen és a leltározásról felvett jegyzőkönyvet írja alá. Az így elkészített 
befejezetlen beruházás állományi leltárát kell az analitikus nyilvántartásokkal egyeztet-

ni. 
 

III. Befektetett pénzügyi eszközök leltározása  
 

Értékpapírok, részesedések 
 

Az értékpapírokat, részesedéseket 2 évenként mennyiségi felvétellel kell leltározni.  

IV. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközöket leltározása  
 

A koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközöket a működtető, vagyonkezelő által el-

készített és hitelesített leltárral kell alátámasztani. 
 

B./ FORGÓESZKÖZÖK 

I. Készletek 

a./ A raktári készletek (anyagok, áruk, termények, fűtőanyagok, tartalék alkatrészek, 
hulladékok, göngyölegek, félkész- és késztermékek, stb.) mennyiségét évente meny-

nyiségi felvétellel kell leltározni. 
b./ A munkahelyre, személyi használatra kiadott eszközöket (szerszámok, munkaru-

hák, stb.) a mennyiségi nyilvántartásokkal évente egyeztetni kell. 

c./  A bérmunkára (feldolgozásra) és javításra átvett készleteket mennyiségi felvétel-

lel évenként fel kell leltározni, és a leltárfelvétel bizonylatának másolati példányát 
a javítást végeztetőnek  - amennyiben kéri - meg kell küldeni. 

d./ Az árukészleteket minden évben legalább egyszer mennyiségi felvétellel kell lel-

tározni. 
e./  A könyvtári  állomány  leltározását  a  3/1975.(VIII.17.) KM-PM számú rendelet-

ben foglalt és a mellékletét képező Szabályzat szerint kell elvégezni. 

II. Követelések 

A leltárt úgy kell összeállítani, hogy az tételesen (adósonként, vevőnként) tartalmaz-

za a követelések értékét. 
A követeléseket a leltár összeállítását megelőzően egyeztetéssel ellenőrizni kell. 

El kell végezni: 
 más gazdálkodóval szembeni követelés esetén a vonatkozó számlákkal való 

egyeztetést, 
 az adóhivatallal kapcsolatos követelés esetén az adó-elszámolási bizonylatok-

kal, illetve az adóbevallással történő egyeztetést, 
 a munkavállalókkal szembeni követelés esetén az analitikus nyilvántartások bi-

zonylatokkal való egyeztetését. 
Az egyeztetés lezárását követően a követelések értékét a számlarendben foglalt elő-
írások alapján kell megállapítani. 
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III. Pénzeszközök 

A pénzeszközök leltározását minden évben december 31-el el kell végezni. 
A házipénztár év végi pénzállományáról - címletenkénti felsorolásban - jegyzőkönyvet 
kell készíteni. 
(A jegyzőkönyv mintáját a 7. sz. melléklet tartalmazza.) 

A pénzintézettel szemben mutatkozó követeléseket az év utolsó napjával a kivonatok, 
bankértesítések alapján egyeztetéssel kell leltározni. 
 

IV. Aktív időbeli elhatárolások 
 

Ezek a tételek a könyvviteli nyilvántartások adatai alapján kerülnek be a leltárba.  A 
könyvviteli nyilvántartások adatait a leltár összeállítása előtt felül kell vizsgálni és 
egyeztetni kell a vonatkozó bizonylatokkal, dokumentumokkal.     

 

C./A SAJÁT TŐKE LELTÁROZÁSA 

 

Ezek a tételek a könyvviteli nyilvántartások adatai alapján kerülnek be a leltárba.  A 
könyvviteli nyilvántartások adatait a leltár összeállítása előtt felül kell vizsgálni és 
egyeztetni kell a vonatkozó bizonylatokkal, dokumentumokkal.     

 

D./ KÖTELEZETTSÉGEK 

A kötelezettségeket a főkönyvi számlák és az analitikus nyilvántartások, valamint a kö-
telezettségekre vonatkozó okmányok egyeztetése alapján kell leltározni. 

I. Hitelek leltározása 

A hitelek, kölcsönök állományát egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kölcsönt folyósító 
hitelintézeteknek a december 31-i állapotra vonatkozó bankkivonata, más vállalkozás, 
szervezet által adott kölcsön esetében a folyósító egyenlegközlő levele alapján. 

II. Szállítók leltározása 

A szállítókkal szembeni kötelezettségeket a leltárba (folyószámla kivonat) tételesen, 
szállítónként kell felvezetni. A felvett értékadatok valódiságát egyeztetéssel kell elvé-
gezni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok kerülhetnek. 

III. Passzív időbeli elhatárolások 
 

Ezek a tételek a könyvviteli nyilvántartások adatai alapján kerülnek be a leltárba.  A 
könyvviteli nyilvántartások adatait a leltár összeállítása előtt felül kell vizsgálni és 
egyeztetni kell a vonatkozó bizonylatokkal, dokumentumokkal.     

5.2. Mérlegben értékkel nem szereplő eszközök leltározása1
 

A könyvviteli mérlegben értékkel nem szereplő, használt és használatban levő készlete-

ket, kisértékű immateriális javakat, tárgyi eszközöket minden évben egyeztetéssel, 2 

évenként mennyiségi felvétellel kell leltározni.  

5.3. A piaci értékelésbe bevont eszközök leltározásának dokumentálása 

                                            
1
 A mérlegben értékkel nem szereplő eszközök leltározására vonatkozó előírást az Áhsz. 22. § (2) bekezdés b) 
pontja tartalmazza.  
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A piaci értékelésbe bevont, vagy a visszaírással érintett eszközök esetében a mérleg alá-
támasztását szolgáló leltár tartalmazza az egyedi eszköz mérlegkészítéskori piaci érté-
két, az elszámolt értékcsökkenéssel, értékvesztéssel csökkentett, visszaírással növelt be-

kerülési értéket (könyv szerinti nettó értéket), és a két érték közötti különbözetet.  

 

5.3. Mennyiségi leltárfelvétel során alkalmazható nyomtatványok és azok kezelése 

5.3.1. Alkalmazható nyomtatványok 

B.sz.ny.  14-20/a. r.sz.     Készletek leltárfelvételi íve 

B.sz.ny.  14-21/a. r.sz.    Leltárfelvételi ív és összesítő készletek felvételére 

B.sz.ny.  14-10/a. r.sz.    Leltárfelvételi jegy ingatlanok (épületek, építmé-
nyek, telkek) felvételére 

B.sz.ny.  14-12/a. r.sz. Leltárfelvételi jegy és jegyzőkönyv közúti gépjármű-
vek leltározásához 

B.sz.ny.  14-14/A. r.sz.   Leltárfelvételi ív tartalék motorok felvételére 

B.sz.ny.  14-13.   r.sz.   Tárgyi eszköz leltárfelvételi ív gépek, berendezések 
felvételére 

B.sz.ny.  14-15/a. r.sz.   Tárgyi eszköz leltárfelvételi ív és összesítő gépek-

hez, berendezésekhez 

B.sz.ny.  14-18/A. r.sz.   Leltárfelvételi ív és összesítő gyártóeszközök felvé-
telére 

B.Sz.ny.  14-33.  r.sz.    Leltárfelvételi ív és összesítő áru és göngyöleg felvé-
telére 

6. Mérlegtételek értékelése 

Az értékelés során a költségvetési szerv kezelésében tartós használatban lévő eszközök és 
források forint értékeinek megállapítását kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése során 
be kell tartani a számvitelről szóló 2000. évi C. tv. és az államháztartás számviteléről szóló 

4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, valamint az intézmény értékelési szabályzatában foglalt elő-
írásokat. 

 

7. A leltározási bizonylatok megőrzése 
 

A leltározás lezárását követően a leltárhoz kapcsolódó valamennyi bizonylatot irattározni 
kell, és azokat legalább 8 évig meg kell őrizni. 
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8. A leltárkülönbözetek (hiány és többlet) megállapításának, egyeztetésének és rendezé-
sének módja, felelősség a leltárhiányért  

 

8.1. Leltárkülönbözetek megállapításának szabályai 
 

A leltárhiány az értékesítésre, forgalmazásra vagy kezelésre szabályszerűen átadott és átvett 
anyagban, áruban (leltári készlet) ismeretlen okból keletkezett, a természetes mennyiségi 
csökkenés és a kezeléssel járó veszteség mértékét (a továbbiakban együtt: forgalmazási 
veszteség) meghaladó hiány. 
 

A leltárhiány összegét leltárfelelősönként külön-külön jegyzőkönyvben kell rögzíteni.  

 

A jegyzőkönyvnek legalább a következő adatokat kell tartalmaznia:  
– a jegyzőkönyv készítésének helye és időpontja, 
– a jelenlévők (leltárfelelős, leltározási bizottság vezetője, leltározók, leltározás ve-

zetője) nevét, 
– a leltárfelelős (felelős elszámoló) terhére - eszközönként - megállapított leltárhiány 

összegét, 
– a leltárhiánnyal érintett eszközök tételes megnevezését, cikkszámát, mennyiségi 

egységét, mennyiségét, egységárát, értékét, 
– a forgalmazási veszteség mértékét, 
– a hiányért felelős személyek megnevezését, 
– a leltárfelelős (felelős elszámoló) nyilatkozatát a felelősség elismerésével, el nem 

ismerésével kapcsolatban, továbbá a kimentésükre vonatkozó magyarázatot, 
– a jelenlévők aláírását. 

 

A jegyzőkönyvet a leltározás vezetőjének 2 példányban kell elkészítenie.  
 

Leltártöbblet az értékesítésre, forgalmazásra vagy kezelésre szabályszerűen átadott és átvett 
anyagban, áruban (leltári készlet) ismeretlen okból keletkezett, a nyilvántartás szerinti meny-

nyiséget meghaladó többlet. 
 

A leltártöbblet megállapításáról jegyzőkönyvet kell felvenni.  
 

A jegyzőkönyvnek legalább a következő adatokat kell tartalmaznia:  
– a jegyzőkönyv készítésének helye és időpontja, 
– a jelenlévők (leltárfelelős, leltározási bizottság vezetője, leltározók, leltározás ve-

zetője) nevét, 
– a leltárfelelősnél, felelős elszámolónál - eszközönként - megállapított leltártöbblet 

összegét, 
– az érintett eszközök tételes megnevezését, cikkszámát, mennyiségi egységét, 

mennyiségét, egységárát, értékét, 
– a leltártöbbletet elérő személyek megnevezését, 
– a leltárfelelős (felelős elszámoló) nyilatkozatát a leltártöbblet elismerésével, el 

nem ismerésével kapcsolatban, továbbá a többlet okára vonatkozó magyarázatot, 
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– a jelenlévők aláírását. 
 

8.2. Forgalmazási veszteség elszámolásának szabályai  
 

Intézményünknél forgalmazási vesztség nem számolható el. 
 

 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

A leltárkészítési és leltározási szabályzat 2021. április 1. napján lép hatályba.  

A polgármester kell gondoskodni, hogy a leltározási szabályzatban foglalt előírásokat az érin-

tett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 9. számú mellékletében szereplő 
megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a leltárkészítési és leltározási 
szabályzatban nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért polgármester a 

felelős. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

………………………………………….. 
                polgármester 
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1.sz. melléklet 
 

....................................  

intézmény 

                          

 

 

 

LELTÁROZÁSI ÜTEMTERV 

 

20......évre 

 

 

 

A leltározást 20... év ..... hó ..... napján kell megkezdeni és 20.... év ........ hó ....... napján 
kell befejezni. 

A leltározás az intézmény (polgármesteri hivatal) kezelésében lévő valamennyi vagyon-

tárgyra kiterjed. 
A leltározást a következő leltározási körzetekben és időpontokban kell elvégezni a kör-

zeti leltárfelelősök közreműködésével. 
 

        Leltározási körzet           Leltározást        Időpontja 

        száma, megnevezése    végzők neve 

 

        Leltározási körzet- 
        felelős neve 

 

1.sz.”A” épület                 Z. János            20..év..hó...nap 

              X.Y                     W. Ferenc         ........................ 

 .                         .                   . 

 .                         .                   . 

 2.sz.”B” épület                 U. Zoltán           20..év..hó...nap 

             K.J.                          S. István             ........................ 
 .                         .                   . 

 .                         .                   . 

A leltár kiértékelésének határideje ......év......hó.....nap. 
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A leltárak kiértékelését 20...év...hó .... napjáig, a záró jegyzőkönyvet 
20....év.....hó.....napjáig kell elkészíteni. 
 

A leltározás során jelentkező eltéréseket a könyvelésben legkésőbb 20..év .....hó 
....napjáig rendezni kell. 
 

 

Kelt.........20...év....hó....nap 

 

 

Az ütemtervet összeállította:  .................................... 
                  leltározás vezetője 

 

 

Jóváhagyom: 
 

Kelt: ..................20....év....hó....nap 

........................... 
   polgármester 
           

 

 

 

 

 

 

Tevékenységek ütemezésnek összefoglaló kimutatása 

 

 

Megnevezés 

A fizikai leltározás  Számszaki 
feldolgozás 
befejezése 

Egyeztetési 
eljárás befe-

jezése 

Leltár 
lezárása 

 
kezdete     befejezése 
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2. sz. melléklet 
 

 

 

....................................................  

intézmény 

 

 

 

 

LELTÁROZÁSI UTASÍTÁS 

 

 

 

Értesítem, hogy az 20....évi leltározási ütemtervben foglaltaknak megfelelően 

.................... egységnél 20.... év ....hó .....naptól   20.... év ....hó ....napjáig leltározást tar-

tunk. 

 

A leltározást (név) .............................. leltárfelelős  vezeti. 
 

Kérem, hogy a leltározás zavartalan lebonyolítása érdekében a szükséges intézkedést a 
Leltárkészítési és leltározási szabályzatban foglalt előírások alapján szíveskedjen elvé-
gezni. 

 

 

 

Kelt: ................20....év ......hó ......nap 

 

 

 

........................... 
   polgármester 
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3.sz. melléklet 
 

 

..............................................................  

intézmény 

 

 

                                                                     Szám: ......./20... 

 

 

 

M E G B Í Z Ó L E V É L 

 

 

............................................... név ........................ beosztás  
részére. 
 

Megbízom, hogy ......... számú ................. leltározási körzetben 20.... év .......... hó .. nap-

ján kezdődő leltározásnál, mint ................................ a leltározással kapcsolatos felada-

tokat elvégezze. 
A leltározás során a Leltárkészítési és leltározási szabályzat, valamint a ......sz. leltározá-
si utasítás szerint kell előkészíteni és végrehajtani. 
A leltározás kezdési időpontja:  20.....év ....hó ....nap 

Tervezett befejezés időpontja :  20.... év ....hó ....nap 

 

Kelt: ..............20......év..........hó......nap 

 

 

   ............................. 
       leltározás vezetője 
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4.sz. melléklet 
 

 

 

 

 

N Y I L A T K O Z A T 

 

 

 

Alulírott fegyelmi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a ......... számú 
...................... leltározási körzetben az 20..... év ........ hó ....... napján megtartott leltáro-

záskor valamennyi leltári tárgyat bemutattam. 
 

 

        Kelt: ................... 20.....év .........hó .......nap 

 

 

 

........................... 
 leltározási körzet 

 leltárfelelőse 
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5.sz. melléklet 
 

 

J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

 

 (a leltározás megkezdése előtt) 
 

 

Készült ........ 20.... év .........hó ....nap ....... számú ...................... leltározási körzet leltá-
rozásának megkezdése előtt ..................... hivatali helyiségben., 

Jelen vannak:   ........................ név  ..................beosztás  
       leltározási körzet leltárfelelőse 

....................... név....................beosztás  
leltározó 

....................... név ...................beosztás  
leltározó 

 

A leltárfelvétel ütemterv szerinti kezdete 

    20....... év ..........hó ......nap 

A leltárfelvétel tényleges kezdete: 
    20.........év ...........hó .......nap 

A leltárfelvétel módja: ................................................. 

A leltározásban résztvevők kijelentik, hogy a leltározás megkezdése előtt a leltárértekez-

let megtartásra került. 

A leltározáshoz szükséges eszközök, bizonylatok hiánytalanul rendelkezésre állnak. 

A leltározási körzetben a leltárfelelős a  Leltárkészítési és leltározási szabályzatban, va-

lamint a ......sz. leltározási  utasításban foglalt előírásoknak eleget tett (nem tett eleget). 
 

 Egyéb megállapítások: ..................................................................... 
........................................................................................................... 

........................................................................................................... 

........................................................................................................... 

........................................................................................................... 

........................................................................................................... 

........................................................... 

 

 

 

k.m.f. 

 

 

 

                       .....................               ...................                      .................... 
                                 leltárfelelős                                   leltározó                                       leltározó 
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6.sz. melléklet 
 

J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

 

(a leltározás befejezéséről) 
 

 

 

Készült 20.... év ........... hó ....... nap ......... számú ......................... leltározási körzetben 
végrehajtott leltározás befejezése alkalmából. 

 

        Jelen vannak: ................. név ..............beosztás 

                                  leltározási körzet leltárfelelőse 

 

                               ................ név ..............beosztás 

                                              leltározó 

 

                               ................ név ..............beosztás 

                                              leltározó 

 

 

A leltározás 20....év ........hó ........napján kezdődött és 20.......év .........hó .......napján zá-
rult. 

 

Jelenlévők kijelentik, hogy a leltári tárgyak a valóságos és tényleges helyzetnek megfe-

lelően - az előírt utasítások betartásával - történt. 
 

A leltározási körzet leltárfelelőse kijelenti, hogy a leltárfelvételi íven (jegyen) szereplő 
leltári tárgyak hiánytalanul megvannak, és azokat további kezelésre, illetve megőrzésre 
átveszi. 
 

A leltározáshoz átvett bizonylatok elszámolásra kerültek. 
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Az átvett bizonylatokból: 
 

a./ Felhasznált bizonylatok: 

 

Bizonylat megnevezése               sorszáma 

 

 

b./ Rontott bizonylatok: 

 

Bizonylat megnevezése               sorszáma 

 

c./ Fel nem használt bizonylatok 

 

Bizonylat megnevezése               sorszáma 

 

 

 

        A leltározással kapcsolatban tett egyéb megállapítások: 
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

..... 

 

 

k.m.f. 

 

 

 

 

                          ..................                  ..................                        ................... 
                                       leltárfelelős                       leltározó                                       leltározó 
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7.sz. melléklet 
 

 

J E G Y Z Ő K Ö N Y V 

 

(pénzeszközök és értékcikkek leltározásáról) 
 

 

 

Készült 20........év .............hó .... nap során a házipénztárnál megtartott leltározás alkal-

mával. 
 

Jelen vannak:      ........................ pénztáros 

........................ leltározó 

........................ leltárellenőr 

........................ pénztárellenőr 
 

Jelenlévők megállapítják, hogy a pénztárzárást követően a pénztárban a következő cím-

letű és összegű készpénz és értékcikkek voltak. 
 

Készpénz: 
        ------------------------------------------------------------ 

              Címlet             db            címlet x db 

        ------------------------------------------------------------ 

                . 

                . 

                . 

                . 

                . 

                . 

        ------------------------------------------------------------ 

        Összesen: 
        ------------------------------------------------------------ 
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Értékpapírok 

        --------------------------------------------------------------------------------------- 

        Megnevezés                  címlet      db                   Címlet x db (Ft) 
        --------------------------------------------------------------------------------------- 

          . 

 . 

        --------------------------------------------------------------------------------------- 

        Összesen: 
        --------------------------------------------------------------------------------------- 

        A Pénztárjelentés szerinti készpénzkészlet     ................ Ft 

 

        A leltározás során talált készpénzkészlet           ................ Ft 

        --------------------------------------------------------------------------------------- 

        Eltérés (hiány, többlet)                                                 ...............  Ft 

 

        Értékpapírok nyilvántartás szerinti értéke       .................Ft 

        Leltározás   során talált értékpapírok értéke      .................Ft 

        ---------------------------------------------------------------------------------------- 

Eltérés (hiány, többlet)                                               .................Ft 

 

Egyéb megállapítások:  

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.................................................................................... 

 

........... pénztáros kijelenti, hogy a leltározás során talált eltérésekről írásbeli magyará-
zattal tartozik, és azt  a jegyzőkönyv felvételétől számított 5 napon belül a leltározás ve-

zetőjének köteles megküldeni. 
 

k.m.f. 

 

                 ....................                  ................... 
                           leltározó                                    pénztáros 

 

                 ....................                       ................... 
                        leltárellenőr                               pénztárellenőr 
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8. sz. melléklet 
 

 

J E L E N T É S 

 

 

 (a leltárellenőr által végzett ellenőrzésekről) 
 

 

 

.............................. név leltározás vezetőjének a ........sz. .................. leltározási körzet-

ben felvett leltár ellenőrzéséről. 
 

 

Ellenőrzött tételek sorszáma: 
 

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.......... 

 

 

Egyéb megállapítások: 
 

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

....................................... 

 

 

Kelt: ............ 20...év .........hó .....nap 

 

    .................... 
         leltárellenőr 
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9.sz. melléklet 
 

Megismerési nyilatkozat 
 

A leltározási szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban fog-

laltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01.  

Fazekas József üzemeltetési vezető 2021.04.01.  

Máté Ambrus mezőgazdasági ve-

zető 

2021.04.01.  

Pilisi Lajos tanyagondnok 2021.04.01.  

Buczkó Róbert karbantartó 2021.04.01.  

Jakab Ferenc közalkalmazott 2021.04.01.  

Papp Istvánné közalkalmazott 2021.04.01.  

Lázár Ernőné takarítónő 2021.04.01.  

Kántor Mónika művelődésszervező 2021.04.01.  

Dobos Andrea művelődésszervező 2021.04.01.  

Kereszt Réka óvoda intézmény-

vezető 

2021.04.01.  

Sipos Andrásné óvoda intézmény-

vezető helyettes 

2021.04.01.  
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Horváth Tiborné élelmezésvezető 2021.04.01  

Gubáné Papp Angéla védőnő 2021.04.01  

 

Szauer Kitti Zsuzsanna védőnő 2021.04.01  
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Függelék 

A munka törvénykönyvéről szóló 

2012. évi I. törvény 

Felelősség a leltárhiányért 
182. § (1) A leltárhiányért a munkavállaló vétkességére tekintet nélkül felel. 
 

(2) A leltárhiányért való felelősség feltétele 

a) a leltáridőszakra vonatkozó leltárfelelősségi megállapodás megkötése, 
b) a leltári készlet szabályszerű átadása és átvétele, 
c) a leltárhiánynak a leltározási rend szerint lebonyolított, a teljes leltári készletet érintő leltár-

felvétel alapján történő megállapítása, továbbá 

d) legalább a leltáridőszak felében az adott munkahelyen történő munkavégzés. 
 

(3) Ha a leltári készletet a leltárhiányért nem felelős munkavállaló is kezeli, a felelősség további fel-

tétele, hogy a leltárhiányért felelős munkavállaló az adott munkakörben vagy munkahelyen történő 
foglalkoztatáshoz írásban hozzájáruljon. 

 

183. § (1) A leltárhiány az értékesítésre, forgalmazásra vagy kezelésre szabályszerűen átadott és átvett 

anyagban, áruban (leltári készlet) ismeretlen okból keletkezett, a természetes mennyiségi csökkenés és 
a kezeléssel járó veszteség mértékét (a továbbiakban együtt: forgalmazási veszteség) meghaladó hi-

ány. 
 

(2) A leltáridőszak a két egymást követő leltározás közötti tartam. 
 

184. § (1) A leltárfelelősségi megállapodást írásba kell foglalni. 
(2) A megállapodásban meg kell határozni a leltári készletnek azt a körét, amelyért a munkavállaló 
felelősséggel tartozik. 

(3) Csoportos leltárfelelősségi megállapodás is köthető, ha a leltári készletet több munkavállaló keze-

li. A megállapodásban meg kell határozni azokat a munkaköröket is, amelyek betöltésének megválto-

zásakor leltározást kell tartani. 
(4) A leltárfelelősségi megállapodás megszűnik, ha a munkavállaló munkakörének megváltozása foly-

tán a leltári készletet már nem kezeli. 
(5) A munkavállaló a leltárfelelősségi megállapodást a leltáridőszak utolsó napjára indokolás nélkül 
írásban felmondhatja. Csoportos leltárfelelősségi megállapodás esetén a felmondás csak a jognyilat-

kozatot közlő munkavállaló tekintetében szünteti meg a megállapodást. 
 

185. § (1) A munkáltató állapítja meg 

a) azoknak az anyagoknak, áruknak a körét, amelyek után az anyag jellegére, méretére, a raktáro-

zás vagy a tárolás feltételeire való tekintettel forgalmazási veszteség számolható el, 
b) a forgalmazási veszteség elszámolható mértékét, 
c) a leltári készlet átadásának és átvételének módját és szabályait, 
d) a leltárhiány vagy a leltárfelelősség megállapítására irányuló eljárás rendjét, 
e) a leltári készlet biztonságos megőrzését szolgáló munkáltatói kötelezettségeket. 

(2) A munkavállalót az (1) bekezdés szerint meghatározott feltételekről a leltárfelelősségi megállapo-

dás megkötését vagy a leltáridőszak kezdetét megelőzően írásban tájékoztatni kell. 
(3) Leltározásnál a munkavállaló vagy akadályoztatása esetén képviselője, csoportos leltárfelelősség-

nél az eljárási szabályokban meghatározott munkavállalók jelenlétét lehetővé kell tenni. A munkálta-
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tó, ha a munkavállaló képviseletéről nem gondoskodik, az adott szakmában jártas, érdektelen képvise-

lőt jelöl ki. 
(4) A munkavállalóval a leltárelszámolást és annak eredményét ismertetni kell. A munkavállaló az 
eljárás során észrevételt tehet, a munkavállalót - kivéve, ha szabályszerű értesítés ellenére nem jelent 
meg - meg kell hallgatni. 

 

186. § (1) A leltári készletet állandóan egyedül kezelő munkavállaló - a leltárfelelősségi megállapodás 
eltérő rendelkezése hiányában - a leltárhiány teljes összegéért felel. 
(2) A munkavállaló legfeljebb hathavi távolléti díja mértékéig felel, ha a leltári készletet a leltárhiá-
nyért nem felelős munkavállaló is kezeli. 
(3) Csoportos leltárfelelősségi megállapodás esetén a kártérítés mértéke nem haladhatja meg a megál-

lapodást kötött munkavállalók távolléti díjának hathavi együttes összegét. A csoportos leltárfelelőssé-
gi megállapodás meghatározhatja a felelősség munkavállalók közötti megosztását is, de egyetemleges 

felelősség megállapításának nincs helye. A munkavállalók távolléti díjuk arányában felelnek, ha a 
csoportos leltárfelelősségi megállapodás a felelősség megosztását nem rendezi. 

 

187. § A felelősség vagy a kártérítés mértékének megállapításánál figyelembe kell venni az eset ösz-

szes körülményeit, így különösen azokat, amelyek a munkavállaló felelősségére kihatnak, vagy ame-

lyek a biztonságos és előírásszerű kezelést befolyásolhatták, ezen belül a biztonságos őrzésre vonat-

kozó munkáltatói kötelezettségek teljesítését, továbbá a munkavállaló esetleges távollétének tartamát. 
 

188. §2
 A munkáltató a leltárhiánnyal kapcsolatos kártérítési igényét a leltárfelvétel befejezé-

sét követő hatvannapos jogvesztő határidő alatt érvényesítheti. Büntetőeljárás esetén e határ-

idő harminc nap és a bíróság büntetőeljárást befejező jogerős vagy véglegessé vált határozatá-
nak, valamint az ügyészség, illetve a nyomozó hatóság további jogorvoslattal nem támadható 
eljárást megszüntető határozatának közlését követő napon kezdődik. 
 

 

 

                                            
2
 Módosította: 2017. évi CXCVII. törvény 321. § c). 
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Szabályzat megnevezése Másolatkészítési szabályzat 
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Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi 
CCXXII. törvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtása érdekében, valamint az 
elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) 
bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján, Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője 
a papíralapú és elektronikus dokumentumokról történő hiteles másolatok készítését a következők 
szerint szabályozza: 
 
 

I. A SZABÁLYZAT CÉLJA, HATÁLYA 

 

1. Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) Másolatkészítési 
Szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) célja 

 

a) a Hivatalnál megtalálható papíralapú iratok hiteles elektronikus irattá történő átalakítására, 
valamint 

 

b) a Hivatal által elektronikusan kiadmányozott irat hiteles papíralapú irattá történő 
átalakítására 

 

vonatkozó szabályok meghatározása az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások 
általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény (a továbbiakban: E-ügyintézési tv.), 
valamint az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 

(a továbbiakban: Eür.) rendelkezéseinek figyelembevételével. 
 

2. A Szabályzat hatálya a Hivatalra és az általa kezelt iratokra (papíralapú és elektronikus) terjed 

ki. 

 

 

 

II. ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK 

 

3. A Szabályzat alkalmazásában: 
a) együttműködő szerv: az E-ügyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatározott szervek; 
b) iratkezelő szoftver: az Iratkezelési Szabályzatban meghatározott informatikai alkalmazás; 
c) képi megfelelés:az Eür. 2. § 5. pontjában meghatározott fogalom; 

d) másolatkészítő rendszer:az Eür. 2. § 7. pontjában meghatározott fogalom; 

e) metaadat:a közfeladatot ellátó szerveknél alkalmazható iratkezelési szoftverekkel szemben 
támasztott követelményekről szóló 3/2018. (II. 21.) BM rendelet 3. § 29. pontjában 
meghatározott fogalom; 

f) papíralapú dokumentum: papíron rögzített minden olyan szöveg, számadatsor, térkép, 
tervrajz, vázlat, kép vagy más adat, amely bármely eszköz felhasználásával és bármely 
eljárással keletkezett; 

g) tartalmi megfelelés:az Eür. 2. § 11. pontjában meghatározott fogalom. 

 

 



III. HITELES MÁSOLATKÉSZÍTÉS ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI 

 

4. Csak olyan személy jogosítható fel másolat hitelesítésére, aki a Hivatallal közszolgálati 
jogviszonyban áll. 

 

5. A másolat hitelesítésére feljogosított személyeket az 1. melléklet határozza meg. 
 

6. A másolat hitelesítésére jogosult személyekről a jegyző dönt. 
 

7. A másolat hitelesítésére feljogosított személyek foglalkoztatási jogviszonyának megszűnése, 

megszüntetése esetén vagy a hiteles másolatkészítésre feljogosított személyek körében 
változás következik be, az önkormányzat jegyzője gondoskodik a szabályzat módosításáról és 
a honlapon történő cseréjéről. 

 

8. Ezen Szabályzat mindenkor hatályos különböző időállapotait meg kell őrizni oly módon, 
hogy az egy adott napon másolat hitelesítésére feljogosított személyek köre utólag bármikor 
megállapítható legyen. 

 

 

 

IV. A PAPÍRALAPÚ DOKUMENTUMOKRÓL ELEKTRONIKUS ÚTON TÖRTÉNŐ 
MÁSOLAT KÉSZÍTÉSÉNEK SZABÁLYAI 

 

9. A Hivatalnál megtalálható papíralapú iratot az ügyfél kérelmére vagy más együttműködő 
szerv ilyen irányú kérelme alapján a 10. pontban foglalt kivétellel hiteles elektronikus 
másolattá kell átalakítani (a továbbiakban: digitalizálás). 

 

10. Nem digitalizálhatók 

a) a minősített iratok, 
b) azok a küldemények, melyek elektronikus irattá történő átalakítása technikai okból nem 

lehetséges. 
 

11. A papíralapú dokumentumhoz – utolsó oldalként – a hitelesítési záradék szövegét tartalmazó 
papír alapú dokumentumot (a továbbiakban: hitelesítési záradék) kell csatolni. A hitelesítési 
záradéktartalmát a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés esetén. 

 

12. A papíralapú dokumentumról és a hitelesítési záradékról egyben, szkenner segítségével, 
legalább 300*300dpi, felbontású, szürkeárnyalatos vagy színes, PDF formátumú állományt 
kell készíteni.  

 

13. Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus másolatot kell készíteni, amely a papíralapú 
dokumentum teljes tartalmát tartalmazza, biztosítja a képi megfelelést. 

 

14. Részleges másolatvagy elektronikus kivonat (továbbiakban együtt: tartalmi megfelelés) csak 
kivételesen indokolt esetben készíthető, ebben az esetben: 

a) részleges másolat esetén a hitelesítési záradékban rögzíteni kell, hogy a másolat a 
digitalizálás alapjául szolgáló papíralapú dokumentumot mely részében tartalmazza, 



b) elektronikus kivonat esetén a hitelesítési záradékban rögzíteni kell, hogy a készített 
elektronikus kivonat a papíralapú dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt 
információtartalmat milyen korlátozásokkal tartalmazza. 

 

15. Ha technikai okok miatt (túl nagy fájlméret) egy dokumentum csak több fájlba szkennelhető, 
a hitelesítési záradékot valamennyi állománynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a 
hitelesítési záradékra rá kell vezetni, hogy az adott állomány a dokumentum mely részét 
tartalmazza. 

 

16. Amennyiben a hitelesítendő iratcsomag több iratot tartalmaz, úgy az iratokról külön-külön 
kell a hiteles elektronikus másolatot elkészíteni. 

 

17. Az ügyfél vagy az együttműködő szerv ilyen irányú kérelmének beérkezése esetén – a 10. 

pont szerinti iratokat kivéve – az elektronikus másolat hitelesítésére feljogosított személy a 
12. pont szerinti szkennelést követően megállapítja a papíralapú dokumentum és az 
elektronikus másolat képi vagy tartalmi megfelelését. 

 

18. A másolatkészítés sikeres, ha az eredeti papíralapú dokumentum és az elektronikus másolat 
képi vagy tartalmi megfelelése megállapítható. 

 

19. Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem állapítható meg, a másolatkészítést meg 
kell ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megállapítására nem alkalmas 
elektronikus dokumentumot törölni kell. 

 

20. A képi vagy tartalmi megfelelés megállapítását követően az elektronikus másolat 
hitelesítésére feljogosított munkatárs: 

a) az Eür.55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelőszemélyre szóló elektronikus 
aláírásával vagy 

b) az Eür.55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelő elektronikus bélyegzővelvagy 

c) az iratkezelő szoftverből elérhető, Eür. 113. § szakaszában szabályozott azonosításra 
visszavezetett dokumentumhitelesítési szolgáltatással 

hitelesíti a másolatot.Az iratkezelő szoftverbe az így előállított, hitelesített állományt kell 
eltárolni. 

 

 

 

V. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMÁNYOZOTT DOKUMENTUMRÓL HITELES 
PAPÍR ALAPÚ MÁSOLAT KÉSZÍTÉSÉNEK RENDJE 

 

21. A Hivatal által elektronikusan kiadmányozott iratról az ügyfélkérelmére – ha az nem az E-

ügyintézési tv. szerinti együttműködő szerv, nem kötelezett elektronikus ügyintézésre és azt 
nem is vállalta – hiteles papír alapú másolatot kell készíteni. 

 

22. Az elektronikusan kiadmányozott iratról készített papíralapú másolatot az 1. mellékletben 
meghatározott, másolat hitelesítésére feljogosított személyek hitelesíthetik. 

 

23. A hitelesítés az elektronikusan kiadmányozott irat kinyomtatott példányának záradékolásával 
történik. A záradék szövegét a 3. melléklet határozza meg. 

 



24. A záradékolás az utolsó oldalra kézzel írva vagy külön hitelesítési záradék hozzácsatolásával 
vagy a záradék szövegének megfelelő tartalmú bélyegző használatával is elvégezhető. 

 

 

VI. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 

25. Ez a Szabályzat 2021. április 1-én lép hatályba. 
 

26. Ezen Szabályzat rendelkezéseit a hatályba lépését követően indult ügyekben kell alkalmazni. 
 

27. Ezt a Szabályzatot és mindenkor hatályos változatát nyilvánosan, elektronikus úton, 
Iregszemcse Község Önkormányzat hivatalos honlapján közzé kell tenni. A közzétételről a 
jegyző gondoskodik. 

 

28. Ezen Szabályzatban foglalt előírások valamennyi foglalkoztatottal való megismertetése a 

jegyző feladata. 

 

  



1. melléklet 
 

 

A másolat hitelesítésére feljogosított személyek 

Ssz. Másolathitelesítési 
jogosultsággal rendelkező 

személy neve 

Szervezeti egység 
megnevezése 

Másolatkészítő 
beosztása 

Másolatkészítési 

jogosultság 
kezdete 

(éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési 
jogosultság vége 

(éééé.hh.nn.) 

1. Dr. Marinka Nikolett - jegyző 2021.04.01  

2. Kiss Anikó - hatósági 
főelőadó, jegyző 

helyettes 

2021.04.01  

3. Bati Tamásné - igazgatási 
ügyintéző 

2021.04.01  

4. Szekeres Lívia - igazgatási 
ügyintéző 

2021.04.01  

5.      



2. melléklet 
 

Papíralapú iratról készített elektronikus másolat, részleges másolat vagy elektronikus 
kivonat 

 

 

Képi megfelelés esetén: 
 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Az eredeti papíralapú dokumentummal egyező hiteles másolat. 
 

 

Iktatószám1
: 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 
Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 
Másolatkészítés időpontja: (éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési szabályzat megnevezése: (Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatalának 
Másolatkészítési Szabályzata) 
Másolatkészítési szabályzat verziószáma: 
Másolatkészítési rend elérhetősége (az a pontos honlap link, ahol a szabályzat elérhető):  

 

 

 

Tartalmi megfelelés esetén (részleges másolat): 
 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Részleges másolat, amely a másolatkészítés alapjául szolgáló papíralapú dokumentumot az 

alábbiak szerint részben tartalmazza:
2
 

 

 

Iktatószám3
: 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 
Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 
Másolatkészítés időpontja: (éééé.hh.nn.) 

Másolatkészítési szabályzat megnevezése: (Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatalának 
Másolatkészítési Szabályzata) 
Másolatkészítési szabályzat verziószáma: 
Másolatkészítési rend elérhetősége (az a pontos honlap link, ahol a szabályzat elérhető):  

 

 

                                                           
1Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 
egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 
2
 A kettőspont utáni szöveget a másolat záradékolását, hitelesítését végző személynek kell rögzítenie. 

3Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 
egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 



Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat): 

 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt információtartalmat az 

alábbikorlátozásokkal tartalmazza:
4
 

 

 

Iktatószám5
: 

Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 
Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 
Másolatkészítés időpontja: (éééé.hh.nn.) 
Másolatkészítési szabályzat megnevezése: (Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatalának 
Másolatkészítési Szabályzata) 
Másolatkészítési szabályzat verziószáma: 
Másolatkészítési rend elérhetősége (az a pontos honlap link, ahol a szabályzat elérhető lesz):  

 

 

                                                           
4A kettőspont utáni szöveget a másolat záradékolását, hitelesítését végző személynek kell rögzítenie. 
5Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 
egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 



3. melléklet 
 

Elektronikus irat hiteles papíralapú irattá alakítása esetén a záradék tartalma 

 

HITELESÍTÉSI ZÁRADÉK 

 

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyező tartalmú irat. 
 

 

Iktatószám6
: 

Az eredeti elektronikus iratot kiadmányozó személy neve: 
Az eredeti elektronikus iratot kibocsátó szerv neve: 
Az eredeti elektronikus irat elektronikus aláírás időpontja: 
Papíralapú másolat keltezése: (település neve, éééé.hh.nn.) 
Másolatkészítő szervezet: (a polgármesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése) 
Másolat hitelesítését végző személy aláírása: 
Másolat hitelesítését végző személy neve: (a hitelesítést végző személy neve) 
Másolat hitelesítését végző személy bélyegzőlenyomata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
6Ennek hiányában érkeztetőszám vagy az eredeti irat bármely olyan azonosító száma, amely alapján a záradék 
egyértelműen az eredeti iratról készített elektronikus másolathoz kapcsolható. 
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ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT 

 

A Iregszemcse Község Önkormányzata Önköltségszámítási szabályzatát a számvitelről szóló, 
módosított  2000. évi C. törvény (továbbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése, valamint az 

államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet(továbbiakban:Áhsz.) 50. § 
(1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a számviteli politikában rögzített 
alapelvek alapján a következők szerint határozzuk meg. 
 

 

I. ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT HATÁLYA, CÉLJA, 
TARTALMA 

 

 

A szabályzat hatálya kiterjed az Iregszemcse Község Önkormányzatára (továbbiakban: 
önkormányzat), továbbá a gazdasági szervezettel nem rendelkező Iregszemcsei Nefelejcs 
Óvoda és Közétkeztetési Konyhára (továbbiakban: költségvetési szerv). 
 

Az Önköltségszámítási szabályzat célja, hogy részletesen szabályozza Önkormányzat/ 
Költségvetési szerv tevékenységei keretében előállított eszközök (termékek), tényleges 
közvetlen önköltségének, továbbá a közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés 
pontos összegének meghatározására irányuló tevékenységet, továbbá alapul szolgáljon az 
Önköltségszámítás külső és belső ellenőrzéséhez. 
 

Az Önköltségszámítás feladata, hogy az 5, 6, 7 számlaosztályban rögzített költségekről 
adatokat szolgáltasson saját előállítású eszközönként, tevékenységenként, szolgáltatásonként. 
 

Az Önköltségszámítási szabályzat az alábbi témakörökben tartalmaz előírásokat: 
 költség, önköltségszámítási alapfogalmak, 
 az önköltségszámítás tárgya, 
 a kalkulációs költségtényezők tartalma (3. pontban foglaltak alapján), 
 a közvetett költségek elszámolásának és felosztásának módja (4. pontban foglaltak 

 alapján), 
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 az önköltségszámítás módszere, 
 a munkaszámok, 
 az önköltségszámítás készítésnek időpontja, 
 az önköltségszámításához szükséges adatszolgáltatás, 
 költségelszámolás bizonylatolása, 
 az önköltségszámítás és a könyvviteli rendszer közötti egyeztetések. 

 

Az önköltség számítási szabályzattal szembeni követelmények: 
- az adatok kellő időben rendelkezésre álljanak,megbízhatóak és könnyen áttekinthetőek 

legyenek 

 biztosítsa a könyvvitel számára a megfelelő adatbázist, 
 adattartalma és információ áramlása szabályozott legyen. 

 

Ezeket a követelményeket a kalkulációs alapelvek gyakorlatban történő megvalósításával 
lehet biztosítani.  
 

Kalkulációs alapelvek:  
 költségokozat elve: minden kalkulációs egységre csak annyi költséget szabad 

elszámolni, amennyi az előállításával kapcsolatosan ténylegesen felmerült és azzal ok-

okozati összefüggésben van; 

 költségvalódiság elve: minden költséget csak egyszer szabad elszámolni. Az 
utalványozási és a gazdálkodási fegyelem, valamint az esetleges törvényi előírások 
betartása, annak ellenőrzése fontos követelménye a pontos, megbízható 
önköltségszámításnak; 

 költségteljesség elve: a költségszámításnak a szervezet egészére és a könyvviteli 
mérleg elkészítését megelőzően ismertté vált költségeket érintő gazdasági 
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi költséget figyelembe kell venni, egyszeri 
adatfelvitellel, kiszűrve a halmozódást; 

 következetesség elve: az önköltségszámítás módszere, a kalkuláció formai és tartalmi 
felépítése egy-egy időszakon belül állandó legyen, és időszakok között is csak 
indokolt esetben szabad azt megváltoztatni, különben nem biztosítható az 
összehasonlíthatóság; 

 költségek időbeli elhatárolásának elve: Az éves beszámoló eredmény-kimutatásában 
csak az adott időszakot érintőköltségek jelenjenek meg; 

 közvetlen költségként való elszámolás előtérbe helyezése: minden költséget – ha 

lehetséges – közvetlen költségként kell elszámolni, mert ez biztosítja legjobban az 

önköltség kiszámítása során a tényleges terhelések elvének érvényesülését. 
 

Az önköltségszámítási szabályzat elkészítéséért, tartalmáért, megváltoztatásáért felelős 
személy kijelölése: 

 

A Számviteli politika keretében elkészítendő Önköltségszámítási szabályzat elkészítéséért, 
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módosításáért az Szt. 14. § (12) bekezdése alapján a gazdálkodó képviseletére jogosult 
személy a felelős.   
 

A módosításra akkor van szükség, illetve lehetőség, ha azt az Szt., illetve az Áhsz. előírásainak 
megváltozása, vagy ha a szabályzat elfogadásakor fennálló körülményekben olyan lényeges 
változás következik be, amely a változtatást szükségessé teszi. 
 

A szabályzatban rögzítetteket, a következetesség számviteli alapelvet figyelembe véve - a Szt. 

14. § (11) bekezdése alapján - a Törvénymódosítás esetén a változásokat annak 
hatálybalépését követő 90 napon belül kell a számviteli politikán keresztülvezetni. 
 
 

1. KÖLTSÉG, ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSI ALAPFOGALMAK 

 

1.1. Jelen szabályzat alkalmazásában használandó alapfogalmak: 

 

a) Kiadás 

Pénzügyi fogalomként történő értelmezésben pénzeszköz igénybevételét, készpénz- vagy 

számlapénz felhasználást, vagyis pénzkiadást jelent. 

 

b) Ráfordítás 

A költségnél tartalmilag bővebb fogalom. A szerv működéséhez kapcsolódó erőforrás 
felhasználása [egy adott időszaki tevékenység (értékesítés, szolgáltatásnyújtó képesség) 
bekerülési értéke]. A ráfordítások körébe olyan felhasználások is tartoznak, amelyek nem 
képezik a tevékenység költségét. A ráfordítások így tartalmazzák azokat az erőforrás-

felhasználásokat is, amelyek a szerv működése során merülnek fel, függetlenül a tevékenység 
végzésétől. Természetesen a ráfordítás is pénzben kifejezhető érték. Pl. a ráfordítások körébe 
tartozó felhasználás – amely nem tartozik a költségek körébe –, tárgyi eszközök vásárlása, a 
működéshez igénybe vett hitel kamata. 

 

A ráfordítás lehet: 
- egyidejűleg költség is (anyag-, bérjellegű felhasználás stb.), 
- átmenetileg nem költség (eszközvásárlás, később az értékcsökkenés elszámolásakor 

válik költséggé), 
- nem költség, mivel a tevékenység eredményének terhére közvetlenül kerül 

elszámolásra (nem jelenik meg költségek között, adójellegű befizetések). 
 

Általában megállapítható, hogy a költség teljesítményhez, a ráfordítás a hozamhoz 
kapcsolódó fogalom. 
 

c)  A költség  
A költség az eszköz/termék előállítása, vagy szolgáltatás, tevékenység teljesítése érdekében 
felhasznált erőforrások (élő- és holtmunka) pénzértékben kifejezett összege.  



Önköltségszámítási szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

6 

Holtmunka jellegű költségek: 
- anyagköltség, 
- igénybe vett szolgáltatások értéke, 
- alvállalkozói teljesítmények, 
- értékcsökkenési leírás. 

Élőmunka jellegű költségek: 
- bérköltség, 
- személyi jellegű kifizetések, 
- bérjárulékok. 

 

d) Önköltség 

A tevékenység mennyiségi egészére jutó felhasználás pénzben kifejezett értéke. 

 

e) Kalkuláció 

Olyan műszaki-gazdasági tevékenység, gazdasági számítás, amely valamely tevékenység 
végzésének termék vagy szolgáltatás tervezett vagy tényleges erőforrásigényét számba veszi, 
összegzi, esetenként méri annak eredményességét. 
 

f)  Költségnem  
A költségnem a felmerült költségeknek a megjelenési formájuk (fajtájuk) szerinti 
csoportosítását jelenti. A költségeket megjelenési formájuk (fajtájuk) szerint az Áhsz. 16. 
mellékletében rögzített egységes számlatükör 5. számlaosztály 51.-56. számlacsoportjai 
szerint kijelölt és meghatározott csoportokban kell elszámolni.  

 

g) Költséghely  
A költséghely a költségek felmerülésének helye, (pl. üzem, műhely, mezőgazdasági 
földterület) általában területileg elhatárolt szervezeti egység vagy részleg.  
Az itt felmerült – és a pénzügyi számvitel keretében a 6. számlaosztály (általános költségek) 
főkönyvi számláira lekönyvelt – költségek a felmerülésük alkalmával nem számolhatók el 
közvetlenül az eszközre (termékre), vagy szolgáltatásra, tevékenységre. Felmerülésükkor 
közvetlen költségnek nem minősíthetők, mivel a költségviselő nem csak a költséghely 
meghatározható. 
Ezeknek a költségeknek azon része, amely az előállítással, illetve a szolgáltatással szoros 
kapcsolatba hozható, a különféle teljesítményadatok segítségével a kalkulációs egységekre -

ezen szabályzatban foglaltak szerint - átvezetendők.  
 

h)  Költségviselő  
Költségviselő az eszköz (termék) vagy a szolgáltatás, tevékenység, amelyre a költségek 
felmerülésük alkalmával közvetlenül elszámolhatók, amelynek előállítása, teljesítése 
érdekében a költségek felmerülnek.  
A költségviselőre elszámolható költségeket a pénzügyi számvitel keretében a 7. számlaosztály 
főkönyvi számláira kell könyvelni.   
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i) A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték  
A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték a tevékenység, a szolgáltatás, valamint a 
saját előállítású eszközök/termékek (immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek) egy 
meghatározott egységére jutó eszközfelhasználás (élőmunka, holtmunka) pénzben kifejezett 
értéke.  
Az Áhsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt előírások alapján  a saját előállítású immateriális 
javak bekerülési értéke  az Szt. 51. §-a alapján megállapított közvetlen önköltség.  
Az Áhsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt előírások alapján a saját előállítású  
rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett  tárgyi eszközök  továbbá a 
már használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, 
rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének 
közvetlen növelésével, felújításával összefüggő saját tevékenységben végzett munkákesetén a 
beruházás, felújításbekerülési értéke  az Szt. 51. §-a alapján megállapított közvetlen 
önköltség.  
Az Áhsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt előírások alapján abefejezetlen termelés, félkész 
termék, késztermékek, állatok bekerülési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésbenhivatkozott 

51. § szerinti közvetlen önköltség.  
 

1.2. A költségek könyvviteli elszámolása 

Az eszköz/termék előállítását, a szolgáltatás teljesítését, a tevékenység végzését,azok 

felmerülésével egyidejűleg kell az alapbizonylatokon elszámolni. 
Az alapbizonylatok feldolgozása a számviteli rendszerben év közben folyamatosan történik. A 
tevékenységekhez kapcsolódó közvetett költségek felosztásáról, illetve azok kalkulációs 
egységekhez kapcsolódó összegéről kalkulációs egységenként kimutatást kell készíteni a 
főkönyvi könyvelés részére. A kimutatás feldolgozása évente történik. 
A felmerült költségek elszámolására az Önkormányzat/Költségvetési szerv – a 

számlarendjében meghatározottak szerint – három számlaosztály szolgál: 
– Az 5. számlaosztály a költségeket költségnemek szerinti csoportosításban tartal-

mazza, a költségek költségnemek szerinti gyűjtését szolgálja, 
– A 6. számlaosztály a Költséghelyek, általános költségek összegeit tartalmazza, a 

költségek felmerülésének helye, a költséghely szerint csoportosítva, 
– 7. számlaosztály az eszközök előállítása, a szolgáltatások teljesítése során 

felmerült és az eszközök előállításával, szolgáltatásnyújtással összefüggésben 
közvetlenül (valamint a felosztás után a közvetetten) elszámolható költségek 
könyvviteli nyilvántartására szolgál.Az általános költségek felosztásának elveit az 

Önkormányzat/Költségvetési szerv Számviteli politikája, konkrét megvalósítási 
szabályait jelen szabályzat tartalmazza. 

Az előállított eszköz/termék, teljesített szolgáltatás nettó értékesítési ára az 

önköltségszámítás szabályainak megfelelően megállapított közvetlen önköltség és a felosztott 
közvetett költségek együttes összegénekértéke. 
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1.3. Az önköltségszámítás 

Az önköltségszámítás olyan műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel az eszköz/termék 

előállítás, vagy szolgáltatásnyújtás megkezdése előtt, annak folyamata alatt, vagy annak 
befejezése után megállapítható az eszköz/termék, vagy a szolgáltatás várható (tervezett), 
illetve tényleges önköltsége. 
a) Az önköltségszámítás feladata, hogy adatokat szolgáltasson: 

– a saját előállítású eszközök/termékek, szolgáltatások értékeléséhez, az előállítási 
értékének megállapításához, 

– a saját előállítású eszközök/termékek, szolgáltatások, valamint a közérdekű 
adatszolgáltatás önköltségének tervezéséhez, megállapításához. 

 

b) A saját előállítású eszközök, szolgáltatások értékeléséhez, az előállítási értékének 
 megállapításához szükséges,hogy 

– kellő időben adjon jelzést az önköltség várható, illetve bekövetkezett alakulásáról; 
– vegye figyelembe a feltételek változását; 
– kevés, illetve szükséges mértékű idő- és munkaráfordítással készüljön el; 
– az adatok gyorsan álljanak rendelkezésre; 
– érvényesüljenek az alábbi kalkulációs elvek: 

 közvetlen költségként való elszámolás elsődlegessége, 
 költség valódiság elve,   

 költség teljesség elve,  

 következetesség elve,  

 bizonylati elv, 

 bevételek és kiadások elkülönítése több szintű paraméterezési rendszer 
kialakításával és a gazdasági események megfelelő, egyértelmű azonosítók 
alapján történjen, 

– megtörténjen az időszakos ellenőrzés, a főkönyvi adatokkal való egyeztetés. 
 

1.4. Kalkuláció, az önköltségszámítás folyamata 

Az önköltségszámításhoz a költség adatokat a számvitel, főkönyvi és analitikus 
elszámolásoknyújtják. 
 

A kalkuláció fajtái lehetnek: 
- a számítás végrehajtásának időpontja alapján elő-, közbenső- és utókalkuláció; 
- a számítás tárgyának tömegszerűsége szerint egyedi, időszaki(havi, negyedéves, 

 féléves, éves), sorozat kalkuláció; 
- rendeltetési szerint árképzési(gazdasági) és elemzési kalkuláció. 

 

1.5. Az önköltségszámítás-kalkuláció formái 
Az önköltségszámításnak a következő formái ismertek: 
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– előkalkuláció, az előzetes önköltség számítása, 
– közbenső kalkuláció, a termelés közbeni önköltség számítása, 
– utókalkuláció, az utólagos önköltség számítása. 

 

Az előkalkuláció az a műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgáltatás 
megkezdése előtt az Önkormányzat/Költségvetési szerv meghatározza a műszaki és 
technológiai előírások betartása mellett – felhasználható élő- holtmunka mennyiségét és ebből 
az érvényben lévő árak és díjtételek, valamint személyi jellegű kifizetések 
figyelembevételével kiszámítása kerül az előállítandó termék, tevékenység, szolgáltatás terv 
szerinti önköltsége.  
Az előkalkuláció sémáját a szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza. 

 

A közbenső kalkuláció a termelés (szolgáltatás) folyamatában – annak egyes fázisait 
követően – informál a költségek alakulásáról. A hosszabb átfutási idejű munkák során 
szükséges. Ennek keretében az előkalkuláció ellenőrzése és az eltérések elemzése történik 
meg, amely az esetleges vezetői beavatkozások alapjául szolgál. 
 

Az utókalkuláció az a műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel a termelés, vagy 
szolgáltatásnyújtás befejezése után, a ténylegesen felhasznált élő- és holtmunka mennyisége 
és értéke alapján határozza meg aszerv az eszköz, termék, termékcsoport, szolgáltatás, stb. 
tényleges közvetlen önköltségét, előállítási költségét. Az utókalkuláció képezi a következő évi 
termékárak, szolgáltatási díjtételek megállapításának egyik alapját. 
 Az utókalkuláció sémáját a szabályzat 2. sz. melléklete tartalmazza. 

 

Kalkulációs séma:  
Az egyes kalkulációs egységek közvetlen önköltségét, bekerülési (előállítási) értékét a 
következő kalkulációs séma szerinti részletezésben kell kiszámítani:  
             

a.) Közvetlenül elszámolható anyagköltség  
b.) Saját termelésű félkész termék felhasználás  
c.) Közvetlenül elszámolható személyi juttatások  

d.) Közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járuléka  
e.) Közvetlenül elszámolható szolgáltatási kiadások  
f.) Egyéb közvetlen költségek  
Együtt közvetlen önköltség (a+b+c+d+e+f)  

 
 

2. AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁS TÁRGYA 

 

Az önköltségszámítás tárgya a kalkulációs egység, az a termék, szolgáltatás vagy 
teljesítmény,amelynek önköltségét meg kívánják határozni. 
A kalkulációs egységet az Önkormányzat/Költségvetési szerv valamely tevékenységének 
(termelés, szolgáltatás) függvényében határozza meg. 
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2.1. A termék, mint kalkulációs egység 

A termék a termelési folyamatban létrejött olyan tárgy, amely szükséglet-kielégítésre 
alkalmas, vagy alkalmassá tehető. A termék készültségi fok alapján lehet: 

– befejezetlen termék, 
– félkész termék, 
– késztermék. 

 

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein belül további megmunkálásra váró 
termék, vagy azok összessége. A befejezetlen termék (termelés) kategóriába csak azon 
termékek sorolhatók, amelyek már legalább egy számottevő munkaműveleten 
keresztülmentek, de kibocsátásra alkalmas termékekké még nem váltak, befejezésük további 
élő- és holtmunka ráfordítást igényel. 
 

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkálási folyamatot 
elvégeztek, félkész termékként raktárra vették, azonban készterméknek nem minősíthető. 
 

Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi – előírás szerinti – megmunkálási 
folyamaton átment, megfelel a vonatkozó szabványoknak (előírt műszaki feltételeknek), és a 
késztermékraktár minőségi ellenőrzés után ténylegesen átvett és az arról szóló bevételezési 
jegyet kiállította, a terméket nyilvántartásba vette. 
 

A szabályzat hatálya alá tartozó szerv(ek) esetében az alábbi tevékenységek rendszeresen 
végzett termékértékesítésnek és szolgáltatásnyújtásnak minősülnek: 
 

Önkormányzat esetében: 
- fénymásolási, nyomtatási tevékenység (Bartók Béla Művelődési Házban) 
- terembérlet 
- Diákotthonban nyújtott bérleti szolgáltatások 

 

Az Önkormányzatunknál/Költségvetési szervünknél kalkulációs egységet képezhetnek 

az alábbi tevékenységek: 

 

a) Startmunka mintaprogram keretében mezőgazdasági termelés, szolgáltatásnyújtás 

 Zöldség, gyümölcs, szántóföldi kultúra (termékenkénti önköltség megállapítás) 
saját felhasználásra konyha részére, illetve értékesítésre (pl. paprika, 

paradicsom, uborka, barack, meggy, dió, alma). 
A növénytermesztési ágazat kalkulációs sémáját a 3. számú melléklet 
tartalmazza.  

b) Mezőgazdasági szolgáltatás nyújtása (pl. szántás, kaszálás, termékszállítás, egyéb 
földmunka elvégzése). A kalkulációs sémáját a 4. számú melléklet tartalmazza. 

c) Startmunka mintaprogram keretében végzett termék előállítás 

 faipari termék előállítás, 



Önköltségszámítási szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

11 

 kézműves termékek készítése stb. 

Az előállított termékek egységárának megállapításának kalkulációs sémáját a 
5. számú melléklet tartalmazza. 

d) Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben (norma alapján), 
e) Gyermekétkeztetés bölcsődében, 
f) Dolgozói étkeztetés, 

g) Szünidei gyermekétkeztetés, 

h) Külső szervek, személyek részére nyújtott étkeztetés, 
i) Személyes gondoskodás körébe tartozó gyermekjóléti alapellátásokért fizetett térítési 

díjak. A szolgáltatási önköltség megállapításának kalkulációs sémáját a 6. számú 
melléklet tartalmazza. 

j) Személyes gondoskodás körébe tartozó szociális ellátásokért fizetett térítési díjak 
(Megállapítása a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. 
törvény114-115. §-aiban foglaltak figyelembevételével.) A Szoctv. 92. § (1) bekezdés 
alapján a személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról, azok igénybevételéről, valamint 
a fizetendő térítési díjakról a fenntartó önkormányzat, vagy ha a fenntartó 
önkormányzati társulás, akkor a társulási megállapodásban megjelölt székhely szerinti 
vagy az erre kijelölt települési önkormányzat a társulási megállapodásban 
meghatározottak szerint rendeletet alkot. 

k) közérdekű adatigénylés, adatszolgáltatás: a közérdekű adatok kérelemre történő 
szolgáltatása esetén a kérelemben foglalt adatok közlésével összefüggésben felmerült 
költségekkel arányos térítést kell megállapítani. A költségtérítés pontos összegét az 

adatszolgáltatást megelőzően, előkalkulációval kell meghatározni. A költségtérítés 
önköltségének kalkulációs sémáját a 7. számú melléklet tartalmazza. 

l) helyiség igénybevétele: helyiség igénybevételea szerv vezetőjének engedélyével 
valósulhat meg.  A nyújtott szolgáltatás önköltségének kalkulációs sémáját a 8. számú 
melléklet tartalmazza. 

Amennyiben az intézmény szellemi és anyagi infrastruktúra magáncélú használatát 
engedélyezi, meg kell állapítani a térítési díj mértékét, mely magában foglalja a köz-

vetlen és közvetett költségeket. Az alkalmazott térítési díj összegét meghatározó kal-

kulációs sémát a 9. számú melléklet tartalmazza. 

 

2.2. Termékcsoport, mint kalkulációs egység 

A termékcsoport egy gyártási ághoz tartozó rokontermékek összessége olyan közös 
ismérvekkel, amelyek alapján nem lényegesen eltérő költségigényük egyenértékszámokkal, 
vagy más hasonló kalkulációs módszerekkel kifejezhetők. 
 

Termékcsoport képző közös ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mód, minőség, 
stb. 

Önköltségszámítás szempontjából a termékcsoport olyan egyedi termékek összessége, melyek 
egyedi költségráfordításait utókalkulációval nem lehet meghatározni. 
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2.3. Szolgáltatás, mint kalkulációs egység 

A szolgáltatások közé tartozónak minősítika szabályzat hatálya alá tartozó szerv(ek)a 

következőket: 
– megrendelő részére végzett szolgáltatások, 
– társüzemi szolgáltatások (pl. javító, karbantartó tevékenység), 
– saját vállalkozásban végzett beruházások, 
– közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés. 
 

3. A KALKULÁCIÓS KÖLTSÉGTÉNYEZŐK TARTALMA 

3.1. A kalkulációs séma 

A kalkulációs egységek közvetlen költségét az Önkormányzat/Költségvetési szerv a 

következő séma alapján határozza meg: 
Kalkulációs egység közvetlen költsége = 

Közvetlen anyagköltség, 
 + közvetlen bérköltség, 
 + közvetlen bérek járulékai, 
 + előállítási külön költség, 
 + egyéb közvetlen költség. 

 

3.2. A költségtényezők tartalma 

3.2.1 Közvetlen anyagköltség 

A kalkulációs egység előállítása érdekében felhasznált anyagok beszerzési áron számított 
értéke a közvetlen anyagköltség. Az eszköz bekerülési (beszerzési, előállítási) értékének 
megállapítása során figyelembe kell venni az Áhsz. 16. §-ában és az Szt. 47-48. és az 51.§-

ában foglaltakat, illetve az Önkormányzat/Költségvetési szerv Számviteli politikájában 
foglaltakat. 

A közvetlen anyagköltség meghatározásához az anyagokat az anyagféleségek pontos 

meghatározásával kell a kalkulációs lapon feltüntetni! Anyagköltségként csak a ténylegesen 
felhasznált készletérték számolható el. 

 

A kalkulációs egység közvetlen anyagköltségét csökkenteni kell: 
– a fel nem használt és visszavételezett anyagok, 
– a termelés, a tevékenység, szolgáltatás során keletkezett és bevételezett hulladékok 

értékével. 
A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalványozott és kiadott anyagok kiszabása, 
méretre vágása, megmunkálása közben keletkezik. 
Anyagköltségek körébe kell sorolni az előállítás során felhasznált 

– alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fűtőanyag), 
– egy éven belül elhasználódó kis értékű eszközök, szakmai anyagok, 

– egyéb anyagot (tisztítószerek, vegyszerek, stb.), 
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– energia (gázenergia, villamos energia, távhőszolgáltatás, víz és csatornadíjak). 

A fűtőanyag és energia akkor lehet különálló költségtényező, ha a gyártmány előállításához 
szükséges mennyiség pontosan meghatározható, a fűtőanyag és energia felhasználása 
méréssel vagy megbízható számításokkal alátámasztható. 
Mind az előkalkulációban, mind az utókalkulációban az anyagköltség összege mellett a nyers- 

és alapanyagok felhasználásának bruttó és nettó mennyiségi adatait is fel kell tüntetni. 
A tovább felhasznált saját termelésű készletek értékét tényleges közvetlen önköltségen kell 
számításba venni. 
 

3.2.2. Közvetlen személyi juttatások költsége 

Közvetlen személyi juttatásként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgáltatás teljesítése, 
illetve a termék előállítása érdekében közvetlenül felmerült és kifizetett, a kalkulációs egység 
terhére közvetlenül elszámolható rendszeres és nem rendszeres személyi juttatásokat 
(alapilletmények, illetménypótlékok, illetménykiegészítések, egyéb kötelező 
illetménypótlékok, munkabérek), béren kívüli juttatásokat, valamint a külső személyi 
juttatásokat, az időráfordítás feltüntetésével. 

 

3.2.3. Munkaadókat terhelő járulékok közvetlen költsége 

Közvetlen személyi juttatások járulékai között számolandóak el a munkaadót terhelő 

járulékok, adók és továbbá minden olyan, adók módjára fizetendő összeg, amelyet a személyi 
juttatások, vagy a foglalkoztatottak száma alapján kell megállapítani, függetlenül azok 
elnevezésétől. A kalkulációnál figyelembe kell venni azokat a személyi juttatásokat is, melyek 
mentesek a járulékfizetési kötelezettség alól. 
  

Közvetlen személyi juttatások járulékai címen, az előkalkulációban beállítandó összeget az 

éves tervezett pótlékkulcs alapján kell meghatározni. 
 

A tervezett pótlékkulcs alkalmazása esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes 
jogszabályok szerint ilyen címen kifizetendő összeget, és azt szembe kell állítani az időszakra 
összes tervezett személyi juttatások összegével, majd az így kiszámított (tervezett) 
pótlékkulcs alkalmazásával kell ezt a költségtényezőt figyelembe venni. 
 

Tényleges pótlékkulcs alkalmazása esetén – a járulékokról beadott bevallások adatai alapján – 

minden elszámolási időszakban szembe kell állítani az ilyen címen kifizetett összegeket a 
személyi juttatások összegével, majd az így kiszámított pótlékkulcs alapján kell a közvetlen 
személyi juttatásokra vetítve ezt a költségtényezőt az utókalkulációban szerepeltetni. 
 

3.2.4. Igénybe vett szolgáltatások 

Az igénybe vett szolgáltatások közvetlen költségeként kell figyelembe venni a termék 
előállításához, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgáltatás nyújtásához szükséges külső 
szolgáltatásokat, alvállalkozói tevékenységeket. 
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3.2.5. Egyéb közvetlen költség 

Az előzőekben felsorolt költségeken túlmenően egyéb közvetlen költségként kell kimutatni a 

kalkulációs egységre utalványozható (elszámolható) közvetlen dologi kiadásokat, melyeket az 
előzőekben felsorolt kalkulációs tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az előállítási 
költségeknél számításba vehető költségek feltételeinek (pl. szállítási és rakodási költség, a 
gépek, gépkocsik, termelő berendezések üzemeltetési költsége, egyéb szolgáltatások, mint 

biztosítási díj, bérleti díjak). 
 

3.2.6. Értékcsökkenési leírás 

Az értékcsökkenési leírás közvetlen költségként akkor vehető figyelembe, ha az adott gépet, 
berendezést, felszerelést, járművet kizárólag az önköltségszámítás tárgyát képező termék, 
szolgáltatás előállításához használják. 
 

3.2.7. Közvetett költségek 

Az általános (közvetett) költségek a következők lehetnek: gépek, berendezések kalkulációs 
egységre közvetlenül el nem számolható amortizációja, javítási, karbantartási, gépbeállítási 
költségei, az épületek amortizációs, karbantartási, javítási költségei, takarítás, közüzemi díjak, 
munkavédelmi költségek. 
 

 

4. A KÖZVETETT KÖLTSÉGEK ELSZÁMOLÁSÁNAK ÉS 
FELOSZTÁSÁNAK MÓDJA 

 

A költségelszámolásnál és költségfelosztásnál elsősorban azt az általános és kötelező 
alapelvet kell követni, miszerint minden szolgáltatásra, tevékenységre annyi költséget szabad 
illetve kell elszámolni, amennyi az adott időszakban az adott szolgáltatással vagy 
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmerült. Az elszámolásnál figyelemmel kell lenni 
arra a követelményre, hogy minden költséget oda kell elszámolni, aminek érdekében 
felmerült. 
 

4.1. Gépek és gépjármű üzemeltetési költségei 
Itt kell elszámolni a gépjárművek üzemeltetésének összes költségeit, továbbá az idegen 
gépjárművek igénybevételéért fizetett összeget is. 

Az idegenek számára nyújtott szolgáltatás esetén biztosítani kell a saját gépjárművek 
üzemeltetésével kapcsolatos költségek elkülönítését, annak érdekében, hogy a fajlagos költség 
megállapítható legyen. 

A költségek felosztásának alapja: teljesített kilométer  
 

4.2. Konyha (élelmezési üzem) 
Itt kell elszámolni a konyhán foglalkoztatott alkalmazottak összes személyi juttatásait azok 
járulékaival együtt, a teljes élelmezési anyagfelhasználást, a más rendeltetésű (tisztító, 
takarító, stb.) anyagok felhasználását, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartási 
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kiadásait, az igénybe vett külső szolgáltatásokat, továbbá a saját kisegítő részlegek által 
nyújtott szolgáltatások (karbantartás, kazánház, gépjármű igénybevétel) felosztás útján kapott 
költségeit. 

Az élelmezési költségek megállapításánál az élelmezési nyersanyag költségének összegéből 
kell kiindulni és azt kell pótlékolni a konyha rezsiköltségével. 

Az önköltséget minden évben az előző lezárt naptári év adatai alapján kell megállapítani, 
nevezetesen az egy napi élelmezési normára arányosan jutó rezsiköltséget %-ban kell 

kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell növelni tárgyidőszakban alkalmazott normát és az így 
kiszámított összeg tekintendő önköltségnek. 

Az étkeztetés önköltségének kalkulációs sémáját a 10. számú melléklet tartalmazza. 

A dolgozók a teljes önköltségnek (nyersanyag költség és rezsiköltség együttes összegének) 

megfelelő összeget térítik. A külső szervek (személyek) részére nyújtott (kiszámlázott) 
élelmezés költségét tényleges teljes önköltségen kell figyelembe venni, valamint 27 % Áfa 

tartalommal.  

Élelmezési kiadások költségeinek megállapítása vonatkozásában az Áhsz.50. § (4) bekezdése 

az államháztartás szervezetei könyvvezetési kötelezettségeinél megengedi, hogy amennyiben 
az étkeztetésre normákat állapítottak meg és a felhasználáshoz nyersanyagkiszabás készül, 
nem kell elkészíteni az önköltségszámításra előírt szabályzatot.  

A rendszeresen végzett élelmezési tevékenység értékesítése esetében azonban az önköltség 
megállapításához a normák mellett figyelembe kell venni az eltérő jellegű és fajtájú 
tevékenységeket terhelő, a szabályzatban előírt költségeket is.  

A konyha élelmezési nyersanyag költségein kívüli rezsiköltség felosztásának alapja: 
nyersanyagköltség. 

A könyvvezetés során használt ASP Gazdálkodási szakrendszer 98 mp-ban történik a 6-os 

számlaosztályba könyvelt tételek felosztása. (A 6-os főkönyvekre akkor kerül egyenleg, ha a 
kontírozás során a pénzügyi ellenfőkönyv mezőben 6-os főkönyvet választanak ki, valamint le 
is kell könyvelni ahhoz, hogy ez az egyenleg azután a 98 mp-ban felosztható legyen). 

 

5. AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁS MÓDSZERE 

Az önköltségszámítás módszere alatt a közvetlen költségek elszámolásának, illetve az 
általános költségek felosztásának módját értjük. 
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Az önköltségszámítás módszeréül az alábbi eljárások szolgálnak: 
 

5.1. Egyszerű osztókalkuláció 

A módszer keretében az elkészült termékek (nyújtott szolgáltatások) önköltségét úgy 
határozzuk meg, hogy a kalkulációs egységenként elszámolt összes költséget osztjuk a 
megtermelt (szolgáltatott) mennyiséggel. 
A módszer csak ott használható, ahol egyfajta terméket gyártanak, vagy egyfajta szolgáltatást 
nyújtanak. 

 

5.2. Egyenértékszámos osztókalkuláció 

A módszer keretében az elkészült termékek (nyújtott szolgáltatások) önköltségét úgy 
határozzuk meg, hogy a kalkulációs egységenként elszámolt összes költséget osztjuk a 
termelés (szolgáltatás) egyenértékszámos mennyiségével. 
A módszer csak ott használható, ahol azonos alapanyagokból, azonos technológiával 
különböző méretű termékeket állítanak elő. 
 

Az egyenértékszámok a vezértípus felhasznált anyag súlya, mérete, űrtartalma, mint 
meghatározó jellemző alapján kerültek meghatározásra. 

Az önköltség megállapításához a befejezett termelés költségeit osztjuk a „vezértípusra” 
átszámolt termelés mennyiségével, így eredményül a vezértípus önköltségét kapjuk. 
Az egyes termékfajták önköltségének megállapításához a „vezértípus” önköltségét szorozzuk 
a termékfajtához rendelt egyenértékszámmal. 
 

5.3. Pótlékoló kalkuláció 

A módszer keretében a termelést, tevékenységet terhelő: 
– közvetlen költségeket már a felhasználás pillanatában elszámolja a szerv a konkrét 

kalkulációs egységre, a kivételezett anyagok és a ráfordított munkaidő bizonylatai, 
illetve az azok alapján készített feladások szerint, 

– a közvetett költségeket a felmerülés helyén (költséghely) gyűjti össze a szerv és az 
igénybevételt kifejező mutatók alapján, pótlékolás útján osztja fel az egyes 
eszközökre, tevékenységekre, szolgáltatásokra. 

 

A költséghelyenként kialakított vetítési alappal osztjuk a költséghelyeken összegyűjtött és a 
termékekre (szolgáltatásokra) felosztandó költségek összegét, és így kapjuk meg az egyes 
termékfajtákra (szolgáltatásfajtákra) elszámolható költségek összegét. 
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6. MUNKASZÁMOK 

A munkaszám a kalkulációs egységet jelölő szám, amely a főkönyvi könyveléshez való kap-

csolódást segíti elő. 
A termelés (szolgáltatás) megkezdését minden esetben a kalkulációs egységet egyedileg azo-

nosító munkaszám kiadása előzi meg. Termelés (szolgáltatás) nem kezdődhet meg a munka-

szám kiadása előtt. 
A kiadott munkaszámokról az év elejétől kezdődően folyamatos nyilvántartást kell vezetni. A 

nyilvántartást az e szabályzat 11. számú melléklete szerint meghatározott formában kell ve-

zetni. 

A munkaszámok kialakításának rendjéért, és a folyamatos nyilvántartás vezetéséért pénzügyi 
ügyintéző felelős. 
A kiadott munkaszámokat az adott kalkulációs egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton 
fel kell tüntetni. 
A kiadott munkaszámokon év közben végrehajtott tartalmi, szerkezeti módosítás esetén a 
munkaszámokkal dolgozó valamennyi szervezeti egység, személy részére írásban kell közölni 
a változást. 
A kiadott, de valamely okból törölt munkaszámokat az adott év folyamán nem lehet újra fel-

használni.  
 

7. AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁS KÉSZÍTÉSÉNEK IDŐPONTJA 

 

A kalkulációs időszak kalkulációs egységenként eltérő, szolgáltatásnál a tevékenység kezdeté-
től a befejezéséig terjedő időtartam. A szabályozásnál figyelembe kell venni a tevékenység 
jellegét, sajátosságait. Az időpont attól is függ, hogy a tevékenység elő-vagy utókalkuláció. 
Az egyes kalkulációs egységek önköltségének megállapításához a kettős könyvviteli nyilván-

tartás kiegészítéseként külön analitikus nyilvántartásból készített összesítő bizonylat alapján 
az egyes mellékletekben található kalkulációs séma szerinti lapot kell kalkulációs egységen-

ként elkészíteni. 
Az előkalkulációt a szolgáltatásnyújtási szerződések megkötése előtt kell elkészíteni, mert a 
várható önköltség ismeretében alakítható ki a végzett szolgáltatás ára. 
Az utókalkuláció alapján készülő önköltségszámítást legkésőbb az éves könyvviteli zárlati 
feladatok során kell elvégezni. Az üzleti év fordulónapjára az utókalkuláció készítés legké-
sőbbi időpontja a beszámoló készítés napjához igazodik. Évközben egy-egy szolgáltatás nyúj-

tásának befejezésekor, a közvetlen költségek elszámolásának időszakát követően akár havonta 
vagy negyedévente is készülhet utókalkuláció belső felhasználás, jövedelmezőség vizsgálat 
céljából. 
A kalkulációk elkészítéséért pénzügyi, gazdálkodási ügyintéző felelős. 
Az elkészített előkalkuláció egy példányát át kell adni a főkönyvi könyvelés részére. 
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8. AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSÁHOZ SZÜKSÉGES ADATSZOLGÁLTATÁS 

 

A termelés (szolgáltatásnyújtás) költségeit a tevékenység folyamán, azok felmerülésével 
egyidejűleg kell az alapbizonylatokon rögzíteni. az Önkormányzat/Költségvetési szervnél az 

ASP Gazdálkodási Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozása a meghatározott 
számlákon év közben folyamatosan történik. 
Az analitikus nyilvántartás a mennyiségi adatokból számított közvetlen költségek adatait az 
egyes önköltségszámítási egységekre, a 7-es számlaosztály főkönyvi számláira, a közvetett 
költségeket a 6. számlaosztály számláira havonta adja fel.  

 

9. KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS BIZONYLATOLÁSA 

 

Az Szt. előírásai szerint minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az eszközök, illetve 
az eszközök forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell 

kiállítani (készíteni). 
A számviteli és ebből következően az önköltségszámítással kapcsolatos nyilvántartásokba 
csak bizonylat alapján szabad adatokat bejegyezni. 
Az önköltségszámítás számvitelen belüli folyamatában az önköltségszámítás alapbizonylatai 

azonosak a számvitel analitikus könyvelésének alapbizonylataival. 
Az Önkormányzat/Költségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a költségelszámoláshoz 
kapcsolódóan a következők lehetnek: 
 

Előkalkuláció bizonylatai: 
- személyi jellegű ráfordítások bizonylatai, 

- értékcsökkenési leírás bizonylatai, 
- igénybe vett szolgáltatások bizonylatai, 

- egyéb költségek bizonylatai 

- készletek állományváltozási bizonylatai, 
- tevékenységhez kapcsolódó egyéb költségek bizonylatai. 

 

Utókalkuláció bizonylatai: 
- a főkönyvi könyvelésből az adott szerződéshez kapcsolódó bevételek lekérdezése 

- számla másolatok, teljesítésigazolás másolatok. 
 

A fenti bizonylatok részletes állományát az Önkormányzat/Költségvetési szerv Bizonylati 

rendje tartalmazza. 

Az önköltségszámítás bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi elemei a következők: 
- a bizonylat megnevezése, sorszáma, 
- a bizonylatot kiállító szervezeti egység megjelölése, 
- a gazdasági műveletet elrendelő személy vagy szervezeti egység megjelölése, 
- az utalványozó és a rendelkezés végrehajtását igazoló személy, 
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- a készletmozgások bizonylatait az átvevő aláírása, 
- a bizonylat kiállításának időpontja, 
- meghatározott esetekben annak az időszaknak a megjelölése, amelyre a bizonylat 

adatai vonatkoznak, 

- a (megtörtént) gazdasági művelet tartalmának leírása vagy megjelölése, a gazdasági 
művelet okozta változások mennyiségi-,minőségi- és értékadatai. 

 

 

10. AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁS ÉS A KÖNYVVITELI RENDSZER  KÖZÖTTI 
EGYEZTETÉSEK 

 

Az elkészített utókalkulációk adatait a könyvviteli nyilvántartásban szereplő adatokkal 

egyeztetni kell. 

Az egyeztetést az utókalkuláció befejezését követő 10 napon belül el kell végezni. 
Az egyeztetés elvégzéséért pénzügyi, gazdálkodási ügyintéző felelős. 
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II. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 
 

Ez a szabályzat 2021. április 1. napján lép hatályba azzal, hogy jelen szabályzat előírásait kell 
alkalmazni a közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítések  megállapítására is. 
 

A polgármesternek kell gondoskodni, hogy az Önköltségszámítási szabályzatban foglalt 
előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 12. számú 
mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés 
napjával egyidejűleg. 
 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell az Önköltségszámítási 
szabályzatban nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért a polgármester 
a felelős. 
 

Iregszemcse, 2021. március 31. 
………………………………………….. 

jegyző 

 

 

Az Önköltség-számítási szabályzatban foglaltakkal egyetértek, azt jóváhagyom. Az abban 
foglaltak értelemszerű alkalmazását Iregszemcse Község Önkormányzatára, Iregszemcsei 
Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyhára elrendelem. 

 

Iregszemcse, 2021. március 31. 
 

………………………………………….. 
polgármester 
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III. Mellékletek 

1. számú melléklet 
 

KALKULÁCIÓS SÉMA 

A kalkulációs egység egy egységre vetített költségek előzetes megállapításához 

   

Kalkulációs egység megnevezése: ……………………………………………………. 
   

 Egy egységre jutó költség Ft-ban 

1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások  

1.1. alapilletmények   

1.2. illetménypótlékok, egyéb kötelező pótlékok   

1.3. jutalom   

1.4. személyi jellegű egyéb kifizetések   

2. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások közterhei  

2.1. alapilletmények közterhei   

2.2. illetménypótlékok, egyéb kötelező pótlékok közterhei   

2.3. jutalom közterhei   

2.4. személyi jellegű egyéb kifizetések közterhei   

2.5. egyéb   

3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség  

3.1. alapanyag   

3.2. üzemanyag   

3.3. karbantartási anyag   

3.4. egyéb anyag, segédanyag   

4. Egyéb közvetlen költségek  

4.1. értékcsökkenési leírás   

4.2. egyéb igénybevett szolgáltatás   

4.3. kamat költség   

4.4. egyéb közvetlen költség   

5. Közvetlen önköltség (1+2+3+4)  

6. Közvetett költségek  

6.1 egyéb közvetett költség   

7. Teljes egy egységre jutó önköltség (5+6)  
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2. számú melléklet 
KALKULÁCIÓS SÉMA 

A kalkulációs egység egy egységre vetített ténylegesen felmerült költségek megállapításához 

   

Kalkulációs egység megnevezése: ……………………………………………………. 
   

Felmerült összes költség Ft-ban 

1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások  

1.1. alapilletmények   

1.2. illetménypótlékok, egyéb kötelező pótlékok   

1.3. jutalom   

1.4. személyi jellegű egyéb kifizetések   

2. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások közterhei  

2.1. alapilletmények közterhei   

2.2. illetménypótlékok, egyéb kötelező pótlékok közterhei   

2.3. jutalom közterhei   

2.4. személyi jellegű egyéb kifizetések közterhei   

2.5. egyéb   

3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség  

3.1. alapanyag   

3.2. üzemanyag   

3.3. karbantartási anyag   

3.4. egyéb anyag, segédanyag   

4. Egyéb közvetlen költségek  

4.1. értékcsökkenési leírás   

4.2. egyéb igénybevett szolgáltatás   

4.3. kamat költség   

4.4. egyéb közvetlen költség   

5. Közvetlen önköltség (1+2+3+4)  

6. Közvetett költségek  

6.1 egyéb közvetett költség   

7. Teljes önköltség (5+6)  

8. Teljesített egységek száma:   

9. Egy egységre jutó tényleges önköltség (7/8)  

  Ebből egy egységre jutó:   

  személyi juttatások  

  személyi juttatások közterhei  

  anyagköltség  

  egyéb közvetlen költség  

  közvetlen önköltség  

  közvetett költségek  



Önköltségszámítási szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

23 

3. számú melléklet 
 

Növénytermesztés kalkulációsséma (minta) 

 

Sorszám Megnevezés 
Költség   Költség  Összesen 

1 hektárra  1 termékre     

1.  Vetőmag és szaporítóanyag          

2.  Műtrágya           

3.  Növényvédő és gyomirtószer           

4.  Közvetlen anyagköltség           

5.  Szerves trágya           

6.  Egyéb anyagköltség           

7.  Közvetlen anyagköltség 
(1+2+3+4+5+6)  

         

8.  Igénybe vett szolgáltatások, 
egyéb szolgáltatások  

         

9.  Anyagjellegű  ráfordítások 
(7+8)  

         

10.  Közvetlen bérköltség           

11.  Személyi jellegű egyéb kifize-

tések  
         

12.  Bérjárulékok           

13.  Személyi jellegű ráfordítások 
(10+11+12)  

         

14.  Ültetvények értékcsökkenése           

15.  Gépek, berendezések, jármű-
vek értékcsökkenési leírása  
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16.  Egyéb tárgyi eszközök érték-

csökkenési leírása  
         

17.  Értékcsökkenési leírás 
(14+15+16)  

         

18.  Egyéb fenntartási költségek           

19.  Fenntartási költségek összesen 
(18.)  

         

20.  Traktorüzem költségei [2]           

21.  Tehergépkocsi üzem költségei           

22.  ………….üzem költségei           

23.  Egyéb segédüzemi költségek           

24.  Segédüzemi költségek összesen 
(20+21+22+23)  

         

25.  Főágazati költségek           

26.  Le: növénytermesztés kárese-

mény miatti költsége  
         

27.  Közvetlen költségek összesen 
(9+10+13+17+19+24+25+26)  

         

28.  Le: melléktermék értéke           

29.  Főtermék közvetlen költsége  

(27-28)  
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4. számú melléklet 

Kaszálás önköltségének kalkulációs sémája (minta) 
 

Megnevezés fűkasza, szegélynyíró 

Közvetlenül elszámolható személyi juttatás 

- alapilletmény  
……………………alapilletmény összege Ft/hó 

……………………alapilletmény Ft/óra 

Közvetlenül elszámolható járulékok …………………járulék összege órára vetítve 

Közvetlen anyagköltség 

- üzemanyag 

- damil 

…………………. anyagköltség Ft/óra 

………………….. Ft/óra 

…………………...Ft/óra 

Szolgáltatási különköltség 

- karbantartási díj 
……………………Ft/óra 

……………………Ft/óra 

vetítési alap 1 óra 

Önköltség …….Ft/óra 
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5. számú melléklet 
 

KALKULÁCIÓS SÉMA 

   

Kalkulációs egység megnevezése: 1 db termék előállítási költsége  (minta) 

 jellemzően közfoglalkoztatás keretében előállított termékekre  

 Egy egységre jutó költség Ft-ban 

1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások 0 

1.1. alapilletmények   

1.2. illetménypótlékok, egyéb kötelező pótlékok   

1.3. jutalom   

1.4. személyi jellegű egyéb kifizetések   

2. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások közterhei 0 

2.1. alapilletmények közterhei   

2.2. illetménypótlékok, egyéb kötelező pótlékok közterhei   

2.3. jutalom közterhei   

2.4. személyi jellegű egyéb kifizetések közterhei   

2.5. egyéb   

3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség 0 

3.1. alapanyag   

3.2. üzemanyag   

3.3. karbantartási anyag   

3.4. egyéb anyag, segédanyag   

4. Egyéb közvetlen költségek 0 

4.1. értékcsökkenési leírás   

4.2. egyéb igénybevett szolgáltatás   

4.3. kamat költség   

4.4. egyéb közvetlen költség   

5. Közvetlen önköltség (1+2+3+4) 0 

6. Közvetett költségek 0 

6.1 egyéb közvetett költség   

7. Teljes egy egységre jutó önköltség (5+6) 0 
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                      6. számú melléklet 
(adatok forintban) 

 

A személyes gondoskodás körébe tartozó gyermekjóléti alapellátások önköltségének kalkulá-
ciós lapja (minta) 

 

 

 

Szolgáltatás megnevezése:………………………………… 

Időszak:……………………………………………………. 
Szolgáltatás mennyiség:…………………………………… 

Kiadások (Ft-ban) 

1. Közvetlen anyagköltség   …………… 

2. Közvetlen bérköltség    …………… 

3. Közvetlen bérköltség járulékai  …………… 

4. Szolgáltatások egyéb közvetlen költsége …………… 

5. Értékcsökkenési leírás közvetlen költsége …………… 

6. Víz és csatorna díj    …………… 

7. Gázdíj      …………… 

8. Villamos energia    …………… 

 

  

Közvetlen költségek összesen:    …………… 

Közvetett költségek összesen:    …………… 

Költségek összesen:      …………… 

 

A szolgáltatás önköltsége :közvetlen költség + közvetett költség       ……………… 

      szolgáltatás mennyisége 

 

 

Kelt : ………………………………………… 

 

 

 

        …………………………………… 

        jegyző/költségvetési szerv vezetője 
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                     7. számú melléklet 
                                                                              

ELSZÁMOLÓ ÍV 

a közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó 

Költségtérítéshez (minta) 

 

  Közérdekű adat megismerésére irányuló kérelem benyújtója:  
………………………………………………………………………………………………..  
Kért közérdekű adat tartalma: …………………………………………………  
Számlázási cím: ……………………………………………………………….  
Az  adatok  meghatározott  szempontok  szerinti  előállítását,  csoportosítását  végző  sze-

mély(ek)  :  
……………………………………………..  
                       ……………………………………………..  
Költségtérítés összege:  
1.)   Az adatok másolására fordított munkaóra: ……… óra  
2.)   Egy órára eső illetmény:     ………….Ft  

3.)   Megtérítendő illetmény összege:   ………….Ft 

4.)   Munkaadót terhelő járulékok (3. pont után)  ………….Ft 

5.)  Összesen (3+4+5)      ………….Ft                          

6.)  Másolt oldalak száma:     …………. db  
7.)  Oldalanként fizetendő összeg:     ……….. Ft/oldal  
8.)  Másolásért fizetendő összeg:    ………….Ft 

9.) Költségtérítés összesen (6+9):     ………….Ft 

     

Az  adatok  meghatározott  szempontok  szerinti  előállítását,  csoportosítását  végző  sze-

mély(ek) munkaidő ráfordítását igazolom.  
 

 …………………………, 20………………. 
                                                                                  ……………………….  
                                                                                               aláírás 

A költségtérítés összegét kiszámította:  
   

……………………..….., 20………...………..  
                                                                                  …………………………  
                                                                                             aláírás 

   

   

(Amennyiben több, különböző illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok máso-

lását, úgy az elszámoló ívet személyenként kell elkészíteni.) 
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                     8. számú melléklet 

 

Helyiség igénybevételének kalkulációs sémája (minta) 

(Előkalkuláció vagy utókalkuláció alkalmazásával) 

 

ssz. Megnevezés Költség Ft-
ban 

Mennyiségi 
egység 

1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások  Ft/hó 

 - elszámolható munkaórák száma  Ft/óra 

2. Közvetlenül elszámolható személyi juttatások járuléka  Ft/óra 

3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség   

4. Egyéb közvetlen költségek  Ft/év 

 - értékcsökkenési leírás  Ft/év 

 - telefondíj  Ft/év 

 - áramíj  Ft/év 

 - víz és csatornadíj  Ft/év 

 - tisztítószer, karbantartás  Ft/év 

 - gázdíj, távfűtés  Ft/év 

5. Közvetlen önköltség  Ft/év 

6. Közvetett költségek   

7. Közvetlen és közvetett költségek (5+6)   Ft 

8. Igénybevételi óraszám (átlagosan)  óra/év 

9. 1 egységre jutó éves önköltség (1+2+(7/8))  Ft/óra 
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                     9. számú melléklet 
Kalkulációs séma (minta) 

fénymásolás/nyomtatás 

adatok forintban 

Megnevezés fénymásoló/nyomtató 
Közvetlenül elszámolható személyi juttatások: 
a fénymásolással eseti jelleggel foglalkozó alkalmazottak 
fénymásolással eltöltött időre jutó illetménye (dolgozók 
átlag órabére x fénymásoló üzemideje) 

 

Közvetlenül elszámolható személyi juttatások 
összesen: 

 

Közvetlenül elszámolható járulékok: 
a fénymásolással eseti jelleggel foglalkozó alkalmazottak 
fénymásolással eltöltött időre jutó illetménye x fizetendő 
járulék %-os szorzója 

 

Közvetlenül elszámolható járulékok összesen:  

Közvetlen anyagköltség: 
1. felhasznált papír költsége: fénymásolók időszaki 
záró számlálóállása –nyitó számlálóállás x 1 db papír 
átlagára az anyagbeszerzéssel foglalkozó dolgozó 
adatszolgáltatása alapján. 
2. festékfelhasználás költsége 

 

Közvetlen anyagköltség összesen:  

Szolgáltatási külön költség: 
- fénymásolók energia, üzemeltetési költsége 

összes másolt példány/másolati kapacitás x fénymásoló 
fogyasztása üzem közben x 1 kW energia egységára 

- fénymásolók értékcsökkenési leírása 

- fénymásolók időszaki karbantartási költsége 

 

Szolgáltatási külön költség összesen:  

Egyéb közvetlen költség:  

Vetítési alap (összes másolati példányszám): 
a fénymásolók időszaki nyitó és záró számlálóállásairól 
másolt példányszám = időszaki záró-nyitó számlálóállás 

 

Önköltség: Ft/lap 

(Közvetlenül elszámolható személyi juttatások + 
közvetlenül elszámolható bérek járulékai + közvetlen 
anyagköltség + szolgáltatási külön költség) / vetítési alap 
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10. számú melléklet 
(adatok forintban) 

 

Az étkeztetés önköltségének kalkulációs sémája (minta) 

 

Szolgáltatás megnevezése:………………………………… 

Időszak:……………………………………………………. 

Szolgáltatás mennyiség:…………………………………… 

Kiadások (Ft-ban) 

1. Közvetlen anyagköltség    …………… 

2. Közvetlen bérköltség    …………… 

3. Közvetlen bérköltség járulékai   …………… 

4. Szolgáltatások egyéb közvetlen költsége  …………… 

5. Értékcsökkenési leírás közvetlen költsége …………… 

6. Víz és csatorna díj     …………… 

7. Gázdíj      …………… 

8. Villamos energia     …………… 

 

  

Közvetlen költségek összesen:    …………… 

Közvetett költségek összesen:    …………… 

Költségek összesen:      …………… 

 

1 adag  önköltsége:  közvetlen költség + közvetett költség………….  

     szolgáltatás mennyisége 

 

 

Kelt : ………………………………………… 

 

 

 

        …………………………………… 

        jegyző/költségvetési szerv vezetője 
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11. számú melléklet 

 

Nyilvántartás a kiadott munkaszámokról 

 

Nyilvántartás 
száma 

Termelés 
(szolgáltatás 

megnevezése) 

Munkaszám 
kiadásának kelte 

Munkaszám Megrendelő 
neve 

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Önköltségszámítási szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

33 

12. számú melléklet 
 

Megismerési nyilatkozat 
 

Az Önköltség-számítási szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az 
abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01  

Kiss Anikó jegyző helyettes 2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Máténé Szabó Mária adóügyi ügyintéző 2021.04.01  
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PÉNZKEZELÉSI SZABÁLYZAT 

 

Iregszemcse Község Önkormányzata pénzkezelési szabályzatát a számvitelről szóló  2000. évi 

C. törvény (továbbiakban: Szt.), az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rendelet (továbbiakban: Áhsz.), az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról rendelkező 

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet előírásai, valamint a számviteli politikában rögzített 
alapelvek alapján a következők szerint határozom meg. 

I. 

ÁLTALÁNOS RÉSZ 

1. A pénzkezelési szabályzat célja és tartalma 

 

A pénzkezelési szabályzat célja, hogy Iregszemcse Község Önkormányzatánál 
meghatározásra kerüljenek azok a szabályok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés 
folyamán érvényesíteni kell. Továbbá szabályozza a pénzmozgások, a pénz- és 
értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendő nyilvántartások rendszerét. 
 

A szabályzat a következő jogszabályi előírások alapján került összeállításra:  

– 2000. évi C. törvény a számvitelről, 

– 2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról, 

– 2001. évi XCIII. törvény a devizakorlátozások megszüntetéséről, valamint egyes 
kapcsolódó törvények módosításáról, 

– 2008. III. törvény az 1 és 2 forintos címletű érmék bevonása következtében 
szükséges kerekítés szabályairól, 

– 2008. IV. törvény az 1 és 2 forintos címletű érmék bevonása következtében 
szükséges kerekítés szabályairól, a társadalombiztosítási és szociális ellátások 
megállapítása során, továbbá a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi 
LXXXI. törvény módosításáról, 

– 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról, 

– 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az államháztartás számviteléről, 

– 10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos címletű érmék bevonásáról, 

– 35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolításáról, 

– 38/2018. (XI. 14.) MNB rendelet a jegybanki információs rendszerhez elsődlegesen 
a Magyar Nemzeti Bank alapvető feladatai ellátása érdekében teljesítendő 
adatszolgáltatási kötelezettségekről 

 

1.1. A pénzkezelési szabályzat hatálya 

A pénzkezelési szabályzat hatálya kiterjed az Iregszemcse Község Önkormányzata, továbbá a 
a gazdasági szervezettel nem rendelkező Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési 
Konyha költségvetési szervre.  
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1.2. A pénzkezelés során a kerekítés szabályai 
 

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme átadásával - történő fizetés esetén, ha a 
fizetendő végösszeg nem 5 forintra vagy annak többszörösére végződik, akkor az alábbiakban 
meghatározott kerekítési szabály alapján kell a fizetendő összeget megállapítani és 
kiegyenlíteni. 

– a 0,01 forinttól 2,49 forintig végződő összegeket lefelé, a legközelebbi 0; 
– a 2,50 forinttól 4,99 forintig végződő összegeket felfelé, a legközelebbi 5; 
– az 5,01 forinttól 7,49 forintig végződő összegeket lefelé, a legközelebbi 5; 
– a 7,50 forinttól 9,99 forintig végződő összegeket felfelé, a legközelebbi 0; 

forintra végződő összegre kell kerekíteni. Az ellátások esetében az összeget a legközelebbi 0 
és 5 forintra végződő összegre, felfelé kell kerekíteni. 
 

Intézményünknél (hivatalunknál) a kerekítési különbözetek összegét bevételként, kiadásként 
ahhoz a bevételi, kiadási jogcímhez kapcsolódóan kell elszámolni, ahol az ténylegesen 
felmerült. A kerekítésből adódó különbözetet – amennyiben az eredeti bizonylaton – számlán, 
egyéb dokumentumon – nem került feltüntetésre, a bevételi, kiadási pénztárbizonylaton 

elkülönítetten fel kell tüntetni. Abban az esetben, ha egy számlán (bizonylaton) több kiadási 
jogcímet érintő tétel szerepel, úgy a kerekítési különbözetből adódó összeget ahhoz a kiadási 
jogcímhez kell rendelni, amelyik a bizonylaton a legnagyobb összeget képviseli. A kerekítési 
különbözeteket, minden esetben a pénztári bevételek, kiadások teljesítésével egyidejűleg el 
kell végezni.    

2. A pénzkezelés során érvényesítendő alapelvek 

Intézményünknél törekedni kell a készpénz nélküli és készpénz kímélő fizetési módok 
alkalmazására, a pénzforgalom lebonyolítása során a bankszámlán történő tranzakciókat kell 
előnyben részesíteni. A házipénztár és a kihelyezett (kirendeltségi) pénztár létesítésénél 
biztosítani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok kezelésével foglalkozó munkatársak 
fokozott védelmét. 
 

A szabályzat – a felsorolt jogszabályok, valamint az intézményünk számviteli politikájának 
előírásait figyelembe véve – a következő témákhoz kapcsolódóan tartalmaz előírásokat: 

– a bankszámla nyitására, kezelésére, 

– a intézménynél alkalmazható fizetési módokra, 

– készpénzkezelés szabályaira 

 a házipénztár elhelyezésére, védelmére, 
 pénztári nyitva tartás rendjére, 

– a pénzkezelés személyi feltételeire, 

– utalványozók körére, 

– pénzszállítás szabályaira, 
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– a munkabér fizetésének rendjére, 

– valutapénztár kezelésének szabályaira, 

– pénz- és értékkezelés rendjére, 
 értékpapírok kezelésére, 
 a pénztár által használt bizonylatok nyilvántartásának rendjére. 

II. 

BANKSZÁMLA KEZELÉS  

 

1. Költségvetési elszámolási számla nyitása, vezetése 
 

Az Önkormányzat (költségvetési szerv) a költségvetési gazdálkodásával és a pénzellátással 
kapcsolatos minden pénzforgalmat a költségvetési számlán - ideértve az elszámolási 
számla alcímű számláit is - köteles lebonyolítani.  

 

Az elkülönülő és átlátható gazdálkodás, valamint az önálló költségvetés alapján az 

önkormányzat, a polgármesteri hivatal, a költségvetési szervek önálló fizetési számlával 
rendelkeznek. Az önálló fizetési számlaszámok a következők: 
 

Megnevezés Számlaszám 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

költségvetési számla 

71800219-11156703 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

magánsz. kommunális adója számla 

71800219-11156514 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

illeték beszedési számla 

71800219-11156538 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

iparűzési adó beszedési számla 

71800219-11156545 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

bírság beszedési számla 

71800219-11156552 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

gépjárműadó beszedési számla 

71800219-11156624 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

pótlék beszedési számla 

71800219-11156569 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

viziközmű számla 

71800219-16052051 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

talajterhelési díj beszedési számla 

71800219-16054369 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

egyéb meghatározott célú pénzeszközök 

71800219-11159926 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

egyéb elkülönített számla 

71800219-11156631 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

egyéb bevételek számla 

71800219-11156617 
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Iregszemcse Község Önkormányzata 

likvid hitel alszámla 

71800219-41156706-00000017 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

közfoglalkoztatás számla 

71800219-11162818 

Iregszemcsei Közös Önkormányzati 
Hivatal 

OTP Bank Nyrt.  

11746029-15844765 

Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és 
Közétkeztetési Konyha 

71800257-16018855 

 

Az Önkormányzat Képviselő-testületének döntése alapján az Önkormányzat számlavezető 
hitelintézete: Takarékbank Zrt. 

A döntésről az önkormányzat a területileg illetékes Igazgatóságot legkésőbb a változás 
kitűzött időpontja előtt harminc nappal köteles írásban tájékoztatni, a döntés 
dokumentumainak, valamint a kincstári beszedési megbízások benyújtására szóló 
felhatalmazó levél – a számlavezető ellenjegyzésével aláírt – eredeti példányának 
csatolásával és a választott számlavezetővel kötött szerződésben megjelölt pénzforgalmi 
számlaszám egyidejű közlésével. 

Az önkormányzat fizetési számlájának megnyitásáról, megszüntetéséről öt napon belül 
tájékoztatnia kell az Igazgatóságot. 

A tájékoztatás határidőre történő elküldéséért a jegyző a felelős.  

Az önkormányzat, a polgármesteri hivatal, a költségvetési szervek a fizetési számláján lévő 
szabad pénzeszközeiket betétként kizárólag a fizetési számlájához kapcsolódó alszámlán 
köthetik le. 

Az átmenetileg szabad pénzeszközök betétként való elhelyezéséről a polgármester dönt.  
 

Az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha költségvetési szerv önálló 
házipénztárt nem működtet.   

 

2. Költségvetési elszámolási számlához kapcsolódó számlák  
 

A./ Az önkormányzat fizetési számlájához kapcsolódóan - általában jogszabályban 
meghatározott bevételek és kiadások elkülönített elszámolására - a következő alcímű 
számlákat nyitja meg: 

a) a helyi önkormányzat lekötött bankbetétei elkülönítésére szolgáló alszámla, 
b) a helyi adók és a települési adó befizetésére adónemenként külön adóbeszedési 

alszámla, a késedelmi pótlék befizetésére pótlék beszedési alszámla, a bírságok, 
önellenőrzési pótlék és a végrehajtási költség befizetésére bírság beszedési alszámla, 
a talajterhelési díj befizetésére talajterhelési díj beszedési alszámla, termőföld 
bérbeadásából származó jövedelem adója befizetésére jövedelemadó beszedési 
alszámla, a távhőszolgáltatásról más hőellátásra áttérő által felhasznált hőmennyiség 
és annak előállítása során a pozitív előjelű széndioxid kibocsátási különbözet után 
fizetendő díj befizetésére beszedési alszámla, a magánfőző által előállított 
magánfőzött párlat utáni jövedéki adó befizetésére beszedési alszámla, 
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c) a helyi önkormányzatot megillető, a b) pontba, valamint a B./ pont bekezdés a)-c) 

pontjába nem tartozó adók módjára behajtandó köztartozások befizetésére egyéb 
bevételek elszámolására szolgáló alszámla, 

d) a helyi önkormányzat döntése vagy jogszabály rendelkezése alapján egyéb, 
meghatározott célú pénzeszközök elkülönítésére szolgáló alszámla. 

 

B./ Az A./ pontban felsoroltakon túl a helyi  önkormányzat  
a) közigazgatási hatósági eljárási illeték, továbbá az azzal összefüggésben felszámított 

mulasztási bírság, késedelmi pótlék befizetésére szolgáló fizetési számlát, 
b) a gépjárműadó befizetésére szolgáló gépjárműadó fizetési számlát, 
c) más által kimutatott adók módjára behajtandó köztartozások - kizárólag a helyi 

önkormányzatot megillető köztartozások kivételével - befizetésére idegen bevételek 
elszámolására szolgáló fizetési számlát, 

d) letéti számlát, 
e) devizaszámlát és 

f) a közfoglalkoztatáshoz nyújtott támogatás elkülönítésére szolgáló alszámlát nyit és 
tart fenn. 

A számlák nyitására, vezetésére vonatkozó bankszámla szerződés(ek) aláírására a 
polgármester és a jegyző együttesen jogosult. 

 

3. A számlákhoz kapcsolódó készpénzforgalom 

 

A fizetési számlák és a pénztár közötti kapcsolatot a jelen szabályzat II. fejezete rögzíti.  
 

4. A bankszámla terhére kibocsátott kártyák alkalmazása 
 

Az önkormányzat/költségvetési szerv és a számlavezető pénzintézet között létrejött 
bankkártya szerződés alapján az alábbi dolgozók jogosultak bankkártya használatára: 

 

Kártyabirtokos 
neve 

Beosztása Bankkártya száma Bankkártya típusa 

Máténé Szabó 
Mária 

pénztáros, adóügyi 
ügyintéző 

4002609988052047 VISA 

 

A bankkártyával kapcsolatos kártyaigénylés, kártyakiadás, kártya visszavonás, kártya 
érvénytelenítés, számlaforgalom ellenőrzése, stb. a jegyző feladata. 

 

A bankkártya használatára feljogosított személy(ek) (köztisztviselő, közalkalmazott) csak az 

intézmény működési kiadásaival összefüggésben használhatja a bankkártyát. A 
bankkártyával történő fizetés esetén a számlát 1 napon belül, a bankjegykiadó automatán, 
vagy terminálon keresztül történő pénzfelvétel esetén annak bizonylatát 1 napon belül a 
pénztáros részére le kell adni.  
 

A bankkártya elvesztését, megsemmisülését a rendelkezésre jogosult személynek 
(köztisztviselő, közalkalmazott) haladéktalanul jeleznie kell a polgármester felé, továbbá 
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azonnal intézkednie kell annak visszavonásáról, vagy letiltásáról a számlavezető 
pénzintézet felé. 
 

A számlavezető pénzintézet által jóváhagyott napi limit a bankjegykiadó automata (ATM) 
esetében 500.000 Ft. A kártya használatát biztosító PIN kódot, lezárt borítékban a 
páncélszekrényben kell tárolni. A bankkártya átvételekor annak használatának tényét 
nyilatkozatban kell rögzíteni, melyet a szabályzat 8. számú melléklete tartalmaz. 

 

Amennyiben a kártyabirtokos szolgálati jogviszonya megszűnik, vagy munkakörében 
változás következik be, a bankkártyát le kell adni a polgármester részére.  

 

5. Az elektronikus úton történő átutalás szabályai 
 

Az intézmény a Takarékbank Zrt. számlavezető pénzintézet által telepített Takarék Elektra 

elektronikus számítógépes rendszeren keresztül bonyolított átutalások rögzítésére Csanádi 
Gyöngyi pénzügyi ügyintéző jogosult. A rögzített adatok átutalására a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés szabályzatában utalványozási jogkörrel 
felhatalmazott polgármester, és ellenjegyzési jogkörrel felhatalmazott Pappné Árvai Tünde 

pénzügyi ügyintéző engedélye (aláírása) után kerülhet sor.  
 

A rendszer használatához biztosított jelszót a feladat ellátásában résztvevőkön kívül más 
nem ismerheti, azt lezárt borítékban, a páncélszekrényben kell tárolni. Amennyiben az 
aláírásra jogosultak személyében változás következik be a jegyzőnek gondoskodni kell új 
jelszó kéréséről. 

 

6. A bankszámla forgalom lebonyolítási rendje 

6.1. A bankszámla feletti rendelkezés az intézménynél 
 

A bankszámlán elhelyezett pénzeszközök felett a banknál bejelentett aláírásra jogosultak 
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatározott módon.  

 

A banknál bejelentett aláírásra jogosult személyek nevét és aláírását a szabályzat  
1. számú melléklete tartalmazza. 
 

Az aláírások akkor érvényesek, ha az aláírás mellett feltüntetésre kerül az intézmény neve 
és bélyegző lenyomata is. Az intézmény nevének feltüntetése történhet bélyegzővel is. 
 

6.2. Bankszámlakivonat 
 

A hitelintézet az intézményt, mint számlatulajdonost a bankszámlán történő terhelésről, 
illetőleg jóváírásáról, a vele kötött megállapodás alapján írásban, bankszámlakivonattal, 
(vagy elektronikus) úton értesíti. 
 

 

 

 



Pénzkezelési szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 11 

III. 

ALKALMAZHATÓ FIZETÉSI MÓDOK 

 

Amennyiben törvény vagy kormányrendelet a pénztartozás megfizetésének módját 
kötelezően nem írja elő, az ügyfelekkel a pénzforgalom lebonyolításáról szóló 35/2017. 

(XII. 14.) MNB rendelet VI. fejezetében - az egyes fizetési módok részletes szabályai - 

maghatározott fizetési módokban lehet megállapodni. 
 

Ha a fizetés módjában nincs megállapodás, a fizetést egyszerű átutalással kell teljesíteni. 
Intézményünk amennyiben törvény, vagy kormányrendelet másként nem rendelkezik, mind a 

külföldi, mind a belföldi partnereivel, devizával és valutával, belföldi fizetőeszközzel történő 
fizetésben megállapodhat.  
A közterheket, továbbá bíróság, büntető ügyekben eljáró más hatóság, vagy szabálysértési 
hatóság által határozatban megállapított fizetési kötelezettséget forintban kell teljesíteni. 

IV. 

KÉSZPÉNZKEZELÉS SZABÁLYAI  
FORINT PÉNZTÁR ESETÉBEN 

1.  Házipénztár funkciója, kialakítása, védelmi rendszere 

1.1. A házipénztár funkciója 

 A házipénztárban kell kezelni: 

– az önkormányzati hivatal, az önkormányzat és az intézmény(ek) 

működéséhez szükséges készpénzt, 

– a pénzforgalmi betétkönyvet, 

– az értékpapírokat (részvény, kötvény, stb.), 

– szigorú számadás alá tartozó nyomtatványokat, 

– egyéb értékeket (pl. étkezési utalvány, postai bélyeg, stb.). 

1.2. A házipénztár elhelyezése 

A házipénztár az intézmény működéséhez szükséges készpénz és egyéb értékek 
forgalmának lebonyolítására és megőrzésére kijelölt helyiség. 

A házipénztárak kialakításánál figyelembe kell venni az átlagos napi készpénzforgalom 
nagyságát. A pénzmegőrzés és tárolás feltételeit mindig a tényleges záró állomány szerint 
kell biztosítani. 
 

1.3. A házipénztár védelme 

A védelmi rendszer a házipénztár esetében kiterjed: 
– a fizikai védelemre, 
– az adatok védelmére, 
– a személy védelmére, 
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– a pénzforgalom szabályszerűségére. 
 

A pénztárhelyiség védelmi rendszerének kialakításakor, és működése során az alábbiakat 
kell figyelembe venni: 

– a biztosító társaság biztosítási szabályzatában, szerződésében foglalt (rablás, 
betörés, pénzszállítás, vásárlásra felvett pénzkezelés) előírásait, 

– a pénztárhelyiség jól megközelíthető helyen legyen, 

– a pénztárhelyiségben csak az ott dolgozók tartózkodhatnak, a pénzforgalom 
pénztárablakon keresztül bonyolódjon. 

 

1.4. A készpénz, egyéb értékek biztonságos kezelésének, tárolásának követelményei 
 

A házipénztár céljára az Iregszemcse, Kossuth tér 19. szám alatti hivatal földszintjén 
található helység szolgál. A pénztárhelyiséget riasztó berendezéssel, ajtaját, ablakát 
védőráccsal kell ellátni. 

 

A riasztóberendezés használatára a pénztárost, a pénztáros helyettesét ki kell oktatni. A 

riasztóberendezések kezelési utasítását be kell tartani, a szabályos működést naponta 
ellenőrizni kell. 

 

A készpénzpénz és a pénztárban kezelt értékek tárolása páncélszekrényben történik.  

A pénztáros ki és befizetéseket csak a pénztári órák alatt és zárt ajtó mögött – 

fizetőablakon keresztül – teljesíthet. 
 

A pénztárhelyiség elhagyása esetén a fizetőablakot és a pénztárhelyiséget köteles a 
pénztáros bezárni. A riasztóberendezést megfelelően kezelni. 
A pénztárba felhatalmazás nélkül beléphetnek: intézményvezető, polgármester, 
pénztárellenőr, jegyző. 

 

A pénztárba eseti felhatalmazással beléphetnek: belső ellenőr, riasztóberendezés 
karbantartója. 

A pénzvalódiság vizsgálatára a pénztáros a nagyító, egyéb pénzvizsgáló eszközöket 
köteles használni. 

1.5. Pénztári nyitva tartás rendje 

A pénztári be és kifizetések rendjének biztosítására pénztári órákat kell meghatározni és 
arról az ügyfelek részére, tájékoztatást kell a pénztárhelyiség ajtaján kifüggeszteni. 

 

A pénztár hétfői napokon  8 órától 12 óráig és 13 órától 16 óráig 

csütörtöki napokon 8 órától 12 óráig tart nyitva, 
 

kivéve a munkarend változás miatt heti szabadnapon vagy pihenőnapon munkavégzést 
elrendelő utasítások eseteit, akkor az időpont változása nélkül a pénztár ezeken a napokon 
is nyitva tart. 
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1.6. A kulcsok kezelése és nyilvántartása 

A pénztárhelyiség, valamint az értékek megőrzését, védelmét biztosító páncélszekrény, 
lemezszekrény, vaskazetta kulcsának eredeti példányát a pénztáros kezeli. 

 

A kulcsok másolatát (tartalék kulcsokat) lezárt borítékban, biztonsági zárral ellátott 
szekrényben, fiókban kell őrizni. A lezárt borítékot a pénztárosnak a ragasztásnál 
(átfedően) alá kell írni és lepecsételni. A tartalékkulcsok kezeléséért, őrzéséért pénztáros 
felelős. 

 

A másolati kulcsokat tartalmazó lezárt és lepecsételt borítékot évenként a boríték 
felbontásával és hitelességét kipróbálással ellenőrizni kell. Az ellenőrzéséért 
pénztárellenőr felelős. Az ellenőrzést követően a boríték lezárást és lepecsételést az előírt 
eljárásnak megfelelően el kell végezni.  

 

 
 

A nyilvántartásnak a következő adatokat kell tartalmaznia: 
– a kulcs átvevőjének a nevét, 
– az átvétel idejét, 
– az átvétel okát, (pl. munkakör betöltés, helyettesítés, stb.), 
– az átvevő sajátkezű aláírását. 

2.  A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellátásának követelményei 
2.1. Személyi feltételek 

Pénz és értékkezeléssel csak büntetetlen előéletű, erkölcsi bizonyítvánnyal rendelkező 
dolgozó bízható meg. 
Pénz- és értékkezelésre, annak ellenőrzésére a következő dolgozók jogosultak: 

– pénztáros, 

– pénztárost helyettesítő, 
– pénztárellenőr. 

Nem lehet pénztáros és helyettese olyan dolgozó, akinek a munkaköre a pénztárosi 
munkakörrel összeférhetetlen. 

 

Összeférhetetlen munkakörben dolgozónak kell tekinteni a pénzügyi, a könyvelési, a 
bérelszámolási és anyagbeszerzési feladatkörben foglalkoztatott dolgozókat, akik 
utalványozási vagy ellenőrzési jogosultsággal rendelkeznek. Ugyancsak összeférhetetlen 
munkakörben dolgozónak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszámla 
feletti rendelkezési jogosultságuk van, továbbá a pénztárosnak és helyettesének a Ptk.  8:1 

§ (1) bekezdés 1-2. pontjában meghatározott közeli hozzátartozói. 

Két vagy több személy egy időpontban közösen, a pénztárat még kivételesen, 
kisegítésképpen sem kezelheti. 

2.2. Pénztáros feladata, felelőssége 

A pénztárost teljes anyagi felelősség terheli az általa kezelt pénz, értékpapír és egyéb 
értéktárgy tekintetében. A pénztárosnak a munkakör átvételekor ezt a tényt írásbeli 
nyilatkozatban kell rögzíteni, melyet a szabályzat 3. sz. melléklete tartalmaz. A pénztáros 
által aláírt nyilatkozat megőrzéséért pénztárellenőr felelős.  
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A pénztáros feladatai: 
– a pénztárban tartott készpénz kezelése és megőrzése, a forgalom 

bizonylatolt lebonyolítása a pénzügyi fegyelem betartásával, 
– köteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolításához szükséges 

pénzösszeg időbeni és megfelelő címletenkénti rendelkezésre állásról, a 
pénztári bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének 
ellenőrzéséről, a pénztár rendjének és tisztaságának biztosításáról, 

– a pénztárral kapcsolatos elszámolások vezetése, a bizonylati fegyelem 
betartása, 

– a pénztárban elhelyezett értékek és szigorú számadású nyomtatványok 
(csekk, utalványfüzetek) őrzése, kezelése, a pénzügyi fegyelem betartása, 

– az üzleti (üzemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozó alapvető 
fontosságú információk megőrzése, 

– a vagyonvédelmi és adatvédelmi előírások betartása. 
 

2.3. Pénztáros helyettesének feladata, felelőssége 

A pénztárost távolléte esetén pénztáros helyettes helyettesíti/k/. 
A pénztáros helyettese feladatait a munkaköri leírásban foglaltak szerint köteles 
maradéktalanul ellátni, a pénztáros helyettesítésekor feladatai a pénztáros munkaköri 
feladataival azonosak. 

A pénztáros helyettesét teljes anyagi felelősség terheli az általa kezelt pénz, értékpapír és 
egyéb értéktárgy tekintetében, amikor a pénztárat kezeli. A pénztáros helyettesének 
felelősségi nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabályzat 4. sz. melléklete tartalmaz. A 

pénztáros helyettese által aláírt nyilatkozat megőrzéséért pénztárellenőr felelős.  
 

2.4. A pénztárellenőr feladata 

A pénztárellenőrnek legalább minden pénztárzárlat alkalmával vizsgálni kell, hogy  
– az alapbizonylatokat hitelességi szempontból, hogy azokat az arra jogosult 

személyek utalványozták-e, 

– a kiadási és bevételi pénztárbizonylatokhoz a pénztáros csatolta-e a szükséges 
alapbizonylatokat, 

– az egyes gazdasági események dokumentálása a szabályzatban meghatározott 
bizonylatokon történt-e, 

– a bizonylatokon nincsenek szabálytalan javítások, 
– megtörtént-e a szabályzatban előírt módon az alapbizonylatok érvénytelenítése, 
– a pénzkifizetések során meghatalmazás volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult 

vette fel. 

Az ellenőrnek egyrészt meg kell vizsgálni az alapbizonylatot abból a szempontból, hogy 
az tartalmi, formai szempontból megfelel-e, másrészt, hogy a pénztári bizonylat adatai 
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival. 

 

A pénztárjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapírok, egyéb értékek 
meglétének ellenőrzése során ellenőrizni kell, hogy 
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– a pénztárjelentésbe rögzített tételekhez megvannak-e a pénztári- és 
alapbizonylatok, 

– pénztárzárás alkalmával a pénztárjelentésben szereplő pénzkészlet összege 
egyezik-e a tényleges pénzkészlettel, 

– az értékpapírok és egyéb értékek nyilvántartása naprakész-e, 

– az értékpapírok azonosító adatai a nyilvántartásban szerepelnek-e. 
 

A pénztári ellenőrzés tényét az ellenőrzött bizonylatokon és okmányokon, valamint a 
pénztárkönyvben a pénztárellenőrnek kézjegyével el kell látni. 
 

Abban az esetben, ha a házipénztári zárlat ellenőrzésekor a készpénzkészletben eltérést 
állapít meg a pénztárellenőr, akkor köteles az eltérés rendezéséről intézkedni, (többletet 
bevételeztetni, hiányról jegyzőkönyvet felvenni).  

 

A pénztárellenőrt távolléte esetén munkaügyi ügyintéző helyettesíti. 
 

2.5. Az utalványozók köre és feladataik 

Az utalványozási joggal rendelkező személyek nevét, beosztását, utalványozási területét 
és maximálisan utalványozható összegét a szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza. 

 

A pénztárosnak gondoskodni kell az utalványozásra jogosult személyek névsorának, 
aláírásának jól látható helyen történő kifüggesztéséről. 
Bankszámláról kifizetést és pénztári kifizetést csak az utalványozási joggal felruházott 
személyek aláírásával ellátott bizonylatra lehet teljesíteni. Amennyiben a felsorolt 

munkakörökben személyi változás történik, a munkakört ellátó új személyt az 
utalványozási jogkörrel is meg kell bízni, az ide vonatkozó szabályok betartásával. 

2.6. A készpénzállomány ellenőrzésekor követendő eljárás 

Rendszeres ellenőrzési feladat a pénztárzárás ellenőrzése. Munkaköri kötelezettségként ez 
a pénztárellenőr feladata. 
A pénztáros havonta készít pénztárzárást. A pénztárzárást a pénztárellenőr minden 
alkalommal ellenőrizni köteles.  
 

Pénztárrovancs 
 

 

A rovancsolást előzetes bejelentés nélkül kell végrehajtani, az ellenőrzésnek váratlannak 
kell lennie.  
 

Rovancsolás esetén ideiglenesen, a rovancsolás idejére fel kell függeszteni a pénztár 
munkáját. Először meg kell kérni a pénztárost, hogy készítsen pénztárzárást. A zárást 
követően el kell végezni a rovancsolást. A pénztárosnak összesítenie kell címletenként 
megszámolva és összegezve az ellenőr ellenőrzése mellett a pénztárban található 
készpénzt. 
Az összeget egyeztetni kell a pénztárzárás során kimutatott összeggel. 
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Összegezni kell a pénztárban talált értékpapírokat, étkezési utalványokat, bélyegeket és 
egyéb értéket képviselő tárgyakat, okmányokat. 
 

A rovancsról jegyzőkönyvet kell felvenni. (7. sz. melléklet) 
 

Fel kell tüntetni a pénztárzárás eredményét és az esetleges hiányt vagy többletet. 
 

Eltérés esetén a pénztárosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint miből származik 
az eltérés. 
A pénztárhiányt a pénztárosnak meg kell térítenie, kivéve, ha bizonyítható, hogy más 
személy szándékos károkozása, rablás, lopás történt, vagy elemi kár a hiány oka vagy a 
kerekítésből adódó pénztárhiány.  

A kerekítésből adódó többletet illetve hiányt a könyvelésben egyéb bevétel, vagy egyéb 
ráfordítás jogcímeként kell elszámolni. 
 

Pénztárbizonylatok ellenőrzése 

 

Ellenőrizni kell: 

– a készpénzes értékesítések tételei bevételezésre kerültek-e, 

– bankszámláról felvett pénz bevételezése megtörtént-e, 

– kifizetések bizonylatainak összegszerűsége megegyezik-e az alapbizonylaton 

feltüntetett adatokkal, 

– az elszámolásra kiadott összegek nyilvántartásánál az elszámolás megfelelő 
időben megtörtént-e, 

– letétek nyilvántartása biztosított-e. 

3. A bankszámla és a házipénztár közötti forgalom szabályai és azok lebonyolítási és 

bizonylati rendje 

3.1. A házipénztár pénzellátása 

A házipénztár pénzszükséglete a pénztárba befolyt készpénzbevételből, valamint a 

fizetési számláról felvett készpénz útján biztosítható. 
 

A készpénzkifizetéssel járó döntésekről, intézkedésekről az ügyben érintett vezetőknek, 
ügyintézőknek a kifizetést megelőző napon tájékoztatni kell a pénztárost a várható 
készpénzkifizetések összegéről. 
A pénztáros az előző napi záró pénztáregyenleg és a tárgynapi kifizetések várható 
összegének figyelembevételével köteles gondoskodni a pénztár zavartalan működését 
biztosító készpénz mennyiségéről és címletéről. 

 

Ennek keretében a pénztáros: 
 felméri a pénztár pénzszükségletét, 
 összeállítja a címletjegyzéket, 
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 az előírásoknak megfelelően kiállítja a készpénz felvételéhez szükséges 
készpénzfelvételi utalványt, 

 gondoskodik a készpénzfelvételi utalvány - arra jogosultak által történő - 

aláíratásáról. 
 

3.1.1. Készpénzfelvétel bankszámláról készpénzfelvételi utalvánnyal 
 

Intézményünk a bankszámlája terhére kiállított készpénzfelvételi utalvánnyal, illetve – 

külön megállapodás esetén – más hitelintézet pénztáránál pénz vehet fel. 
Készpénzfelvételi utalvánnyal – a számlavezető hitelintézetnek a Postával kötött 
megállapodása alapján – az erre kijelölt postahivatalnál is felvehet készpénzt. 
 

A készpénzfelvételi utalványfüzet szigorú számadásra kötelezett, felhasználásáról 
nyilvántartást kell vezetni. 
 

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az előnyomott szövegnek megfelelően 
olvashatóan kell kiállítani a pénztárosnak úgy, hogy utólagos betoldás vagy egyéb 
módosítás, illetve hamisítás lehetősége kizárt legyen.  A kelet rovatba a kiállítás helyét és 
idejét (év, hó, nap) kell bejegyezni, a hónapot mindig betűkkel megjelölve. 
 

A készpénzfelvételi utalvány nem javítható. A rontott utalvány helyett új utalványt kell 
kiállítani, és a rontott példányokat a tömbben a tőszelvényekkel együtt meg kell őrizni. 
 

A készpénzfelvételi utalványt a hitelintézetnél bejelentett módon kell aláírni. 
 

A készpénzfelvételi utalványfüzetet, ezen belül az egyes lapokat, a sorszámok emelkedő 
sorrendjében kell felhasználni. 

A készpénzfelvételi utalvány beváltásánál, ha az személyre szól, az utalványt benyújtó 
személynek a személyazonosságát személyi igazolvánnyal igazolnia kell. 

3.1.2. Készpénzfelvétel pénzforgalmi betétkönyvvel 
 

A betétkönyvet (lapot) a rovatoknak, illetve az előnyomtatott szövegnek megfelelően 
olvashatóan kell kiállítani úgy, hogy utólagos betoldás vagy egyéb módosítás, illetve 
hamisítás kizárt legyen. A kelet rovatba a kiállítás helyét és idejét (év, hónap, nap) kell 
bejegyezni, a hónapot betűvel kell kiírni. 

 

A pénzforgalmi betétkönyv nem javítható. A rontott betétlap helyett újat kell kiállítani, 
és a rontott példányt a tömbben a tőszelvénnyel együtt kell megőrizni. A pénzforgalmi 
betétkönyvet a postánál bejelentett módon kell aláírni. 

3.1.3. Készpénzfelvétel bankkártyával 
 Bankszámláról készpénz a számlavezető hitelintézet pénztárainál, postán és 

bankjegykiadó automatáknál is felvehető. 

3.1.4. Készpénz befizetése bankszámlára 

Bankszámlára készpénz a számlavezető hitelintézet pénztárainál és egyes, befizetési 
funkciót ellátó bankjegykiadó automatáinál fizethető be.         
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3.1.5. Készpénzfizetés eseteinek szabályai 
 

Készpénzben történi fizetés csak a következő esetekben teljesíthető: 
 

3.2. A házipénztár készpénz kerete 

A pénztárban (forint és valuta együttesen) pénztár zárlatkor 300.000 Ft összegnél több 
nem lehet. A házipénztári pénzkészlet keretet meghaladó részt még pénztárzárlat előtt az 
intézmény elszámolási számlájára be kell fizetni. 
 

A pénzforgalmi betétkönyvben lévő összeget a záró pénzkészlet állományába nem kell 
beszámítani, de azt a pénztárzárlatban külön fel kell tüntetni. 

3.3. A pénzszállítás szabályai 
A pénz szállításának megszervezése a polgármester feladata. Munkaidő utáni 
pénzszállításnál gondoskodnia kell az átvétel megszervezéséről is. 

 

A készpénz felvételével és szállításával megbízott személyek felelőssége az átvételtől az 
átadás időpontjáig, az átadás bizonylatolásának befejezéséig tart.  
Az 500.000 Ft feletti összeg pénztárban történő elhelyezésénél a pénztárellenőrnek is 

jelen kell lennie. 
 

A pénzszállítás feltételei: 
 

300.000 Ft-ot meg nem haladó összegnél: 

– pénzszállító táska, 
– 1 fő pénzszállító 

 

300.001 – 5.000.000 Ft közötti összegnél: 

– pénzszállító táska, 
– 1 fő pénzszállító és 

– 1 fő kísérő 
 

5.000.000 Ft feletti összegnél: 

– pénzszállító táska, 
– gépkocsi, 
– 1 fő pénzszállító és 

– 1 fő fegyveres kísérő 
 

A készpénz szállításával megbízott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét 
követően a készpénzt a legrövidebb időn belül a pénztárba kell szállítani. 

3.4. A pénz  valódiságának ellenőrzése 

A pénztáros csak valódi és forgalomban lévő pénzeket (bankjegyeket, érméket) 
fogadhat el a befizetőktől és kifizetést is csak így teljesíthet. 
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A bankjegyek és pénzérmék valódiságának és forgalomképességének megállapítását a 
következő előírások megtartásával kell végezni: 

 

–  Valódinak és forgalomképesnek minősül az a forgalmi bankjegy, illetve 

pénzérme, amely a forgalomba hozatalkor az MNB által a Magyar Közlönyben 
közzétett hirdetményben foglalt leírásnak megfelel. 

 

–  Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintendő az a valódi bankjegy, amely a 

mechanikai hibáktól mentes. 
 

–  Pénzérme esetében nem tekintendő forgalomképesnek a megcsonkított 
(átlyukasztott), súlyában jelentősen megfogyott, nehezen felismerhető, vagy 
valamilyen módon meghamísított forgalmi pénzérme. 

 

–  Nem fogadható el hiányos, sérült, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben 
beváltható (befizethető). 

 

A pénztáros hamis vagy annak látszó bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt 
átvételi elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetővel tisztázni a hamisnak 
látszó bankjegy vagy érme eredetét.  
Az ilyen eseményről jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek tartalmazni kell:  

– a befizető nevét, 
– címét, 
– személyi igazolványának számát. 

 

A jegyzőkönyvet a befizetővel alá kell íratni. Az aláírás megtagadása esetén annak 
tényét a jegyzőkönyvben fel kell tüntetni. A gyanús bankjegyeket, érméket a 
jegyzőkönyvvel együtt az MNB-ba be kell szállítani. Az intézkedést a pénztár-
jelentésben is fel kell tüntetni. 

3.5. Pénztárzárlat, munkaköri átadások rendje, a pénztár átadása a pénztáros távollétében 

A pénztáros helyettesítésekor pénztárzárlatot kell készíteni. A pénztárban lévő 
készpénzről, értékekről, értékpapírokról szigorú számadású nyomtatványokról átadás 
átvételi jegyzőkönyvet kell készíteni a szabályzat 5. számú melléklete szerint. 

 

Amennyiben a pénztáros betegség vagy más ok miatt munkahelyétől távol marad, 
köteles a nála lévő kulcsot munkakezdésre lezárt és a ragasztásnál aláírt borítékban a 
szervezetünkhöz polgármesternek eljuttatni. A pénztáros távollétében a pénztár 
felnyitására tanúk jelenlétében a polgármester jogosult. 

 

Hasonlóan kell eljárni abban az esetben is, ha a pénztár az eredeti kulcs másolatával 
kerül kinyitásra. 
Minden esetben a tanúkkal együtt jegyzőkönyvet kell felvenni. Amennyiben a kulcs 
elveszett, megsérült, vagy a zár elromlott, a kulcsért felelős személy köteles azt a 
polgármesternek haladéktalanul tudomására hozni, aki a szükséges intézkedéseket 
megteszi. 

A pénztárzárlat alkalmával a pénztári nyilvántartásokat le kell zárni, és a pénzt és egyéb 
értékeket az átvevőnek jegyzőkönyvileg kell átadni. 
 

A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a zárlati pénzkészlet összegét, valamint a 
pénztárban tárolt egyéb pénzjellegű értékek mennyiségét és értékét. Az átvevő pénztáros 
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köteles meggyőződni az elszámolások és pénzkészlet helyességéről, a nyilvántartások 
naprakész állapotáról. A felvett jegyzőkönyvet az átadó, átvevő, illetve a pénztárellenőr 
írja alá. 

 

4. Pénztári bevételek és kiadások, bizonylatolása, alapbizonylatok kezelése 

4.1. A pénztári bevételek és kiadások bizonylatolásának általános szabályai 
A készpénzforgalom lebonyolításához minden esetben pénztárbizonylatot kell kiállítani.  

A pénztári nyilvántartásban elszámolt kiadási és bevételi tételek bizonylatain az 
elszámolás tényét feltűnő és el nem távolítható jellel (bélyegzővel, lyukasztással, stb.) 
meg kell jelölni. 

A pénztári nyilvántartás céljára szabvány nyomtatványokat (számítógéppel előállított 
bizonylatot) kell alkalmazni, a használatba vétel előtt a nyomtatványtömböket a pénztárosnak 
hitelesítenie kell. 
 

A bevételi és kiadási pénztárbizonylatok, szigorú számadási kötelezettség alá vont 
nyomtatványok, tehát azokat ennek megfelelően a pénztárosnak nyilván kell tartani. 
 

A bizonylatok felhasználásának ellenőrzése érdekében csak folyamatos sorszámmal ellátott 
bizonylattömböket szabad felhasználásra kiadni. 
 

A bevételi és kiadási pénztárbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.  
 

Alapbizonylat: a számla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az útiköltség-elszámolás, ki- vagy 

befizetéseket elrendelő utalvány, stb.  
 

A pénztárbizonylatokat tollal kell kiállítani. A rontott pénztárbizonylatot érvényteleníteni kell 
(stornó jelzéssel) és helyette új bizonylatot kell kiállítani. A rontott bizonylatot (annak 
valamennyi példányát a bizonylattömbben a tőpéldányokkal együtt) meg kell őrizni. 

4.2. A pénztári bevételek bizonylatolása 

A házipénztár befizetésekről - a vonatkozó alapbizonylatokkal egyezően - bevételi 
pénztárbizonylatot kell kiállítani. A bevételezendő összeget a bizonylat fejrészében számmal 
és betűvel kell feltüntetni. A táblázatos rész soraiban a bevételezendő összeget 
készpénzforgalmi jogcím, könyvelési számlaszám és tétel szerint is részletezni kell. A 
részletezett összegeket össze kell adni és az összeadás eredményét a nyomtatvány összesen 
rovatában kell feltüntetni. Az összesen rovatban szereplő összegnek minden esetben meg kell 
egyeznie a fejrészben számmal és betűvel feltüntetett összeggel. A pénztárbizonylat táblázatos 
részének üres sorait áthúzással érvényteleníteni kell. 
A bevételi pénztárbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett összeg azonosságának 
igazolása céljából a befizetővel alá kell íratni. Nem személyes befizetés esetén a befizető 
aláírása céljára szolgáló rovatban hivatkozni kell a vonatkozó okiratra (pl. postautalvány). A 

pénz átvételét a bizonylaton a pénztárosnak kell aláírásával igazolnia.  
 

A bevételi pénztárbizonylatot alá kell írni: 
– a bizonylatot kiállítónak,  
– az utalványozást, ellenőrzést végzőnek, 
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– és a könyvelőnek. 

A bevételi pénztárbizonylatot átírással vagy számítógéppel, három példányban kell kiállítani.  

– Az első példány a könyvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a pénztári 
alapbizonylatokat (a csatolt okmányok darabszámát a bizonylat “Melléklet” 
rovatában kell feltüntetni), majd a bizonylatokat a vonatkozó pénztárjelentéssel 
együtt kell könyvelésre átadni.  

– A második nyugtapéldányt a befizetés teljesítését igazoló elismervényként a 
befizetőnek kell átadni. 

– A harmadik példány a tömbben marad és azt igazolásul, a pénztáros őrzi meg. 

4.3. A pénztári kifizetések bizonylatolása 

Minden házipénztári kifizetésről – az alapbizonylatokkal egyezően – Kiadási 
pénztárbizonylatot kell kiállítani. A bizonylatot értelemszerűen azonos módon kell 
kiállítani a Bevételi pénztárbizonylattal. 

A pénztáros csak szabályszerűen kiállított, utalványozásra jogosult személy 
utalványozásával ellátott kiadási pénztárbizonylat alapján fizethet ki a pénztárból 
összegeket. A pénztáros utalványozás nélkül vagy a pénz átvételét ideiglenes jelleggel 
elismerő nyugta (ún. bon) alapján kifizetést nem teljesíthet. 
 

A pénztárosnak meg kell állapítania, hogy a pénzért jelentkező személy jogosult-e a pénz 
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztárban, 
megbízottja részére az összeg csak szabályszerűen kiállított meghatalmazás ellenében 
fizethető ki. A meghatalmazást a kiadási pénztárbizonylathoz kell csatolni. 
 

Egy kiadási pénztárbizonylaton általában csak egy személy vehet át pénzt. Egy 
bizonylattal több személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi 
érdekelt ugyanazon a napon veszi fel járandóságát. A pénzfelvétel igazolása ebben az 
esetben az átvevők aláírásával a pénztári alapokmányon történik. 
 

A kifizetés megtörténtekor a kiadási pénztárbizonylatot a pénztárosnak (kifizető) alá kell 
írnia. A bizonylatot kiállító, utalványozó, ellenőrző és könyvelő, ill. ellenőrzést végző és 
könyvelő szintén köteles feladata végrehajtásának igazolásául a kiadási 
pénztárbizonylatot aláírni. 
 

A kiadási pénztárbizonylatot átírással, két példányban kell kiállítani.  
– Az első példány a könyvelés bizonylata. E példányhoz kell csatolni a pénztári 

alapokmányokat (a csatolt okmányok darabszámát a bizonylat “Melléklet” 
rovatában kell feltüntetni), majd a bizonylatokat a vonatkozó pénztárjelentéssel 
együtt kell könyvelésre átadni.  

– A második, a tőpéldány a tömbben marad és azt igazolásul, a pénztáros őrzi meg. 
 

4.4. Előleg, ellátmány kifizetésének rendje1
 

a) Előleg kifizetésének engedélyezése, az előleggel való elszámolás rendje 

                                            
1
 Erről fizetési számlánként külön-külön kell rendelkezni! 
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Intézményünknél a polgármester írásos engedélye alapján a dolgozók esetenként – 

szabályszerű utalványozás alapján – határidőhöz kötött elszámolási kötelezettséggel a 
pénztárból előleget vehetnek fel. Az előleg felvételére és elszámolására a B.Sz.ny.        

13-134/N.r.sz. Készpénzigénylés elszámolásra, és a D.Sz.ny. 12-53/N.r.sz. Üzemanyag 
előleg elszámolás elnevezésű szabvány nyomtatványokat kell használni.  
Készpénzt a pénztáros elszámolásra csak a következő célokra adhat ki: 

– kiküldetési költségre, 
– beszerzésre, 
– reprezentációra, 
– postaköltségre, 
– üzemanyag vásárlásra. 

Kivételesen indokolt esetben polgármester adhat írásban engedélyt a fenti jogcímeken 
kívül, készpénz elszámolásra történő kiadására. 
 

Az elszámolásra kiadott előlegekről a pénztáros nyilvántartást vezet a B.Sz.ny.13-135. 

r.sz. Elszámolásra kiadott összegek nyilvántartása elnevezésű nyomtatványon. A 

nyilvántartásban fel kell tüntetni: 
 

– a kiadás keltét és tételszámát, 
– a felvevő nevét, 
– az összeg jogcímét, 
– az igénylést aláíró vezető nevét, 
– a felvett összeget, 
– az elszámolás határidejét (mely egyéb előírások hiányában a 

30 napot nem haladhatja meg), 

– a felhasznált összeget, 
– az elszámolás keltét, 
– az esetlegesen visszafizetett összeget, 
– a bevételezés tételszámát. 

 

Az elszámolási kötelezettséggel kiadott összegek a pénztár pénztárkeretét nem terhelik. 
Az anyagbeszerzők, intézményi dolgozók amennyiben készpénzzel vásárolnak, a felvett 
előleggel a pénztárnak hó végén a hónap utolsó munkanapján 16 óráig kötelesek 
elszámolni. 
 

 

Kiküldetéssel kapcsolatos előleg és költség elszámolásához a B.Sz.ny. 18-70. r.sz. Bel-

földi kiküldetési utasítás és költségelszámolás elnevezésű nyomtatványt kell használni.  
Amennyiben úti- vagy szállodai költség miatt a kiküldöttnek előlegre van szüksége, akkor 
az utalványozásra jogosult személy a nyomtatvány megfelelő kitöltésével és aláírásával a 
pénztárnak utasítást ad a készpénz előleg kifizetésére. A készpénz előleges úti 
rendelvényekről a pénztárosnak nyilvántartást kell vezetnie és az elszámolási határidőt az 
úti rendelvény jobb alsó szélére, elő kell jegyezni. 
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A kiküldetéssel kapcsolatban kiadott előlegekkel, illetve költségekkel 
– belföldi kiküldetés esetén a munkahelyen történő (előírt) jelentkezést követő 15 

napon belül, 
– a külföldi kiküldetés esetén pedig 20 napon belül 

 

kell elszámolni. 
 

Valamennyi elszámolási kötelezettséggel felvett készpénzzel az előírt határidőkön kívül 
30 napon belül 16 óráig – az elszámolási esedékességtől függetlenül – el kell számolni. Ez 

alól kivételt képeznek az áthúzódóan kiküldetésben tartózkodók.  
 

Az intézmény által a dolgozó részére adott előleg amennyiben 30 napot meghaladóan is 
fenn áll, abban az esetben az előleget kamatkedvezmény miatti adó terheli. Az adót ebben 
az esetben a munkavállaló fizeti meg.  
 

Újabb készpénz előleget utólagos elszámolásra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az 
igénylő korábbi elszámolási kötelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. Kivételt 
képezhet az az eset, ha kisebb vásárlásra felvett előleg valamely oknál fogva aznap nem 
kerülhet felhasználásra, de ugyanakkor más célú, promt jellegű beszerzésre van szükség. 
 

Az utólagos elszámolásra kiadott előlegek határidőre történő elszámolásának elmulasztása 
esetén az előleget felvett dolgozót írásban fel kell szólítani. Amennyiben a felszólítás 
ellenére sem számol el az előleggel a dolgozó, akkor az eseményt jelenteni kell a 

polgármesternek. Abban az esetben, ha a tett intézkedésének nincs eredménye, akkor a 
felvett készpénz összegétől függően kártérítési, illetve bűnügyi eljárást kell 
kezdeményezni. 
 

b) Ellátmány engedélyezése, az ellátmánnyal való elszámolás rendje 

 

Az Önkormányzathoz kapcsolódó gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési 
szerv ellátmányban részesülhet. Az ellátmány kezelésére jogosultakat a költségvetési 
szerv (szervezet) vezetője visszavonásig érvényes meghatalmazással bízza meg, a 

meghatalmazottakról a pénztáros a jelen szabályzat 11. számú mellékletében 

meghatározott tartalommal külön nyilvántartást vezet. Az ellátmány összegének 
felvételére a polgármester által megbízott személyek jogosultak.  
 

Az ellátmányban részesülő  költségvetési szervek (szervezetek) ellátmányukat minden év 
január első hetében vehetik fel.  
 

Az ellátmányból olyan nem rendszeres kiadások fedezhetőek, mint például a szállítás, 
posta, kisebb javítások költségei. Az ellátmányból tárgyi eszközt vásárolni nem lehet, 
ahhoz egyszeri vásárlási előleget kell engedélyeztetni, illetve felvenni.  
 

Az ellátmány felhasználását követően, a következő ellátmány felvétele előtt, illetve 

minden hónap utolsó napján az ellátmánnyal el kell számolni. a pénztárral. Az 

ellátmánykezelőknek a jelen szabályzat 10. számú mellékletét képező „Rovat-
elszámolási íven” kell elszámolniuk.  
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A házipénztárakban, ellátmánykezelő helyeken idegen pénzeszköz nem kezelhető, és 
nem tárolható. 
Az ellátmányból magáncélra semmilyen kiadás vagy kölcsönzés nem engedélyezhető, az 
ilyen eljárás pénzügyi fegyelemsértésnek minősül. 
 

Helytelenül elszámolt, nem a pénzügyi és számviteli előírásoknak megfelelően 
bizonylatolt számlákat, és egyéb bizonylatokat a pénztáros javítás céljából visszaküldi 
(visszaadja) (pl. nem az előírásoknak megfelelő a számla, ha kitöltése a szállító 
részéről hiányos, nem tartalmazza a szállító megnevezését, adószámát, nem a tényleges 
költségvetési szerv a megjelölt vevő, nincs feltüntetve az ÁFA tartalma, stb.) 
 

A pénztárat nem működtető – ellátmányban részesülő – gazdasági szervezettel nem 
rendelkező költségvetési szerv(ek) a pénzszállításra vonatkozó szabályok betartása 
mellett, együttműködve a kijelölt költségvetési szervvel vehetnek fel készpénzt a saját 
fizetési számlájukról. A felvett készpénzt a kijelölt költségvetési szerv pénztárosa 
bevételezi, szükség esetén kifizetést teljesít és elkülönítetten kezeli.  

4.5. A munkabér kifizetésének szabályai  
4.5.1. A munkabér felvétele a pénzintézettől 
 

A pénztáros a munkabérek kifizetése céljából a hitelintézettől csak a készpénzben 
ténylegesen kiadható (nettó) járandóságot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon 
kerülhet sor. 
 

Intézményünknél nem készpénzben, hanem a dolgozók bankszámláira történő átutalásával 
kerül sor a munkabérek kifizetésére. 

 

4.5.2. A munkabérek kifizetése 
 

A pénztáros csak a készpénzben ténylegesen kiadható (nettó) járandóságot fizetheti ki a 
dolgozók részére, illetve csak ezeket az összegeket adhatja át kifizetés céljából a 
kifizetőhelyek (belső szervezeti egységek) megbízottai részére. 
A megbízottak kötelesek a pénz átvételét nyugtán elismerni. Az elismervényt a 
munkabérek kifizetésének elszámolásáig a pénztáros őrzi, az elszámolás megtörténte 
után pedig köteles azt visszaadni a megbízottnak. 
A megbízottak a pénztárostól átvett összegekért anyagilag felelősek. A pénztárostól 
átvett összeggel a megbízott 24 órán belül köteles a munkabér átvételét igazoló 
bérjegyzékkel, valamint a fel nem vett munkabérrel a pénztáros felé elszámolni. 

4.5.3.  Bérfizetési napon fel nem vett munkabérek 
 

Ha a dolgozó a bérfizetés napján távol van, a munkabérének átvételére másnak 
meghatalmazást nem adott, vagy munkabérét előzetesen nem vette fel, előzetes 
megbízása alapján a részére járó összeget legkésőbb a bérfizetés napját követő második 
munkanapon belföldi postautalványon el kell küldeni lakcímére vagy az általa megjelölt 
tartózkodási helyre. 
 

A belföldi postautalványon történő kifizetés esetén a postai feladóvényt a fizetési 
jegyzékhez kell csatolni. 
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A dolgozónak járó (nettó) munkabért teljes összegben a bérfizetés napján kiadásba kell 
helyeznie a pénztárnak. A dolgozók által fel nem vett, illetve a részükre postán el nem 
küldött munkabéreket a bérfizetés napján vissza kell vételezni a házipénztárba. Az ilyen 
összeggel a pénztárzárlatkor a házipénztárban tartható készpénz összege nem növelhető. 

A pénztáros a fel nem vett munkabéreket köteles tételesen nyilvántartani. 
A nyilvántartásnak a következő adatokat kell tartalmaznia: 

 sorszám, 
 dolgozó neve, 
 fel nem vett összeg, 
 a bérfizetés időpontja, 
 a visszavételezés időpontja, 
 a bevételi pénztárbizonylat száma, 
 a postán történő elküldés időpontja, 
 pénztárból történő kifizetés esetén a kiadási pénztárbizonylat száma és a 

kifizetés időpontja. 
 

5. A házipénztáron kívüli pénzkezelés szabályai, az elszámolás rendje 

5.1.  A pénzkezelő helyek elszámolási rendje 
 

Az intézményhez kapcsolódóan az Iregszemcsei Bartók Béla Művelődési Házban külső 
pénzbeszedő hely működik. A pénzbeszedő helyeken a következő bevételek beszedése 
teljesíthető pl. terembérleti díj, fénymásolási, nyomtatási díj. A külső pénzbeszedő 
hely(ek) által beszedett bevételeket az ezzel megbízott művelődésszervező dolgozó az 

önkormányzat házipénztárába vagy a Takarékbank pénzintézetnél vezetett költségvetési 
számlaszámra a beszedést követő nap 16 óráig befizeti. 

 

A készpénzben történő befizetésekért és az elszámolás teljesítéséért a pénztáros felelős. 
 

5.2.  Pénztárgéphasználat szabályai 

a) A pénztárgépek használatára a pénztárgépek műszaki követelményeiről, a 
nyugtakibocsátásra szolgáló pénztárgépek forgalmazásáról, használatáról és 
szervizeléséről, valamint a pénztárgéppel rögzített adatok adóhatóság felé történő 
szolgáltatásáról szóló 48/2013. (XI.15.) NGM rendelet előírásai az irányadók. 

b) Az önkormányzat új pénztárgép üzembe helyezését megelőzően köteles ezt a tényt az 
állami adóhatósághoz az erre a célra rendszeresített nyomtatványon bejelenteni. A 
bejelentést a pénztáros teszi meg, a pénztárgépet beszerző szervezeti egység 
adatszolgáltatása alapján. 

c) A pénztárgépek éves felülvizsgálata kötelező, amelyek megtörténtét a gépnaplóban 
rögzíteni kell. A szervizes helyszíni vizsgálatot a pénztárgép üzembe helyezését, 
illetve legutóbbi éves szervizelését követő 1 éven belül kell elvégeztetni. 

d) A készpénzben, készpénz-helyettesítő eszközzel történő fizetések esetén a 
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bevételeket a pénztárgépben teljeskörűen rögzíteni kell. 

e) Amennyiben a vevő készpénzfizetési  számlát  kér a bevétel összegét  a pénztárgépben  
is rögzíteni szükséges, majd a pénztárgép nyugtát a számla másolatához kell tűzni. A 
számla eredeti példánya a vevőé. 

f) Az online pénztárgéppel kötelező a napi nyitás, amely során rögzíteni kell a nyitó 
pénzkészlet összegét és összetételét. 

g) A pénztárgépet minden forgalmi napon le kell zárni és napi forgalmi jelentést kell 
készíteni. 

h) A meghibásodás esetén haladéktalanul értesíteni kell a szerviz céget és a 
meghibásodás tényét rögzíteni kell a gépnaplóba. 

i) A működésképtelenség ideje alatt (áramszünet, meghibásodás) kézi nyugta adása 
kötelező. 

j) A nyugtakibocsátási kötelezettség pénztárgéppel történő teljesítése feltételeinek 

helyreálltakor a pénztárgépben első tételként a működésképtelenség ideje alatt 
keletkezett és bizonylatolt bevételt kell rögzíteni. 

k) Az utólagos rögzítéshez külön adóügyi napot kell nyitni. Az utólagos rögzítéssel 
érintett időszak egy-egy adóügyi napjának bevételét egy nyugtán, forgalmi 
gyűjtőnként egy tételben kell rögzíteni. Amennyiben az összegek nagysága vagy 
egyéb körülmény indokolja, az utólagos rögzítéssel érintett időszak egy-egy adóügyi 
napjának bevételét  több nyugtán is lehet rögzíteni. Az utólagos rögzítés elvégzését 
követően az adóügyi napot le kell zárni, és az így keletkező forgalmi jelentést az 
utólagos rögzítéssel érintett időszak alatt kiállított adóügyi bizonylatokkal együtt meg 
kell őrizni. 

l) A pénztárgépnaplót az üzemeltetési helyen kell tartani. Egy pénztárgépről egy 
pénztárgépnapló vezethető. A pénztárgépnaplót a pénztárgép selejtezését vagy 
értékesítését követően a szerviz céggel le kell záratni. A pénztárgépnapló szigorú 
számadású nyomtatvány, amelyet a lezárástól számított 8 évig meg kell őrizni. 

m) Ha a pénztárgép javíthatatlan, akkor a forgalmazónak és az AEE (Adóügyi  
Ellenőrzési Egység) gyártó magyarországi szervizének ezt a tényt jegyzőkönyvbe kell 
foglalnia, és a felvett jegyzőkönyv alapján a pénztárgépet az üzemeltetőnek 
selejteznie  kell a jegyzőkönyv átvételétől számított 30 napon belül. Ezen eseten 
kívül a pénztárgép selejtezhető. A selejtezésről a szerviz jegyzőkönyvet vesz fel. A 
selejtezés során az AEE-t a szervizzel ki kell szereltetni és az adó-megállapításhoz 
való jog elévülési idejéig meg kell őrizni. 

n) Az önkormányzat az erre a célra rendszeresített nyomtatványon köteles az állami 
adóhatósághoz adatszolgáltatást teljesíteni,  

o) amennyiben az adott pénztárgépet a továbbiakban nem kívánja üzemeltetni, a 
használatból kivonja. Az adatszolgáltatást a pénztáros köteles megtenni. A 

pénztárgépet használatból kivonó szervezeti egység a kivonási szándékáról a kivonás 
időpontját megelőző 15 napot megelőzően tájékoztatja a polgármestert, ahhoz, hogy 



Pénzkezelési szabályzat 

Iregszemcse Község Önkormányzata 27 

az az adatszolgáltatási kötelezettségét határidőben teljesíteni tudja. 

p) Téves rögzítés esetén sztornó bizonylatot kell készíteni. Sztornó bizonylat kizárólag 
nyugtán vagy egyszerűsített számlán rögzített tranzakcióról nyomtatható. Sztornó 
bizonylaton fel kell tüntetni a vevő adatait, vagy a sztornó bizonylat kiadását 
alátámasztó jegyzőkönyv azonosítószámát. A sztornó bizonylatot a pénztárgép 
nyugtanyomtatóján két példányban kell kinyomtatni. A két példány nyomtatását az 
AEE-ben egy bejegyzéssel kell naplózni. Egy adott nyugtáról vagy egyszerűsített 
számláról csak egy sztornó bizonylat nyomtatható. 

q) A pénztárgépek működéséhez szükséges váltópénz biztosításához előleg nem kerül 
kiadásra, azt az előző havi ellátmányából kell biztosítani. 

 

6. Pénztári jelentés, pénztár zárása 

A pénztárosnak minden pénztári befizetést és kifizetést idősorrendben a pénztárjelentésbe 
fel kell jegyeznie. 

A pénztárjelentést számítógéppel kell vezetni.  

Kézi nyilvántartás vezetése esetén a következő nyomtatványok használhatók: 

Bizonylat megnevezése Bizonylat száma 

Időszaki pénztárjelentés B.Sz.ny. 13-20/új.r.sz. 
Napi pénztárjelentés B.Sz.ny. 13-24. r.sz. 

Napi pénztárjelentés nagy forgalmú pénztárak részére B.Sz.ny. 13-26.r.sz. 

A szabványnyomtatványt használatba vétel előtt pénztárosnak hitelesítenie kell. 

A pénztárjelentésben fel kell jegyezni: 
– a befizetések és kifizetések hivatkozási sorszámát a pénztárbizonylat 

alapján, 
– a gazdasági esemény rövid, de pontosan meghatározható szöveges leírását 

(főkönyvi számot), 
– a befizetett, illetve kifizetett összeget. 

Egy időszak forgalmi tételeinek feljegyzéséhez, amennyiben több lapot kell felhasználni 
az utolsó oldalon, az üres sorokat áthúzással érvényteleníteni kell. 
A pénztári nyilvántartásban elszámolt bevételi és kiadási tételek bizonylatain az 
elszámolás tényét meg kell jelölni. (Hivatkozás a pénztárkönyv oldal és sorszámára, 
bélyegző, vagy egyéb jelzés alkalmazásával.) 
A pénztáros pénztárzárlatot havonta köteles készíteni.  Pénztárzárlatot kell készíteni ezen 
kívül, ha a pénztárost helyettesíteni kell, vagy beosztásából a pénztáros távozik. 
 

A pénztárzárlat alkalmával a pénztári nyilvántartásokat le kell zárni. A pénztárban kezelt 
pénzt, értéket, bizonylatokat és a nyilvántartásokat a helyettesnek át kell adni. Az átvétel 
alkalmával az átvevőnek meg kell győződnie az elszámolások helyességéről. A 
pénztárzárlatnál jelen kell lennie az átadónak, átvevőnek és a pénztárellenőrnek. 
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Ha az átadásnál az átadó bármely ok miatt nem tud jelen lenni, akkor az átadó helyett 
polgármesternek kell jelen lenni. 

 

A pénztárjelentést  2  példányban  kell készíteni,  melyből  

 az első példányt - a mellékletekkel együtt - a könyvelés részére kell 
átadni, 

 a második példány a tömbben marad és a pénztáros őrzi meg.  

 A pénztárzárás során: 
– meg kell állapítani címletenkénti részletezésben a pénztárban levő 

készpénz-állományt, 
– meg kell állapítani továbbá a pénztárjelentés alapján a bevételek és 

kiadások napi végösszegét, az előző napi készpénzmaradvány 
figyelembevételével a pénztár feljegyzései szerinti egyenleget, 

– egyeztetni kell a megállapított egyenleget és a tényleges 
készpénzállományt, 

– az egyeztetés során megállapított eltérést még a megállapítás napján fel 
kell deríteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell. 

 

Az eltérés rendezéséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a jelenlévő személyeknek alá 
kell írni. A többletet a pénztárba be kell vételezni, a hiányt pedig a pénztáros befizetési 
kötelezettségeként elő kell írni. 

V. 

VALUTAPÉNZTÁR 
 

A valutapénztár kezelése során a szabályzat IV. fejezet forint pénztárra vonatkozó 
előírásokat kell alkalmazni a következő eltérésekkel. 

 

1.  A valutapénztár kezelésnek általános szabályai 
 

A valutapénztárban lévő külföldi fizetőeszközöket valuta-nemenként elkülönítetten kell 
kezelni, kimutatni és elszámolni. 

 

A valutapénztár forgalmáról a kiadásokat és a bevételeket tételenként be kell vezetni a 
devizapénztár jelentésbe. A pénzár jelentés céljára a C.318-123/V.r.sz. Devizapénztár-

jelentés elnevezésű nyomtatványt kell használni.   
 

A pénztárzárást naponta kell végezni, amikor forgalom van.  A valutapénztár jelentést 
valutanemenként kell készíteni. A jelentésben, valutában és forintban is fel kell tüntetni az 
értékeket. Minden tranzakciónál az árfolyamot is szerepeltetni kell. 

 

Pénztárhiány és többlet esetén azonosan kell eljárni, mint a forint pénztárnál. 
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2.  A valutapénztár bevételei, azok bizonylatolása 

– a devizabetét számláról történő valutafelvétel, 
– a hitelintézettől vásárolt valuta, 
–  teljesítmény ellenértékeként a valutapénztárba befizetett valuta, 
– a külföldi alapító tagok által a jegyzett tőkén belüli részesedésre a 

valutapénztárba befizetett, konvertibilis valutában teljesített 
hozzájárulások, 

– a kiküldetésre kiadott valutaellátmány visszafizetése, 
– egyéb valuta befizetések, stb. 

 

A valutapénztárban a valuta bevételezések és visszavételezések elszámolására a C. 318-

119 r.sz. Deviza (valuta) bevételi pénztárbizonylat elnevezésű nyomtatványt kell 
használni. 
A valuta bevételi pénztárbizonylatot – átírással - három példányban kell kiállítani, 
melyből  

– az első példány a könyvelés bizonylata,  

– a második példány a befizető részére elismervény az összeg átvételéről,  

– a harmadik példány a tőpéldány a tömbben marad a pénztári befizetés 
bizonylataként. 

 

3.  A valutapénztár kiadásai, azok bizonylatolása 

– a külföldi kiküldetésben lévő dolgozók részére valutában történő 
kifizetések (napidíj, költségtérítés, stb.), 

– személyi jellegű egyéb kifizetések, 
– az elszámolásra kiadott valutaellátmány kifizetésének összegei, 
– kisebb beszerzésekre és egyéb elszámolásra kiadott összegek, 
– devizabetét számlára történő befizetések, 
– valuta átváltása más valutára, vagy forintra a hitelintézetnél, 
– egyéb valuta kifizetések. 

 

A valuta ellátmányok és egyéb kiadási tételek kifizetéséhez  
C.318-120 r.sz. Deviza (valuta) kiadási pénztárbizonylat elnevezésű nyomtatványt kell 

használni.  
 

A pénztárbizonylatot – átírással – két példányban kell kiállítani, melyből  

– az első példány a könyvelés bizonylata,  

– a második példány a tömbben marad a kifizetés bizonylataként. 
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VI. 

PÉNZ- ÉS ÉRTÉKKEZELÉS RENDJE 
 

1.  Pénz és értékcikkek tárolása 

A pénztárban elkülönítetten kell tárolni az alábbi értékeket: 
– a belföldi fizetőeszközöket címletenként, 
– a külföldi fizetőeszközöket (valuta) valutanemenként, címletenként, 
– az értékeket, 
– a letéteket, az értékpapírokat, 
– a csekkeket, 

– a csekk kártyákat, a hitelkártyákat, 
– a hitelleveleket, a szigorú számadású bizonylatokat. 

A házipénztárban idegen - más szervezetek, saját alkalmazottak vagy más személyek - pénzét, 
illetve értékét a polgármester külön engedélyével szabad tartani. Ezen idegen pénzeket és 
értékeket elkülönítetten kell kezelni és nyilvántartani. A nyilvántartásnak a következő 
adatokat kell tartalmaznia: 

– a letét keletkezésének időpontja, 
– a letétet elhelyező neve és címe, 
– a letét tartalma, 
– a letét jogcíme és a rendelkezés száma, 
– a kiadás időpontja, 
– a kiadást elrendelő rendelkezés száma, 
– az átvevő neve és címe, 
– az átvevő aláírása. 

 

2.  Értékpapírok kezelése, nyilvántartása 

A pénztárban kell elhelyezni, őrizni és nyilvántartani a szervezetünk tulajdonát képező 
értékpapírokat. 
 

Az értékpapírok állományában bekövetkezett változást minden esetben dokumentálni kell. 
Az értékpapír állományának növekedése esetén (bevételezéskor) bevételi 
pénztárbizonylatot kell kiállítani. A bevételi pénztárbizonylat borítóján jól látható módon 
fel kell tüntetni az „ÉRTÉKPAPÍR” megnevezést, hogy az elkülöníthető legyen a pénz 
bevételezésére szolgáló bizonylatoktól.  
 

Az értékpapír bevételezéséről három példányú bevételi pénztárbizonylatot kell kiállítani, 
melyből: 

 első példányát a könyvelés közvetlenül kapja, 
 a második példányát az értékpapírt pénztárban elhelyező személy kapja, 
 a harmadik példánya a tömbben marad, melyen a könyvelés igazolja az 

első példány átvételét. 
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Az értékpapír állományának csökkenése esetén (kiadáskor) kiadási pénztárbizonylatot kell 
kiállítani. A kiadási pénztárbizonylat borítóján jól látható módon fel kell tüntetni az 
„ÉRTÉKPAPÍR” megnevezést, hogy az elkülöníthető legyen a pénz kifizetésére 
szolgáló bizonylatoktól.  
 

Az értékpapírt a pénztárból minden esetben csak polgármesternek írásos engedélyével 
lehet kiadni.  
 

Az  engedélynek tartalmaznia kell: 

 az értékpapír felvételére jogosult nevét, 
 az értékpapír megnevezését, 
 az értékpapír sorozat és sorszámát, 
 az értékpapír névértékét, 
 az értékpapír pénztárból történő kivételezésének okát, 
 az engedélyező aláírását. 

 

Az engedélyt a pénztáros az értékpapírokról vezetett nyilvántartás mellékleteként köteles 
megőrizni. 
 

Az értékpapír kiadásáról két példányú kiadási pénztárbizonylatot kell kiállítani, melyből: 
 első példányát a könyvelés közvetlenül kapja, 
 a második példánya a tömbben marad, ezen a példányon igazolja a 

könyvelés az első példány átvételét. 

A pénztárban elhelyezett értékpapírokról analitikus nyilvántartást kell vezetni a bizonylati 
szabályzatban foglalt előírások szerint. 
 

3.  A pénztár által használt bizonylatok nyilvántartása, kezelése 

 A pénztárban használt bevételi, kiadási pénztárbizonylatok szigorú számadás alá 
tartoznak. Azokat a pénztárosnak - felhasználásra - történő kiadás előtt pénztárellenőr 
őrzi és tartja nyilván. 
 

A nyilvántartásnak – bizonylat nemenként - a következőket kell tartalmaznia: 
  sorszám, 
  a pénztáros részére történő átadás időpontja, 
  az átvevő neve, 
  az átvevő aláírása. 

 

A használatból kivont (betelt, év végével lezárt) bizonylat-nyomtatványokat a 
pénztárosnak kell megőriznie. 
 

A pénztárjelentést, mint analitikus nyilvántartást, valamint a kiadási és bevételi 
pénztárbizonylatokat legalább 8 évig kell olvasható formában megőrizni a számvitelről 
szóló 2000. évi C. törvény alapján. 
 

A pénztárból bizonylatot kiadni csak polgármesternek írásbeli engedélyével és átvételi 
elismervény ellenében szabad. 
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VII. 

BELSŐ KONTROLLRENDSZER 

A kontrollrendszer keretében a házipénztáron keresztül lebonyolított készpénzforgalom 
szabályszerű végrehajtását, a szabályzatban nevesített felelősök meghatározott feladatainak 

elvégzését a jegyző/intézményvezető időközönként negyedévenként ellenőrzi. Az ellenőrzést 
írásban dokumentálni kell, arról jegyzőkönyvet kell felvenni, melynek módját a 9. számú 
melléklet tartalmazza. 

 

 

VIII. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A pénzkezelési szabályzat 2021.04.01. napján lép hatályba.  

A polgármesternek kell gondoskodni, hogy a pénzkezelési szabályzatban foglalt előírásokat az 
érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 12. számú mellékletében 

szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával 
egyidejűleg. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a pénzkezelési szabályzatban 
nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért polgármester a felelős. 

Iregszemcse, 2021. március 31. 
 

………………………………………….. 
                  polgármester 
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1. sz. melléklet 
 

………………………………………    

intézmény megnevezése         

 

 

 

K I M U T A T Á S 

a bankszámla felett rendelkezni jogosult személyekről  
 

Bankszámla neve: 

Bankszámla száma: 

Számlavezető pénzintézet neve: 

 

Beosztás Név Aláírás minta 

   

   

   

   

   

   

   

 

 

……………, 20…  év ………… hó…. nap 

 

 

 

 ........................................................  
költségvetési szerv vezetője 
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2. sz. melléklet 
 

………………………………………    

intézmény megnevezése         

 

K I M U T A T Á S 

az utalványozási joggal rendelkező személyekről  
 

 

 

Beosztás Név Aláírás minta 

   

   

   

   

   

   

   

 

 

……………, 20…  év ………… hó…. nap 

 

 

 ........................................................  
költségvetési szerv vezetője 
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3. sz. melléklet 
 

………………………………………    

költségvetési szerv megnevezése         

 

 

 

N Y I L A T K O Z A T 

 

 

 

 

 

 

Alulírott,……………………………………………..pénztáros tudomásul veszem, hogy 
…………………………………………(intézmény) házipénztárában kezelt valamennyi 
eszköz és egyéb értékek kezeléséért teljes anyagi felelősség terhel. 
 

 

 

 

 

 

 

……………, 20…  év ………… hó…. nap 

 

 

 

 

                …...…………………………... 
          p é n z t á  r o s 
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4. sz. melléklet 
 

………………………………………    

költségvetési szerv megnevezése         

 

 

 

N Y I L A T K O Z A T 

(pénztárost helyettesítő) 
 

 

 

 

 

Alulírott,……………………………………………..pénztáros tudomásul veszem, hogy 

…………………………………………(intézmény) házipénztárában kezelt valamennyi 
eszköz és egyéb értékek kezeléséért a pénztáros helyettesítésének időtartama alatt teljes anyagi 
felelősség terhel. 
 

 

 

 

 

 

 

……………, 20…  év ………… hó…. nap 

 

 

 

 

                …...…………………………... 
        pénztáros helyettese  
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5. sz. melléklet 
 

………………………………………    

intézmény megnevezése         

 

 

 

 

JEGYZŐKÖNYV 

 

 

Készült: 20…. év…….….hó ….nap alkalmával a ….…………………..intézmény 
pénztárhelyiségében. 

 

Tárgy:  Házipénztár átadás-átvétel 

 

 

Jelen vannak:    .......................... pénztár ellenőr 
                .......................... pénztárt átadó 

                .......................... pénztárt átvevő 

 

 

 

Az intézménynél a pénztárosi teendőket 20........................-től a korábbi pénztáros 
.................... (betegsége, munkaviszonyának megszűnése) miatt  ................. (név) látja el. 

Az előzőekben említett okok miatt a pénztárátadás során az alábbi értékek, bizonylatok 
kerülnek átadásra illetve átvételre: 
 

 

a) Használatban lévő bizonylatok 

 

Bizonylat megnevezése 
Bizonylat sorszáma 

- tól - ig 

Pénztárjelentés   

Kiadási pénztárbizonylat   

Bevételi pénztárbizonylat   

Valuta Bevételi pénztárbizonylat   

Valuta Kiadási pénztárbizonylat   

Valuta Pénztárjelentés   

Készpénz-felvételi utalvány   

"Értékpapír" bevételi pénztárbizonylat   

„Értékpapír" kiadási pénztárbizonylat   

Nyilvántartás az értékpapírokról ............ (db) 
Pénzforgalmi betétkönyv ................……( sorszám) 
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b) Használatból kivont (betelt) bizonylatok 

 

Bizonylat megnevezése 
Bizonylat sorszáma 

- tól - ig 

Pénztárjelentés   

Kiadási pénztárbizonylat   

Bevételi pénztárbizonylat   

Valuta Bevételi pénztárbizonylat   

Valuta Kiadási pénztárbizonylat   

Valuta Pénztárjelentés   

Készpénz-felvételi utalvány   

"Értékpapír" bevételi pénztárbizonylat   

„Értékpapír" kiadási pénztárbizonylat   

 

Nyilvántartás az értékpapírokról ............ (db) 
Pénzforgalmi betétkönyv ................……( sorszám) 
 

c) Páncélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ...................     (db) 

 

 

d) Értékpapírok 

       ...........................megnevezés........... sorszám......db szám.......... érték 

 

 

e) Készpénz:  
 

       ................... Ft, mely összeg a következő címletekben került átadásra: 
 

 

      ..................... (valutanemenként), mely összeg a következő címletekben került átadásra:  
 

 

 

 k.m.f. 

 

 
……………………………….. 

átadó 

……………………………….. 
átvevő 

 

 

 

……………………………….. 
pénztárellenőr 
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6. sz. melléklet 
 

 

 

Bizonylatok jegyzéke 

 

 

Megnevezés Bizonylat száma 

Időszaki pénztárjelentés B.Sz.ny.13-20/új.r.sz. 

Napi pénztárjelentés 13-24.r.sz. 

Bevételi pénztárbizonylat B.Sz.ny.318-100/AN.r.sz. 

Kiadási pénztárbizonylat B.Sz.ny.318-101.N.r.sz. 

Készpénzigénylés elszámolásra B.Sz.ny.13-134/N.r.sz. 

Elszámolásra kiadott összegek nyilvántartása B.Sz.ny.13-135.r.sz. 

Devizapénztár-jelentés C.318-123/V.r.sz. 

Deviza – és valutaösszesítő C.Sz.ny.318-126/N 

Deviza (valuta) bevételi pénztárbizonylat C.318-119.r.sz. 

Deviza (valuta) kiadási pénztárbizonylat C.318-120.r.sz. 

Elszámolásra kiadott deviza (valuta) összegek részletezése C.318-124.r.sz. 

Meghatalmazás valuta és deviza felvételéhez C.318-118. 
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7. sz. melléklet 
 

………………………………………    

    költségvetési szerv megnevezése         

 

 

 

 

 

JEGYZŐKÖNYV 

 

 

Készült: 20…. év…….….hó ….nap alkalmával a ….…………………..(Költségvetési szerv) 

pénztárhelyiségében. 
 

Tárgy:  Pénztárrovancs 

 

 

Jelen vannak:    .......................... pénztár ellenőr 
                .......................... pénztáros 

 

 

Az Intézményünknél a pénztárában 20.. ……………….. …-én pénztárrovancsot végeztünk. 

A rovancs eredménye: 
 

 

Megnevezés 

Pénztáros  
szerint 

Pénztárellenőr 
szerint 

Hiány/többlet(+-) 

Ft Ft Ft 

Készpénz összege    

Értékpapírok összege    

Étkezési utalványok összege    

Bélyegek összege    

…………………    

 

A rovancs eredményeként a pénztárban …………. Ft (hiány, többlet) mutatkozott az 
ellenőrzés időpontjában. 
 

k.m.f. 

 

 
……………………………….. 

pénztáros 

……………………………….. 
pénztárellenőr 
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                                                                                                                     8. sz. melléklet 
 

………………………………………    

intézmény megnevezése                           

 

 

 

FELELŐSSÉGVÁLLALÁSI NYILATKOZAT  
BANKKÁRTYA ÁTVÉTELÉHEZ 

 

 

 

 

Alulírott ...................... kártyabirtokos tudomásul veszem, hogy a ……….. pénzintézettel 
kötött bankkártya szerződésben foglaltakat, valamint a bankkártya birtoklásával, 
használatával, őrzésével, letiltásával, elszámolásával kapcsolatos  előírásokat megismertem.  
 

    Amennyiben a kártya bármilyen okból kikerül a birtokomból, vagy az annak használatához 
szükséges PIN kód jogosulatlanul más személy tudomására jut, azonnal köteles vagyok 
letiltatni a ……………… (számlavezető pénzintézet), valamint ezzel egyidőben erről a 
……….  (intézményvezető, jegyző) értesíteni. Ennek elmulasztása esetén, valamint elvesztés 
és illetéktelen felhasználása miatt az okozott kárért anyagi felelősséggel tartozom. 
 

A ………………… intézmény által  a ………………. részére névre szólóan igényelt 
bankkártyát és a hozzá tartozó PIN kódot tartalmazó borítékot sértetlen állapotban átvettem.  
 

 Bankkártya típusa: 
 Bankkártya száma:  
 

 

 

 
……………, 20…  év ………… hó…. nap 

 

 

 

 

                …...…………………………... 
        kártyabirtokos  
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9. sz. melléklet 
 

………………………………………    

           intézmény megnevezése 

 

 

JEGYZŐKÖNYV 

 

Készült: 20…. év…….….hó ….nap alkalmával a …….…………………..intézmény 
pénztárhelyiségében. 

 

Tárgy: Utólagos vezetői ellenőrzés 

 

Jelen vannak:    ……………….. jegyző/intézményvezető 

                                      .......................... pénztár ellenőr 
                .......................... pénztáros 

                .......................... pénztáros helyettes 

                                      ……………….. stb.(érintett dolgozó) 
 

A polgármesteri hivatal/intézmény házipénztárán keresztül lebonyolított készpénzforgalom 
szabályszerű végrehajtását a 20… …. /hó/…… /napjától/ a 20……. /hó/……../napjáig/ 
terjedő időszakra vonatkozóan az utólagos vezetői ellenőrzés keretében a ……………. 
(jegyző/intézményvezető) ellenőrizte. Az ellenőrzés az alábbi tevékenységekre terjedt ki: 

 

 a szabályzatban meghatározott pénztárellenőri feladatok végrehajtására; 
 a bevételi és kiadási pénztárbizonylatok szigorú számadású nyomtatványként 

történő nyilvántartására; 
 a bevételi és kiadási pénztárbizonylatokon az ellenőrzési jogkört gyakorlók 

(ellenjegyző, érvényesítő, szakmai teljesítést igazoló) feladatának végrehajtására; 
 stb. 

 

Az utólagos vezetői ellenőrzés során szabálytalanságot nem állapítottam meg, a feladatokat az 
érintettek a pénzkezelési szabályzatban előírtak szerint végezték. /vagy például/ 
 

Az utólagos vezetői ellenőrzés során megállapítottam, hogy a bevételi pénztárbizonylatokat a 
pénztáros nem tartotta nyilván a pénzkezelési szabályzat 4.1. előírása ellenére a szigorú 
számadású nyomtatványok között. 
 

 

 k.m.f. 

 
……………………………….. 

jegyző/intézményvezető 

……………………………….. 
pénztáros 

 

……………………………….. 
pénztárellenőr 
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10. számú melléklet 
Rovat-elszámolási ív 

Költségvetési szerv megnevezése: …………………………………… 

20……..év…………………………………………….hó…………..tól…………………………………………..hó…………..ig 

So
rs

zá
m

 

K
el

et
 

Szöveg 

Bevétel Kiadás Egyenleg 
  

            

      Rovat 

Forint Forint Forint Forint Forint Forint Forint Forint Forint Forint Forint 

Ütemezett keretösszeg 
   

                

1. 
     

                

2. 
             

3. 
             

4. 
             

5. 
             

6. 
             

7. 
             

8. 
             

9. 
             

10. 
             

11. 
             

12. 
             

13. 
             

            
Megtakarítás - túllépés 

 
                

Az elszámolást összeállította: 
 

Az elszámolást átvette: 
   

Az elszámolást 
ellenőrizte 

   20……………………hó… nap 

 

20………………………hó……nap 

  

20………………………hó……nap 

  

  

……………………. 
   

………………………….. 
   

………………………….. 

  

aláírás 

   

aláírás 

   

aláírás 
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11. számú melléklet 
 

N Y I L V Á N T A T Á S 
 

Az ellátmány kezelésére jogosult költségvetési szervekről (szervezetekről), 
személyekről 

 

 

Sor-

szám 

Ellátmány kezelésére jogosult 
Meghatalmazás 

időpontja 

Ellátmány 
keretösszege 

 (Ft) 

Nyilvántar-

tásba vétel 
időpontja Költségvetési szerv neve 

Személy 

Neve Aláírás mintája 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       
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12. számú melléklet 
Megismerési nyilatkozat 

 

A pénzkezelési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban 
foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01.  

Máténé Szabó Mária pénztáros 2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénztár ellenőr 2021.04.01.  

Pappné Árvai Tünde pénztáros helyettes 2021.04.01.  

Simánné Szafner Rózsa pénztár ellenőr 
helyettes 

2021.04.01.  

Fazekas József üzemeltetési vezető 2021.04.01.  

Máté Ambrus mezőgazdasági 
vezető 

2021.04.01.  

Pilisi Lajos tanyagondnok 2021.04.01.  

Kántor Mónika művelődésszervező 2021.04.01.  

Dobos Andrea művelődésszervező 2021.04.01.  

Kereszt Réka óvoda 
intézményvezető 

2021.04.01.  

Sipos Andrásné óvoda 
intézményvezető 

helyettes 

2021.04.01.  
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Horváth Tiborné élelmezésvezető 2021.04.01  
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Időszaki pénztárjelentés 
       Sorszám:   

   pénztár …………………időszakról  

           

Sor- 

szám 

Be-, 

kifiz. 

napja 

Bevételi-, 
Kiadási 

bizonylat sz. 

Kp. forg. 

jogc.sz. 
Szöveg Bevétel Kiadás 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

Átvitel:       
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Sor- 

szám 

Be-, 

kifiz. 

napja 

Bevételi, 
Kiadási 

bizonylat 

sz. 

Kp. 

forg. 

Jogc 

sz. 

Szöveg Bevétel Kiadás 

     Áthozat:       

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

Pénztárellenőrzés Pénzforgalom 

jogcím szerint 
Forgalom 

      

db 
pénznem 

(Ft) 
Ft 

Átvitel 

jogcím sz. 

Ft 

Kezdő 

pénzkészlet       

Bevétel 
Záró 

pénzkészlet       

 20000       
Összesen 

       10000       

 5000               

 2000               

 1000               

 500   Összesen            

 200   Kiadás Ft         

 100        Mellékletek:      

 50               

 20          

db bevételi 
bizonylat  

 10          

db kiadási 
bizonylat  

 5               

                

                

Összesen           pénztáros  

Záró pénzkészlet               

Többlet               

Hiány   Összesen        ellenőr  
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Napi pénztárjelentés 
      Sorszám:   

    pénztár …………………időszakról  

          

Sor- 

szám 

Bevételi-, 
Kiadási bizonylat 

sz. 

Kp. forg. 

jogc.sz. 
Szöveg Bevétel Kiadás 
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 _________________________  

szervezeti egység megnevezése Sorszám: 
 

 ________________________________ , 20 ______ év  ___________ hó  _____ nap. 

 

KÉSZPÉNZIGÉNYLÉS ELSZÁMOLÁSRA 

 

Kérem _______________________________________________________ részére 

 _____________________________________________________________ forintot 

 _____________________________________________________________ jogcímen 

utólagos elszámolási kötelezettséggel kiadni. 
 

Elszámolás határideje: 20 ________ év ________________ hó ______ nap. 

 

 

  ______________________________  

 igénylő szervezeti egység 

      vezetőjének aláírása 

 

 

Kiadási pénztárbizonylat szám: ___________________  

 

B.Sz.ny. 13-134/N.r.sz. 
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  ________________________________________________ Pénzintézet 
 DEVIZA- ÉS VALUTAÖSSZESÍTŐ A  ______________ SZÁMÚ 

 VALUTA- ÉS CSEKKVÉTELI BIZONYLATHOZ 

 

 Kelt:  ____________________   ____________________ sorszám 

 

Az ellátmányok 
nyilvántartásának 

 

A visszavett deviza és valuta neme 

   

oldalszáma sorszáma összege 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

összesen:    

 C. Sz. ny. 13-135. r. sz. 
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AZ ELSZÁMOLÁSRA KIADOTT DEVIZA (VALUTA) 

ÖSSZEGEK RÉSZLETEZÉSE 

A deviza (valuta) neme: Kelet: 

 

Név: 
 

Munkahelye, beosztása: 
 

A kiküldetés helye: 
 

A kiküldetés időpontja:                                             -tól                                                   -ig    

Napidíj egy napra:                           összesen  

Szállásköltség egy éjszakára:          összesen  

Dologi kiadásokra: 
 

 

Előre nem látható költségekre: 
 

 

Összesen kiadott deviza (valuta): 
 

 

                                    ebből bankjegyekben: 
 

 

                                    ebből csekken: 
 

 

Személyi jöv. adó előlegre visszatartva: 
 

 

Megjegyzések: 
 

 

 

 

 

 

 

__________________________ 

                                                                                                               a kifizető aláírása 
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 (a gazdálkodó szervezet megnevezése) M E G H A T A L M A Z Á S 

    deviza (valuta) felvételéhez 

  ___________________________ pénzintézet 
 

 Alulírottak, meghatalmazzuk  ___________________________________________________________  

 (személyi azonosító száma: _____________________________________________________________ ) 

 a  _________________________________________________________________________________  

 dolgozóját, hogy az alább felsorolt hivatalos küldötteink részére igényelt devizákat és valutákat felvegye 

 

 Név Valuta neme, összege 

  ________________________________   _________________________________________  

  ________________________________   _________________________________________ 

  ________________________________   _________________________________________ 

  ________________________________   _________________________________________ 

  ________________________________   _________________________________________ 

  ________________________________ , 20___ év _______________hó _______nap. 
 

 

 

  ____________________________   ___________________________  

 P.H. bejelentett aláírása bejelentett aláírása 
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SZÁMVITELI POLITIKA 

Az Iregszemcse Község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) Számviteli 
politikáját a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése 

szerinti szabályzatok és a (7) bekezdés szerint szabályozandó más kérdéseket rögzítő 
dokumentumok, továbbá az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rendelet (továbbiakban: Áhsz.) 50. § (1)-(7) bekezdései alapján a következők szerint 
határozom meg. 

 

I. 

A SZÁMVITELI POLITIKA CÉLJA, TARTALMA 

1. A Számviteli politika célja 
 

A Számviteli politika célja az, hogy az önkormányzati alrendszer szervezeteinél olyan 

számviteli rendszer álljon rendelkezésre, amelynek alapján megbízható és valós összképet 
tartalmazó éves beszámoló állítható össze. E számviteli rendszer egyidejűleg a vezetői 
döntések számára is alkalmas információs bázisul kell, hogy szolgáljon, továbbá a vagyoni, 
pénzügyi, jövedelmi helyzetről is valós képet kell nyújtania az Szt. és az Áhsz. előírásainak 
megfelelően.  

 

A Számviteli politika az Szt., valamint az Áhsz. előírásainak végrehajtásához szükséges 
módszerek és eljárások összessége, amely biztosítja az államháztartás önkormányzati 
alrendszerének szervezetei tekintetében azok sajátosságainak, adottságainak, körülményeinek 
leginkább megfelelő számviteli rendszer kialakítását, illetve működését. 
 

 

Ahol a Szt. és Áhsz. választási lehetőséget biztosít, ott a számviteli politikában 
meghatározásra került az alkalmazandó eljárás. 
 

A Számviteli politika keretében írásban rögzíteni kell azokat a gazdálkodóra jellemző 
szabályokat, előírásokat, módszereket, amelyekkel meghatározza, hogy mit tekint a számviteli 
elszámolás, az értékelés szempontjából lényegesnek, jelentősnek, nem lényegesnek, nem 
jelentősnek, kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételnek, költségnek, ráfordításnak. 

 

A Számviteli politikához kapcsolódóan egyes tevékenységek részletes előírásait külön 
szabályzatok rögzítik, melyek a következők: 

– az eszközök és források leltárkészítési és leltározási szabályzata, 
– az eszközök és a források értékelési szabályzata, 
– az önköltségszámítás rendjére vonatkozó belső szabályzat, 
– a pénzkezelési szabályzat. 
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1.1. A Számviteli politika hatálya 
 

A szabályzat személyi hatálya kiterjed a Önkormányzatra, valamint az Iregszemcsei Nefelejcs 

Óvoda és Közétkeztetési Konyhára (továbbiakban: Óvoda) 

A Hivatal gondoskodik az Áht. 6/C. § (1) bekezdése alapján az Önkormányzat bevételeivel és 
kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról. Az Áht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései 
alapján a Hivatal látja el a gazdasági szervezet Ávr. 9. § (1) bekezdésében meghatározott 
feladatait az Önkormányzat irányítása alá tartozó gazdasági szervezettel nem rendelkező 
Óvoda vonatkozásában is. 
 

1.2. A Számviteli politika tartalma 
 

A Számviteli politika a következő témákhoz kapcsolódóan tartalmaz előírásokat: 
– a szervezetek tevékenységének bemutatása, 
– a szervezetek által ellátandó feladatok, jövőbeni céljaik, 

– a számviteli politika és a számviteli alapelvek kapcsolata, 
– beszámolási és könyvvezetési forma, 
– a beszámoló készítés időpontja, a beszámolóért való felelősség, 
– az eszközök és források minősítésének szempontjai, 
– értékhelyesbítés alkalmazásának szabályai,  
– fajlagosan kis értékű eszközök nagysága, 
– a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának módja, 
– a terven felüli értékcsökkenés elszámolásának, visszaírásának szabályai,  
– az eszközök értékvesztésének, visszaírásának szabályai,   
– a bizonylatok könyvekben történő rögzítésének rendje, 
– a költséghelyek, általános költségek tevékenységekre történő felosztásának módja, a 

felosztáshoz alkalmazott mutatók, vetítési alapok. 
 

 

1.3. A Számviteli politika alapjául szolgáló jogszabályok 

 

 az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.), 
 a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (Szt.), 

 az államháztartási számvitelről szóló 4/2013. (I.11.) kormányrendelet (Áhsz.), 
 a nemzetiségek jogállásáról szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Nek tv.), 

 Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
 Iregszemcse Község Önkormányzata Képviselő-testületének 10/2013. (X.15) 

önkormányzati rendelete a szervezeti és működési szabályzatáról; 
 az Iregszemcsei Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata. 
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II. 

A SZERVEZETEK TEVÉKENYSÉGÉNEK BEMUTATÁSA 

1. A szervezetek főbb azonosító adatai, feladatai 
 

Törzskönyvi azonosító szám (PIR): 733393 

Elnevezés: IREGSZEMCSE KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA 

Székhely: 7095 Iregszemcse, Kossuth tér 19. 

Alaptevékenység államháztartási 
szakágazata: 841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége 

Alaptevékenység fő TEÁOR kódja: 8411 Általános közigazgatás 

Adószám: 15733397-2-17 

KSH statisztikai számjel: 15733397-8411-321-17 

Államháztartási egyedi azonosító 
(ÁHTI): 742971 

Vezető: Tóth Szabolcs 

Kinevezés kezdete: 2019.10.13. 

Megye: Tolna megye 

Pénzügyi körzet: 0503 Iregszemcse 

 

Alapítás időpontja: 1990.09.30. 

Törzskönyvi bejegyzés dátuma: 2010.01.01. 

 

 

A szervezet által ellátott kormányzati funkciók:  

A kormányzati funkciók tételes felsorolását a számlarend tartalmazza.  

 

Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha 

 

Törzskönyvi azonosító szám (PIR): 414434 

Elnevezés: IREGSZEMCSEI NEFELEJCS ÓVODA ÉS KÖZÉTKEZTETÉSI KONYHA 

Székhely: 7095 Iregszemcse, József Attila utca 11-13. 

Alaptevékenység államháztartási 
szakágazata: 851020 Óvodai nevelés 

Alaptevékenység fő TEÁOR kódja: 8510 Iskolai előkészítő oktatás 

Adószám: 15414430-2-17 

KSH statisztikai számjel: 15414430-8510-322-17 

Közoktatási OM azonosító: 202350 
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Vezető: Kereszt Réka 

Kinevezés kezdete: 2018.08.01. 

Megye: Tolna megye 

Pénzügyi körzet: 0503 Iregszemcse 

 

Irányító (felügyeleti) szerv megnevezése: Iregszemcse Község Önkormányzata Képviselő-

testülete 

Alapítói jogok gyakorlója: Iregszemcse Község Önkormányzata 

Fenntartó szerv megnevezése: Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

A költségvetési szerv szervezeti felépítése: 

székhelye: 7095 Iregszemcse, József Attila utca 11-13. 

telephelyei: 

- Göllesz Konyha: 7095 Iregszemcse, Bartók Béla utca 10. 
- Napközi -otthonos Konyha: 7095 Iregszemcse, Bartók Béla utca 39. 

 

A szervezet által ellátott kormányzati funkciók:  

A kormányzati funkciók tételes felsorolását a számlarend tartalmazza.  

 

A szervezetek által használt kormányzati funkciók - az alapító okirattal, a törzskönyvi 
nyilvántartással, az SZMSZ-el, a társulási megállapodással összhangban - az ASP rendszerben 

kerülnek rögzítésre és kiválasztásra.  

 

2. A szervezetek gazdálkodásának jellemzői 
 

 

Az Önkormányzat/költségvetési szervének költségvetését az Önkormányzat képviselő-

testülete rendeletben állapítja meg a jogszabálynak megfelelő szerkezetben és időpontig. 

 

Iregszemcse Község Önkormányzata az alaptevékenysége körében ÁFA levonásra nem 
jogosító – közhatalmi (és/vagy) tárgyi adómentes– tevékenységet (és/vagy) az adólevonásra 
jogosító 27 %-os adóköteles tevékenységet végez. 
 

Iregszemcse Község Önkormányzata vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 

Iregszemcse Község Önkormányzata raktárral nem rendelkezik. 

 

A bankszámlavezetés, pénzkezelés, pénzellátás rendjét az Önkormányzat Pénzkezelési 
szabályzata tartalmazza. 
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3. A szervezet jövőbeni tervei, céljai 
 

Az Iregszemcse Község Önkormányzatának feladata az Mötv.-ben meghatározott kötelező 
feladatok ellátása. A jövőben az önkormányzat célja, hogy egy új óvoda és mini bölcsőde, 
továbbá új konyha épüljön, hiszen ezen beruházásokkal az önkormányzat költségeket 
takarítana meg, melyek következtében a kötelező feladatokat és a jövőben fakultatív 
önkormányzati feladatokat magasabb színvonalon tudja prezentálni. Cél, hogy minél 
hatékonyabb, gazdaságosabb eszközökkel hajtsa végre feladatait mindezt költséghatékonyan, 
lehetőleg az állami támogatás keretein belül. 

4. A szervezet szempontjából egyéb "l é n y e g e s" információk  
 

Az éves költségvetési beszámolóban kimutatott eszközök és források meglétének biztosítását 
szolgáló legfőbb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is 
tartalmazó leltárt. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltári többleteket is) minden esetben 
rögzíteni kell a számviteli nyilvántartásban. 
 

A költségvetési gazdálkodás során az Önkormányzat az eszközeiről, forrásairól és azok 
állományában bekövetkezett változásokról folyamatosan részletező nyilvántartást vezet 

mennyiségben és/vagy értékben, az Áhsz. 14. mellékletének megfelelő adattartalommal. 
 

A könyvvezetés az Önkormányzati ASP Alkalmazásközpont - 2.0 gazdálkodási 
szakrendszerrel a befektetett eszközök és a használt, illetve használatban lévő egyéb eszközök 
analitikus nyilvántartása az Önkormányzati ASP Alkalmazásközpont - 2.0 gazdálkodási 
szakrendszerben manuálisan történik. 

 

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélküli bevételek, kiadások gazdasági eseményenként külön- 

külön kerülnek könyvelésre, a szervezet tárgyi eszköz vagyonában bekövetkezett változás 
negyedévente kerül könyvelésre, a készletekben, követelésekben, kötelezettségekben történt 
állományváltozás és az értékcsökkenés elszámolása szintén negyedévente feladás alapján 

történik. 
 

A szervezetek a kötelezően előírt könyvvezetési kötelezettségüknek a Számlarendben 

meghatározott, az ASP rendszerben is a szervezethez rendelt nyilvántartási és könyvviteli 
számlák és az analitikus nyilvántartások vezetésével tesznek eleget.  

 

Egyéb alkalmazott programok: 

 

- KGR K-11 program az időközi adatszolgáltatások és az éves beszámolási kötelezettség 
teljesítéséhez, 

- ELEKTRA bankprogram, 

- KASZPER gazdálkodási program (ASP modul), 

- KATI vagyonanalitika program (ASP modul), 

- IVK vagyonkataszter program, 

- ETRIUSZ főkönyvi program (ASP modul), 

- VIR információs program (ASP modul), 

- KIRA program a munkabérhez kapcsolódó számfejtésekhez, jelentésekhez, 

- ABEV program a NAV bevallások Ügyfélkapun keresztül történő megküldéséhez, 
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- ASP- ADÓ program a helyi adók nyilvántartásához. 
 

A szervezetek vagyongazdálkodásával kapcsolatos feladatokat és hatásköröket, továbbá a 

használatában, kezelésében lévő vagyon hasznosításának, elidegenítésének szabályait az 

Önkormányzat az önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló 

7/2019. (IV.17.) számú rendelete, továbbá a felesleges vagyontárgyak hasznosításának és 
selejtezésének – a szervezetekre kiterjesztett - szabályzata tartalmazza.  
 

Lényeges, hogy a szokásos és rendkívüli események minősítése megfelelően megtörténjen. 
Rendkívüli eseménynek azokat az eseményeket lehet minősíteni, melynek a gazdálkodásra 
gyakorolt hatása független a szervezetek általános, megszokott tevékenységétől. A rendkívüli 
események minősítése a polgármester feladata. 

 

Az Önkormányzat feladataiban bekövetkező változások 
 

 

Az Önkormányzat alaptevékenységét a jogszabályokban, valamint a Szervezeti és Működési 
Szabályzatban (a továbbiakban: SzMSz) foglalt kereteken belül végezheti. Olyan feladatot 
nem végezhet, amelyet az SzMSz nem tartalmaz. A szervezet folyamatosan kiemelt figyelmet 

fordít a feladataiban bekövetkező változásokra. 
 

Szervezeti változások 

 

A szervezeti felépítésben bekövetkezett változások a megbízható, valós összkép biztosítása 
szempontjából lényeges információnak minősülnek. 

Lényeges szempont, hogy a szervezet milyen szervezeti struktúrában működik, azon milyen 

változások történnek, s azok alapján belső feladatváltozások megfelelően átrendezésre 
kerüljenek. Változások lehetnek belső változások vagy a szervezet egészét érintő változások. 
Ez utóbbi változás a felügyeleti szervtől indul, így a szervezetnek külön szabályozási 
kötelezettsége nincs. Szervezeti változások esetén, amely a gazdálkodást is érinti, a Jegyző 
feladata, hogy a szabályzatok és belső utasítások módosítását kezdeményezze a gazdasági 
vezető felé. 
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III. 

A SZÁMVITELI POLITIKA ELŐÍRÁSAI 

1. A számviteli politika és a számviteli alapelvek kapcsolata 
 

A vállalkozás folytatásának elve 

Az önkormányzati alrendszer szervezeteinél a vállalkozás folytatásának elve azt jelenti, hogy 
a szervezet folytatja tevékenységét, vagyonát, anyagi eszközeit ennek érdekében veszi 
számba, mérlegeli a vele szemben támasztott követelményeket, tervezi és biztosítja az azok 
teljesítéséhez szükséges feltételeket, tehát nem várható a működés beszüntetése vagy 
bármilyen okból történő jelentős csökkenése. Az alapelv magában foglalja a szervezeti- és 
feladatváltozások megfigyelésének szükségességét is.  

Az elv teljesítése tehát stratégiai gondolkodást, körültekintő tervezést, a tartalékok és a 
szükséges (többlet) források feltárását, hatékony munkaszervezet kialakítását és megfelelő 
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétől. Külön jelentőséget ad ennek az elvnek az 

is, hogy az önkormányzati költségvetési szervek – szociális, oktatási, kulturális stb. területen – 

közfeladatot látnak el, az állam „megbízásából” lakossági igényeket elégítenek ki, a 
tevékenység folytatásáért a szervezetek vezetői fokozott felelősséggel tartoznak. Ennek 

tudatában kell számba venniük feladataikat, az azokban bekövetkezett vagy várható 

változásokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészíteniük költségvetésüket és kell 
számot adniuk az éves költségvetési beszámolóban működésükről. A feladatok 
végrehajtásáról készített éves költségvetési beszámolónak meg kell alapozni a következő év, 
évek tervezését.  
 

A teljesség elve 

 

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a könyvvitelben rögzíteni kell valamennyi gazdasági 
eseményt, amelynek az eszközökre és a forrásokra, illetve a tárgyévi eredményre gyakorolt 
hatását a beszámolóban be kell mutatni az Szt., az Áhsz., illetve a jelen számviteli politikában 
előírtak  szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasági eseményeket is, amelyek az adott 
költségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulónapját követően, de még a 
mérleg elkészítését megelőzően váltak ismertté, másrészt azokat is, amelyek a mérleg 
fordulónapjával lezárt költségvetési év gazdasági eseményeiből erednek, a mérleg 
fordulónapja előtt még nem következtek be, de a mérleg elkészítését megelőzően ismertté 
váltak. Biztosítani kell, hogy a gazdasági események könyvelésének alapját képező, az adott 
költségvetési évre vonatkozó bizonylatok hiánytalanul, hézagmentesen feldolgozásra 
kerüljenek. Ez az alapelv meghatározza a költségvetési számvitel elszámolási 
szabályrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a költségvetési számvitelben 
kizárólag a naptári évre vonatkozó pénzforgalmi szemlélet a meghatározó, ettől eltérni 
kizárólag az Áhsz.-ben nevesített esetekben lehetséges.  
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A valódiság elve  
 

A beszámolóban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valóságban is 
megtalálhatóak, bizonyíthatóak, kívülállók által is megállapíthatók. Értékelésük meg kell, 
hogy feleljen az Szt.-ben és az Áhsz.-ben előírt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolódó 
értékelési eljárásoknak. Ennek alapvető feltétele az, hogy a Számviteli politikában, illetve a 
leltározási szabályzatban foglalt előírások szerint készüljön el a beszámolót alátámasztó leltár.  
A valódiság elve a Számviteli Politikában két területen érvényesül: 

 az eszközök és források értékelési szabályzatában, 
 a megbízható és valós összkép kialakítását szolgáló információkon belül az egyes 

értékelési eljárások alkalmazásánál. 

 

A világosság elve 

 

A könyvvezetést és a költségvetési beszámolót áttekinthető, érthető, az Áhsz.-nek 

megfelelően rendezett formában kell elkészíteni. A szervezeteknek a világosság elvét az Szt.-

ben rögzített szabályok szerint kell alkalmazniuk. A Számviteli Politikában ehhez az 
alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabályozás kapcsolódik. 

 

A következetesség elve  

A szervezetek gazdálkodásáról adott információ tartalmának és formájának, az azt 
alátámasztó könyvvitelnek állandónak és összehasonlíthatónak kell lennie. A következetesség 
elve a Számviteli Politika vonatkozásában azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott 

szabályokat, eljárásokat következetesen alkalmazni kell, tehát nem célszerű évente a 
Számviteli Politikát teljesen újraszabályozni. A szervezeteknek a következetesség elvét az 
Szt.-ben meghatározott szabályok szerint kell alkalmazniuk. 
 

A folytonosság elve 

 

A következetesség elvéhez kapcsolódva egyrészt azt jelenti, hogy a költségvetési év nyitó 
adatainak meg kell egyezniük az előző költségvetési év megfelelő záró adataival, másrészt azt, 
hogy az egymást követő költségvetési években az eszközök és források értékelése, az 
eredmény számbavétele csak az Szt.-ben meghatározott szabályok szerint változhat. A 

Számviteli Politikában ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor szükséges intézkedni, ha az 

előző költségvetési év értékelési, számbavételi elveit az Szt.-ben és a Számviteli politikában 
szabályozott módon a szervezetnek meg kell változtatnia. Ebben az esetben a változtatást 
előidéző tényezőket, azok számszerűsített hatásait a kiegészítő mellékletben külön be kell 
mutatni, így ennek mérési feladatait is rögzíteni szükséges. 
 

Az összemérés elve 

 

Az adott időszak eredményének meghatározásakor a tevékenységek adott időszaki 
teljesítéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelő költségeit (ráfordításait) kell 
számításba venni, függetlenül a pénzügyi teljesítéstől. A bevételeknek és a költségeknek 
ahhoz az időszakhoz kell kapcsolódniuk, amikor azok gazdaságilag felmerültek. A 
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költségvetési számvitelben az összemérés elve oly módon érvényesül, hogy a költségvetési és 
a vállalkozási maradvány megállapításakor a bevételeket és kiadásokat tevékenységenként 
elkülönítve kell figyelembe venni. Ezt az elkülönítést a költségvetési számvitelben kell 
kialakítani. Lényeges, hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem végezhet vállalkozási 
tevékenységet, akkor ez az alapelv kizárólag az alaptevékenységi körbe tartozó feladatok 

körében tud érvényesülni. 

 

Az óvatosság elve 

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az árbevétel, a bevétel pénzügyi 
realizálása bizonytalan. A tárgyévi eredmény meghatározása során az értékvesztés 
elszámolásával kell figyelembe venni az előrelátható kockázatot és feltételezhető veszteséget 
akkor is, ha az a költségvetési év mérlegének fordulónapja és a mérlegkészítés időpontja 
között vált ismertté. Az értékcsökkenéseket, az értékvesztéseket el kell számolni, függetlenül 
attól, hogy a költségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.  
Lényeges az óvatosság elvének érvényesítése az egyes eszközök értékelésénél is. A készletek, 
a követelések, a részesedések, értékpapírok és befektetések árfolyamcsökkenését, 
értékvesztését el kell számolni, a költségvetési beszámolóban a tényleges vagyoni értéket kell 
szerepeltetni. 

 

A bruttó elszámolás elve 

 

A bevételek és a költségek (ráfordítások), illetve a követelések és a kötelezettségek egymással 
szemben – az Szt.-ben szabályozott esetek kivételével – nem számolhatók el. 
A szervezeteknél is fontos a bruttó elszámolási alapelvnek az alkalmazása, mert arra is 
figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi költségvetésük és az éves költségvetési 
beszámolójuk is bruttó módon tartalmazza a bevételeket és a kiadásokat.  
 

Egyedi értékelés elve 

Az eszközöket és a kötelezettségeket a könyvvezetés és a beszámoló-készítés során egyedileg 

kell rögzíteni és értékelni. Sajátosan érvényesülhet az egyedi értékelés elve a tartalom 
elsődlegessége a formával szemben, a lényegesség, a költség-haszon összevetése számviteli 
alapelvek alkalmazásakor, továbbá a csoportosan nyilvántartott, azonos jellemzőkkel, 
feltételekkel rendelkező eszközöknél az átlagos beszerzési áron, illetve az úgynevezett FIFO 

módszerrel történő értékelésnél. 
 

A szervezeteknél sajátosan érvényesülhet az egyedi értékelés a következő esetekben: 
 Vevőnként, adósonként kisösszegű követeléseknél, ahol százalékos arányban is 

meghatározható,egy összegben elszámolható, elkülönítetten kimutatható. Ebben az 
esetben a következő évi mérlegfordulónapi értékeléskor a vevőnként, adósonként 
kisösszegű követelések - hasonló módon megállapított - értékvesztésének összegét 
össze kell vetni az előző évi, ilyen jogcímen elszámolt értékvesztés összegével és a 
csoport szintjén mutatkozó különbözetet - előjelének megfelelően – a korábban 
elszámolt értékvesztést növelő értékvesztésként, illetve a korábban elszámolt 
értékvesztés visszaírásaként kell elszámolni. 

A szervezeteknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rögzített szabályok szerint kell 
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Áhsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerűsített 
értékelés alá vont követeléseknél ez az értékelési elv sajátosan jelenik meg. A Számviteli 
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Politikában ez az alapelv az értékelési szabályzatban megfogalmazott eljárási szabályokon 
keresztül testesül meg. 
 

 

Időbeli elhatárolás elve 

Az olyan gazdasági események kihatásait, amelyek két vagy több üzleti évet is érintenek, az 
adott időszak bevételei, és költségei között olyan arányban kell elszámolni, ahogyan az alapul 
szolgáló időszak és az elszámolási időszak között megoszlik. 
 

A tartalom elsődlegessége a formával szemben 

 

A beszámolóban és az azt alátámasztó könyvvezetés során a gazdasági eseményeket, 
ügyleteket a tényleges gazdasági tartalmuknak megfelelően az Szt. alapelveihez, vonatkozó 
előírásaihoz igazodóan kell bemutatni, illetve annak megfelelően kell elszámolni. 

A költségvetési szerveknek a tartalom elsődlegessége a formával szemben alapelvet az Szt.-
ben rögzített szabályok szerint kell alkalmazniuk. 
A költségvetési szerveknek a Számviteli Politika kialakításánál gondoskodni kell arról, hogy a 
gazdasági eseményeket a valóságos tartalmuk szerint kell a számviteli elszámolások során 
megítélni és elszámolni. (Pl. bérelt ingatlanok felújítása és a bérleti díj között nettó elszámolás 
megtiltása stb.) 
 

Lényegesség elve 

A szervezeteknél lényegesnek minősül minden olyan információ, amelynek elhagyása vagy 
téves bemutatása - az észszerűség határain belül - befolyásolhatja a felhasználóknak a 
beszámoló alapján hozott gazdasági döntéseit. Egy-egy tétel lényegessé minősítését más 
hasonló tételekkel összefüggésben kell megítélni, valamint függ a tétel vagy tévedés 
nagyságától, ahogyan az az elhagyás vagy a téves bemutatás adott körülményei között 
megítélhető. A költségvetési szerveknek a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rögzített szabályok 
szerint kell alkalmazniuk. 

 

A költség-haszon összevetésének elve  
 

A beszámolóban (a mérlegben, eredmény-kimutatásban, a kiegészítő mellékletben) 
nyilvánosságra hozott információk hasznosíthatósága (hasznossága) álljon arányban az 
információk előállításának költségeivel. A szervezeteknél ezt a számviteli alapelvet a 

jogszabályok által előírt információszolgáltatások esetében nem lehet figyelembe venni, 

azokat minden esetben teljesíteni kell. 
 

A költség-haszon összevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy 
gazdasági esemény, egy üzleti tranzakció számviteli, vagy más költségei indokolatlanul 
meghaladják az abból származó bevételeket (pl. behajthatatlannak kell minősíteni mindazon 
követeléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesíteni, mert érvényesítésük 
veszteséget eredményez vagy növeli a már meglévő veszteséget), illetve annak eldöntéséhez, 
hogy a többletinformáció arányban áll-e a ráfordított költségekkel.  
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2. Beszámolási és könyvvezetési forma, a beszámoló-készítés időpontja, a számviteli 
politikáért, beszámolóért való felelősség 

 

2.1. A beszámoló formája és a könyvvezetés 
Az Áhsz.-ben foglalt előírások alapján az Önkormányzat éves beszámolót készít, valamint 
költségvetési és pénzügyi könyvvitelt vezet. A költségvetési és a pénzügyi számvitel 
alkalmazásával kapcsolatos sajátos szabályokat, előírásokat, módszereket a Számviteli 
politika rögzíti. 
 

2.1.1. Az éves költségvetési beszámoló részei  
 

Az éves költségvetési beszámolónak a költségvetés végrehajtásának ellenőrzését és a 
zárszámadás elkészítését biztosító részei:  

– a költségvetési jelentés, 
– a maradvány kimutatás, 
– adatszolgáltatás a személyi juttatások és a foglalkoztatottak, választott 

tisztségviselők összetételéről, 
– adatszolgáltatás a társadalombiztosítás pénzügyi alapjaiból folyósított egyes 

ellátások és támogatások tervezett összegeiről és teljesítéséről, 
– az önkormányzati alrendszer sajátos gazdálkodásához kapcsolódó elszámolások. 

 

A vagyoni helyzet és az eredményszemléletű bevételek, költségek, ráfordítások alakulását, 
valamint a zárszámadás kiegészítő információinak elkészítését a pénzügyi számvitellel 
biztosító részei: 

– a mérleg, 
– az eredmény-kimutatás, 

– a költségekről és megtérült költségekről szóló kimutatás és 

– a kiegészítő melléklet. 
 

2.2. A mérleg és az éves költségvetési beszámoló készítésének időpontja 

 

A mérlegkészítés időpontja az önkormányzati alrendszer szervezeteinél a költségvetési évet 
követő év február 25-e, a megszűnő költségvetési szerv, társulás, nemzetiségi önkormányzat 
esetén a megszűnés napját követő hatvanadik nap. 
 

A költségvetési szerv az éves költségvetési beszámolója adatait a költségvetési évet követő év 
február 28-áig - az Áhsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megszűnés napját követő hatvan 
napon belül - a Kincstár által működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe - a teljes 

főkönyvi kivonattal együtt - feltölti. A beszámoló és a főkönyvi kivonat egyezőségét 
biztosítani kell.  
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Az irányító szerv a költségvetési szerv éves költségvetési beszámolóját február 28-át követő 
húsz napon belül felülvizsgálja és – annak javítása, kiegészítése szükség szerinti elrendelését 
követően – a Kincstár által működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerben jóváhagyja. 
 

A helyi önkormányzat, a nemzetiségi önkormányzat, a társulás és a térségi fejlesztési tanács a 
saját éves költségvetési beszámolóját február 28-át követő húsz napon belül tölti fel a Kincstár 
által működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési beszámolót 
alátámasztó – könyvelési rendszerből előállított – teljes főkönyvi kivonattal együtt. 
 

Az Áhsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos könyvelés teljessé tétele érdekében 
szükséges kiegészítő, helyesbítő, egyeztető, összesítő könyvelési munkák elvégzéséért, a 
könyvviteli, valamint a költségvetési könyvvitel során vezetett nyilvántartási számlák 
lezárásáért, és – az Áhsz. 53. § (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti negyedéves és éves 
könyvviteli zárlat alátámasztására – a főkönyvi kivonat elkészítéséért Garamvölgyi Rita 
könyvelő a felelős. 
 

Az Áhsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapján a havi könyvviteli zárlat elkészítéséért 
Garamvölgyi Rita könyvelő a felelős. 
  

Az Áhsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapján a negyedéves könyvviteli zárlat elkészítéséért 
Garamvölgyi Rita könyvelő a felelős. 
 

Az Áhsz. 53. § (8) bekezdése alapján az éves könyvviteli zárlat elkészítéséért Garamvölgyi 
Rita könyvelő a felelős. 

 

2.3. A számviteli politikáért való felelősség  

A Számviteli politika főbb irányainak meghatározásáért, az elkészítéséért és az elkészült 
számviteli politika jóváhagyásáért, annak végrehajtásáért - helyi önkormányzat esetén - a 

beszámolási feladatokat az Áht. 6/C. §-a alapján ellátó szerv (a Hivatal) vezetője (a jegyző),  

költségvetési szerv esetén – az Áht. 10. § (1) bekezdése szerint - annak vezetője a felelős.  

A jegyző, valamint a költségvetési szervek vezetői felelősségi jogkörükből következően 
biztosítják a belső szabályzatok összeállítását, illetve azok bevezetését. Felelősek továbbá a 

közfeladatok jogszabályban, alapító okiratban, belső szabályzatban foglaltaknak megfelelő 
ellátásáért, valamint a költségvetési szerv számára jogszabályban előírt kötelezettségek 
teljesítéséért. 
 

Átruházott hatáskörben a felelősség a következők szerint kerülhet megosztásra: 

– a számviteli politikában meghatározott feladatok irányításáért, végrehajtásáért 
jegyző a felelős. 

– a számviteli politika összeállításáért, a könyvelés rendjének kialakításáért, 
szabályozásának elkészítéséért jegyző a felelős. 
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3. A bizonylatok könyvekben történő rögzítésének rendje 
 

Minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az eszközök, illetve az eszközök 
forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell kiállítani 
(készíteni). A gazdasági műveletek (események) folyamatát tükröző összes bizonylat 
adatait a könyvviteli nyilvántartásokban rögzíteni kell. 
 

A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat alapján szabad 
adatokat bejegyezni. Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre 
(eseményre) vonatkozóan a könyvvitelben rögzítendő és a más jogszabályban előírt 
adatokat a valóságnak megfelelően, hiánytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 
általános alaki és tartalmi követelményeinek, és amelyet - hiba esetén - előírásszerűen 
javítottak. 
 

A főkönyvi könyvelés, az analitikus nyilvántartások és a bizonylatok adatai közötti 
egyeztetés és ellenőrzés lehetőségét, függetlenül az adathordozók fajtájától, a feldolgozás 
(kézi vagy gépi) technikájától, logikailag zárt rendszerrel a számlarendben foglaltak szerint 
kell elvégezni.  

 

Az Áhsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a költségvetési számvitelben a költségvetési évre 
vonatkozó gazdasági események hatását  

a) az előirányzatok és a teljesítések tekintetében legkésőbb január 31-éig - az Áht.     
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelölt időpontig -, 

b) a követelések, a végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, 
valamint az Ávr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok 

tekintetében a mérlegkészítés időpontjáig 

kell elszámolni. 
 

A bevételi és kiadási előirányzatokat, a követeléseket, kötelezettségvállalásokat, más 
fizetési kötelezettségeket, valamint ezek teljesítését érintő gazdasági események 
bizonylatainak adatait a költségvetési könyvvitel során vezetett nyilvántartási számlákon, a 
sajátos elszámolásokat érintő gazdasági események bizonylatainak adatait a pénzügyi 
könyvvitel során vezetett könyvviteli számlákon a bizonylatok keletkezését, beérkezését 
követően haladéktalanul nyilvántartásba kell venni, el kell számolni.  
 

Az egyéb gazdasági események bizonylatainak adatait - ha az Áhsz. 53. § (4)-(6) bekezdés 
másként nem rendelkezik - a negyedéves könyvviteli zárlat során kell a könyvviteli 
számlákon elszámolni. 

 

A bizonylatok könyvekben történő megfelelő rögzítéséért pénzügyi ügyintéző felelős.  
 

4. A számviteli elszámolás, az értékelés szempontjából kiemelt tételek 

 

4.1. Lényeges szempontok  
 

A lényegesség elve alapján lényegesnek minősül a beszámoló szempontjából minden olyan 
információ, amelynek elhagyása vagy téves bemutatása befolyásolja a beszámoló adatait, a 
felhasználó döntéseit. A megbízható és valós összképet befolyásoló információk 
szempontjából lényeges információ, amely a vagyoni, pénzügyi helyzetet befolyásolja, 
továbbá a belső gazdálkodást érintő szervezeti változások és az értékelési szabályok változása. 
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A lényeges információk hatását az éves költségvetési beszámoló kiegészítő mellékletében be 
kell mutatni. 

 

Lényeges információnak minősülhet például: 
 

A szervezet feladataiban bekövetkezett változások tekintetében: 
 

a) a Számviteli politika kialakítását követő időpontban a szervezet tevékenységi köre 
az alaptevékenység mellett bővül vállalkozási tevékenységgel; 

b) a tevékenységi kör olyan kormányzati funkcióval bővül, amely az SzMSz-ben nem 

szerepel; 

c) a tevékenységi kör kormányzati funkcióval szűkül feladatmegszűnés,
 vagy szervezet átalakítás miatt.  

 

A tárgyévi gazdálkodással összefüggésben: 
 

a) a 3.000.000 forint összeget meghaladó egyedi felújítási, beruházási munka; 

b) a 1.000.000 forint összeget meghaladó egyedi beszerzési értékű gép, műszer, 
beruházás; 

c) három évet meghaladó, évenként 1.000.000 összeget meghaladó kötelezettségek 
összege; 

d) a költségvetési év végén a bevételek és kiadások kiemelt előirányzatonkénti 
teljesítésénél a módosított előirányzattól való eltérés, ha annak mértéke eléri a 10 

%-ot és összegszerűen az eltérés meghaladja a 1.000.000 forintot; 

e) a kiadási előirányzatok vonatkozásában valós összképet befolyásoló tényezőnek 
kell tekinteni, ha az Önkormányzat átszervezéséből, közfeladat megszűnésből, 
vagy más feladatellátásban bekövetkezett változáshoz kapcsolódó előirányzat-
módosítás mértéke meghaladja az eredeti előirányzat 20 %-át. 

f) Lényeges szempont, hogy a kis értékű immateriális javak, tárgyi eszközök értéke 
ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszközök 
egyedileg megkülönböztethetőek legyenek. A besorolásnál külön figyelmet kap az 
éven belül, vagy éven túl való elhasználódás szerinti besorolás. Jelentős összegnek 

minősül, ha a kis értékű tárgyi eszköz, vagyoni értékű jog és szellemi termék 
egyedi beszerzési értéke 5.000 és 200.000 Ft között van. Nem jelentős összeg az 

5.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti összeg. 
g) Az értékcsökkenés elszámolása tekintetében lényeges szempont, hogy az eszköz a 

mérlegben valós értéken szerepeljen, ha szükséges, terven felül értékcsökkenést 
kell elszámolni. A terven felül értékcsökkenés elszámolásának bizonylataként 
jegyzőkönyvet kell felvenni. A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a terven felüli 
értékcsökkenés elszámolásának okát, körülményeit, az eszköz azonosító adatait.  

h) Az Önkormányzat él az Áhsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt. 58. § 
(1) bekezdésben kapott, piaci értéken történő értékelés lehetőségével, ezért az 
értékhelyesbítés tekintetében alkalmazandó lényeges szempontok meghatározásra 
kerülnek. 
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Az Önkormányzat gazdálkodásában, a beszámoló elkészítésében lényeges információként kell 

kezelni a gazdasági társaságban szerzett 1.000.000 forint összeget meghaladó részesedés 
szerzését. 
 

Amennyiben az eszközök és források értékelési eljárásában, módszerében egyik évről a 

másikra lényeges változás indokolt, az erről szóló döntést a jegyző hozza meg. 

 

A fentieken tú1 az Önkormányzat tevékenységét és körülményeit figyelembe véve, a 
gazdasági szervezet vezetője rendkívülinek és lényegesnek minősíthet további eseményeket is. 

 

4.2. Nem lényeges szempontok 
 

Nem tekintjük lényegesnek a kisértékű tárgyi eszközök, vagyoni értékű jogok és szellemi 
termékek minősítése szempontjából a használati időt. A terven felüli értékcsökkenés 
elszámolása tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsökkenést milyen tényező okozta 
(kopás, avulás, megsemmisülés, lopás), különösen, ha a terven felüli értékcsökkenés éves 
összértéke az éves terv szerinti értékcsökkenés összege alatt marad.  
 

4.3. Jelentős összegű hiba 
 

Jelentős összegű hiba, ha a hiba megállapításának évében, az ellenőrzések során ugyanazon 
költségvetési évet érintően a pénzügyi számvitelben megállapított hibák, hibahatások abszolút 
értékének együttes (előjeltől független) összege eléri, vagy meghaladja a költségvetési év 
mérlegfőösszegének 2%-át, vagy – ha a mérlegfőösszeg 2%-a meghaladja a százmillió 
forintot – a százmillió forintot. 
 

4.4. Nem jelentős összegű hiba 

 

Nem jelentős összegű hiba, ha a hiba feltárásának évében, a különböző ellenőrzések során, 
egy adott üzleti évet érintően (évenként külön-külön) feltárt hibák és hibahatások - eredményt, 
saját tőkét növelő-csökkentő - értékének együttes (előjeltől független) összege nem haladja 
meg a jelentős összegű hiba 4.3. pont szerinti értékhatárát. 
 
 

 

4.5. Kivételes nagyságú vagy előfordulású bevételek  
 

Kivételes nagyságú, vagy előfordulású bevételnek tekintjük a következő jogcímen 
megjelenő bevételeket: 

– Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei (B25. Egyéb 
felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről és a B75. Egyéb 
felhalmozási célú átvett pénzeszközök (923.) 

– Anyagok, áruk nyereségjellegű leltárértékelési különbözete, többlete (9241.) 
– Térítés nélkül átvett részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

piaci – illetve jogszabályi eltérő rendelkezése esetén jogszabály szerinti – értékét 
(9242.) 
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– Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részesedésnek vagy 
értékpapírnak nem minősülő eszközök piaci – illetve jogszabályi eltérő 
rendelkezése esetén jogszabály szerinti – értékét (9243.) 

– Társaságba bevitt értékpapírnak vagy részesedésnek nem minősülő vagyontárgyak 
létesítő okiratban meghatározott érték és a könyv szerinti érték között realizált 
nyereség (ha a létesítő okiratban meghatározott érték magasabb, mint a 
könyvszerinti érték (9244.) 

– Harmadik személy által átvállalt és a jogosult által elengedett kötelezettség (9244.) 
– Tőkekivonással történő tőkeleszállításnál a bevont tartós részesedés, vagy a 

megszűnt tartós részesedés nyilvántartás szerinti értéke és az átvett eszközök 
értéke nyereségjellegű különbözete (ha az átvett eszközök nyilvántartás szerinti 
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megszűnt tartós részesedés könyv szerinti 
értéke) (9321., 9322.) 

– Térítés nélkül átvett, ajándékként hagyatékként kapott, többletként fellelt tartós 
részesedések (9323., 9324.) 

– Térítés nélkül átvett befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott értékpapírok 
(9331.) 

– Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt befektetett pénzügyi 
eszközök között kimutatott értékpapírok (9332.) 

Amennyiben a felsorolt tételek összege külön-külön meghaladja a mérleg főösszeg 10 %-

át, illetve ha a mérleg főösszeghez viszonyított százalékos érték meghaladja a 20.000 E Ft-

ot, kivételes nagyságú, vagy előfordulású bevételnek kell tekinteni. 
 

4.6. Kivételes nagyságú vagy előfordulású költségek, ráfordítások  
 

Kivételes nagyságú, vagy előfordulású költségnek, ráfordításnak tekintjük a következő 
jogcímen megjelenő tételeket: 

– Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 
nyilvántartási értéke (8434.) 

– A gazdasági társaság tulajdonosánál (tagjánál) a társaságba bevitt, értékpapírnak 
vagy részesedésnek nem minősülő vagyontárgyak nyilvántartás szerinti (könyv 
szerinti) értékének és a létesítő okiratban meghatározott értékének a különbözetét, 
amennyiben a nyilvántartás szerinti érték a több (veszteség) (8435.) 

– Behajthatatlannak nem minősülő, elengedett követelés könyv szerinti értéke 
(8435.) 

– Tartozás átvállalás során – ellentételezés nélkül – átvállalt kötelezettség szerződés 
(megállapodás) szerinti összege a tartozást átvállalónál (8435.) 

– Tőkekivonással történő tőkeleszállításnál a bevont tartós részesedés, vagy a 
megszűnt tartós részesedés nyilvántartás szerinti értéke és az átvett eszközök 
értéke ráfordítás jellegű (veszteség) különbözete (8511, 8512..) 

– Térítés nélkül átadott tartós részesedések (8513.) 
– Térítés nélkül átadott befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott értékpapírok 

(8521.) 
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Amennyiben a felsorolt tételek összege külön-külön meghaladja a mérleg főösszeg 10 %-át, 
illetve ha a mérleg főösszeghez viszonyított százalékos érték meghaladja a 20.000 E Ft-ot, 

kivételes nagyságú, vagy előfordulású költségnek, ráfordításnak kell tekinteni. 

5. Az eszközök és források minősítésének szempontjai 
 

Az Önkormányzatnak az egyes eszközök befektetett eszköznek, illetve forgóeszköznek 

minősítésénél a következő központi előírásokat figyelembe kell venni: 
 

– nem lehet kimutatni az eszközök (sem a befektetett, sem a forgóeszközök) között a 
bérbevett eszközöket. Ezeket az eszközöket a 0. nyilvántartási számlák 
számlaosztályban szabad csak nyilvántartani; 

– a bérbevett vagy használatra átvett eszközökön végzett beruházási és felújítási munkák 
értékét – ha annak ellenértékét a bérbeadó nem téríti meg egy összegben, valamint 
nem engedi beszámítani a fizetendő bérleti díjba – a befektetett eszközök között, az 
adott eszköznek megfelelő csoportnál kell kimutatni. 

– Pl. a bérelt épületen végzett felújítási munka értékét az épületek eszközcsoporton belül 
lehet aktiválni és egyedileg nyilvántartani; 

– a tenyészállatokat az Szt. kötelezően – a tenyészidőtől függetlenül – a befektetett 

eszközök közé, a növendék-, hízó- és egyéb állatokat a forgóeszközök közé sorolja. 
 

Az Szt. szerint az eszközök minősítésének kizárólag a használati idő az egyetlen kritériuma. A 
használati idő meghatározásánál a következő főbb szempontokat vesszük figyelembe: 

 a minősítést eszközcsoportonként/eszközönként végezzük, 

 az állandóan ismétlődő eszközbeszerzéseknél nem vizsgáljuk az elhasználódás, 

selejtezés gyakoriságát, 
 figyelembe vesszük az egyes eszközcsoportok fizikai jellemzőit, a gyakorlatban 

történő használatuk célját is a befektetett eszközök, forgóeszközök köréről szóló 
döntésnél, 
(Pl. hivatali étkeztetésnél a törékeny eszközöket éven belülinek lehet minősíteni, 
függetlenül attól, hogy a teljes pohárkészlet egy éven belül nem 100%-osan cserélődik, 
vagy a textíliák sem kerülhetnek a befektetett eszközök körébe, mert erre az egyes 
tárgyi eszköz kategóriák fogalmának meghatározása nem ad lehetőséget, 
Az azonos rendeltetésű eszközök a gyakorlatban történő használatuk alapján 
kerülhetnek egy szervezeten belül a forgóeszközök és a befektetett eszközök közé is. 
Pl. a számítógép a gazdasági feladatok ellátása esetén a befektetett eszközök közé 
tartozik, de ugyanennél a szervezetnél a számítógép, ha oktatási célt szolgál – gyors, 

intenzív igénybevétel miatt –, kerülhet az éven belül elhasználódó körbe.) 
 az egységes eljárási rend érdekében a szervezet által gyakorlatban használt eszközök 

minősítési rendjéről szóló dokumentum a Számviteli Politika részét képezi  
 konkrétan meghatározzuk, hogy milyen esetekben kell önálló eszköznek besorolni 

egy-egy vagyonelemet 

 meghatározzuk, hogy egyedi eszközök, eszközcsoportok esetében mi az eljárási rend, 
kinek vagy mely szervezeti egységnek a hatáskörébe tartozik a minősítés (szakmai és 
műszaki munkatársak véleménye), 

 az egyes eszközök minősítését a számviteli bizonylatokon írásban rögzítjük. 
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Az eszközök, források minősítési elveinek, eljárási szabályainak kidolgozásáért pénzügyi 
ügyintéző felelős.  
 

Az eszközök, források minősítéséért pénzügyi ügyintéző felelős. 
 

A minősítés jóváhagyásáért, felülvizsgálatáért, esetleges módosításáért jegyző felelős. 
 
 

5.1. Eszközök 

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök 
 

 

A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközként csak olyan eszközt lehet kimutatni, 
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartósan, legalább egy éven - a 

hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok esetén a mérleg fordulónapját követő költségvetési 
éven - túl szolgálja. 
 

A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök között a saját tulajdonban álló, a 
pénzügyi lízing keretében átvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozó 
befektetett eszközöket és forgóeszközöket, valamint a beruházások és felújítások értékét 
kell kimutatni. 

 

A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök között kell kimutatni az immateriális 
javakat, a tárgyi eszközöket, a befektetett pénzügyi eszközöket és a koncesszióba, 
vagyonkezelésbe adott eszközöket. 

 

5.1.1.1.  Immateriális javak 
 

 

Vagyoni értékű jogok 
 

Vagyoni értékű jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem 
kapcsolódnak ingatlanhoz. Ilyenek különösen: a bérleti jog, a használati jog, a 
vagyonkezelői jog, a szellemi termékek felhasználási joga, a licencek, továbbá a 
koncessziós jog, a játékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolódó egyéb jogok. 

 

Szellemi termékek 

Szellemi termékek közé sorolandók:  
a) az iparjogvédelemben részesülő alkotások (különösen: szabadalom, használati minta, 

formatervezési minta, know-how, védjegy, földrajzi árujelző, kereskedelmi név), 
b) a szerzői jogvédelemben részesülő szerzői művek és szomszédos jogok (különösen: 

szoftvertermékek, műszaki tervek), 
c) a jogvédelemben nem részesülő, de titkosságuk révén monopolizált szellemi javak, 
függetlenül attól, hogy használatba vétele megtörtént vagy sem. 
 



Számviteli politika 

Iregszemcse Község Önkormányzata 

 

 

 

 

 

22 

Immateriális javak értékhelyesbítése 

 

Az Önkormányzat az immateriális javaknál nem alkalmaz értékhelyesbítést.  
 

5.1.1.2. Tárgyi eszközök 

 

A tárgyi eszközöket az alábbi bontásban kell részletezni: 
a) az ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok, 
b) gépek, berendezések, felszerelések, járművek, 
c) tenyészállatok, 
d) beruházások, felújítások,  
e) a tárgyi eszközök értékhelyesbítése. 

Ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok 
 

Az ingatlanok között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba vett földterületet és 
minden olyan anyagi eszközt, amelyet a földdel tartós kapcsolatban létesítettek. Az 
ingatlanok közé sorolandó: a földterület, a telek, a telkesítés, az épület, az épületrész, az 
egyéb építmény, az üzemkörön kívüli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hányada, továbbá az 
ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok, függetlenül attól, hogy azokat vásárolták 
vagy a vállalkozó állította elő, illetve azok saját tulajdonú vagy bérelt ingatlanon valósultak 
meg. Az ingatlanok között kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivált 
beruházást, felújítást is. 
 

Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok különösen: a földhasználat, a 
haszonélvezet és használat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerű 
használatához kapcsolódó - jogszabályban nevesített - hozzájárulások, díjak (víziközmű-

fejlesztési hozzájárulás, villamos energia hálózati csatlakozási díj, gázhálózati csatlakozási 
díj) megfizetése alapján szerzett használati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolódó egyéb 
jogok. 

Gépek, berendezések, felszerelések és járművek 
 

A gépek, berendezések, felszerelések, járművek között kell kimutatni: 
a) a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett, a tevékenységet szolgáló - 

így különösen egészségügyi, oktatási, híradás-technikai, környezetvédelmi, kutatási 
célú számítás- és ügyvitel-technikai - eszközöket, 

b) a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett forgalmi rendszámmal 
ellátott közúti járműveket, a vízi és légi személy- és áruszállító eszközöket, és 

c) az a) és b) pont szerinti eszközökön végzett és aktivált beruházásokat, felújításokat. 
 

Tenyészállatok 
 

Tenyészállatok között kell kimutatni azokat az állatokat, amelyek a tenyésztés, a tartás 
során leválasztható terméket (szaporulatot, más leválasztható állati terméket) termelnek, és 
a tartási költségek e termékek értékesítése, vagy az egyéb (igateljesítmény, őrzési feladat, 
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lovagoltatás) hasznosítás biztosítja a tartási költségek megtérülését, függetlenül attól, hogy 
azok meddig szolgálják az intézmény tevékenységét. 

Az Önkormányzat tenyészállatokkal nem rendelkezik. 
 

Beruházások 

 

A beruházások között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe 
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, járművek és a tenyészállatok 
bekerülési értékét, továbbá a már használatba vett, valamint a mérlegben nem 
szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, 
átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelésével összefüggő 
munkák - még nem aktivált - bekerülési értékét. 
 

Felújítások 

 

Felújítás az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) 
helyreállítását szolgáló, időszakonként visszatérő olyan tevékenység, amely mindenképpen 
azzal jár, hogy az adott eszköz élettartama megnövekszik, eredeti műszaki állapota, 
teljesítőképessége megközelítően vagy teljesen visszaáll, az előállított termékek minősége 
vagy az adott eszköz használata jelentősen javul és így a felújítás pótlólagos ráfordításából 
a jövőben gazdasági előnyök származnak. Felújítás a korszerűsítés is, ha az a korszerű 
technika alkalmazásával a tárgyi eszköz egyes részeinek az eredetitől eltérő megoldásával 
vagy kicserélésével a tárgyi eszköz üzembiztonságát, teljesítőképességét, használhatóságát 
vagy gazdaságosságát növeli. A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, 

rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott 
(szerkezeti elemei elöregedtek), amely állapot már a rendeltetésszerű használatot 
veszélyezteti. 

 

Nem minősül felújításnak az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egy időben való 
elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától. 

 

5.1.1.3.  Befektetett pénzügyi eszközök 

 

A befektetett pénzügyi eszközökön belül kell kimutatni a tartós részesedéseket, a tartós 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat és a befektetett pénzügyi eszközök 
értékhelyesbítését. 
 

Tartós részesedések 

 

A mérlegben a tartós részesedések között az olyan tulajdoni részesedést jelentő 
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abból a célból szereztek, hogy tartós jövedelemre 
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyásolási, irányítási, ellenőrzési lehetőséget 
érjenek el. A tartós részesedéseken belül el kell különíteni a tartós részesedéseket nem 
pénzügyi vállalkozásban, a tartós részesedéseket pénzügyi vállalkozásban, a helyi 
önkormányzatok, nemzetiségi önkormányzatok társulásokban való részesedéseit (tartós 
részesedések társulásokban), valamint az egyéb tartós részesedéseket. 
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Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 
 

Az egyéb tartós részesedések között kell kimutatni 

a) a nonprofit gazdasági társaságban fennálló tartós részesedéseket, 

b) az olyan nemzetközi szervezetekben fennálló tartós részesedéseket, amely 
szervezetekhez Magyarország tőke-hozzájárulást teljesített, és 

c) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasági társaságban, társulásban, 
nemzetközi szervezetben fennálló tulajdoni részesedést jelentő tartós befektetéseket. 

 

A mérlegben a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között kell kimutatni az olyan 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat, amelyek lejárata, beváltása a mérleg 
fordulónapját követő költségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg 
fordulónapját követő költségvetési évben nem szándékoznak értékesíteni.  
 

A tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között el kell különíteni az 
államkötvényeket és a helyi önkormányzatok kötvényeit. 

 

Az Önkormányzat részesedésekkel/tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokkal nem 

rendelkezik.  

 

5.1.1.4. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök  
 

A mérlegben a koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök között a tulajdonosnak, 
tulajdonosi joggyakorló szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozó befektetett 
eszközöket és azok értékhelyesbítését kell kimutatnia, amelyek üzemeltetését 
államháztartáson kívüli szervezetnek, személynek koncessziós szerződéssel átadta, vagy 
amelyekre államháztartáson kívüli szervezettel, személlyel vagyonkezelői szerződést 
kötött. Az átadáskor az eszköz bruttó értékét és elszámolt értékcsökkenését, értékvesztését, 
értékhelyesbítését a koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök közé kell átvezetni. 
 

 A koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök között el kell különíteni a koncesszióba, 
vagyonkezelésbe adott immateriális javakat, tárgyi eszközöket és tartós részesedéseket, 
tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat. 

 

Az Önkormányzat koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközökkel nem rendelkezik.  
 

 

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök 

 

A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök között a tevékenységet egy éven belül szolgáló 
eszközöket - készleteket, értékpapírokat - lehet kimutatni. 

 

5.1.2.1. Készletek 

 

A készleteken belül kell kimutatni: 
– a vásárolt készleteket,  
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– az átsorolt, követelés fejében átvett készleteket, 
– az egyéb készleteket,  
– a befejezetlen termelést,  
– félkész termékek, késztermékek értékét, és  
– a növendék-, hízó és egyéb állatokat. 

 

A vásárolt készletek között kell kimutatni az anyagokat és az árukat. Az anyagok között kell 
kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgáló, de még használatba nem vett vásárolt, 
csere útján kapott, térítés nélkül átvett és a gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést 
jelentő befektetés névértéke fejében a jegyzett tőke leszállításakor átvett anyagi eszközöket. 

 

Az Önkormányzat készletekkel rendelkezik.  

 
 

5.1.2.2.  Értékpapírok 
 

Az értékpapírokon belül kell kimutatni a nem tartós részesedéseket és a forgatási célú 
hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat. 
 

Az Önkormányzat értékpapírokkal nem rendelkezik.  
 

Nem tartós részesedések 
 

A nem tartós részesedések között az olyan tulajdoni részesedést jelentő befektetéseket kell 
kimutatni, amelyeket egy éven belül értékesíteni szándékoznak. 

 

Az Önkormányzat nem tartós részesedésekkel nem rendelkezik.  
 

 

Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 
 

A mérlegben a forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között a befektetési 
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat kell kimutatni, 
amelyek lejárata, beváltása a mérleg fordulónapját követő költségvetési évben esedékes, 
vagy azokat a mérleg fordulónapját követő költségvetési évben értékesíteni szándékoznak. 
A forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között el kell különíteni a 
kárpótlási jegyeket, a kincstárjegyeket, az államkötvényeket, a helyi önkormányzatok 
kötvényeit és a befektetési jegyeket. 

 

Az Önkormányzat forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokkal nem rendelkezik.  
 

 

5.1.3. Pénzeszközök 
 

A mérlegben a pénzeszközök között kell kimutatni a lekötött bankbetéteket, a pénztárakat, 
csekkeket, betétkönyveket, valamint a forintszámlákat és a devizaszámlákat. 
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5.1.3.1. Lekötött bankbetétek 

 

A mérlegben a lekötött bankbetéteken belül kell kimutatni a betét elhelyezésének évén túli 
lejáratú forint és deviza lekötött bankbetéteket. 
 

Év közben a lekötött bankbetétek között kell elszámolni az éven belüli lejáratú forint és 
deviza lekötött bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcímen tétel nem mutatható ki. 

Az Önkormányzat lekötött bankbetétekkel nem rendelkezik.  
 

 

5.1.3.2. Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

 

A mérlegben a pénztárak, csekkek, betétkönyvek között kell kimutatni a forint- és 
valutapénztárakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkönyvekben kezelt 
pénzeszközöket, a csekkeket és az elektronikus pénzt. 
 

5.1.3.3. Forintszámlák és devizaszámlák 

 

A mérlegben a forintszámlák és a devizaszámlák között kell a számlatulajdonosnak 
kimutatnia a Kincstárban és a Kincstáron kívül forintban és devizában vezetett fizetési és 
más bankszámlái - ideértve az Ávr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszámlákat és a Kincstár 
által a társadalombiztosítási támogatásokhoz, európai uniós vagy más nemzetközi forrásból 
finanszírozott támogatási programokhoz vagy más lebonyolítási, fejezeti elszámolási, 
technikai feladatokhoz, illetve a finanszírozási bevételek és kiadások teljesítéséhez vezetett 
számlákat is - egyenlegét. 
 

 

5.1.4. Követelések 

 

A mérlegben a követelések között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan 
vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott követeléseket kell kimutatni mindaddig, 
amíg azokat pénzügyileg vagy egyéb módon nem rendezték, az Áht. 97. §-a szerint el nem 

engedték vagy behajthatatlan követelésként le nem írták. 
A mérlegben a követeléseket költségvetési évben esedékes követelések és költségvetési évet 
követően esedékes követelések, ezen belül a költségvetési bevételek kiemelt előirányzatai és 
finanszírozási bevételek szerinti tagolásban kell kimutatni. A mérleg a követelések között 
tartalmazza az Áhsz. 48. § (8) bekezdése szerinti követelés jellegű sajátos elszámolásokat és 
az Áhsz. 48. § (9) bekezdésének megfelelő egyéb sajátos eszközoldali elszámolásokat is. 
 

A követelés jellegű sajátos elszámolások között kell elszámolni 
 

a) az adott előlegeket az előleggel történő elszámolásig, visszatérítéséig, amelyek a 
vásárolt immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek és az igénybe vett 
szolgáltatások szállítójának előlegként megfizetett – általános forgalmi adót nem 
tartalmazó – összegből, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelőlegekből, 
az utólagos elszámolásra adott más előlegekből, a teljesített túlfizetésekből, téves és 
visszajáró kifizetésekből – ideértve az Áhsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint 

visszatérítendő költségvetési kiadásoknak az Áhsz. 40. § (4) bekezdése szerint 
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elszámolt összegét is –, valamint az adott előlegek értékvesztéséből és annak 
visszaírásából származnak, 

b) a támogatás, ellátás továbbadása céljából más szervezet fizetési számlájára folyósított 
összegeket a folyósítónál a folyósított összeg felhasználásáig vagy visszatérítéséig, 

c) a más által beszedett, de más szervezetet megillető – bevételként e szervezetnél 
elszámolandó – összegeket a bevételt megillető szervezetnél a részére történő 
továbbutalásig, vagy – jogszabály felhatalmazása alapján – azok felhasználását 
követően az e szervezetnél kiadásként történő elszámolásáig, 

d) a helyi önkormányzatnál a nettó finanszírozás során a forgótőke elszámolását, 
visszapótlását annak felhasználásáig, 

e) a vagyonkezelésbe adó tulajdonosnál, tulajdonosi joggyakorló szervezetnél a 
vagyonkezelésbe adott eszközzel kapcsolatos visszapótlási követelést a követelés 
megszűnéséig vagy pénzben történő teljesítésének megállapításáig, 

f) a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai 
forrásaiból finanszírozott ellátások kifizetését és a társadalombiztosítás pénzügyi 
alapjai egymás közötti elszámolásait a finanszírozó által történő megtérítésig 

g) a folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátásokat a 
folyósítónál azok utólagos megtérítéséig, 

h) a gazdasági társaság alapítása, jegyzett tőkéjének emelése vagy más részesedés 
megszerzése során a ténylegesen átadott pénzeszközök és más eszközök értékét 
gazdasági társaság esetén a cégbírósági bejegyzés, más szervezet esetén a 
részesedésszerzés visszaigazolása időpontjáig, 

i) a letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átadott pénzeszközöket, valamint a szerződés 
megerősítésével, szerződésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott 
pénzbiztosítékokat – így különösen foglaló, kötbér – az adott pénzeszköz 
visszaadásáig vagy kiadásként történő elszámolásáig. 

 

Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások 
 

A mérlegben az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások között a következő 
elszámolásokat kell kimutatni: 

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az 
egyébként a K1101. Törvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszámolandó 
más kifizetéseket is - a költségvetési évet követő év január hónapjáig, és 

b) az utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem 
minősülő eszközök beszerzését a foglalkoztatottak, ellátottak részére történő 
kiadásáig, támogatásként történő átadásáig, továbbértékesítéséig, a hiányzó, 
megsemmisült, érvénytelenített utalványok, bérletek, és más hasonló, készpénz-

helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök állományból történő 

kivezetéséig. 
 

5.1.5. Aktív időbeli elhatárolások 
 

A mérlegben az aktív időbeli elhatárolásokon belül kell kimutatni az eredményszemléletű 
bevételek aktív időbeli elhatárolását, a költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolását és 
a halasztott ráfordításokat. 
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Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 
 

Az eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása között az olyan járó 
eredményszemléletű bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja után 
esedékesek, de a mérleggel lezárt időszakra számolandók el. 

 

Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 
 

A költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtt 
felmerült, elszámolt olyan összegeket kell kimutatni, amelyek költségként, ráfordításként 
csak a mérleg fordulónapját követő időszakra számolhatók el. 
 

Halasztott ráfordítások 
 

Halasztott ráfordításként kell kimutatni az ellentételezés nélküli tartozásátvállalás során - a 

tartozásátvállalás beszámolási időszakában - a véglegesen átvállalt és pénzügyileg nem 
rendezett kötelezettség egyéb ráfordításként elszámolt megállapodás szerinti összegét.  
 

Az elhatárolást az átvállalt kötelezettségnek a megállapodás szerinti pénzügyi 
rendezésekor, a teljesítésnek megfelelően kell az egyéb ráfordításokkal szemben 
megszüntetni. 

 

5.2. Források 

A források között kell kimutatni a saját tőkét, a kötelezettségeket, a kincstári 
számlavezetéssel kapcsolatos elszámolásokat és a passzív időbeli elhatárolásokat. 

 

5.2.1. Saját tőke 
 

A saját tőkén belül kell kimutatni: 

a) a nemzeti vagyon induláskori értékét és változásait,  
b) a nemzeti vagyon változásait,  
c) az egyéb eszközök induláskori értékét és változásait,  
d) a felhalmozott eredményt, az eszközök értékhelyesbítésének forrását és  
e) a mérleg szerinti eredményt. 

 

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induláskori értéke 
 

A mérlegben a nemzeti vagyon induláskori értékeként a 2014. január 1-jén meglévő, a 
nemzeti vagyonba tartozó eszközök bekerülési értékének forrását kell kimutatni.  
 

Ez a mérlegsor csak az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy törvény, 
kormányrendelet, miniszteri rendelet előírása alapján változhat. 

 

5.2.1.2. Nemzeti vagyon változásai 
 

A nemzeti vagyon változásai között a 2014. január 1-jét követően a nemzeti vagyonba 
tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök Áhsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Áhsz. 
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16/A. § és az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcímeken elszámolt változásait kell 
kimutatni. 

 
 

5.2.1.3. Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 
 

A mérlegben az egyéb eszközök induláskori értéke és változásaiként 
a) a 2014. január 1-jén meglévő – az Áhsz. 2014. január 1-jén hatályos rendelkezései 

szerint nem idegen –  pénzeszközök forrását –  ide nem értve a tulajdonosi joggyakorló 
szervezeteket –, 

b) a nemzeti vagyonba nem tartozó egyéb eszközök 49/A-49/B. § szerinti változásait, és 

c) a központi kezelésű előirányzatokhoz kapcsolódó fizetési számlák egyenlegének év 
végi nullára csökkentését a központi kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos 
beszámolási és könyvvezetési feladatokat ellátó szervezeteknél, valamint a 
Kincstárban a központi kezelésű előirányzatokhoz és a finanszírozási kiadások, 
bevételek kezeléséhez kapcsolódóan vezetett technikai, lebonyolítási, beszedési és 
finanszírozási számlák - a Kincstár belső szabályzatában foglalt rend szerinti - év végi 
egyenlegének összevezetését 
kell kimutatni. 

 

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény 
 

A felhalmozott eredményként az előző költségvetési évek felhalmozott eredményét kell 
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negatív előjellel is szerepelhet. 

 

5.2.1.5. Az eszközök értékhelyesbítésének forrásaként 
 

Az eszközök értékhelyesbítésének forrásaként az elszámolt értékhelyesbítés összegét kell 
kimutatni. Az eszközök értékhelyesbítése és az eszközök értékhelyesbítésének forrása 
kizárólag egymással szemben és azonos összegben változhat. 

 

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény 
 

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatásban ilyen címen kimutatott összeggel 
egyezően kell szerepeltetni. 

 

5.2.2. Kötelezettségek 
 

A kötelezettségek között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan vezetett 

nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalásokat, más fizetési 
kötelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amíg azokat pénzügyileg ki nem 
egyenlítették, el nem engedték vagy egyéb módon nem rendezték. 
 

A mérlegben a kötelezettségeket költségvetési évben esedékes kötelezettségek és 
költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek, ezen belül a költségvetési kiadások 
kiemelt előirányzatai és finanszírozási kiadások szerinti tagolásban kell kimutatni. A 
mérleg a kötelezettségek között tartalmazza az Áhsz. 48. § (10) bekezdése szerinti 
kötelezettség jellegű sajátos elszámolásokat is. 
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5.2.2.1. Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások 
 

A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások között kell elszámolni: 

a) a kapott előlegeket az előleggel történő elszámolásig, visszatérítéséig, amelyek a 
kapott túlfizetésekből, a téves és visszajáró befizetésekből - ideértve az Áhsz.  40. § 
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatérítendő költségvetési 
bevételeknek az Áhsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszámolt összegét is -, valamint 

az egyéb kapott előlegekből - így különösen a termékértékesítés vagy 
szolgáltatásnyújtás során a vevőktől kapott, általános forgalmi adót nem tartalmazó 
előlegekből, valamint az utólagos elszámolásra átvett pénzeszközökből - állnak, 

b) a támogatás továbbadása céljából más szervezet fizetési számlájára folyósított 
összegeket a fogadó szervezetnél a folyósított összeg felhasználásáig vagy 
visszatérítéséig, 

c) a más által beszedett, de más szervezetet megillető - bevételként e szervezetnél 
elszámolandó - összegeket a bevételt beszedő szervezetnél a jogosult részére történő 
továbbutalásig, vagy - jogszabály felhatalmazása alapján - azok felhasználásáig, 

d) a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközökkel kapcsolatos kötelezettség 
jellegű sajátos elszámolásokat, ezen belül a vagyonkezelésbe vett eszközökkel 
kapcsolatos visszapótlási kötelezettséget a vagyonkezelőnél a visszapótlási 
kötelezettség megszűnéséig vagy pénzben történő teljesítésének megállapításáig, 
valamint a gazdasági társaságok alapítása, jegyzett tőkéjének emelése során a 
létesítő okiratban vagy annak módosításában szerepeltetett, de a társaság 
rendelkezésére még nem bocsátott nem pénzbeli vagyoni hozzájárulásokat az átadás 
időpontjáig, 

e) a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai forrásaiból finanszírozott ellátások és a 
társadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás közötti elszámolásai kifizetésének 
megtérítésére vonatkozó kötelezettséget a finanszírozó szervezetnél annak 
megtérítéséig, 

f)     a letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközöket, valamint a szerződés 
megerősítésével, szerződésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott 
pénzbiztosítékokat - így különösen foglaló, kötbér - a kapott pénzeszköz 
visszaadásáig vagy bevételként történő elszámolásáig, 

g) az egyéb sajátos kötelezettség jellegű sajátos elszámolásokat, ezen belül 

ia) nemzetközi támogatási programok pénzeszközeiként az Áht. 20. § (1) bekezdése 
szerinti, még fel nem használt pénzeszközöket, és az Európai Uniótól vagy más 
nemzetközi szervezetektől érkező olyan támogatásokat, amelyek végső 
kedvezményezettje valamely államháztartáson kívüli szervezet, személy, és a 
költségvetésben bevételként és kiadásként nincsenek megtervezve, 

ib) az Államadósság Kezelő Központ Zártkörűen Működő Részvénytársaságnál 
elhelyezett fedezeti betétek között a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, 
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külföldi pénzintézetek által, származékos műveletek különbözeteként elhelyezett 
fedezeti betétek összegét. 

 

5.2.3. Kincstári számlavezetéssel kapcsolatos elszámolások 

 

A kincstári számlavezetéssel kapcsolatos elszámolások között kizárólag a Kincstár, a 

számlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajátos ügyfélelszámolásokat mutathatja ki. 
Az önkormányzati alrendszer szervezetei nem könyvelhetnek ebbe a számlacsoportba. 

 

5.2.4. Passzív időbeli elhatárolások 

 

A mérlegben a passzív időbeli elhatárolásokon belül kell kimutatni az 
eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolását, a költségek, ráfordítások 
passzív időbeli elhatárolását és a halasztott eredményszemléletű bevételeket. 

 

A mérlegben az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása között a 
mérleg fordulónapja előtt a pénzügyi számvitelben elszámolt olyan eredményszemléletű 
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulónapja utáni időszak 
eredményszemléletű bevételét képezik.  
 

Az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása között kell kimutatni az 
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti támogatásokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend 
B16. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről és B65. 
Egyéb működési célú átvett pénzeszközök rovataihoz kapcsolódóan vezetett 
nyilvántartási számlákon nyilvántartott bevételeket kell érteni. 
 

A mérlegben a költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása között a mérleg 
fordulónapja előtti időszakot terhelő olyan költségeket, ráfordításokat kell kimutatni, 
amelyek csak a mérleg fordulónapja utáni időszakban merülnek fel, kerülnek 
számlázásra. 

 

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletű bevételek 

 

A passzív időbeli elhatárolásokon belül a halasztott eredményszemléletű bevételek között 
kell kimutatni az egyéb bevételként elszámolt 

a) felhalmozási célra - visszafizetési kötelezettség nélkül - kapott, pénzügyileg 
rendezett eredményszemléletű bevételeket, 

b) elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettség összegét, 
amennyiben az a kötelezettség terhére beszerzett eszközökhöz kapcsolódik 
(legfeljebb a kapcsolódó eszközök nyilvántartás szerinti értékében), 

c) térítés nélkül (visszaadási kötelezettség nélkül) átvett eszközök, továbbá az 
ajándékként, a hagyatékként kapott, a többletként fellelt eszközök piaci - illetve 

jogszabály eltérő rendelkezése esetén a jogszabály szerinti - értékét. 
 

A támogatásonként, a véglegesen átvett pénzeszközönként, a térítés nélkül átvett 
eszközönként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés során megvalósított eszköz, az 
elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettséghez kapcsolódó 
eszköz, illetve a térítés nélkül átvett eszköz (ideértve az ajándékként, a hagyatékként 
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kapott, a többletként fellelt eszközöket is) 47-51. § szerint meghatározott bekerülési 
értékének, illetve bekerülési értéke arányos részének költségkénti, illetve ráfordításkénti 
elszámolásakor kell megszüntetni. Meg kell szüntetni a fejlesztési támogatás miatt 
kimutatott halasztott bevételt a támogatás visszafizetésekor is.  

 

 

6.Az eszközök értékelési szabályai 
 
 

6.1. Bekerülési érték meghatározása 

 

Az Önkormányzatnál és a költségvetési szervnél az eszközök és források értékelésénél 
figyelembe kell venni a következő jogszabályi előírásokat: 

 az Áhsz. 15., 16. és 16/A. §-ában foglaltakat a bekerülési érték 
megállapításánál, 

 az Áhsz. 17., 18. és 19. §-ában foglaltakat az eszközök értékcsökkenésének, 
értékvesztésének és értékhelyesbítésének megállapításánál, 

 az Áhsz. 20. és 21. §-ában foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél, 
 bekerülési érték megállapításához: az Szt. 47. § (9) bekezdésében, az Szt. 48. § 

(7) bekezdésében, az Szt. 49. § (5) bekezdésében, az Szt. 50. § (1), (2), (4) és 
(6) bekezdésében, az Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat, 

 az eszközök értékcsökkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbítésének 
megállapításához: az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. 
§ (1) bekezdés b) és c) pontjában, az Szt. 54–56. §-aiban, az Szt. 57. § (2) 
bekezdésében, az Szt. 58. §. (1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, 
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat, 

 a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-ában, az Szt. 60. § (5) bekezdésében 
foglaltakat. 

 

A bekerülési érték megállapításánál a szervezeteknek – egyetlen kivételtől eltekintve – nincs 

döntési lehetősége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabályozott eset, 
amikor az eszköz használatba vételekor még nem áll rendelkezésre minden dokumentum, és a 
bekerülési értéket sajátosan (szerződés, piaci információk, jogszabályi előírás) kell 
megállapítani. 
 

Az érintett eszközök „becsült” bekerülési értékének megállapításáért pénzügyi ügyintéző 

felelős. 
 

Az Áhsz.-ben foglalt előírások alapján az egyes eszközök bekerülési értékének 

megállapításáért pénzügyi ügyintéző felelős. 
 

Az egyes eszközök esetében a bekerülési érték konkrét meghatározási szabályait az eszközök 
és források értékelési szabályzata tartalmazza. 
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6.2. Maradványérték meghatározása  
 

A szervezeteknek a 2014. évtől bevezetett új számviteli szabályok alapján egyes eszközök 
esetében, 2014. január 1-jétől kezdődően maradványértéket is meg lehet állapítani a 

következő esetekben: 
– immateriális javaknál, 
– ingatlannál (értékhatártól függetlenül), 
– 25 millió Ft bekerülési értéket meghaladó gépeknél, 
– tenyészállatoknál. 

 

Az Önkormányzat nem számol el maradványértéket.  
 

6.3. Terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályai 
 

Az immateriális javak és tárgyi eszközök üzembe helyezését követően értékcsökkenést kell 
elszámolni. Az értékcsökkenés az adott eszköz fizikai és erkölcsi elavultságát jellemző 
mutató. 
Az értékcsökkenést legalább negyedévenként – az éves szintű leírási kulcsok alapján, a 
tényleges használatnak megfelelően, időarányosan – kell elszámolni. 
Nem lehet terv szerinti értékcsökkenést elszámolni: 

– a földterület, telek (bányaművelésre, veszélyes hulladék tárolására igénybe vett 
földterület, telek kivételével), 

– az erdő, 
– a képzőművészeti alkotás, 
– a régészeti lelet bekerülési értéke után, 
– az üzembe nem helyezett beruházások esetében,  
– olyan eszköznél, amely az értékéből a használat során nem veszít, vagy amelynek 

értéke – különleges helyzetéből, egyedi mivoltából adódóan – évről évre nő.  
 

A terv szerinti értékcsökkenést a már rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett 
immateriális javak, tárgyi eszközök után kell elszámolni addig, amíg azokat rendeltetésüknek 
megfelelően használják. 
Abban az esetben sem számolható el további terv szerinti értékcsökkenés, ha az adott eszköz 
bruttó értéke és az elszámolt értékcsökkenések összege megegyezik, tehát az eszköz nullára 
íródott.  
 

Az Önkormányzat az alábbi eszközcsoportokra/eszközökre nem számol el terv szerinti 

értékcsökkenést: 
A földterület, a telek (bányaművelésre, veszélyes hulladék tárolására igénybe vett 
földterületre, telek kivételével), az erdő, a képzőművészeti alkotás,a régészeti lelet bekerülési 
(beszerzési) értéke után, és az üzembe nem helyezett beruházásnál. 
 

Nem szabad terv szerinti értékcsökkenést elszámolni az olyan eszközöknél, amely értékéből a 
használat sem veszít, vagy amelynek értéke – különleges helyzetéből, egyedi mivoltából 
adódóan – évről évre nő. 
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Az intézkedéssel érintett vagyoni kör meghatározásáért, annak írásbeli indoklásáért pénzügyi 
ügyintéző felelős. 
 

A terv szerinti értékcsökkenések leírási kulcsait az Áhsz., valamint a társasági adóról és az 
osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény 2. számú mellékletében meghatározottak 
szerint kell alkalmazni.  

 

Ennél a feladatnál a szervezeteknek kizárólag egyes eszközcsoportok értékcsökkenés-

kulcsának a megállapítására terjed ki a választási lehetősége. 
Ezek a következők: 

 az épület beruházásoknál a műszaki paraméterek alapján döntjük el, hogy az adott 

eszköz hosszú, közép- vagy rövid élettartamú szerkezettel rendelkezik, amelyhez 

releváns műszaki végzettséggel rendelkező munkatárs segítségét vesszük igénybe. 
Ennek meghatározásáért pénzügyi ügyintéző felelős. 

 meghatározzuk azoknak az eszközöknek a körét, amelyek az értékükből a használat 
során nem veszítenek, vagy amelyek értéke – különleges helyzetükből, egyedi 
mivoltukból adódóan – évről évre nő. Ezen eszközök kijelöléséért pénzügyi ügyintéző 

felelős. 
 

A kis értékű immateriális javak és tárgyi eszközök esetében az Áhsz.-nek. a terv szerinti 

értékcsökkenés elszámolására előírt szabályait kell alkalmazni. 
 

 Az e körbe tartozó eszközök minősítéséért pénzügyi ügyintéző felelős. 
  

6.4. Terven felüli értékcsökkenés elszámolásának szabályai 
 

A szervezetek terven felüli értékcsökkenést kizárólag év közben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) 

és c) pontjai alapján számolhatnak el. 
 

6.5. Értékvesztés elszámolása 
 

A szervezeteknél az értékvesztésre az Áhsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt. 54–56. §-aiban 

foglaltakat kell alkalmazniuk. Az egyes eszközcsoportok konkrét értékelési módszereit, 
feladatait, az elszámolás részletes szabályait az értékelési szabályzat rögzíti. 

 

Értékvesztést kell elszámolni: 
 

 részesedésekre, 
 készletekre, 
 követelésekre, 
 nem a Kincstár által vezetett fizetési számlákra, 
 jogszabály alapján engedélyezett forgatási célú értékpapírokra. 

 

Az Önkormányzat tekintetében a piaci, forgalmi érték, illetve a követeléseknél a megtérülési 
összeg meghatározásáért pénzügyi ügyintéző felelős. 
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Az Önkormányzat tekintetében az értékvesztés visszaírásával kapcsolatos döntés 
meghozataláért pénzügyi ügyintéző felelős. 
 

A nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök között kimutatott 
részesedések, értékpapírok, készletek és követelések értékvesztésének elszámolása során 
akkor kell a különbözetet jelentős összegűnek tekinteni, ha az értékvesztés összege 
meghaladja a bekerülési érték 10%-át, de legalább a százezer forintot. 

 

 

A tulajdonosi joggyakorló szervezeteknél a részesedések, értékpapírok esetén akkor kell a 
különbözetet jelentős összegűnek tekinteni, ha az értékvesztés összege meghaladja a tízmillió 
forintot. 
 

6.6. Értékhelyesbítés elszámolása 

 

Az Önkormányzat nem kíván élni a vagyoni értékű jog, szellemi termékek, tárgyi eszközök, 
továbbá a befektetett pénzügyi eszközök (Szt. 57. § (3) bekezdés valamint az Áhsz. 19. § (2) 
bekezdésében biztosított) piaci értékre történő átértékelés lehetőségével. 
 

7. Kis értékű készletek, követelések, behajthatatlan követelések  
 

7.1 Fajlagosan kis értékű készletek nagysága 
 

A szabályzat hatálya alá tartozó szervezeteknél fajlagosan kis értékű készletnek minősül 
minden olyan eszköz, amelynek könyv szerinti értéke nem haladja meg a 200.000 Ft-ot. 

Az érték megállapításánál tekintettel kell lenni a szervezet nagyságára, az Szt. 56. § (3) 
bekezdésében foglalt előírásokra. 
 

7.2 Kis összegű követelések minősítése 
 

A szabályzat hatálya alá tartozó szervezet kis összegű követelésnek tekinti azt a követelést, 
amelynek összege nem haladja meg a 100.000 Ft-ot. 

 

7.3 Behajthatatlan követelés 
 

a) a Szt. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti követelés azzal az eltéréssel, 
hogy nem tekinthető behajthatatlan követelésnek, ha a végrehajtás közvetlenül nem 
vezetett eredményre és a végrehajtást szüneteltetik, 

b) a központi költségvetési törvényben meghatározott kis összegű követelések 
tekintetében – az olyan követelés, amelynél a fizetési meghagyásos eljárással vagy 
a végrehajtással kapcsolatos ráfordítások nincsenek arányban a követelés várhatóan 
behajtható összegével, 

c) és az olyan követelés, amelynél az adós nem lelhető fel, mert a megadott címen 
nem található, és a felkutatása igazoltan nem jár eredménnyel.    
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8. Immateriális jószág, tárgyi eszköz üzembe helyezésének dokumentálása  
 

Mind a saját előállítású, mind a külső szállítótól beszerzett immateriális jószág és tárgyi 

eszköz üzembe helyezéséről (használatbavételéről) a szabályzat 1. sz. mellékletét képező 
tartalommal üzembe helyezési okmányt kell kiállítani. 

     Az üzembe helyezési okmánynak a következő adatokat kell tartalmaznia:  

– Nyilvántartás éve, eszköz megnevezése és azonosító száma 

– Iktatószám     

– Üzembe helyezési okmány kelte, száma 

– Állományba-vételi bizonylat száma 

– A beruházás megvalósításának módja 

– Az eszköz üzemeltetésének helye 

– Az üzembe helyezés időpontja 

 

Az üzembe helyezés megtörténtének dokumentálásáért pénzügyi ügyintéző felelős. 

Az üzembe helyezési okmányokról évszámmal ellátott nyilvántartást kell vezetni a szabályzat 
2. sz. mellékletében található tartalommal. 
 

Az üzembe helyezési okmányok nyilvántartásának vezetéséért pénzügyi ügyintéző felelős. 
 

9. A mérlegben értékben nem szereplő, használt és használatban lévő eszközök és 
források leltározásának módja 

 

A mérlegben értékben nem szereplő, használt és használatban lévő készletekről mennyiségi 
nyilvántartást kell vezetni. Az ilyen eszközök és források leltározását (kis értékű 
eszközök), tényleges számbavételét 3 évenként mennyiségi nyilvántartás alapján kell 

elvégezni a Leltárkészítési és leltározási szabályzatban leírtak szerint.  

Az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyhánál a készletek tényleges 
számbavétele minden év végén történik. 
 

Az Önkormányzat tekintetében a mérlegben értékkel nem szereplő egyes eszközök és 
források a következők:  

 

 követeléseknél: 
 biztos jövőbeni követelések, 
 függő követelések (pl. le nem zárt peres ügyek miatti követelések, adott 

biztosítékok, fedezetek); 
 

 kötelezettségeknél: 
 függő kötelezettségek (pl. le nem zárt peres ügyek miatti 

kötelezettségek, kapott biztosítékokkal, fedezetekkel kapcsolatos 
függő kötelezettség), 
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 biztos jövőbeni kötelezettség; 
 

 befektetett eszközöknél: 
 nulláig leírt, de használatban lévő eszközök, kis értékű immateriális 

javak és tárgyi eszközök, 
 bérbevett eszközök, 
 mennyiségi nyilvántartásban lévő eszközök (korábbi  2014. január 1. 

előtt aktivált  kis értékű immateriális javak és tárgyi eszközök); 
 

 készleteknél: 
 mennyiségi nyilvántartásban lévő eszközök (pl. használatban lévő 

készletek). 
 

A fenti eszközöket és forrásokat, azok csoportjait az Önkormányzat az Eszközök és források 
értékelési szabályzatában foglaltak alapján értékeli. 
 

A fenti eszközökről és forrásokról, azok csoportjairól az Önkormányzat az alábbi 
nyilvántartásokat vezeti: 

- készletekről mennyiségi nyilvántartást vezet  
 

10. A költséghelyek, általános költségek felosztási módszerei 
 

 

Az önkormányzati alrendszer szervezeteinek minden kiadásukat el kell számolni kormányzati 
funkciókra (tevékenységekre). Az Áhsz. 2017. január 1-jétől hatályos szabályai szerint 
megszüntetésre kerültek a szakfeladatok, így a 6–7. számlaosztály a vezetői információs 
rendszer támogatására alkalmazható. A szervezetek a sajátosságaiknak megfelelően, saját 
hatáskörükben, döntésüknek megfelelően alakítják ki a költséghelyeiket, amelyeket a 

Számlarend tartalmaz. 

Az Önkormányzat költségvetési szervénél a költséghelyek, általános költségek 
tevékenységekre történő felosztását az éves zárlati feladatok keretében végzi. 
 

Az Önkormányzat költségvetési szervénél az általános kiadások és az általános költségek (6. 
számlaosztály) felosztására eltérő vetítési alapokat alkalmaz. 
A kiadások, költségek felosztásánál figyelemmel kell lenni arra, hogy a felosztandó kiadások, 
költségek főösszege nem csökkenhet, és nem növekedhet a felosztási munkamenetben. 

A 6. Költséghelyek, általános költségek számlaosztályban elszámolt közvetett költségeket a 
számlacsoportok jellegétől függően a következő természetes mutatószámok, vetítési alapok 

szerint osztjuk fel: 

 az egyéb kisegítő részlegek költségeinek felosztása 

                         

  a konyhánál a főzött adagszám alapján történik; 
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IV. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

 

1. A Számviteli politika 2021. április 1-jén lép hatályba. Ezzel egyidejűleg a korábbi 
Számviteli politika hatályát veszti. 
2. A jegyző gondoskodik arról, hogy a Számviteli politikában foglalt előírásokat az érintett 
munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 3. számú mellékletében szereplő 
megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 
3. Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a Számviteli politikában 

nevesített felelősségi, hatás- és jogköröket, melyek elkészítéséért az érintett dolgozók 
közvetlen felettese (a jegyző) felelős. 
5. A Számviteli politika kiadásra került és megtalálható: Iregszemcse, Kossuth tér 19. 
pénzügyi iroda, www.iregszemcse.hu 

Iregszemcse, 2021. március 31. 
 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

                                                                        ………………………………… 

                                                                                                            jegyző 

 

A Számviteli politikában foglaltakkal egyetértek, azt jóváhagyom. Az abban foglaltak 
értelemszerű alkalmazását az Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha 

költségvetési szervre elrendelem. 

 

 

…………….……………………… 

 gazdasági szervezettel nem rendelkező 
költségvetési szerv vezetője 

 

A Számviteli politikában foglaltakkal egyetértek, azt jóváhagyom. 
 

 

 

       …………………………………….. 
        polgármester 
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MELLÉKLETEK 
 

1. sz. melléklet 
 

…………………………………. 
                 intézmény neve 

 

 

Üzembe helyezési okmány 

beszerzett, illetve előállított  
immateriális javakról, tárgyi eszközökről 

 

 

Iktatószám: ..…………/20.. Üzembe helyezési okmány száma: ………. 
 

I. 

A beszerzés, előállítás azonosító adatai 
 

 

1. Immateriális jószág, tárgyi eszköz megnevezése és azonosító száma: ……………… 

…………………………………………………………………………………………. 

2. A beruházás megvalósítása: 

– saját előállítású ………….…… 

– külső szállítótól beszerzett …... 

2. Beruházó (üzemeltető) megnevezése és címe: ……………………………….……….. 

……………………………………………………………………………………...….. 

 

3. Beruházó (üzemeltető) KSH azonosítója …………..…………………………………. 

 

4. Az eszköz üzemeltetésének helye: ………………………………..…………………... 

 

5. A beruházás jellege: 

– új eszköz létesítése, beszerzése …………...… 

– meglévő bővítése  ……………………………                                      

6. Az eszköz előállításának, beszerzésének célja: ……………………………………… 

…………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………….....  
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II. 

A beszerzés, előállítás költség-előirányzatára és üzembe 

helyezésére vonatkozó adatok 

 

1. A beszerzés, előállítás költség-előirányzata 

                                                                                                                                  Adatok: ezer forintban ! 

Költségvetésben jóváhagyott 
előirányzat A beszerzés, előállítás tényleges költsége 

  

 

2. Az aktiválásig nem számlázott, illetve pénzügyileg nem rendezett érték: ………… E Ft. 

 

3. Üzembe helyezett immateriális jószág, tárgyi eszköz kapacitása (műszaki jellemzői) 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 

Az immateriális jószág, tárgyi eszköz üzembe helyezését (használatbavételét) elrendelem: 

 

Kelt, ……………………………… 20… ………………..hó ………..nap 

 

 

 

 

 

 

……………………………………… 

üzemeltető szervezet vezetője 

………………………………………….. 
üzembehelyezést végző/k/ aláírása 

 

Megjegyzés: 

Az üzembe helyezési okmány mellett ki kell állítani az állományba vételi bizonylatot is! 

 

- 2 -   
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3. számú melléklet 
Megismerési nyilatkozat 

 

A Számviteli politikában foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban 
foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01  

Kiss Anikó jegyző helyettes 2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Máténé Szabó Mária adóügyi ügyintéző 2021.04.01  
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SZÁMLAREND 

 

Iregszemcse Község Önkormányzata és költségvetési szerve (a továbbiakban: Önkormányzat) számla-

rendjét a számvitelről szóló módosított 2000. évi C. törvény, valamint az államháztartás számviteléről 

szóló  4/2013. (I.11.) Korm. rendelet alapján a következők szerint határozom meg. 

 

 

A/I. 

SZÁMLAREND CÉLJA, TARTALMA 

 

1. A számlarend célja, hatálya 

A számlarend célja, hogy a költségvetési szerv eszközeinek és forrásainak, a gazdasági műveletek 

eredményre gyakorolt hatásának egységes rendszerbe foglalásával segítséget adjon az Intézmény 

szám-vitelének megszervezéséhez, biztosítsa a törvény, illetve kormányrendelet szerinti beszámoló 

elkészítéséhez szükséges alapinformációkat. 

 

A számlarend hatálya kiterjed: Iregszemcse Község Önkormányzata, valamint az Iregszemcsei Nefe-

lejcs Óvoda és Közétkeztetési Konyha költségvetési szervre. 

2. A számlarend tartalma 

 

A számlarend tartalma a következő:  

 minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét és megnevezését, 

 a számla tartalmát, ha az a megnevezéséből egyértelműen nem következik, 

 az analitikus nyilvántartások vezetésének módját, 

 az egyes számlákat érintő kiemelt gazdasági eseményeket, 

 az egyes főkönyvi számlák más számlákkal való kapcsolatát, 

 a főkönyvi számla és az analitikus nyilvántartások kapcsolatát, egyeztetését, annak dokumen-

tálását, 

 a számlarendben foglaltakat alátámasztó bizonylati rendet a bizonylati szabályzattal össz-

hangban, 

 az összesítő nyilvántartások tartalmát, 

 az időszakonként elvégzendő zárlati feladatokat. 

 

3. A számlarend elkészítéséért felelős személy 

A Számlarenddel összefüggő feladatok elvégzéséért (összeállítás, jóváhagyás), a naprakész könyvve-

zetés helyességéért a gazdasági vezető felelős. 

 

A számlarend módosítását az Áhsz. módosításának hatálybalépését követő 90 napon belül kell elvé-

gezni. 
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 A/II. 

ÁLTALÁNOS RÉSZ 

Az új könyvelési rendszerben  külön kell választani a költségvetési és a pénzügyi számvitelt, előbbi 

feladatául a költségvetési folyamatok mérését, a központi és a helyi gazdálkodási döntések meghoza-

talának támogatását, utóbbi feladatául a vagyon és a tevékenység eredményének, költségeinek mérését 

szabva.  

 

1. Költségvetési könyvvezetés 

1.1. Költségvetési könyvvezetésre vonatkozó általános szabályok 

 

A költségvetési könyvvezetés keretében a bevételi és kiadási előirányzatok alakulására, a követelések, 

kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, valamint ezek teljesítésére kiható gazdasági 

eseményekről a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást kell 

vezetni és azt a költségvetési év végével lezárni. 

 

A költségvetési számvitelben a költségvetési évre vonatkozó gazdasági események hatását az Áhsz. 

39. § (1a) bekezdése szerint legkésőbb 

a) az előirányzatok és a teljesítések tekintetében január 31-éig - az Áht. 34. § (4) bekezdése sze-

rinti esetben az ott megjelölt időpontig -, 

b) a követelések, a végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, valamint az 

Ávr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegké-

szítés időpontjáig 

lehet elszámolni. 

 

A költségvetési könyvvezetés a számviteli alapelvek az Áhsz. sajátosságai figyelembevételével, ma-

gyar nyelven, az egységes számlakeret 0-ás számlaosztályán belül a 00. és 03-09. számlacsoportban 

vezetett nyilvántartási számlák használatával, a kettős könyvvitel szabályai szerint, forintban történik. 

1.2. Előirányzatok könyvelésének szabályai 
 

A bevételi és kiadási előirányzatok nyilvántartási számláin a 001. Előirányzat nyilvántartási ellen-

számlával szemben kell könyvelni  az eredeti előirányzatot, majd azt követően annak módosítását, 

átcsoportosítását, zárolását és törlését.  
 

Az Áhsz. 41. § (1.a) bekezdése szerint az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolódó-

an vezetett nyilvántartási számla kizárólag a kiadási előirányzatok nyilvántartására szolgáló számlára 

bontható tovább. A nyilvántartási számlán csak a 42. § (1) bekezdése szerinti gazdasági események 

nyilvántartásba vétele történhet. 

 

A Kiadások elszámolása minden esetben a 05-ös számlacsoportban, a bevételek elszámolása minden 

esetben a 09-es számlacsoportban történik. 
 

A számlák megbontása a rovatrend alapján történik: 

– 05 + rovat= kiadási nyilvántartási számla 

– 09 + rovat= bevételi nyilvántartási számla 

 

Mind a bevételi, mind a kiadási előirányzat számla minden esetben  1-es végű. 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 7 

1.3. Követelések könyvelésének szabályai 
 

Az Áhsz. 43. § (1) bekezdése szerint a követelések 09-es számlacsoportba tartozó  nyilvántartási 

számláin a 004. Követelés nyilvántartási ellenszámlával szemben történik a követelés növekedésének 

- így különösen annak előírása, vásárlása, átvétele, elszámolt értékvesztés visszaírása, árfolyam-

változás miatti növekedése - és a teljesítés kivételével csökkenésének - így különösen annak behajtha-

tatlanná válása, értékesítése, átadása, elengedése, elszámolt értékvesztése, árfolyam-változás miatti 

csökkenése - nyilvántartásba vétele attól függően, hogy az költségvetési évben esedékes vagy költség-

vetési évet követően esedékes követelésnek minősül. Nem lehet a követelések nyilvántartási számláin 

nyilvántartani az Szt. szerinti biztos (jövőbeni) követeléseket. 
 

A követelések főkönyvi számla minden esetben 2-es végű.  

 

1.4. Kötelezettségek könyvelésének szabályai 
 

Az Áhsz. 43. § (5) bekezdése szerint  a kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek 05-ös 

számlacsoportba tartozó nyilvántartási számláin a 002. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezett-

ség nyilvántartási ellenszámlával szemben történik azok növekedésének - így különösen annak kelet-

kezése, árfolyam-változás miatti növekedése - és a teljesítés kivételével csökkenésének - így különö-

sen annak más általi átvállalása, elengedése, árfolyam-változás miatti csökkenése - nyilvántartásba 

vétele attól függően, hogy az végleges vagy nem végleges, költségvetési évben esedékes vagy költség-

vetési évet követően esedékes kötelezettségvállalásnak, más fizetési kötelezettségeknek minősül. 

 
A kötelezettségvállalásos és végleges kötelezettségek főkönyvi számlái minden esetben 2-es végűek.  
 

1.5. A teljesített bevételek és kiadások könyvelésének szabályai 
 

Az Áhsz. 44. § (1) bekezdése szerint  a teljesítések nyilvántartási számláin 003. Kiadások nyilvántar-

tási ellenszámlával vagy a 005. Bevételek nyilvántartási ellenszámlával szemben történik a kiadás 

vagy bevétel nyilvántartásba vétele attól függően, hogy a kiadás vagy bevétel mely tevékenység, kor-

mányzati funkció végzése során merült fel. E nyilvántartási számlákat alap és vállalkozási tevékeny-

ség, ezen belül az Áht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormányzati funkciók szerint tovább kell 

tagolni. A 003. Kiadások nyilvántartási ellenszámlán belül a tevékenységre, kormányzati funkcióra 

közvetlenül nem hozzárendelhető kiadások évközi elszámolására döntés alapján külön nyilvántartási 

számla nyitható. 
 

A teljesítések főkönyvi számla minden esetben 3-as végű.  

2. Pénzügyi könyvvezetés 
 

A pénzügyi könyvvezetés keretében a tevékenység során előforduló, az eszközökre és forrásokra, azok 

változására és az eredmény alakulására ható gazdasági eseményekről a valóságnak megfelelő, folya-

matos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartást kell vezetni és azt a költségvetési év végével lezárni. 
 

A pénzügyi könyvvezetés a számviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes 

számlakeret 1-9. számlaosztályán belül vezetett számlák  használatával, a kettős könyvvitel szabályai 

szerint, forintban történik. 
 

A jogszabályban előírt adatszolgáltatási kötelezettségek alátámasztásáról a könyvviteli számlák to-

vábbi tagolásával vagy a könyvviteli számlákhoz kapcsolódó részletező nyilvántartások vezetésével 

kell gondoskodni. A részletező nyilvántartásokat az Áhsz. 14. mellékletben foglaltak szerint kell ki-

alakítani. 
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A pénzügyi könyvvezetés során az Áhsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettó módon, a 

korábban elszámolt eszközzel, eredményszemléletű bevétellel, ráfordítással szemben kell elszámolni. 

 

Az 1-3. számlaosztály az eszközök, a 4. számlaosztály a források könyvviteli számláit tartalmazza. 

 

Az eredmény-kimutatás elkészítéséhez, a mérleg szerinti eredmény megállapításához szükséges ada-

tokat az 5. és a 8. és a 9. számlaosztály könyvviteli számlái tartalmazzák. 

 

A könyvviteli nyilvántartásokban történő gazdasági események rögzítése során figyelembe kell venni 

az Önkormányzat  

- számviteli politikájában, 

- értékelési szabályzatában, 

- pénzkezelési szabályzatában, 

- az önköltség-számítási szabályzatában, 

- a leltározási szabályzatában, 

- a selejtezési szabályzatában, 

- a kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, teljesítés igazolása,  érvényesítés, utalványo-

zás rendjét meghatározó szabályzatban foglalt előírásokat. 

 

A számviteli (könyvviteli) nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat alapján szabad 

adatokat bejegyezni. (Szt. 165. § (2) bekezdés) 

 

A költségvetési számvitelben és a pénzügyi számvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati fegyelemre, 

a számviteli bizonylatokra, a szigorú számadási kötelezettségre és a bizonylatok megőrzésére egyaránt 

az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-át kell alkalmazni. (Áhsz. 52. §) 

 

A költségvetési számvitelben a költségvetési évre vonatkozó gazdasági események hatását 

a) az előirányzatok és a teljesítések tekintetében legkésőbb január 31-éig - az Áht. 34. § (4) 

bekezdése szerinti esetben az ott megjelölt időpontig -, 

b) a követelések, a végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek, valamint az 

Ávr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérleg-

készítés időpontjáig 

kell elszámolni. 
 

Ezen előírások betartásáért könyveléssel foglalkozó személy a felelős. 

 

Szabályszerű az a bizonylat, amely az adott gazdasági műveletre (eseményre) vonatkozóan a könyvvi-

telben rögzítendő és a más jogszabályban  előírt adatokat a valóságnak megfelelően, hiánytalanul tar-

talmazza, megfelel a bizonylat általános alaki és tartalmi követelményeinek – a bizonylati szabályza-

tában foglalt előírásoknak –, és hiba esetén javítása előírásszerűen megtörtént. 
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A/III. 

FŐKÖNYVI SZÁMLÁK NYITÁSA,  

ELŐIRÁNYZATOK KÖNYVELÉSE 

 

1.  Főkönyvi számlák év eleji nyitása 

Év elején a számlarendben foglalt főkönyvi számlák tagolásának megfelelően, valamint az előző év 

végi zárómérleg alapján a főkönyvi számlákat meg kell nyitni. A nyitó egyenlegek könyvelése során 

érvényesíteni kell a folytonosság elvét – a nyitó egyenlegeknek meg kell egyezni az előző év záró 

egyenlegeivel – másrészt alkalmazni kell a számlarendben foglalt előírásokat.  

A költségvetési és pénzügyi számvitel könyvelése során a számlarendben kijelölt számlákat kell al-

kalmazni. A főkönyvi számlák megnyitásánál az ellenszámla minden esetben a 491. Nyitómérleg 

számla. 
 

A könyvviteli számlák megnyitását követően haladéktalanul - a folyó könyvelésben - el kell végezni: 

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény könyvviteli számla átvezetését a 414. Felhalmozott eredmény 

könyvviteli számlára, 

b) a befejezetlen termelés költségeinek visszavezetését, és 

c) a költségvetési évben esedékes és költségvetési évet követően esedékes követelések, kötele-

zettségvállalások, más fizetési kötelezettségek (kötelezettségek) közötti átvezetéseket a nyil-

vántartási számlákon és a könyvviteli számlákon egyaránt. 
 

A bevételi és kiadási előirányzatok nyilvántartási számláit az elemi költségvetés jóváhagyását követő-

en kell megnyitni. 
 

Az előző évi maradványt bevételként az előző évi beszámoló elkészültét követően kell nyilvántartásba 

venni. 

A nyitás könyvelési tételei a következők: 

a) eszközszámlák nyitása 

T 1., 2., 3. Eszközszámlák és a T egyenleget mutató forrásszámlák 

K 491. Nyitómérleg számla 

b) forrásszámlák nyitása 

T 491. Nyitómérleg számla 

K Forrásszámlák és K egyenleget mutató eszközszámlák 

A nyitótételek könyvelése után a 491. Nyitómérleg számlán egyenleg nem lehet, év közben arra köny-

velni nem szabad. 
 

2. Előirányzatok könyvelése a költségvetési számvitelben  

A költségvetésben jóváhagyott kiadási és bevételi előirányzatokat, valamint az irányítószervi és saját 

hatáskörben végrehajtott módosításokat a főkönyvi könyvelésben a költségvetés szerkezetének megfe-

lelően rögzíteni kell.  
 

Eredeti előirányzat (elemi költségvetés alapján) 

     Kiadási előirányzat: 

 T 05 + megfelelő rovat +1 előirányzata              

  K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 
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     Bevételi előirányzat: 

 T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla  

  K 09 + megfelelő rovat +1 előirányzata                 

 

Előirányzat módosítása (átcsoportosítás) 

Csökkenés: 

 T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

  K 05 + megfelelő rovat +1 előirányzata 

 T 09 + megfelelő rovat +1 előirányzata 

  K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

Növekedés:  

 T 05 + megfelelő rovat +1 előirányzata 

  K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

 T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

  K 09 + megfelelő rovat +1 előirányzata  

Zárolás: 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

  K 05 + megfelelő rovat +1 

T 09 + megfelelő rovat +1 

  K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

 

B/I. 

KÖVETELÉSEK, KÖTELEZETTSÉGEK, BEVÉTELI, KIADÁSI ELŐIRÁNYZATOK  

TELJESÍTÉSÉNEK KÖNYVVITELI ELSZÁMOLÁSA 

1. Követelések nyilvántartásba vételének, teljesítésének könyvelése   
 

Költségvetési számvitelben: 
 

Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartásba vétele a költségvetési számvitel szerint 

 T 09 + megfelelő rovat +2  

  K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla 
 

Költségvetési évet követően esedékes követelés nyilvántartásba vétele a költségvetési számvitel sze-

rint 

 T 09 + megfelelő rovat +2  

  K 0042 Költségvetési évet követően esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla 
 

Pénzügyi számvitelben: Költségvetési évben esedékes követelés elszámolása a pénzügyi számvitel 

szerint 

 T 351 Költségvetési évben esedékes követelések  

  K 9 Eredményszemléletű bevételek 

Költségvetési évet követően esedékes követelés elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 
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Ha a költségvetési évet követően esedékes követelés pénzügyi rendezése a tárgyévben megtörténik a 

költségvetési évet követően esedékes követelést vissza kell vezetni és a költségvetési évben esedékes 

követelésként kell nyilvántartásba venni:  

T 352 Költségvetési évet követően esedékes követelések  

K 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

  K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
 

Eredményszemléletű bevétel elszámolása: 

Ha a pénzügyi számvitelben eredményszemléletű bevételként elszámolt követelés a költségvetési évre 

vonatkozik (pl. a decemberi szolgáltatás, bérbeadás januári kifizetése), további könyvelési teendő 

nincs. Ha az eredményszemléletű bevételként elszámolt követelés a költségvetési éven túlra vonatko-

zik, az eredményszemléletű bevétel elhatárolása szükséges, amelyet az esedékesség évében kell meg-

szüntetni a következők szerint: 

 T 9 Eredményszemléletű bevételek  

  K 441 Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 
 

2. Kötelezettségvállalások nyilvántartásba vételének, teljesítésének könyvelése   
 

A/ Kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele 

a) a nem végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele áfa nélküli értéken (előzetes kötele-

zettségvállalás) a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyil-

vántartási ellenszámla  

K 05 + megfelelő rovat +2 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség + rovat 

 

b) az előzetes ÁFA miatti nem végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele a költségveté-

si számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyil-

vántartási ellenszámla  

K 05 + megfelelő rovat +2 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség + rovat 

      A nem végleges kötelezettségvállalást a pénzügyi számvitelben nem kell könyvelni! 

B/ Teljesítés, végleges kötelezettség nyilvántartásba vétele 

a) a nem végleges kötelezettségvállalás megszüntetése (visszavezetése) a költségvetési számvitel 

szerint 

T 05 + megfelelő rovat +2 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség (áfa nélküli ér-

ték) 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

és  

T 05 + megfelelő rovat +2 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség előzetesen fel-

számított általános forgalmi adóra 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  
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b) a végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele a szállító teljesítésigazolással ellátott 

számlája alapján a költségvetési számvitel szerint 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezett-

ség nyilvántartási ellenszámla 

K 05 + megfelelő rovat +2  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség (áfa nél-

küli érték) 

és  

az előzetesen felszámított áfa végleges kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezett-

ség nyilvántartási ellenszámla 

K 05 + megfelelő rovat +2 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség előzete-

sen felszámított általános forgalmi adóra 

 

 

B/II.  

IMMATERIÁLIS JAVAK BESZERZÉSÉVEL, ELŐÁLLÍTÁSÁVAL,  

BERUHÁZÁSOKKAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK 
 

A/ Vásárlás elszámolása  

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték  

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

K 05612 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség immateriális 

javak beszerzésére, létesítésére, vagy 

K 05622 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok 

beszerzésére, létesítésére, vagy 

K 05632 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség informatikai 

eszközök beszerzésére, létesítésére, vagy 

K 05642 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi 

eszközök beszerzésére, létesítésére  

b) Általános forgalmi adó 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 05672 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

2. Előleg a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó előleg a kifizetés alapján 

T 36511 Immateriális javakra adott előlegek, vagy 

T 36512 Beruházásokra adott előlegek  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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b) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

T 36411 Előzetesen felszámított általános forgalmi adó elszámolása  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

T 36413 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított nem levonható általános 

forgalmi adó  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi 

adó 

3. Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték  

T 05612 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség immateriális javak beszerzé-

sére, létesítésére, vagy 

T 05622 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok beszerzésére, lé-

tesítésére, vagy 

T 05632 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség informatikai eszközök be-

szerzésére, létesítésére, vagy 

T 05642 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi eszközök be-

szerzésére, létesítésére 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05612 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség immateriális 

javak beszerzésére, létesítésére, vagy 

K 05622 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok 

beszerzésére, létesítésére, vagy 

K 05632 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség informatikai 

eszközök beszerzésére, létesítésére, vagy 

K 05642 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi 

eszközök beszerzésére, létesítésére  

b) Általános forgalmi adó 

T 05672 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  
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T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05672 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

c) Nettó előleg teljesítésként 

T 05613 Immateriális javak beszerzése, létesítése teljesítése, vagy 

T 05623 Ingatlanok beszerzése, létesítése teljesítése, vagy 

T 05633 Informatikai eszközök beszerzése, létesítése teljesítése, vagy 

T 05643 Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

d) Előleg utáni általános forgalmi adó teljesítésként 

T 05673 Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

 

4. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó összeg (előleggel együtt) 

T 11 Immateriális javak, vagy 

T 151 Befejezetlen beruházások  

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

b) Előleg rendezése 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

K 36511 Immateriális javakra adott előlegek, vagy 

K 36512 Beruházásokra adott előlegek  

c) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adóval) 

T 36412 Beruházásokra, felújításokra adott előlegek  

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

d) Előleg utáni levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó rendezése 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

K 36411 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított levonható 

általános forgalmi adó 

e) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi 

adóval) 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó 

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

f) Előleg utáni le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó rendezése 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

K 36413 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított nem 

levonható általános forgalmi adó 
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g) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése (előleg utáni általános 

forgalmi adó nélkül) 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi 

adó 

 

5. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó összeg (előleg nélkül) 

T 05613 Immateriális javak beszerzése, létesítése teljesítése, vagy 

T 05623 Ingatlanok beszerzése, létesítése teljesítése, vagy 

T 05633 Informatikai eszközök beszerzése, létesítése teljesítése, vagy 

T 05643 Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

b) Általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül) 

T 05673 Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

6. A számla bruttó összege kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint (előleg nélkül) 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

7. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamveszteség a költségvetési számvitel szerint  

a) Kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053542 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb pénz-

ügyi műveletek kiadásaira  

b) Teljesítésként 

T 053543 Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

8. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamveszteség a pénzügyi számvitel szerint 

a) Kötelezettségként 

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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9. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamnyereség a költségvetési számvitel szerint: a 3. pont a) 

alpontja szerintiek fordítottjaként  
 

10. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyamnyereség a pénzügyi számvitel szerint 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei  

 

B) Saját előállítás elszámolása 
 

1. Költségek a pénzügyi számvitel szerint  

Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó pénzforgalom esetén a költségvetési számvitelben történő 

könyvelés  

T 5 Költségnemek 

K 1-4 Számlaosztály számlái 

                          T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei 

K 591 Költségnem átvezetési számla 

2. Előállított eszköz a pénzügyi számvitel szerint 

T 11 Immateriális javak, vagy 

T 151 Befejezetlen beruházások  

K 572 Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei 

3. Saját előállításhoz kapcsolódó általános forgalmi adó elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

 

C) Idegen eszközön végzett beruházások átadásának elszámolása  
 

Beruházás átadás a pénzügyi számvitel szerint 

T 8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszkö-

zök nyilvántartás szerinti értéke 

 K 151 Befejezetlen beruházások 

 

D) Beruházások aktiválása  
 

Aktiválás a használatbavételkor a pénzügyi számvitel szerint 

T 121 Ingatlanok, vagy 

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek, vagy 

T 141 Tenyészállatok 

K 151 Befejezetlen beruházások 
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B/III. 

IMMATERIÁLIS JAVAKKAL, TÁRGYI ESZKÖZÖKKEL KAPCSOLATOS  

EGYÉB ELSZÁMOLÁSOK 
 

Növekedések 
 

A) Térítés nélküli átvett, többletként fellelt immateriális javak, tárgyi eszközök el-

számolása 
 

1. Az eszköz átvétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 11 Immateriális javak, vagy 

T 121 Ingatlanok, vagy 

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek, vagy 

T 141 Tenyészállatok, vagy 

T 151 Befejezetlen beruházások 

K 9242 Térítés nélkül átvett részesedésnek vagy értékpapírnak nem mi-

nősülő eszközök 

K 9243 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részese-

désnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök  

2. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint [a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a to-

vábbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Áhsz. 25. § (10) bekezdése szerint] 

T 9242 Térítés nélkül részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

T 9243 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részesedésnek vagy 

értékpapírnak nem minősülő eszközök  

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek  

3.Térítés nélküli átvételhez kapcsolódó általános forgalmi adó átvevőre történő áthárítása a költ-

ségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési cé-

lú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

b) Teljesítésként 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

4. Térítés nélküli átvételhez kapcsolódó általános forgalmi adó átvevőre történő áthárítása a pénz-

ügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  
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b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

B) Új készlet átminősítése tárgyi eszközzé elszámolása  
 

Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 151 Befejezetlen beruházások 

K 211 Anyagok, vagy 

K 212 Áruk 
 

C) Tárgyévben használatba vett készlet átminősítése tárgyi eszközzé elszámolása  
 

Átminősítés bekerülési értéken a pénzügyi számvitel szerint  

T 121 Ingatlanok, vagy 

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek, vagy 

T 141 Tenyészállatok 

K 51 Anyagköltség 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei 

 

D) Értékhelyesbítés  
 

Értékhelyesbítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése 

K 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

 

E) Vagyonkezelésbe vett immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása 
 

1. Vagyonkezelésbe vétel bruttó értéken a pénzügyi számvitel szerint 

T 11 Immateriális javak, vagy 

T 121 Ingatlanok, vagy 

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek, vagy 

T 141 Tenyészállatok, vagy 

T 151 Befejezetlen beruházások  

K 412 Nemzeti vagyon változása  

2. Átadónál elszámolt terv szerinti értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint 

T 412 Nemzeti vagyon változása  

K 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsök-

kenése 
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3. Átadónál elszámolt terven felüli értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint 

T 412 Nemzeti vagyon változása  

K 118-148 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli érték-

csökkenése és annak visszaírása Immateriális javak, tárgyi 

eszközök terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

4. Az eszközhöz kapcsolódó időbeli elhatárolás átvétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 412 Nemzeti vagyon változása  

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek 

5. A vagyonkezelésbe vett immateriális javakkal, tárgyi eszközökkel kapcsolatos sajátos visszapótlá-

si kötelezettség elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 412 Nemzeti vagyon változása  

K 36751 Vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatos visszapótlási 

kötelezettség elszámolása 

 

 

F) Immateriális javak, tárgyi eszközök bérbe vétele, operatív lízingelése elszámolása 
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053332 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség bérleti és lí-

zing díjakra 

b) Általános forgalmi adó 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

2. Bérbe vett eszköz bruttó értékének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 012 Bérbe vett befektetett eszközök 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

3. Számlázott bérleti díj a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 053332 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség bérleti és lízing díjakra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053332 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség bérleti és lí-

zing díjakra  
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b) Általános forgalmi adó 

T 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

 

4. Számlázott bérleti díj a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó összeg 

T 52 Igénybe vett szolgáltatások költségei 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) Általános forgalmi adó: a B/II. fejezet A) Vásárlás elszámolása cím 4. pont c)-g) alpontja szerint, 

azzal az eltéréssel, hogy a 4216 könyvviteli számla helyett a 4213 könyvviteli számlát kell használ-

ni 

 

5. Számlázott bérleti díj kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 053333 Bérleti és lízing díjak teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Általános forgalmi adó 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. Számlázott bérleti díj kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

7. Bérlet megszűnésekor az eszköz kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

K 012 Bérbe vett befektetett eszközök 
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G) Pénzügyi lízing során átvett immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása 
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Tőkeösszeg (eladási ár) 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 059172 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség pénzügyi lí-

zing kiadásaira  

b) Általános forgalmi adó 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

c) Kamatrész 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

2. Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint  

a) Tőkeösszeg (eladási ár) 

T 059172 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség pénzügyi lízing kiadásaira  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 059172 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség pénzügyi lí-

zing kiadásaira  

b) Általános forgalmi adó 

T 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra  

T 0022. Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

c) Kamatrész 

T 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 22 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

3. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint  

a) Tőkeösszeg (eladási ár) 

T 11 Immateriális javak, vagy 

T 151 Befejezetlen beruházások  

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

T 36412 Más előzetesen felszámított általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

d) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások  

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi 

adó  

e) Kamatrész 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

f) Kamatrész elhatárolása 

T 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

K 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások  

4. Teljes összegre eső, kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése a szállítói számlával egyidejű-

leg a költségvetési számvitel szerint  

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

5. Teljes összegre eső, kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése a szállítói számlával egyidejű-

leg a pénzügyi számvitel szerint  

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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6. Tárgyévi kamat az év elején a pénzügyi számvitel szerint 

T 853. Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

  

7. Törlesztések a költségvetési számvitel szerint  

a) Tőkeösszegre jutó törlesztés 

T 059173 Pénzügyi lízing kiadásai teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Fizetett kamatrész 

T 053533 Kamatkiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

8. Törlesztések a pénzügyi számvitel szerint  

a) Tőkeösszegre jutó törlesztés 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) Fizetett kamatrész 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

H) Tárgyi eszközök idegen kivitelezővel végzett felújítása elszámolása 
 

A II. Fejezet A) Vásárlás elszámolása cím szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. könyvviteli számla 

helyett a 152. könyvviteli számlát, a K61-64. rovatok helyett a K71-73. rovatokhoz kapcsolódó nyil-

vántartási számlákat, az általános forgalmi adó elszámolására a K74. rovathoz kapcsolódó nyilvántar-

tási számlákat kell használni. 

I) Tárgyi eszközök saját kivitelezésben végzett felújítása elszámolása  
 

A B/II. fejezet B) Saját előállítás elszámolása cím szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. könyvviteli 

számla helyett a 152. könyvviteli számlát kell használni. 

 

J) Bérbe adott eszközön a bérlő által bérleti díj fejében végzett felújítás elszámolása  
 

1. Bérleti díj számlázása a felújítás összegével egyezően a költségvetési számvitel szerint 

T 094022 Követelés szolgáltatások ellenértékére  

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  
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2. Bérleti díj számlázása a felújítás összegével egyezően a pénzügyi számvitel szerint 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 913 Tevékenység egyéb nettó eredményszemléletű bevételei 

3. Bérlő által elvégzett felújítás a költségvetési számvitel szerint: az 1. pont szerintiek fordítottjaként  

4. Bérlő által elvégzett felújítás a pénzügyi számvitel szerint 

T 121-141 Tárgyi eszközök 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  
 

K) Bérbe adott, használatba adott eszközön a bérlő, használó által ingyenesen végzett 

felújítás elszámolása  
 

Az e fejezet Növekedések A) Térítés nélkül, ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt 

immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása cím szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 11/121-141. 

könyvviteli számlák helyett a 152. könyvviteli számlát és a K351. rovat helyett a K74. rovatot kell 

használni.  
 

L) Idegen eszközön végzett felújítások átadásának elszámolása  
 

Felújítás átadás a pénzügyi számvitel szerint 

T 8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszkö-

zök nyilvántartás szerinti értéke 

K 152 Befejezetlen felújítások 

M) Követelés fejében átvett immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása  

1. Követelés kivezetése az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök bekerülési értékéig a költségve-

tési számvitel szerint  

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi előirányzatok, követelések, teljesítés 

2. Követelés kivezetése az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök bekerülési értékéig a pénzügyi 

számvitel szerint  

T 221 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek 

K 35 Követelések 

3. Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök bekerülési értéke és a követelés értéke közötti vesz-

teségjellegű különbözet a költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: a B/XII. fejezet D) Be-

hajthatatlan követelés elszámolása cím szerint  

4. Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 100. §-a szerinti  

átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésének elszámolása az MNV Zrt.-nél  

a) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési köte-

lezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

b) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésével kapcsolatos követelés nettó értékének 

nyilvántartásba vétele: csak a részletező nyilvántartásokban 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 25 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053552 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb dolo-

gi kiadásokra 

b) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésekor az általános forgalmi adó követelés-

ként történő elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

T 094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

d) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésekor az általános forgalmi adó követelés-

ként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó 

e) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésekor a nettó érték elszámolása a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák 

K 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

f) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésekor az általános forgalmi adó követelés 

teljesítésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 090463 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

 

g) Az átvett immateriális javak, tárgyi eszközök értékesítésekor az általános forgalmi adó követelés 

teljesítésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

h) Az értékesítés során felmerült költségekkel csökkentett eladási ár továbbutalása a jogosult részére 

a pénzügyi számvitel szerint 

T 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

K 331 Forintszámlák 

i) Az értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök kivezetése a nyilvántartásból a pénzügyi számvi-

tel szerint 

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

K 022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, 

más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

5. Az Áht. 100. §-a szerinti esetben az MNV Zrt. részére értékesítésre átadott immateriális javak, 

tárgyi eszközök értékesítésének elszámolása az átadónál  

a) Az MNV Zrt.-nek az értékesítésről szóló értesítése szerint a követelés elszámolása a költségvetési 

számvitel szerint 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 26 

T 094112 Követelés egyéb működési bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

b) Az MNV Zrt.-nek az értékesítésről szóló értesítése szerint a követelés elszámolása a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 221 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek 

c) A költségekkel csökkentett eladási ár beérkezésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 094113 Biztosító által fizetett kártérítés teljesítése 

d) A költségekkel csökkentett eladási ár beérkezésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

 

 

Csökkenések 
 

A) Értékhelyesbítés kivezetésének elszámolása 
 

Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése 

 

B) Terv szerinti értékcsökkenés elszámolása 
 

Terv szerinti értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint  

T 56 Értékcsökkenési leírás 

és 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsök-

kenése 

és 

K 591 Költségnem átvezetési számla 

 

C) Terven felüli értékcsökkenés elszámolása 
 

Terven felüli értékcsökkenés a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 
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K 118-158 Immateriális javak, tárgyi eszközök, vagy beruházások ter-

ven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása  
 

D) Értékesítés elszámolása, ha előtte nem sorolják át a készletek közé 
 

1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 841 Értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti értéke 

K 11/121-141 Immateriális javak, tárgyi eszközök 

2. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 118-148 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása, vagy 

T 119-149 Immateriális javak és tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése 

K 841 Értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti 

értéke 

3. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése 

4. Számlázott eladási ár a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 09512/09522/09532 Követelés immateriális javak, ingatlanok, tárgyi eszközök érté-

kesítéséből 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Általános forgalmi adó 

T 094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra. Követelés kiszámlázott ál-

talános forgalmi adóra 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

5. Számlázott eladási ár a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 3515 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre  

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Általános forgalmi adó 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

6. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  
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K 09513/09523/09533 Immateriális javak, ingatlanok, egyéb tárgyi 

eszközök értékesítése teljesítése 

b) Általános forgalmi adó 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094063 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

7. A számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre, 

vagy 

K 3515 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevé-

telre  

 

E) Apportba adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az 

eszköz átadása megtörtént 
 

1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

T 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

K 11/121-151 Immateriális javak, tárgyi eszközök, beruházások 

2.Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 118-158 Immateriális javak, tárgyi eszközök, vagy beruházások terven felüli érték-

csökkenése és annak visszaírása, vagy 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése  

K 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

3. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

4. A gazdasági társaságba bevitt vagyon nyilvántartás szerinti (könyv szerinti) értékének és a létesí-

tő okiratban meghatározott értékének a különbözete 

a) Nyereségjellegű különbözet esetén 

T 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

T 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Veszteségjellegű különbözet esetén 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36582 Alapítás során átadott más eszközök 
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K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

b) Cégbírósági bejegyzéskor 

T 161-163 Tartós részesedések 

K 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

F)Térítés nélküli átadás elszámolása  
 

1. Az eszköz kivezetésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Bruttó érték kivezetése 

 

T 8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő esz-

közök nyilvántartás szerinti értéke 

K 11/121-151 Immateriális javak, tárgyi eszközök  

b) Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés kivezetése 

T 118-158 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása  

K 8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem 

minősülő eszközök nyilvántartás szerinti értéke 

c) Értékhelyesbítés kivezetése 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

2. Általános forgalmi adó elszámolása a pénzügyi számvitel szerint, ha az átadó nem hárítja át az 

átvevőre 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

3. Általános forgalmi adó elszámolása a költségvetési számvitel szerint, ha az átadó áthárítja az 

átvevőre  

a) Követelésként 

T 094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra  

K 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094063 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

4. Általános forgalmi adó elszámolása a pénzügyi számvitel szerint, ha az átadó áthárítja az átvevő-

re  

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  
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K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

 

G) Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, kiselejtezett tárgyi eszközök el-

számolása  
 

1. Terven felüli értékcsökkenés elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 842 Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, állományból kivezetett eszközök könyv 

szerinti értéke 

K 118-158 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli érték-

csökkenése és annak visszaírása  

2. Visszanyert értékek elszámolása 

T 21-22 Készletek  

K 11/121-151 Immateriális javak, tárgyi eszközök  

 

3. Eszköz kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 118-158 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása 

és 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése  

K 11/121-151 Immateriális javak, tárgyi eszközök  

 

4. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

5. Járó, kapott kártérítések (biztosító térítése) elszámolása a költségvetési számvitelben 

a) Követelésként 

T 094102 Követelés biztosító által fizetett kártérítésre 

T 094112 Követelés egyéb működési bevételekre 

K004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094103 Biztosító által fizetett kártérítés  teljesítése 

K 094113 Egyéb működési bevételek teljesítése 
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6. Járó, kapott kártérítések (biztosító térítése) elszámolása a pénzügyi számvitelben 

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  
 

H) Használatba nem vett eszköz átminősítése készletté elszámolása  
 

Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 21-22 Készletek  

K 11/151 Immateriális javak, befejezetlen beruházások  
 

I) Használatba vett eszköz átminősítése készletté elszámolása  
 

1. Tárgyévben elszámolt terv szerinti értékcsökkenési leírás visszavezetése a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése 

és 

T 591 Költségnem átvezetési számla  

K 56 Értékcsökkenési leírás 

és  

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei 

2. Eszköz értékcsökkenésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 118-148 Immateriális javak, tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és      an-

nak visszaírása  

K 11 Immateriális javak  

K 121-141 Tárgyi eszközök 

3. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

4. Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 21-22 Készletek  

K 11 Immateriális javak  

K 121-141 Tárgyi eszközök 
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J) Koncesszióba, vagyonkezelésbe adás elszámolása államháztartáson kívüli szerve-

zetnek, személynek  
 

1. Bruttó érték átvezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 181-185 Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök 

K 11/121-141 Immateriális javak, tárgyi eszközök  

2. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés átvezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 118-148 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása 

és 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése  

K 188-189 Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök terv szerinti 

és terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

3. Értékhelyesbítés átvezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

T 186 Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök értékhelyesbítése 

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

K 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

4. A vagyonkezelésbe adott immateriális javakkal, tárgyi eszközökkel kapcsolatos sajátos visszapót-

lási követelés elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszközökkel kapcsolatos visszapótlási követelés el-

számolása  

K 412 Nemzeti vagyon változása  

 

K) Vagyonkezelésbe adás elszámolása államháztartáson belüli szervezetnek  
 

1. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés visszavezetése a pénzügyi számvitel 

szerint  

T 118-158 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása 

és 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése  

K 412 Nemzeti vagyon változása 

2. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

3. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 
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T 412 Nemzeti vagyon változása  

K 11/121-151/152 Immateriális javak, tárgyi eszközök  

4. Az eszközhöz kapcsolódó időbeli elhatárolás kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek 

K 412 Nemzeti vagyon változása 

5. Bruttó érték nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 011 Államháztartáson belüli vagyonkezelésbe adott eszközök  

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

6. Vagyonkezelésbe adott immateriális javakkal, tárgyi eszközökkel kapcsolatos sajátos visszapótlási 

követelés elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszközökkel kapcsolatos visszapótlási követelés el-

számolása  

K 412 Nemzeti vagyon változása 
 

L) Vagyonkezelői jog átruházása (vagyonkezelő másik vagyonkezelőnek) 
 

1. Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés visszavezetése a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 118-158 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása 

és 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése  

K 412 Nemzeti vagyon változása 

2. Értékhelyesbítés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

3. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 412 Nemzeti vagyon változása  

K 11/121-151 Immateriális javak, tárgyi eszközök  

4. Az eszközhöz kapcsolódó időbeli elhatárolás kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek 

K 412 Nemzeti vagyon változása 

Tárgyi eszközök fenntartása 
 

A) Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartás elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó összeg 
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T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053342 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség karbantartá-

si, kisjavítási szolgáltatásokra  

b) Általános forgalmi adó 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

2. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó összeg 

T 053342 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség karbantartási, kisjavítási 

szolgáltatásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053342 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség karbantartá-

si, kisjavítási szolgáltatásokra  

b) Általános forgalmi adó 

T 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

3. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó összeg 

T 52 Igénybe vett szolgáltatások költségei 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

és 

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) Levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

T 36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 
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T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

4. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj kiegyenlítése a költségvetési számvitel sze-

rint  

a) Nettó összeg 

T 053343 Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Általános forgalmi adó 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

5. Számlázott karbantartási, kisjavítási szolgáltatási díj kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

B) Saját kivitelezésben elvégzett karbantartás elszámolása  

Költségek a pénzügyi számvitel szerint  

T 5 Költségnemek 

K 1-4 Eszközoldali számlák 

Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó pénzforgalom esetén a költségvetési számvitelben történő 

könyvelés  

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

 

 

B/IV.  

RÉSZESEDÉSEKKEL, ÉRTÉKPAPÍROKKAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK 
 

Növekedések 
 

A) Részesedések vásárlásának elszámolása 
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések 

beszerzésére  

2. Vásárlás esedékessé válása a költségvetési számvitel szerint  

T 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések beszerzésére  
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K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések 

beszerzésére  

3. Vásárlás esedékessé válása a pénzügyi számvitel szerint 

T 161 Tartós részesedések jegybankban 

T 162 Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

T 163 Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban 

T 165 Egyéb tartós részesedések 

T 241 Nem tartós részesedések 

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházá-

sokra 

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszíro-

zási kiadásokra  

4. Részesedés megvásárlása a költségvetési számvitel szerint 

T 05653 Részesedések beszerzése teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

5. Részesedés megvásárlása a pénzügyi számvitel szerint 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek, vagy 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
 

B) Részesedések elszámolása alapításkor, tőkeemeléskor pénzbeli hozzájárulás telje-

sítésekor 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések 

beszerzésére  

K 05662 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség meglévő ré-

szesedések növeléséhez  kapcsolódó kiadásokra  

2. Elszámolás, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig a pénzeszköz átadása megtörténik 

a) Befizetés esedékessé válása a költségvetési számvitel szerint  

T 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések beszerzésére  
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T 05662 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség meglévő részesedések növe-

léséhez  kapcsolódó kiadásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések 

beszerzésére  

K 05662 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség meglévő ré-

szesedések növeléséhez  kapcsolódó kiadásokra  

b) Befizetés esedékessé válása a pénzügyi számvitel szerint 

T 36581 Alapítás során átadott pénzeszközök 

T 36583 Jegyzett tőke emelése során átadott pénzeszközök  

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

c) Befizetés teljesítése a költségvetési számvitel szerint 

T 05653 Részesedések beszerzése teljesítése 

T 05663 Meglévő részesedések növeléséhez kapcsolódó kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

d) Befizetés teljesítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4216  Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

e) Állományba vétel a cégbírósági bejegyzéskor a pénzügyi számvitel szerint  

T 161 Tartós részesedések jegybankban 

T 162 Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

T 163 Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban 

T 165 Egyéb tartós részesedések 

K 36581 Alapítás során átadott pénzeszközök 

K 36583 Jegyzett tőke emelése során átadott pénzeszközök 
 

3. Elszámolás, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig a pénzeszköz átadása nem történik 

meg 
 

a) Állományba vétel a cégbírósági bejegyzéskor a költségvetési számvitel szerint 

T 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések beszerzésére  

T 05662 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség meglévő részesedések növe-

léséhez  kapcsolódó kiadásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05652 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések 

beszerzésére  
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K 05662 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség meglévő ré-

szesedések növeléséhez  kapcsolódó kiadásokra  

 

b) Állományba vétel a cégbírósági bejegyzéskor a pénzügyi számvitel szerint  

T 161 Tartós részesedések jegybankban 

T 162 Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

T 163 Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban 

T 165 Egyéb tartós részesedések 

K 36581 Alapítás során átadott pénzeszközök 

K 36583 Jegyzett tőke emelése során átadott pénzeszközök 

T 36581 Alapítás során átadott pénzeszközök 

T 36583 Jegyzett tőke emelése során átadott pénzeszközök  

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra  

 

c) Befizetés teljesítése a költségvetési számvitel szerint 

T 05653 Részesedések beszerzése teljesítése  

és 

T 05663 Meglévő részesedések növeléséhez kapcsolódó kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

d) Befizetés teljesítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4216 Részesedések beszerzése teljesítése  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

C) Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok vásárlása elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

a) A névértékig 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla   

K 059121 Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi 

vállalkozásnak előirányzata 

K 059122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditási 

célú hitelek, kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállalkozás-

nak 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla   

K 059121(2) Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi 

vállalkozásnak előirányzata 
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K 059122(2) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditá-

si célú hitelek, kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállal-

kozásnak 

b) A névérték és a vételár különbözete 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla   

K 053542 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb pénz-

ügyi műveletek kiadásaira 

2. Vásárlás esedékessé válása a költségvetési számvitel szerint  

a) A felhalmozott kamat nélkül  

T 059121 Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak előirányzata 

T 059122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditási célú hitelek, 

kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállalkozásnak 

T 059121(2) Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi vállalko-

zásnak előirányzata 

T 059122(2) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditási célú hitelek, 

kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállalkozásnak 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla   

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla   

K 059121 Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi 

vállalkozásnak előirányzata 

K 059122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditási 

célú hitelek, kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállalkozás-

nak 

K 059121(2) Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi 

vállalkozásnak előirányzata 

K 059122(2) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditá-

si célú hitelek, kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállal-

kozásnak 

b) A névérték és a vételár különbözete a kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség csökkenésként 

T 053542 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb pénzügyi műveletek 

kiadásaira 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

c) A névérték és a vételár különbözete végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettség-

ként  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  
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K 053542 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb pénz-

ügyi műveletek kiadásaira 

d) A vételáron kívüli felhalmozott kamat végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettség-

ként  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra 

3. Vásárlás esedékessé válása a pénzügyi számvitel szerint  

a) A felhalmozott kamat nélkül 

T 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

T 24 Értékpapírok 

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) A névérték és a vételár különbözete 

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

c) A vételáron kívüli felhalmozott kamat 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

4. Értékpapír megvásárlása a költségvetési számvitel szerint  

a) A felhalmozott kamat nélkül  

T 059121 Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása 

T 059122 Befektetési célú belföldi értékpapírok vásárlása 

T 059121(3) Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása 

T 059122(3) Befektetési célú belföldi értékpapírok vásárlása 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) A névérték és a vételár különbözete  

T 053543 Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

c) A vételáron kívüli felhalmozott kamat 

T 053533 Kamatkiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

5. Értékpapír megvásárlása a pénzügyi számvitel szerint  

a) A felhalmozott kamat nélkül 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  
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K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) A névérték és a vételár különbözete 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

c) A vételáron kívüli felhalmozott kamat 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

6. A megvásárolt értékpapír után kapott kamat elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0940812 Követelés befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételekre  

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 0940813 Befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételek telje-

sítése 

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

7. A megvásárolt értékpapír után kapott kamat elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 9333 Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredmény-

szemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

K 934 Kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű be-

vételek 

b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

8. A megvásárolt értékpapír után tárgyidőszakot illető, de még nem esedékes kamat elhatárolása a 

pénzügyi számvitel szerint  

T 371 Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 
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K 9333 Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredmény-

szemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

K 934 Kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű be-

vételek 

D) Követelés fejében átvett részesedések, értékpapírok elszámolása  

1. Követelés kivezetése az átvett részesedés, értékpapír bekerülési értékéig a költségvetési számvitel 

szerint  

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi előirányzatok, követelések, teljesítés 

2. Követelés kivezetése az átvett részesedés, értékpapír bekerülési értékéig a pénzügyi számvitel sze-

rint  

T 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

T 221 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek 

T 24 Értékpapírok 

K 35 Követelések 

3. Az átvett részesedés, értékpapír bekerülési értéke és a követelés értéke között veszteségjellegű 

különbözet a költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: a B/XII. fejezet D) Behajthatatlan kö-

vetelés elszámolása cím szerint  

4. Részesedés, értékpapírt átadása értékesítésre az MNV Zrt. részére az Áht. 100. §-a szerinti eset-

ben: a B/III. fejezet Növekedések M) Követelés fejében átvett immateriális javak, tárgyi eszközök 

elszámolása 4. és 5. pontja szerint  
 

E) Térítés nélkül átvett, ajándékba kapott, hagyatékként átvett részesedések, értékpa-

pírok elszámolása  

1. Az eszköz átvétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 16 Tartós részesedések 

T 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

T 24 Értékpapírok 

K 9323 Térítés nélkül átvett tartós részesedések 

K 9324 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt tartós ré-

szesedések 

K 9331 Térítés nélkül átvett befektetett pénzügyi eszközök között ki-

mutatott értékpapírok 

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 

2. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint 

T 9323 Térítés nélkül átvett tartós részesedések 

T 9324 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt tartós részesedések 
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T 9331 Térítés nélkül átvett befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott értékpa-

pírok 

T 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek  

 

F)Tartós részesedés értékhelyesbítése elszámolása  
 

Értékhelyesbítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 166 Tartós részesedések értékhelyesbítése 

K 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

 
 

G) Alaptőkén, törzstőkén felüli saját tőke terhére történő tőkeemelés elszámolása 

E fejezet Növekedések E) Térítés nélkül átvett, ajándékba kapott, hagyatékként átvett részesedések, 

értékpapírok elszámolása cím szerint 
 

H) Részesedések elszámolása alapításkor, tőkeemeléskor nem pénzbeli hozzájárulás 

teljesítésekor 

1. Elszámolás, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig a nem pénzbeli hozzájárulás átadá-

sa megtörténik:  a B/III. fejezet Csökkenések E) Apportba adás elszámolása, ha a nyilvántartás-

ba-vételi kérelem benyújtásáig az eszköz átadása megtörtént cím, az e fejezet Csökkenések C) Ré-

szesedések, értékpapírok apportba adása elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem be-

nyújtásáig az eszköz átadása megtörtént cím, a B/ V. fejezet Csökkenések E) Apportba adás el-

számolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az eszköz átadása megtörtént, vala-

mint a B/VI. fejezet Csökkenések E) Apportba adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi ké-

relem benyújtásáig az eszköz átadása megtörtént cím szerint. 

2. Elszámolás, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig a nem pénzbeli hozzájárulás átadá-

sa nem történik meg 
 

a) Állományba vétel a cégbírósági bejegyzéskor a pénzügyi számvitel szerint 

T 161 Tartós részesedések jegybankban 

T 162 Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

T 163 Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban 

T 165 Egyéb tartós részesedések 

K 36752 Alapítás során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni 

hozzájárulások  

K 36753 Jegyzett tőke emelése során társaságnak át nem adott nem 

pénzbeli vagyoni hozzájárulások 
 

b) Bruttó érték kivezetése az átadáskor a pénzügyi számvitel szerint 

T 36752 Alapítás során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzájárulá-

sok  

T 36753 Jegyzett tőke emelése során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni 

hozzájárulások 

K 1-3 Eszköz számlák 

c) Terv szerinti értékcsökkenés, terven felüli értékcsökkenés, értékvesztés kivezetése az átadáskor a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 1-3(8) Eszközök terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 
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T 11-14(9) Immateriális javak, tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése 

K 36752 Alapítás során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni 

hozzájárulások  

K 36753 Jegyzett tőke emelése során társaságnak át nem adott nem 

pénzbeli vagyoni hozzájárulások 
 

d) Értékhelyesbítés kivezetése az átadáskor a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése  

e) A gazdasági társaságba bevitt vagyon nyilvántartás szerinti (könyv szerinti) értékének és a létesítő 

okiratban meghatározott értékének nyereségjellegű különbözete 

T 36752 Alapítás során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzájárulá-

sok  

T 36753 Jegyzett tőke emelése során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni 

hozzájárulások 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

 

f) A gazdasági társaságba bevitt vagyon nyilvántartás szerinti (könyv szerinti) értékének és a létesítő 

okiratban meghatározott értékének veszteségjellegű különbözet esetén 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36752 Alapítás során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni 

hozzájárulások  

K 36753 Jegyzett tőke emelése során társaságnak át nem adott nem 

pénzbeli vagyoni hozzájárulások 

 

 

Csökkenések 

 

A) Részesedések, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékesítése elszámolása 

1. Értékvesztés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

T 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visszaírá-

sa 

T 2481 Nem tartós részesedések értékvesztése és annak visszaírása 

T 2482 Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak 

visszaírása 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 

2. Értékesítés a költségvetési számvitel szerint  

a) Értékesítés bevétele (hitelviszonyt megtestesítő értékpapírnál könyv szerinti értékig) követelésként 

T 0954 Részesedések értékesítése 
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T 098121 Forgatási célú belföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

T 098123 Befektetési célú belföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

T 09821 Forgatási célú külföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

T 09822(2) Befektetési célú külföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Értékesítés bevétele (legfeljebb a könyv szerinti értékig) teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 0954 Részesedések értékesítése 

K 098121 Forgatási célú belföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

K 098123 Befektetési célú belföldi értékpapírok beváltása, értékesíté-

se 

K 09821 Forgatási célú külföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

K 09822(3) Befektetési célú külföldi értékpapírok beváltása, értékesí-

tése 

c) Hitelviszonyt megtestesítő értékpapír esetén az eladási árban elismert kamat követelésként  

T 0940812 Követelés befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételekre  

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

d) Hitelviszonyt megtestesítő értékpapír esetén az eladási árban elismert kamat teljesítésként  

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla   

K 0940813 Befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételek telje-

sítése 

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

 

e) A könyv szerinti érték és az eladási árban elismert kamat feletti nyereség jellegű különbözet követe-

lésként 

T 0940912 Követelés részesedésekből származó pénzügyi műveletek bevételeire 

T 0940922 Követelés más egyéb pénzügyi műveletek bevételeire 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

f) A könyv szerinti érték és az eladási árban elismert kamat feletti nyereség jellegű különbözet teljesí-

tésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla   
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K 0940913 Részesedésekből származó pénzügyi műveletek bevételei 

teljesítése  

K 0940923 Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei teljesítése 

3. Értékesítés a pénzügyi számvitel szerint 

a) Értékesítés bevétele (legfeljebb a könyv szerinti értékig) követelésként 

T 3515 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre 

T 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 

b) Értékesítés bevétele (legfeljebb a könyv szerinti értékig) teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3515 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevé-

telre 

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevé-

telekre 

c) Hitelviszonyt megtestesítő értékpapír esetén az eladási árban elismert kamat követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9333 Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredmény-

szemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

K 934 Egyé kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű 

bevételek 
 

d) Hitelviszonyt megtestesítő értékpapír esetén az eladási árban elismert kamat teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

e) A könyv szerinti érték és az eladási árban elismert kamat feletti nyereség jellegű különbözet követe-

lésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 

f) A könyv szerinti érték és az eladási árban elismert kamat feletti nyereség jellegű különbözet teljesí-

tésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 
 

g) A könyv szerinti érték és az értékesítési bevétel közötti veszteség jellegű különbözet elszámolása 

T 8514 Egyéb részesedésekből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 
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T 8522 Egyéb befektetett pénzügyi eszközökből származó ráfordítások, árfolyamvesz-

teségek 

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 
 

B) Részesedés, értékpapír térítés nélküli átadásának elszámolása  
 

1. Átadás a pénzügyi számvitel szerint 

T 8513 Térítés nélkül átadott tartós részesedések 

T 8521 Térítés nélkül átadott befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott érték-

papírok  

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 

2. Az átadott részesedés, értékpapír elszámolt értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel sze-

rint 

T 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

T 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visszaírá-

sa 

T 2481 Nem tartós részesedések értékvesztése és annak visszaírása 

T 2482 Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak 

visszaírása 

K 8513 Térítés nélkül átadott tartós részesedések 

K 8521 Térítés nélkül átadott befektetett pénzügyi eszközök között ki-

mutatott értékpapírok  

K 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

 

C) Részesedések, értékpapírok apportba adása elszámolása, ha a nyilvántartásba-

vételi kérelem benyújtásáig az eszköz átadása megtörtént  
 

1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

T 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 
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2. Az átadott részesedés, értékpapír elszámolt értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel sze-

rint 

T 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

T 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visszaírá-

sa 

T 2481 Nem tartós részesedések értékvesztése és annak visszaírása 

T 2482 Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak 

visszaírása 

K 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

 3. Az átadott részesedések értékhelyesbítése kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 166 Tartós részesedések értékhelyesbítése 

4. A gazdasági társaságba bevitt vagyon nyilvántartás szerinti (könyv szerinti) értékének és a létesí-

tő okiratban meghatározott értékének a különbözete 

a) Nyereségjellegű különbözet esetén 

T 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

T 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

K 9325 Más részesedésekből származó eredményszemléletű bevételek, 

árfolyamnyereségek  

   K 9333 Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredmény-

szemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 

b) Veszteségjellegű különbözet esetén 

T 8514 Egyéb részesedésekből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 

T 8522 Egyéb befektetett pénzügyi eszközökből származó ráfordítások, árfolyamvesz-

teségek 

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

K 36582 Alapítás során átadott más eszközök 

K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

5. Cégbírósági bejegyzés a pénzügyi számvitel szerint: a B/III. fejezet Csökkenések E) Apportba 

adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az eszköz átadása megtörtént 

cím 5. pontja szerint 
 

D) Részesedések, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése elszámolása  
 

Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint 

T 854 Részesedések, értékpapírok, pénzeszközök értékvesztése és annak visszaírása 

K 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 
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K 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és 

annak visszaírása 

K 2481 Nem tartós részesedések értékvesztése és annak visszaírása 

K 2482 Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok érték-

vesztése és annak visszaírása 

Egyéb gazdasági események 
 

A) Nem tartós részesedések, értékpapírok átminősítése tartós részesedéssé, tartós hi-

telviszonyt megtestesítő értékpapírrá elszámolása 
 

Átminősítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 16 Tartós részesedések 

T 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 

 

B) Átalakuláskor a részesedések növekedése elszámolása  
 

1. Értékvesztés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

T 248 Értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása 

K 16 Tartós részesedések 

K 241 Nem tartós részesedések 
 

2. A jogelőd gazdasági társaságban lévő megszűnt részesedés könyv szerinti értéke és az átalakulás-

sal, egyesüléssel, szétválással létrejött gazdasági társaságban szerzett részesedés bekerülési értéke 

különbözetének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Ha a különbözet veszteségjellegű 

T 8514 Egyéb részesedésekből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

K 16 Tartós részesedések 

K 241 Nem tartós részesedések 

b) Ha a különbözet nyereségjellegű 

T 16 Tartós részesedések 

T 241 Nem tartós részesedések 

K 9325 Más részesedésekből származó eredményszemléletű bevételek, 

árfolyamnyereségek  

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 
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C) Külföldi pénzeszközben fennálló részesedések, értékpapírok év végi értékelésének 

elszámolása  
 

1. Árfolyamveszteség a pénzügyi számvitel szerint 

T 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 24 Értékpapírok 

2. Árfolyamnyereség a pénzügyi számvitel szerint 

T 16 Tartós részesedések 

T 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

T 24 Értékpapírok 

K 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 

 

3. Árfolyamveszteség a pénzügyi számvitel szerint, ha a 494 számla egyenlege veszteség jellegű  

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

K 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 

 

4. Árfolyamnyereség a pénzügyi számvitel szerint, ha a 494 számla egyenlege nyereség jellegű  

T 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 

   

 

D) Részesedések után járó, kapott osztalék elszámolása 
 

1. Járó osztalék elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 094042 Követelés tulajdonosi bevételekre 

K 004 Követelések nyilvántartási ellenszámla 

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 094043 Tulajdonosi bevételek teljesítése 

 

2. Járó osztalék elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

T 3524 Költségvetési évet követően esedékes követelések működési bevételre 

K 931 Kapott (járó) osztalék és részesedés 
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b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 3524 Költségvetési évet követően esedékes követelések működési 

bevételre 

 

 

B/V.  

VÁSÁROLT KÉSZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  

 

Növekedések 
 

A) Anyagok, áruk vásárlása elszámolása 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053112 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szakmai 

anyagok beszerzésére 

K 053122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség üzemeltetési 

anyagok beszerzésére 

K 053132 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség árubeszer-

zésre  

b) Általános forgalmi adó 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

2. Előleg: a B/II. fejezet A) Vásárlás elszámolása cím 2. pontja szerint  

3. Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték  

T 053112 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szakmai anyagok beszerzé-

sére 

T 053122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség üzemeltetési anyagok be-

szerzésére 

T 053132 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség árubeszerzésre  

 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  
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K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053112 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség szakmai 

anyagok beszerzésére 

K 053122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség üzemeltetési 

anyagok beszerzésére 

K 053132 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség árubeszer-

zésre  

b) Általános forgalmi adó 

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesítése 

és 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla, vagy 

és 

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

c) Nettó előleg teljesítésként  

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesítése 

T 053123 Üzemeltetési anyagok beszerzése teljesítése 

T 053133 Árubeszerzés teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

d) Előleg utáni általános forgalmi adó teljesítésként 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

 

4. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint  

a) Készletre vétel nettó összegben (előleggel együtt) 

T 211 Anyagok 

T 212 Áruk 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

b) Beszerzéssel egyidejű anyagfelhasználás elszámolása nettó összegben (előleggel együtt) 

T 51 Anyagköltség 

T 6/7 Költséghelyek, általános költségek/Tevékenységek költségei 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

K 591 Költségnem átvezetési számla 
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c) Előleg rendezése 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 36513 Készletekre adott előlegek 

d) Levonható, előzetesen felszámított általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adóval) 

T 36412 Más előzetesen felszámított általános forgalmi adó elszámolása  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

e) Előleg utáni levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó rendezése 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 36411 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított le-

vonható általános forgalmi adó 

f) Le nem vonható, előzetesen felszámított általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi 

adóval) 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

g) Előleg utáni le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó rendezése 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 36413 Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított nem 

levonható általános forgalmi adó 
 

h) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi 

adó 

 

5. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó összeg (előleg nélkül)  

T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesítése 

T 053123 Üzemeltetési anyagok beszerzése teljesítése 

T 053133 Árubeszerzés teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül) 

T 053513. Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. A számla bruttó összege kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint (előleg nélkül) 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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7. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyam-különbözet a költségvetési és a pénzügyi számvitel 

szerint: a II. fejezet A) Vásárlás elszámolása 7-10. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216. 

könyvviteli számla helyett a 4213. könyvviteli számlát kell használni 

 

B) Raktári többlet elszámolása  

1. Anyagok raktári többlete a pénzügyi számvitel szerint 

T 211 Anyagok 

K 9243 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt ré-

szesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

2. Áruk raktári többlete a pénzügyi számvitel szerint  

T 212 Áruk 

K 9423 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt ré-

szesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

3. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint 

T 9243 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részesedésnek 

vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek 
 

 

C) Térítés nélkül átvett, ajándékként, hagyatékként kapott készletek elszámolása  

1. Anyag, áru átvétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 211 Anyagok 

T 212 Áruk 

K 9242 Térítés nélkül átvett részesedésnek vagy értékpapírnak 

nem minősülő eszközök  

K 9243 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt ré-

szesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

2. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint [az Szt. 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Áhsz. 

25. § (10) bekezdése szerint] 

T 9242 Térítés nélkül átvett részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő 

eszközök  

T 9243 Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részesedésnek 

vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek  

 

 

D) Követelés fejében átvett készletek elszámolása csődeljárás, felszámolási eljárás, 

végrehajtási eljárás során 
 

1. Követelés kivezetése az átvett készlet bekerülési értékéig a költségvetési számvitel szerint 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi előirányzatok, követelések  

2. Követelés kivezetése az átvett készlet bekerülési értékéig a pénzügyi számvitel szerint 
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T 221 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek 

K 35 Követelések 

3. Az átvett készlet bekerülési értéke és a követelés értéke között veszteségjellegű különbözet a költ-

ségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: a B/XII. fejezet D) Behajthatatlan követelés elszámolása 

cím szerint  

4. Készletek átadása értékesítésre az MNV Zrt. részére: a B/III. fejezet Növekedések M) Követelés 

fejében átvett immateriális javak, tárgyi eszközök elszámolása 4. és 5. pontja szerint  

 

 

Csökkenések 
 

A) Anyagfelhasználás elszámolása  
 

Anyagfelhasználás a pénzügyi számvitel szerint 

T 51 Anyagköltség 

és 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 211 Anyagok 

és 

K 591 Költségnem átvezetési számla 

 

B) Anyag-, áruértékesítés elszámolása  

1. Könyv szerinti érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 813 Eladott áruk beszerzési értéke 

K 211 Anyagok 

K 212 Áruk 

2. Számlázott eladási ár a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 094012 Követelés készletértékesítés ellenértékére 

K0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Általános forgalmi adó 

T 094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra  

K0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

3. Számlázott eladási ár a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 912 Eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredményszemléle-

tű bevételei  

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 
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 b) Általános forgalmi adó 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó elszámolása  

4. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094013 Készletértékesítés ellenértéke teljesítése 

b) Általános forgalmi adó 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094063 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

5. A számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

C) Visszáru elszámolása  
 

E fejezet Növekedések A) Anyagok, áruk vásárlása elszámolása cím 1-5. pontja szerintiek fordítottja-

ként  

 

D) Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, selejtezett anyagok, áruk el-

számolása  

1. Kivezetés a pénzügyi számvitel szerint 

T 842 Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, állományból kivezetett eszközök könyv 

szerinti értéke 

K 211 Anyagok 

K 212 Áruk 

2. A kapott, járó kártérítések (biztosító kártérítése) elszámolása: a VI. fejezet Csökkenések G) Hi-

ányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, kiselejtezett tárgyi eszközök elszámolása cím 5-6. 

pontja szerint 

E) Apportba adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az 

eszköz átadása megtörtént 
 

1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

  T 36582 Alapítás során átadott más eszközök   

  T 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

K 211 Anyagok 

K 212 Áruk 
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2. Az átadott eszköz elszámolt értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

  T 218 Vásárolt készletek értékvesztése és visszaírása   

  T 228 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és 

annak visszaírása 

  K 36582 Alapítás során átadott más eszközök   

  K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

 

3. Átadás, cégbírósági bejegyzés a pénzügyi számvitel szerint: a B/III. fejezet Csökkenések E) Ap-

portba adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az eszköz átadása 

megtörtént cím 4. és 5. pontja szerint 

 

F) Anyagok, áruk térítés nélküli átadásának elszámolása  

1. Átadás a pénzügyi számvitel szerint 

T 8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszkö-

zök nyilvántartás szerinti értéke 

K 211 Anyagok 

K 212 Áruk 

2. Az átadáshoz kapcsolódó általános forgalmi adó elszámolása: a B/III. fejezet Csökkenések F) 

Térítés nélküli átadás elszámolása cím 2-4 pontja szerint  

 

G) Értékvesztés elszámolása  
 

Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

 K 218 Vásárolt készletek értékvesztése és visszaírása   

K 228 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek, egyéb készletek ér-

tékvesztése és annak visszaírása 

 

B/VI.  

SAJÁT TERMELÉSŰ KÉSZLETEKKEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  
 

Növekedések 
 

A) Késztermékek készletre vétele elszámolása 
 

1. Termelési költségek a pénzügyi számvitel szerint  

Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó pénzforgalom esetén a költségvetési számvitelben történő 

könyvelés  

T 51-56 Költségnemek 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 1-4 Eszközoldali számlák  

K 591 Költségnem átvezetési számla 
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2. Késztermék készletre vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 232 Késztermékek 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei  

 

 

B) Félkész termékek állományba vételének elszámolása  
 

1. Termelési költségek a pénzügyi számvitel szerint  

Kapcsolódó tétel: kiadásként elszámolandó pénzforgalom esetén a költségvetési számvitelben történő 

könyvelés  

T 5 Költségnemek 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 1-4 Eszközoldali számlák  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

2. Félkész termék állományba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

és 

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei  

 

 

 

Csökkenések 

 

A) Késztermékek értékesítésének elszámolása  
 

1. Késztermék kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 232 Késztermékek 

K 591 Költségnem átvezetési számla 
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2. További elszámolások: a B/V. fejezet Csökkenések B) Anyag-, áruértékesítés elszámolása cím 2-

5. pontja szerint  

 

B) Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, selejtezett késztermékek elszá-

molása  
 

1. Készletcsökkenés közvetlen önköltségen a pénzügyi számvitel szerint  

T 842 Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, állományból kivezetett eszközök könyv 

szerinti értéke 

K 232 Késztermékek 

2. Állományváltozás elszámolása saját előállítású eszközök aktivált értékeként a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

K 572 Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

3. A kapott, járó kártérítések (biztosító kártérítése) elszámolása: a B/III. fejezet Csökkenések G) 

Hiányzó, elveszett, eltulajdonított, megsemmisült, kiselejtezett tárgyi eszközök elszámolása cím 

5-6. pontja szerint 

 

C) Raktáron levő saját termelésű készlet átminősítése tárgyi eszközzé elszámolása 
 

1. Beruházásként nyilvántartásba vétel a pénzügyi számvitel szerint 

T 151 Befejezetlen beruházások 

K 572 Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

2. Saját termelésű készlet állománycsökkenésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

K 232 Késztermékek 

 

E) Apportba adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az 

eszköz átadása megtörtént  
 

1. Bruttó érték kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

  T 36582 Alapítás során átadott más eszközök   

  T 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

K 232 Késztermékek 

2. Az átadott eszköz elszámolt értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 238 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok értékvesztése és 

annak visszaírása 

  K 36582 Alapítás során átadott más eszközök   

  K 36584 Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 60 

3. Állományváltozás elszámolása saját előállítású eszközök aktivált értékeként 

T 151 Befejezetlen beruházások 

K 572 Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

4. Átadás, cégbírósági bejegyzés a pénzügyi számvitel szerint: a B/III. fejezet Csökkenések E) Ap-

portba adás elszámolása, ha a nyilvántartásba-vételi kérelem benyújtásáig az eszköz átadása 

megtörtént cím 4. és 5. pontja szerint 

F) Késztermékek térítés nélküli átadásának elszámolása  

1. Ráfordítás elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 8434 Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszkö-

zök nyilvántartás szerinti értéke 

K 232 Késztermékek 

2. Állományváltozás elszámolása saját előállítás eszközök aktivált értékeként a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

K 572 Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

3. A térítés nélküli átadáshoz kapcsolódó általános forgalmi adó elszámolása: a B/III. fejezet Csök-

kenések F) Térítés nélküli átadás elszámolása cím 2-4. pontja szerint 

 

G) Értékvesztés elszámolása  
 

1. Ráfordítás elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 238 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok 

értékvesztése és annak visszaírása 

2. Állományváltozás elszámolása saját előállítás eszközök aktivált értékeként a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

K 572 Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

 

 

B/VII.  

PÉNZESZKÖZÖKKEL, FINANSZÍROZÁSSAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  

 

A) Lekötött bankbetétek elszámolása 

1. Lekötött bankbetét elhelyezése a költségvetési számvitel szerint  

T 059163 Pénzeszközök betétként elhelyezése teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

2. Lekötött bankbetét elhelyezése a pénzügyi számvitel szerint  

T 311 Éven túli lejáratú lekötött bankbetétek 

 T 312 Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 
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K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

3. A kamat jóváírása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként (amennyiben korábban nem került előírásra) 

T 0940812 Követelés befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételekre 

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási el-

lenszámla 

b) Teljesítésként  

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 0940813 Befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételek telje-

sítése 

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

4. A kamat jóváírása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként (ha korábban nem került előírásra) 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9333 Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredmény-

szemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléle-

tű bevételek 

b) Teljesítésként  

T 311 Éven túli lejáratú lekötött bankbetétek 

 T 312 Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

5. A jóváírt és tőkésített kamat könyvelése betétnövekményként: az 1. pont szerint.  

6. Lekötött bankbetét megszüntetése a költségvetési számvitel szerint  

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098173 Lekötött bankbetétek megszüntetése teljesítése 

7. Lekötött bankbetét megszüntetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 311 Éven túli lejáratú lekötött bankbetétek 

K 312 Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek 

 

B) Központi, irányító szervi támogatás elszámolása  

1. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása (az államháztartás központi alrendszerében a 

Magyar Államkincstárnál (a továbbiakban: Kincstár), az államháztartás önkormányzati alrend-

szerében az irányító szervnél) a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  
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K 059152 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség központi, 

irányító szervi támogatás folyósítására 

b) Teljesítésként 

T 059153 Központi, irányító szervi támogatás folyósítása teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

2. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása (az államháztartás központi alrendszerében a 

Kincstárnál, az államháztartás önkormányzati alrendszerében az irányító szervnél) a pénzügyi 

számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) Teljesítésként 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

3. Központi, irányító szervi támogatás elszámolása a fejezeti elszámolási számlán (kincstári körben) 

a pénzügyi számvitel szerint  

a) Jóváírásként 

T 331 Forintszámlák  

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

b) Teljesítésként 

T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 331 Forintszámlák  

4. Központi, irányító szervi támogatás jóváírása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 098162 Követelés központi, irányító szervi támogatásra 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098163 Központi, irányító szervi támogatás teljesítése 

5. Központi, irányító szervi támogatás jóváírása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

K 921 Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevé-

telei 

b) Teljesítésként 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevé-

telekre 
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C) Államháztartáson belüli megelőlegezések elszámolása  
 

1. Államháztartáson belüli megelőlegezés folyósítása a Kincstárnál a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 059132 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség államháztar-

táson belüli megelőlegezések folyósítására 

b) Teljesítésként 

T 059133 Államháztartáson belüli megelőlegezések folyósítása teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

c) Visszafizetési követelésként 

T 098152 Követelés államháztartáson belüli megelőlegezések törlesztésére 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

2. Államháztartáson belüli megelőlegezés folyósítása a Kincstárnál a pénzügyi számvitel szerint 

T 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

3. Államháztartáson belüli megelőlegezés folyósítása a megelőlegezés kedvezményezettjénél a költ-

ségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 098142 Követelés államháztartáson belüli megelőlegezésekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098143 Államháztartáson belüli megelőlegezések teljesítése 

c) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 059142 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség államháztar-

táson belüli megelőlegezések visszafizetésére 

4. Államháztartáson belüli megelőlegezés folyósítása a megelőlegezés kedvezményezettjénél a 

pénzügyi számvitel szerint  

a) Ha a fizetési számlán jóváírásra kerül 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) Ha a megelőlegezés jogosultja kötelezettségei kiegyenlítésére a jogosultnak utalják közvetlenül 

T 42 Kötelezettségek 
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K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

5. Államháztartáson belüli megelőlegezés visszafizetése a megelőlegezés kedvezményezettjénél a 

költségvetési számvitel szerint  

T 059143 Államháztartáson belüli megelőlegezések visszafizetése teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. Államháztartáson belüli megelőlegezés visszafizetése a megelőlegezés kedvezményezettjénél a 

pénzügyi számvitel szerint  

a) Fizetési számla terhére átutalásra kerül 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) A megelőlegezés kedvezményezettjét megillető bevételből kerül levonásra  

    Kapcsolódó tétel lehet: a B/XI. fejezet szerinti elszámolások  

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 91 Tevékenység nettó eredményszemléletű bevételei 

7. Államháztartáson belüli megelőlegezés visszafizetése a Kincstárnál a költségvetési számvitel sze-

rint  

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098153 Államháztartáson belüli megelőlegezések törlesztése teljesí-

tése 

8. Államháztartáson belüli megelőlegezés visszafizetése a Kincstárnál a pénzügyi számvitel szerint  

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevé-

telekre 

9. Zárszámadás során a megelőlegezés összege elengedésének elszámolása a költségvetési és pénz-

ügyi számvitel szerint: a Kincstárnál a B/XII. fejezet  E) Követelés elengedése cím, a megelőlege-

zés jogosultjánál a B/XII. fejezet I) Kötelezettségek elengedése elszámolása cím szerint  

 

D) Hitel, kölcsön, valódi penziós ügylet felvételének elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Tőkeösszeg (eladási ár) 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 05911 Hitel-, kölcsöntörlesztés államháztartáson kívülre 

K 05924 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

K 05925(2) Belföldi kötvények beváltása 

b) Kamatrész (amennyiben ismert és meghatározható a kamat összege, illetve az eladási és visszavá-

sárlási ár különbsége valódi penziós ügyletnél) 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  
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K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

2. Hitel, kölcsön jóváírása (eladás valódi penziós ügyletnél) a költségvetési számvitel szerint  

a) Tőkeösszeg (eladási ár) végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 05911 Hitel-, kölcsöntörlesztés államháztartáson kívülre 

T 05924 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

T 05925(2) Belföldi kötvények beváltása 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05911 Hitel-, kölcsöntörlesztés államháztartáson kívülre 

K 05924 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

K 05925(2) Belföldi kötvények beváltása 
 

b) Kamatrész (amennyiben korábban nyilvántartásba vételre került a kamat összege, illetve az eladási 

és visszavásárlási ár különbsége valódi penziós ügyletnél) végleges kötelezettségvállalásként, más 

fizetési kötelezettségként  

T 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

c) Követelésként 

T 09811 Hitel-, kölcsönfelvétel pénzügyi vállalkozástól 

T 09824 Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi kormányoktól és nemzetközi szerveze-

tektől 

T 09825(2) Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi pénzintézetektől 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

d) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

T 09811 Hitel-, kölcsönfelvétel pénzügyi vállalkozástól 

K 09824 Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi kormányoktól és nem-

zetközi szervezetektől 

K 09825(3) Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi pénzintézetektől 

3. Hitel, kölcsön jóváírása (eladás valódi penziós ügyletnél) a pénzügyi számvitel szerint  

a) Tőkeösszeg (eladási ár) 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  
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K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) Kamatrész (amennyiben korábban nyilvántartásba vételre került a kamat összege, illetve az eladási 

és visszavásárlási ár különbsége valódi penziós ügyletnél) 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

c) Kamatrész (amennyiben korábban nyilvántartásba vételre került a kamat összege, illetve az eladási 

és visszavásárlási ár különbsége valódi penziós ügyletnél) elhatárolása 

T 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

K 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

4. Kamatrész (amennyiben korábban nem került nyilvántartásba vételre) elszámolása a kamat is-

mertté válásakor (pl. negyedéves, éves kamatperiódus elején a hitelt, kölcsönt nyújtó értesítése 

alapján) 

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként a költségvetési számvitel szerint 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

b) Kötelezettségként a pénzügyi számvitel szerint 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

c) Kamatrész elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

K 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

5. Tárgyévi kamat (eladási és visszavásárlási ár különbsége valódi penziós ügyletnél) az év elején a 

pénzügyi számvitel szerint  

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

6. Hitel, kölcsön visszafizetése (visszavásárlás valódi penziós ügyletnél) a költségvetési számvitel 

szerint  

a) Visszafizetés (visszavásárlás valódi penziós ügyletnél) a tőkeösszegig (eredeti eladási árig)  

T 05911 Hitel-, kölcsöntörlesztés államháztartáson kívülre 

T 05924 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

T 05925(3) Belföldi kötvények beváltása 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Visszafizetéskor (visszavásárláskor valódi penziós ügyletnél) fizetett kamat (eladási és visszavásár-

lási ár különbsége valódi penziós ügyletnél)  

T 053533 Kamatkiadások teljesítése 
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K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

7. Hitel, kölcsön visszafizetése (visszavásárlás valódi penziós ügyletnél) a pénzügyi számvitel szerint  

a) Visszafizetés (visszavásárlás valódi penziós ügyletnél) a tőkeösszegig (eredeti eladási árig valódi 

penziós ügyletnél)  

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) Visszafizetéskor (visszavásárláskor valódi penziós ügyletnél) fizetett kamat (eladási és visszavásár-

lási ár különbsége valódi penziós ügyletnél)  

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

E) Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok kibocsátása, törlesztése, beváltása elszá-

molása  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Visszafizetendő névérték 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla –  

K 059123 Kincstárjegyek beváltása 

K 059124 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

K 059125 Belföldi kötvények beváltása 

K 059126 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

K 05923(2) Külföldi értékpapírok beváltása  

b) Fizetendő kamat 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

2. Lejegyzés, ha a befolyt összeg nagyobb a névértéknél a költségvetési számvitel szerint  

a) Lejegyzés névértéken követelésként  

T 098122 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

T 098124 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

T 09823(2) Külföldi értékpapírok kibocsátása 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Lejegyzés névértéken teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098122 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

K 098124 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 
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K 09823(3) Külföldi értékpapírok kibocsátása 

c) Befolyt összeg és a névérték különbsége követelésként 

T 0940922 Követelés más egyéb pénzügyi műveletek bevételeire 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

d) Befolyt összeg és a névérték különbsége teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0940923 Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei teljesítése 

 

e) Névérték végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 059123 Kincstárjegyek beváltása 

T 059124 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

T 059125 Belföldi kötvények beváltása 

T 059126 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

T 05923(2) Külföldi értékpapírok beváltása  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 059123 Kincstárjegyek beváltása 

K 059124 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

K 059125 Belföldi kötvények beváltása 

K 059126 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

K 05923(2) Külföldi értékpapírok beváltása  

 

f) Fizetendő kamat végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

3. Lejegyzés, ha a befolyt összeg nagyobb a névértéknél a pénzügyi számvitel szerint  

a) Lejegyzés névértéken 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  
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K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) Befolyt összeg és a névérték különbsége követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9353 Pénzügyi műveletek  más egyéb eredményszemléletű bevételei  

c) Befolyt összeg és a névérték különbsége teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

d) Fizetendő kamat  

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

e) Kamatrész elhatárolása 

T 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

K 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

4. Lejegyzés, ha a befolyt összeg kisebb a névértéknél a költségvetési számvitel szerint  

a) Lejegyzés névértéken követelésként  

T 098122 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

T 098124 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

T 09823(2) Külföldi értékpapírok kibocsátása 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Lejegyzés névértéken teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla –  

K 098122 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

K 098124 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

K 09823(3) Külföldi értékpapírok kibocsátása 

c) Névérték, fizetendő kamat kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként: a 2. pont e) és f) 

alpontja szerint  
 

5. Lejegyzés, ha a befolyt összeg kisebb a névértéknél a pénzügyi számvitel szerint  

a) Lejegyzés névértéken 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) Befolyt összeg és a névérték különbsége 
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T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai  

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

c) Fizetendő kamat, kamatrész elhatárolása: a 3. pont d) és e) alpontja szerint  

6.Tárgyévi kamat az év elején a pénzügyi számvitel szerint 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása  

7. Kamatfizetés a költségvetési számvitel szerint 

T 053533 Kamatkiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

8. Kamatfizetés a pénzügyi számvitel szerint 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

9. Értékpapír beváltásának elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

T 059123 Kincstárjegyek beváltása 

T 059124 Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

T 059125 Belföldi kötvények beváltása 

T 059126 Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok beváltása 

T 05923(3) Külföldi értékpapírok beváltása  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

10. Értékpapír beváltásának elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

F) Forint készpénzfelvétel elszámolása  
 

1. Felvett pénzösszeg a pénzügyi számvitel szerint 

T 321 Forintpénztár 

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

2. Felvett pénzösszeg az elektronikus pénzeszköz kibocsátója értesítése alapján a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 323 Betétkönyvek, csekkek, elektronikus pénzeszközök 

 

G) Forint elektronikus pénzeszköz feltöltés elszámolása  
 

1. Elektronikus pénzeszköz feltöltése a számlakivonat alapján a pénzügyi számvitel szerint 
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T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

2. Feltöltött pénzösszeg az elektronikus pénzeszköz kibocsátója értesítése alapján a pénzügyi szám-

vitel szerint  

T 323 Betétkönyvek, csekkek, elektronikus pénzeszközök 

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

 

H) Deviza átutalás elszámolása devizaszámláról forintszámlára  
 

1. Átutalt pénzösszeg nyilvántartási árfolyamon a pénzügyi számvitel szerint 

T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 332 Devizaszámlák 

2. Átutalt pénzösszeg jóváírási értesítő alapján a pénzügyi számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák  

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

3. Árfolyamnyereség elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0940922 Követelés más egyéb pénzügyi műveletek bevételeire 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0940923 Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei teljesítése 

4. Árfolyamnyereség elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 9353 Pénzügyi műveletek  más egyéb eredményszemléletű bevételei  

b) Teljesítésként 

T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

5. Árfolyamveszteség elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053542 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb pénz-

ügyi műveletek kiadásaira  

b) Teljesítésként 
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T 053543 Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. Árfolyamveszteség elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 8553 Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

 

I) Számlán jóváírt kamat elszámolása  
 

1. Számlán jóváírt kamat a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0940812 Követelés befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételekre 

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0940813 Befektetett pénzügyi eszközökből származó bevételek telje-

sítése 

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

2. Számlán jóváírt kamat a pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9333 Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredmény-

szemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléle-

tű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 
 

J) Számlát terhelő díjak, jutalékok elszámolása  

1. Számlát terhelő díjak, jutalékok a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 
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T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053372 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb szol-

gáltatásokra 

b) Teljesítésként 

T 053373 Egyéb szolgáltatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

2. Számlát terhelő díjak, jutalékok a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 52 Igénybe vett szolgáltatások költségei 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

K) Letétekkel, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközökkel, biztosítékokkal 

kapcsolatos elszámolások  
 

1. Letétek, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok jóváírása, befizetése a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3678 Letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biz-

tosítékok 

2. Letétek, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok kifizetése a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 3678 Letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

3. Letétek, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok bevételként történő átveze-

tésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként  

T 09(2) Bevételi követelések 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 09(3) Bevételi követelések teljesítése 

4. Letétek, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok bevételként történő átveze-

tésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  
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a) Követelésként  

T 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

K 9 Eredményszemléletű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 3678 Letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok 

K 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

 

L) Likviditási célú hitel napi záró egyenlegével kapcsolatos elszámolások 
 

1. A likviditási célú hitel napi záró állománya növekedésének elszámolása a költségvetési számvitel 

szerint 

a) Igénybe vett napi likviditási célú hitel végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezett-

ségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0591122 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség likviditási 

célú hitelek, kölcsönök törlesztésére pénzügyi vállalkozás-

nak 

b) Követelésként 

T 0981122 Követelés likviditási célú hitelek, kölcsönök felvételére pénzügyi vállal-

kozástól 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

c) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0981123 Likviditási célú hitelek, kölcsönök felvétele pénzügyi vál-

lalkozástól teljesítése 

2. A likviditási célú hitel napi záró állománya növekedésének elszámolása a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 3311 Kincstáron kívüli forintszámlák 

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra 

3. A likviditási célú hitel napi záró állománya csökkenésének elszámolása a költségvetési számvitel 

szerint 

T 0591123 Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénzügyi vállalkozásnak tel-

jesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

4. A likviditási célú hitel napi záró állománya csökkenésének elszámolása a pénzügyi számvitel 

szerint 
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T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra 

K 3311 Kincstáron kívüli forintszámlák 

5. A likviditási hitel kamatának elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra 

b) Teljesítésként 

T 053533 Kamatkiadások teljesítése 

K003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

 

6. A likviditási hitel kamatának elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Kötelezettségként 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 3311 Kincstáron kívüli forintszámlák 

7. Kapcsolódó díjak, jutalékok elszámolása: e fejezet J) Számlát terhelő díjak, jutalékok elszámolá-

sa cím szerint 

M) Külföldi pénznemben meglévő pénzeszközök év végi értékelésének elszámolása 

1. Árfolyamveszteség a pénzügyi számvitel szerint 

T 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 

K 31 Lekötött bankbetétek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

2. Árfolyamnyereség a pénzügyi számvitel szerint 

T 31 Lekötött bankbetétek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 

3. Árfolyamveszteség a pénzügyi számvitel szerint, ha az 1-2. pontot követően a pénzeszközökre a 

494. számla egyenlege veszteség jellegű 

4. Árfolyamnyereség a pénzügyi számvitel szerint, ha az 1-2. pontot követően a pénzeszközökre a 

494. számla egyenlege nyereség jellegű 

T 494 Árfolyam-különbözet elszámolási számla 
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K 9351 Lekötött bankbetétek mérlegfordulónapi értékelése során 

megállapított (nem realizált) árfolyamnyeresége 

K 9352 Egyéb pénzeszközök mérlegfordulónapi értékelése során 

megállapított (nem realizált) árfolyamnyeresége 

 

B/VIII.  

SZEMÉLYI JUTTATÁSOKKAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  
 

A) Illetményelőleg folyósítása 
 

Illetményelőleg a pénzügyi számvitel szerint 

T 36515 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági 

események elszámolásai  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

K 0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat 

terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adóra 

2. Esedékes személyi juttatások a költségvetési számvitel szerint a bérszámfejtés alapján  

T 051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

3. Esedékes személyi juttatások a pénzügyi számvitel szerint a bérszámfejtés alapján  

T 53 Bérköltség 

T 54 Személyi jellegű egyéb kifizetések 

K 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatá-

sokra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 
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4. Illetményelőleg rendezése a költségvetési számvitel szerint 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

5. Illetményelőleg rendezése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 36515 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

6. Munkáltató követelései rendezése a költségvetési számvitel szerint 

a) Követelés teljesítéseként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094113 Egyéb működési bevételek teljesítése 

b) Kötelezettség teljesítéseként 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

7. Munkáltató követelései rendezése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

8. Nettó személyi juttatások kifizetése a költségvetési számvitel szerint 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

9. Nettó személyi juttatások kifizetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

10. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

T 0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat terhelő járulé-

kok és szociális hozzájárulási adóra 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat 

terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adóra 

11. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  
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T 55 Bérjárulékok 

K 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat 

terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

12. A levont személyi jövedelemadó és más levonások átutalása a költségvetési számvitel szerint 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

13. A levont személyi jövedelemadó és más levonások átutalása a pénzügyi számvitel szerint 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

14. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a költségvetési számvitel szerint 

T 0523 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

15. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a pénzügyi számvitel szerint 

T 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékok-

ra és szociális hozzájárulási adóra 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások elszámolása  

1. Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások a pénzügyi számvitel szerint  

T 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátá-

sok elszámolása 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

2. Az Egészségbiztosítási Alap kezelő szervének elszámolása alapján a következő hónapban érkezett 

megtérítés a pénzügyi számvitel szerint (kifizetőhelyi költségtérítés + megelőlegezett ellátások – 

munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás)   

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtá-

mogatási ellátások elszámolása 

3. Kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 094112 Követelés egyéb működési bevételekre  

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  
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b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094113 Egyéb működési bevételek teljesítése  

4. Kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátá-

sok elszámolása 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

5. Pénzforgalomban nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása a költ-

ségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat 

terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adóra 

b) Teljesítésként 

T 0523 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

K003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. Pénzforgalomban nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása a pénz-

ügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 55 Bérjárulékok 

K 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat 

terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) Teljesítésként 

T 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékok-

ra és szociális hozzájárulási adóra 

K 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtá-

mogatási ellátások elszámolása 

7. A dolgozó(k) illetményének csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elszámolása a 

költségvetési számvitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel 

kapcsolatos gazdasági események elszámolásai cím 1. pontja szerintiek fordítottjaként  

8. A dolgozó(k) illetményének csökkentése (le nem dolgozott személyi juttatások) a pénzügyi szám-

vitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gaz-

dasági események elszámolásai cím 3. pontja szerintiek fordítottjaként  
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D) December havi személyi juttatásokkal és közterheikkel kapcsolatos elszámolások  

1. December havi személyi juttatások elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 53 Bérköltség 

T 54 Személyi jellegű egyéb kifizetések 

K 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

2. December havi személyi juttatások decemberi kifizetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 3661 December havi illetmények, munkabérek elszámolása 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

3. December havi személyi juttatások után a munkáltatót terhelő közterhek, pénzforgalomban nem 

jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 55 Bérjárulékok 

K 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

4. December havi kifizetőhelyi költségtérítés elhatárolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 371 Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkező táppénzhez kapcsolódó, a dolgozó(k) illetmé-

nye csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elhatárolása a pénzügyi számvitel sze-

rint  

T 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 

K 53 Bérköltség 

K 54 Személyi jellegű egyéb kifizetések 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei  

6. December havi személyi juttatások elszámolása januárban a költségvetési számvitel szerint: e 

fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági esemé-

nyek elszámolásai cím 2. pontja szerint (kapcsolódó tétel lehet a cím 5. pontja szerint elszámolás)  

7. December havi személyi juttatások elszámolása januárban a pénzügyi számvitel szerint (kapcso-

lódó tétel lehet az e fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos 

gazdasági események elszámolásai cím 5. és 7. pontja szerint elszámolás)  

T 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 
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K 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatá-

sokra 

8. December havi személyi juttatások decemberi kifizetése rendezése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 3661 December havi illetmények, munkabérek elszámolása 

9. December havi nettó személyi juttatások kifizetése: e fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kap-

csolódó közterhekkel kapcsolatos gazdasági események elszámolásai cím 8. és 9. pontja szerint  

10. December havi személyi juttatások után a munkáltatót terhelő közterhek, pénzforgalomban 

nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása januárban a költségvetési 

számvitel szerint: e fejezet B) A személyi juttatásokkal és a kapcsolódó közterhekkel kapcsolatos 

gazdasági események elszámolásai cím 10. pontja és a C) Megelőlegezett társadalombiztosítási 

és családtámogatási ellátások elszámolása cím 5. pontja szerint  

11. December havi személyi juttatások után a munkáltatót terhelő közterhek, pénzforgalomban 

nem jelentkező munkáltatót terhelő táppénz hozzájárulás elszámolása januárban a pénzügyi 

számvitel szerint  

T 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 

K 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat 

terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra 

12. December havi kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása a következő évben a költségvetési szám-

vitel szerint: e fejezet C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások el-

számolása cím 3. pontja szerint  

13. December havi kifizetőhelyi költségtérítés elszámolása a következő évben a pénzügyi számvitel 

szerint  

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 371 Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 

14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkező táppénzhez kapcsolódó, a dolgozó(k) illetmé-

nye csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elszámolása januárban a költségveté-

si számvitel szerint: e fejezet C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátá-

sok elszámolása cím 7. pontja szerint  

15. December havi, pénzforgalomban nem jelentkező táppénzhez kapcsolódó, a dolgozó(k) illetmé-

nye csökkentésének (le nem dolgozott személyi juttatások) elszámolása januárban a pénzügyi 

számvitel szerint  

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli  

 

E) A személyi jövedelemadóról szóló törvény szerinti reprezentáció és üzleti ajándék 

elszámolása  

1. Munkavállalónak utólagos elszámolásra kiadott előleg elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 36515 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 
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K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

2. Az előleggel való elszámolás a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 36515 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

3. Az elszámoláskor benyújtott szállítói számla a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó összeg kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 051232 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb külső 

személyi juttatásokra 

b) Általános forgalmi adó kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

c) Kifizetőt terhelő közterhek kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat 

terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adóra 

d) Nettó összeg teljesítésként 

T 051233 Egyéb külső személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

e) Általános forgalmi adó teljesítésként 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

4. Az elszámoláskor benyújtott szállítói számla alapján a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó összeg kötelezettségként 

T 54 Személyi jellegű egyéb kifizetések 

T 211 Anyagok 

K 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatá-

sokra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) Levonható általános forgalmi adó kötelezettségként 
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T 36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó elszámolása  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

c) Le nem vonható általános forgalmi adó kötelezettségként 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

d) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános for-

galmi adó 

e) Kifizetőt terhelő közterhek kötelezettségként 

T 55 Bérjárulékok 

K 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat 

terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

f) Nettó összeg teljesítésként 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

g) Általános forgalmi adó teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

5. A munkáltatót terhelő közterhek kifizetésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

T 0523 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. A munkáltatót terhelő közterhek kifizetésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékok-

ra és szociális hozzájárulási adóra 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

7. Kapcsolódó tétel: az esetleges árfolyam-különbözetek, készletfelhasználás elszámolása  

F) A többcélú utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési esz-

köznek nem minősülő eszközök beszerzésével kapcsolatos elszámolás 
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 
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T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

2. Megrendelés leadása az utalvány, bérlet és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek 

nem minősülő eszközök forgalmazójának: csak a részletező nyilvántartásokban kerül rögzítésre  

3. Szállítói számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 3662 Utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek 

nem minősülő eszközök elszámolásai 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

4. Esedékes személyi juttatások a költségvetési számvitel szerint a bérszámfejtés alapján  

T 051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

5. Esedékes személyi juttatások a pénzügyi számvitel szerint a bérszámfejtés alapján  

T 54 Személyi jellegű egyéb kifizetések 

K 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatá-

sokra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

6. Munkavállalónak kiadás elszámolása a számfejtéssel együtt a költségvetési számvitel szerint 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

7. Munkavállalónak kiadás elszámolása a számfejtéssel együtt a pénzügyi számvitel szerint 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 3662 Utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fi-

zetési eszköznek nem minősülő eszközök elszámolásai 

8. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 0522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat 

terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adóra 

9. A munkáltatót terhelő közterhek elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 55 Bérjárulékok 
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K 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat 

terhelő járulékokra és szociális hozzájárulási adóra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

10. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a költségvetési számvitel szerint 

T 0523 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

11. A munkáltatót terhelő közterhek átutalása a pénzügyi számvitel szerint 

T 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékok-

ra és szociális hozzájárulási adóra 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

12. Kapcsolódó tétel: az esetlegesen felmerülő általános forgalmi adóval kapcsolatos elszámolások 
 

G) Az egycélú utalványok beszerzésével kapcsolatos elszámolás 
 

1. Kötelezettségvállalás (utalvány névértéke összegéig) a költségvetési számvitel szerin 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K051(2) Kötelezettségvállalás személyi juttatásokra 

 
2. Megrendelés leadása az utalvány forgalmazójának: 

   (csak a részletező nyilvántartásokban kell rögzíteni) 

 

3. Kötelezettségvállalás az egycélú utalvány beszerzéséről szóló számla szerinti előzetesen felszámí-

tott általános forgalmi adó összegére a költségvetési számvitel szerint 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

 
4. Az egycélú utalvány beszerzéséről szóló számla szerinti előzetesen felszámított általános forgalmi 

adó összegének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 
 

a) Levonható általános forgalmi adó kötelezettségként 

T 36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó elszámolása  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

b) Le nem vonható általános forgalmi adó kötelezettségként 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi ki-

adások 
 

c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 
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K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános for-

galmi adó 

5. Az egycélú utalványról szóló számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 
 

a) Névérték kiegyenlítése 

T 3662 Utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek 

nem minősülő eszközök elszámolásai 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

b) Előzetesen felszámított általános forgalmi adó kiegyenlítése 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

6. Az egycélú utalvány beszerzéséről szóló számla szerinti előzetesen felszámított általános forgalmi 

adó kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

 

7. Az egycélú utalványok munkavállalóknak történő kiadása és a kapcsolódó, munkáltatót terhelő 

közterhek elszámolása a költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: e fejezet F) A többcélú 

utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő esz-

közök beszerzésével kapcsolatos elszámolás cím 4-11. pontja szerint 
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B/IX.  

ÖNKORMÁNYZATI NETTÓ FINANSZÍROZÁSSAL KAPCSOLATOS  

ELSZÁMOLÁSOK  

 

A) Az önkormányzatnál  
 

1. Önkormányzatnak járó havi központi támogatás elszámolása a Kincstár értesítése alapján a költ-

ségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként (teljes összeg) 

T 0911(2) Követelés önkormányzatok működési támogatására 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként (a ténylegesen kiutalt összeg, amely nem tartalmazza a kifizető által teljesített társa-

dalombiztosítási és a családtámogatási ellátások összegét) 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0911(3) Önkormányzatok működési támogatásának teljesítése 

2. Önkormányzatnak járó havi központi támogatás elszámolása a Kincstár értesítése alapján a 

pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként (teljes összeg) 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

K 921 Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevé-

telei 

b) Teljesítésként (a ténylegesen kiutalt összeg, amely nem tartalmazza a kifizető által teljesített társa-

dalombiztosítási és családtámogatási ellátások összegét) 

T 331 Forintszámlák  

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

c) A kifizető (önkormányzat) által teljesített társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások ösz-

szegének jóváírásának elszámolása: a B/VIII. fejezet C) Megelőlegezett társadalombiztosítási és 

családtámogatási ellátások elszámolása cím 2. pontja szerint 

3. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) önkormányzati törzsszámon számfejtett személyi 

juttatások munkavállalót terhelő levonásainak elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

(végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként elszámolása már megtörtént)  

a) Kiadás teljesítéseként 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Bevétel teljesítéseként (a kiadás fedezetét szolgáló havi központi támogatás) 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K0911(3) Önkormányzatok működési támogatásai teljesítése 
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4. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) önkormányzati törzsszámon számfejtett személyi 

juttatások munkavállalót terhelő levonásainak elszámolása a pénzügyi számvitel szerint (kötele-

zettségként elszámolása már megtörtént)  

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

5. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) önkormányzati törzsszámon számfejtett személyi 

juttatások munkaadót terhelő közterhei elszámolása a költségvetési számvitel szerint (végleges 

kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként elszámolása már megtörtént)  

a) Kiadás teljesítéseként 

T 0523 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Bevétel teljesítéseként (a kiadás fedezetét szolgáló havi központi támogatás) 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0911(3) Önkormányzatok működési támogatásai teljesítése 

6. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) önkormányzati törzsszámon számfejtett személyi 

juttatások munkaadót terhelő közterhei elszámolása a pénzügyi számvitel szerint (kötelezettség-

ként elszámolása már megtörtént)  

T 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékok-

ra és szociális hozzájárulási adóra 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

7. Irányító szervi támogatás átutalása a költségvetési szerveknek: a B/VII. fejezet B) Központi, irá-

nyító szervi támogatás elszámolása cím 1. és 2. pontja szerint  

8. Költségvetési szervi törzsszámon számfejtett nettó személyi juttatások átutalása a foglalkoztatott-

nak az önkormányzat fizetési számlájáról: a B/VII. fejezet B) Központi, irányító szervi támogatás 

elszámolása cím 1. és 2. pontja szerint  

9. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások munkavállalót terhelő levonásainak elszámolása a költségvetési számvitel szerint: a 

B/VII. fejezet B) Központi, irányító szervi támogatás elszámolása cím 1. pontja és e cím 5. pont 

b) alpontja szerint  

10. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett sze-

mélyi juttatások munkavállalót terhelő levonásainak elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként (irányító szervi támogatás) 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások  

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási ki-

adásokra  

b) A kötelezettség és követelés összevezetéseként 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra – 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 
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11. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett sze-

mélyi juttatások munkaadót terhelő közterhei elszámolása a költségvetési számvitel szerint: a 

B/VII. fejezet B) Központi, irányító szervi támogatás elszámolása cím 1. pontja és e cím 5. pont 

b) alpontja szerint  

12. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett sze-

mélyi juttatások munkaadót terhelő közterhei elszámolása a pénzügyi számvitel szerint: a 10. 

pont szerint  

12a. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett 

személyi juttatások egyéb befizetési kötelezettségének elszámolása a költségvetési számvitel sze-

rint: a B/VII. fejezet B) Központi, irányító szervi támogatás elszámolás cím 1. pontja szerint 

12b. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett 

személyi juttatások egyéb befizetési kötelezettségének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint: 

a 10. pont szerint  

13. Pénzforgalomban nem jelentkező önkormányzatot terhelő egyéb levonások (befizetési kötele-

zettségek) elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra  

b) Kiadás teljesítésként 

T 05(3) Kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

c) Bevétel teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 0911(3) Önkormányzatok működési támogatásainak teljesítése  

14. Pénzforgalomban nem jelentkező önkormányzatot terhelő egyéb levonások (befizetési kötele-

zettségek) elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Kötelezettségként 

T 5 Költségnemek 

T 8 Elszámolt költségek és ráfordítások 

K 42 Kötelezettségek 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) A kötelezettség és követelés összevezetéseként 

T 42 Kötelezettségek 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 
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B) Az önkormányzat költségvetési szervénél (kivéve Egészségbiztosítási Alapból fi-

nanszírozott költségvetési szervek)  
 

1. Irányító szervi támogatás jóváírása a költségvetési számvitel szerint: a B/VII. fejezet B) Központi, 

irányító szervi támogatás elszámolása cím 4. és 5. pontja szerint  

2. Pénzforgalomban nem jelentkező (önkormányzat által kiutalt) költségvetési szervi törzsszámon 

számfejtett nettó személyi juttatások elszámolása a költségvetési számvitel szerint (végleges köte-

lezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként elszámolása már megtörtént)  

a) Kiadás teljesítéseként 

T 051(3) Személyi juttatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Követelésként (a kiadás fedezetét szolgáló irányító szervi támogatás) 

T 098162 Követelés központi, irányító szervi támogatásra 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

c) Bevétel teljesítéseként (a kiadás fedezetét szolgáló irányító szervi támogatás) 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098163 Központi, irányító szervi támogatás teljesítése 

3. Pénzforgalomban nem jelentkező (önkormányzat által kiutalt) költségvetési szervi törzsszámon 

számfejtett nettó személyi juttatások elszámolása a pénzügyi számvitel szerint (kötelezettségként 

elszámolása már megtörtént)  

a) Követelésként (a kiadás fedezetét szolgáló irányító szervi támogatás) 

T 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

K 921 Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevé-

telei 

b) A kötelezettség és követelés összevezetéseként 

T 4211 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevé-

telekre 

4. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások munkavállalót terhelő levonásainak elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

(végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként elszámolása már megtörtént): a 

2. pont szerint  

5. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások munkavállalót terhelő levonásainak elszámolása a pénzügyi számvitel szerint (köte-

lezettségként elszámolása már megtörtént): a 3. pont szerint  
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6. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások munkaadót terhelő közterhei elszámolása a költségvetési számvitel szerint (végleges 

kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként elszámolása már megtörtént)  

a) Kiadás teljesítéseként 

T 0523 Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Követelésként (a kiadás fedezetét szolgáló irányító szervi támogatás) 

T 098162 Követelés központi, irányító szervi támogatásra 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

c) Bevétel teljesítéseként (a kiadás fedezetét szolgáló irányító szervi támogatás) 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 098163 Központi, irányító szervi támogatás teljesítése 

7. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások munkaadót terhelő közterhei elszámolása a pénzügyi számvitel szerint (kötelezett-

ségként elszámolása már megtörtént)  

a) Követelésként (a kiadás fedezetét szolgáló irányító szervi támogatás) 

T 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

K 921 Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevé-

telei 

b) A kötelezettség és követelés összevezetéseként 

T 4212 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékok-

ra és szociális hozzájárulási adóra 

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevé-

telekre 

8. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások egyéb befizetési kötelezettségének elszámolása a költségvetési számvitel szerint: a 6. 

pont szerint azzal, hogy az a) alpontban a K2. helyett a K502. rovat használata szükséges.  

9. Pénzforgalomban nem jelentkező (nettósított) költségvetési szervi törzsszámon számfejtett szemé-

lyi juttatások egyéb befizetési kötelezettségének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint: a 7. 

pont szerint  

C) Nettó finanszírozás elszámolása 

1. Nettó finanszírozás elszámolása a Kincstárnál a pénzügyi számvitel szerint 

a) A helyi önkormányzatokat megillető támogatások lebonyolítási számlán történő jóváírásának el-

számolása 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3672 Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámo-

lása 
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b) Megelőlegezett, kifizetőt terhelő társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások fedezetének 

jóváírása 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtá-

mogatási ellátások elszámolása 

c) Közteher és egyéb fizetési kötelezettség (munkáltatót terhelő, munkavállalótól levont adó és járulé-

kok stb.) teljesítése 

T 3672 Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

d) A nettósítás során a helyi önkormányzatokat megillető támogatásból levont forgótőke visszapótlás 

kiutalása a megyei igazgatóságok forgótőke elszámolási számláira 

T 3672 Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

e) Megelőlegezett kifizetőt terhelő társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások részének ki-

utalása a megyei igazgatóságok forgótőke elszámolási számláira 

T 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátá-

sok elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

f) Megelőlegezett kifizetőt terhelő társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások részének kiuta-

lása a helyi önkormányzatok fizetési számláira 

T 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátá-

sok elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

g) A helyi önkormányzatokat megillető nettósított támogatás kiutalása a helyi önkormányzatok fizetési 

számláira 

T 3672 Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

2. Kapcsolódó tétel: Amennyiben az önkormányzatok közteher és egyéb fizetési kötelezettség (mun-

káltatót terhelő, munkavállalótól levont adó és járulékok stb.) teljesítéséhez megelőlegezés szük-

séges, annak elszámolása a VII. fejezet C) Államháztartáson belüli megelőlegezések elszámolása 

cím szerint történik. 

3. Nettó finanszírozás elszámolása a megyei igazgatóságoknál pénzügyi számvitel szerint 

a)Megelőlegezett, kifizetőt terhelő társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások forgótőke 

elszámolási számláin történő jóváírásának elszámolása (megyei igazgatóság által teljesített rész) 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtá-

mogatási ellátások elszámolása 
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b) Megelőlegezett kifizetőt terhelő társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások kifizetésének 

elszámolása jogosult felé (megyei igazgatóság által teljesített rész)  

T 3657 Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátá-

sok elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

 

D) Nettó finanszírozáshoz kapcsolódó forgótőke elszámolása 
 

1. A megyei igazgatóságok nettó finanszírozáshoz kapcsolódó forgótőke elszámolása a Kincstárnál 

a pénzügyi számvitel szerint 

a) Forgótőke feltöltési kötelezettség jóváírása 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3674 Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

b) A havi nettósítás során a helyi önkormányzatokat megillető támogatásból levont forgótőke vissza-

pótlás átutalása a megyei igazgatóságok forgótőke elszámolási számláira 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3674 Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

c) A helyi önkormányzat, helyi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szerv által a megyei 

igazgatóságok forgótőke elszámolási számláira beutalt (havi vagy negyedéves) forgótőke összegé-

nek jóváírása 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3674 Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

d) Visszajáró forgótőke helyi önkormányzat, helyi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési 

szerv részére történő átutalásának elszámolása 

T 3674 Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

e) A forgótőke havi felhasználásának (munkabér, levonások, letiltások stb. elutalása jogosult részére) 

elszámolása 

T 3674 Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

f) Év végén a forgótőke összegének visszautalása a helyi önkormányzat, helyi önkormányzat irányítá-

sa alá tartozó költségvetési szerv  részére 

T 3674 Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

2. Nettó finanszírozáshoz kapcsolódó forgótőke elszámolása a helyi önkormányzatnál, helyi ön-

kormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szerveknél a pénzügyi számvitel szerint 

a) Feltöltési kötelezettség átutalása a Kincstárnak év elején 

T 3654 Forgótőke elszámolása 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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b) A Kincstár értesítése, illetve a forgótőke megállapodás alapján a többletigény átutalása a Kincs-

tárnak 

T 3654 Forgótőke elszámolása 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

c) A Kincstár értesítése, illetve a forgótőke megállapodás alapján visszajáró forgótőke jóváírásának 

elszámolása 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3654 Forgótőke elszámolása 

d) A havi nettósításban a helyi önkormányzatokat megillető támogatásból levont forgótőke visszapót-

lás elszámolása 

da) Kötelezettség teljesítéseként 

T 421 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek  

K 3654 Forgótőke elszámolása 

db) Követelés teljesítéseként 

T 3654 Forgótőke elszámolása 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevé-

telekre 

dc) Kapcsolódó tétel: a forgótőkével fedezett kiadások kötelezettségvállalásként, más fizetési kötele-

zettségként és annak teljesítéseként történő elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

e) Év végén a forgótőke Kincstártól történő visszaérkezésének elszámolása 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3654 Forgótőke elszámolása 

 

 

B/X. FEJEZET 

TÁMOGATÁSOKKAL, ELLÁTÁSOKKAL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  

 

A) Államháztartáson belüli vissza nem térítendő támogatások nyújtása elszámolásai  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 05506 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre  

K 0584(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson be-

lülre 

2. Kifizetés esedékessége a költségvetési számvitel szerint (előfinanszírozásnál a szerződés, okirat 

szerint, előlegnél a kifizetési igény elfogadásakor, utófinanszírozásnál a beszámoló elfogadása-

kor)  

T 05506 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre, vagy  

  T 0584(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre 
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K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05506 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre  

K 0584(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson be-

lülre 

3. Kifizetés esedékessége a pénzügyi számvitel szerint (támogatási előlegnél a támogatói ok-

irat/támogatási szerződés szerint, egyébként a beszámoló elfogadásakor)  

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

4. Kifizetés a költségvetési számvitel szerint  

a) Teljesítésként 

T 05506 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre 

  T 0584(3) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Előfinanszírozásnál, utófinanszírozásra adott előlegnél elszámolási kötelezettségként 

T 031 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

5. Kifizetés a pénzügyi számvitel szerint 

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

T 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

6. Előfinanszírozásnál, utófinanszírozásra adott előlegnél az elszámoláskor az elszámolási kötele-

zettség kivezetése a költségvetési számvitel szerint  

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

K 031 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelé-

sek 

7. Visszafizetési követelés előírása a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek fordítottjaként  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 0912 Elvonások és befizetések bevételei 

T 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

T 0925(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 
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K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

8. Visszafizetési követelés előírása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 36516 Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések 

K 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

T 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú támogatások be-

vételeire államháztartáson belülről 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

K 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

9. Visszafizetés a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: nincs könyvelési teendő  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0912 Elvonások és befizetések bevételei 

K 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson 

belülről 

K 0925(3) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztar-

táson belülről 

10. Visszafizetés a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 36516 Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések 

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú 

támogatások bevételeire államháztartáson belülről 
 

B) Államháztartáson belüli vissza nem térítendő támogatások fogadása elszámolásai  
 

1. Támogatói okirat, támogatási szerződés megkötésekor előirányzatként (ha tárgyévben nem került 

megtervezésre) a költségvetési számvitel szerint  

a) Bevételi előirányzatként (ha tárgyévi és nem került megtervezésre) 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 97 

K 0911 Önkormányzatok működési támogatásai 

K 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson 

belülről 

K 0921 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülések államháztartáson belülről előirányzata 

K 0925(1) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztar-

táson belülről 

b) Kiadási előirányzatként (ha tárgyévi és nem került megtervezésre) 

T 05(1) Kiadási előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

2. Támogatás folyósítása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0911 Önkormányzatok működési támogatásai 

T 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

T 0921 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések ál-

lamháztartáson belülről előirányzata 

T 0925(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0911 Önkormányzatok működési támogatásai 

K 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson 

belülről 

K 0921 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülések államháztartáson belülről előirányzata 

K 0925(3) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztar-

táson belülről 

c) Előfinanszírozásnál, utófinanszírozásra adott előlegnél elszámolási kötelezettségként 

T 044 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási kötelezettségek 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

3. Támogatás folyósítása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

T 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú támogatások be-

vételeire államháztartáson belülről 

K 921. Központi működési célú támogatások eredményszemléletű be-

vételei 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 98 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

K 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

K 924. Különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Teljesítésként  

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú 

támogatások bevételeire államháztartáson belülről 

4. Időbeli elhatárolás fejlesztési célú támogatás esetén a pénzügyi számvitel szerint [az Szt. 45. § (1) 

bekezdés a) pontja és az Áhsz. 25. § (10) bekezdése szerint]  

T 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek  

5. A folyósított (utófinanszírozásnál, szállítói finanszírozásnál a megállapított) támogatás terhére 

kötelezettségvállalás, nem szállítói finanszírozásnál a teljesítés elszámolása a költségvetési és a 

pénzügyi számvitel szerint: az általános kötelezettségvállalási, kiadás teljesítési szabályok szerint  

6. Szállítói finanszírozásnál a szállítói számlák kifizetéséről szóló támogatói értesítést követően a 

számlák megtérítésének elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

T 0925(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0916 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson 

belülről 

K 0925(3) Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztar-

táson belülről 

c) Az 5. pont szerint korábban elszámolt végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek 

teljesítéseként  

T 05(3) Kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

7. A Szállítói finanszírozásnál a szállítói számlák kifizetéséről szóló támogatói értesítést követően a 

számlák megtérítésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

T 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú támogatások be-

vételeire államháztartáson belülről 
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K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

K 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

b) Teljesítésként (az 5. pont szerint korábban elszámolt kötelezettségek és a követelés összevezetése)  

T 421 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú 

támogatások bevételeire államháztartáson belülről 

8. Előfinanszírozásnál, utófinanszírozásra adott előlegnél az elszámoláskor az elszámolási kötele-

zettség kivezetése a költségvetési számvitel szerint  

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

K 044 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási kötelezett-

ségek 

9. Visszafizetési kötelezettség előírása a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont szerintiek 

fordítottjaként  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05502 Elvonások és befizetések 

K 05506 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre 

K 0584(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson be-

lülre 

10. Visszafizetési kötelezettség előírása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 921. Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei 

T 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

T 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

T 924. Különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

K 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

b) Adott (a folyósítás) évén túl  

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

11. Visszafizetés a költségvetési számvitel szerint  
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a) Adott (a folyósítás) évén belül: nincs könyvelési teendő  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 05502 Elvonások és befizetések 

T 05506 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre 

T 0584(3) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre 

K003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

12. Visszafizetés a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 4215/4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működé-

si/felhalmozási célú kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

C) Államháztartáson kívüli vissza nem térítendő támogatások, ellátottak pénzbeli 

juttatásai elszámolásai  
 

1. Kötelezettségvállalás (jogosultság megállapítása) a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

K 054 Ellátottak pénzbeli juttatásai 

K 05509 Árkiegészítések, ártámogatások 

K 05511 Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

K 05512 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre 

K 0587 Lakástámogatás 

K 0588 Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

K 0589(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kí-

vülre  

2. Kifizetés esedékessége a költségvetési számvitel szerint (támogatási előlegnél a támogatói ok-

irat/támogatási szerződés szerint, egyébként a beszámoló elfogadásakor)  

T 054 Ellátottak pénzbeli juttatásai 

T 05509 Árkiegészítések, ártámogatások 

T 05511 Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

T 05512 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre 

T 0587 Lakástámogatás 

T 0588 Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

T 0589(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre  
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K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 054 Ellátottak pénzbeli juttatásai 

K 05509 Árkiegészítések, ártámogatások 

K 05511 Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

K 05512 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre 

K 0587 Lakástámogatás 

K 0588 Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

K 0589(2) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kí-

vülre  

3. Kifizetés esedékessége a pénzügyi számvitel szerint (támogatási előlegnél a támogatói ok-

irat/támogatási szerződés szerint, egyébként a beszámoló elfogadásakor)  

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4214 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénz-

beli juttatásaira  

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

4. Kifizetés a költségvetési számvitel szerint  

a) Teljesítésként  

T 054 Ellátottak pénzbeli juttatásai 

T 05509 Árkiegészítések, ártámogatások 

T 05511 Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

T 05512 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre 

T 0587 Lakástámogatás 

T 0588 Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

T 0589(3) Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Támogatási előlegnél elszámolási kötelezettség 

T 031 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

5. Kifizetés a pénzügyi számvitel szerint 

T 4214 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénzbeli juttatásaira  

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

T 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra 
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K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

6. Előfinanszírozásnál, utófinanszírozásra adott előlegnél az elszámoláskor az elszámolási kötele-

zettség kivezetése a költségvetési számvitel szerint  

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

K 031 Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelé-

sek 

7. Visszafizetési követelés előírása a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek fordítottjaként  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 0965(2) Egyéb működési célú átvett pénzeszközök 

T 0975(2) Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

8. Visszafizetési követelés előírása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 36516 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

K 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre  

T 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzesz-

közre 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

K 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

9. Visszafizetés a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: nincs könyvelési teendő  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0965(3) Egyéb működési célú átvett pénzeszközök 

K 0975(3) Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

10. Visszafizetés a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 36516 Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések 

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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K 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre  

K 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú át-

vett pénzeszközre 

11. Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai forrása-

iból finanszírozott ellátások és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás között történő 

elszámolásnál a nem finanszírozónál kifizetett ellátások kifizetéseinek elszámolása a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 3656 Nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjait terhelő kifizetett ellátások megté-

rítésének elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák  

12. Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai forrása-

iból finanszírozott ellátások és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás között történő 

elszámolásnál a nem finanszírozónál kifizetett ellátások megtérítésének elszámolása a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

K 3656 Nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjait terhelő kifizetett 

ellátások megtérítésének elszámolása 

13. Finanszírozó szervezetnél a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai forrásaiból finanszíro-

zott, de általuk folyósított ellátások és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás között 

történő elszámolásnál a finanszírozónál a másik alap által kifizetett ellátások elszámolása a 

költségvetési számvitel szerint 

a) Kötelezettségvállalás (jogosultság megállapítása) a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

K 054(2) Kötelezettségvállalás ellátottak pénzbeli juttatásaira 

b) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 054(2) Kötelezettségvállalás ellátottak pénzbeli juttatásaira 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 054(2) Kötelezettségvállalás ellátottak pénzbeli juttatásaira 

c) A megtérítendő kifizetések elszámolása a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai által küldött értesí-

tő alapján teljesítésként 

T 054(3) Ellátottak pénzbeli juttatásainak teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

14. Finanszírozó szervezetnél a nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjai forrásaiból finanszíro-

zott, de általuk folyósított ellátások és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás között 

történő elszámolásnál a finanszírozónál a másik alap által kifizetett ellátások elszámolása a 

pénzügyi számvitel szerint 

a) Kötelezettségként 
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T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4214 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénz-

beli juttatásaira 

b) A megtérítendő kifizetések elszámolása a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai által küldött értesí-

tő alapján a pénzügyi számvitel szerint 

T 4214 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénzbeli juttatásaira 

K 3676 Nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjait terhelő kifizetett 

ellátások megtérítésének elszámolása 

c) A megtérítendő kifizetések társadalombiztosítás pénzügyi alapjai felé történő megtérítése a pénz-

ügyi számvitel szerint 

T 3676 Nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjait terhelő kifizetett ellátások megté-

rítésének elszámolása 

K 3312 Kincstárban vezetett forintszámlák 

 

D) A többcélú és az egycélú utalványok formájában nyújtott önkormányzati segé-

lyek, szociális támogatások, ellátások elszámolása 

1. A többcélú utalványok beszerzésének, kiadásának és a kapcsolódó közterheknek az elszámolása a 

költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: a VIII. fejezet F) A többcélú utalványok, bérletek 

és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök beszerzésével 

kapcsolatos elszámolás cím szerint azzal, hogy a K1. rovat helyett a K4. rovathoz kapcsolódó 

nyilvántartási számlákat kell használni. 

2. Az egycélú utalványok beszerzésének, kiadásának és a kapcsolódó közterheknek az elszámolása a 

költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: a VIII. fejezet G) Az egycélú utalványok beszerzé-

sével kapcsolatos elszámolás cím szerint azzal, hogy K1. rovat helyett a K4. rovathoz kapcsolódó 

nyilvántartási számlákat kell használni. 
 

E) Dolgozóknak lakáskölcsön nyújtása elszámolása  
 

1. A lakáskölcsön számlára pénzeszköz átvezetés a pénzügyi számvitel szerint 

T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

2. A lakáskölcsön számlán pénzeszköz jóváírás a pénzügyi számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák  

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

3. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  
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K 05862 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási 

célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtására állam-

háztartáson kívülre 

4. Kölcsön folyósítása a költségvetési számvitel szerint   

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 05862 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú visszatérí-

tendő támogatások, kölcsönök nyújtására államháztartáson kívülre 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05862 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási 

célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtására ál-

lamháztartáson kívülre 

b) Teljesítésként 

T 05863 Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása állam-

háztartáson kívülre teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

c) Követelés tőkeösszege 

T 09742 Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-

térülésére államháztartáson kívülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

d) Követelés kamatrésze 

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

5. Kölcsön folyósítása  a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelés tőkeösszege 

T 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzesz-

közre 

K 331 Forintszámlák  

b) Követelés kamatrésze 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredménszem-

léletű bevételek 

c) Követelés kamatrésze elhatárolása 

T 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű bevételek 

K 441 Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 

6. Kölcsön visszafizetése a költségvetési számvitel szerint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 09743 Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

visszatérülése államháztartáson kívülről teljesítése 
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7. Kölcsön visszafizetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák  

K 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú át-

vett pénzeszközre 

8.Tárgyévi kamat elhatárolása az év elején a pénzügyi számvitel szerint 

T 441 Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléle-

tű bevételek 

9. Kapott kamat a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

10. Kapott kamat a pénzügyi számvitel szerint 

T 331 Forintszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

11. Késedelmi kamat a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 094112 Követelés egyéb működési bevételekre  

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094113 Egyéb működési bevételek teljesítése  

12. Késedelmi kamat a pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 331 Forintszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

13. Kezelési költség munkáltatót terhelő részének elszámolása a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053372 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb szol-

gáltatásokra 
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b) Teljesítésként 

T 053373 Egyéb szolgáltatások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

14. Kezelési költség munkáltatót terhelő részének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 52 Igénybe vett szolgáltatások költségei 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

T 6 Költséghelyek, általános költségek 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 331 Forintszámlák 

F) Visszatérítendő támogatás, kölcsön nyújtásának elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

K 05504(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson belülre 

K 05508(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson kívülre 

K 0582(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson belülre 

K 0586(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson kívülre 

2. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás folyósítása a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 05504(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államház-

tartáson belülre 

T 05508(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államház-

tartáson kívülre 

T 0582(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása állam-

háztartáson belülre 

T 0586(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása állam-

háztartáson kívülre 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  
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T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05504(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson belülre 

K 05508(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson kívülre 

K 0582(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson belülre 

K 0586(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

nyújtása államháztartáson kívülre 

b) Teljesítésként 

T 05504(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államház-

tartáson belülre 

T 05508(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államház-

tartáson kívülre 

T 0582(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása állam-

háztartáson belülre 

T 0586(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása állam-

háztartáson kívülre 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

c) Követelés tőkeösszege 

T 0914(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése ál-

lamháztartáson belülről 

T 0923(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése 

államháztartáson belülről 

T 0962(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése az 

Európai Uniótól 

T 0963(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése kor-

mányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

T 0964(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése ál-

lamháztartáson kívülről 

T 0972(2) Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülésére az Európai Uniótól 

T 0973(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése 

kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

T 0974(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése 

államháztartáson kívülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

d) Követelés kamatrésze 

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  
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3. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás folyósítása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelés tőkeösszege 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

T 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú támogatások be-

vételeire államháztartáson belülről 

T 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre 

T 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzesz-

közre 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) Követelés kamatrésze 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléle-

tű bevételek 

c) Követelés kamatrésze elhatárolása 

T 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű bevételek 

K 441 Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 

4. Tárgyévi kamat a pénzügyi számvitel szerint az év elején 

T 441 Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléle-

tű bevételek 

5. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás visszafizetése a költségvetési számvitel szerint  

a) A tőkeösszeg visszafizetése 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0914(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszaté-

rülése államháztartáson belülről 

K 0923(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülése államháztartáson belülről 

K 0962(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszaté-

rülése az Európai Uniótól 

K 0963(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszaté-

rülése kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

K 0964(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszaté-

rülése államháztartáson kívülről 

K 0972(3) Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, köl-

csönök visszatérülésére az Európai Uniótól 

K 0973(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülése kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

K 0974(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülése államháztartáson kívülről 
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b) A kamatrész visszafizetése 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

6. Adott kölcsön, visszatérítendő támogatás visszafizetése a pénzügyi számvitel szerint  

a) A tőkeösszeg visszafizetése 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú 

támogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre 

K 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú át-

vett pénzeszközre 

b) A kamatrész visszafizetése 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

G) Visszatérítendő támogatás, kölcsön fogadásának elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás a visszafizetésre a költségvetési számvitel szerint  

a) Visszafizetendő összeg tőkerésze 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 05505(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök tör-

lesztése államháztartáson belülre 

K 0583(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

törlesztése államháztartáson belülre 

b) Visszafizetendő összeg kamatrésze 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

2. Kapott kölcsön, visszatérítendő támogatás folyósítása a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 0915(2)  Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybevétele ál-

lamháztartáson belülről 

T 0924(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybevétele 

államháztartáson belülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  
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b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0915(3)  Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igény-

bevétele államháztartáson belülről 

K 0924(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

igénybevétele államháztartáson belülről 

c) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként (tőkerész)  

T 05505(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése állam-

háztartáson belülre 

T 0583(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése ál-

lamháztartáson belülre 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05505(2) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök tör-

lesztése államháztartáson belülre 

K 0583(2) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

törlesztése államháztartáson belülre 

d) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként (kamatrész)  

T 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadásokra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadá-

sokra  

3. Kapott kölcsön, visszatérítendő támogatás folyósítása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kapott kölcsön, visszatérítendő támogatás tőkeösszege 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

b) Kapott kölcsön, visszatérítendő támogatás kamatrésze 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  
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c) Kamatrész elhatárolása 

T 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

K 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

4. Tárgyévi kamat az év elején a pénzügyi számvitel szerint 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 372 Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

5. Kapott kölcsön, visszatérítendő támogatás visszafizetése a költségvetési számvitel szerint  

a) A tőkerész visszafizetése 

T 05505(3) Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése állam-

háztartáson belülre 

T 0583(3) Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése ál-

lamháztartáson belülre 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) A kamatrész visszafizetése 

T 053533 Kamatkiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

6. Kapott kölcsön, visszatérítendő támogatás visszafizetése a pénzügyi számvitel szerint  

a) A tőkerész visszafizetése 

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

T 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) A kamatrész visszafizetése 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

H) Az Európai Unió vagy más nemzetközi szervezettől közvetlenül kapott támogatás 

elszámolása (Áht. 20. § (1) bek.)  
 

1. Támogatásról való értesítés a költségvetési számvitel szerint  

a) Bevételi előirányzatként (ha tárgyévi és nem került megtervezésre) 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 0965(1) Egyéb működési célú átvett pénzeszközök 

K 0975(1) Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

b) Kiadási előirányzatként (ha tárgyévi és nem került megtervezésre) 

T 05(1) Kiadási előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 
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c) Követelésként 

T 0965(2) Egyéb működési célú átvett pénzeszközök 

T 0975(2) Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

2. Támogatásról való értesítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre 

T 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzesz-

közre 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

K 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

3. Támogatás jóváírása a pénzügyi számvitel szerint 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 36791 Nemzetközi támogatási programok pénzeszközei 

4. Időbeli elhatárolás fejlesztési célú támogatás esetén a pénzügyi számvitel szerint (az Szt. 45. § (1) 

bekezdés a) pontja és az Áhsz. 28. § (4) bekezdése szerint)  

T 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek  

5. Kötelezettségvállalás, kötelezettség a kapott támogatás terhére  

a) A költségvetési számvitel szerint kötelezettségvállalás 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kötelezettségvállalások kiadásokra 

b) A költségvetési számvitel szerint végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

T 05(2) Kötelezettségvállalások kiadásokra 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kötelezettségvállalások kiadásokra 

c) Pénzügyi számvitel szerinti kötelezettség 

T 1-8 Eszköz/Forrás/Költség/Ráfordítás 

K 42 Kötelezettségek 

6. Támogatás felhasználása (kifizetés) a költségvetési számvitel szerint  

a) Kiadási előirányzat teljesítéseként 

T 05(3) Kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  
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b) Bevételi előirányzat teljesítéseként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0965(3) Egyéb működési célú átvett pénzeszközök 

K 0975(3) Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

6a. Támogatás felhasználása (kifizetés) a pénzügyi számvitel szerint  

a) A kötelezettség és a követelés összevezetéseként 

T 42 Kötelezettségek 

T 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre 

T 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú át-

vett pénzeszközre 

b) A nemzetközi támogatási program pénzeszközeinek kivezetéseként 

T 36791 Nemzetközi támogatási programok pénzeszközei  

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

7. Visszafizetési kötelezettség előírása a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: az 1. pont c) alpontja és a 6. pont b) alpontja szerintiek fordítottja-

ként  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05511(2) Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

K 0588(2) Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

8. Visszafizetési kötelezettség előírása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

K 923 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

K 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

9. Visszafizetés a költségvetési számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül: nincs könyvelési teendő  

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

K 05511(3) Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

K 0588(3) Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  
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10. Visszafizetés a pénzügyi számvitel szerint  

a) Adott (a folyósítás) évén belül 

T 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

b) Adott (a folyósítás) évén túl 

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

T 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 

I) Garanciák, kezességek elszámolásai  

1. Garancia, kezesség nyilvántartásba vétele a költségvetési számvitel szerint 

T 041 Kezességgel-, garanciavállalással kapcsolatos függő kötelezettségek 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

2. Jogosult felszólítása a teljesítésre költségvetési számvitel szerint  

a) Kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla –  

K 05503(2) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó 

kifizetés államháztartáson belülre 

K 05507(2) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó 

kifizetés államháztartáson kívülre 

K 0581(2) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó 

kifizetés államháztartáson belülre 

K 0585(2) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó 

kifizetés államháztartáson kívülre 

b) Eredeti kötelezettel szembeni követelésként 

T 0913(2) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések ál-

lamháztartáson belülről 

T 0922(2) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések 

államháztartáson belülről 

T 0961(2) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések ál-

lamháztartáson kívülről 

T 0971(2) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések 

államháztartáson kívülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  
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c) Garancia, kezesség kivezetés 

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

K 041 Kezességgel-, garanciavállalással kapcsolatos függő kötelezett-

ségek 

3. Jogosult felszólítása a teljesítésre a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

b) Eredeti kötelezettel szembeni követelésként 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

T 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú támogatások be-

vételeire államháztartáson belülről 

T 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzeszközre 

T 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzesz-

közre 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

4. Jogosultnak teljesítés a költségvetési számvitel szerint  

K 05503(2) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés állam-

háztartáson belülre 

K 05507(2) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés állam-

háztartáson kívülre 

K 0581(2) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés ál-

lamháztartáson belülre 

K 0585(2) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés ál-

lamháztartáson kívülre 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

5. Jogosultnak teljesítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

T 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

6. Eredeti kötelezett teljesítése a költségvetési számvitel szerint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0913(3) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülések államháztartáson belülről 
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K 0922(3) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból szár-

mazó megtérülések államháztartáson belülről 

K 0961(3) Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülések államháztartáson kívülről 

K 0971(3) Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból szár-

mazó megtérülések államháztartáson kívülről 

7. Eredeti kötelezett teljesítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3512 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú 

támogatások bevételeire államháztartáson belülről 

K 3516 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre 

K 3517 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú át-

vett pénzeszközre 

 

B/XI.  

KÖZHATALMI BEVÉTELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK  

A) A beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevételek elszámolása  

1. A közhatalmi bevétel követelésként való előírása a költségvetési számvitel szerint 

T 093(2) Követelés közhatalmi bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

2. A közhatalmi bevétel követelésként való előírása a pénzügyi számvitel szerint 

T 3513 Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre 

K 911 Közhatalmi eredményszemléletű bevételek 

3. Teljesítés a költségvetési számvitel szerint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 093(3) Közhatalmi bevételek teljesítése 

4. Teljesítés a pénzügyi számvitel szerint 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3513 Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre 

5. Visszatérítési kötelezettség ismertté válásakor elszámolás a költségvetési számvitel szerint  

a) Követelés csökkenésként 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 093(2) Követelés közhatalmi bevételekre 

b) Teljesítés csökkenésként 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 118 

T 093(3) Közhatalmi bevételek teljesítése 

K 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

6. Visszatérítési kötelezettség ismertté válásakor elszámolás a pénzügyi számvitel  

T 911 Közhatalmi eredményszemléletű bevételek 

K 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

7. Visszatérítési kötelezettség teljesítése a pénzügyi számvitel szerint  

T 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

8. A visszatérítés miatti negatív közhatalmi bevételek nullára módosítása év végén a költségvetési 

számvitel szerint: az 5. pont szerintiek fordítottjaként  

9. A visszatérítés miatt a nulla és a negatív egyenleg közötti különbözet elszámolása (év végén) a 

pénzügyi számvitel szerint  

T 3513 Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre 

K 911 Közhatalmi eredményszemléletű bevételek 

10. A visszatérítés miatt a nulla és a negatív egyenleg közötti különbözet elszámolása (év végén) a 

költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 053552 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb dolo-

gi kiadásokra 

b) Teljesítésként 

T 053553 Egyéb dologi kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

11. A visszatérítés miatt a nulla és a negatív egyenleg közötti különbözet elszámolása (év végén) a 

pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 3513 Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre 
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B) A bevételt beszedő és a központi költségvetés/más szervezet között megosztott köz-

hatalmi bevételek elszámolása  
 

1. A bevételt beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevétel követelésként való előírása: e fejezet 

A) A beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevételek elszámolása cím 1. és 2. pontja szerint  

2. A bevételt beszedő szervezetet nem megillető közhatalmi bevétel követelésként való előírása: csak 

a részletező nyilvántartásokban  

3. A közhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedő szervezetnek járó bevételi rész elszámolása a költ-

ségvetési és a pénzügyi számvitel szerint e fejezet A) A Beszedő szervezetet megillető közhatalmi 

bevételek elszámolása cím 3. és 4. pontja szerint 

4. A közhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedő szervezetnek nem járó bevételi rész elszámolása a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása  

5. A közhatalmi bevétel beérkezését követően a bevételt beszedő szervezetet nem megillető közha-

talmi bevétel továbbutalása a pénzügyi számvitel szerint  

T 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

6. Visszatérítési kötelezettség elszámolása (csak a bevételt beszedő szervezet által beszedett hányadot 

érintő részre): e fejezet A) A beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevételek elszámolása cím 

5-7. pontja szerint  

7. A visszatérítés miatti negatív bevételi egyenleg módosításának elszámolása (év végén): e fejezet 

A) A beszedő szervezetet megillető közhatalmi bevételek elszámolása cím 8-11. pontja szerint  

 
C) A beszedő szervezetet nem megillető közhatalmi bevételek elszámolása  

1. Bevétel beérkezése a beszedő szerv számlájára a pénzügyi számvitel szerint 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

2. Bevétel továbbutalása a beszedő szerv számlájáról a pénzügyi számvitel szerint 

T 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

3. Bevétel beérkezése, ha az nem a saját számlájára érkezik a költségvetési és a pénzügyi számvitel 

szerint: csak a részletező nyilvántartásokban  

4. Egyéb gazdasági események elszámolása a költségvetési és a pénzügyi számvitel szerint: csak a 

részletező nyilvántartásokban  

D) Az e fejezet B) A bevételt beszedő és a központi költségvetés/más szervezet között 

megosztott közhatalmi bevételek elszámolása és C) A beszedő szervezetet nem meg-

illető közhatalmi bevételek elszámolása cím szerinti közhatalmi bevételek elszámo-

lása a jogosult szervnél  
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1. Bevétel beérkezése a beszedő szervezet Áhsz. 44. § (2a) bekezdése szerinti adatszolgáltatása alapján 

a költségvetési számvitel szerint (követelésként elszámolása már megtörtént) 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla   

K 093(3) Közhatalmi bevételek teljesítése 

2. Bevétel beérkezése a beszedő szervezet Áhsz. 44. § (2a) bekezdése szerinti adatszolgáltatása alapján 

a pénzügyi számvitel szerint (követelésként elszámolása már megtörtént) 

T 3653 Más által beszedett bevételek elszámolása 

K 3513 Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre 

3. Bevétel beérkezése a beszedő szervezet általi átutalást követően 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3653 Más által beszedett bevételek elszámolása 

 

 

B/XII.  

EGYÉB GAZDASÁGI ESEMÉNYEK ELSZÁMOLÁSAI  

 

 

A) Szolgáltatás vásárlás elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053(2) Dologi kiadások 

b) Általános forgalmi adó 

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

2. Előleg: a II. fejezet A) Vásárlás elszámolása cím 2. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 

36511./36512.  könyvviteli számlák helyett a 36514. (kiküldetési előleg esetén a 36515.) könyvvi-

teli számlát kell használni  

3. Szállítói számla a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 053(2) Dologi kiadások 

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053(2) Dologi kiadások 
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b) Általános forgalmi adó 

T 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizeté-

si kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

c) Nettó előleg teljesítésként 

T 053(3) Dologi kiadások  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

d) Előleg utáni általános forgalmi adó teljesítésként 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

4. Szállítói számla a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó összeg (előleggel együtt) 

T 52 Igénybe vett szolgáltatások költségei 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

b) Előleg rendezése 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 36514 Igénybe vett szolgáltatásra adott előlegek 

c) Általános forgalmi adó: a II. fejezet A) Vásárlás elszámolása 4. pont c)-g) alpontja szerint, azzal az 

eltéréssel, hogy a 4216. könyvviteli számla helyett a 4213. könyvviteli számlát kell használni  

5. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó összeg (előleg nélkül) 

T 053(3) Dologi kiadások  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

b) Általános forgalmi adó (előleg utáni általános forgalmi adó nélkül) 

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  
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6. A számla bruttó összege kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint (előleg nélkül) 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

7. Pénzügyi teljesítéskor keletkezett árfolyam különbözet a költségvetési és a pénzügyi számvitel 

szerint: a B/II. fejezet A) Vásárlás elszámolása 7-10. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 

4216. könyvviteli számla helyett a 4213. könyvviteli számlát kell használni  

B) Szolgáltatás nyújtás elszámolása  

1. Számlázott eladási ár a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték  

T 094022 Követelés szolgáltatások ellenértékére 

T 094032 Követelés közvetített szolgáltatások ellenértékére 

T 094052 Követelés ellátási díjakra 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Általános forgalmi adó 

T 094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra  

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

2. Számlázott eladási ár a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 912 Eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredmény-

szemléletű bevételei  

b) Általános forgalmi adó 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

 

3. A számla kiegyenlítése a költségvetési számvitel szerint  

a) Nettó érték 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 094023 Szolgáltatások ellenértéke teljesítése 

K 094033 Közvetített szolgáltatások ellenértéke teljesítése 

K 094053 Ellátási díjak teljesítése 

b) Általános forgalmi adó 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  
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K 094063 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

4. A számla kiegyenlítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

C) Általános forgalmi adó elszámolás  

1. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó a számla beérkezésekor a költségvetési számvitel 

szerint  

T 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra 

T 05672 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra 

T 05742  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felújítási célú előzetesen 

felszámított általános forgalmi adóra  

K 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség nyilvántartási ellenszámla  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053512 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség működési 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra 

K 05672 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási 

célú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra 

K 05742  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felújítási cé-

lú előzetesen felszámított általános forgalmi adóra  

 

2. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó a számla beérkezésekor a pénzügyi számvitel sze-

rint  

a) Levonható általános forgalmi adó 

T 36412 Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó elszámolása  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

K 4217 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra  

b) Nem levonható általános forgalmi adó 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

K 4217 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra  
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c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó átvezetése 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi 

adó 

3. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint  

T 053513 Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése 

T 05673 Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése 

T 05743 Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése  

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

4. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint  

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

T 4217 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

5. Kiszámlázott általános forgalmi adó a költségvetési számvitel szerint 

T 094062 Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra  

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

6. Kiszámlázott általános forgalmi adó a pénzügyi számvitel szerint 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

7. Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094063 Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

8. Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

9. Fordított általános forgalmi adó elszámolás a pénzügyi számvitel szerint  

a) Fizetendő levonható általános forgalmi adó 

T 36412 Más előzetesen felszámított általános forgalmi adó  

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

b) Fizetendő nem levonható általános forgalmi adó 

T 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 125 

K 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

c) Le nem vonható előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36414 Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi 

adó 

9a. Előzetesen felszámított levonható és fizetendő általános forgalmi adó összevezetése  

T 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

K 36412 Más előzetesen felszámított általános forgalmi adó  

10. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó a költségvetési számvitel szerint 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 053522 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség fizetendő ál-

talános forgalmi adóra 

11. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó a pénzügyi számvitel szerint 

T 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra  

12. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel szerint 

T 053523 Fizetendő általános forgalmi adó teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

13. Adóbevallás szerint fizetendő általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel szerint 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra  

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

14. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó a költségvetési számvitel szerint, 

ha az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény (továbbiakban: Áfa. tv.) sze-

rinti visszafizetésre való jogosultság megnyílik  

T 094072 Követelés általános forgalmi adó visszatérítésére 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

15. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó a pénzügyi számvitel szerint, ha az 

Áfa. tv. szerinti visszafizetésre való jogosultság megnyílik  

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

K 36412 Más előzetesen felszámított általános forgalmi adó  

16. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó teljesítése a költségvetési számvitel 

szerint  

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 094073 Általános forgalmi adó visszatérítése teljesítése 
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17. Adóbevallás szerint visszaigényelhető általános forgalmi adó teljesítése a pénzügyi számvitel 

szerint (amennyiben az Áfa. tv. szerinti visszafizetésre való jogosultság megnyílik)  

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  

18. Az általános forgalmi adó arányosítása miatt az előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

vissza nem igényelhető részének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36412 Más előzetesen felszámított általános forgalmi adó  

 

D) Behajthatatlan követelés elszámolása  
 

1. Behajthatatlan követelés a költségvetési számvitel szerint 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi követelések 

2. Behajthatatlan követelés a pénzügyi számvitel szerint 

T 8432 Kötelezett megszűnése miatt behajthatatlanként leírt követelések 

T 8433 Más okból behajthatatlanként leírt követelések 

K 35 Követelések 

 

E) Követelés elengedése  
 

1. Követelés elengedése a költségvetési számvitel szerint 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi követelések 

2. Követelés elengedése a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

F) Követelés értékvesztésének és értékvesztés visszaírásának elszámolása  

 
1. Értékvesztés a költségvetési számvitel szerint 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi követelések 

2. Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 358 Követelések értékvesztése és annak visszaírása 

3. Értékvesztés visszaírása a költségvetési számvitel szerint 
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T 09(2) Bevételi követelések 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

4. Értékvesztés visszaírása a pénzügyi számvitel szerint 

T 358 Követelések értékvesztése és annak visszaírása 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

 

G) Utólagos elszámolásra kiadott összeg elszámolása  
 

1. Az elszámolásra kiadott összeg a pénzügyi számvitel szerint 

T 36515 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

2. Az elszámoláskor a visszavett összeg a pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 36515 Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

3. A felhasznált összeg a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

b) Teljesítésként 

T 05(3) Kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

4. A felhasznált összeg a pénzügyi számvitel szerint  

a) Kötelezettségként 

T 1-2 Nemzeti vagyonba tartotó befektetett eszközök, forgóeszközök 

T 3641 Előzetesen felszámított általános forgalmi adó elszámolása 

T 5 Költségnemek 

T 8 Elszámolt költségek és ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

K 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

K 4217 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra 
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K 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmo-

zási célú kiadásokra 

T 6 Költséghelyek, általános költségek 

T 7 Tevékenységek költségei 

K591 Költségnem átvezetési számla 

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

T 4216 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

T 4217 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra 

T 4218 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

H) Adott előlegek értékvesztésének elszámolása  
 

1. Értékvesztés a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 36518 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

2. Előleg elszámolása kiadásként a költségvetési számvitel szerint  

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 053552 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb dolo-

gi kiadásokra 

b) Teljesítésként 

T 053553 Egyéb dologi kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

 

3. Értékvesztés visszaírásának elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

T 36518 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

 

4. Értékvesztés visszaírásának elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Követelésként 
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T 094112 Követelés egyéb működési bevételekre 

K 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 094113 Egyéb működési bevételek teljesítése 

 

I) Kötelezettségek elengedése elszámolása  
 

1. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség elengedése a költségvetési számvitel szerint 

T 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

K 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, 

más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

2. Kötelezettség elengedése a pénzügyi számvitel szerint 

T 42 Kötelezettségek 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

3. Időbeli elhatárolás, ha a kötelezettség az annak terhére beszerzett eszközökhöz kapcsolódik, leg-

feljebb a kapcsolódó eszközök nyilvántartás szerinti értékében a pénzügyi számvitel szerint (az 

Szt. 45. § (1) bekezdés b) pontja szerint)  

T 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

K 443 Halasztott eredményszemléletű bevételek  

 

J) Adott engedmény elszámolása  

1. Konkrét számlához kapcsolódó adott engedmény a költségvetési számvitel szerint 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi követelések 

2. Konkrét számlához kapcsolódó adott engedmény a pénzügyi számvitel szerint  

a) Nettó eladási ár 

K 912 Eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredményszemléletű bevételei  

T 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 3515 Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevé-

telre 

b) Kiszámlázott általános forgalmi adó 

T 36422 Más fizetendő általános forgalmi adó  

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre  
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3. Konkrét számlához nem kapcsolódó adott engedmény a költségvetési számvitel szerint: az 1. 

pontban foglaltak szerint  

4. Konkrét számlához nem kapcsolódó adott engedmény a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 35 Követelések 

 

K) Tartozásátvállalás (kötelezettség átvállalása) elszámolása  
 

1. Átvállalt kötelezettségek a költségvetési számvitel szerint kötelezettségvállalásként, más fizetési 

kötelezettségként  

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

2. Átvállalt kötelezettségek a pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások  

K 42 Kötelezettségek 

3. Időbeli elhatárolás a pénzügyi számvitel szerint (az Szt. 33. § (1) bekezdése és az Áhsz. 13. § (10) 

bekezdése szerint)  

T 373 Halasztott ráfordítások 

K 8435 Más különféle egyéb ráfordítások  

L) Származékos ügyletek (fedezeti célú ügyletek) elszámolása  

1. A fedezeti ügylet a költségvetési számvitel szerint  

a) Függő követelésként 

T 032 Egyéb függő követelések 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

b) Függő kötelezettségként 

T 045 Egyéb függő kötelezettségek 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

2. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti ügylet nyereségének elszámolása a költségvetési számvitel 

szerint  

a) Követelésként 

T 0940822 Követelés egyéb kapott (járó) kamatokra és kamatjellegű bevételekre 
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K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 0940823 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevételek tel-

jesítése 

3. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti ügylet nyereségének elszámolása a pénzügyi számvitel sze-

rint  

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléle-

tű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

4. Mérlegforduló napjáig le nem lezárt fedezeti ügylet nyereségének elszámolása a költségvetési 

számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 09832 Követelés adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek bevételeire 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

K 09833 Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek be-

vételei teljesítése  

5. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti célú swap ügyletnek nem minősülő fedezeti ügylet  nyere-

ségének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint  

a) Követelésként 

T 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevé-

telei 

b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 3518 Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási 

bevételekre  
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6. Mérlegforduló napjáig le nem zárt fedezeti célú kamat swap ügylet Szt. 32. § (5) bekezdés a) 

pontja szerinti értékének, valamint b) és c) pontja szerinti nyereségének elszámolása a pénzügyi 

számvitel szerint  

T 371 Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 

K 934 Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredmény-

szemléletű bevételek 

7. Mérlegforduló napjáig le nem zárt fedezeti célú kamat swap ügyletnek nem minősülő fedezeti 

ügylet Szt. 32. § (5) bekezdés a) pontja szerinti értékének, és e) pontja szerint nyereségének el-

számolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 371 Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 

K 9353 Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevé-

telei 

8. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti célú kamat swap ügylet veszteségének elszámolása a költ-

ségvetési számvitel szerint 

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fize-

tési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamat-

kiadásokra 

b) Teljesítésként 

T 053532 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kamatkiadásokra 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

9. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti célú kamat swap ügylet veszteségének elszámolása a pénz-

ügyi számvitel szerint 

 

a) Kötelezettségként 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

b) Teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

10. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti célú kamat swap ügyletnek nem minősülő fedezeti ügylet 

veszteségének elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fize-

tési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05932 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség adósság-

hoz nem kapcsolódó származékos ügyletek kiadásaira 
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b) Teljesítésként 

T 05932 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség adóssághoz nem kap-

csolódó származékos ügyletek kiadásaira 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

11. Mérlegforduló napjáig lezárt fedezeti célú kamat swap ügyletnek nem minősülő fedezeti ügylet 

veszteségének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

a) Kötelezettségként 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszíro-

zási kiadásokra  

b) Teljesítésként 

T 4219 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

12. Mérlegforduló napjáig le nem zárt fedezeti célú kamat swap ügylet Szt. 44. § (5) bekezdés a) 

pontja szerinti értékének, valamint a b) és e) pontja szerinti veszteségének elszámolása a pénz-

ügyi számvitel szerint 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 

13. Mérlegforduló napjáig le nem zárt fedezeti célú kamat swap ügyletnek nem minősülő fedezeti 

ügylet Szt. 44. § (5) bekezdés a) pontja szerinti értékének és e) pontja szerinti veszteségének el-

számolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 853 Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

K 442 Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 

14. A fedezeti célú ügylet kivezetése a költségvetési számvitel szerint 

a) Függő követelésként 

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

K 032 Egyéb függő követelések 

b) Függő kötelezettségként 

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

K 045 Egyéb függő kötelezettségek 

M) Előirányzatok elszámolása  

1. Eredeti előirányzat (elemi költségvetés alapján) 

T 05(1) Kiadási előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 
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K 09(1) Bevételi előirányzatok 

2) Kiadási előirányzatok zárolása 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 05(1) Kiadási előirányzatok 

3) Előirányzatok módosítása (átcsoportosítása)  

a) Csökkenés 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 05(1) Kiadási előirányzatok 

T 09(1) Bevételi előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

b) Növekedés 

T 05(1) Kiadási előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 09(1) Bevételi előirányzatok 

 

 

N) Maradvány elszámolása  

 

1.Költségvetési maradvány elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Bevételi előirányzatként 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 0981311 Előző év költségvetési maradványának igénybevétele elő-

irányzata 

b) Kiadási előirányzatként 

T 05(1) Kiadási előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

c) Követelésként 

T 0981312 Követelés előző év költségvetési maradványának igénybevételére 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

d) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 0981313 Előző év költségvetési maradványának igénybevétele telje-

sítése 

2. Vállalkozási maradvány elszámolása a költségvetési számvitel szerint 

a) Bevételi előirányzatként 
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T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 0981321 Előző év vállalkozási maradványának igénybevétele elő-

irányzata 

b) Kiadási előirányzatként 

T 05(1) Kiadási előirányzatok 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

c) Követelésként 

T 0981322 Követelés előző év vállalkozási maradványának igénybevételére 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

d) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 0981323 Előző év vállalkozási maradványának igénybevétele teljesí-

tése 

 

O) Kerekítési különbözet elszámolása 

1. Kerekítési különbözet elszámolása költségvetési számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 094112 Követelés egyéb működési bevételekre 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

b) Teljesítésként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 094113 Egyéb működési bevételek teljesítése 

c) Kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 053552 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb dolo-

gi kiadásokra 

d) Kiadás teljesítéseként 

T 053553 Egyéb dologi kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 
  

2. Kerekítési különbözet elszámolása pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

K 9244 Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

b) Teljesítésként 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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K 3514 Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

c) Kötelezettségként 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások-

ra 

d) Kiadás teljesítésként 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

   

P) Költségvetési évben nyilvántartásba vett tévesen, hibásan teljesített költségvetési 

bevételeknek és kiadásoknak a költségvetési évben történő visszatérülésének el-

számolása 

1. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesí-

tés ismertté válásakor a költségvetési számvitel szerint 

a) Teljesítés csökkentéseként  

T 09(3) Bevételi előirányzatok, követelések teljesítése 

K 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

b) Követelés korrigálásaként 

T 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

K 09(2) Bevételi követelés 

2. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesí-

tés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint 

a) Bevétel csökkentésként  

T 9 Eredményszemléletű bevételek 

K 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

b) Követelés átvezetéseként kapott előlegbe 

T 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

K 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

3. Visszatérítés pénzforgalmi teljesítése 

T 36711 Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

4. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesí-

tés ismertté válásakor a költségvetési számvitel szerint 

a) Teljesítés csökkentéseként 

T 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

K 05(3) Kiadások teljesítése 
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b) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség csökkentéseként  

T 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

K 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, 

más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

5. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesí-

tés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint 

a) Költség, ráfordítás, eszköz csökkentéseként 

T 42 Kötelezettségek 

K 1/2/5/8 Befektetett, forgóeszközök, vagy költségek ráfordítások 

b) Kötelezettség átvezetéseként 

T 36516 Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések 

K 42 Kötelezettségek 

6. Visszatérítés pénzforgalmi teljesítése 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 36516 Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések 

   
 

Q) A tévesen, hibásan nyilvántartásba vett, teljesített költségvetési bevételeknek és 

kiadásoknak a költségvetési évet követően történő elszámolása a közhatalmi be-

vételek kivételével  
 

1. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása az adott bevétel visszatérítésének nyilván-

tartásba vételére rendelt rovaton a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor 

a költségvetési számvitel szerint  

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

2. Költségvetési bevételek visszatérítésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesí-

tés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint 

T 8 Elszámolt költségek és ráfordítások 

K 421 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek  

3. Költségvetési bevételek pénzforgalmi visszatérítésének elszámolása a költségvetési számvitel sze-

rint 

T 05(3) Kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

4. Költségvetési bevételek pénzforgalmi visszatérítésének elszámolása a pénzügyi számvitel szerint 

T 421 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek  

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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5. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása az adott kiadás visszatérítésének nyilván-

tartásba vételére rendelt rovaton a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesítés ismertté válásakor 

a költségvetési számvitel szerint  

T 09(2) Bevételi követelések  

K 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

6. Költségvetési kiadások visszatérülésének elszámolása a téves, hibás nyilvántartásba vétel, teljesí-

tés ismertté válásakor a pénzügyi számvitel szerint 

T 351 Költségvetési évben esedékes követelések  

K 9 Eredményszemléletű bevételek 

7. Költségvetési kiadások pénzforgalmi visszatérülésének elszámolása a költségvetési számvitel sze-

rint 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 09(3) Bevételek teljesítése 

8. Költségvetési kiadások pénzforgalmi visszatérülésének elszámolása pénzügyi számvitel szerint 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

 K 351 Költségvetési évben esedékes követelések  

R) Behajtási költségátalány elszámolása 
  

1. A megállapított behajtási költségátalány összegének végleges kötelezettségvállalásként, más 

fizetési kötelezettségként történő nyilvántartásba vétele költségvetési számvitel szerint 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 053552 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb dolo-

gi kiadásokra 

2. A megállapított behajtási költségátalány összegének kötelezettségként történő nyilvántartásba 

vétele pénzügyi számvitel szerint 

T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadások 

3. A behajtási költségátalány pénzügyi teljesítésének elszámolása költségvetési számvitel szerint 

T 053553 Egyéb dologi kiadások teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

 

4. A behajtási költségátalány pénzügyi teljesítésének elszámolása pénzügyi számvitel szerint 

T 4213 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 
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B/XIII.  

KÖNYVVITELI ZÁRLAT SAJÁTOS FELADATAI 

1. Záró befejezetlen termelés 

T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek 

K 571. Saját termelésű készletek állományváltozása 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

K 7 Tevékenységek költségei  

2. 6-os számlaosztály számláinak átvezetése 

T 7 Tevékenységek költségei 

K 691 Költséghelyek, általános költségek átvezetési számla 

3. 6-os számlaosztály számláinak lezárása 

T 691 Költséghelyek, általános költségek átvezetési számla 

K 6 Költséghelyek, általános költségek 

4. 7. számlaosztály számláinak zárása 

T 591 Költségnem átvezetési számla 

K 7 Tevékenységek költségei 

5. 51-56. számlacsoport számláinak átvezetése 

T 81-83 Anyagjellegű, személyi jellegű ráfordítások, értékcsökkenési leírás 

K 51-56 Költségnemek 

6. 57. számlacsoport számláinak átvezetése (egyenlegtől függően) 

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

T 57 Aktivált saját teljesítmények értéke 

K 57 Aktivált saját teljesítmények értéke 

K 492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

7. 8. számlaosztály számláinak zárása 

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

K 8 Elszámolt költségek és ráfordítások 

8. 9. számlaosztály számláinak zárása 

T 9 Eredményszemléletű bevételek 

K 492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

9. 492-es számla átvezetése (egyenlegtől függően) 
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T 416 Mérleg szerinti eredmény 

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

K 492 Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

K 416 Mérleg szerinti eredmény 

10. Mérlegszámlák zárása  

T 493 Zárómérlegszámla 

T 1-4 /Eszközök – Források számlái 

K 1-4 Eszközök – Források számlái 

K 493 Zárómérlegszámla 

11. Pénzügyi teljesítés nyilvántartási számláinak zárása  

T 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

K05(3) Kiadások teljesítése 

T 09(3) Bevételek teljesítése 

K 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla  

12. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség, követelés nyilvántartási számláinak zárása  

T 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

K 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, 

más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

T 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla  

K 09(2) Bevételi követelés 

13. Előirányzatok nyilvántartási számláinak zárása 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 05(1) Kiadások előirányzata 

T 09(1) Bevételek előirányzata 

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

 

B/XIV.  

KÖNYVVITELI NYITÁS FELADATAI 

 

1. A mérleg számlák nyitása 

T 1-4 Eszközök – Források számlái 

T 491 Nyitómérlegszámla 

K 491 Nyitómérlegszámla 

K 1-4 Eszközök – Források számlái 

2. Mérleg szerinti eredmény átvezetése (egyenlegtől függően) 

T 416 Mérleg szerinti eredmény 
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T 414 Felhalmozott eredmény 

K 414 Felhalmozott eredmény 

K 416 Mérleg szerinti eredmény 

3. Befejezetlen termelés költségeinek visszavezetése 

T 571 Saját termelésű készletek állományváltozása 

K 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek 

T 6 Költséghelyek, általános költségek, vagy 

T 7 Tevékenységek költségei  

K 591 Költségnem átvezetési számla 

4. Költségvetési évben esedékes követelések átvezetése a költségvetési számvitel szerint  

T 09(2) Bevételi követelések 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla  

T 0042 Költségvetési évet követően esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla 

K 09(2) Bevételi követelések 

5. Költségvetési évben esedékes követelések átvezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 351 Költségvetési évben esedékes követelések 

K 352 Költségvetési évet követően esedékes követelések 

6. Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek átvezetése a 

költségvetési számvitel szerint  

T 0021 Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

T 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

K 0023 Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségvállalás, 

más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 0024 Költségvetési évet követően esedékes végleges kötelezettség-

vállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

7. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek átvezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 422 Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

K 421 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek 

8. Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek és az éven túli lejáratú lekötött bankbetétek közötti átve-

zetések a pénzügyi számvitel szerint 

a) Éven túli lejáratú lekötött bankbetét kivezetése 
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T 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

K 311 Éven túli lejáratú lekötött bankbetétek 

b) Éven belüli lejáratú lekötött bankbetét nyilvántartásba vétele 

T 312 Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek 

K 361 Pénzeszközök átvezetési számla 

 

 

B/XV.  

A MEGSZŰNÉS CÍMRENDIK MÓDOSÍTÁSOK  

KÖNYVVITELI FELADATAI  

 

A) A megszűnő költségvetési szervnél  

A megszűnő költségvetési szervnél a megszűnés fordulónapjára vonatkozóan el kell végezni az éves 

könyvviteli zárással kapcsolatos számviteli feladatokat a XIII. fejezetben leírtak szerint. A vagyon-

elemeket nem kell kivezetni a mérlegből, mivel az Áhsz.-ben a megszűnéshez nem kapcsolódik „0”-s 

beszámoló elkészítési kötelezettség, azonban el kell végezni az 1-7. pontban foglalt feladatokat. 

1. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél elszámolt értékhe-

lyesbítésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint  

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

K 116-146 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékhelyesbítése 

2. A befektetett pénzügyi eszközök értékhelyesbítésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 166 Tartós részesedések értékhelyesbítése 

 

3. A korrigált záró pénzkészlet összegével megegyezően pénzforgalom nélküli támogatás elszámolá-

sa a költségvetési számvitel szerint 

a) Végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként 

T 0022 Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési kö-

telezettség nyilvántartási ellenszámla  

K 055062 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb mű-

ködési célú támogatásokra államháztartáson belülre 

 

b) Teljesítéseként 

T 053563 Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre teljesítése 

K 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla 

 

4. A korrigált záró pénzkészlet összegével megegyezően pénzforgalom nélküli támogatás elszámolá-

sa a pénzügyi számvitel szerint 

a) Kötelezettségként 
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T 8435 Más különféle egyéb ráfordítások 

K 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési 

célú kiadásokra 

b) Teljesítéseként 

T 4215 Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadások-

ra 

K 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

5. Kapcsolódó tételek: a záró beszámoló elkészültét követően a XIII. fejezet szerinti zárlati feladatok 

könyvelési lépései 

 

B) Beolvadás, illetve jogutód nélküli megszűnés esetén a jogutód, illetve az Áht. 11. § 

(5) bekezdése szerinti szervnél  
 

1. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél kimutatott bekerü-

lési értékének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 11/121-141 Immateriális javak, tárgyi eszközök 

K 495 Mérlegrendezési számla 

2. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél elszámolt terv sze-

rinti értékcsökkenésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékcsökkenése 

3. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél elszámolt terven 

felüli értékcsökkenés nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 118-148 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli érték-

csökkenése és annak visszaírása  

4. A nemzeti vagyonba tartozó beruházások, felújítások megszűnőnél kimutatott bekerülési értéké-

nek állományba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 151/152 Befejezetlen beruházások/felújítások 

K 495 Mérlegrendezési számla 

5. A nemzeti vagyonba tartozó beruházások, felújítások megszűnőnél elszámolt terven felüli érték-

csökkenésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 158 Beruházások terven felüli értékcsökkenése 

6. A befektetett pénzügyi eszközök megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyilvántartásba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 16-17 Befektetett pénzügyi eszközök 

K 495 Mérlegrendezési számla 

7. A befektetett pénzügyi eszközök megszűnőnél elszámolt értékvesztésének nyilvántartásba vétele a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 168/178 Befektetett pénzügyi eszközök értékvesztése és visszaírása 
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8. A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének állo-

mányba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 21/24 Készletek, értékpapírok 

K 495 Mérlegrendezési számla 

9. A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök megszűnőnél elszámolt értékvesztésének állományba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 218-248 Készletek, értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása 

10. A nemzeti vagyon induláskori értéke megszűnőnél kimutatott könyv szerinti értékének nyilván-

tartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 411 Nemzeti vagyon induláskori értéke 

11 A nemzeti vagyon változása megszűnőnél kimutatott könyv szerinti értékének nyilvántartásba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 495/412 Mérlegrendezési számla/ Nemzeti vagyon változása 

K 412/495 Nemzeti vagyon változása/ Mérlegrendezési számla 

12. Az egyéb eszközök induláskori értéke és változásai megszűnőnél kimutatott könyv szerinti érté-

kének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

T 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

K 495 Mérlegrendezési számla 

13. A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény megszűnőnél kimutatott könyv szerinti 

értékének nyilvántartásba vétele az egyéb eszközök induláskori értéke és változásaként a pénz-

ügyi számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

T 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

K 495 Mérlegrendezési számla 

13a. Az általános forgalmi adó elszámolása számlák megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének 

nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

K 495 Mérlegrendezési 

T 495 Mérlegrendezési 

K 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

14. A követelés jellegű sajátos elszámolások megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyilván-

tartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 365 Követelés jellegű sajátos elszámolások 
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K 495 Mérlegrendezési számla 

15. Az adott előlegek megszűnőnél elszámolt értékvesztésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 36518 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

16. Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyil-

vántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 366 Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások 

K 495 Mérlegrendezési számla 

17. A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyil-

vántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 367 Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások 

18. Követelések és kötelezettségek (kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek) állományba 

vétele  

a) Követelések nyilvántartásba vétele a költségvetési számvitel szerint 

T 09(2) Bevételi követelések 

K 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

b) Követelések megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyilvántartásba vétele a pénzügyi szám-

vitel szerint 

T 35 Követelések 

K 495 Mérlegrendezési számla 

c) Követelések megszűnőnél elszámolt értékvesztésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 358 Követelések értékvesztése 

d) Kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartásba vétele a költségvetési számvi-

tel szerint 

T 002 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

e) Kötelezettségek megszűnőnél kimutatott értékének bekerülési értékének nyilvántartásba vétele a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 42 Kötelezettségek 

19. Mérlegrendezési számla egyenlegének átvezetése 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 146 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 4133 Pénzeszközön kívüli egyéb eszközök induláskori értéke és vál-

tozásai 

T 4133 Pénzeszközön kívüli egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

K 495 Mérlegrendezési számla 

20. Megszűnt költségvetési szerv záró pénzkészleteinek átvétele  

T 31 Lekötött bankbetétek 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 495 Mérlegrendezési számla 

T 495 Mérlegrendezési számla 

 

K 318 Lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

K 3318 Kincstáron kívüli forintszámlák értékvesztése és annak vissza-

írása 

K 3328 Kincstáron kívül devizaszámlák értékvesztése és annak vissza-

írása 

 

21. A megszűnő költségvetési szerv záró pénzkészletének elszámolása a megszűnés fordulónapjára 

pénzforgalom nélküli támogatásként a költségvetési számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 09162 Követelés egyéb működési célú támogatások bevételeire államháztartáson 

belülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

b) Teljesítéseként 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 09163 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson 

belülről teljesítése 

 

22. A megszűnő költségvetési szerv záró pénzkészletének elszámolása a megszűnés fordulónapjára 

pénzforgalom nélküli támogatásként a pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

b) Teljesítéseként 

T 3653 Más által beszedett bevételek elszámolása 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 147 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

23. A sajátos elszámolások összevezetése a pénzügyi számvitelben 

T 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

K 3653 Más által beszedett bevételek elszámolása 

24. A megszűnőnél kimutatott aktív időbeli elhatárolások könyv szerinti értékének nyilvántartásba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 37 Aktív időbeli elhatárolások 

K 495 Mérlegrendezési számla 

25. A megszűnőnél kimutatott passzív időbeli elhatárolások könyv szerinti értékének nyilvántartás-

ba vétele a pénzügyi számvitel szerint
 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 44 Passzív időbeli elhatárolások 

C) Összeolvadás, illetve különválás esetén a jogutód szervnél 

1. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél kimutatott bekerü-

lési értékének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 11/121-141 Immateriális javak, tárgyi eszközök 

K 491 Nyitómérleg számla 

2. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél elszámolt terv sze-

rinti értékcsökkenésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 491 Nyitómérleg számla 

K 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékcsökkenése 

3. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök megszűnőnél elszámolt terven 

felüli értékcsökkenés nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 491 Nyitómérleg számla 

K 118-148 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli érték-

csökkenése és annak visszaírása  

4. A nemzeti vagyonba tartozó beruházások, felújítások megszűnőnél kimutatott bekerülési értéké-

nek állományba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 151/152 Befejezetlen beruházások/felújítások 

K 491 Nyitómérleg számla 

5. A nemzeti vagyonba tartozó beruházások, felújítások megszűnőnél elszámolt terven felüli érték-

csökkenésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 491 Nyitómérleg számla 

K 158 Beruházások terven felüli értékcsökkenése 

6. A befektetett pénzügyi eszközök megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyilvántartásba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 148 

T 16 Tartós részesedések 

T 17 Tartós Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

K 491 Nyitómérleg számla 

7. A befektetett pénzügyi eszközök megszűnőnél elszámolt értékvesztésének nyilvántartásba vétele a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

K 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és 

visszaírása 

8. A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének állo-

mányba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 21/24 Készletek, értékpapírok 

K 491 Nyitómérleg számla 

9. A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök megszűnőnél elszámolt értékvesztésének állományba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint  

T 491 Nyitómérleg számla 

K 218-248 Készletek, értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása 

10. A nemzeti vagyon induláskori értéke megszűnőnél kimutatott könyv szerinti értékének nyilván-

tartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 411 Nemzeti vagyon induláskori értéke 

11. A nemzeti vagyon változása megszűnőnél kimutatott könyv szerinti értékének nyilvántartásba 

vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 412 Nemzeti vagyon változása 

T 412 Nemzeti vagyon változása 

K 491 Nyitómérleg számla 

12. Az egyéb eszközök induláskori értéke és változásai megszűnőnél kimutatott könyv szerinti érté-

kének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

T 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

K 491 Nyitómérleg számla 

13. A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény megszűnőnél kimutatott könyv szerinti 

értékének nyilvántartásba vétele az egyéb eszközök induláskori értéke és változásaként a pénz-

ügyi számvitel szerint 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 149 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

T 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

K 491 Nyitómérleg számla 

13a. Az általános forgalmi adó elszámolása számlák megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének 

nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

K 491 Nyitómérleg számla 

T 495 Nyitómérleg számla 

K 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

 

14. A követelés jellegű sajátos elszámolások megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyilván-

tartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 365 Követelés jellegű sajátos elszámolások 

K 491 Nyitómérleg számla 

15. Az adott előlegek megszűnőnél elszámolt értékvesztésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 36518 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

16. Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyil-

vántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 366 Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások 

K 491 Nyitómérleg számla 

17. A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyil-

vántartásba vétele a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 367 Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások 

18. Követelések és kötelezettségek (kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek) állományba 

vétele  

a) Követelések nyilvántartásba vétele a költségvetési számvitel szerint 

T 09(2) Bevételi követelések 

K 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

b) Követelések megszűnőnél kimutatott bekerülési értékének nyilvántartásba vétele a pénzügyi szám-

vitel szerint 

T 35 Követelések 

K 491 Nyitómérleg számla 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 150 

c) Követelések megszűnőnél elszámolt értékvesztésének nyilvántartásba vétele a pénzügyi számvitel 

szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 358 Követelések értékvesztése 

d) Kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartásba vétele a költségvetési számvi-

tel szerint 

T 002 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kötelezettségvállalás kiadásokra 

e) Kötelezettségek megszűnőnél kimutatott értékének bekerülési értékének nyilvántartásba vétele a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 42 Kötelezettségek 

f) Nyitómérleg számla egyenlegének átvezetése 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 4133 Pénzeszközön kívüli egyéb eszközök induláskori értéke és vál-

tozásai 

T 4133 Pénzeszközön kívüli egyéb eszközök induláskori értéke és változásai  

K 491 Nyitómérleg számla 

19. Megszűnt költségvetési szerv záró pénzkészleteinek átvétele  

T 31 Lekötött bankbetétek 

T 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

T 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

K 491 Nyitómérleg számla 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 318 Lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

K 3318 Kincstáron kívüli forintszámlák értékvesztése és annak vissza-

írása 

K 3328 Kincstáron kívül devizaszámlák értékvesztése és annak vissza-

írása 

20. A megszűnő költségvetési szerv záró pénzkészletének elszámolása a megszűnés fordulónapjára 

pénzforgalom nélküli támogatásként a költségvetési számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 09162 Követelés egyéb működési célú támogatások bevételeire államháztartáson 

belülről 

K 0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellen-

számla 

b) Teljesítéseként 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 151 

T 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

K 09163 Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson 

belülről teljesítése 

21. A megszűnő költségvetési szerv záró pénzkészletének elszámolása a megszűnés fordulónapjára 

pénzforgalom nélküli támogatásként a pénzügyi számvitel szerint 

a) Követelésként 

T 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevéte-

leire államháztartáson belülről 

K 922 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevéte-

lei  

b) Teljesítéseként 

T 3653 Más által beszedett bevételek elszámolása 

K 3511 Költségvetési évben esedékes követelések működési célú tá-

mogatások bevételeire államháztartáson belülről 

22. A sajátos elszámolások összevezetése a pénzügyi számvitelben 

T 3673 Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

K 3653 Más által beszedett bevételek elszámolása 

23. A megszűnőnél kimutatott aktív időbeli elhatárolások könyv szerinti értékének nyilvántartásba 

vétele a pénzügyi számvitel szerin 

T 37 Aktív időbeli elhatárolások 

K 491 Nyitómérleg számla 

24. A megszűnőnél kimutatott passzív időbeli elhatárolások könyv szerinti értékének nyilvántartás-

ba vétele a pénzügyi számvitel szerint
 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 44 Passzív időbeli elhatárolások 

D) Központi kezelésű előirányzat, fejezeti kezelésű előirányzat esetén az Áht. 33. § (1) 

bekezdése szerint az év elejére visszamenőlegesen végrehajtott címrendi módosí-

tás elszámolása a korábbi fejezetet irányító szervnél 

1. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök nyitó bekerülési értékének kive-

zetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 11/121-141 Immateriális javak, tárgyi eszközök 

2. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök nyitó terv szerinti értékcsökke-

nésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 119-149 Immateriális javak, tárgyi eszközök értékcsökkenése 

K 491 Nyitómérleg számla 

3. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök nyitó terven felüli értékcsökke-

nés kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 118-148 Immateriális javak és tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése és an-

nak visszaírása  



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 152 

K 491 Nyitómérleg számla 

4. A nemzeti vagyonba tartozó beruházások, felújítások nyitó bekerülési értékének kivezetése a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 151/152 Befejezetlen beruházások/felújítások 

5. A nemzeti vagyonba tartozó beruházások, felújítások nyitó terven felüli értékcsökkenésének kive-

zetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 158 Beruházások terven felüli értékcsökkenése 

K 491 Nyitómérleg számla 

6. A nemzeti vagyonba tartozó immateriális javak, tárgyi eszközök nyitó értékhelyesbítésének kive-

zetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 116 Immateriális javak értékhelyesbítése 

K 126 Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok értékhelyesbítése 

K 136 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek értékhelyesbítése 

K 146 Tenyészállatok értékhelyesbítése 

7. A befektetett pénzügyi eszközök nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

8. A befektetett pénzügyi eszközök nyitó értékhelyesbítésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 166 Tartós részesedések értékhelyesbítése 

9. A befektetett pénzügyi eszközök nyitó értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 168 Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

T 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és visszaírása 

K 491 Nyitómérleg számla 

10. A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 21 Vásárolt készletek 

K 22 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek, egyéb készletek 

K 24 Értékpapírok 

11. A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök nyitó értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvi-

tel szerint 

T 218-248 Készletek, értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 153 

K 491 Nyitómérleg számla 

12. A pénzeszközök nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 31 Lekötött bankbetétek 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

13. A pénzeszközök nyitó értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 318 Lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

T 3318 Kincstáron kívüli forintszámlák értékvesztése és annak visszaírása 

T 3328 Kincstáron kívül devizaszámlák értékvesztése és annak visszaírása 

K 491 Nyitómérleg számla 

13a. Az általános forgalmi adó elszámolása számlák nyitó értékének kivezetése a pénzügyi számvi-

tel szerint 

T 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

K 491 Nyitómérleg számla 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

14. A követelés jellegű sajátos elszámolások nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi szám-

vitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 365 Követelés jellegű sajátos elszámolások 

 

15. Az adott előlegek nyitó értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 36518 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

K 491 Nyitómérleg számla 

 

16. Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 366 Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások 

17. Az aktív időbeli elhatárolások nyitó értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 37 Aktív időbeli elhatárolások 

18. A nemzeti vagyon induláskori értéke nyitó könyv szerinti értékének kivezetése a pénzügyi szám-

vitel szerint 

T 411 Nemzeti vagyon induláskori értéke 
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K 491 Nyitómérleg számla 

19. A nemzeti vagyon változása nyitó könyv szerinti értékének kivezetése a pénzügyi számvitel sze-

rint 

T 412 Nemzeti vagyon változása 

K 491 Nyitómérleg számla 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 412 Nemzeti vagyon változása 

 

20. Az egyéb eszközök induláskori értéke és változásai nyitó könyv szerinti értékének kivezetése a 

pénzügyi számvitel szerint 

T 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

K 491 Nyitómérleg számla 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

21. Az eszközök értékhelyesbítésének forrása nyitó könyv szerinti értékének kivezetése a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása  

K 491 Nyitómérleg számla 

22. A mérleg szerinti eredmény nyitó könyv szerinti értékének kivezetése a pénzügyi számvitel sze-

rint 

T 416 Mérleg szerinti eredmény  

K 491 Nyitómérleg számla 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 416 Mérleg szerinti eredmény  

23. A felhalmozott eredmény nyitó könyv szerinti értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 414 Felhalmozott eredmény  

K 491 Nyitómérleg számla 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 414 Felhalmozott eredmény  

 

24. A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi 

számvitel szerint 

T 367 Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások 

K 491 Nyitómérleg számla 

25. A passzív időbeli elhatárolások nyitó értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 44 Passzív időbeli elhatárolások 

K 491 Nyitómérleg számla 
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26. Követelések és kötelezettségek könyvviteli számlái nyitó értékének kivezetése 

a) Követelések nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 491 Nyitómérleg számla 

K 35 Követelések 

b) Követelések nyitó értékvesztésének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 358 Követelések értékvesztése és annak visszaírása  

K 491 Nyitómérleg számla 

c) Kötelezettségek nyitó bekerülési értékének kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

T 42 Kötelezettségek 

K 491 Nyitómérleg számla 

27. A költségvetési számvitel nyilvántartási számlái nyitó adatainak kivezetése költségvetési számvi-

tel szerint 

a) A 01-04. nyilvántartási számlák kivezetése 

T 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla  

K 01 Befektetett eszközök 

K 02 Készletek 

K 03 Függő és biztos (jövőbeni) követelések 

K 04 Függő kötelezettségek 

b) Kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek kivezetése 

T 05(2) Kiadási kötelezettségvállalások  

K 002 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási 

ellenszámla 

c) Követelések kivezetése 

T 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

K 09(2) Bevételi követelések 

28. Kapcsolódó tétel: Az eredményszámlák zárása és a mérleg szerinti eredmény megállapítása a 

B/XIII. fejezet 1-9. pontja szerint 

29. Mérlegszámlák forgalmának kivezetése a pénzügyi számvitel szerint 

a) Az immateriális javak, tárgyi eszközök könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 11 Immateriális javak 

K 121 Ingatlanok 

K 131 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek 

K 141 Tenyészállatok 

K 151 Befejezetlen beruházások 

K 152 Befejezetlen felújítások 
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T 119 Immateriális javak terv szerinti értékcsökkenése  

T 129 Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenése 

T 139 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek terv szerinti értékcsökkenése 

T 149 Tenyészállatok terv szerinti értékcsökkenése 

T 118 Immateriális javak terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

T 128 Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok terven felüli értékcsökkenése és 

annak visszaírása 

T 138 Gépek, berendezések, felszerelések, járművek terven felüli értékcsökkenése és 

annak visszaírása 

T 148 Tenyészállatok terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

T 158 Beruházások terven felüli értékcsökkenése 

 K 495 Mérlegrendezési számla 

b) A befektetett pénzügyi eszközök könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 16 Tartós részesedések 

K 17 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

T 168 Tartós részesedések értékvesztése és annak visszaírása 

T 178 Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visszaírá-

sa  

K 495 Mérlegrendezési számla 

c) A nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 21 Vásárolt készletek 

K 22 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek, egyéb készletek 

K 23 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok 

K 24 Értékpapírok 

T 218 Vásárolt készletek értékvesztése és visszaírása 

T 228 Átsorolt, követelés fejében átvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és 

annak visszaírása 

T 238 Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok érték-vesztése 

és annak visszaírása 

T 248 Értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása  

K 495 Mérlegrendezési számla 

d) A követelés jellegű sajátos elszámolások könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 365 Követelés jellegű sajátos elszámolások 

T 36518 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása  

K 495 Mérlegrendezési számla 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 157 

e) Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 366 Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások 

f) Az aktív időbeli elhatárolások könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 37 Aktív időbeli elhatárolások 

g) A saját tőke könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 411 Nemzeti vagyon induláskori értéke 

T 412 Nemzeti vagyon változása 

T 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

T 414 Felhalmozott eredmény 

T 415 Eszközök értékhelyesbítésének forrása 

T 416 Mérleg szerinti eredmény 

 K 495 Mérlegrendezési számla 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 412 Nemzeti vagyon változása 

K 413 Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

K 414 Felhalmozott eredmény 

h) A kötelezettség jellegű sajátos elszámolások könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 367 Követelés jellegű sajátos elszámolások 

 K 495 Mérlegrendezési számla 

i) A passzív időbeli elhatárolások könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 44 Passzív időbeli elhatárolások 

 K 495 Mérlegrendezési számla 

 

j) Követelések és kötelezettségek könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 35 Követelések 

T 358 Követelések értékvesztése és annak visszaírása 

T 42 Kötelezettségek 

 K 495 Mérlegrendezési számla 

 

k) Az általános forgalmi adó elszámolása számlák forgalmának kivezetése a pénzügyi számvitel sze-

rint 

T 364 Általános forgalmi adó elszámolása 

K 495 Mérlegrendezési számla 
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T 495 Mérlegrendezési számla 

K 354 Általános forgalmi adó elszámolása 

30. Mérlegrendezési számla egyenlegének átvezetése 

T 4133 Pénzeszközön kívüli egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

 K 495 Mérlegrendezési számla 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 4133 Pénzeszközön kívüli egyéb eszközök induláskori értéke és vál-

tozásai 

31. Pénzeszközök könyvviteli számlái forgalmának kivezetése 

T 495 Mérlegrendezési számla 

K 31 Lekötött bankbetétek 

K 32 Pénztárak, csekkek, betétkönyvek 

K 33 Forintszámlák és devizaszámlák 

T 318 Lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

T 3318 Kincstáron kívüli forintszámlák értékvesztése és annak visszaírása 

T 3328 Kincstáron kívül devizaszámlák értékvesztése és annak visszaírása 

K 495 Mérlegrendezési számla 

32. Költségvetési számvitel nyilvántartási számlái forgalmának kivezetése a költségvetési számvitel 

szerint 

a) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség teljesítési nyilvántartási számlái forgalmának kive-

zetése 

T 003 Kiadások nyilvántartási ellenszámla  

K 05(3) Kiadások teljesítése 

b) Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási számlái forgalmának kivezetése 

T 05(2) Kiadások kötelezettsége  

K 002 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási 

ellenszámla 

c) Követelés teljesítési nyilvántartási számlái forgalmának kivezetése 

T 09(3) Bevételek teljesítése  

K 005 Bevételek nyilvántartási ellenszámla 

d) Követelés nyilvántartási számlái forgalmának kivezetése 

T 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

K 09(2) Bevételek követelése 

e) Kiadási előirányzat nyilvántartási számlái forgalmának kivezetése 

T 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

K 05(1) Kiadások előirányzata 

f) Bevételi előirányzat nyilvántartási számlái forgalmának kivezetése 

T 09(1) Bevételek előirányzata  

K 001 Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 
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E) Központi kezelésű előirányzat, fejezeti kezelésű előirányzat esetén az Áht. 33. § (1) 

bekezdése szerint az év elejére visszamenőlegesen végrehajtott címrendi módosí-

tás elszámolása az új fejezetet irányító szervnél 

1. A fejezeti kezelésű előirányzat, központi kezelésű előirányzat könyvviteli számlái nyitó adatainak 

átvétele: e fejezet D) cím 1-26. pontjában szereplő tételek fordítottjaként 

2. A fejezeti kezelésű előirányzat, központi kezelésű előirányzat nyilvántartási számlái nyitó adatai-

nak átvétele: e fejezet D) cím 27. pontjában szereplő tételek fordítottjaként 

3. A fejezeti kezelésű előirányzat, központi kezelésű előirányzat nyilvántartási és könyvviteli számlái 

forgalmi adatainak átvétele: e fejezet D) cím 28-32. pontjában szereplő tételek fordítottjaként 

F) Központi kezelésű előirányzat, fejezeti kezelésű előirányzat esetén az Áht. 33. § (1) 

bekezdése szerint az év végére (következő évre) végrehajtott címrendi módosítás 

elszámolása a korábbi fejezetet irányító szervnél 

A fordulónapra az A) címben foglalt feladatokat kell elvégezni. 

 

G) Központi kezelésű előirányzat, fejezeti kezelésű előirányzat esetén az Áht. 33. § (1) 

bekezdése szerint az év végére (következő évre) végrehajtott címrendi módosítás 

elszámolása az új fejezetet irányító szervnél 

1. A fejezeti kezelésű előirányzat, központi kezelésű előirányzat nyilvántartási számlái záró adatai-

nak nyilvántartásba vétele a költségvetési számvitel szerint 

a) A 01-04. nyilvántartási számlák nyitása 

T 01 Befektetett eszközök 

T 02 Készletek 

T 03 Függő és biztos (jövőbeni) követelések 

T 04 Függő kötelezettségek 

K 006 Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

b) A kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási számláinak nyitása 

T 002 Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 

K 05(2) Kiadások kötelezettsége  

c) A követelés nyilvántartási számláinak nyitása 

T 004 Követelés nyilvántartási ellenszámla 

K 09(2) Bevételek követelése 

2. A fejezeti kezelésű előirányzat, központi kezelésű előirányzat könyvviteli számlái nyitó adatainak 

átvétele: e fejezet D) cím 1-5., 7., 9-20. és 22-26. pontjában szereplő tételek fordítottjaként 

3. Kapcsolódó tételek: a fejezeti kezelésű előirányzat, központi kezelésű előirányzat záró pénzkész-

letének elszámolása az e fejezet C) cím 20-22. pontja szerint [megjegyzés: az új fejezetet irányító 

szervnek a fentiek szerint nyilvántartásba vett adatokról adatot kell szolgáltatni az időközi mér-

legjelentés C) űrlapján] 
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C/I. 

EGYES FŐKÖNYVI SZÁMLÁK ÉRTÉKE NÖVEKEDÉSÉNEK, CSÖKKENÉSÉNEK 

JOGCÍMEI, FŐÖNYVI ÉS ANALITIKUS NYILVÁNTARTÁS KAPCSOLATA 

1.  Immateriális javak  
 

1.1. A főkönyvi számlák értéke növekedésének és csökkenésének jogcímei 

 

Az állománycsökkenést a vagyoni értékű jog megszűnése, értékvesztése, illetve a szellemi termék 

selejtezése, értékesítése, átadása jelenti, melyet megfelelő okmányok alapján lehet a nyilvántartásban 

rögzíteni. 

 

Immateriális javak számlacsoporton belüli számlák, alszámlák, részletező számlák értéke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Beszerzés Vagyoni értékű jog megszűnése 

Követelés ellenében átvétel Szellemi termékek selejtezése 

Apport (behozatal) Térítés nélküli átadás 

Saját előállítás Selejtezés 

Tulajdoni hányad fejében átvétel Hiány 

Térítés nélkül átvétel Egyéb csökkenés 

Egyéb növekedés  

1.2. Immateriális javak analitikus nyilvántartása 
 

a) Az analitikus nyilvántartás bizonylatai 

Az immateriális javak analitikus nyilvántartására a bizonylati szabályzatban, és az ahhoz kapcsolódó 

bizonylati albumban szereplő bizonylatokat kell használni, melyek a következők: 

 

Bizonylat megnevezése Bizonylat száma, jele Album száma 

Állományba vételi bizonylat immateriális javakról   B.Sz.ny. 11-69. r.sz. 001. 

Immateriális javak egyedi nyilvántartó lapja B.Sz.ny. 11-76. r.sz. 002. 

Kis értékű (200.000 Ft alatti) vagyoni értékű jogok és szel-

lemi termékek nyilvántartó lapja 

Saját készítésű 009. 

Tárgyi eszközök naplója Saját készítésű 011. 

Tárgyi eszközök analitikus forgalmi naplója Saját készítésű 012. 
 

Az analitikus nyilvántartás keretében elkülönítetten kell nyilvántartani: 

- a térítés nélkül átvett, 

- az ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt, valamint 

- a fejlesztési célra – visszafizetési kötelezettség nélkül – kapott támogatásból beszerzett 

immateriális javakat. 

 

b) A főkönyvi- és analitikus nyilvántartás egyeztetése 
 

A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartás adatainak egyeztetését negyedévente, de legké-

sőbb az időközi mérlegjelentést megelőzően, illetve a mérleggel lezárt évet követő év április 30 -ig 

kell elvégezni. 

Az analitikus nyilvántartás vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a könyvelésért felelős sze-

mély a felelős. 
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Az egyeztetés tényét minden esetben utólag is ellenőrizhető módon dokumentálni kell. 

1.3. Az immateriális javak a könyvviteli mérleggel való kapcsolata 
 

Könyvviteli mérleggel való kapcsolat 

 

A mérleg eszköz oldalán kell kimutatni a egyenlegét mérlegtételenként, amelynek forrása a mérleg 

forrás oldalán a saját tőke. Ha részben vagy egészben hitelből történik a vásárlás, a forrást részben 

vagy egészben a kötelezettségek képezik. 

Állománynövekedésnél a mérleg eszköz és forrás oldala is ugyanazzal az összeggel növekszik. 

Állománynövekedést jelent a költségvetés terhére történt vásárlás, a hitelből történő beszerzés, a 

térítésmentes átvétel, ajándékba, hagyatékként kapott eszköz, a fellelt eszköz, stb. 

Állománycsökkenésnél – beleértve az értékcsökkenés elszámolását is – a  mérleg eszköz és forrás 

oldala ugyanazon összeggel csökken. 

2.  Tárgyi eszközök  

2.1. A főkönyvi számlák értéke növekedésének és csökkenésének jogcímei 

 

Tárgyi eszközök számlacsoporton belüli számlák,  

alszámlák, részletező számlák értéke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Beszerzés Értékesítés 

Követelés ellenében átvétel Kötelezettség fejében átadás 

Apport (behozatal) Apport (bevitel) 

Saját előállítás Térítés nélküli átadás 

Tulajdoni hányad fejében átvétel Selejtezés 

Térítés nélkül átvétel Hiány 

Egyéb növekedés Egyéb csökkenés 
 

2.2. Tárgyi eszközök analitikus nyilvántartása 

a) Az analitikus nyilvántartás bizonylatai 
 

A tárgyi eszközök analitikus nyilvántartására a bizonylati szabályzatban, és az ahhoz kapcsolódó 

bizonylati albumban szereplő bizonylatokat kell használni, melyek a következők: 

 

Bizonylat megnevezése Bizonylat száma, jele 
Album 

száma 

Állományba vételi bizonylat épületek és egyéb építmények-

ről 

B.Sz.ny. 11-15/új. r.sz. 003. 

Tárgyi eszközök állománycsökkenési bizonylata 

Értékesítés és hiány elszámolására 

B.Sz.ny. 11-56/új.r.sz. 004. 

Épületek és egyéb építmények egyedi nyilvántartó lapja B.Sz.ny. 11-63/új.r.sz. 005.  

Földterület nyilvántartó lap B.Sz.ny. 11-75.r.sz. 006. 

Beruházások és tárgyi eszközök egyedi nyilvántartó lapja B.Sz.ny. 11-64.r.sz. 007. 

Kis értékű (200.000 Ft alatti) tárgyi eszközök nyilvántartó 

lapja 

Saját készítésű 009. 
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Üzembe helyezési okmány T.1996/c.r.sz. 010. 

Tárgyi eszközök naplója Saját készítésű 011. 

Tárgyi eszközök analitikus forgalmi naplója Saját készítésű 012. 

b) A főkönyvi- és analitikus nyilvántartás egyeztetése 

 

A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartás adatainak egyeztetését negyedévente, de legké-

sőbb az időszaki mérlegjelentést megelőzően, illetve a mérleggel lezárt évet követő év április 30. -ig 

kell elvégezni. 

Az analitikus nyilvántartás vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a könyvelésért felelős sze-

mély a felelős. 

Az egyeztetés tényét minden esetben utólag is ellenőrizhető módon dokumentálni kell. 

 

2.3. Könyvviteli mérleggel való kapcsolat 

- állománynövekedéskor, a beszerzés, a térítésmentes átvétel, az ajándékként és 

hagyatékként kapott tárgyi eszköz növekedés a mérleg eszköz oldalán a megfelelő 

főkönyvi számlákat,  

- állománycsökkenéskor, az eszköz és a forrás oldal ugyanazon összeggel történő 

csökkenése, az eszköz oldalon a megfelelő tárgyi eszköz számlát, a forrás oldalon a 

saját tőkét érinti. 

3.  Befektetett pénzügyi eszközök  
 

3.1. A főkönyvi számlák értéke növekedésének és csökkenésének jogcímei 

 

Befektetett pénzügyi eszközök számlacsoportokon belüli számlák, alszámlák, részletező számlák 

értéke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Vásárlás, beszerzés Értékesítés 

Térítésmentes átvétel Értékvesztés 

Hagyaték, ajándék Értékvesztés visszaírása 

Egyéb növekedés Egyéb csökkenés 

3.2. Befektetett pénzügyi eszközök analitikus nyilvántartása 
 

a) Az analitikus nyilvántartás bizonylatai 
 

A befektetett pénzügyi eszközök analitikus nyilvántartására a bizonylati szabályzatban, és az ahhoz 

kapcsolódó bizonylati albumban szereplő bizonylatokat kell használni, melyek a következők: 

 

Bizonylat megnevezése  Bizonylat száma, jele  Album száma 

Értékpapír egyedi nyilvántartó lap Saját készítésű 301. 

Részesedés egyedi nyilvántartó lap Saját készítésű 302. 

 

b) A főkönyvi- és analitikus nyilvántartás egyeztetése 
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A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartás adatainak egyeztetését negyedévente, de legké-

sőbb az időközi mérlegjelentést megelőzően, illetve a mérleggel lezárt évet követő év április 30 -ig 

kell elvégezni. 
 

Az analitikus nyilvántartás vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a könyvelésért felelős sze-

mély a felelős.  
 

Az egyeztetés tényét minden esetben utólag is ellenőrizhető módon dokumentálni kell. 
 

4.  Készletek  

4.1. A főkönyvi számlák értéke növekedésének és csökkenésének jogcímei 
 

Készletek számlacsoportjain belüli számlák, alszámlák, részletező számlák értéke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Raktárra vétel Értékesítés 

Többlet Kötelezettség fejében átadás 

Átvétel vagyoni hozzájárulásként Apport (bevitel) 

Egyéb növekedés Térítés nélküli átadás 

 Selejtezés 

 Hiány 

 Egyéb csökkenés 
 

4.2. A készletek analitikus nyilvántartása 
 

a) Az analitikus nyilvántartás bizonylatai 
 

A készletek analitikus nyilvántartására a bizonylati szabályzatban, és az ahhoz kapcsolódó bizonylati 

albumban szereplő bizonylatokat kell használni, melyek a következők: 

Bizonylat megnevezése  Bizonylat száma, jele  Album száma 

Készlet-bevételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-111/N.r.sz. 101. 

Készlet-kivételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-114/V.r.sz. 103. 

Anyag-(fogyóeszköz) visszavételezési bizonylat B.Sz.ny. 12-123/N.r.sz. 104. 

Raktári nyilvántartó lap B.Sz.ny. 12-151.r.sz. 105. 

Készletnyilvántartó lap B.Sz.ny. 12-186.r.sz. 106. 

Készletnyilvántartó lap I. B.Sz.ny. 12-185.r.sz. 107. 

Készletek naplója I. B.Sz.ny. 12-190.r.sz. 108. 

Készletek naplója II. B.Sz.ny. 12-121.r.sz. 109. 

Készletnyilvántartó lap (mennyiségi adatokkal), 

a készletváltozás részletezésével 

B.Sz.ny. 12-161.r.sz. 110. 

Értékhatáros eszközök munkahelyi (munkaválla-

lói) nyilvántartása 

B.Sz.ny. 12-172/a.r.sz. 111. 

Munkaruha nyilvántartó lap B.Sz.ny. 12-179.r.sz. 112. 

Egyéni munkaruházati jegyzék B.Sz.ny. 12-180.r.sz. 113. 

Szerszámkönyv B.Sz.ny. 219.r.sz. 114. 

Készletek leltárfelvételi íve B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. 408. 

Leltárfelvételi jegy áru- és göngyöleg felvételére B.Sz.ny. 14-41.r.sz. 411. 
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Leltárfelvételi ív és összesítő áru- és göngyöleg 

felvételére 

B.Sz.ny. 14-33.r.sz. 412. 

Leltárfelvételi ív tartalék motorok felvételére B.Sz.ny. 14-14/A.r.sz. 404. 

Selejtezett készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-94.r.sz. 505. 

A készletek selejtezéséből visszanyert hulladék 

anyagok jegyzéke 

B.Sz.ny. 11-95.r.sz. 506. 

Leértékelt készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11.96.r.sz. 507. 

Készletek selejtezési leértékelési jegyzőkönyve B.Sz.ny. 11.93.r.sz. 508. 

b) A főkönyvi- és analitikus nyilvántartás egyeztetése 

 

A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartás adatainak egyeztetését negyedévente, de legké-

sőbb az időközi mérlegjelentést megelőzően, illetve a mérleggel lezárt évet követő év április 30 -ig 

kell elvégezni. 

Az analitikus nyilvántartás vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a könyvelésért felelős sze-

mély a felelős. Az egyeztetés tényét minden esetben utólag is ellenőrizhető módon dokumentálni kell. 

 

5.  Követelések  

5.1. A főkönyvi számlák értéke növekedésének és csökkenésének jogcímei 

 

Követelések számlacsoportjain belüli számlák, alszámlák, részletező számlák értéke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Termékértékesítés, szolgáltatásnyújtás Váltó beváltása, leszámítolása 

Váltó átvétel Előleg beszámítása 

Előleg átutalás Követelés értékesítése 

Követelés vásárlása Kiutalási igény teljesítése 

Költségvetési kiutalási igény bevallása Adott kölcsön visszafizetése 

Kölcsön folyósítás Elszámolási előleg elszámolása 

Elszámolási előlegfolyósítás Egyéb csökkenés 

Egyéb növekedés  

 

5.2. Követelések analitikus nyilvántartása 
 

a) Az analitikus nyilvántartás bizonylatai 

A vevőkkel szembeni követelések analitikus nyilvántartására a bizonylati szabályzatban, és az ahhoz 

kapcsolódó bizonylati albumban meghatározott következő bizonylatok is használandóak: 

 

Bizonylat megnevezése  Bizonylat száma, jele  Album száma 

A kimenő számlák és az általános forgalmi adó-

befizetési kötelezettség nyilvántartása 

B.Sz.ny. 15-17. r.sz. 605. 

Kimenő számlák nyilvántartása B.Sz.ny. 13-31. r.sz. 607. 

 

b) A főkönyvi- és analitikus nyilvántartás egyeztetése 
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A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartás adatainak egyeztetését negyedévente, de legké-

sőbb az időközi mérlegjelentést megelőzően, illetve a mérleggel lezárt évet követő év április 30-ig kell 

elvégezni. 

 

Az analitikus nyilvántartás vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a könyvelésért felelős sze-

mély a felelős.  

 

Az egyeztetés tényét minden esetben utólag is ellenőrizhető módon dokumentálni kell. 

 

6.  Pénzeszközök  

6.1. A pénztár és bankszámla növekedésének és csökkenésének jogcímei 
 

Pénztárak és betétkönyvek számlacsoporton belüli számlák, alszámlák, részletező számlák érté-

ke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Nyitó állomány Készpénzes működési kiadások teljesítése 

Készpénzfelvétel (kiegyenlítő bevétel) Készpénzes felhalmozási és tőkejellegű kiadások 

teljesítése 

Készpénzbevétel beérkezése Elszámolásra felvett összegek kifizetése 

Elszámolásra felvett összegek visszavételezése Készpénzbefizetés a bankszámlára (kiegyenlítő 

kiadás) 

  

Költségvetési bankszámlák számlacsoporton belüli számlák, alszámlák, részletező számlák ér-

téke 

Növekedés jogcímei (+) Csökkenések jogcímei (-) 

Nyitó állomány Működési kiadások teljesítése 

Bevétel beérkezése Befektetett eszközökkel kapcsolatos, költségveté-

si kiadások (beruházások, felújítások, hosszú le-

járatú értékpapír vásárlása, hosszú lejáratú köl-

csönök nyújtása) 

Rövid lejáratú értékpapírok beváltásából szárma-

zó bevételek 

Rövid lejáratú kölcsönök nyújtása 

Hitel, kötvény, kölcsön bevételek Rövid lejáratú értékpapír vásárlás 

 Hitelek, kötvények törlesztése 

 

C/II. 

ZÁRLATI FELADATOK 
 

A könyvviteli zárlat során az Áhsz. 53. § (3) bekezdés szerinti elszámolási időszakokat követően el 

kell végezni a folyamatos könyvelés teljessé tétele érdekében szükséges kiegészítő, helyesbítő, egyez-

tető, összesítő könyvelési munkákat, a könyvviteli, valamint a költségvetési könyvvitel során vezetett 

nyilvántartási számlák lezárását, és – az  Áhsz. 53. § (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti könyvviteli 

zárlat alátámasztására - a főkönyvi kivonat elkészítését. 
 

A bevételi és kiadási előirányzatokat, a követeléseket, kötelezettségvállalásokat, más fizetési kötele-

zettségeket, valamint ezek teljesítését érintő gazdasági események bizonylatainak adatait a költségve-
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tési könyvvitel során vezetett nyilvántartási számlákon, a sajátos elszámolásokat érintő gazdasági 

események bizonylatainak adatait a pénzügyi könyvvitel során vezetett könyvviteli számlákon a bi-

zonylatok keletkezését, beérkezését követően haladéktalanul nyilvántartásba kell venni, el kell szá-

molni. Az egyéb gazdasági események bizonylatainak adatait - ha az Áhsz. 53. § (4)-(6) bekezdés 

másként nem rendelkezik - a negyedéves könyvviteli zárlat során kell a könyvviteli számlákon elszá-

molni. 

 

A könyvviteli zárlatot az Áhsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni 

a) havonta, a tárgyhót követő hónap 15. napjáig, 

b) negyedévente, a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig, és 

c) évente, a mérlegkészítés időpontjáig. 

A havi, negyedéves és éves könyvviteli zárlat keretében az Áhsz. 17. mellékletben meghatározott 

egyezőségek vizsgálatával el kell végezni a költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés helyességének 

ellenőrzését. 

1. A havi zárlat során elvégzendő feladatok 

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon rög-

zített követelések, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek egyeztetését a 

részletező nyilvántartásokkal, 

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon rög-

zített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli 

számlákra, 

c) az Áhsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a használatból kivont immateriális javak, 

tárgyi eszközök átsorolását az átsorolt, követelés fejében átvett készletek közé, 

d) az általános forgalmi adó havi bevallásra kötelezett alanyánál az általános forgalmi 

adó megállapításával kapcsolatos elszámolásokat, egyeztetéseket, ennek során az álta-

lános forgalmi adó elszámolásai között nyilvántartott előzetesen felszámított, nem le-

vonható általános forgalmi adó átvezetését a más különféle egyéb ráfordítások közé, 

és 

e) a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kötelezettségek 

egyeztetését a bevallásokban szereplő adatokkal. 
 

2. A negyedéves zárlat során  elvégzendő feladatok 

a) az Áhsz. 53. § (5) bekezdésben foglalt feladatokat, 

b) az immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek állományváltozásainak - így különö-

sen saját előállítás, anyagfelhasználás, selejtezés, hasznosítható hulladék készletre vé-

tele, aktiválás, térítés nélküli átadás, átvétel - elszámolását, ide nem értve az Áhsz.   

53. § (5) bekezdés c) pontja szerinti átsorolást, a követelések, kötelezettségek fejében 

történő átadást, átvételt, 

c) a befektetett eszközök és a forgóeszközök téves besorolásának helyesbítését, 

d) a terv szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását, 

e) az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések esetén az értékvesztés és an-

nak visszaírása elszámolását az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett 

nyilvántartási számlákon és a könyvviteli számlákon, 

f) az előző évek éves költségvetési beszámolói esetleges helyesbítésének elszámolását, 
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g) az Áhsz. 53. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallá-

sok tekintetében, a könyvviteli számlákon kimutatott adó, járulék és más közteher kö-

telezettségek egyeztetését az adófolyószámlával, 

h) a 003. Kiadások nyilvántartási ellenszámlán nyilvántartott általános kiadások, vala-

mint  a 005. Bevételek nyilvántartási ellenszámlán nyilvántartott bevételek felosztá-

sát, 

i) a főkönyvi kivonat alapján a könyvelés helyességének ellenőrzését. 

 

3. Az éves zárlat során  elvégzendő feladatok 

Az év végi zárás során el kell végezni a következőket: 

a) az Áhsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Áhsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt fel-

adatokat, 

b) a leltári különbözetek elszámolását, az eltérések okainak kivizsgálását, 

c) az eszközök értékelését, az Áhsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az érték-

vesztés elszámolását és annak visszaírását, az esetleges terven felüli értékcsökkenés vissza-

írását, értékhelyesbítés elszámolását, 

d) a külföldi pénzeszközre szóló eszközök és források, valamint a kötelezettségvállalások, más 

fizetési kötelezettségek mérleg fordulónapján történő átértékelését, a követelések és a köte-

lezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz 

kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon és a könyvviteli számlákon egyaránt, 

e) a behajthatatlan követelések elszámolását, 

f) az időbeli elhatárolások elszámolását, 

g) a záró befejezetlen termelés készletre vételét, 

h) az 5. számlaosztály 51-56. számlacsoport könyvviteli számláinak átvezetését a 8. számla-

osztály könyvviteli számláira, 

i)   a 6. számlaosztályban könyvelt általános költségek felosztását a 7. számlaosztály könyvviteli 

számláira a 691. Költséghelyek, általános költségek átvezetési számla közbeiktatásával, 

j)   az 571. Saját termelésű készletek állományváltozása és 572. Saját előállítású eszközök akti-

vált értéke könyvviteli számláinak átvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása 

könyvviteli számlára, 

k) a 8. és 9. számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását a 492. Mérleg szerinti eredmény 

elszámolása könyvviteli számlával szemben, 

l)   a 6-os számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását a 691. Költséghelyek, általános költ-

ségek átvezetési számla könyvviteli számlával, a 7. számlaosztály könyvviteli számláinak 

lezárását az 591. Költségnem átvezetési számla könyvviteli számlával szemben, 

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása könyvviteli számla átvezetését a 416. Mérleg 

szerinti eredmény könyvviteli számlára, 

n) az 1-4. számlaosztály könyvviteli számlák lezárását a 493. Zárómérleg számla könyvviteli 

számlával szemben, és 

o) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan az előirányzatok nyilvántartási számláinak 

lezárását a 001. Előirányzat nyilvántartási ellenszámla nyilvántartási számlával szemben, 

valamint a teljesítés nyilvántartási számláinak lezárását és - ezzel egyező összegben - a kö-

vetelések vagy kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számlái-

nak korrigálását a megfelelő nyilvántartási ellenszámlával szemben. 
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C/III.  

ÖSSZESÍTŐ KIMUTATÁSOK, FELADÁSOK KÉSZÍTÉSÉNEK RENDJE 

 

1. Összesítő bizonylat tartalma 

Azonos jogcímen teljesített bevételek és kiadások esetében a bizonylatok adatait összesíteni kell. A 

főkönyvi könyvelés alapját ebben az esetben un. összesítő bizonylat képezi. Az összesítő bizonylatnak 

tartalmaznia kell a következőket: 

– intézmény nevét 

– „Összesítő bizonylat” megnevezést, 

–  az összesítésre kerülő bizonylat azonosító számát (sorozat-, vagy sorszámát) 

– az összesítésre kerülő bizonylat keltét, 

– az összesítésre kerülő bizonylaton szereplő összeget, 

– az összesítő bizonylat készítésének időpontját, 

– az összesítő bizonylatot készítő aláírását, 

– az összesítő bizonylatot érvényesítő aláírását, 

– a könyvelés keltét, 

– a könyvelő aláírását. 

 

Összesítő bizonylat alkalmazására kerülhet sor pl. térítési díjakról, helypénzekről, rendezvényeken 

beszedett díjakról kiállított számlák  esetében, vagy  több személy részére azonos jogcímen teljesített 

kiadások alkalmával (pl. segélyek). 

 

2. A feladások készítésének rendje 

Az analitikus nyilvántartások adataiból készült összesítő bizonylatok (feladások) elkészítésének határ-

ideje minden tárgynegyedévet követő hónap 20-a. 

 

A következő esetekben készül feladás: 

– követelések állományváltozása, 

– készletek állományváltozása, 

– kötelezettségek állományváltozása. 

 

A feladási bizonylatnak tartalmaznia kell: 

– időszak eleji nyitó állomány összegét (+), 

– a tárgyidőszak állománynövekedésének összegét (+), 

– a tárgyidőszak állománycsökkenésének összegét (-), 

– a tárgyidőszak záró-állományának összegét (±), 

– az időszak eleji nyitó- és záróállomány különbözetét. 

 

A főkönyvi könyvelés, analitikus nyilvántartás és a feladás adatainak egyeztetését negyedévente, de 

legkésőbb az időközi mérlegjelentést megelőzően, illetve a mérleggel lezárt évet követő év április 30-

ig kell elvégezni. 

Az adatok egyeztetéséért a könyvelésért felelős személy a felelős. 

 

D/I.  

SZÁMLATÜKÖR 
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1. Számlaosztály 

 

Nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök 

 

11. IMMATERIÁLIS JAVAK 

111. Vagyoni értékű jogok 

112. Szellemi termékek 

116. Immateriális javak értékhelyesbítése 

118. Immateriális javak terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

1181. Vagyoni értékű jogok terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

1182. Szellemi termékek terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

119. Immateriális javak terv szerinti értékcsökkenése 

1191. Vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenése 

1192. Szellemi termékek terv szerinti értékcsökkenése 

 

12-15. TÁRGYI ESZKÖZÖK 

 

12. INGATLANOK ÉS KAPCSOLÓDÓ VAGYONI ÉRTÉKŰ JOGOK 

121. Ingatlanok 

122. Ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok 

126. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok értékhelyesbítése 

128. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok terven felüli értékcsökkenése és annak 

visszaírása 

129. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok terv szerinti értékcsökkenése 

 

13. GÉPEK, BERENDEZÉSEK, FELSZERELÉSEK, JÁRMŰVEK 

 

131. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek 

136. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek értékhelyesbítése 

138. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek terven felüli értékcsökkenése és annak 

visszaírása 

139. Gépek, berendezések, felszerelések, járművek terv szerinti értékcsökkenése 

 

14. TENYÉSZÁLLATOK 

 

141. Tenyészállatok 

146. Tenyészállatok értékhelyesbítése 

148. Tenyészállatok terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

149. Tenyészállatok terv szerinti értékcsökkenése 

15. BERUHÁZÁSOK, FELÚJÍTÁSOK 
 

151. Befejezetlen beruházások 

152. Befejezetlen felújítások 

158. Beruházások terven felüli értékcsökkenése 

 

16-17. BEFEKTETETT PÉNZÜGYI ESZKÖZÖK 
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16. TARTÓS RÉSZESEDÉSEK 
 

161. Tartós részesedések jegybankban 
 

162. Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

 

1621. Törvény alapján tartós állami részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

1622. Tartós részesedések saját alapítású nem pénzügyi vállalkozásban 

 

163. Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban 

 

1631. Törvény alapján tartós állami részesedések pénzügyi vállalkozásban 

1632. Tartós részesedések saját alapítású pénzügyi vállalkozásban 

 

164. Tartós részesedések társulásban 

 

165. Egyéb tartós részesedések 

 

1651. Tartós részesedések nonprofit gazdasági társaságban 

1652. Tartós részesedések nemzetközi szervezetekben 

1653. Más egyéb tartós részesedések 

 

166. Tartós részesedések értékhelyesbítése 

 

1661. Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban értékhelyesbítése 

16611. Törvény alapján tartós állami részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

értékhelyesbítése 

16612. Tartós részesedések saját alapítású nem pénzügyi vállalkozásban érték-

helyesbítése 

1662. Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban értékhelyesbítése 

16621. Törvény alapján tartós állami részesedések pénzügyi vállalkozásban érték-

helyesbítése 

16622. Tartós részesedések saját alapítású pénzügyi vállalkozásban értékhelyes-

bítése 

 

168. Tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 
 

1681. Tartós részesedések jegybankban értékvesztése és visszaírása 

1682. Tartós részesedések nem pénzügyi vállalkozásban értékvesztése és visszaírása 

16821. Törvény alapján tartós állami részesedések nem pénzügyi vállalkozásban 

értékvesztése és visszaírása 

16822. Tartós részesedések saját alapítású nem pénzügyi vállalkozásban értékvesz-

tése és visszaírása 

1683. Tartós részesedések pénzügyi vállalkozásban értékvesztése és visszaírása 

16831. Törvény alapján tartós állami részesedések pénzügyi vállalkozásban érték-

vesztése és visszaírása 

16832. Tartós részesedések saját alapítású pénzügyi vállalkozásban értékvesztése 

és visszaírása 

1684. Tartós részesedések társulásban értékvesztése és visszaírása 
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1685. Egyéb tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

16851. Tartós részesedések nonprofit gazdasági társaságban értékvesztése és visz-

szaírása 

16852. Tartós részesedések nemzetközi szervezetekben értékvesztése és visszaírá-

sa 

16853. Más egyéb tartós részesedések értékvesztése és visszaírása 

 

17. TARTÓS HITELVISZONYT MEGTESTESÍTŐ ÉRTÉKPAPÍROK 

 

171. Államkötvények 

 

172. Helyi önkormányzatok kötvényei 

 

173. Egyéb tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

 

178. Tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása 

 

1781. Államkötvények értékvesztése és annak visszaírása 

1782. Helyi önkormányzatok kötvényei értékvesztése és annak visszaírása 

1783. Egyéb tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak vissza-

írása 

 

18. KONCESSZIÓBA, VAGYONKEZELÉSBE ADOTT ESZKÖZÖK 

 

181. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott immateriális javak 

182. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok 

 

183. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, járművek 

 

184. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott tenyészállatok 

 

185. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott tartós részesedések, tartós hitelviszonyt megtes-

tesítő értékpapírok 

 

186. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök értékhelyesbítése 

 

1861. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott immateriális javak értékhelyesbítése 

1862. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok értékhelyesbítése 

1863. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jármű-

vek értékhelyesbítése 

1864. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott tenyészállatok értékhelyesbítése 

1865. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott tartós részesedések értékhelyesbítése 

 

187. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök értékvesztése és annak visszaírása 
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188. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök terven felüli értékcsökkenése és annak 

visszaírása 

 

1881. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott immateriális javak terven felüli értékcsökke-

nése és annak visszaírása 

1882. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terven felüli értékcsökkenése és 

annak visszaírása 

1883. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jármű-

vek terven felüli értékcsökkenése és annak visszaírása 

1884. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott tenyészállatok terven felüli értékcsökkenése 

és annak visszaírása 

 

189. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök terv szerinti értékcsökkenése 

 

1891. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott immateriális javak terv szerinti értékcsökke-

nése 

1892. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti értékcsökkenése 

1893. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jármű-

vek terv szerinti értékcsökkenése 

1894. Koncesszióba, vagyonkezelésbe adott tenyészállatok terv szerinti értékcsökkenése 

 

 

 

2. Számlaosztály 

Nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök 

 

21-23. KÉSZLETEK 

 

21. VÁSÁROLT KÉSZLETEK 

 

211. Anyagok 

 

212. Áruk 

 

218. Vásárolt készletek értékvesztése és visszaírása 

 

22. ÁTSOROLT, KÖVETELÉS FEJÉBEN ÁTVETT KÉSZLETEK, EGYÉB KÉSZLETEK 

 

221. Átsorolt, követelés fejében átvett készletek 

 

222. Egyéb készletek 

228. Átsorolt, követelés fejében átvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és annak visz-

szaírása 

 

2281. Átsorolt, követelés fejében átvett készletek értékvesztése és annak visszaírása 

2282. Egyéb készletek értékvesztése és annak visszaírása 
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23. BEFEJEZETLEN TERMELÉS, FÉLKÉSZ TERMÉKEK, KÉSZTERMÉKEK, 

ÁLLATOK 

 

231. Befejezetlen termelés, félkész termékek 

 

232. Késztermékek 

 

233. Növendék-, hízó és egyéb állatok 

 

238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, állatok értékvesztése és annak 

visszaírása 

 

2381. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek értékvesztése és annak visz-

szaírása 

2382. Növendék-, hízó és egyéb állatok értékvesztése és annak visszaírása 

 

24. ÉRTÉKPAPÍROK 

 

241. Nem tartós részesedések 

 

242. Kárpótlási jegyek 

 

243. Kincstárjegyek 

 

244. Államkötvények 

 

245. Helyi önkormányzatok kötvényei 

 

246. Befektetési jegyek 

 

247. Egyéb forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok 

 

248. Értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása 

 

2481. Nem tartós részesedések értékvesztése és annak visszaírása 

2482. Forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visz-

szaírása 

24821. Kárpótlási jegyek értékvesztése és annak visszaírása 

24822. Kincstárjegyek értékvesztése és annak visszaírása 

24823. Államkötvények értékvesztése és annak visszaírása 

24824. Helyi önkormányzatok kötvényei értékvesztése és annak visszaírása 

24825. Befektetési jegyek értékvesztése és annak visszaírása 

24826. Egyéb forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése 

és annak visszaírása 
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3. számlaosztály 

Pénzeszközök, követelések, aktív időbeli elhatárolások 

 

31-33. PÉNZESZKÖZÖK 
 

31. LEKÖTÖTT BANKBETÉTEK 
 

311. Éven túli lejáratú lekötött bankbetétek 

 

3111. Éven túli lejáratú forint lekötött bankbetétek 

3112. Éven túli lejáratú deviza lekötött bankbetétek 

 

312. Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek 

 

3121. Éven belüli lejáratú forint lekötött bankbetétek 

3122. Éven belüli lejáratú deviza lekötött bankbetétek 

 

318. Lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

 

3181. Éven túli lejáratú lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

31811. Éven túli lejáratú forint lekötött bankbetétek értékvesztése és annak 

visszaírása 

31812. Éven túli lejáratú deviza lekötött bankbetétek értékvesztése és annak 

visszaírása 

3182. Éven belüli lejáratú lekötött bankbetétek értékvesztése és annak visszaírása 

31821. Éven belüli lejáratú forint lekötött bankbetétek értékvesztése és an-

nak visszaírása 

31822. Éven belüli lejáratú deviza lekötött bankbetétek értékvesztése és an-

nak visszaírása 

 

32. PÉNZTÁRAK, CSEKKEK, BETÉTKÖNYVEK 

321. Forintpénztár 

322. Valutapénztár 

323. Betétkönyvek, csekkek, elektronikus pénzeszközök 

33. FORINTSZÁMLÁK ÉS DEVIZASZÁMLÁK 

 

331. Forintszámlák 

 

3311. Kincstáron kívüli forintszámlák 

3312. Kincstárban vezetett forintszámlák 

3318. Kincstáron kívüli forintszámlák értékvesztése és annak visszaírása 

332. Devizaszámlák 

 

3321. Kincstáron kívüli devizaszámlák 

3322. Kincstárban vezetett devizaszámlák 

3328. Kincstáron kívül devizaszámlák értékvesztése és annak visszaírása 
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35. KÖVETELÉSEK 

 

351. Költségvetési évben esedékes követelések 

 

3511. Költségvetési évben esedékes követelések működési célú támogatások bevé-

teleire államháztartáson belülről 

3512. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú támogatások 

bevételeire államháztartáson belülről 

3513. Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre 

3514. Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre 

3515. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre 

3516. Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett pénzesz-

közre 

3517. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett pénzesz-

közre 

3518. Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

 

352. Költségvetési évet követően esedékes követelések 

 

3521. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési célú támoga-

tások bevételeire államháztartáson belülről 

3522. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási célú támoga-

tások bevételeire államháztartáson belülről 

3523. Költségvetési évet követően esedékes követelések közhatalmi bevételre 

3524. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési bevételre 

3525. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási bevételre 

3526. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre 

3527. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási célú átvett 

pénzeszközre 

3528. Költségvetési évet követően esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

 

358. Követelések értékvesztése és annak visszaírása 

 

3581. Követelések közhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszaírása 

35811. Költségvetési évben esedékes követelések közhatalmi bevételre ér-

tékvesztése és annak visszaírása 

35812. Költségvetési évet követően esedékes követelések közhatalmi bevé-

telre értékvesztése és annak visszaírása 

3582. Követelések működési bevételre értékvesztése és annak visszaírása 

35821. Költségvetési évben esedékes követelések működési bevételre érték-

vesztése és annak visszaírása 

35822. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési bevé-

telre értékvesztése és annak visszaírása 

3583. Követelések felhalmozási bevételre értékvesztése és annak visszaírása 
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35831. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási bevételre ér-

tékvesztése és annak visszaírása 

35832. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási 

bevé-telre értékvesztése és annak visszaírása 

3584. Követelések működési célú átvett pénzeszközre értékvesztése és annak visz-

szaírása 

35841. Költségvetési évben esedékes követelések működési célú átvett 

pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása 

35842. Költségvetési évet követően esedékes követelések működési célú át-

vett pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása 

3585. Követelések felhalmozási célú átvett pénzeszközre értékvesztése és annak 

visszaírása 

35851. Költségvetési évben esedékes követelések felhalmozási célú átvett 

pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása 

35852. Költségvetési évet követően esedékes követelések felhalmozási célú 

átvett pénzeszközre értékvesztése és annak visszaírása 

3586. Követelések finanszírozási bevételekre értékvesztése és annak visszaírása 

35861. Költségvetési évben esedékes követelések finanszírozási bevételekre 

értékvesztése és annak visszaírása 

35862. Költségvetési évet követően esedékes követelések finanszírozási be-

vételekre értékvesztése és annak visszaírása 

 

36. SAJÁTOS ELSZÁMOLÁSOK 

 

361. Pénzeszközök átvezetési számla 

 

363. Azonosítás alatt álló tételek 

 

364. Általános forgalmi adó elszámolása 

 

3641. Előzetesen felszámított általános forgalmi adó elszámolása 

36411. Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított levonható általános 

forgalmi adó 

36412. Más előzetesen felszámított levonható általános forgalmi adó 

36413. Adott előleghez kapcsolódó előzetesen felszámított nem levonható álta-

lános forgalmi adó 

36414. Más előzetesen felszámított nem levonható általános forgalmi adó 

3642. Fizetendő általános forgalmi adó elszámolása 

36421. Kapott előleghez kapcsolódó fizetendő általános forgalmi adó 

36422. Más fizetendő általános forgalmi adó 

 

365. Követelés jellegű sajátos elszámolások 
 

3651. Adott előlegek 

36511. Immateriális javakra adott előlegek 

36512. Beruházásokra, felújításokra adott előlegek 

36513. Készletekre adott előlegek 
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36514. Igénybe vett szolgáltatásra adott előlegek 

36515. Foglalkoztatottaknak adott előlegek 

36516. Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések 

36518. Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

365181. Immateriális javakra adott előlegek értékvesztése és annak 

visszaírása 

365182. Beruházásra adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

365183. Készletekre adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása 

365184. Igénybe vett szolgáltatásra adott előlegek értékvesztése és an-

nak visszaírása 

365185. Foglalkoztatottaknak adott előlegek értékvesztése és annak 

visszaírása 

365186. Túlfizetések, téves és visszajáró kifizetések értékvesztése és 

annak visszaírása 

3652. Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása 

3653. Más által beszedett bevételek elszámolása 

3654. Forgótőke elszámolása 

3655. Vagyonkezelésbe adott eszközökkel kapcsolatos visszapótlási követelés elszá-

molása 

3656. Nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjait terhelő kifizetett ellátások és a tár-

sadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás közötti elszámolásai megtérítésé-

nek elszámolása 

3657. Folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások 

elszámolása 

3658. Részesedésszerzés esetén átadott eszközök 

36581. Alapítás során átadott pénzeszközök 

36582. Alapítás során átadott más eszközök 

36583. Jegyzett tőke emelése során átadott pénzeszközök 

36584. Jegyzett tőke emelése során átadott más eszközök 

3659. Letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átadott pénzeszközök, biztosítékok 

 

366. Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások 

 

3661. December havi illetmények, munkabérek elszámolása 

3662. Utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek 

nem minősülő eszközök elszámolásai 

 

367. Kötelezettség jellegű sajátos elszámolások 
 

3671. Kapott előlegek 

36711. Túlfizetések, téves és visszajáró befizetések 

36712. Egyéb kapott előlegek 

3672. Továbbadási célból folyósított támogatások, ellátások elszámolása 

3673. Más szervezetet megillető bevételek elszámolása 

3674. Forgótőke elszámolása (Kincstár) 

3675. Nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközökkel kapcsolatos egyes kötele-

zettség jellegű sajátos elszámolások 
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36751. Vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatos visszapótlási kötele-

zettség elszámolása 

36752. Alapítás során társaságnak át nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzájá-

rulások 

36753. Jegyzett tőke emelése során társaságnak át nem adott nem pénzbeli va-

gyoni hozzájárulások 

3676. Nem társadalombiztosítás pénzügyi alapjait terhelő kifizetett ellátások és a tár-

sadalombiztosítás pénzügyi alapjai egymás közötti elszámolásai megtérítésének 

elszámolása 

3675.
1
 Nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközökkel kapcsolatos egyes kötele-

zettség jellegű sajátos elszámolások 

3677.
 2
   

3678. Letétre, megőrzésre, fedezetkezelésre átvett pénzeszközök, biztosítékok 

3679. Egyéb sajátos kötelezettség jellegű sajátos elszámolások 

36791. Nemzetközi támogatási programok pénzeszközei 

36792. Államadósság Kezelő Központ Zrt-nél elhelyezett fedezeti betétek 

 

37. AKTÍV IDŐBELI ELHATÁROLÁSOK 

 

371. Eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása 

 

372. Költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása 

 

373. Halasztott ráfordítások 

 

4. számlaosztály 

Források 

 

41. SAJÁT TŐKE 

 

411. Nemzeti vagyon induláskori értéke 

 

412. Nemzeti vagyon változása 

 

413. Egyéb eszközök induláskori értéke és változásai 

 

4131.
 3
 

4132. 
12 

4133. 
12 

414. Felhalmozott eredmény 
 

415. Eszközök értékhelyesbítésének forrása 
 

416. Mérleg szerinti eredmény 

 

                                                 
1
 Megállapította: 402/2015. (XII. 15.) Korm. rendelet 21. § (1) 7., 8. melléklet 3. Hatályos: 2016. I. 1-től. 

2
 Hatályon kívül helyezte: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 7. § (1) 10. Hatálytalan: 2018. I. 1-től. 

3
 Hatályon kívül helyezte: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 7. § (1) 11-12. Hatálytalan: 2018. I. 1-től. 
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42. KÖTELEZETTSÉGEK 

 

421. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek 

 

4211. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

4212. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő járulékokra 

és szociális hozzájárulási adóra 

4213. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

4214. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek ellátottak pénzbeli juttatásaira 

4215. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb működési célú kiadásokra 

4216. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek beruházásokra 

4217. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek felújításokra 

4218. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú kiadá-

sokra 

4219. Költségvetési évben esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra 

 

422. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek 

 

4221. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek személyi juttatásokra 

4222. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek munkaadókat terhelő já-

rulékokra és szociális hozzájárulási adóra 

4223. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek dologi kiadásokra 

4224. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek ellátottak pénzbeli jutta-

tásaira 

4225. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek egyéb működési célú ki-

adásokra 

4226. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek beruházásokra 

4227. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek felújításokra 

4228. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek egyéb felhalmozási célú 

kiadásokra 

4229. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek finanszírozási kiadásokra 

 

43. KINCSTÁRI SZÁMLAVEZETÉSSEL KAPCSOLATOS ELSZÁMOLÁSOK 

44. PASSZÍV IDŐBELI ELHATÁROLÁSOK 

 

441. Eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása 
 

442. Költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása 
 

443. Halasztott eredményszemléletű bevételek 

 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 180 

49. ÉVI MÉRLEGSZÁMLÁK 

 

491. Nyitómérleg számla 
 

492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása 
 

493. Zárómérleg számla 
 

494. Árfolyam-különbözet elszámolási számla 
 

495. Mérlegrendezési számla 

 

5. számlaosztály 

Költségnemek 

51. ANYAGKÖLTSÉG 

 

52. IGÉNYBE VETT SZOLGÁLTATÁSOK KÖLTSÉGEI 
 

53. BÉRKÖLTSÉG 
 

54. SZEMÉLYI JELLEGŰ EGYÉB KIFIZETÉSEK 
 

55. BÉRJÁRULÉKOK 

 

56. ÉRTÉKCSÖKKENÉSI LEÍRÁS 
 

57. AKTIVÁLT SAJÁT TELJESÍTMÉNYEK ÉRTÉKE 

 

571. Saját termelésű készletek állományváltozása 
 

572. Saját előállítású eszközök aktivált értéke 

 

59. KÖLTSÉGNEM ÁTVEZETÉSI SZÁMLA 

 

591. Költségnem átvezetési számla 

6. számlaosztály 

Költséghelyek, általános költségek
4
 

 

61. -66. 
5
 

 

69. KÖLTSÉGHELYEK, ÁLTALÁNOS KÖLTSÉGEK ÁTVZETÉSI SZÁMLA
6
 

 

691. Költséghelyek, általános költségek átvezetési számla
7
 

 

7. számlaosztály 

 Tevékenységek költségei
8
 

                                                 
4
 Módosította: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 15. 

5
 Hatályon kívül helyezte: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 12. § (1) 12. Hatálytalan: 2017. I. 1-től. 

6
 Módosította: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 16. 

7
 Módosította: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 17. 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 181 

8. számlaosztály 

Elszámolt költségek és ráfordítások 

 

81. ANYAGJELLEGŰ RÁFORDÍTÁSOK 

 

811. Anyagköltség 
 

812. Igénybe vett szolgáltatások értéke 
 

813. Eladott áruk beszerzési értéke 
 

814. Eladott (közvetített) szolgáltatások értéke 

 

82. SZEMÉLYI JELLEGŰ RÁFORDÍTÁSOK 

 

821. Bérköltség 

 

822. Személyi jellegű egyéb kifizetések 

 

823. Bérjárulékok 

 

83. ÉRTÉKCSÖKKENÉSI LEÍRÁS 

84. EGYÉB RÁFORDÍTÁSOK 

 

841. Értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti értéke 

 

842.
9
 Hiányzó, selejtezett, megsemmisült, állományból kivezetett, részesedésnek 

vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök könyv szerinti értéke 

 

843. Különféle egyéb ráfordítások 

 

8431. Anyagok, áruk veszteségjellegű leltárértékelési különbözete 

8432. Kötelezett megszűnése miatt behajthatatlanként leírt követelések 

8433. Más okból behajthatatlanként leírt követelések 

8434. Térítés nélkül átadott részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszkö-

zök nyilvántartás szerinti értéke 

8435. Más különféle egyéb ráfordítások 

 

 

85. PÉNZÜGYI MŰVELETEK RÁFORDÍTÁSAI 

 

851. Részesedésekből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 

 

8511. Tőkekivonással történő tőkeleszállításnál a bevont tartós részesedés nyilvántar-

tás szerinti értéke és az átvett eszközök értéke ráfordításjellegű különbözete 

                                                                                                                                                         
8
 Módosította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 12. § (2) 4., 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 18.  

9
 Módosította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 11. § 21. 
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8512. Megszűnt tartós részesedés nyilvántartás szerinti értéke és az átvett eszközök 

értéke ráfordításjellegű különbözete 

8513. Térítés nélkül átadott tartós részesedések 

8514. Egyéb részesedésekből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 

 

852. Befektetett pénzügyi eszközökből származó ráfordítások, árfolyamveszteségek 

 

8521. Térítés nélkül átadott befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott értékpa-

pírok 

8522. Egyéb befektetett pénzügyi eszközökből származó ráfordítások, árfolyamvesz-

teségek 

853. Fizetendő kamatok és kamatjellegű ráfordítások 

 

854. Részesedések, értékpapírok, pénzeszközök értékvesztése és annak visszaírása 

 

855. Pénzügyi műveletek egyéb ráfordításai 

 

8551. Lekötött bankbetétek mérlegfordulónapi értékelése során megállapított (nem re-

alizált) árfolyamvesztesége 

8552. Egyéb pénzeszközök és sajátos elszámolások mérlegfordulónapi értékelése so-

rán megállapított (nem realizált) árfolyamvesztesége
10

 

 

8553. Pénzügyi műveletek más egyéb ráfordításai 

 

9. számlaosztály 

 Eredményszemléletű bevételek 

 

91. TEVÉKENYSÉG NETTÓ EREDMÉNYSZEMLÉLETŰ BEVÉTELEI 

 

911. Közhatalmi eredményszemléletű bevételek 

 

912.
 11

Eszközök és szolgáltatások értékesítése nettó eredményszemléletű bevételei  

913. Tevékenység egyéb nettó eredményszemléletű bevételei 

 

92. EGYÉB EREDMÉNYSZEMLÉLETŰ BEVÉTELEK 

 

921. Központi működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei 

922.
 12

 Egyéb működési célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

923.
 13

 Felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételei  

 

924. Különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

                                                 
10

 Módosította: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 19. 
11

 Módosította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 12. § (2) 5. 
12

 Módosította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 12. § (2) 6. 
13

 Módosította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 12. § (2) 7. 
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9241. Anyagok, áruk nyereségjellegű leltárértékelési különbözete 

9242. Térítés nélkül átvett részesedésnek vagy értékpapírnak nem minősülő eszközök 

9243. Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt részesedésnek vagy érték-

papírnak nem minősülő eszközök 

9244. Más különféle egyéb eredményszemléletű bevételek 

 

93. PÉNZÜGYI MŰVELETEK EREDMÉNYSZEMLÉLETŰ BEVÉTELEI 

 

931. Kapott (járó) osztalék és részesedés 

 

932. Részesedésekből származó eredményszemléletű bevételek, árfolyamnyereségek 

 

9321. Tőkekivonással történő tőkeleszállításnál a bevont részesedés nyilvántartás        

szerinti értéke és az átvett eszközök értéke nyereségjellegű különbözete 

9322. Megszűnt részesedés nyilvántartás szerinti értéke és az átvett eszközök értéke 

nyereségjellegű különbözete 

9323. Térítés nélkül átvett tartós részesedések 

9324. Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt tartós részesedések 

9325. Más részesedésekből származó eredményszemléletű bevételek, árfolyamnyere-

ségek 

933. Befektetett pénzügyi eszközökből származó eredményszemléletű bevételek, árfo-

lyamnyereségek 
 

9331. Térítés nélkül átvett befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott értékpa-

pírok 

9332. Ajándékként, hagyatékként kapott, többletként fellelt befektetett pénzügyi esz-

közök között kimutatott értékpapírok 

9333. Más befektetett pénzügyi eszközökből származó eredményszemléletű bevételek, 

árfolyamnyereségek 
 

934. Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű eredményszemléletű bevételek 
 

935. Pénzügyi műveletek egyéb eredményszemléletű bevételei 
 

9351. Lekötött bankbetétek mérlegfordulónapi értékelése során megállapított (nem re-

alizált) árfolyamnyeresége 

9352. Egyéb pénzeszközök és sajátos elszámolások mérlegfordulónapi értékelése so-

rán megállapított (nem realizált) árfolyamnyeresége
14

 

9353. Pénzügyi műveletek más egyéb eredményszemléletű bevételei 

 

0. Számlaosztály 

Nyilvántartási számlák 

 

01. BEFEKTETETT ESZKÖZÖK 

011. Államháztartáson belüli vagyonkezelésbe adott eszközök 

                                                 
14

 Módosította: 380/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 6. § 20. 
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012. Bérbe vett befektetett eszközök 

013. Letétbe, bizományba. üzemeltetésre átvett befektetett eszközök 

014. PPP konstrukcióban használt befektetett eszközök 

02. KÉSZLETEK 

021. Bérbe vett készletek 

022. Letétbe, bizományba átvett készletek 

023. Intervenciós készletek 

03. FÜGGŐ ÉS BIZTOS (JÖVŐBENI) KÖVETELÉSEK 

031. Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések 

032. Egyéb függő követelések 

033. Biztos (jövőbeni) követelések 

04. FÜGGŐ KÖTELEZETTSÉGEK 

041. Kezességgel-, garanciavállalással kapcsolatos függő kötelezettségek 

042. Peres ügyekkel kapcsolatos függő kötelezettségek 

043. El nem ismert tartozások 

044. Támogatási célú előlegekkel kapcsolatos elszámolási kötelezettségek 

045. Egyéb függő kötelezettségek 

05. KIADÁSI ELŐIRÁNYZATOK, KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁSOK, MÁS FIZETÉSI 

KÖTELEZETTSÉGEK, TELJESÍTÉS 

 

051. Személyi juttatások 

 

0511. Foglalkoztatottak személyi juttatásai 

051101. Törvény szerinti illetmények, munkabérek 

0511011. Törvény szerinti illetmények, munkabérek elő-

irányzata 

0511012. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

törvény szerinti illetményekre, munkabérekre 

0511013. Törvény szerinti illetmények, munkabérek teljesí-

tése 

051102. Normatív jutalmak 

0511021. Normatív jutalmak előirányzata 

0511022. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

normatív jutalmakra 

0511023. Normatív jutalmak teljesítése 

051103. Céljuttatás, projektprémium 

0511031. Céljuttatás, projektprémium előirányzata 

0511032. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség cél-

juttatásra, projektprémiumra 

0511033. Céljuttatás, projektprémium teljesítése 

051104. Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, túlszolgálat 
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0511041. Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, 

túlszolgálat előirányzata 

0511042. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ké-

szenléti, ügyeleti, helyettesítési díjra, túlórára, 

túlszolgálatra 

0511043. Készenléti, ügyeleti, helyettesítési díj, túlóra, 

túlszolgálat teljesítése 

051105. Végkielégítés 

0511051. Végkielégítés előirányzata 

0511052. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

végkielégítésre 

0511053. Végkielégítés teljesítése 

051106. Jubileumi jutalom 

0511061. Jubileumi jutalom előirányzata 

0511062. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ju-

bileumi jutalomra 

0511063. Jubileumi jutalom teljesítése 

051107. Béren kívüli juttatások 

0511071. Béren kívüli juttatások előirányzata 

0511072. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség bé-

ren kívüli juttatásokra 

0511073. Béren kívüli juttatások teljesítése 

051108. Ruházati költségtérítés 

0511081. Ruházati költségtérítés előirányzata 

0511082. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ru-

házati költségtérítésre 

0511083. Ruházati költségtérítés teljesítése 

051109. Közlekedési költségtérítés 

0511091. Közlekedési költségtérítés előirányzata 

0511092. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

közlekedési költségtérítésre 

0511093. Közlekedési költségtérítés teljesítése 

051110. Egyéb költségtérítések 

0511101. Egyéb költségtérítések előirányzata 

0511102. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb költségtérítésekre 

0511103. Egyéb költségtérítések teljesítése 

051111. Lakhatási támogatások 

0511111. Lakhatási támogatások előirányzata 

0511112. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

lakhatási támogatásokra 

0511113. Lakhatási támogatások teljesítése 

051112. Szociális támogatások 

0511121. Szociális támogatások előirányzata 

0511122. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

szociális támogatásokra 
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0511123. Szociális támogatások teljesítése 

051113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai 

0511131. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai elő-

irányzata 

0511132. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásaira 

0511133. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatásai teljesí-

tése 

0512. Külső személyi juttatások 

05121. Választott tisztségviselők juttatásai 

051211. Választott tisztségviselők juttatásai előirányzata 

051212. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség vá-

lasztott tisztségviselők juttatásaira 

051213. Választott tisztségviselők juttatásai teljesítése 

05122. Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem saját foglalkozta-

tottnak fizetett juttatások 

051221. Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem 

saját foglalkoztatottnak fizetett juttatások elő-

irányzata 

051222. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem 

saját foglalkoztatottnak fizetett juttatásokra 

051223.  Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem 

saját foglalkoztatottnak fizetett juttatások teljesíté-

se 

05123. Egyéb külső személyi juttatások 

051231. Egyéb külső személyi juttatások előirányzata 

051232.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb külső személyi juttatásokra 

051233. Egyéb külső személyi juttatások teljesítése  

 

052. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó 

 

0521. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó előirányzata 

0522. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség munkaadókat terhelő járulékok 

és szociális hozzájárulási adóra 

0523. Munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó teljesítése 

 

053. Dologi kiadások 

 

0531. Készletbeszerzés 

05311. Szakmai anyagok beszerzése 

053111. Szakmai anyagok beszerzése előirányzata 

053112.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

szakmai anyagok beszerzésére 

053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesítése 
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05312. Üzemeltetési anyagok beszerzése 

053121. Üzemeltetési anyagok beszerzése előirányzata 

053122.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

üzemeltetési anyagok beszerzésére 

053123. Üzemeltetési anyagok beszerzése teljesítése  

05313. Árubeszerzés 

053131. Árubeszerzés előirányzata 

053132.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

árubeszerzésre 

053133. Árubeszerzés teljesítése 

0532. Kommunikációs szolgáltatások 

05321. Informatikai szolgáltatások igénybevétele 

053211.  Informatikai szolgáltatások igénybevétele előirány-

zata 

053212. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség in-

formatikai szolgáltatások igénybevételére 

053213. Informatikai szolgáltatások igénybevétele teljesítése 

05322. Egyéb kommunikációs szolgáltatások 

053221. Egyéb kommunikációs szolgáltatások előirányzata 

053222.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb kommunikációs szolgáltatásokra 

053223. Egyéb kommunikációs szolgáltatások teljesítése 

0533. Szolgáltatási kiadások 

05331. Közüzemi díjak 

053311. Közüzemi díjak előirányzata 

053312.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

közüzemi díjakra 

053313. Közüzemi díjak teljesítése 

05332. Vásárolt élelmezés 

053321. Vásárolt élelmezés előirányzata 

053322.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség vá-

sárolt élelmezésre 

053323. Vásárolt élelmezés teljesítése 

05333. Bérleti és lízing díjak 

053331. Bérleti és lízing díjak előirányzata 

053332.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség bér-

leti és lízing díjakra 

053333. Bérleti és lízing díjak teljesítése 

05334. Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások 

053341. Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások előirányzata 

053342.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

karbantartási, kisjavítási szolgáltatásokra 

053343. Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások teljesítése 

05335. Közvetített szolgáltatások 

053351. Közvetített szolgáltatások előirányzata 
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053352.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

közvetített szolgáltatásokra 

053353. Közvetített szolgáltatások teljesítése 

05336. Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások 

053361.  Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások elő-

irányzata 

053362. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

szakmai tevékenységet segítő szolgáltatásokra 

053363.  Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások teljesí-

tése 

05337. Egyéb szolgáltatások 

053371. Egyéb szolgáltatások előirányzata 

053372.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb szolgáltatásokra 

053373. Egyéb szolgáltatások teljesítése 

0534. Kiküldetések, reklám- és propagandakiadások 

05341. Kiküldetések kiadásai 

053411. Kiküldetések kiadásai előirányzata 

053412. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ki-

küldetések kiadásaira 

053413. Kiküldetések kiadásai teljesítése 

05342. Reklám- és propagandakiadások 

053421. Reklám- és propagandakiadások előirányzata 

053422.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség rek-

lám- és propagandakiadásokra 

053423. Reklám- és propagandakiadások teljesítése 

0535. Különféle befizetések és egyéb dologi kiadások 

05351. Működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

053511.  Működési célú előzetesen felszámított általános for-

galmi adó előirányzata 

053512.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

működési célú előzetesen felszámított általános 

forgalmi adóra 

053513.  Működési célú előzetesen felszámított általános for-

galmi adó teljesítése 

05352. Fizetendő általános forgalmi adó 

053521. Fizetendő általános forgalmi adó előirányzata 

053522.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség fi-

zetendő általános forgalmi adóra 

053523. Fizetendő általános forgalmi adó teljesítése 

05353. Kamatkiadások 

053531. Kamatkiadások előirányzata 

053532.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ka-

matkiadásokra 

053533. Kamatkiadások teljesítése 

05354. Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai 
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053541. Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai előirányzata 

053542.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb pénzügyi műveletek kiadásaira 

053543. Egyéb pénzügyi műveletek kiadásai teljesítése 

05355. Egyéb dologi kiadások 

053551. Egyéb dologi kiadások előirányzata 

053552.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb dologi kiadásokra 

053553. Egyéb dologi kiadások teljesítése 

 

054. Ellátottak pénzbeli juttatásai 

 

0541. Társadalombiztosítási ellátások 

05411. Társadalombiztosítási ellátások előirányzata 

05412. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség társadalombiztosítási 

ellátásokra 

05413. Társadalombiztosítási ellátások teljesítése 

0542. Családi támogatások 

05421. Családi támogatások előirányzata 

05422. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség családi támogatásokra 

05423. Családi támogatások teljesítése 

0543. Pénzbeli kárpótlások, kártérítések 

05431. Pénzbeli kárpótlások, kártérítések előirányzata 

05432.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség pénzbeli kárpótlások-

ra, kártérítésekre 

05433. Pénzbeli kárpótlások, kártérítések teljesítése 

0544. Betegséggel kapcsolatos (nem társadalombiztosítási) ellátások 

05441.  Betegséggel kapcsolatos (nem társadalombiztosítási) ellátások elő-

irányzata 

05442.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség betegséggel kapcso-

latos (nem társadalombiztosítási) ellátásokra 

05443.  Betegséggel kapcsolatos (nem társadalombiztosítási) ellátások teljesí-

tése 

0545. Foglalkoztatással, munkanélküliséggel kapcsolatos ellátások 

05451.  Foglalkoztatással, munkanélküliséggel kapcsolatos ellátások előirány-

zata 

05452. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség foglalkoztatással, 

munkanélküliséggel kapcsolatos ellátásokra 

05453. Foglalkoztatással, munkanélküliséggel kapcsolatos ellátások teljesítése 

0546. Lakhatással kapcsolatos ellátások 

05461. Lakhatással kapcsolatos ellátások előirányzata 

05462.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség lakhatással kapcsola-

tos ellátásokra 

05463. Lakhatással kapcsolatos ellátások teljesítése 

0547. Intézményi ellátottak pénzbeli juttatásai 

05471. Intézményi ellátottak pénzbeli juttatásai előirányzata 
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05472. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség intézményi ellátottak 

pénzbeli juttatásaira 

05473. Intézményi ellátottak pénzbeli juttatásai teljesítése 

0548. Egyéb nem intézményi ellátások 

05481. Egyéb nem intézményi ellátások előirányzata 

05482. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb nem intézmé-

nyi ellátásokra 

05483. Egyéb nem intézményi ellátások teljesítése 

 

055. Egyéb működési célú kiadások 

 

05501. Nemzetközi kötelezettségek 

055011. Nemzetközi kötelezettségek előirányzata 

055012.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nemzetközi kötelezettségekre 

055013. Nemzetközi kötelezettségek teljesítése 

05502. Elvonások és befizetések 

055021. A helyi önkormányzatok előző évi elszámolásából 

származó kiadások 

0550211.  A helyi önkormányzatok előző évi 

elszámolásából származó kiadások 

előirányzata 

0550212. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség a helyi önkormány-

zatok előző évi elszámolásából 

származó kiadásokra 

0550213.   A helyi önkormányzatok előző évi 

elszámolásából származó kiadások 

teljesítése 

055022. A helyi önkormányzatok törvényi előíráson alapuló 

befizetései 

0550221. A helyi önkormányzatok törvényi 

előíráson alapuló befizetései elő-

irányzata 

0550222. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség a helyi önkormány-

zatok törvényi előíráson alapuló 

befizetéseire 

0550223. A helyi önkormányzatok törvényi 

előíráson alapuló befizetései telje-

sítése 

055023. Egyéb elvonások, befizetések 

0550231.  Egyéb elvonások, befizetések elő-

irányzata 
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0550232. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség egyéb elvonásokra, 

befizetésekre 

0550233.  Egyéb elvonások, befizetések tel-

jesítése 

05503. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés ál-

lamháztartáson belülre 

055031.   Működési célú garancia- és kezességvállalásból 

származó kifizetés államháztartáson belülre elő-

irányzata 

055032.   Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

működési célú garancia- és kezességvállalásból 

származó kifizetésre államháztartáson belülre 

055033.   Működési célú garancia- és kezességvállalásból 

származó kifizetés államháztartáson belülre teljesí-

tése 

05504. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ál-

lamháztartáson belülre 

055041.   Működési célú visszatérítendő támogatások, köl-

csönök nyújtása államháztartáson belülre előirány-

zata 

055042.   Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

működési célú visszatérítendő támogatások, köl-

csönök nyújtására államháztartáson belülre 

055043.   Működési célú visszatérítendő támogatások, köl-

csönök nyújtása államháztartáson belülre teljesíté-

se 

05505. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök   törlesztése ál-

lamháztartáson belülre 

055051. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsö-

nök törlesztése államháztartáson belülre előirány-

zata 

055052. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség mű-

ködési célú visszatérítendő támogatások, kölcsö-

nök törlesztésére államháztartáson belülre 

055053. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsö-

nök törlesztése államháztartáson belülre teljesítése 

05506. Egyéb működési célú támogatások államháztartáson belülre 

055061.  Egyéb működési célú támogatások államháztartá-

son belülre előirányzata 

055062.  Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb működési célú támogatásokra államháztartá-

son belülre 

055063.  Egyéb működési célú támogatások államház-

tartáson belülre teljesítése 
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05507. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó ki-fizetés ál-

lamháztartáson kívülre 

055071. Működési célú garancia- és kezességvállalásból 

származó kifizetés államháztartáson kívülre elő-

irányzata 

055072. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

működési célú garancia- és kezesség-vállalásból 

származó kifizetésre államháztartáson kívülre 

055073. Működési célú garancia- és kezességvállalásból 

származó kifizetés államháztartáson kívülre teljesí-

tése 

05508. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ál-

lamháztartáson kívülre 

055081. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsö-

nök nyújtása államháztartáson kívülre előirányzata 

055082. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

működési célú visszatérítendő támogatások, köl-

csönök nyújtására államháztartáson kívülre 

055083. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsö-

nök nyújtása államháztartáson kívülre teljesítése 

05509. Árkiegészítések, ártámogatások 

055091. Árkiegészítések, ártámogatások előirányzata 

055092. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ár-

kiegészítésekre, ártámogatásokra 

055093. Árkiegészítések, ártámogatások teljesítése 

05510. Kamattámogatások 

055101. Kamattámogatások előirányzata 

055102. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

kamattámogatásokra 

055103. Kamattámogatások teljesítése 

05511. Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

055111.  Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

előirányzata 

055112. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

működési célú támogatásokra az Európai Uniónak 

055113.  Működési célú támogatások az Európai Uniónak 

teljesítése 

05512. Egyéb működési célú támogatások államháztartáson kívülre 

055121. Egyéb működési célú támogatások államház-

tartáson kívülre előirányzata 

055122. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

egyéb működési célú támogatásokra államháztartá-

son kívülre 

055123.  Egyéb működési célú támogatások állam-

háztartáson kívülre teljesítése 

05513. Tartalékok 

055131. Tartalékok előirányzata 
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056. Beruházások 

 

0561. Immateriális javak beszerzése, létesítése 

05611. Immateriális javak beszerzése, létesítése előirányzata 

05612. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség immateriális   javak 

beszerzésére, létesítésére 

05613. Immateriális javak beszerzése, létesítése teljesítése 

0562. Ingatlanok beszerzése, létesítése 

05621. Ingatlanok beszerzése, létesítése előirányzata 

05622. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok be-

szerzésére, létesítésére 

05623. Ingatlanok beszerzése, létesítése teljesítése 

0563. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése 

05631. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése előirányzata 

05632. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség informatikai eszközök 

beszerzésére, létesítésére 

05633. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése teljesítése 

0564. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése 

05641. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése előirányzata 

05642. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi eszközök 

beszerzésére, létesítésére 

05643. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése teljesítése 

0565. Részesedések beszerzése 

05651. Részesedések beszerzése előirányzata 

05652. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség részesedések beszer-

zésére 

05653. Részesedések beszerzése teljesítése 

0566. Meglévő részesedések növeléséhez kapcsolódó kiadások 

05661. Meglévő részesedések növeléséhez kapcsolódó kiadások elő-irányzata 

05662. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség meglévő része-

sedések növeléséhez kapcsolódó kiadásokra 

05663. Meglévő részesedések növeléséhez kapcsolódó kiadások teljesítése 

0567. Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

05671. Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó elő-

irányzata 

05672. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség beruházási célú előze-

tesen felszámított általános forgalmi adóra 

05673. Beruházási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesí-

tése 

 

057. Felújítások 

 

0571. Ingatlanok felújítása 

05711. Ingatlanok felújítása előirányzata 

05712. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ingatlanok fel-

újítására 
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05713. Ingatlanok felújítása teljesítése 

0572. Informatikai eszközök felújítása 

05721. Informatikai eszközök felújítása előirányzata 

05722. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség informatikai eszközök 

felújítására 

05723. Informatikai eszközök felújítása teljesítése 

0573. Egyéb tárgyi eszközök felújítása 

05731. Egyéb tárgyi eszközök felújítása előirányzata 

05732. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb tárgyi eszközök 

felújítására 

05733. Egyéb tárgyi eszközök felújítása teljesítése 

0574. Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó 

05741. Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó előirány-

zata 

05742. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felújítási célú előzete-

sen felszámított általános forgalmi adóra 

05743. Felújítási célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó teljesíté-

se 

 

058. Egyéb felhalmozási célú kiadások 

 

0581.  Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés állam-

háztartáson belülre 

05811. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés 

államháztartáson belülre előirányzata 

05812. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú ga-

rancia- és kezességvállalásból származó kifizetésre államháztartáson 

belülre 

05813. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés 

államháztartáson belülre teljesítése 

0582.  Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államház-

tartáson belülre 

05821. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ál-

lamháztartáson belülre előirányzata 

05822. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú 

visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtására államháztartáson 

belülre 

05823. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ál-

lamháztartáson belülre teljesítése 

0583.  Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése államház-

tartáson belülre 

05831. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése 

államháztartáson belülre előirányzata 

05832. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú 

visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztésére államháztartáson 

belülre 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 195 

05833. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök törlesztése 

államháztartáson belülre teljesítése 

0584. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre 

05841. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre elő-

irányzata 

05842. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb felhalmozási 

célú támogatásokra államháztartáson belülre 

05843. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre teljesí-

tése 

0585.  Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés állam-

háztartáson kívülre 

05851. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés 

államháztartáson kívülre előirányzata 

05852. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú ga-

rancia- és kezességvállalásból származó kifizetésre államháztartáson 

kívülre 

05853. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés 

államháztartáson kívülre teljesítése 

0586.  Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása államház-

tartáson kívülre 

05861. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ál-

lamháztartáson kívülre előirányzata 

05862. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú 

visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtására államháztartáson 

kívülre 

05863. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök nyújtása ál-

lamháztartáson kívülre teljesítése 

0587. Lakástámogatás 

05871. Lakástámogatás előirányzata 

05872. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség lakástámogatásra 

05873. Lakástámogatás teljesítése 

0588. Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak 

05881. Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak előirányzata 

05882. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség felhalmozási célú tá-

mogatásokra az Európai Uniónak 

05883. Felhalmozási célú támogatások az Európai Uniónak teljesítése 

0589. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre 

05891. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre elő-

irányzata 

05892. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség egyéb felhalmozási 

célú támogatásokra államháztartáson kívülre 

05893. Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre teljesí-

tése 

 

059. Finanszírozási kiadások 
 

0591. Belföldi finanszírozás kiadásai 
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05911. Hitel-, kölcsöntörlesztés államháztartáson kívülre 

059111. Hosszú lejáratú hitelek, kölcsönök törlesztése pénz-

ügyi vállalkozásnak 

0591111. Hosszú lejáratú hitelek, kölcsönök 

törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak előirányzata 

0591112. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség hosszú lejáratú hite-

lek, kölcsönök törlesztésére pénz-

ügyi vállalkozásnak 

0591113. Hosszú lejáratú hitelek, kölcsönök 

törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak teljesítése 

059112. Likviditási célú hitelek, kölcsönök törlesztése pénz-

ügyi vállalkozásnak 

0591121. Likviditási célú hitelek, kölcsönök 

törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak előirányzata 

0591122. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség likviditási célú hite-

lek, kölcsönök törlesztésére pénz-

ügyi vállalkozásnak 

0591123. Likviditási célú hitelek, kölcsönök 

törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak teljesítése 

059113. Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök törlesztése pénz-

ügyi vállalkozásnak 

0591131. Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök 

törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak előirányzata 

0591132. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség rövid lejáratú hitelek, 

kölcsönök törlesztésére pénzügyi 

vállalkozásnak 

0591133. Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök 

törlesztése pénzügyi vállalkozás-

nak teljesítése 

05912. Belföldi értékpapírok kiadásai 

059121. Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása 

0591211. Forgatási célú belföldi értékpapírok 

vásárlása előirányzata 

0591212. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség forgatási célú bel-

földi értékpapírok vásárlására 

0591213. Forgatási célú belföldi értékpapírok 

vásárlása teljesítése 
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059122. Befektetési célú belföldi értékpapírok vásárlása 

0591221. Befektetési célú belföldi érték-

papírok vásárlása előirányzata 

0591222. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség befektetési célú bel-

földi értékpapírok vásárlására 

0591223. Befektetési célú belföldi érték-

papírok vásárlása teljesítése 

059123. Kincstárjegyek beváltása 

0591231. Kincstárjegyek beváltása előirány-

zata 

0591232. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség kincstárjegyek be-

váltására 

0591233. Kincstárjegyek beváltása teljesítése 

059124. Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok be-váltása 

0591241. Éven belüli lejáratú belföldi érték-

papírok beváltása előirányzata 

0591242. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség éven belüli lejáratú 

belföldi értékpapírok beváltására 

0591243. Éven belüli lejáratú belföldi érték-

papírok beváltása teljesítése 

059125. Belföldi kötvények beváltása 

0591251. Belföldi kötvények beváltása elő-

irányzata 

0591252. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség belföldi kötvények 

beváltására 

0591253. Belföldi kötvények beváltása telje-

sítése 

059126. Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok be-váltása 

0591261. Éven túli lejáratú belföldi érték-

papírok beváltása előirányzata 

0591262. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség éven túli lejáratú bel-

földi értékpapírok beváltására 

0591263. Éven túli lejáratú belföldi érték-

papírok beváltása teljesítése 

05913. Államháztartáson belüli megelőlegezések folyósítása 

059131.  Államháztartáson belüli megelőlegezések folyósí-

tása előirányzata 

059132. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ál-

lamháztartáson belüli megelőlegezések folyósítá-

sára 
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059133.  Államháztartáson belüli megelőlegezések folyósí-

tása teljesítése 

05914. Államháztartáson belüli megelőlegezések visszafizetése 

059141.  Államháztartáson belüli megelőlegezések visszafi-

zetése előirányzata 

059142. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség ál-

lamháztartáson belüli megelőlegezések visszafize-

tésére 

059143.  Államháztartáson belüli megelőlegezések visszafi-

zetése teljesítése 

05915. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása 

059151. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása elő-

irányzata 

059152. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

központi, irányító szervi támogatás folyósítására 

059153. Központi, irányító szervi támogatás folyósítása tel-

jesítése 

05916. Pénzeszközök lekötött bankbetétként elhelyezése 

059161. Pénzeszközök lekötött bankbetétként elhelyezése 

előirányzata 

059163. Pénzeszközök lekötött bankbetétként elhelyezése 

teljesítése 

05917. Pénzügyi lízing kiadásai 

059171. Pénzügyi lízing kiadásai előirányzata 

059172. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

pénzügyi lízing kiadásaira 

059173. Pénzügyi lízing kiadásai teljesítése 

05918. Központi költségvetés sajátos finanszírozási kiadásai 

059181. Központi költségvetés sajátos finanszírozási kiadá-

sai előirányzata 

059182. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

központi költségvetés sajátos finanszírozási kiadá-

saira 

059183. Központi költségvetés sajátos finanszírozási kiadá-

sai teljesítése 

05919. Tulajdonosi kölcsönök kiadásai 

059191. Hosszú lejáratú tulajdonosi kölcsönök kiadásai 

0591911.  Hosszú lejáratú tulajdonosi köl-

csönök kiadásai előirányzata 

0591912. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség hosszú lejáratú tulaj-

donosi kölcsönök kiadásaira 

0591913.  Hosszú lejáratú tulajdonosi köl-

csönök kiadásai teljesítése 

059192. Rövid lejáratú tulajdonosi kölcsönök kiadásai 
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0591921. Rövid lejáratú tulajdonosi köl-

csönök kiadásai előirányzata 

0591922. Kötelezettségvállalás, más fizetési 

kötelezettség rövid lejáratú tulaj-

donosi kölcsönök kiadásaira 

0591923. Rövid lejáratú tulajdonosi köl-

csönök kiadásai teljesítése 

0592. Külföldi finanszírozás kiadásai 

05921. Forgatási célú külföldi értékpapírok vásárlása 

059211. Forgatási célú külföldi értékpapírok vásárlása elő-

irányzata 

059212. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség for-

gatási célú külföldi értékpapírok vásár-lására 

059213. Forgatási célú külföldi értékpapírok vásárlása telje-

sítése 

05922. Befektetési célú külföldi értékpapírok vásárlása 

059221. Befektetési célú külföldi értékpapírok vásárlása elő-

irányzata 

059222. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség be-

fektetési célú külföldi értékpapírok vásárlására 

059223. Befektetési célú külföldi értékpapírok vásárlása tel-

jesítése 

05923. Külföldi értékpapírok beváltása 

059231. Külföldi értékpapírok beváltása előirányzata 

059232. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség kül-

földi értékpapírok beváltására 

059233. Külföldi értékpapírok beváltása teljesítése 

05924. Hitelek, kölcsönök törlesztése külföldi kormányoknak és nemzetközi 

szervezeteknek 

059241. Hitelek, kölcsönök törlesztése külföldi kor-

mányoknak és nemzetközi szervezeteknek elő-

irányzata 

059242. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség hi-

telek, kölcsönök törlesztésére külföldi kormányok-

nak és nemzetközi szervezeteknek 

059243. Hitelek, kölcsönök törlesztése külföldi kor-

mányoknak és nemzetközi szervezeteknek teljesí-

tése 

05925. Hitelek, kölcsönök törlesztése külföldi pénzintézeteknek 

059251. Hitelek, kölcsönök törlesztése külföldi pénz-

intézeteknek előirányzata 

059252. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség hi-

telek, kölcsönök törlesztésére külföldi pénzintéze-

teknek 

059253. Hitelek, kölcsönök törlesztése külföldi pénz-

intézeteknek teljesítése 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 200 

0593. Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek kiadásai 

05931. Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek kiadásai előirány-

zata 

05932. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség adóssághoz nem kap-

csolódó származékos ügyletek kiadásaira 

05933. Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek kiadásai teljesítése 

0594. Váltókiadások 

05941. Váltókiadások előirányzata 

05942. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség váltókiadásokra 

05943. Váltókiadások teljesítése 

 

09. BEVÉTELI ELŐIRÁNYZATOK, KÖVETELÉSEK, TELJESÍTÉS 

 

091. Működési célú támogatások államháztartáson belülről 

 

0911. Önkormányzatok működési támogatásai 

09111. Helyi önkormányzatok működésének általános támogatása 

091111. Helyi önkormányzatok működésének általános tá-

mogatása előirányzata 

091112. Követelés helyi önkormányzatok működésének álta-

lános támogatására 

091113. Helyi önkormányzatok működésének általános tá-

mogatása teljesítése 

09112. Települési önkormányzatok egyes köznevelési feladatainak tá-

mogatása 

091121. Települési önkormányzatok egyes köznevelési fel-

adatainak támogatása előirányzata 

091122. Követelés települési önkormányzatok egyes közne-

velési feladatainak támogatására 

091123. Települési önkormányzatok egyes köznevelési fel-

adatainak támogatása teljesítése 

09113. Települési önkormányzatok szociális, gyermekjóléti és                   

gyermekétkeztetési feladatainak támogatása
15

 

091131. Települési önkormányzatok egyes szociális és 

gyermekjóléti feladatainak támogatása 

0911311. Települési önkormányzatok egyes szociális és 

gyermekjóléti feladatainak támogatása előirányza-

ta 

0911312. Követelés települési önkormányzat-

ok egyes szociális és gyermekjóléti 

feladatainak támogatására 

0911313. Települési önkormányzatok egyes 

szociális és gyermekjóléti feladata-

inak támogatása teljesítése 

                                                 
15

 Megállapította: 282/2019. (XI. 27.) Korm. rendelet 22. § (2)  6., 11. melléklet. Hatályos: 2020. I. 1-től. 
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091132. Települési önkormányzatok gyer-

mekétkeztetési feladatainak támo-

gatása 

0911321. Települési önkormányzatok gyer-

mekétkeztetési feladatainak támo-

gatása előirányzata 

0911322. Követelés települési önkormányzat-

ok gyermekétkeztetési feladatainak 

támogatására 

0911323. Települési önkormányzatok gyer-

mekétkeztetési feladatainak támo-

gatása teljesítése 

09114. Települési önkormányzatok kulturális feladatainak támogatása 

091141. Települési önkormányzatok kulturális feladatainak 

támogatása előirányzata 

091142. Követelés települési önkormányzatok kulturális fel-

adatainak támogatására 

091143. Települési önkormányzatok kulturális feladatainak 

támogatása teljesítése 

09115. Működési célú költségvetési támogatások és kiegészítő támogatások 

091151. Működési célú költségvetési támogatások és kiegé-

szítő támogatások előirányzata 

091152. Követelés működési célú költségvetési támo-

gatásokra és kiegészítő támogatásokra 

091153. Működési célú költségvetési támogatások és kiegé-

szítő támogatások teljesítése 

09116. Elszámolásból származó bevételek 

091161. Elszámolásból származó bevételek előirányzata 

091162. Követelés elszámolásból származó bevételekre 

091163. Elszámolásból származó bevételek teljesítése 

0912. Elvonások és befizetések bevételei 

09121. Elvonások és befizetések bevételei előirányzata 

09122. Követelés elvonások és befizetések bevételeire 

09123. Elvonások és befizetések bevételei teljesítése 

0913. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések állam-

háztartáson belülről 

09131. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó meg-

térülések államháztartáson belülről előirányzata 

09132. Követelés működési célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülésekre államháztartáson belülről 

09133. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó meg-

térülések államháztartáson belülről teljesítése 

0914. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése államház-

tartáson belülről 

09141. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

államháztartáson belülről előirányzata 
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09142. Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülésére államháztartáson belülről 

09143. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

államháztartáson belülről teljesítése 

0915. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybevétele államház-

tartáson belülről 

09151. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybe-vétele 

államháztartáson belülről előirányzata 

09152. Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

igénybevételére államháztartáson belülről 

09153. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybe-vétele 

államháztartáson belülről teljesítése 

0916. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

09161. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

előirányzata 

09162. Követelés egyéb működési célú támogatások bevételeire állam-

háztartáson belülről 

09163. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

teljesítése 

 

092. Felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülről 

 

0921. Felhalmozási célú önkormányzati támogatások 

09211. Felhalmozási célú önkormányzati támogatások előirányzata 

09212. Követelés felhalmozási célú önkormányzati támogatásokra 

09213. Felhalmozási célú önkormányzati támogatások teljesítése 

0922. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések ál-

lamháztartáson belülről 

09221. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérü-

lések államháztartáson belülről előirányzata 

09222. Követelés felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülésekre államháztartáson belülről 

09223. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérü-

lések államháztartáson belülről teljesítése 

0923. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése ál-

lamháztartáson belülről 

09231. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése államháztartáson belülről előirányzata 

09232. Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

visszatérülésére államháztartáson belülről 

09233. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése államháztartáson belülről teljesítése 

0924. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybevétele állam-

háztartáson belülről 

09241. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybevé-

tele államháztartáson belülről előirányzata 
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09242. Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

igénybevételére államháztartáson belülről 

09243. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök igénybevé-

tele államháztartáson belülről teljesítése 

0925. Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülről 

09251. Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson be-

lülről előirányzata 

09252. Követelés egyéb felhalmozási célú támogatások bevételeire államház-

tartáson belülről 

09253. Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei állam-háztartáson be-

lülről teljesítése 

 

093. Közhatalmi bevételek 

 

0931. Jövedelemadók 

09311. Magánszemélyek jövedelemadói 

093111. Magánszemélyek jövedelemadói előirányzata 

093112. Követelés magánszemélyek jövedelemadóira 

093113. Magánszemélyek jövedelemadói teljesítése 

09312. Társaságok jövedelemadói 

093121. Társaságok jövedelemadói előirányzata 

093122. Követelés társaságok jövedelemadóira 

093123. Társaságok jövedelemadói teljesítése 

0932. Szociális hozzájárulási adó és járulékok 

09321. Szociális hozzájárulási adó és járulékok előirányzata 

09322. Követelés szociális hozzájárulási adóra és járulékokra 

09323. Szociális hozzájárulási adó és járulékok teljesítése 

0933. Bérhez és foglalkoztatáshoz kapcsolódó adók 

09331. Bérhez és foglalkoztatáshoz kapcsolódó adók előirányzata 

09332. Követelés bérhez és foglalkoztatáshoz kapcsolódó adókra 

09333. Bérhez és foglalkoztatáshoz kapcsolódó adók teljesítése 

0934. Vagyoni típusú adók 

09341. Vagyoni típusú adók előirányzata 

09342. Követelés vagyoni típusú adókra 

09343. Vagyoni típusú adók teljesítése 

0935. Termékek és szolgáltatások adói 

09351. Értékesítési és forgalmi adók 

093511. Értékesítési és forgalmi adók előirányzata 

093512. Követelés értékesítési és forgalmi adókra 

093513. Értékesítési és forgalmi adók teljesítése 

09352. Fogyasztási adók 

093521. Fogyasztási adók előirányzata 

093522. Követelés fogyasztási adókra 

093523. Fogyasztási adók teljesítése 

09353. Pénzügyi monopóliumok nyereségét terhelő adók 
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093531. Pénzügyi monopóliumok nyereségét terhelő a-dók 

előirányzata 

093532. Követelés pénzügyi monopóliumok nyereségét ter-

helő adókra 

093533. Pénzügyi monopóliumok nyereségét terhelő a-dók 

teljesítése 

09354. Gépjárműadók 

093541. Gépjárműadók előirányzata 

093542. Követelés gépjárműadókra 

093543. Gépjárműadók teljesítése 

09355. Egyéb áruhasználati és szolgáltatási adók 

093551. Egyéb áruhasználati és szolgáltatási adók elő-

irányzata 

093552. Követelés egyéb áruhasználati és szolgáltatási adók-

ra 

093553. Egyéb áruhasználati és szolgáltatási adók teljesítése 

0936. Egyéb közhatalmi bevételek 

09361. Egyéb közhatalmi bevételek előirányzata 

09362. Követelés egyéb közhatalmi bevételekre 

09363. Egyéb közhatalmi bevételek teljesítése 

 

094. Működési bevételek 

 

09401. Készletértékesítés ellenértéke 

094011. Készletértékesítés ellenértéke előirányzata 

094012. Követelés készletértékesítés ellenértékére 

094013. Készletértékesítés ellenértéke teljesítése 

09402. Szolgáltatások ellenértéke 

094021. Szolgáltatások ellenértéke előirányzata 

094022. Követelés szolgáltatások ellenértékére 

094023. Szolgáltatások ellenértéke teljesítése 

09403. Közvetített szolgáltatások ellenértéke 

094031. Közvetített szolgáltatások ellenértéke előirány-zata 

094032.  Követelés közvetített szolgáltatások ellen-értékére 

094033.  Közvetített szolgáltatások ellenértéke teljesítése 

09404. Tulajdonosi bevételek 

094041. Tulajdonosi bevételek előirányzata 

094042. Követelés tulajdonosi bevételekre 

094043. Tulajdonosi bevételek teljesítése 

09405. Ellátási díjak 

094051. Ellátási díjak előirányzata 

094052. Követelés ellátási díjakra 

094053. Ellátási díjak teljesítése 

09406. Kiszámlázott általános forgalmi adó 

094061.  Kiszámlázott általános forgalmi adó elő-irányzata 

094062. Követelés kiszámlázott általános forgalmi adóra 
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094063. Kiszámlázott általános forgalmi adó teljesítése 

09407. Általános forgalmi adó visszatérítése 

094071. Általános forgalmi adó visszatérítése előirány-zata 

094072.  Követelés általános forgalmi adó vissza-térítésére 

094073. Általános forgalmi adó visszatérítése teljesítése 

09408. Kamatbevételek és más nyereségjellegű bevételek 

094081. Befektetett pénzügyi eszközökből származó be-

vételek 

0940811. Befektetett pénzügyi eszközökből 

származó bevételek előirányzata 

0940812. Követelés befektetett pénzügyi esz-

közökből származó bevételekre 

0940813. Befektetett pénzügyi eszközökből 

származó bevételek teljesítése 

094082. Egyéb kapott (járó) kamatok és kamatjellegű bevéte-

lek 

0940821. Egyéb kapott (járó) kamatok és ka-

matjellegű bevételek előirányzata 

0940822. Követelés egyéb kapott (járó) kama-

tokra és kamatjellegű bevételekre 

0940823. Egyéb kapott (járó) kamatok és ka-

matjellegű bevételek teljesítése 

09409. Egyéb pénzügyi műveletek bevételei 

094091. Részesedésekből származó pénzügyi műveletek be-

vételei 

0940911. Részesedésekből származó pénz-

ügyi műveletek bevételei elő-

irányzata 

0940912. Követelés részesedésekből szárma-

zó pénzügyi műveletek bevételeire 

0940913. Részesedésekből származó pénz-

ügyi műveletek bevételei teljesí-

tése 

094092. Más egyéb pénzügyi műveletek bevételei 

0940921. Más egyéb pénzügyi műveletek be-

vételei előirányzata 

0940922. Követelés más egyéb pénzügyi mű-

veletek bevételeire 

0940923. Más egyéb pénzügyi műveletek be-

vételei teljesítése 

09410. Biztosító által fizetett kártérítés 

094101. Biztosító által fizetett kártérítés előirányzata 

094102. Követelés biztosító által fizetett kártérítésre 

094103. Biztosító által fizetett kártérítés teljesítése 

09411. Egyéb működési bevételek 

094111. Egyéb működési bevételek előirányzata 

094112. Követelés egyéb működési bevételekre 

094113. Egyéb működési bevételek teljesítése 
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095. Felhalmozási bevételek 

 

0951. Immateriális javak értékesítése 

09511. Immateriális javak értékesítése előirányzata 

09512. Követelés immateriális javak értékesítéséből 

09513. Immateriális javak értékesítése teljesítése 

0952. Ingatlanok értékesítése 

09521. Ingatlanok értékesítése előirányzata 

09522. Követelés ingatlanok értékesítéséből 

09523. Ingatlanok értékesítése teljesítése 

0953. Egyéb tárgyi eszközök értékesítése 

09531. Egyéb tárgyi eszközök értékesítése előirányzata 

09532. Követelés egyéb tárgyi eszközök értékesítéséből 

09533. Egyéb tárgyi eszközök értékesítése teljesítése 

0954. Részesedések értékesítése 

09541. Részesedések értékesítése előirányzata 

09542. Követelés részesedések értékesítéséből 

09543. Részesedések értékesítése teljesítése 

0955. Részesedések megszűnéséhez kapcsolódó bevételek 

09551. Részesedések megszűnéséhez kapcsolódó bevételek előirányzata 

09552. Követelés részesedések megszűnéséhez kapcsolódó bevételekre 

09553. Részesedések megszűnéséhez kapcsolódó bevételek teljesítése 

 

096. Működési célú átvett pénzeszközök 

 

0961. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések állam-

háztartáson kívülről 

09611. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülé-

sek államháztartáson kívülről előirányzata 

09612. Követelés működési célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülésekre államháztartáson kívülről 

09613. Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülé-

sek államháztartáson kívülről teljesítése 

0962. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése az Euró-

pai Uniótól 

09621. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

az Európai Uniótól előirányzata 

09622. Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülésére az Európai Uniótól 

09623. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

az Európai Uniótól teljesítése 

0963. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése kormá-

nyoktól és más nemzetközi szervezetektől 

09631. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől előirányzata 
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09632. Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülésére kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

09633. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől teljesítése 

0964. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése államház-

tartáson kívülről 

09641. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

államháztartáson kívülről előirányzata 

09642. Követelés működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visz-

szatérülésére államháztartáson kívülről 

09643. Működési célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök vissza-térülése 

államháztartáson kívülről teljesítése 

0965. Egyéb működési célú átvett pénzeszközök 

09651. Egyéb működési célú átvett pénzeszközök előirányzata 

09652. Követelés egyéb működési célú átvett pénzeszközökre 

09653. Egyéb működési célú átvett pénzeszközök teljesítése 

 

097. Felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

 

0971. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések ál-

lamháztartáson kívülről 

09711. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérü-

lések államháztartáson kívülről előirányzata 

09712. Követelés felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó 

megtérülésekre államháztartáson kívülről 

09713. Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérü-

lések államháztartáson kívülről teljesítése 

0972. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése az Eu-

rópai Uniótól 

09721. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése az Európai Uniótól előirányzata 

09722. Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

visszatérülésére az Európai Uniótól 

09723. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése az Európai Uniótól teljesítése 

0973. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése kor-

mányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

09731. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől előirányzata 

09732. Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

visszatérülésére kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől 

09733. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése kormányoktól és más nemzetközi szervezetektől teljesítése 

0974. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérülése ál-

lamháztartáson kívülről 
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09741. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése államháztartáson kívülről előirányzata 

09742. Követelés felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök 

visszatérülésére államháztartáson kívülről 

09743. Felhalmozási célú visszatérítendő támogatások, kölcsönök visszatérü-

lése államháztartáson kívülről teljesítése 

0975. Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 

09751. Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata 

09752. Követelés egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközökre 

09753. Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök teljesítése 

 

098. Finanszírozási bevételek 

 

0981. Belföldi finanszírozás bevételei 

09811. Hitel-, kölcsönfelvétel pénzügyi vállalkozástól 

098111. Hosszú lejáratú hitelek, kölcsönök felvétele pénz-

ügyi vállalkozástól 

0981111. Hosszú lejáratú hitelek, kölcsönök 

felvétele pénzügyi vállalkozástól 

előirányzata 

0981112. Követelés hosszú lejáratú hitelek, 

kölcsönök felvételére pénzügyi 

vállalkozástól 

0981113. Hosszú lejáratú hitelek, kölcsönök 

felvétele teljesítése pénzügyi vál-

lalkozástól 

098112. Likviditási célú hitelek, kölcsönök felvétele pénz-

ügyi vállalkozástól 

0981121. Likviditási célú hitelek, kölcsönök 

felvétele pénzügyi vállalkozástól 

előirányzata 

0981122. Követelés likviditási célú hitelek, 

kölcsönök felvételére pénzügyi 

vállalkozástól 

0981123. Likviditási célú hitelek, kölcsönök 

felvétele pénzügyi vállalkozástól 

teljesítése 

098113. Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök felvétele pénzügyi 

vállalkozástól 

0981131. Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök 

felvétele pénzügyi vállalkozástól 

előirányzata 

0981132. Követelés rövid lejáratú hitelek, 

kölcsönök felvételére pénzügyi 

vállalkozástól 
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0981133. Rövid lejáratú hitelek, kölcsönök 

felvétele pénzügyi vállalkozástól 

teljesítése 

09812. Belföldi értékpapírok bevételei 

098121. Forgatási célú belföldi értékpapírok beváltása, érté-

kesítése 

0981211. Forgatási célú belföldi értékpapírok 

beváltása, értékesítése előirányzata 

0981212. Követelés forgatási célú belföldi ér-

tékpapírok beváltásából, értékesí-

téséből 

0981213. Forgatási célú belföldi értékpapírok 

beváltása, értékesítése teljesítése 

098122. Éven belüli lejáratú belföldi értékpapírok ki-

bocsátása 

0981221. Éven belüli lejáratú belföldi érték-

papírok kibocsátása előirány-zata 

0981222. Követelés éven belüli lejáratú bel-

földi értékpapírok kibocsátásából 

0981223. Éven belüli lejáratú belföldi érték-

papírok kibocsátása teljesítése 

098123. Befektetési célú belföldi értékpapírok beváltása, ér-

tékesítése 

0981231. Befektetési célú belföldi érték-

papírok beváltása, értékesítése elő-

irányzata 

0981232. Követelés befektetési célú belföldi 

értékpapírok beváltásából, érté-

kesítéséből 

0981233. Befektetési célú belföldi érték-

papírok értékesítése teljesítése 

098124. Éven túli lejáratú belföldi értékpapírok kibocsátása 

0981241. Éven túli lejáratú belföldi érték-

papírok kibocsátása előirányzata 

0981242. Követelés éven túli lejáratú belföldi 

értékpapírok kibocsátásból 

0981243. Éven túli lejáratú belföldi érték-

papírok kibocsátása teljesítése 

09813. Maradvány igénybevétele 

098131. Előző év költségvetési maradványának igény-

bevétele 

0981311. Előző év költségvetési maradványá-

nak igénybevétele előirányzata 

0981312. Követelés előző év költségvetési 

maradványának igénybevételére 
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0981313. Előző év költségvetési maradványá-

nak igénybevétele teljesítése 

098132. Előző év vállalkozási maradványának igénybe-

vétele 

0981321. Előző év vállalkozási maradványá-

nak igénybevétele előirányzata 

0981322. Követelés előző év vállalkozási ma-

radványának igénybevételére 

0981323. Előző év vállalkozási maradványá-

nak igénybevétele teljesítése 

09814. Államháztartáson belüli megelőlegezések 

098141. Államháztartáson belüli megelőlegezések elő-

irányzata 

098142. Követelés államháztartáson belüli megelő-

legezésekre 

098143. Államháztartáson belüli megelőlegezések tel-

jesítése 

09815. Államháztartáson belüli megelőlegezések törlesztése 

098151. Államháztartáson belüli megelőlegezések tör-

lesztése előirányzata 

098152. Követelés államháztartáson belüli megelőlegezések 

törlesztésére 

098153. Államháztartáson belüli megelőlegezések tör-

lesztése teljesítése 

09816. Központi, irányító szervi támogatás 

098161.  Központi, irányító szervi támogatás elő-irányzata 

098162. Követelés központi, irányító szervi támogatásra 

098163. Központi, irányító szervi támogatás teljesítése 

09817. Lekötött bankbetétek megszüntetése 

098171. Lekötött bankbetétek megszüntetése előirány-zata 

098173. Lekötött bankbetétek megszüntetése teljesítése 

09818. Központi költségvetés sajátos finanszírozási bevételei 

098181. Központi költségvetés sajátos finanszírozási bevéte-

lei előirányzata 

098182.  Követelés központi költségvetés sajátos finanszí-

rozási bevételeire 

098183. Központi költségvetés sajátos finanszírozási bevéte-

lei teljesítése 

09819. Tulajdonosi kölcsönök bevételei 

098191. Hosszú lejáratú tulajdonosi kölcsönök bevételei 

0981911. Hosszú lejáratú tulajdonosi kölcsö-

nök bevételei előirányzata 

0981912.  Követelés hosszú lejáratú tulaj-

donosi kölcsönök bevételeire 

0981913. Hosszú lejáratú tulajdonosi kölcsö-

nök bevételei teljesítése 
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098192. Rövid lejáratú tulajdonosi kölcsönök bevételei 

0981921. Rövid lejáratú tulajdonosi kölcsö-

nök bevételei előirányzata 

0981922. Követelés rövid lejáratú tulajdonosi 

kölcsönök bevételeire 

0981923. Rövid lejáratú tulajdonosi kölcsö-

nök bevételei teljesítése 

0982. Külföldi finanszírozás bevételei 

09821. Forgatási célú külföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

098211. Forgatási célú külföldi értékpapírok beváltása, érté-

kesítése előirányzata 

098212. Követelés forgatási célú külföldi értékpapírok bevál-

tásából, értékesítéséből 

098213. Forgatási célú külföldi értékpapírok beváltása, érté-

kesítése teljesítése 

09822. Befektetési célú külföldi értékpapírok beváltása, értékesítése 

098221. Befektetési célú külföldi értékpapírok beváltása, ér-

tékesítése előirányzata 

098222. Követelés befektetési célú külföldi értékpapírok be-

váltásából, értékesítéséből 

098223. Befektetési célú külföldi értékpapírok beváltása, ér-

tékesítése teljesítése 

09823. Külföldi értékpapírok kibocsátása 

098231. Külföldi értékpapírok kibocsátása előirányzata 

098232. Követelés külföldi értékpapírok kibocsátásából 

098233. Külföldi értékpapírok kibocsátása teljesítése 

09824. Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi kormányoktól és nemzet- közi 

szervezetektől 

098241. Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi kormányoktól 

és nemzetközi szervezetektől előirány-zata 

098242. Követelés hitelek, kölcsönök felvételére külföldi 

kormányoktól és nemzetközi szervezetektől 

098243. Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi kormányoktól 

és nemzetközi szervezetektől teljesí-tése 

09825. Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi pénzintézetektől 

098251. Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi pénzinté-

zetektől előirányzata 

098252. Követelés hitelek, kölcsönök felvételére külföldi 

pénzintézetektől 

098253. Hitelek, kölcsönök felvétele külföldi pénzin-

tézetektől teljesítése 

0983. Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek bevételei 

09831. Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek bevételei elő-

irányzata 

09832. Követelés adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek bevéte-

leire 
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09833. Adóssághoz nem kapcsolódó származékos ügyletek bevételei teljesíté-

se 

0984. Váltóbevételek 

09841. Váltóbevételek előirányzata 

09842. Követelés váltóbevételekre 

09843. Váltóbevételek teljesítése 

 

00. NYILVÁNTARTÁSI ELLENSZÁMLÁK 

001. Előirányzat nyilvántartási ellenszámla 

002. Kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 
 

0021. Költségvetési évben esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötelezettség 

nyilvántartási ellenszámla 

0022. Költségvetési évben esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fizetési köte-

lezettség nyilvántartási ellenszámla 

0023. Költségvetési évet követően esedékes kötelezettségvállalás, más fizetési kötele-

zettség nyilvántartási ellenszámla 

0024. Költségvetési évet követően esedékes végleges kötelezettségvállalás, más fize-

tési kötelezettség nyilvántartási ellenszámla 
 

003.
16 

Kiadások nyilvántartási ellenszámla 
 

(kormányzati funkciónként tagolva, 003+kormányzati funkció száma számozással 

és a nyilvántartási számla + kormányzati funkció megnevezésével) 
004.

 
Követelés nyilvántartási ellenszámla 

 

0041 Költségvetési évben esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla 

0042. Költségvetési évet követően esedékes követelés nyilvántartási ellenszámla 
 

005.
 17 

Bevételek nyilvántartási ellenszámla 
 

(kormányzati funkciónként tagolva, 005+kormányzati funkció száma számozással 

és a nyilvántartási számla + kormányzati funkció megnevezésével) 

006. Egyéb nyilvántartási ellenszámla 

                                                 
16

 Megállapította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 10. § (1) 6., 8. melléklet 1. Hatályos: 2017. I. 1-től. 
17

 Megállapította: 351/2016. (XI. 18.) Korm. rendelet 10. § (1) 6., 8. melléklet 1. Hatályos: 2017. I. 1-től. 
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D/II. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A számlarend 2021. április 1- től lép hatályba.  

A költségvetési szerv vezetőjének kell gondoskodni, hogy a számlarendben foglalt előírásokat 

az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzat 1. számú mellékletében sze-

replő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a számlarendben nevesített fele-

lősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért az intézményvezető felelős. 

 

Iregszemcse, 2021. március 31. 

 

 

  ................………................ 
                                polgármester 
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D/III.  

KORMÁNYZATI FUNKCIÓK RENDJE
 
 

1. Általános közszolgáltatások 

0111 Államhatalmi, törvényhozó és végrehajtó szervezetek 

011110 Államhatalmi szervek tevékenysége 

011120 Kormányzati igazgatási tevékenység 

011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános igazgatási tevékenysé-

ge 

011140 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

0112 Pénzügyi és költségvetési tevékenységek, adózási ügyek 

011210 Az államháztartás igazgatása, ellenőrzése 

011220 Adó-, vám- és jövedéki igazgatás 

011230 Államadósság kezelése 

0113 Külügyek 

011310 Külügyek igazgatása 

011320 Nemzetközi szervezetekben való részvétel 

0121 Gazdasági segítség nyújtása fejlődő és átmeneti gazdaságú országoknak 

012110 Gazdasági segítség nyújtása fejlődő és átmeneti gazdaságú országoknak 

0122 Gazdasági segítség nyújtása nemzetközi szervezeteken keresztül 

012210 Gazdasági segítség nyújtása nemzetközi szervezeteken keresztül 

0131 Általános személyzeti szolgáltatások 

013110 A közszolgálat egyetemes humánerő-gazdálkodása 

0132 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások 

013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások 

0133 Egyéb általános szolgáltatások 

013320 Köztemető-fenntartás és -működtetés 

013330 Pályázat- és támogatáskezelés, ellenőrzés 

013340 Az állami vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 

013350 Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 

013360 Más szerv részére végzett pénzügyi-gazdálkodási, üzemeltetési, egyéb szolgáltatások 

013370 Informatikai fejlesztések, szolgáltatások 

013390 Egyéb kiegészítő szolgáltatások 

0140 Alapkutatás 

014010 Általános K+F politika 

014020 Biotechnológiai alapkutatás 

014030 Természettudományi, műszaki alapkutatás 

014040 Társadalomtudományi, humán alapkutatás 

0150 Általános közszolgáltatásokhoz kapcsolódó K+F 

015010 Általános közszolgáltatásokkal kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesztés 

0160 Egyéb általános közszolgáltatások 

016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti képviselőválasztásokhoz kapcsolódó 

tevékenységek 

016020 Országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek 

016030 Állampolgársági ügyek 

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatása és támogatása 

016080 Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények 
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0170 Államadóssággal kapcsolatos tranzakciók 

017010 Államadóssággal kapcsolatos tranzakciók 

0180 Általános jellegű transzferek a kormányzat különböző szintjei között 

018010 Önkormányzatok elszámolásai a központi költségvetéssel 

018020 Központi költségvetési befizetések 

018030 Támogatási célú finanszírozási műveletek 

018040 Elkülönített állami pénzalapok bevételei államháztartáson belülről 

018050 Egészségbiztosítási alap bevételei államháztartáson belülről 

018060 Nyugdíjbiztosítási alap bevételei államháztartáson belülről 

2. Védelem 

0210 Katonai védelem 

021020 Védelmi képesség fenntartása, fejlesztése, honvédelmi felkészítés 

021030 Katonai ügyészségi tevékenység 

021040 Katonai nemzetbiztonsági tevékenység 

0220 Polgári honvédelem 

022010 Polgári honvédelem ágazati feladatai, a lakosság felkészítése 

0230 Külföldi katonai segély 

023010 Nemzetközi katonai és rendészeti szerepvállalás béketámogató és válságkezelő műveletek-

ben 

0240 Védelemhez kapcsolódó K+F 

024010 Védelmi tevékenységekkel kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesztés 

0250 Egyéb védelmi ügyek 

025010 Védelmi feladatok igazgatása és szabályozása 

025020 Védelmi célú stratégiai tartalékok tárolása, kezelése 

025090 Egyéb védelmi ügyek 

3. Közrend és közbiztonság 

0310 Rendészeti tevékenységek 

031010 Közbiztonság, közrend igazgatása 

031020 Menekültügy igazgatása 

031030 Közterület rendjének fenntartása 

031041 Vámrendészet 

031042 Határrendészet, határvédelem 

031050 Egyéb rendészeti, bűnüldözési tevékenységek 

031060 Bűnmegelőzés 

031070 Baleset-megelőzés 

031080 Polgári nemzetbiztonsági tevékenység 

0320 Tűz- és katasztrófavédelemmel kapcsolatos tevékenységek (kivéve: ár- és belvízvédelem) 

032010 Tűz- és katasztrófavédelem igazgatása 

032020 Tűz- és katasztrófavédelmi tevékenységek 

032040 Nemzetközi katasztrófavédelmi segítségnyújtás 

032050 Egészségügyi stratégiai tartalékok tárolása, kezelése 

032060 Polgári védelmi stratégiai tartalékok tárolása, kezelése 

0330 Igazságszolgáltatás 

033010 Igazságügy igazgatása 

033020 Bírósági tevékenység 

033030 Ügyészségi tevékenység 
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0340 Büntetés-végrehajtási tevékenységek 

034010 Büntetés-végrehajtási tevékenység igazgatása 

034020 Büntetés-végrehajtási tevékenységek 

034030 Pártfogó felügyelői tevékenység 

0350 Közrendhez és közbiztonsághoz kapcsolódó K+F 

035010 Közrenddel és közbiztonsággal kapcsolatos alkalmazott kutatás és kísérleti fejlesztés 

0360 Egyéb közrend és biztonsági ügyek 

036010 Igazságügyi szakértői tevékenység 

036020 Jogi segítségnyújtás, áldozatsegítés, kárenyhítés, kárpótlás 

4. Gazdasági ügyek 

0411 Általános gazdasági és kereskedelmi ügyek 

041110 Általános gazdasági és kereskedelmi ügyek igazgatása 

041120 Földügy igazgatása 

041130 Szellemi tulajdon és innováció igazgatása 

041140 Területfejlesztés igazgatása 

041150 Cégnyilvántartás 

041160 Földmérés, térképészet 

041170 Műszaki vizsgálat, elemzés 

041180 Meteorológiai szolgáltatás 

0412 Általános munkaügyek 

041210 Munkaügy igazgatása 

041220 Munkavédelmi célú támogatások és közcélú információs rendszer működtetése 

041231 Rövid időtartamú közfoglalkoztatás 

041232 Start-munka program - Téli közfoglalkoztatás 

041233 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás 

041234 Közfoglalkoztatás mobilitását szolgáló támogatás (közhasznú kölcsönző részére) 

041235 Vállalkozás részére foglalkoztatást helyettesítő támogatásban részesülő személy foglalkoz-

tatásához nyújtható támogatás 

041236 Országos közfoglalkoztatási program 

041237 Közfoglalkoztatási mintaprogram 

0421 Mezőgazdaság 

042110 Mezőgazdaság igazgatása 

042120 Mezőgazdasági támogatások 

042130 Növénytermesztés, állattenyésztés és kapcsolódó szolgáltatások 

042140 Génmegőrzés, fajtavédelem 

042150 Mezőgazdasági öntözőrendszer építése, fenntartása, üzemeltetése 

042170 Élelmiszerlánc-biztonság igazgatása 

042180 Állat-egészségügy 

0422 Erdőgazdálkodás 

042210 Erdőgazdálkodás igazgatása és támogatása 

042220 Erdőgazdálkodás 

0423 Halászat és vadászat 

042310 Vadgazdálkodás igazgatása és támogatása 

042320 Vadgazdálkodás 

042350 Halászat igazgatása és támogatása 

042360 Halászat, haltenyésztés 
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0431 Szén- és egyéb szilárd ásványi fűtőanyagipar 

043110 Szén- és egyéb ásványi fűtőanyagipar igazgatása és támogatása 

0432 Kőolaj- és gázipar 

043210 Kőolaj- és gázipar igazgatása és támogatása 

0433 Nukleáris fűtőanyagipar 

043310 Nukleáris fűtőanyagipar igazgatása és támogatása 

0434 Egyéb tüzelőanyag-ipar 

043410 Egyéb tüzelőanyag-ipar igazgatása és támogatása 

0435 Villamosenergia-ipar 

043510 Villamosenergia-ipar igazgatása és támogatása 

0436 Egyéb energiaipar 

043610 Egyéb energiaipar igazgatása és támogatása 

0441 Ásványianyag- (kivéve: szilárd ásványi fűtőanyag) bányászat 

044110 Ásványianyag- (kivéve: szilárd ásványi fűtőanyag) bányászat igazgatása és támogatása 

0442 Feldolgozóipar 

044210 Feldolgozóipar igazgatása és támogatása 

0443 Építésügy, építőipar 

044310 Építésügy igazgatása 

044320 Építőipar támogatása 

0451 Közúti közlekedés 

045110 Közúti közlekedés igazgatása és támogatása 

045120 Út, autópálya építése 

045130 Híd, alagút építése 

045140 Városi és elővárosi közúti személyszállítás 

045150 Egyéb szárazföldi személyszállítás 

045160 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása 

045161 Kerékpárutak üzemeltetése, fenntartása 

045170 Parkoló, garázs üzemeltetése, fenntartása 

045180 Közúti járművontatás 

045190 Közúti közlekedési eszközök műszaki vizsgálata 

0452 Vízi közlekedés 

045210 Vízi közlekedés igazgatása és támogatása 

045220 Vízi létesítmény építése (kivéve: árvízvédelmi létesítmények) 

045230 Komp- és révközlekedés 

0453 Vasúti közlekedés 

045310 Vasúti közlekedés igazgatása és támogatása 

045320 Vasút építése 

0454 Légi szállítás 

045410 Légi szállítás igazgatása és támogatása 

0455 Csővezetékes és egyéb szállítás 

045510 Csővezetékes és egyéb szállítás igazgatása és támogatása 

045530 Csővezetékes szállítás 

0460 Hírközlés 

046010 Hírközlés és az információs társadalom fejlesztésének igazgatása és támogatása 
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046020 Vezetékes műsorelosztás, városi és kábeltelevíziós rendszerek 

046030 Egyéb távközlés 

046040 Hírügynökségi, információs szolgáltatás 

0471 Elosztó kereskedelem, tárolás, raktározás 

047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatása és támogatása 

047120 Piac üzemeltetése 

0472 Szállodák és éttermek 

047210 Szálloda- és vendéglátóipar igazgatása és támogatása 

0473 Turizmus 

047310 Turizmus igazgatása és támogatása 

047320 Turizmusfejlesztési támogatások és tevékenységek 

0474 Többcélú fejlesztési projektek 

047410 Ár- és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek 

047450 Szektorhoz nem köthető komplex gazdaságfejlesztési projektek támogatása 

047460 Kis- és középvállalkozások működési és fejlesztési támogatásai 

047470 Működőtőke-beruházások komplex támogatásai 

0480 Gazdasági ügyekhez kapcsolódó K+F 

048010 Gazdasági ügyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesztés 

0490 Egyéb gazdasági ügyek 

049010 Máshova nem sorolt gazdasági ügyek 

049020 K+F tevékenységekhez kapcsolódó innováció 

049030 Kéményseprő-ipari tevékenység 

5. Környezetvédelem 

0510 Hulladékgazdálkodás 

051010 Hulladékgazdálkodás igazgatása 

051020 Nem veszélyes (települési) hulladék összetevőinek válogatása, elkülönített begyűjtése, szál-

lítása, átrakása 

051030 Nem veszélyes (települési) hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése, szállítása, átrakása 

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, ártalmatlanítása 

051050 Veszélyes hulladék begyűjtése, szállítása, átrakása 

051060 Veszélyes hulladék kezelése, ártalmatlanítása 

051070 Használt eszköz bontása 

051080 Hulladék újrahasznosítása 

0520 Szennyvízelvezetés és -tisztítás 

052010 Szennyvízgazdálkodás igazgatása 

052020 Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése 

052030 Szennyvíziszap kezelése, ártalmatlanítása 

052080 Szennyvízcsatorna építése, fenntartása, üzemeltetése 

0530 Környezetszennyezés csökkentése 

053010 Környezetszennyezés csökkentésének igazgatása 

053020 Szennyeződésmentesítési tevékenységek 

0540 Természet- és tájvédelem 

054010 Természet- és tájvédelem igazgatása és támogatása 

054020 Védett természeti területek és természeti értékek bemutatása, megőrzése és fenntartása 

0550 Környezetvédelmi K+F 
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055010 Környezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesztés 

0560 Egyéb környezetvédelem 

056010 Komplex környezetvédelmi programok támogatása 

6. Lakásépítés és kommunális létesítmények 

0610 Lakásépítés 

061010 Lakáspolitika igazgatása 

061020 Lakóépület építése 

061030 Lakáshoz jutást segítő támogatások 

061040 Telepszerű lakókörnyezetek felszámolását célzó programok 

0620 Településfejlesztés 

062010 Településfejlesztés igazgatása 

062020 Településfejlesztési projektek és támogatásuk 

0630 Vízellátás 

063010 Vízügy igazgatása 

063020 Víztermelés, -kezelés, -ellátás 

063070 Vízrajzi mérés 

063080 Vízellátással kapcsolatos közmű építése, fenntartása, üzemeltetése 

0640 Közvilágítás 

064010 Közvilágítás 

0650 Lakás- és közműellátással, településfejlesztéssel kapcsolatos K+F 

065010 Lakás- és közműellátással, településfejlesztéssel kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesz-

tés 

0660 Egyéb kommunális feladatok 

066010 Zöldterület-kezelés 

066020 Város-, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások 

7. Egészségügy 

0711 Gyógyszeripari termékek 

071110 Gyógyszer-kiskereskedelem 

071120 Gyógyszertámogatás finanszírozása 

0712 Egyéb gyógyászati termékek 

071210 Egyéb gyógyászati termék kiskereskedelme 

071220 Egyéb gyógyászati termékek finanszírozása 

0713 Gyógyászati segédeszközök 

071310 Gyógyászati segédeszközök és felszerelések kereskedelme 

071320 Gyógyászati segédeszközök és felszerelések finanszírozása 

0721 Általános orvosi szolgáltatások 

072111 Háziorvosi alapellátás 

072112 Háziorvosi ügyeleti ellátás 

072160 Betegszállítás, valamint orvosi rendelvényű halottszállítás 

072190 Általános orvosi szolgáltatások finanszírozása és támogatása 

0722 Szakosított orvosi szolgáltatások 

072210 Járóbetegek gyógyító szakellátása 

072220 Járóbetegek rehabilitációs szakellátása 

072230 Járóbetegek gyógyító gondozása 
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072240 Járóbetegek egynapos ellátása 

072290 Járóbeteg-ellátás finanszírozása és támogatása 

0723 Fogorvosi szolgáltatások 

072311 Fogorvosi alapellátás 

072312 Fogorvosi ügyeleti ellátás 

072313 Fogorvosi szakellátás 

072390 Fogorvosi ellátás finanszírozása és támogatása 

0724 Paramedikális szolgáltatások 

072410 Otthoni (egészségügyi) szakápolás 

072420 Egészségügyi laboratóriumi szolgáltatások 

072430 Képalkotó diagnosztikai szolgáltatások 

072440 Mentés 

072450 Fizikoterápiás szolgáltatás 

072460 Terápiás célú gyógyfürdő- és kapcsolódó szolgáltatások 

072470 Természetgyógyászat 

072480 Egyéb paramedikális szolgáltatások 

072490 Paramedikális szolgáltatások finanszírozása, támogatása 

0731 Általános kórházi szolgáltatások 

073110 Fekvőbetegek aktív ellátása általános kórházakban 

073120 Fekvőbetegek krónikus ellátása általános kórházakban 

073130 Bentlakásos egészségügyi rehabilitációs ellátás általános kórházakban 

073160 Egynapos sebészeti ellátás (egynapos beavatkozás) 

073190 Fekvőbeteg-ellátás finanszírozása és támogatása 

0732 Szakosított kórházi szolgáltatások 

073210 Fekvőbetegek aktív ellátása szakkórházakban 

073220 Fekvőbetegek krónikus ellátása szakkórházakban 

073230 Bentlakásos egészségügyi rehabilitációs ellátás szakkórházakban 

0733 Gyógyászati központok és szülőotthonok szolgáltatásai 

073310 Gyógyászati központok és szülőotthonok szolgáltatásai 

0734 Bentlakásos egészségügyi ápolási szolgáltatások 

073410 Egészségügyi ápolás bentlakással 

073420 Bentlakásos hospice-ellátás 

0740 Közegészségügyi szolgáltatások 

074011 Foglalkozás-egészségügyi alapellátás 

074012 Foglalkozás-egészségügyi szakellátás 

074013 Pálya- és munkaalkalmassági vizsgálatok 

074020 Sportolók sportegészségügyi vizsgálata, felügyelete, ellenőrzése 

074031 Család és nővédelmi egészségügyi gondozás 

074032 Ifjúság-egészségügyi gondozás 

074040 Fertőző megbetegedések megelőzése, járványügyi ellátás 

074051 Nem fertőző megbetegedések megelőzése 

074052 Kábítószer-megelőzés programjai, tevékenységei 

074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kábítószer) megelőzésének programjai, tevékenységei 

074054 Komplex egészségfejlesztő, prevenciós programok 

074060 Vér-, szövet- és egyéb kapcsolódó szövetbank 

074090 Közegészségügyi szolgáltatások finanszírozása és támogatása 

0750 Egészségügyi K+F 

075010 Egészségüggyel kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesztés 
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0760 Egyéb egészségügy 

076010 Egészségügy igazgatása 

076020 Egészségbiztosítási szolgáltatások igazgatása 

076040 Egészségügyi szakértői tevékenységek 

076050 Orvos- és nővérszálló, hozzátartozói szállás fenntartása, üzemeltetése 

076061 Környezet-egészségügyi feladatok 

076062 Település-egészségügyi feladatok 

076063 Sugár-egészségügyi feladatok 

076064 Kémiaibiztonság-egészségügyi feladatok 

076070 Élelmezés- és táplálkozás-egészségügyi felügyelet, ellenőrzés, tanácsadás 

076090 Egyéb egészségügyi szolgáltatások finanszírozása és támogatása 

8. Szabadidő, sport, kultúra és vallás 

0810 Szabadidős és sportszolgáltatások 

081010 Sportügyek igazgatása 

081021 Sportszövetségek és szabályozó testületek működésének támogatása 

081022 Sportteljesítmények elismerése, járadékok, ösztöndíjak 

081023 Doppingellenes tevékenység 

081030 Sportlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése 

081041 Versenysport- és utánpótlás-nevelési tevékenység és támogatása 

081042 Fogyatékossággal élők versenysport tevékenysége és támogatása 

081043 Iskolai, diáksport-tevékenység és támogatása 

081044 Fogyatékossággal élők iskolai, diáksport-tevékenysége és támogatása 

081045 Szabadidősport- (rekreációs sport-) tevékenység és támogatása 

081061 Szabadidős park, fürdő és strandszolgáltatás 

081071 Üdülői szálláshely-szolgáltatás és étkeztetés 

0820 Kulturális szolgáltatások 

082010 Kultúra igazgatása 

082020 Színházak tevékenysége 

082030 Művészeti tevékenységek (kivéve: színház) 

082041 Nemzeti könyvtári feladatok 

082042 Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása 

082043 Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme 

082044 Könyvtári szolgáltatások 

082051 Levéltári állomány gyarapítása, kezelése és védelme 

082052 Levéltári szolgáltatás, tudományos, publikációs és információközvetítő tevékenység 

082061 Múzeumi gyűjteményi tevékenység 

082062 Múzeumi tudományos feldolgozó és publikációs tevékenység 

082063 Múzeumi kiállítási tevékenység 

082064 Múzeumi közművelődési, közönségkapcsolati tevékenység 

082070 Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság működtetése és megóvása 

082080 Növény- és állatkertek működtetése és megőrzése 

082091 Közművelődés - közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése 

082092 Közművelődés - hagyományos közösségi kulturális értékek gondozása 

082093 Közművelődés - egész életre kiterjedő tanulás, amatőr művészetek 

082094 Közművelődés - kulturális alapú gazdaságfejlesztés 

0830 Műsorszolgáltatási és kiadói szolgáltatások 

083010 Műsorszolgáltatási és kiadói ügyek igazgatása 

083020 Könyvkiadás 

083030 Egyéb kiadói tevékenység 



Számlarend 

Iregszemcse Község Önkormányzata 222 

083040 Rádióműsor szolgáltatása és támogatása 

083050 Televízió-műsor szolgáltatása és támogatása 

083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgáltatás és támogatása 

0840 Vallási és egyéb közösségi szolgáltatások 

084010 Társadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlőséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel, 

egyházakkal összefüggő feladatok igazgatása és szabályozása 

084020 Nemzetiségi közfeladatok ellátása és támogatása 

084031 Civil szervezetek működési támogatása 

084032 Civil szervezetek programtámogatása 

084040 Egyházak közösségi és hitéleti tevékenységének támogatása 

084050 Politikai pártok tevékenységének támogatása 

084060 Érdekképviseleti, szakszervezeti tevékenységek támogatása 

084070 A fiatalok társadalmi integrációját segítő struktúra, szakmai szolgáltatások fejlesztése, mű-

ködtetése 

0850 Szabadidős tevékenységekhez, kultúrához és valláshoz kapcsolódó K+F 

085010 Szabadidős tevékenységekkel, sporttal, kultúrával és vallással kapcsolatos alkalmazott kuta-

tás és fejlesztés 

0860 Egyéb szabadidő, kultúra és vallás 

086010 Határon túli magyarok egyéb támogatásai 

086020 Helyi, térségi közösségi tér biztosítása, működtetése 

086030 Nemzetközi kulturális együttműködés 

086090 Egyéb szabadidős szolgáltatás 

9. Oktatás 

0911 Óvodai nevelés 

091110 Óvodai nevelés, ellátás szakmai feladatai 

091120 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének, ellátásának szakmai feladatai 

091130 Nemzetiségi óvodai nevelés, ellátás szakmai feladatai 

091140 Óvodai nevelés, ellátás működtetési feladatai 

0912 Iskolai nevelés, oktatás az 1-4. évfolyamokon 

091211 Köznevelési intézményben tanulók nappali rendszerű nevelésének, oktatásának szakmai 

feladatai 1-4. évfolyamon 

091212 Sajátos nevelési igényű tanulók nappali rendszerű nevelésének, oktatásának szakmai felada-

tai 1-4. évfolyamon 

091213 Nemzetiségi tanulók nappali rendszerű nevelésének, oktatásának szakmai feladatai 1-4. év-

folyamon 

091220 Köznevelési intézmény 1-4. évfolyamán tanulók nevelésével, oktatásával összefüggő mű-

ködtetési feladatok 

091240 Alapfokú művészetoktatás 

091250 Alapfokú művészetoktatással összefüggő működtetési feladatok 

091260 Felnőttoktatás 1-4. évfolyamon 

0921 Iskolai nevelés, oktatás az 5-8. évfolyamokon 

092111 Köznevelési intézményben tanulók nappali rendszerű nevelésének, oktatásának szakmai 

feladatai 5-8. évfolyamon 

092112 Sajátos nevelési igényű tanulók nappali rendszerű nevelésének, oktatásának szakmai felada-

tai 5-8. évfolyamon 
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092113 Nemzetiségi tanulók nappali rendszerű nevelésének, oktatásának szakmai feladatai 5-8. év-

folyamon 

092120 Köznevelési intézmény 5-8. évfolyamán tanulók nevelésével, oktatásával összefüggő mű-

ködtetési feladatok 

092140 Felnőttoktatás 5-8. évfolyamon 

092150 Iskolarendszeren kívüli ISCED 2 szintű OKJ-s képzés 

0922 Középfokú nevelés, oktatás 

092211 Gimnáziumi oktatás, nevelés szakmai feladatai 

092212 Sajátos nevelési igényű tanulók gimnáziumi nevelésének, oktatásának szakmai feladatai 

092213 Nemzetiségi tanulók gimnáziumi oktatásának, nevelésének szakmai feladatai 

092221 Közismereti és szakképesítés megszerzésére felkészítő szakmai elméleti oktatás szakmai 

feladatai a szakképző iskolákban 

092222 Sajátos nevelési igényű tanulók közismereti és szakképesítés megszerzésére felkészítő 

szakmai elméleti oktatásának szakmai feladatai a szakképző iskolákban 

092223 Nemzetiségi tanulók közismereti és szakképesítés megszerzésére felkészítő szakmai elméle-

ti oktatás szakmai feladatai a szakképző iskolákban 

092231 Szakképesítés megszerzésére felkészítő szakmai gyakorlati oktatás szakmai feladatai a 

szakképző iskolákban 

092232 Sajátos nevelési igényű tanulók szakképesítés megszerzésére felkészítő szakmai gyakorlati 

oktatásának szakmai feladatai a szakképző iskolákban 

092260 Gimnázium és szakképző iskola tanulóinak közismereti és szakmai elméleti oktatásával ösz-

szefüggő működtetési feladatok 

092270 Szakképző iskolai tanulók szakmai gyakorlati oktatásával összefüggő működtetési feladatok 

092290 Iskolarendszeren kívüli ISCED 3 szintű OKJ-s képzés 

0930 Középiskolát követő nem felsőfokú oktatás 

093010 Felsőfokú végzettségi szintet nem biztosító képzések 

093020 Iskolarendszeren kívüli ISCED 4 szintű OKJ-s képzés 

0941 Felsőszintű képzés 

094110 Felsőoktatási szakképzés 

094120 Szakirányú továbbképzés 

094130 Egészségügyi szakmai képzés 

094170 Iskolarendszeren kívüli ISCED 5 szintű OKJ-s képzés 

0942 Felsőfokú oktatás 

094210 Felsőfokú oktatás 

094250 Tankönyv- és jegyzettámogatás 

094260 Hallgatói és oktatói ösztöndíjak, egyéb juttatások 

094280 Hallgatók lakhatásának biztosítása 

094290 Iskolarendszeren kívüli ISCED 6 szintű OKJ-s képzés 

0950 Szint alapján nem meghatározható oktatási szolgáltatások 

095010 Határon túli magyarok oktatási támogatásai 

095020 Iskolarendszeren kívüli egyéb oktatás, képzés 

095030 Szakképzési és felnőttképzési támogatások 

095040 Munkaerő-piaci felnőttképzéshez kapcsolódó szakmai szolgáltatások 

0960 Oktatást kiegészítő szolgáltatások 

096015 Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben 

096025 Munkahelyi étkeztetés köznevelési intézményben 

096030 Köznevelési intézményben tanulók lakhatásának biztosítása 

096040 Köznevelési intézményben tanulók kollégiumi, externátusi nevelése 
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0970 Oktatáshoz kapcsolódó K+F 

097010 Oktatáshoz kapcsolódó alkalmazott kutatás és fejlesztés 

0980 Máshová be nem sorolt oktatás 

098010 Oktatás igazgatása 

098021 Pedagógiai szakszolgáltató tevékenység szakmai feladatai 

098022 Pedagógiai szakszolgáltató tevékenység működtetési feladatai 

098031 Pedagógiai szakmai szolgáltatások szakmai feladatai 

098032 Pedagógiai szakmai szolgáltatások működtetési feladatai 

098040 Nemzetközi oktatási együttműködés 

098051 Utazó gyógypedagógusi, utazó konduktori tevékenység szakmai feladatai 

098052 Utazó gyógypedagógusi, utazó konduktori tevékenység működtetési feladatai 

098061 Fejlesztő nevelés-oktatás szakmai feladatai 

098062 Fejlesztő nevelés-oktatás működtetési feladatai 

10. Szociális védelem 

1011 Betegség 

101110 Bentlakásos, nem kórházi ellátás, ápolás 

101121 Pszichiátriai betegek tartós bentlakásos ellátása 

101122 Szenvedélybetegek tartós bentlakásos ellátása 

101123 Pszichiátriai betegek rehabilitációs célú bentlakásos ellátása 

101124 Szenvedélybetegek rehabilitációs célú bentlakásos ellátása 

101125 Pszichiátriai betegek rehabilitációs lakóotthoni ellátása 

101126 Szenvedélybetegek rehabilitációs lakóotthoni ellátása 

101131 Pszichiátriai betegek átmeneti ellátása 

101132 Szenvedélybetegek átmeneti ellátása 

101133 Támogatott lakhatás pszichiátriai betegek részére 

101134 Támogatott lakhatás szenvedélybetegek részére 

101141 Pszichiátriai betegek nappali ellátása 

101142 Szenvedélybetegek nappali ellátása 

101143 Pszichiátriai betegek közösségi alapellátása 

101144 Szenvedélybetegek közösségi alapellátása (kivéve: alacsonyküszöbű ellátás) 

101145 Szenvedélybetegek alacsonyküszöbű ellátása 

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellátások, támogatások 

1012 Fogyatékosság 

101211 Fogyatékossággal élők tartós bentlakásos ellátása 

101212 Fogyatékossággal élők rehabilitációs célú bentlakásos ellátása 

101213 Fogyatékossággal élők átmeneti ellátása 

101214 Támogatott lakhatás fogyatékos személyek részére 

101215 Fogyatékossággal élők ápoló-gondozó lakóotthoni ellátása 

101216 Fogyatékossággal élők rehabilitációs célú lakóotthoni ellátása 

101221 Fogyatékossággal élők nappali ellátása 

101222 Támogató szolgáltatás fogyatékos személyek részére 

101231 Fogyatékossággal összefüggő pénzbeli ellátások, támogatások 

101232 Megváltozott munkaképességgel összefüggő pénzbeli ellátások, támogatások 

101240 Megváltozott munkaképességű személyek foglalkoztatását elősegítő képzések, támogatások 

101270 Fogyatékossággal élők társadalmi integrációját és életminőségét segítő programok, támoga-

tások 

1020 Időskor, demens betegek 

102010 Nyugdíjbiztosítási szolgáltatások igazgatása 
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102023 Időskorúak tartós bentlakásos ellátása 

102024 Demens betegek tartós bentlakásos ellátása 

102025 Időskorúak átmeneti ellátása 

102026 Demens betegek átmeneti ellátása 

102027 Szakápolási központ 

102031 Idősek nappali ellátása 

102032 Demens betegek nappali ellátása 

102040 Időskorral összefüggő pénzbeli ellátások 

102050 Az időskorúak társadalmi integrációját célzó programok 

1030 Túlélő hozzátartozók 

103010 Elhunyt személyek hátramaradottainak pénzbeli ellátásai 

1040 Család és gyermekek 

104011 Gyermekvédelmi bentlakásos ellátások 

104012 Gyermekek átmeneti ellátása 

104013 Nevelőszülőnél elhelyezettek ellátása 

104020 Javítóintézeti ellátás 

104030 Gyermekek napközbeni ellátása családi bölcsőde, munkahelyi bölcsőde, napközbeni gyer-

mekfelügyelet vagy alternatív napközbeni ellátás útján 

104031 Gyermekek bölcsődében és mini bölcsődében történő ellátása 

104035 Gyermekétkeztetés bölcsődében, fogyatékosok nappali intézményében 

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napközbeni ellátását biztosító intézményben 

104037 Intézményen kívüli gyermekétkeztetés 

104041 Területi gyermekvédelmi szakszolgáltatás 

104042 Család és gyermekjóléti szolgáltatások 

104043 Család és gyermekjóléti központ 

104044 Biztos Kezdet Gyerekház 

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellátások 

104052 Családtámogatások 

104060 A gyermekek, fiatalok és családok életminőségét javító programok 

104070 A gyermeki jogok érvényre juttatásával összefüggő feladatok 

1050 Munkanélküliség 

105010 Munkanélküli aktív korúak ellátásai 

105020 Foglalkoztatást elősegítő képzések és egyéb támogatások 

1060 Lakhatás 

106010 Lakóingatlan szociális célú bérbeadása, üzemeltetése 

106020 Lakásfenntartással, lakhatással összefüggő ellátások 

1070 Egyéb szociális kirekesztettség 

107011 Hajléktalanok tartós bentlakásos ellátása 

107012 Hajléktalanok rehabilitációs célú bentlakásos ellátása 

107013 Hajléktalanok átmeneti ellátása 

107015 Hajléktalanok nappali ellátása 

107016 Utcai szociális munka 

107020 Családon belüli erőszak sértettjeinek bentlakásos ellátása 

107030 Szociális foglalkoztatás, fejlesztő foglalkoztatás 

107050 Szociális étkeztetés népkonyhán 

107051 Szociális étkeztetés szociális konyhán 

107052 Házi segítségnyújtás 

107053 Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás 

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgáltatás 
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107060 Egyéb szociális pénzbeli és természetbeni ellátások, támogatások 

107070 Menekültek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellátása és támogatása 

107080 Esélyegyenlőség elősegítését célzó tevékenységek és programok 

107090 Romák társadalmi integrációját elősegítő tevékenységek, programok 

1080 Szociális védelemhez kapcsolódó K+F 

108010 Szociális biztonsággal kapcsolatos alkalmazott kutatás és fejlesztés 

1090 Szociális segítségnyújtás egyéb feladatai 

109010 Szociális szolgáltatások igazgatása 

109020 Szociális szolgáltatások módszertani szakirányítása 

109030 Természetes személyek adósságrendezésével kapcsolatos feladatok 

109070 Nemzetközi humanitárius segítségnyújtás 

90. Technikai funkciókódok 

9000 Technikai funkciókódok 

900010 Központi költségvetés funkcióra nem sorolható bevételei államháztartáson kívülről 

900020 Önkormányzatok funkcióra nem sorolható bevételei államháztartáson kívülről 

900030 Elkülönített állami pénzalapok funkcióra nem sorolható bevételei államháztartáson kívülről 

900040 Egészségbiztosítási Alap funkcióra nem sorolható bevételei államháztartáson kívülről 

900050 Nyugdíjbiztosítási Alap funkcióra nem sorolható bevételei államháztartáson kívülről 

900060 Forgatási és befektetési célú finanszírozási műveletek 

900090 Vállalkozási tevékenységek kiadásai és bevételei 
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D/IV.  

AZ ÁLLAMHÁZTARTÁS SZAKÁGAZATI RENDJE 

  014300 Ló, lóféle tenyésztése 

   016100 Növénytermesztési szolgáltatás 

   016200 Állattenyésztési szolgáltatás 

   360000 Víztermelés, -kezelés, -ellátás 

   370000 Szennyvíz gyűjtése, kezelése 

   381100 Nem veszélyes hulladék gyűjtése 

   381200 Veszélyes hulladék gyűjtése 

   382100 Nem veszélyes hulladék kezelése, ártalmatlanítása 

   382200 Veszélyes hulladék kezelése, ártalmatlanítása 

   383200 Hulladék újrahasznosítása 

   390000 Szennyeződésmentesítés, egyéb hulladékkezelés 

   422100 Folyadék szállítására szolgáló közmű építése 

   429900 Egyéb építés 

   552000 Üdülési, egyéb átmeneti szálláshely-szolgáltatás 

   559000 Egyéb szálláshely-szolgáltatás 

   562900 Egyéb vendéglátás 

   581100 Könyvkiadás 

   581400 Folyóirat, időszaki kiadvány kiadása 

   581900 Egyéb kiadói tevékenység 

   712000 Műszaki vizsgálat, elemzés 

   721100 Biotechnológiai kutatás, fejlesztés 

   721120 Génmegőrzés, fajtavédelem 

   721900 Egyéb természettudományi, műszaki kutatás, fejlesztés 

   722000 Társadalomtudományi, humán kutatás, fejlesztés 

   749000 M.n.s. egyéb szakmai, tudományos, műszaki tevékenység 

   799000 Egyéb foglalás 

   8411 Általános közigazgatás 

   841101 Államhatalmi szervek tevékenysége 

   841102 Kormány, kormánybizottságok, miniszterelnöki hivatal tevékenysége 

   841103 Minisztériumok tevékenysége 

   841104 Területi általános igazgatási szervek tevékenysége 

   841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége 

   841106 Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
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   841107 Köztestületek államháztartási igazgatási tevékenysége 

   841108 Országos nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

   841112 Pénzügyi, költségvetési igazgatás 

   841113 Átfogó gazdasági, társadalmi tervezés, statisztikai szolgáltatás 

   841114 Alapkutatáshoz nyújtott kormányzati szolgáltatás 

   841117 Kormányzati és önkormányzati intézmények ellátó, kisegítő szolgálatai 

   841121 Kormányzati közös humánerő-gazdálkodás 

   841129 Egyéb kormányzati kiegészítő szolgáltatás 

   841191-841194 TECHNIKAI SZAKÁGAZATOK (pénzellátás, alapok) 

   841191 FEJEZETEK ELSZÁMOLÁSAI (technikai szakágazat) 

   841192 ÖNKORMÁNYZATOK, VALAMINT TÁRSULÁSOK ELSZÁMOLÁSAI (techni-

kai szakágazat) 

   841193 TÁRSADALOMBIZTOSÍTÁS PÉNZÜGYI ALAPJAINAK ELSZÁMOLÁSAI 

(technikai szakágazat) 

   841194 ELKÜLÖNÍTETT ÁLLAMI PÉNZALAPOK ELSZÁMOLÁSAI (technikai szakága-

zat) 

   841211 Oktatás igazgatása 

   841212 Egészségügy igazgatása 

   841214 Szabadidős, kulturális és közösségi szolgáltatás igazgatása 

   841215 Szociális és jóléti szolgáltatások igazgatása 

   841216 Környezet- és természetvédelem igazgatása 

   841218 Lakás-, kommunális szolgáltatások igazgatása 

   841311 Mezőgazdaság, erdészet, halászat, vadászat igazgatása 

   841312 Energia, üzemanyag-ellátás igazgatása 

   841313 Bányászat, ásványi erőforrások, feldolgozóipar, építőipar igazgatása 

   841314 Szállítás, hírközlés igazgatása 

   841315 Kereskedelem, vendéglátás, szálláshely-szolgáltatás igazgatása 

   841316 Turizmus igazgatása 

   841317 Többcélú fejlesztési projekt igazgatása 

   841318 Gazdasági, kereskedelmi, munkaügyi igazgatás 

   841319 Vízügyi igazgatás 

   842111 Külügyi, külföldi diplomáciai, konzuli szolgáltatás 

   842210 Védelmi feladatok központi igazgatása és szabályozása 

   842211 Honvédelem ágazati feladatai 

   8423 Igazságügy, bíróság 

   842310 Igazságügy szakigazgatása 
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   842320 Bíróságok tevékenysége 

   842330 Ügyészségek tevékenysége 

   842340 Büntetés-végrehajtási tevékenység 

   842350 Igazságügyi szakértői tevékenység 

   8424 Közbiztonság, közrend 

   842410 Közbiztonság, közrend szakigazgatása 

   842420 Rendőrségi tevékenység 

   842450 Polgári nemzetbiztonsági tevékenység 

   842460 Katonai nemzetbiztonsági tevékenység 

   842470 Idegenrendészeti tevékenység 

   842480 Államhatalmi szervek speciális védelme 

   842510 Tűzvédelem szakigazgatása 

   842520 Tűzvédelmi tevékenységek 

   8430 Kötelező társadalombiztosítás 

   843010 Nyugdíjbiztosítás igazgatása 

   843020 Egészségbiztosítás igazgatása 

   851010 Iskolai előkészítő oktatás (óvodai nevelés kivételével) 

   851020 Óvodai nevelés 

   852010 Alapfokú oktatás (alapfokú művészetoktatás kivételével) 

   852020 Alapfokú művészetoktatás 

   853100 Általános középfokú oktatás 

   853200 Szakmai középfokú oktatás 

   854100 Felső szintű, nem felsőfokú oktatás 

   854200 Felsőfokú oktatás 

   855900 M.n.s. egyéb oktatás 

   856000 Oktatást kiegészítő tevékenység 

   861000 Fekvőbeteg-ellátás 

   862100 Általános járóbeteg-ellátás 

   862200 Szakorvosi járóbeteg-ellátás 

   862300 Fogorvosi járóbeteg-ellátás 

   869000 Egyéb humán-egészségügyi ellátás 

   871000 Bentlakásos, nem kórházi ápolás 

   872000 Mentális, szenvedélybeteg bentlakásos ellátása 

   873000 Idősek, fogyatékosok bentlakásos ellátása 

   879020 Gyermekek átmeneti otthonában elhelyezettek ellátása 
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   879030 Családok átmeneti otthonában elhelyezettek ellátása 

   879040 Gyermekotthonban elhelyezettek ellátása 

   879050 Javítóintézetben elhelyezettek ellátása 

   879060 Egyéb bentlakásos ellátás 

   881000 Idősek, fogyatékosok szociális ellátása bentlakás nélkül 

   889110 Bölcsődei ellátás 

   889120 Napközbeni gyermekfelügyelet 

   889130 Gyermekek egyéb napközbeni ellátása 

   889900 M.n.s. egyéb szociális ellátás bentlakás nélkül 

   900100 Előadó-művészet 

   900300 Alkotóművészet 

   900400 Művészeti létesítmények működtetése 

   910100 Könyvtári, levéltári tevékenység 

   910110 Közművelődési intézmények tevékenysége 

   910200 Múzeumi tevékenység 

   910300 Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság működtetése 

   910400 Növény-, állatkert, természetvédelmi terület működtetése 

   931100 Sportlétesítmény működtetése 

   931900 Egyéb sporttevékenység 

   932900 M.n.s. egyéb szórakoztatás, szabadidős tevékenység 

   960300 Temetkezés, temetkezést kiegészítő szolgáltatás 
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1. számú melléklet 

Megismerési nyilatkozat 

 

A számlarendben foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a 

munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 

 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01  

Dr. Marinka Nikolett jegyző 2021.04.01  

Kiss Anikó jegyző helyettes 2021.04.01  

Csanádi Gyöngyi pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Pappné Árvai Tünde pénzügyi ügyintéző 2021.04.01  

Máténé Szabó Mária adóügyi ügyintéző 2021.04.01  

Kereszt Réka óvoda intézményve-

zető 

2021.04.01.  
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SZERVEZETI INTEGRITÁST SÉRTŐ ESEMÉNYEK 

 KEZELÉSÉNEK SZABÁLYZATA 

A Iregszemcse Község Önkormányzata szabálytalanságok kezelésének szabályzatát a 

költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 

31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a következők szerint 
határozom meg.  

 

I. 

A SZABÁLYZAT CÉLJA, HATÁLYA, ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK  

1. A szabályzat célja 

 

Iregszemcse Község Önkormányzata működésével összefüggő visszaélésekre, 
szabálytalanságokra és integritási, korrupciós kockázatokra vonatkozó bejelentések 
fogadására és kivizsgálására vonatkozó általános eljárásrend meghatározásával 
hozzájáruljon a korrupciós kockázatok szervezeten belüli hatékony kezeléséhez, valamint 

a szervezet korrupcióval szembeni ellenálló képességének javításához. 

2. A szabályzat hatálya 

A szabályzat hatálya kiterjed a Iregszemcse Község Önkormányzata, továbbá önállóan 
működő (gazdasági szervezettel nem rendelkező) Iregszemcsei Nefelejcs Óvoda és 
Közétkeztetési Konyhára. 
 
A szabályzat hatálya nem terjed ki a munkatárs azon magatartására, amellyel kapcsolatban 

más jogszabály szerint kijelölt szerv jogosult és köteles eljárni, valamint azon közérdekű 
bejelentések fogadására és kivizsgálására melyek tartalma szerint más hatóság, vagy a 

hivatal valamely szervezeti egységének hatáskörébe és illetékességébe tartozó hatósági 
eljárásnak van helye. 

3.  Fogalmak 

 

Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszüntetésére irányul, és 
elintézése nem tartozik más – így különösen bírósági, közigazgatási – eljárás hatálya alá. 
A panasz javaslatot is tartalmazhat. (Az európai támogatás esetében a 272/2014 (XI. 05.) 

Korm. rendelet szerinti „kifogás” a megfelelője, erre azonban külön eljárásrend vonatkozik.) 

Közérdekű bejelentés: olyan körülményre hívja fel a figyelmet, amelynek orvoslása vagy 

megszüntetése a közösség vagy az egész társadalom érdekét szolgálja. A közérdekű 

bejelentés javaslatot is tartalmazhat. 

Integritás: az Önkormányzat szabályszerű, a hivatali szervezet vezetője és az irányító 
szerv által meghatározott célkitűzéseknek, értékeknek és elveknek megfelelő működése. 
 
Integritási kockázat: az államigazgatási szerv célkitűzéseit, értékeit, elveit sértő vagy 

veszélyeztető visszaélés, szabálytalanság vagy egyéb esemény lehetősége. 
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Korrupciós kockázat: olyan integritási kockázat, amely korrupciós cselekmény 
bekövetkezésének a lehetőségét jelenti. 

 
Szervezeti integritást sértő esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozó 
szabályoktól, valamint a jogszabályi keretek között az polgármester és az irányító szerv által 
meghatározott szervezeti célkitűzéseknek, értékeknek és elveknek megfelelő működéstől 

eltér. 
 
Szabálytalanság: Az Áht. és a Bkr. korábbi szövegének rendelkezései szerint a 

szabálytalanságok kezelésére a hivatali szervnél szabálytalanságok kezelésével kapcsolatos 

eljárásrendet kell kialakítani. Az eljárásrend általános célja, hogy a  különböző 
jogszabályokban, a szervezet belső szabályzataiban meghatározott előírások megsértése 

esetén a hibák, hiányosságok, tévedések korrigálása, a felelősség megállapítása, az 

intézkedések meghozatala és végrehajtása egységes elvek, előírások alapján történjen, 

valamint megelőzze a szabálytalanság kialakulását. 
 

Az útmutató keretei közt tárgyalt fogalmak közül a szabálytalanság, illetve a Bkr. 

jelenlegi fogalomhasználatával a szervezeti integritást sértő esemény tekinthető a 
legtágabbnak, ugyanis ennek a fogalomkörébe egyaránt beletartoznak a fegyelmi-, büntető-, 

szabálysértési-, illetve kártérítési eljárás megindítására okot adó cselekmények, valamint a 

korrigálható mulasztások vagy hiányosságok is. 

 
A szabálytalanság, vagy szervezeti integritást sértő esemény olyan szándékos vagy 

gondatlan tevékenység, illetve mulasztás, amely valamely írott vagy íratlan szabályt 
(törvény, rendelet, belső rendelkezés, belső szabályzat stb.) sért, illetve, amely az 
államháztartás működési rendjét, a költségvetést, ill. vagyongazdálkodást, a szabályszerű 
feladatellátást sérti vagy veszélyezteti. 
 
EU támogatáshoz kapcsolódóan szabálytalanság: az 1303/2013/EU európai parlamenti és 
tanácsi rendelet 2. cikk 36. pontjában foglaltak, az EMVA forrás esetén a KAP rendelet 2.  
cikk (1) bekezdés g) pontjában foglaltak, továbbá nemzeti jogszabály, a támogatási 
szerződés, az 1303/2013/EU európai parlamenti és tanácsi rendelet 38. cikk (7) bekezdésében 

meghatározott finanszírozási megállapodás vagy a végső kedvezményezett és a pénzügyi 
közvetítő között kötött szerződés, illetve a végső kedvezményezett javára kiadott 
kezességvállalási nyilatkozat alapján a végső kedvezményezettet terhelő kötelezettségek 
megsértése, amelyek eredményeképpen Magyarország pénzügyi érdekei sérülnek, illetve 

sérülhetnek. 

Bűncselekmény: A bűncselekmény a hatályos büntető törvénykönyv szerint az a 

szándékos, vagy - ha a törvény a gondatlan elkövetést is bünteti - gondatlanságból elkövetett 
cselekmény, amely veszélyes a társadalomra, és amelyre a törvény büntetés kiszabását 
rendeli. 

  

Szándékosság: olyan magatartás, melynek következményeit tanúsítója kívánja, vagy e 

következményekbe belenyugszik. 

– Egyenes szándék (dolus directus), amelyet a magatartás következményeinek 

kívánása jellemez. 

– Eshetőleges szándék (dolus eventualis), amelyet a magatartás következményeibe 
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való belenyugvás jellemez. 

  

Gondatlanság: olyan magatartás, melynek lehetséges következményeit tanúsítója előre látja, 
de könnyelműen bízik azok elmaradásában, vagy a következményeket azért nem látja előre, 
mert a tőle elvárható figyelmet vagy körültekintést elmulasztja. 

– Tudatos gondatlanság (luxuria): az elkövető előre látja magatartása 

következményeinek a lehetőségét, de könnyelműen bízik azok elmaradásában. 

– Hanyag gondatlanság (negligentia): az elkövető nem látja előre magatartása 

lehetséges következményeit, mert elmulasztotta a „tőle elvárható” figyelmet vagy 

körültekintést. 
 

EU támogatáshoz kapcsolódó csalás: az Európai Unióról szóló Szerződés K.3. cikke 

alapján létrejött, az Európai Közösségek pénzügyi érdekeinek védelméről szóló 

Egyezmény és az azt kiegészítő  jegyzőkönyvek,  valamint  az  Európai  Unióról  szóló  
Szerződés  35.  Cikkének (2)  bekezdése alapján megtett nyilatkozat kihirdetéséről szóló 
2009. évi CLIX. törvénnyel kihirdetett, az Európai Közösségek pénzügyi érdekeinek 

védelméről szóló egyezmény 1. cikk (1) bekezdése szerinti fogalom, valamint a 

továbbiakban: Btk. 396. §-a szerinti költségvetési csalás. 
 
Szabálysértés: A társadalmi együttélés általánosan elfogadott szabályait sértő vagy 

veszélyeztető, a bűncselekményként történő büntetni rendeléshez szükséges kockázatokkal 
és veszélyességgel azonban nem rendelkező kriminális cselekmény, amely veszélyes a 

társadalomra, és a törvény által büntetni rendelt. Az a tevékenység vagy mulasztás veszélyes 

a társadalomra, amely a bűncselekményként történő büntetni rendeléshez szükségesnél 
kisebb fokban sérti vagy veszélyezteti az Alaptörvény szerinti állami, társadalmi vagy 

gazdasági rendet, a természetes és jogi személyek, valamint a jogi személyiség nélküli 
szervezetek személyét vagy jogait. 

 
Etikai vétség: Valamely etikai kódex – például a Magyar Kormánytisztviselői  Kar 

Hivatásetikai Kódexe vagy a Magyar Rendvédelmi Kar Hivatásetikai Kódexe – által 
szankcionált cselekmény. Ilyen például a Magyar Kormánytisztviselői Kar Hivatásetikai 
Kódexe, amely a magatartási normák olyan összessége, amely tartalmazza – a törvényes 
kereteken belül – a hazai és európai gazdasági, társadalmi környezet által etikailag 

elfogadhatónak ítélt szakmai viselkedési normarendszert, valamint a meghatározott 
normáktól való magatartásbeli eltérés várható következményeit. 
 

A Kódex magában foglalja a betartandó alapelveket, továbbá azokat az iránymutatásokat, 
amelyek szem előtt tartásával annak címzettjei elkerülhetik az adott gazdasági és 

társadalmi környezet által negatívnak ítélt magatartást. Az irányelvek megsértése az adott 

tevékenységet végzők közösségének együttes érdekei ellen hat, így a szakmai közösség – 

érdekeinek védelmében – az etikai normák megsértőit etikai vétség miatt elmarasztalásban 

részesíti. 
 

A hivatásetikai alapelvek – így különösen a hűség, a nemzeti érdekek előnyben részesítése, 
az elkötelezettség, a felelősségtudat és szakszerűség, a hatékonyság, a tisztesség és 

méltóság, a pártatlanság, az igazságos és méltányos jogszolgáltatás, az arányosság és 
védelem, az előítéletektől mentes, átlátható, együttműködő és lelkiismeretes feladatellátás – 
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megsértése esetén a Kódexben kijelölt módon etikai eljárás folytatható le az etikai vétség 

megvalósítójával szemben. Az etikai eljárás eredménye alapján – annak eredményétől 
függően – fegyelmi eljárás megindítása is kezdeményezhető. 
 

Fegyelmi vétség: A fegyelmi vétség a foglalkoztatási jogviszonyból eredő kötelezettség 

vétkes megszegése. A magatartást akkor kell vétkesnek tekinteni, ha a munkavállaló nem 

úgy járt el, ahogy az az adott helyzetben általában elvárható. A vétkesség nem más, mint egy 
tudati állapot, amely azt jelenti, hogy az adott esetben a kötelezettségszegéshez milyen 

tudati viszony társul, és ez a tudati viszony átfogja-e a kötelezettségszegést és annak 

következményeit. E szerint a vétkességnek két fajtáját ismerjük, a szándékos és a gondatlan 

kötelezettségszegést. 
 

Kötelezettségszegésnek minősül a munkavállaló részéről a foglalkoztatási jogviszony 

tartalmát képező kötelezettségek – így különösen a pártatlan, igazságos, kulturált 
ügyintézési kötelezettség, a szakmai lojalitás, a személyes munkavégzés, a munkaképes 
állapot megőrzése, az utasítások végrehajtása – megsértése. 
 

 

II. 

AZ INTEGRITÁS TANÁCSADÓ FELADATA AZ INTEGRITÁS SÉRELMET 
TARTALMAZÓ KÖZÉRDEKŰ BEJELENTÉSEK KEZELÉSE SORÁN 

 

Az integritás tanácsadó az polgármesternek nevében a szabályzatban foglaltak szerint 

ellátja a szervezeti integritást sértő és a korrupciós kockázatokra vonatkozó 
bejelentések (továbbiakban: bejelentés) fogadásával és kivizsgálásával kapcsolatos 

feladatokat. 

 

Az integritás tanácsadó közreműködik az Önkormányzat működésével kapcsolatos integritási 
és korrupciós kockázatok felmérésében, az azok kezelésére szolgáló intézkedési terv, 
valamint az annak végrehajtásáról szóló integritás jelentés elkészítésében. 
 

Az integritás tanácsadó az intézkedési terv alapján javaslatot tesz az Önkormányzat 
hivatásetikai és antikorrupciós témájú képzései megtartására, valamint közreműködik ezek 
végrehajtásában.  
Az integritás tanácsadó a hatályos jogszabályok és hivatásetikai szabályok alapján 
tájékoztatást és tanácsot ad a hivatali szervezet vezetője és munkatársai részére a felmerült 
hivatásetikai kérdésekben. 
 

Az integritás tanácsadó gondoskodik a belső kontrollrendszer vonatkozásában a 
kontrollkörnyezet kialakításának és az integrált kockázatkezelésnek a koordinációjáról, 
valamint a hivatali szervezet vezetője általi meghatalmazása esetén ellátja a szervezet 
működésével összefüggő integritási és korrupciós kockázatokra vonatkozó bejelentések 
fogadásával és kivizsgálásával kapcsolatos feladatokat.  

 

Az előzőeken túlmenően az integritás tanácsadó 

a) adatvédelmi felelősi, 
b) esélyegyenlőségi referensi, és 
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c) fegyelmi biztosi 

feladatot is elláthat. Integritás tanácsadói és belső ellenőri feladatok azonos személy által 
egyidejűleg nem láthatóak el. 
 

a) Integritás tanácsadói feladatok ellátására felsőfokú végzettségű, legalább hároméves 
közigazgatási szakmai gyakorlattal rendelkező, a feladatra személyisége és képességei 
alapján alkalmas és erkölcsileg méltó kormánytisztviselő, állami tisztviselő, vagy az 
Önkormányzatnál foglalkoztatott hivatásos szolgálati jogviszonyban álló személy 
jelölhető ki. 

 

b) Az a) pontban foglalton túlmenően az integritás tanácsadói feladatra való kijelölés 
feltétele az integritás tanácsadó szakképzettség, amely alól a szakképzettség 
megszerzésére irányuló képzés megkezdése esetén egy évre felmentés adható, mely 
legfeljebb egy alkalommal, egy évvel meghosszabbítható. 

 

Szervezetünknél az integritási tanácsadói feladatok ellátásáért igazgatási ügyintéző felelős. 

 

Az integritás tanácsadó elláthatja a vizsgálóbiztosi feladatokat is olyan fegyelmi eljárásban, 

ahol az eljárás alá vont személy esetében ajándék jogosulatlan elfogadása, hivatali 
helyzettel történő visszaélés vagy az érintett befolyásolása merül fel. 

 

1. Integritási és korrupciós kockázatokra utaló bejelentések fogadása 

 
A bejelentéseket a bejelentők szóban, írásban is megtehetik. 
 

A szóban (személyesen vagy telefonon) tett bejelentéseket az arra kijelölt személy fogadja. 
A szóban tett bejelentésekről jegyzőkönyvet kell felvenni (1. számú melléklet) és egy 
példányt a bejelentőnek át kell adni. 

 

Az írásbeli bejelentéseket az Önkormányzat postai úton vagy email-en az 7095 

I re gsz emcse ,  Kossu th  t é r  19 .  vagy a  polgarmes ter@iregszemcse .hu  

címen fogadja. 

A polgármesterhez érkező az arra kijelölt személy feladatkörébe tartozó bejelentéseket 
haladéktalanul köteles továbbítani az arra kijelölt személynek. 
 

2. A bejelentett kockázatok és események előzetes értékelése 

 

A bejelentések előzetes értékelésére 8 napja van az integritási tanácsadónak (előzetes 

vizsgálat). Amennyiben az integritási tanácsadó úgy ítéli meg, hogy a bejelentés nem 

minősül integritás tárgyú bejelentésnek, akkor átteszi a panaszt eljárásra jogosult más –
téma jellegétől függően az SzMSz szerint illetékes- szervezeti egységhez (személyhez) a 

bejelentő egyidejű tájékoztatása mellett. 

 

Amennyiben a bejelentés nem igényel további intézkedést, akkor az Önkormányzat 
iratkezelési szabályzata alapján gondoskodik annak irattárba helyezéséről. 
 

Az arra kijelölt személy a bejelentés értékelését követően megvizsgálja a további eljáráshoz 

szükséges, vagy a bejelentésben jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez 

szükséges további információk rendelkezésre állását. Amennyiben szükséges intézkedik 

mailto:polgarmester@iregszemcse.hu
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további dokumentumok, információk beszerzéséről. 
 

IV. 

BEJELENTÉS VIZSGÁLATÁNAK FOLYAMATA 

 

1. A bejelentés vizsgálatának szempontjai 
 

Az integritási tanácsadói a bejelentést az alábbi szempontok alapján értékeli: 

a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik), 

b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgálat lefolytatását, 

c) a bejelentés igényel-e sürgős intézkedést. 
 

Az integritási tanácsadó az értékelést követően haladéktalanul tájékoztatja az polgármestert 
a bejelentés beérkezéséről és annak tárgyáról, a bejelentés és esetleges mellékletei egyidejű 

továbbítása mellett. Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgálat lefolytatását, az 

polgrámester dönt a további eljárásról. 
 

Az integritási tanácsadó a bejelentés értékelését követően megvizsgálja az eljárásához 
szükséges, vagy a beadványban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez 
szükséges további információk rendelkezésre állását. Amennyiben szükséges intézkedik 

további dokumentumok, információk beszerzése iránt. 
 

2. Információk, adatok  gyűjtése 
 

A bejelentések kivizsgálására a beérkezéstől számított 30 nap áll az integritási tanácsadó 

rendelkezésére. Indokolt esetben az integritási tanácsadó saját hatáskörben eljárva ezt 30 
nappal meghosszabbíthatja. 
 

A bejelentések érdemi kivizsgálásához és értékeléséhez szükséges információk 
begyűjtésének módjai: 

a) A információgyűjtés eszközei a bejelentési jegyzőkönyv, a külső-, belső 
szakvélemény, a tárgyi bizonyítási eszköz, az okirat és a személyes 

meghallgatás jegyzőkönyve. 

b) Az információgyűjtés során fel lehet használni azokat az okiratokat és tárgyi 
bizonyítási eszközöket, amelyeket az Önkormányzat készített, illetőleg 

beszerzett, illetve mindazokat, amelyek szükségesek a tényállás tisztázásához. 
 

Az információgyűjtés során megkeresett Önkormányzat köteles a kért adatokat a 

bejelentésben foglaltakra figyelemmel az integritási tanácsadó által meghatározott 
határidőben az adatkezelésre, az adatvédelemre és információbiztonságra vonatkozó 
szabályok betartása mellett az integritási tanácsadó rendelkezésére bocsátani, illetve erre 

irányuló akadályozatását – a határidő lejárta előtt –  az integritási tanácsadónak jelezni. 

 

3. A személyes meghallgatás eljárási szabályai 
 

Az érintettet a meghallgatás előtt legalább 2 nappal korábban értesíteni kell szóban vagy 
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írásban. A meghallgatásról minden esetben jegyzőkönyvet kell felvenni. 

 

A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell: 
a) meghallgatás helyét, időpontját, 
b) a meghallgatott nevére, jogviszonyára, szervezeti egységére vonatkozó adatokat, 

c) a meghallgatott milyen minőségben van jelen, 

d) a meghallgatás tárgyát, 
e) a meghallgatás során feltett kérdéseket és azokra adott válaszokat, 
f) a jegyzőkönyv bejelentővel való ismertetésének tényét és a jegyzőkönyvben 

foglaltakkal való egyetértésére vonatkozó nyilatkozatot, 

g) a meghallgatáson résztvevők aláírását. 
 

A jegyzőkönyv mintáját a szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza. 
 

Az érintett a meghallgatás során jogi képviselőt vehet igénybe. A meghallgatás elején meg 

kell állapítani az érintett kilétét. Nyilatkoztatni kell arról, hogy milyen viszonyban van az 

intézménnyel. Az elfogultság tényét a nyilatkozat alapján jegyzőkönyvben kell rögzíteni. 
Amennyiben az érintett számára engedélyezik, hogy írásban tegyen bejelentést, azt saját 
kezűleg alá kell írnia. A meghallgatás végén a jegyzőkönyvben leírtakat az integritási 
tanácsadó és a jegyzőkönyv hitelesítője aláírásával igazolja. 
 

Ha az érintett személyes meghallgatására tartós akadályoztatása miatt a vizsgálat időtartama 

alatt nem kerülhet sor, és vele szemben a kötelezettségszegés elkövetésével kapcsolatos 

megállapításokat és azok bizonyítékai vannak, akkor ezt vele írásban kell közölni és 
nyolcnapos határidő kitűzésével fel kell szólítani, hogy észrevételeit terjessze elő. 

 

Az integritási tanácsadó a vizsgálat során tudomására jutott információkat bizalmasan 
kezeli, azokat – a szabályzatban meghatározott kivételektől eltekintve – kizárólag a 
bejelentés vizsgálatához használja fel. 

 

4. A dokumentumok kezelésének szabályai 
 

Dokumentum: az ismereteket rögzítő nyomtatott vagy nem nyomtatott információhordozó. 
 

A pártatlanság, az objektivitás és elfogulatlanság biztosítása érdekében a dokumentumok 

átvizsgálását csak szakértelemmel és szakmai gondossággal rendelkező személy végezheti. A 

dokumentumok vizsgálatának egyaránt ki kell terjednie azokra a formai és tartalmi 

követelményekre egyaránt, amelyek az egyes dokumentumokra vonatkozó jogszabályi 
előírások tartalmaznak. A kellő bizonyosság megállapításához külső és belső szakértő 
egyaránt igénybe vehető. 
 
 

 

5. A jogsértő állapot kezelése 

 
Amennyiben az integritási tanácsadó úgy ítéli meg, hogy a bejelentésben rögzített, 

integritást sértő esemény fennállása olyan jogsértő állapotot idézett elő, hogy a bejelentést 
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követő azonnali reagálás elmaradása kárt okoz, akkor haladéktalanul értesíti erről az 

polgármestert,  és javaslatot tesz az integritást sértő tevékenység azonnali felfüggesztésére és 
a jogsértő állapot megszüntetésére. 
 
6. A vizsgálatának lezárása 

A bejelentések kivizsgálásának eredményeként az integritási tanácsadó jelentést készít, 
melyet a vizsgálatra rendelkezésre álló határidő lejártát követő 8 napon belül továbbít az 

polgármester felé. Az összefoglaló jelentés tartalmazza: 

– a bejelentés rövid összefoglalóját, 

– a bejelentés alapján már megtett intézkedéseket és azok eredményeit, 

– a vizsgálat nélkül lezárható ügyek esetében a vizsgálat mellőzésének okait, 

– az eljárás során figyelembe vett, illetve mellőzött adatokat, bizonyítékokat, 

– az eljárás során megállapított tényeket, 

– az ügy lezárásához szükséges intézkedésekre vonatkozó javaslatokat, 

 

A panasz vagy a közérdekű bejelentés alapján - ha alaposnak bizonyul - gondoskodni kell 

– a jogszerű vagy a közérdeknek megfelelő állapot helyreállításáról, illetve az 

egyébként szükséges intézkedések megtételéről, 

– a feltárt hibák okainak megszüntetéséről, 

– az okozott sérelem orvoslásáról és 

– indokolt esetben a felelősségre vonás kezdeményezéséről. 
 

A polgármester az összefoglaló jelentés alapján a következő döntéseket hozhatja meg: 

– amennyiben a vizsgálat megállapította, hogy nem történt integritást sértő 

esemény, akkor a panaszt elutasítja, 

– amennyiben a vizsgálat megállapította, hogy integritást sértő esemény történt, 
akkor kezdeményezi a hiba kijavítását és/vagy az intézményen belüli 
fegyelmi eljárás lefolytatását, 

– amennyiben a vizsgálat megállapította, hogy a bűncselekmény vagy 

szabálysértés alapos gyanúja merül fel, akkor büntető feljelentést tesz. 

A vizsgálat és a döntést követően az polgármester intézkedik a feltárt problémák okainak 
megszüntetéséről, az okozott sérelem orvoslásáról és az egyéb szükséges intézkedésekről.  

Ezt követően az integritási tanácsadó feladata a feltárt hibák, illetve a jogsértő magatartás 
megszüntetése érdekében szükséges intézkedések előkészítése és végrehajtásának nyomon-

követése. 

V. 

A VIZSGÁLAT SORÁN ALKALMAZANDÓ EGYÉB SZABÁLYOK  
 



Szervezeti integritást sértő események kezelésének szabályzata 

 

9 

A korábbival azonos tartalmú, ugyanazon bejelentő által tett ismételt bejelentés 

vizsgálata mellőzhető, erről a bejelentőt – amennyiben személye és/vagy elérhetősége 

ismert – írásban tájékoztatni kell. 
 

A vizsgálat alatt álló bejelentéssel tartalmában megegyező újabb, eltérő személytől 
érkező bejelentések a vizsgálat alatt álló bejelentés lezárását megelőző napig egyesíthetők. 
 

A szervezeti egységek a vizsgálat során együttműködnek az integritás tanácsadóval. Az 

erre vonatkozó megkeresése alapján a szükséges dokumentumokat és a kért információkat 
az integritás tanácsadó rendelkezésére kell bocsátani. 
 

Az integritással kapcsolatos ügyek kezelése során úgy kell eljárni, hogy a bejelentő 

jogos érdeke ne sérüljön. A bejelentőt nem érheti hátrány a bejelentés megtétele miatt, 

kivéve, ha megállapítást nyer, hogy rosszhiszeműen járt el, és alaposan feltehető, hogy a 

bejelentésével összefüggésben bűncselekményt vagy szabálysértést követett el, vagy másnak 
kárt, illetve egyéb sérelmet okozott. 
 

A bejelentő kérheti adatainak zártan történő kezelését, ez esetben személyes adatait az ügy 
iratai között, az integritás tanácsadó által aláírt zárt borítékban kell elhelyezni. Ez esetben a 

bejelentésről – annak tartalmi csorbítása nélkül – az integritás tanácsadó anonimizált 
másolatot készít, és azt kézjegyével ellátja. 
 

A bejelentő személyére vonatkozó adatok más szervnek történő átadásához vagy 

nyilvánosságra hozatalához a bejelentő személyének önkéntes és előzetes hozzájárulása 
szükséges. 
 

Az integritási tanácsadó a vizsgálat során tudomására jutott információkat bizalmasan 

kezeli, azokat – a szabályzatban meghatározott kivételektől eltekintve – kizárólag a 

bejelentés vizsgálatához használja fel. 

 

VI. 

A BEJELENTÉSEK IRATAINAK KEZELÉSE,  
NYILVÁNZATÁSA, ŐRZÉSE  

 

1. A  bejelentések iratainak kezelése 
 

A beérkezett dokumentumok iratkezelése az iratkezelési szabályzat szerint, elkülönített 
iktatóhely-azonosító alkalmazásával történik. 
 

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritási tanácsadó kezeli, nyilvántartja 

és őrzi. Az adataik zárt kezelését kérő bejelentők személyes adatai nem kerülhetnek 
felvitelre az iktatórendszerbe. Az integritási tanácsadó folyamatosan gondoskodik arról, 
hogy a személyes, védett, illetve üzleti titokként kezelt adatokhoz illetéktelenek ne férjenek 

hozzá. 
 

Az integritási tanácsadó a szervezethez benyújtott integritás bejelentésekről kizárólag 

lokális módon, elkülönítetten működő számítógépen, évenkénti nyilvántartást vezet az 
alábbiak szerinti bontásban: 

– sorszám 

– beérkezés ideje 
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– bejelentés módja 

– iktatószám 

– bejelentő neve, elérhetősége (amennyiben rendelkezésre áll) 

– bejelentés tárgya 

– érintett szervezeti egység vagy személy 

– a bejelentés alapján megtett hivatali intézkedés leírása, ideje, iktatószáma, illetve 

az ügy lezárásának oka, ténye 

– a bejelentő tájékoztatásának ideje, módja, iktatószáma, tájékoztatás 

mellőzésének oka 

– megjegyzés 

 

A nyilvántartás mintáját a szabályzat 3. számú melléklete tartalmazza. 

Az iktatórendszerben az integritás ügyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultságot kizárólag az 

integritási tanácsadónak kell biztosítani. 
 

A bejelentéssel összefüggő eljárás alatt keletkezett iratokba teljes körűen az integritási 
tanácsadó és az érintett szervezet vezetője, a bejelentés, illetve az eljárás során tett 
nyilatkozatai tekintetében a bejelentő, illetve saját nyilatkozatai tekintetében a 
nyilatkozattevő tekinthet be. 

 

2. Tájékoztatására vonatkozó szabályok 
 

A bejelentést az Önkormányzat köteles kivizsgálni és a bejelentőt a kivizsgálás 

eredményéről, valamint a megtett intézkedésekről tájékoztatni. A korábbival azonos 
tartalmú, ugyanazon bejelentő által tett ismételt, a sérelmezett tevékenységről vagy 
mulasztásról való tudomásszerzéstől számított hat hónap után bejelentett, továbbá a név 
nélküli vagy azonosíthatatlan bejelentő által megtett bejelentés vizsgálata mellőzhető. 
Az integritással kapcsolatos ügyek kezelése során úgy kell eljárni, hogy a bejelentő jogos 

érdeke ne sérüljön. A bejelentőt nem érheti hátrány a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha 

megállapítást nyer, hogy rosszhiszeműen járt el, és alaposan feltehető, hogy a bejelentésével 
összefüggésben bűncselekményt vagy szabálysértést követett el, vagy másnak kárt, illetve 

egyéb sérelmet okozott. 

 
Ha a bejelentő azt igényli, hogy személyes adatai kizárólag a munkáltató számára legyenek 

hozzáférhetőek, akkor bejelentését zárt borítékban teheti meg. Kérésére az integritási 
tanácsadó anonimizálja (vagyis úgy dolgozza fel, hogy a bejelentés ne tartalmazzon a 

bejelentő azonosítását lehetővé tevő adatot) és a bejelentést ebben a „névtelenített” 

formában továbbítja az ügyben eljáró személyeknek. 
 

 

 

3. Megelőzésére tett intézkedések 

 
Személyi oldalról 

– értékalapú szervezeti magatartásminta kialakítása, amihez képesek igazodni az 

Önkormányzat dolgozói a magatartásukkal; 
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– az Önkormányzat dolgozóiban annak a tudatnak a kialakítása, hogy ők a köz 

szolgálatában működnek és személyükben felelnek a közösség előrejutásáért, 
értékeiért és közös vagyonáért; 

– az intézmény értékrendjéhez való alkalmazkodás segítése; 

– alkalmazkodás segítése azokhoz az értékekhez, amiket az Alaptörvény, a 

közszolgálatra vonatkozó jogszabályok és a belső szervezeti és etikai normák 
határoznak meg; 

– a fentieket szolgáló képzések tartása; 

– a szervezeti stratégiai célok és az ebből levezetett teljesítmény elvárások 
hozzáigazítása a szervezeti értékekhez. 

 

Szervezeti oldalról 
– a rendeltetésszerű működést térben és időben leképező szervezeti stratégia 

kialakítása (stratégiai menedzsment); 

– áttekinthető és ésszerű, de az ésszerű kontrollmechanizmusokat megőrző belső 
folyamatok kialakítása (folyamatok egyszerűsítése); 

– vezetői kompetenciák fejlesztése, többek közt az értékek mentén történő vezetés 
érdekében (vezetői képzések). 

 

4. Évenkénti értékelés, elemzés 

 

Az integritási tanácsadónak évente értékelést, elemzést kell készítenie az 

Önkormányzathoz érkezett szervezeti integritást sértő és a korrupciós kockázatokra 

vonatkozó a szabályzat 4. számú mellékletében szereplő kimutatás alapján a közérdekű 

bejelentésekről. A  jelentés a polgármester részére el kell juttatni. 
 
Az értékelés első részében be kell mutatni, hogy az éves összefoglaló kimutatásban 
szereplő számadatok miként alakultak, illetve milyen tendencia mutatható ki az előző 

évekhez viszonyítva. A kiugró értékekkel (akár növekedés, akár csökkenés) részletesen 

is foglalkozni kell.  Rá kell mutatni a változás lehetséges okaira, illetve az azt előidéző 
folyamatokra.  Értékelni kell továbbá, hogy a csökkenés esetleg visszavezethető-e valamely 

kialakult, illetve kialakított „jó gyakorlatra”. Amennyiben igen, ennek intézményesítését is 

mérlegelni kell. Abban az esetben, ha kiugró növekedés tapasztalható, fel kell tárni 
annak okait, és javaslatot kell megfogalmazni azzal kapcsolatban, hogy a negatív jelenség 

a jövőben miként kerülhető el, illetve küszöbölhető ki. 

 
Az értékelésben ki kell emelni és részletesen ismertetni azokat az eseteket, melyekhez 

kapcsolódó eljárások eredményeként az Önkormányzat integritása javítható, illetve 
erősíthető. 
 
Az összegzés részben értékelni kell az egy adott évben érkezett, különböző jellegű 
bejelentések alakulását, hatását, az annak kapcsán folytatott eljárásokat és a megtett 

intézkedéseket. Ennek kapcsán következtetéseket kell levonni az Önkormányzat 
működésére, esetleges sérülékenységére vonatkozóan és ajánlásokat kell megfogalmazni a 
megfelelő működés helyreállítására, vagy annak hatékonyságára vonatkozóan. 
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Az összegző részben kiemelten kell foglalkozni továbbá azzal is, hogy az értékelés során 

felmerülő, az Önkormányzat integritásának megsértésére alkalmas események 
bekövetkezésének megelőzésére konkrét eljárási tervezet készüljön. A tervnek tartalmazni 
kell az elérni kívánt célt, a szükséges eljárási lépéseket, az azért felelős szervezeti 

egységeket és személyeket, az egyes lépések idő és eszközigényét, az ellenőrzési 
lehetőségeket, valamint az eljárás értékelésének módját. 

 

 

VIII. 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A polgármesternek kell gondoskodni, hogy a Szervezeti integritást sértő események 
kezelésének szabályzatában foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak 
tényét a szabályzat 5. számú mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal 
igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a Szervezeti integritást sértő 
események kezelésének szabályzatában nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek 
elkészítéséért polgármester a felelős.  

 

 

 

 

Iregszemcse, 2021. március 31. 
 

 

 

………………………………………….. 
                       polgármester
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1. számú melléklet 
 

Ügyiratszám: 
Ügyintéző: 
Telefon: 

Tárgy: 
Hivatkozási szám: 
Melléklet: 

 

 

JEGYZŐKÖNYV PANASZ/KÖZÉRDEKŰ BEJELENTÉS RÖGZÍTÉSÉHEZ 
 

 

Bejelentő neve: ..……………………………….. Címe: ………………………………............................. 

Elérhetősége (telefon, e-mail) …………………………………………………………………………………. 
(választottat aláhúzni) 

Bejelentés előterjesztésének helye: ………………………………………………………………… 

ideje: ………………………………………………………………………………………………… 

módja: telefonon / személyesen 

Bejelentés részletes leírása 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

Bemutatott dokumentumok jegyzéke: 

……………………………………………………………………………………………………………. 

Bejelentő nyilatkozata, tájékoztatása: 

Kéri-e az ügyben adatainak zártan kezelését? igen / nem (megfelelőt aláhúzni) 
Hozzájárul-e személyes adatai továbbításához a bejelentés alapján kezdeményezett eljárás 

lefolytatására hatáskörrel rendelkező szerv részére? igen / nem 

A tájékoztatást milyen úton kéri:telefonon  /  e-mail-ben  /  szóban  /  hivatalos  levélben    (megfelelőt 
aláhúzni) 

Hivatal tájékoztatta a Bejelentőt az Őt megillető jogokról és terhelő kötelezettségekről. Bejelentő tájékoztatást 
kapott arról, hogy bejelentése tartalmának valódiságáért büntetőjogi felelősséggel tartozik és/vagy amennyiben 

bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve a bejelentett személy becsületét jogtalanul sérti, a bejelentett személy 

személyes érdekei megvédésére pert indíthat Bejelentő ellen. Bejelentő aláírásával tudomásul veszi e tájékoztatást! 
 

Kelt: ..…………………………….......................... 
 

 

 

 

………………………………………… 

bejelentő (meghatalmazottja) aláírása 

………………………………………… 

hivatal részéről felvette 

  
 

 

A bejelentés javasolt minősítése (megfelelőt aláhúzni): 
Panasz / közérdekű bejelentés / korrupciógyanús eset / szabálytalanság / az általános közigazgatási 
rendtartásról szóló  2016. évi CL. törvény vagy más ágazati jogszabály hatálya alá tartozó eset 

https://uj.jogtar.hu/#lbj0id1523000552862d535
https://uj.jogtar.hu/#lbj0id1523000552862d535
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2. számú melléklet 
Jegyzőkönyv 

Készült ………………… (név) érintett szóbeli meghallgatásán 20…… év …… hó …… 

napján 

……………………………………..(cím) alatti helyiségben.  
 

Jelen vannak: 

………………………………………………….. (az arra kijelölt személy) 

………………………………………………….. (érintett) 

………………………………………………….. (jegyzőkönyv hitelesítő) 

………………………………………………….. (szakértő) 

………………………………………………….(jegyzőkönyvvezető)  
 

Az arra kijelölt személy:  meghallgatást megnyitja, 

– megállapítja, hogy a szóbeli meghallgatáson megjelentek-e, illetve, ki nem jelent meg 

– ki jelentett be akadályoztatást. 
 

Az arra kijelölt személy tájékoztatja a jelenlévőket a meghallgatás okáról: 
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

 

Az arra kijelölt személy meghallgatja az érintettet: 
…………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

 

Az arra kijelölt személy a tényállás tisztázása keretében: 

szakértőt vesz igénybe 

………………………………………………………………………………………………  

 

 

k.m.f. 

 

 

……………………………. 
az arra kijelölt személy 

……………………………. 
érintett 

 

 

 

 
 

 

……………………………. 
jegyzőkönyv hitelesítő 
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3. számú melléklet 
NYILVÁNTARTÁS 

 

 

 

Beküldő szervezet neve: 

 

 

A bejelentő 

 

A közérdekű bejelentés 

 

 

Az elintézés módja 

 

Szakterület 

Meg-

jegyzés 
 

 

 

 

Iktatószám 
Azonosító 

szám 

 

 

 

 

 

 

Beérkezés 
dátuma 

 

 

 

 

 

 

Benyúj- 
tás módja 

 

 

 

Neve 

 

 

 

Elérhető- 
sége 

 

 

 

Státusza: természetes 
személy/jogi személyiség 

nélküli egyéb 
szervezet/azonosítha-

tatlan 

 

 

 

 
Ki / mely 

intézke- 

dés ellen 
irányul 

 

 

 

 

 

 

Tárgya,  
rövid leírása 

 

 

 

 

 

Megalapo- 

zottsága  
(i/n) 

 

 

 

 

 

 

Elintézés 
dátuma 

 

 

 

 

 

Továbbítás - 
mely hatóság 

részére 

Ható-

ssági 
vagy 
egyéb 
eljárás 
indult 

M
ellőzés 

Elutasítás 

 

Kérjük az adatokat 

a továbbított 
példányból törölni! 

 

Kérjük, jelölje a 

megfelelő cellában "x" 
jellel! 

                

                

                

                

                

                

Összesen: 0  
 

        0 0 0   
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4. számú melléklet 
 

 

Sor-

szám 
Megnevezés Megállapítások 

2. 
A szervezeti integritást sértő eseményre vonatkozó 
bejelentések száma:  

3. 

A szervezeti integritást sértő bejelentések tartalmuk  

szerint az alábbiakat érintették: 
 

 

1)  intézményi gazdálkodás (….db bejelentés)  

2) tisztviselő magatartása (….db bejelentés)  

3) korrupciós eset (….db bejelentés)  

4) jogszabályi működéstől eltérő gyakorlat (….db 
bejelentés)  

5) egyéb (….db bejelentés), mégpedig:  

4. 

A bejelentések a következők szerint kerültek lezárásra  

a) alaptalan (….db bejelentés)  

b) megalapozott (….db bejelentés)  

c) megalapozott, az érdeksérelem orvoslásához  
szükséges intézkedés megtörtént (….db bejelentés) 
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5. számú melléklet 
 

Megismerési nyilatkozat 
 

A Szervezeti integritást sértő események kezelésének szabályzatában foglaltakat 

megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles 
vagyok betartani. 

Név Beosztás Kelt Aláírás 

Tóth Szabolcs polgármester 2021.04.01.  

Fazekas József üzemeltetési vezető 2021.04.01.  

Máté Ambrus mezőgazdasági 
vezető 

2021.04.01.  

Pilisi Lajos tanyagondnok 2021.04.01.  

Buczkó Róbert karbantartó 2021.04.01.  

Jakab Ferenc közalkalmazott 2021.04.01.  

Papp Istvánné közalkalmazott 2021.04.01.  

Lázár Ernőné takarítónő 2021.04.01.  

Kántor Mónika művelődésszervező 2021.04.01.  

Dobos Andrea művelődésszervező 2021.04.01.  

Kereszt Réka óvoda 
intézményvezető 

2021.04.01.  



Szervezeti integritást sértő események kezelésének szabályzata 

 

2 

    

    

    

 




















































































































































































































































