Tisztelt Lakossag!

»Szolgdltam, szolgdltam, mindig csak szolgdltam...”
Aulich Lajos szavai mélyen beleégtek a lelkembe.

A polgarmesterség szolgalat. A kozség, a lakossag és a haza
szolgalata. 2019 oktéberében az 6nok tamogatasaval szeretett
kozséglink polgdrmestere lettem. Az elmult 3 évben igyekeztem
tudasom legjavat adni, igyekeztem minden lakossagot érint6
kérdésben helyesen dénteni.

2022.09.28-4n a képviseld-testiilet igy dontott, hogy feloszlatja magat. 5 igen és 1 nem

szavazattal, mingsitett tobbséggel megsziiletett a dontés. En voltam az a személy, aki
nemmel szavazott. A munkat folytatni szeretném.

Nem volt egyszer(i ez a 3 év, hiszen a Covid, majd az ukran-orosz haboru és az energia
valsag miatt el8dllt forrds elvonasok stlyos anyagi karokat okoztak az
onkormanyzatnak. Ugy gondolom, hogy a vilidgban tértént eseményekhez, melyek
mélyen befolyasoljdk az 6nkormanyzat miikddését is, mindig tudtunk alkalmazkodni.

A médidban nem lehet mdst hallani, csak a vészj6slé hireket. Valéban hatvanyozottan
nehéz lesz az elkovetkez6 id6szak, de nem tilhetiink 6lbe tett kézzel a székiinkben. Van

mit tenni, és tudunk is tenni a lakossagért a kézeljovében.

Osszedllitottam 7 pontot, melyeket munkaval, kitartassal és 6sszefogassal meg is tudunk
valositani.

PALYAZATOK

Kiirasra keriil a TOP (Teriilet- Teriiletfejlesztési Operativ Program) és a Magyar Falu
Program is. Kiemelten fontosnak tartom, hogy a TOP keretein beliil elkésziiljén a sokszor
emlitett ebédld. A tervek a szekrényben vannak, frissitést ugyan igényelnek, de
megoldhaté. Magyar Falu Program keretein beliil piacteret kell létrehozni a
kbézpontban, els6sorban a helyi &stermel6k részére. Mellékhelységek kialakitasa
szintén sziikséges a falu kozpontban. Az 1t- és jardafeldjitasokat is folytatni kell. A
palyazatokra kiemelten kell figyelni ebben az évben!

MEezGGAZDASAGI PROGRAM BOVITESE

Iregszemcsén mindig is jél miikodott a mezbgazdasag. Tavaly év végétdl mar
iregszemcsei kdposztit is vasdrolhattak a boltban. Régi terv, hogy legyen sajat
feldolgozonk, és sajat termékeket is gyartsunk. A mezdgazdasagi programban van
pénz, amit céliranyosan lehet csak elkdlteni. A régi 6voda konyhdjat mar felmértiik erre
a célra, kisebb feldjitasokkal kivitelezhetd. Gylimolcslé és lekvar készitéséhez vannak
eszkozeink, z6ldség feldolgozashoz szintén vannak. Nem konnyt(i ez a projekt, de most
van ra lehet6ség. Dolgozni kell érte!

A KOzMU-FEJLESZTESI HOZZAJARULASOK VISSZAFIZETESE

- Az 1/2021. (1.6.) szdmu hatdrozat rendelkezik a visszafizetésekrdl. Ezt a hatdrozatot
nem vontuk vissza.

- Tobb mint 50 milli6 Ft-ot mar visszafizettlink a lakossag szamara.

- Az 4j testiiletnek meg kell taldlnia a médjat a visszafizetések teljesitésére.




U $ZOCIALIS JUTTATASOK

Gyodgyszertimogatas, iskola-, és 6vodakezdési tAmogatas biztositisa az iregszemcsei
lakcimmel rendelkezd, szocialis raszorult személyek részére.

- Feliil kell vizsgalni a telepiilési timogatdsokrol sz616 helyi rendeletet.

- Az éves szocidlis normativa keret 6sszegét at kell csoportositani.

- Meg kell hatarozni a feltételeket az igényléshez.

KOBORLO EBEK PROBLEMAJANAK MEGOLDASA

Kozségiinkben jelentés gondot okoznak a Kkozterlileten gazdatlanul kdéborld ebek,
melyek veszélyeztetik mind a jarékel6k, mind a sétaltatott ebek testi épségét.
Megvilasztdsom esetén javasolni fogom, hogy tartsunk falugyilést, hivjuk meg az
illetékes hatdsagokat és talaljuk meg a legjobb megoldast a problémara.

RENDEZVENYEK

Ebben az évben nagyon nehéz lesz megteremteni a fedezetet a rendezvényekre, igy
hénaprél hénapra kell haladnunk. Ugy gondolom, hogy a szérakozis mindenkinek
megjar, dolgozni kell azon, hogy legyenek rendezvények. Megkerestem a rendezdket a
februdri asszonyfarsanggal kapcsolatban, hiszen bizonytalan volt a megrendezése az
elszallt rezsikoltségek miatt. Igéretet tettem, hogy megvalasztdsom esetén az
asszonyfarsang meg lesz tartva, atvallaljuk a rezsikoltségeket. Az asszonyfarsang régi
hagyomany, de a Covid miatt mar 2 éve nem volt megtartva. Ami biztos, azon fogok
dolgozni, hogy a rendezvények meg legyenek tartva.

KOMMUNIKACIO FEJLESZTESE

Inditsuk el az Iregszemcse TV YouTube csatornajat!

- A kor legjobb médszere a vide6k prezentalasara a YouTube.

- Biztositani kell a helyi vallalkozok részére a promdcids videdk készitését.

- Népszertisiteni kell az intézményeket, a kozség ikonikus személyeit, torténelmét.

A 2023. januar 15. napjara kitiizott helyi 6nkormanyzati képviselok és
polgarmester valasztasan kérem, hogy tamogasson a szavazataval.

polgarmester jelolt

A VALASZTASI EREDMENY ES A FALU SORSA ONON 1S MULIK!

FUGGETLEN
POLGARMESTER

TOTH
SZABOLCS JEL(")LT




ELOTERJESZTES
IREGSZEMCSE KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2023. januar 25-én tartando iilésére
4, szamu napirendi pontjahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Motv. 71. § (2) bekezdése szerint a megyei jogli varos polgarmestere, a fovarosi keriileti
onkormanyzat polgarmestere megbizatasanak idGtartaméra havonta illetményre jogosult,
amelynek 6sszege 1 300 000 forint.

A Moétv. 71. § (4) bekezdése értelmében a polgarmester illetménye a (2) bekezdésben
meghatérozott 0sszeg

a) 40%-a az 500 f6 €s az az alatti lakossagszamu telepiilés polgarmestere esetében;

b) 50%-a az 501-1500 {6 lakossagszamu telepiilés polgdrmestere esetében;

¢) 55%-a az 1501-2000 £6 lakossagszamu telepiilés polgarmestere esetében;

d) 60%-a a 2001-5000 £6 lakossagszamu telepiilés polgirmestere esetében;

e) 65%-a az 5001-10 000 {6 lakossagszamu telepiilés polgarmestere esetében;

1) 75%-a a 10 001-30 000 16 lakossagszamu telepiilés polgarmestere esetében;

g) 85%-a a 30 000 f6 lakossagszam feletti telepiilés polgarmestere esetében.

A Motv. 71. § (6) bekezdése szerint a foallasu polgarmester, a tarsadalmi megbizatasa
polgarmester, a varmegyei 6nkorményzat kézgytlésének elndke havonta az illetményének,
tiszteletdijanak 15%-aban meghatarozott 6sszeg koltségtéritésre jogosult.

100 Ft-ra kerekitve kell megallapitani a polgarmester illetményét és koltségtéritését.

....2023. (I.25.) sz. hatarozat
A polgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitiasarol

Iregszemcse Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testillete a polgarmester illetményének, illetve
koltségtéritésének megallapitasa targyaban az alabbi
dontést hozta:

Iregszemcse Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testilete To6th Szaboles foallasu  polgarmester
illetményét 2023. januar 15-1 hatallyal brutté
780.000.-Ft-ban, koltségtéritését 2023. januar 15-i
hatéllyal 117.000.-Ft-ban allapitja meg.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: dr. Marinka Nikolett jegyz6

Iregszemcse, 2023. januar 25.

dr. Marinka Nikolett s.k.
jegyzd



ELOTERJESZTES ]
IREGSZEMCSE KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2023. januar 25-én tartando iilésére
5. szami napirendi pontjihoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Motv. 35. § (1) (4) bekezdései a képviseldi tiszteletdijak vonatkozasaban az aldbbiakat
irja eld:

(1) A képvisel6-testiilet az onkormanyzati képviselonek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag
tagjanak, a tanacsnoknak rendeletében meghatarozott tiszteletdijat, természetbeni juttatast
allapithat meg.

(2) Ha az 6nkorményzati képvisel$ tandcsnok, dnkormanyzati bizottsidg elndke vagy tagja,
szdmara magasabb Osszegli tiszteletdij is megallapithatd. Az Onkorményzati képviseld
szamara torténd tiszteletdij megéllapitdsa nem veszélyeztetheti az Onkormanyzat kotelezd
feladatai ellatasat.

(3) Az 6nkormanyzati képviselonek a képviselo-testiilet képviseletében vagy a képviseld-
testiilet, tovabba a polgarmester megbizasabol végzett tevékenységével Osszefiiggd, altala
elolegezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltsége megtérithetd. A képviseldi koltségek
kifizetését a polgdrmester engedélyezi.

(4) Az dnkormanyzati képviseld tiszteletdija és egyéb juttatisa k6zérdekbdl nyilvanos adat.

A fenti jogszabalyi hivatkozas alapjan a képvisel6-testiilet hataskore a képviseloi tiszteletdijak
megallapitasa. A képviseldi tiszteletdijakat rendeletben kell megallapitani.

Amennyiben tiszteletdij keriil megallapitasra figyelembe kell venni az Osszeg
meghatarozasakor azt a rendelkezést, mely szerint a tiszteletdij megéallapitdsa nem
veszélyeztetheti az Snkormanyzat kitelez6 feladatainak ellatasat.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiilet tagjait, hogy az el6zo testiilet tiszteletdijat nem
allapitott meg.

Ha tiszteletdijat kivannak megéallapitani dontést kell hozni annak részletszabdlyair6l és a
kovetkez6 rendes iilésen donteni kell a rendelet elfogadasardl.
Amennyiben nem allapitanak meg tiszteletdijat hatarozati forméban dont a képviseld-testiilet.

Iregszemcse, 2023. janudr 25.

Dr. Marinka Nikolett s.k.
jegyzd



IREGSZEMCSE KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
<7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19.

ARTEL.: 74/481-051

E-MAIL: JEGYZO@IREGSZEMCSE.HU

JEGYZOKONYV
Késziilt: 2023, januar 25. napjan az Iregszemcsei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
disztermében.
Tdrgy: Az alpolgarmester megvalasztésa.

Jelen vannak: Toth Gergely ideiglenes bizottsag elndke, Bodog Zsolt és Matus Tibor
ideiglenes bizottsag tagjai.

- 9. . db érvénytelen szavazat
Az ad hoc megallapitja, hogy a megvalasztott alpolgarmester: 730{0/?/ .- r’ga(['h%
Az ad hoc bizottsag megallapitja, hogy az alpolgarmester megvalasztasa sikeres volt / nem
volt sikeres.
Az ad hoc bizottsag elndke megallapitja, hogy a titkos szavazas sordn rendkiviili koriilmény
gz?k?\?gégei titkos szavazas 4; ora 20 perckor lezarasra keriil.

A jegyz6konyvet elolvasas utdn a jelenlevdk helybenhagyodlag alairjak.

Kmft.
Matus Tibor

Téth Gergely Bodog Zsolt
ideiglenes bizottsag elnoke ideiglenes bizottsag tagja ideiglenes bizottsag tagja



IREGSZEMCSE K6Zs£G ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19.

SZAVAZOLAP

alpolgdarmester vdlasztds
2023. janudr 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

)Kg/igen O nem O tartozkodom

IREGSZEMCSE K0O7SEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19.

SZAVAZOLAP

alpolgdarmester vilasztas
2023. janudar 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

igen O nem O tartozkodom



IREGSZEMCSE KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19,

SZAVAZOLAP

alpolgdrmester valasztis
2023. janudr 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

}{{igen O nem O tartézkodom

IREGSZEMCSE KOZsEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19.

SZA V_AZ_éLAP

alpolgdarmester vilasztas
2023. janudr 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

® igen 0 nem O tartézkodom



IREGSZEMCSE KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19,

SZAVAZOLAP

alpolgdarmester valasztas
2023. janudr 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

K igen O nem O tartozkodom
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IREGSZEMCSE KO6ZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19.

SZAVAZOLAP

alpolgarmester vdlasztds
2023. janudr 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

=igen O nem 0 tartdzkodom



IREGSZEMCSE KO6ZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
7095 IREGSZEMCSE, KOSSUTH TER 19.

SZAVAZOLAP

alpolgdrmester vdlasztds
2023. janudr 25.

Jelolt neve:

Bodog Balint

@zﬁ.gen O nem o tartézkodom



ELOTERJESZTES
IREGSZEMCSE KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2023. januar 25-én tartando iilésére
8. szami napirendi pontjahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Motv. 80. § (2) — (3) bekezdései alapjan a tdrsadalmi megbizatasi alpolgarmester
tiszteletdijat a képviseld-testiilet allapitja meg ugy, hogy az nem haladhatja meg a tarsadalmi
megbizatdsu polgarmester tiszteletdija 90%-at. A tarsadalmi megbizatast alpolgarmester a
tiszteletdija egészérdl vagy meghatarozott részérdl a képviseld-testiilethez intézett irdsbeli
nyilatkozataval lemondhat. A fOpolgarmester-helyettes, a foallast alpolgarmester, a
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester, a varmegyei kozgyllés alelnbke havonta az
illetményének, tiszteletdijanak 15%-aban meghatarozott 8sszegli koltségtéritésre jogosult.

A fenti jogszabalyi hivatkozas alapjan a tarsadalmi megbizatdsa alpolgérmester tiszteletdija
brutté 351.000.-Ft-nil nem lehet t6bb, de ennél kevesebb Osszeget is meg lehet allapitani,

vagy a tiszteletdij egészérdl le lehet mondani.

Amennyiben tiszteletdij keriil megallapitasra, mind a tiszteletdij, mind pedig a koltségtérités
Osszegét a képviseld-testiilet allapitja meg.

100.-Ft-ra kerekitve kell megallapitani az alpolgarmester illetményét és koltségtéritését.

.+../2023. (1.25.) sz. hatarozat
Az alpolgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasarol

Iregszemcse Kozség Onkorményzat Képviseld-
testillete az alpolgarmester illetményének, illetve
koltségtéritésének megallapitasa targyaban az alabbi
dontést hozta:

Iregszemcse Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az alpolgarmester illetményét 2023. januar
15-i hatallyal bruttd ....-Ft-ban, koltségtéritését
2023. januar 15-i hatallyal ...-Ft-ban allapitja meg.

Hatarid3: azonnal

Felel6s: dr. Marinka Nikolett jegyzd

Iregszemcse, 2023. januar 25.

dr. Marinka Nikolett s.k.
jegyzd



Iregszemcse Kézség Onkormanyzata

Képvisel§-testiiletének

Nyilatkozat

Alulirott Bédog Balint Istvan alpolgdrmester (sz.: Dombdvar, 1997. jinius 9. an: Galosi Zsuzsanna)
7095 lregszemcse, Béke utca 12. szam alatti lakos nyilatkozom, hogy az alpolgarmesteri
tisztségemhez kapcsolodo tiszteletdijamat alpolgdrmesteri megbizatasom ideje alatt nem kivanom
igénybe venni, arrél lemondok.

Iregszemcse, 2023. januar 25.

Bédog Balint Istvan



IREGSZEMCSE KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
1/2023. (1.25.) 6nkormanyzati rendelet
az Onkorményzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzatarol

Iregszemcse Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete az  Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

I Fejezet
Altalénos rendelkezések

1. Rendelet hatalya

1. §
(1) A rendelet hatalya kiterjed Iregszemcse Kozség Onkorményzatara és az Onkormanyzat
szerveire, tisztségviseloire.
(2) A rendelet hatalya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek feladat-€s
hataskérére, tovabba a Képvisel6-testillet ¢és szervei — bizottsagok, polgarmester,
polgarmesteri hivatal, jegyz6é — miikodési rendjére.

2. Hivatalos megnevezés

2.§

(1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Iregszemcse Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat).

(2) Az Onkorményzat székhelye: 7095 Iregszemcse, Kossuth tér 19.

(3) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.iregszemcse.hu

(4) Az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a hivatalos neve: Iregszemcse Kozség
Onkorményzat Képvisel-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-testiilet).

(5) Az Onkorméanyzat hivataldnak neve: Iregszemcsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

(6) A Hivatal

a) székhelye: 7095 Iregszemcse, Kossuth tér 19.

b) telephelyei: 7093 Ertény, Béke tér 325., 7095 Ujireg, Kossuth utca 1.

3. Az onkormanyzat jelképei, kitiintetései

3.8
(1) Az Onkormanyzat jelképei: Iregszemese kozség cimere és a zdszlaja.
(2) A cimer hasznalhat6é a Képvisel6-testiilet, a Hivatal kiadvanyain és levelezési fejrészén,
valamint a polgarmester, és a jegyzo levelezési fejrészén.



(3) Az Onkorményzat zaszlaja hasznalhaté nemzeti iinnepeken, és a Képviseld-testiilet,
Onkormanyzat rendezvényein.

(4) Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznilatinak rendjét a Képviseld-testiilet
onkormanyzati rendeletben allapitja meg.

4. §

A Képviselo-testiilet a helyi kitiintetések, dijak, elismerd cimek alapitidsit és adomanyozasét
kiilén dnkormanyzati rendeletben szabalyozza.

4. Bélyegzok és hasznalatuk

5.8
(1) Az Onkorméanyzat és a Hivatal korbélyegzot és fejbélyegzot hasznal.
(2) A korbélyegzd kozepén Magyarorszag cimerét kell feltiintetni.
(3) A korbélyegz6 korirata a kovetkez6 lehet:
a) IREGSZEMCSE KOZSEG POLGARMESTERE,
b) IREGSZEMCSEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOIE,
¢) Iregszemcse Ko6zség Onkormanyzata,
d) IREGSZEMCSEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
(4) A korbélyegz6t kell hasznalni aléiras hitelesitésre.
(5) Fejbélyegzo tartalma a kovetkezo lehet:
a) IREGSZEMCSE KOZSEG ONKORMANYZATA 7095 Iregszemcse Kossuth tér 19.
Adoészam: 15733397-2-17
b) IREGSZEMCSEI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL 7095 Iregszemcse Kossuth
tér 19. Adoszam: 15844735-1-17
(6) A bélyegzokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet. A bélyegzok haszndlatanak rendjét jegyzoi
utasitas szabalyozza.
(7) A jegyz6 gondoskodik a (3) és (5) bekezdésben felsorolt bélyegzdk nyilvantartasarol.

5. Nyilvanossag, lakossagi tajékoztatas

6.8

(1) A hirdetmény helyben szokasos modon térténd kihirdetésének a Hivatal székhelyén 1évd
hirdet6tablan térténd elhelyezés mindsiil.

(2) Az Onkorményzat a lakosség tajékoztatasa érdekében internetes honlapot mikédtet.

(3) A lakossagi tajékoztatds szervezése, sajat feladatkdriik figyelembe vételével, a
polgarmester és a jegyz0 feladata.

(4) Az Onkorményzat az internetes honlap koltségeit az Onkorményzat koltségvetésében
biztositja.



6. Az Onkorméinyzat nemzetkézi kapcsolatai

7.8
(1) Az Onkorméanyzat egyiittmiikddik mds orszigok helyi 6nkorményzataval.

(2) A kozség testvértelepiilési kapcsolatot tart fenn a:

a) romaniai Gyimeskdzéplok,

b) ukrajnai Nagybégany,

¢) szerbiai Bezdan

teleptilésekkel.

(3) A hazai és nemzetk6zi kapcsolatok kiépitése, apoldsa a polgarmester iranyitdsa, €s
szervezeése mellett a Képviselo-testiilet feladata.

7. Egyiittmiakodés a lakossaggal

8.§

(1) A Képviselb-testiilet a rendelkezésére allo szellemi €s anyagi eszk6zokkel tamogatja a
lakossag olyan oOntevékeny szervezetét, onszervez6dd kozosségét és ezek Osszefogasat,
melynek célja az 6nkormanyzati feladatok, helyi koziigyek megtargyalasa, az életmindség, a
kozérzet, a szolgaltatasok javitasa, a telepiilés fejlesztése, a tarsadalmi, kulturalis élet apolasa.
(2) A lakossag tarsadalmi szervezetével, tnszervezddd kozosségével valo egyiittmiikddés
érvényre juttatasa érdekében annak képviselGje, e rendeletben foglaltak szerint részt vehet a
Képviselo-testiilet €s bizottsdga lilésén.

(3) A lakossaggal, annak dnszervez$d6 kozosségével valo egytittmiksdés célja, rendeltetése:
a) a tervek, fejlesztési koncepcidk, programok, akcidk ismertetése, egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitését szolgalé beruhazési és telepiilésfejlesztési tervek
véleményeztetése,

¢) a lakossagnak a kdziigyek intézésébe torténd bevonasa.

8. Helyi népszavazas

9. §
(D) Helyi népszavazast a telepiilés valasztopolgarai 25%-anak megfelelé szama
valasztopolgar kezdeményezhet.
(2) A helyi népszavazas kiirasat targyald Képvisel-testiileti itilésre a polgarmester meghivja
tanacskozasi joggal az alairast gytijtok képviseloit.
(3) Helyi népszavazas kiirasat targyalé Képvisel6-testiileti tilésen a Képviseld-testiiletnek
dontenie kell a népszavazésra feltett kérdésekben a dontésnél figyelembe veendd tényekrol,
koriilményekrol, a dontés eredményének varhato hatasairdl, a mellette €s ellene sz616 érvekrol
hogyan, milyen formaban, milyen forumokon torténik a valasztépolgarok tajékoztatasa.
(4) A helyi népszavazasra vonatkozd tovabbi rendelkezéseket és részletszabalyokat a
Képviselo-testiilet onkormanyzati rendeletben allapitja meg.



9. Egyiittmikodés egyéb szervekkel

10. §
(1) A Képviseld-testillet feladatai korében — kiilondosen a telepiilésfejlesztéssel,
telepliléstizemeltetéssel, turizmussal, a lakossdgi kozszolgaltatdsok szervezésével, a
tarsadalom- és gazdasagszervezéssel, valamint a kérnyezetvédelemmel §sszefiiggd ligyekben
— egyuttmiikddik a teriileti és orszagos Aallamigazgatdsi és Onkorményzati szervekkel,
tarsadalmi szervezetekkel, tovabba tamogatja a civil szervezetek helyi koziigyekben valéd
részvételét.
(2) Ennek célja a telepiilést is érintd tervek, koncepciok, programok, akciok kidolgozasiban,
megvalositdsdban vald részvétel, &s azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.
(3) A rendszeres egylittmiik6dés és folyamatos kapcsolattartdas, és annak szervezése a
polgarmester feladata.

II. Fejezet
Az Onkormdnyzat feladata, hatéskire és szervezete

11. §
Az Onkorményzat elldtja Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatarozott kotelezo és az dltala 6nként vallalt feladat-
¢s hataskoroket.

12. §
A Képviseld-testiilet az 6nkormanyzat — az Mé6tv. 10. § (2) és 13. § (1) bekezdésében foglalt —
feladatai ellatdsanak mértékét a lakossadg igényei és az Onkormanyzat anyagi lehetdségei
figyelembe vételével az éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

13. §
Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak felsoroldsat a 6. melléklet tartalmazza.

14. §
(1) Az o6nkormanyzati feladatokat a Képvisel6-testiilet és szervei: a polgarmester, a
Képviselo-testiilet bizottsdga, a Hivatal, a jegyz6 latja el.
(2) A Képviselt-testiilet egyes hataskoreit — a térvényben meghatarozott kivételekkel — a
polgarmesterre, bizottsagaira, a jegyzdre ruhdzhatja 4t. A hataskor tovabb nem ruhézhato.
Hataskor atruhazasra kizarélag onkormanyzati rendeletben keriilhet sor.
(3) A polgarmesterre, jegyzOre atruhazott hataskordk felsoroldsat a rendelet 3. melléklete
tartalmazza, a bizottsagokra atruhazott hataskorokrél a 71. § (1) bekezdése ad szabalyozast.

15. §
Az oOnkormanyzat alaptevékenységének kormdanyzati funkciok szerinti besoroldsat a S.
melléklet tartalmazza.



16. §
Az 6nkormanyzati feladatokat ellato intézmények felsoroldsat a 4. melléklet tartalmazza.

10. A Képviseld-testiilet miikodése

17. §
(1) A Képviselb-testiilet 7 f6bol all. A képviselo-testiilet személyi Gsszetételét az 1. melléklet
tartalmazza.
(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek.
(3) Az 6nkormanyzat jogi személy, a Képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

18. §
A Képvisel6-testiilet alakulo, rendes, rendkivilli iilést, valamint k6zmeghallgatast tart.

11. A Képviseld-testiilet alakulé iilése

19. §
(1) Az alakulo 1ilés G6sszehivasarol a megvalasztott polgarmester — ha nem volt eredményes a
polgarmester valasztas, akkor a tisztségében maradé régi polgarmester, akadélyoztatasa esetén
a képviselének megvalasztott alpolgarmester, kettejik egylittes tavolléte, akadalyoztatisa
esetén a megvalasztott legid6sebb telepiilési képviseld, mint korelndk gondoskodik.
(2) A Képvisels-testiilet alakuld iilésére sz616 meghivot az iilés elott legaldbb harom nappal ki
kell kiildeni és errdl a helyben szokasos modon, tovabba az 6nkormanyzat honlapjan torténd
kozzététellel tajékoztatni kell a lakossagot.
(3) Az alakul¢ iilés meghivdjanak és az elbterjesztéseknek a megvalasztott képviselok részére
torténd eljuttatasardl a jegyzo a Hivatal utjan gondoskodik.
(4) Az alakulé iilés helye: Onkormanyzat székhelye.
(5) Az alakulo iilést a polgarmester nyitja meg és vezeti.

20. §
(1) Az alakul iilés napirendi pontjai a kdvetkezok:
a) az alakulé iilés Ginnepélyes megnyitdsa a polgarmester altal,
b) az alakul6 tilés hatarozatképességének megallapitasa, a napirend elfogadasa,
c) a helyi valasztasi bizottsag elnskének tajékoztatdja a vélasztas végleges eredményérol,
d) a megvalasztott képviseldk és a polgarmester eskiitétele kiilon-kiilon, melynek soran a
polgarmester eskii szovegét elémondja a HVB elndke vagy tagja, a képviselok eskii szovegét
a polgarmester olvassa elo,
¢) a polgarmesteri program ismertetése,
f) a Képviselo-testiilet szervezeti és miltkodési szabdlyzatardl szol6 6nkorményzati rendelet
feliilvizsgalata, a Képvisel6-testillet dontése alapjan annak modositisa vagy 1j rendelet
megalkotésa,
g) alpolgarmesterek megvalasztasa,



h) az alpolgarmester eskiitétele, melynek soran az eskil szovegét a polgarmester olvassa el6,

1) a polgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasa,

j) az alpolgarmester tiszteletdijanak és koltségtéritésének megallapitasa,

k) a Képviselo-testiilet bizottsagainak — elndkének, tagjainak - megvalasztasa,

1) a Képviseld-testiilet nem Képviselo-testiileti tagjainak eskiitétele melynek soran az eskii
szOvegét a polgarmester olvassa elo,

m) képviseloi, bizottsagi tiszteletdijakrdl, természetbeni juttatidsokrol dont,

n) az onkormdanyzat tarsulasokban torténo6 képviseletérol dontés,

0) tdjékoztatas a képviseldi Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi szabalyokrol,

p) tajekoztatas a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyairol,

q) az alakul¢ 1ilés bezarasa.

(2) Az alpolgarmester megvalasztasahoz szilikséges titkos szavazas lebonyolitdsa érdekében a
képviselok koziil a 3 fos szavazatszamlalo bizottsagot valasztani.

21. §
(1) A Képviselo-testiilet dontése alapjan a 20. § f), k)-p) pontjaiban meghatarozott napirendek
késdbbi iilésre halaszthatok.
(2) Az alakulé fiilésen a20. §-ban meghatarozott napirendeken kiviil mas napirend is
targyalhat6 a Képvisel6-testiilet dontése alapjan.
(3) A Képviseld-testiilet alakulé vagy azt kovetd iilésén esedékes Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatot érinté rendeletalkotas vonatkozasdban a bizottsdgi véleményezés, valamint a
személyi javaslatok tekintetében az irdsos el6terjesztés nem kotelezd.

12. A Képviseli-testiilet rendes iilése

22. §
(1) A Képviseld-testiilet a hatarozati formaban elfogadott munkatervében meghatarozottak
szerint évente legalabb hat alkalommal tart rendes iilést.
(2) A Képviseld-testiilet az év juniusara, juliusara és augusztusara rendes iilést nem tervez,
uléssziinetet tart.
(3) Az iilések helye: Iregszemcsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyének tanacskozéd
terme.
(4) A polgarmester indokolt esetben a Képviselo-testilleti iilést mas helyszinre is
Osszehivhatja.
(5) A Képvisel6-testiilet rendes iilésének meghivéjdban szerepld napirendi javaslatok
sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatérozni:
a) minden munkaterv szerinti Képviselo-testiileti iilésen els6 napirendi pont a lejart hataridejii
Képviselo-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés,
b) sorrendben azok az eloterjesztések kdvetkeznek, melyek az elézéekben felsoroltak korébe
nem tartoznak.



13. Munkaterv

23. 8§
(1) A Képvisels-testiilet rendes iilésének iddpontjait a Képviselo-testiilet altal hatarozattal
elfogadott éves munkaterv tartalmazza.
(2) A Képvisel6-testiilet a nyari szabadsagok miatti {iléssziinetet junius 1. napja €s augusztus
31. napja kozétt hatarozza meg. A polgarmester az tiléssziinet idején is Osszehivhat indokolt
esetben rendkiviili lést.
(3) Az éves munkaterv jogszabalyokba foglalt vagy Képviseld-testiileti dontések alapjan elbre
tervezett napirendeket tartalmazza.
(4) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan a targyévet megel6z6 honap 1. napjéig javaslatot
tehetnek:
a) a polgarmester, az alpolgarmester,
b) a képviseldk,
c) az 6nkormanyzati bizottsag,
d) a jegyz0,
e) a kézség orszaggytlési képviseldje,
f) az 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek vezetdi és
g) a kormanyhivatal vezetoje.
(5) A munkatervet a polgarmester allitja Gssze és terjeszti a Képviselo-testiilet elé a targyevet
megel6z6 év december 31. napjaig.

24. §
Az elfogadott munkatervet kdzz¢ kell tenni a helyben szokasos modon €s az dnkormanyzat
honlapjan.

14. A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése

25. §
(1) A Képviseld-testiilet iilése a munkatervben nem szerepld idépontra is §sszehivhatd, mely
esetben az rendkiviili tilésnek mindsiil.
(2) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni az Métv. 44. §-dban meghatarozott esetben.
(3) A Képvisel6-testiilet rendkiviili ilését az inditvany alapjan a polgérmester hivja 6ssze, az
6 feladata a testiileti iilés indokdnak, id6pontjanak, helyszinének és napirendjének
meghatarozasa.
(4) A rendkiviili iilést a polgarmesternek a kezdeményezéstél szamitott 15 napon beliili
idopontra kell 6sszehivnia.

26. §
(1) Siirg6s, halasztast nem tliré esetben a rendkiviili iilés meghivéséra, a képviselok, érintettek
értesitésére barmilyen célszerii értesitési mod igénybe vehetd, igy kiilondsen: telefon, e-mail,
levél, tavirat, személyes kézbesités.



(2) Siirg6s, halasztast nem tiird oknak mindsiil, ha a dontés hidnya valamilyen hatarido
elmulasztisat, vagy jogvesztést eredményez az 6nkorményzat vagy a lakossag szamara.

27. §
A rendkiviili {ilésen azt a napirendi pontot, amire az inditvany vonatkozott, meg kell targyalni
¢s tovabbi napirendi pontok is felvehet6k a napirendek kozé.

15. Ké6zmeghallgatas, lakossagi forum

28. §
(1) A kozmeghallgatasra a Képviselo-testiilet iilésére vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.
(2) A kdzmeghallgatast a Képvisel§-testiilet — amennyiben az adott évben korabban erre nem
keriilt sor — december honapban tartja.

29. §
(1) A kézmeghallgatast a polgarmester hivja dssze.
(2) A kozmeghallgatas testiileti iilés, melynek Osszehivésara és lefolytatasara a Képviseld-
testiileti {ilésre vonatkozé szabalyok iranyaddok azzal az eltéréssel, hogy a kdzmeghallgatas
helyérél, idopontjardl és témajardl a lakossagot legalabb 15 nappal az iilés el6tt tajékoztatni
kell a helyben szokdsos mddon, és az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan valé kozzététellel.
(3) A meghirdetett k6zmeghallgatason a helyi lakossdg és a helyben érdekelt szervezetek
képvisel6i a helyi koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatot tehetnek. Az elhangzott
javaslatra, kérdésre a kézmeghallgatason, vagy legkés6bb 15 napon beliil valaszt kell adni.
(4) A kozmeghallgatason a polgarmester az elmult évben elvégzett feladatokrdl és a
kovetkez6 évi tervekrol ad tajékoztatast.
(5) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti, a polgarmester a hozzaszolasok id6tartamat
korlatozhatja. A kézmeghallgatason az allampolgarok és szervezetek képviseloi legfeljebb 2
ora id6tartamban, ezen belill maximum 5-5 perces felszolalassal kozérdekt kérdéseket
intézhetnek a Képvisel6-testiilethez, és javaslatokat tehetnek a telepiilés sorsat, mitkodését
érint6 témakorokben sziikségesnek tartott teenddkre.
(6) A kézmeghallgatason eléterjesztett kozérdekli kérdéseket é€s javaslatokat a hatalyos
jogszabalyokban el6irt modon kell kezelni. Az érdekelteket tajekoztatni kell az elintézés
modjardl.
(7) A képvisel6 az Motv. 32. § (2) bekezdés k) pontja szerinti kotelezettségének, valasztasa
szerint, a kozmeghallgatas keretében is eleget tehet.
(8) A kozmeghallgatas Képvisel-testiileti iilésnek mindsiil, kiilon jegyzokonyvet kell
késziteni, melynek elkészitésére és tartalmara a jegyzOkonyvre vonatkozd szabdlyok
alkalmazandok.
(9) A kozmeghallgatason a Képvisel6-testiilet hatdrozatot nem hoz, rendeletet nem alkot.
(10) Rendkiviili kézmeghallgatas akkor tarthatd, ha legalabb harom telepiilési képviseld, vagy
a Képviseld-testillet allandé bizottsaga irdsban — a soronkiviiliség indokoltsaganak



megjeldlésével — inditvanyozza, és az inditvanyt a Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel
elfogadja.

30. §
(1) A lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasira, a fontosabb dontések
elokészitésébe valdo bevonas érdekében, a Képvisel6-testiilet sziikség szerint lakossagi
forumot tart.
(2) A lakossagi férum helyér6l, idejérdl és a targyalasra keriil6 targykorrdl a helyi lakossagot
a rendezvény idopontjat legalabb 10 nappal megel6z6en a helyben szokésos modon, és az
Onkormanyzat hivatalos honlapjan valo kozzététellel tajékoztatni kell.
(3) A lakossagi forum nem minésiil Képvisel6-testiileti tilésnek.
(4) A lakossagi forumot a polgarmester vezeti.

16. Az iilések Gsszehivasanak rendje

31. §
(1) A Képvisel§-testiilet tiléseit a polgadrmester hivja dssze és vezeti.
(2) A polgarmester tavolléte, akadidlyoztatasa esetén, vagy ha a tisztség betdltetlen, a
hataskorét alpolgarmester gyakorolja. Amennyiben az 6 akadalyoztatasa, tavolléte is fennall,
abban az esetben a pénziigyi bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti az iilést.
(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri, pénziigyi bizottsag elndki tisztségek egyidejli
betdltetlensége, vagy tartds egyiittes akadalyoztatasuk esetén a korelndk hivja Ossze a
Képviselo-testiiletet, €s vezeti annak tilését.

32. 8
Tartés akadalyoztatasnak mindsiilnek a kévetkezo esetek:
a) a 30 napot meghaladoé betegség,
b) a 30 napot meghaladé szabadsag, fizetés nélkiili szabadsag,
¢) a kiilszolgalat, vagy
d) az Moétv. 70. §-a szerinti felfiiggesztés,
e) Képviselo-testiilet altal megdallapitott Onkorményzati képviselé Osszeférhetetlensége,
méltatlansiga, kizarasa targyaban hozott Képvisel6-testiileti hatarozatara vonatkozo birosagi
eljaras idétartama a jogerds birdsagi dontés napjaig.

33.§
(1) A Képviseld-testiilet 6sszehivasakor a munkatervet kell alapul venni.
(2) Az ilés Ssszehivasa az ilés jellegét, napjat, helyét, kezdési idépontjat, a napirendi pontok
targyat, a napirendek el6terjesztdinek, valamint az elterjesztést elozetesen targyalé bizottsag
megnevezését tartalmazd irdsos meghivoval torténik. A meghivéhoz csatolni kell az irasos
eloterjesztéseket is.



(3) A rendes tilésre sz010 meghivot a Képviseld-testiileti iilést megel6zéen legalabb 5 nappal,
rendkiviili 1lés esetén a26. § (4) bekezdésében, valamint27. § (1) bekezdésében
meghatarozott idépontban kell az érdekelteknek megkiildeni.

(4) A Képvisel6-testiilet iilésének id6- és napirendi pontjarol a nyilvanossdgot a helyben
szokasos médon, valamint a hivatalos honlapon keresztiil tajékoztatni kell.

(5) A nyilvanos {ilésre sz6l6 meghivot és elbterjesztést, elsdsorban elektronikus uton kell
megkiildeni az érintettnek.

(6) A polgarmester, az alpolgarmester, a telepiilési képviseld, a jegyzo és a nem képvisel
bizottsagi tag részére az iilés anyagat kérésére az {ilésen kinyomtatott formaban is
rendelkezésre kell bocsatani.

34. §
A Képviseld-testiileti iilés meghivéja tartalmazza:
a) az ilés idOpontjat,
b) helyét, jellegét (munkatervi tervezett rendes ilés, rendkiviili, kozmeghallgatasos,
nyilvéanos, zart tilés),
c) a tervezett napirendeket,
d) a napirendi pontok elGterjesztoit,
€) a polgarmester alairasat és bélyegzbdlenyomatat, mas dsszehivo esetén az §sszehivd nevét és
a Képviselo-testiilet bélyegzdlenyomatat.

35.§
(1) A Képviselb-testiilet iilésének megkezdéséig rendkivilli koriilmények 4ltal indokolt
esetben a polgarmester az ilést 1) id6pont kijelolésével elhalaszthatja.
(2) Az (1) bekezdésben leirt esetben a polgarmester az iilés elhalasztasarél annak indokéval
egyiitt a meghivottakat értesiti.
(3) Az iilés megkezdését kovetdben a Képviselo-testiilet hatarozhat arrdl, hogy az iilést
elnapolja és az elfogadott napirend alapjan kés6bbi iddpontban folytatja.
(4) Amennyiben a Képvisel6-testiilet az iilés elnapolasarol hataroz, vagy a polgérmester az
iilést tartos rendzavaras vagy rendkiviili koriilmény altal indokolt esetben berekeszti, az iilést
a lehetd legrovidebb idén — legkés6bb 8 napon — beliil folytatni kell. Ebben az esetben a méar
megkezdett {ilés elfogadott napirendjei alapjan folytatodik a targyalas menete.
(5) Rendkiviili koriilmények altal indokolt esetnek mindsiil kiilondsen idojarési, természeti,
elére nem lathaté okok miatti akadalyoztatottsag.

36. §
(1) A Képviselo-testiilet iilésén szavazati joggal vesznek részt a Képviseld-testiilet tagjai.
(2) A Képvisel§-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) a jegyzot,
b) a napirendi pontok elSterjesztéit,
c) akinek a részvételét a polgarmester illetéleg a napirendi pont elSterjesztdje sziikségesnek
tartja,



d) akinek jelenlétét jogszabaly kotelezdvé teszi.

(3) A (2) bekezdés b) pontjaban megjeldltek tanacskozasi joggal vald részvétele csak az Oket
érintd napirendre vonatkozik.

(4) A tanacskozasi joggal meghivottak — a dontéshozatalban vald részvétel kivételével — a
képviseloket megilletd jogosultsdgokkal rendelkeznek az iilésen.

(5) A Képviselo-testiilet tilésére eseti jelleggel meghivhato:

a) az Onkormanyzati intézmény vezetdje,

b) az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasag vezetdje,

¢) a valasztdkeriilet orszaggytilési képviseldje,

d) a Tamaési Jarasi Hivatal vezetdje,

e) az onkormdnyzati hivatal koztisztviseldje,

f) civil szervezet vezetdje,

g) egyhazak képviseloi,

h) diszpolgérok.

(6) A tanacskozasi jog nélkiil meghivott személy az 6t, vagy az altala képviselt szervezetet
érintd kérdésben az iilésen szot kérhet, a polgadrmester szt adhat.

(7) A Képviseli-testilet iilésére tanacskozasi jog nélkiil a polgarmester barkit meghivhat,
akinek meghivasat indokoltnak tartja.

17. Az iilések nyilvanossaga

37.§
(1) A Képviselo-testiilet iilése nyilvanos. A hallgatosag és a sajté képviselje az iilésen csak a
részére kijelolt helyen foglalhat helyet.
(2) Ha a hallgatésag az iilést zavarja, a polgarmester (az iilés elndke) a rendzavardt, ha annak
személye nem allapithaté meg, a teljes hallgatosagot az iilésrol kiutasithatja.

38.§
(1) Zart iilés elrendelésére javaslatot tehet:
a) polgérmester,
b) barmelyik képviseld,
c¢) a Képvisel6-testiilet bizottsaga,
d) a jegyzd.
(2) Zart iilés elrendelésérol a Képviselo-testiilet egyszert sz6tobbséggel dont, kivéve az Motv.
46. § (2) bekezdés ¢) pontja, mely esetben a zart iilés elrendeléséhez mindsitett szotobbség
kell.
(3) A =zart iilésen a Képvisel-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabba a polgarmester meghivésa
esetén a Hivatal iigyintéz6je, az érintett &s a szakértd vesz részt.
(4) Aki a zart Gilésen jogosulatlanul tartézkodik, azt a polgarmester tdvozésra szolitja fel.
(5) A zart ilés dokumentumainak a kezelése sordn kiemelt figyelmet kell forditani az
adatvédelmi, titokvédelmi szabalyok betartdsara.



(6) A zart 1ilés résztvevdje megismerheti a zart tilésen szerepld elterjesztést €s — amennyiben
csak egyes napirendi pont targyaldsanil lehet jelen — az adott napirendre vonatkozo
jegyzokonyvi részt.

(7) A zart iilésre beterjesztendé iratot, az irattari példanyon feliil, csak annyi példanyban kell
elkésziteni, ahany példany a dontésben résztvevok és a kormanyhivatal tijékoztatasdhoz
elengedhetetlen.

(8) A zart iilés tartasanak indokaira figyelemmel a zart iilés dokumentumanak megismerésére
jogosult illetéktelennek nem adhat felvildgositdst annak tartalméardl, szdmara azt nem
tovabbithatja, annak megtekintését, hangfelvétel meghallgatasat nem teheti lehetdvé.

(9) Az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja szerinti zért {ilés esetében az érintett, a kérését
tartalmazo6 nyilatkozatot az iilést megel6z6en irdsban teheti meg, mely az iilésr6l késziilt
jegyzokonyv melléklete.

(10) A zart tilésen hozott Képvisel6-testiileti dontés is nyilvanos.

(11) A kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerhetOségét zart {ilés tartisa
esetén is biztositani kell. A tajékoztatashoz kapcsolodo tartalmi vizsgéalatot a polgarmester
végzi el.

18. Az iilés vezetése

39. §
(1) A Képvisel6-testiilet iilésének vezetése soran a polgarmester — illetve a31. § (2)3)
bekezdés szerinti levezet6 elnok — altal ellatandé feladatok:
a) az Ulés megnyitasa, bezarasa,
b) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés hatarozatképességét, megnyitja az
ulést,
¢) elGterjeszti az iilés napirendjét, annak sorrendjét; a napirendrdl a Képviseld-testiilet vita
nélkiil hatéroz,
d) a Képvisel$-testiilet altal elfogadott napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat,
megadja a szot a hozzdszoOlasra jelentkezd tanacskozasi joggal meghivott személynek,
osszefoglalja a vitaban elhangzottakat,
¢) szavazast rendel el,
f) megallapitja a szavazas eredményét,
g) kihirdeti a hatdrozatot,
h) beszamol a két {ilés k6z6tti munkardl és a fontosabb eseményekrdl,
1) biztositja a tandcskozas rendjét.
(2) A napirendi javaslatban nem szerepl6 elGterjesztés napirendek kozé torténd felvételére
vagy elbterjesztés napirendr6l torténd levételére barmely képviseld tehet javaslatot.
(3) Napirendi javaslatban nem szereplé eléterjesztés lényegét annak elbterjesztdje még a
napirendre t6rténé felvételrdl szolo dontés elott eldzetesen ismertetni koteles.
(4) Minden napirend-modositasra iranyuld inditvanyrdl, eldterjesztésrol kiilon-kiilon kell vitat
nyitni és egyszer( tobbséggel dontést hozni réla. A Képvisel6-testiilet a modositéd inditvanyok
megtargyaldsat kovetden az iilés napirendjérdl egyszerii sz6t6bbséggel dont.



19. Hatarozatképesség

40. §
(1) A Képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb a képviseloknek
tobb, mint a fele, azaz 4 {6 jelen van.
(2)Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képviseld6 nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen.
(3) A polgarmester hatarozatképtelenség esetén
a) amennyiben legkésébb 20 percen beliil az iilés varhatoéan hatarozatképessé valik, sziinetet
rendel el,
b) amennyiben az a) pontban leirt id6 elteltével nem lesz hatarozatképes az iilés, berekeszti
azt,
¢) intézkedhet 0jabb iilés Gsszehivasardl,
d) az ilést bezarhatja, a nem targyalt napirendek soron kovetkezd ilésen targyaldsat
elrendelheti.
(4) A hatérozatképtelen {ilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara ujra Ossze
kell hivni.
(5) Sziikség esetén a napirend megvaltoztathatd, azonban a napirend valtozasarél a
meghivottakat legkésébb 5 nappal a tervezett iilés idépontja eldtt tdjékoztatni sziitkséges.
(6) Az 1ilésr6l igazoltan van tavol a képviseld ezt a tényt a polgarmester felé az iilést
megeldzbéen bejelenti.

41. §
(1) A hatarozatképesség meglétét az iilésen, a dontések meghozatala eldtt ellendrizni kell.
(2) A hatarozatképesség vizsgalata az iilés vezet6jének, valamint a jegyzonek is feladata.
(3) A hatarozatképesség hianyaban hozott dontés torvénysértd, a jegyzé kotelessége azt a
Képviselo-testilletnek jelezni.

42. §

(1) A dontéshozatalbdl kizarhaté az a Képviseld-testiileti tag, akit vagy akinek a kozeli
hozzatartozdjat személyesen érinti az iigy. A Képvisel6-testiileti tag koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett Képvisel6-testiileti tag kezdeményezésére,
vagy barmely KépviselO-testiileti tag javaslatara a Képviselo-testillet dont. A kizart
Képvisel§-testiileti tagot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(2) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztasara iranyulé bejelentést barmely
képvisel, illetve a jegyz6 tehet irasban a polgarmesternél. Az eljarasra a49. §-t kell
megfelelden alkalmazni.

20. A tanacskozas rendje

43. §
(1) A tanacskozas rendjét a polgarmester biztositja. Ennek soran:



a) megadja, illetve megtagadja a sz6t,

b) felszolitja azt, aki a targytol eltért, ennek eredménytelensége esetén megvonhatja a szét,

c¢) figyelmezteti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozashoz nem ill6, mésokat sérté a
megfogalmazasa,

d) ismétlédés esetén — a képvisel6é kivételével — kiutasithatja azt, aki a tandcskozas rendjét
megzavarja,

e) rendreutasitja azt, aki a Képvisel-testiilet tagjadhoz nem mélté magatartast tanusit,

f) tandcskozasi sziinetet rendel el legfeljebb 30 percre

g) sziikség esetén félbeszakitja az iilést,

h) rendkiviili élethelyzet esetén — rosszullét, baleset, természeti katasztréfa — az {ilést
félbeszakitja, és ez esetben az {ilés folytatdsar6l 2 napon beliil a képviselok értesitésével
gondoskodnia kell az iilés folytatasarol.

(2) A polgarmesternek a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, azokkal vitaba szallni nem lehet.

(3) Valaszt6joggal nem rendelkez6 18 éven aluli személyek a Képvisel6-testiileti tilésen csak
a polgarmester egyedi engedélye alapjan vehetnek részt,

(4) A Képviselo-testiileti lilésen barmikor szdt kérhet:

a) a jegyz0,

b) a Kormanyhivatal képviseldje,

c) a képviseld, amennyiben tigyrendi kérdésben kivan hozzaszdlni.

(5) Ugyrendi kérdésben tett hozzaszoldsnak mindsiil az, ha a képviseld az Onkorményzat
Szervezeti Miikodési Szabalyzata, vagy a Motv. valamely eljarasi, ligyrendi szabalyanak
érvényesiilésére hivatkozik.

(6) Ugyrendi kérdésben a Képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerli szétSbbséggel hataroz.

21. Napirendi vita

44. §
(1) A polgarmester, - a31. § (2)—(3) bekezdése szerinti levezetd elndk, - a képviseld, a
bizottsdg javaslatot tehet a meghivohoz képest a napirendi pontok sorrendjének
megvaltoztatasara, 0j napirendi pont felvételére, napirendi pont tdrlésére.
(2) A napirend elfogadasarél a Képviseld-testiilet egyszerii szotGbbséggel, hatarozattal dont.
(3) A napirendi pontokat az elfogadott sorrendben kell targyalni.
(4) A polgarmester minden napirendi pont felett megnyitja a vitat, melynek soran:
a) eldszor az elbterjesztd roviden ismerteti az elbterjesztés tartalmat, ha sziikséges, szébeli
kiegészitést tehet,
b) 6t kovetden pedig annak a bizottsignak az eldadodjat illeti meg a sz6, mely az adott
napirendet elézetesen targyalta,
c) az eldterjesztéhoz el6szor a képviselok, majd a tandcskozasi joggal résztvevok kérdést,
észrevételt, hozzaszolast intézhetnek,
d) a hallgatosdg tanacskozasi joggal nem rendelkezd tagjai a napirendhez kapcsolodva
hozzaszolhatnak, kérdést tehetnek fel, ha erre a polgarmester engedélyt ad.



(5) Az elbterjesztd szobeli kiegészitése maximum 5 perc lehet. A bizottsag allaspontjanak
ismertetésére maximum 3 perc all rendelkezésre.

(6) A képviseldknek, tanacskozasi joggal meghivottaknak a napirendhez valé hozzaszo6lasra a
polgarmester adja meg a sz6t a jelentkezésiik sorrendjében. A hozzasz6l6 mondanivaldjanak
id6tartama maximum 3 perc lehet. Ismételt hozzaszolasra egy alkalommal van lehetdség,
maximalis idétartama 2 perc lehet.

(7) A képviseld és a bizottsadg a vita lezarasaig az elbterjesztéshez médosité inditvanyt
terjeszthet el6. A bizottsag barmely elGterjesztéshez, azok modosité javaslataihoz ajanlast,
javaslatot tehet.

(8) Az elbterjesztd — figyelemmel a vitdban is elhangzottakra — az el6terjesztésében szerepld
javaslatat a vita lezarasaig modosithatja, kiegészitheti, visszavonhatja.

(9) Javaslat visszavondsa esetén arrdl a Képviselo-testiiletnek nem kell donteni.

(10) Amennyiben a jegyz6 ugy itéli meg, hogy a Képviselo-testiilet dontése, mikodése
jogszabalyt sért, abban az esetben haladéktalanul, de legkésdbb a jogsértés észlelését kovetd
Képviseld-testiileti iilésen kdteles azt jelezni a Képviseld-testiilet felé.

(11) A szavazas megkezdéséig a polgarmester, jegyz0, képvisel6 vagy a bizottsag javasolhatja
a dontés elnapolasit, ha valamely lényeges koriilmény az iilésen nem tisztizhato, és a
torvényes dontéshozatalt a jegyz6 nem tudja biztositani.

(12) Ha a napirendi ponthoz tobb hozzasz616 nincs, a polgarmester a vitat lezarja, és ratér a
szavaztatasra.

22. A szavazas

45. §
(1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepl6é és vitaban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Eloszor a modositd és kiegészitd inditvanyokrdl dont a
Képviselo6-testiilet — az elhangzas sorrendjében — majd az egész hatdrozati javaslatrél. Ha a
szavazas eredményeként a Képviseld-testillet végleges dontése eltér az elSterjesztésben
szerepld hatarozati javaslattol, a polgarmester ismerteti a szévegszeri hatdrozatot.
(2) A mddositd javaslat elfogadasdhoz ugyanolyan szavazati arany sziikséges, mint az eredeti
javaslat elfogadésahoz.
(3) Kinevezés, megbizés, valasztas esetén, amennyiben a Képviselo-testiilet tobb jelolt vagy
palyazo (a tovébbiakban egyiitt: jelolt) kozil valaszt, akkor valamennyi jeloltrdl kiilon-kiilon
kell szavazni. Valamennyi képvisel6 valamennyi jeloltre szavazhat. Azt a személyt kell
elfogadottnak tekinteni, aki a legtdbb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy a legtobb szavazat
eléri az adott dontéshez sziikséges tObbséget.
(4) Amennyiben a kinevezhet6, megbizhat6, megvalaszthaté személyek szamanal tobb jelolt
kap az adott dontéshez sziikséges azonos szamu igen szavazatot, ugy e jeloltekrdl Gjabb
szavazast kell tartani, és azt a személyt kell elfogadottnak tekinteni, aki a legtdbb igen
szavazatot kapta, feltéve, hogy eléri a dontéshez sziikséges szdmu szavazatot.
(5) Kitintetés, dij adomanyozasira vonatkozé javaslat elfogaddsanal a (3) bekezdésben
foglaltak szerint kell eljarni.



46. §
Az Métv. 50. §-aban meghatarozottakon feliil mindsitett tobbség sziikséges az alabbi
dontésekhez:
1. a Képviselo-testiilet éves programjanak elfogadasa,
2. a Képvisel6-testiilet gazdasagi programjanak, munkatervének elfogadasakor,
3. hitelfelvétel,
4. polgarmester elleni kereset benytjtasa,
5.az Onkormanyzat vagyonar6l sz6l6 Onkorméanyzati rendeletben meghatdrozott
onkorményzati tulajdonrdl valé rendelkezés,
6. kitiintetés, elismerés, diszpolgari cim adomanyozésa,
7. helyi népszavazés kiirasa,
8. a Képviselo-testiilet hataskorének atruhazasa, atruhazott hataskor visszavonésa,
9. rendkiviili k6zmeghallgatés elrendeléséral,
10. érintettség bejelentése elmulasztdsdnak kimondasa, jogkévetkezmény megallapitasa.
11. kdzfeladat 6nkéntes felvallalasa,
12. vagyonnal rendelkezés,
13. fegyelmi ligyekben hozott dontés.
14. polgérmester (alpolgarmester) tiszteletdijanak megallapitasa,
15. stirgdsségi inditvany elfogadasa.

47. §
(1) A Képviselo-testiilet dontéseit — a titkos szavazas kivételével — nyilt szavazassal hozza.
Szavazni csak személyesen lehet. A szavazas a javaslatra az ,,igen”-nel szavazok, majd a
,.hem”-mel szavazok, végiil a ,tartdzkodas”-sal szavazék megszamlalasaval kézfeltartassal
torténik.
(2) Képviselo-testiileti tag dontéshozatalbdl torténd kizardsa esetén ,,igen*“-nel és ,,nem‘“-mel
lehet csak szavazni.

48. §
(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az tigyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Az alpolgarmester valasztasandl a titkos szavazas
kotelezd. A titkos szavazas elrendelésérol a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.
(2) Az alakuld iilésen szavazatszamlalo bizottsdgot kell alakitani az alpolgérmester
megvalasztisara.
(3) A titkos szavazast — a 20. § (2) bekezdésben foglaltak kivételével — a Pénziigyi Bizottsag,
mint szavazatszamlalo bizottsag bonyolitja le.
(4) A szavazolap tartalmat a Képviselo-testiilet hatdrozza meg az alabbiak szerint:
a) az eldontendd kérdést és az igen, nem, tartdzkodom vélasztasi lehetdséget, vagy
b) személyi dontés esetén a megvalaszthatd személyek szamat, a jeloltek nevét és jeldltenként
az igen, nem, tartdzkodom valasztasi lehetéséget.
(5) Ervényes a szavazat, ha:
a) a (4) bekezdés a) pontja szerinti esetben a szavazd egy valasztdsi lehetdséget jelolt meg,



b) a (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a szavazé legfeljebb a megvalaszthatd személyek
szamaval megegyez6 szamu jelolt neve mellett szavazott igennel.

(6) Amennyiben valamennyi, az iilésen jelenlévd képviseld6 leadta a szavazatat, a
szavazatszamlalo Bizottsag a szavazast lezarja, majd felbontja a szavazélapokat tartalmazo
boritékot és megallapitja a szavazas eredményét. A szavazatszamlalasr6l — a Hivatal
kozremiikodésével — kiilon jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet az iilés jegyzokdnyvéhez
kell csatolni. A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a szavazas id6pontjat, helyszinét,

b) a szavazatszamlalo Bizottsag tagjainak nevét, alairasat,

c) a jegyzOkdnyvvezetd nevét, alairasat,

d) a szavazasra feltett kérdés pontos meghatirozasat, személyi dontés esetén a jeldltek nevét,
e) a szavazélapot atvett képviselok szamat,

f) a boritékban talalt szavazdlapok szamat, ebbdl az érvényes, valamint az érvénytelen
szavazatok szamat,

g) az érvényes szavazatok kozil az “igen”, a “nem” és a “tartézkodom” szavazatok szdmat, a
titkos szavazas eredményét.

(7) A szavazatszamlalas befejezését kbveten a jegyzOkonyvet a szavazatszamlalo Bizottsag
atadja a polgarmesternek.

(8) A polgarmester a szavazas eredményét szdmszer(ien ismerteti €s kihirdeti a dontést.

(9) Amennyiben a szavazas eredménye fel6l kétség meriil fel, barmely Képvisel6-testiileti tag
kérésére, a Képvisel-testiilet vita nélkiil hataroz a szavazas megismételésérol. A szavazis az
adott 1ilés keretében csak egyszer ismételhetd meg.

(10) Nem lehet név szerinti szavazast tartani bizottsag l1étszama és Osszetétele tekintetében,
valamint a tandcskozasok lefolytatasaval 6sszefliggd (ligyrendi) kérdésekben.

49. §
(1) A Képviseld-testiilet tagja koteles bejelenteni, ha a targyalt ligy személyét, érdekeét, vagy —
Ptk. szerint nevesitett — k6zeli hozzatartoz6janak személyét, érdekét érinti, befolyasolja.
(2) A Képvisels-testiilet tagja, ha elmulasztja érintettsége bejelentését, erre a Képvisels-
testiilet masik tagja, vagy a jegyzo6 figyelmeztetheti.
(3) Az érintett képvisel6 a dontéshozatali eljarasban nem vesz részt.
(4) Amennyiben a képvisel6 a személyes érintettségét nem jelzi, de erre a késébbiekben fény
deriil, akkor a szavazas eredményét felill kell vizsgalni; az érintett szavazatat figyelmen kiviil
hagyva tjra kell szdmolni a szavazatokat. Ha az eredmény eltérd a korabbi dontéshez képest,
akkor az adott napirendi pontot ujra kell targyalni a soron kévetkezd testiileti iilésen a korabbi
szavazas végeredményét rogzité hatrozat megsemmisitésével.
(5) A személyes érintettség bejelentési kotelezettségének elmulasztasat jegyzokonyvezni kell,
a polgarmester, a levezetd elnok a mulasztdé képviselét figyelmezteti a jogkévetd
magatartasra.



50. §
(1) Barmelyik képvisel6 javaslatira név szerinti szavazést lehet elrendelni nyilt szavazas
esetén. A név szerinti szavazasrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.
(2) Névszerinti szavazast kell elrendelni:
a) barmely képviseld inditvanyara, ha a Képviselo-testiilet azt megszavazza,
b) a legalabb 2 képviselo irasbeli inditvanyara, valamint
¢) ha jogszabaly eléirja.
(3) A név szerinti szavazas gy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a Képviselo-testiileti tagok
nevét ABC sorrendben, a jelenlevd tagok pedig a neviik felolvasasakor “igen”-nel, “nem”-mel
vagy “tartézkodom”-mal szavaznak.
(4) A jegyz6 a szavazatokat a névsoron feltiinteti, 6sszeszamlalja és a szavazis eredményét
atadja a polgarmesternek, aki kihirdeti azt.
(5) A név szerinti szavazast a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni, a hitelesitett névsort pedig a
Jegyz6konyvhoz kell csatolni.

23. Onkormanyzati rendeletalkotis

51. §
(1) Az 6nkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) képviselo,
¢) Képviselo-testiilet bizottsaga,
d) jegyzo.
(2) Rendeletalkotassal kapcsolatos kezdeményezést a polgarmesternél kell irdsban benytjtani
a rendeletalkotas indokainak €s fobb elveinek megjelolésével.
(3) A Képviselo-testiilet bizottsaga vagy a legalabb 2 képviseld kezdeményezésére —
amennyiben annak jogszabalyi akadalya nem meriil fel — a rendelettervezetet ki kell dolgozni,
és a Képviselo-testillet el€ kell terjeszteni.
(4) A polgarmester a képviselo-testiileti bizottsagok ¢és a hivatal bevondsdval a
kezdeményezést, majd a tervezetet a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.
(5) A rendelet-tervezet elokészitése:
a) A Képviseld-testillet — a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek elokészitésénél —
elveket, szempontokat allapit meg.
b) A rendelet-tervezetet a jegyz0, illetve a Hivatal targy szerint érintett koztisztviseldi készitik
el. Megbizhaté az elékészitéssel kiilsd szakértd is.
c) Amennyiben a Képviseld-testiilet targy szerinti bizottsaga, vagy szakértd késziti elé a
rendelet-tervezetet, a Hivatal az el6készitésben akkor is kételes részt venni.
(6) A rendelet-tervezet véleményezése:
a) A rendelet-tervezetet — amennyiben nem bizottsdg készitette el6 — megvitatas céljabol a
tirgy szerinti bizottsdg elé kell terjeszteni. Erre az iilésre sziikség szerint szakérté is
meghivhato.



b) A polgarmester egyes, a lakossag széles rétegeit érintd rendelet-tervezeteket az érdemi vita
el6tt a jegyz6 véleményének meghallgatasat kovetben kézmeghallgatasra bocséthatja.

(7) A rendelet-tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztése és elfogadasa:

a) A polgarmester, illetve a jegyz0, az el6készitést és véleményezést kdvetéen a rendelet-
tervezetet indokolassal egyiitt a Képvisel6-testiilet elé terjeszti.

b) A rendelet végleges, hiteles sz6vegét a jegyz0 szerkeszti meg €s hirdeti ki.

¢) A rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

52.§
(1) Az 6nkormanyzati rendelettervezet szakszeri - a jogszabalyoknak, az Eurépai Unid
jogharmonizaciés kévetelményeinek és a jogszabaly elokészités, szerkesztés, kodifikacid,
kovetelményeinek megfelel - eldkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.
(2) A tervezethez indokolast kell csatolni, amely bemutatja a javasolt szabalyozas
szilkségességét és ismerteti a jogi szabalyozas varhat6 hatasait.

53.§
(1) A jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzati rendelet
a) évenkénti, folyamatos sorszamozasu nyilvantartasarol,
b) médositasokkal egységes szerkezetbe foglalasarol,
¢) érintett személyek, szervek, intézmények szamara torténd megkiildésérol,
d) barki altali megtekinthetéségének biztositdsarol a polgarmesteri hivatalban és az
onkormanyzat honlapjan.
(2) A jegyz6 az 6nkormanyzati rendelet ¢s annak, valamint — ha az 6nkormdanyzati rendelet
moédositd vagy hatdlyon kiviil helyezd rendelkezést is tartalmaz — az abban foglalt
modositassal vagy hatalyon kiviil helyezéssel érintett Onkormanyzati rendelet valamennyi
jovObeni id6allapota szerinti egységes szerkezetli szovegét, a kihirdetést kdvetden megkiildi a
kormanyhivatalnak.
(3) Ha az 6nkormanyzati rendelet kihirdetett szévege eltér az Gnkormanyzati rendelet alairt
szOvegétdl, a polgarmester vagy a jegyzé kezdeményezi az eltérés helyesbitését. Az eltérés
megallapitasa esetén a helyesbités megjelentetésérdl a jegyzd az Onkormdényzati rendelet
kihirdetésével azonos médon gondoskodik.

54. §
(1) A rendeletek kihirdetésérol a jegyzoé gondoskodik.
(2) A rendeletek kihirdetése a helyben szokasos modon, a Hivatal hirdetdtablajan torténd
kifiiggesztéssel valosul meg, illetve Iregszemcse kozség honlapjara is feltoltésre keril.
(3) Ezen tulmenden a rendeleteket k6zzé kell tenni a Nemzeti Jogszabalytarban.



24. Képviselo-testiilet hatarozatai

55. 8§
(1) Képviselo-testiileti hatarozat meghozatalat kezdeményezheti:
a) a polgarmester, az alpolgarmester,
b) a képviseld,
c) a jegyzd,
d) a Képviseld-testiilet bizottsagai
¢) a Kormanyhivatal.
(2) A Képviselo-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejét6l 1-es sorszammal kell
ellatni. A hatdrozat megjelolése a Magyar KozIony kiadasardl, valamint a jogszabaly
kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele soran torténd
megjelolésérdl szo16 5/2019. (IT1.13.) IM rendelet 15. §-ban foglaltak szerint térténik.
(3) A hatarozatokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.
(4) A hatarozatokat meg kell kiildeni a Képvisel6-testiileti iilési jegyzOkonyv elkésziiltét
kovetd 15 napon beliil a végrehajtasért felelds személynek vagy szervnek.
(5) A jegyz6 a Hivatal ttjan folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatok végrehajtasat €s
arr6l a végrehajtasi hatarido lejartat kovetd rendes tilésére jelentést készit, melyet a
polgarmester terjeszt a Képviselo-testiiletnek.
(6) A Képviselo-testiilet szamozott hatarozat nélkiil, de jegyzOkonyvi régzitéssel dont:
a) a napirend elfogadasarol,
b) tigyrendi kérdésekrol,
c) képviseldi kérdések, interpellaciokra adott valaszok esetén,
d) név szerinti szavazas elrendelése esetén.

25. Eléterjesztések

56. §
(1) ElSterjesztésnek mindsiil a Képviselo-testiilet tilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolddo, dontést igényld alabbi javaslat:
a) hatarozati javaslat,
b) rendelet-tervezet.
(2) Nem minésiil el6terjesztésnek:
a) jelentés,
b) beszamolo,
c) tajékoztato.
(3) A jelentés, a tajékoztatd, a beszamold tudomasulvétel céljabol keriil a Képviseld-testiilet
elé, ezekrol sziikség esetén a Képvisel6-testiilet dontést hozhat.
(4) Rendelet megalkotasara, modositasara vonatkozd javaslat csak irasbeli lehet.
(5) A polgarmester kivételesen, alapos indokkal, igy kiilondsen:
a) az elokészitésre rendelkezésre all6 1d6 rovidsége,
b) a dontéshozatalhoz sziikséges informaciok beszerzése, valamint



¢) terjedelmi ok miatt engedélyezheti az irasbeli eléterjesztésnek az tilésen torténd kiosztasat,
ismertetését.

(6) Irdsos elbterjesztés nélkiil csak siirgésségre hivatkozva targyalhaté rendeletalkotéssal
Osszefliggd napirendi pont.

(7) Az elbterjesztés tartalmazza a kovetkez6 elemeket:

a) Az elsd részben meg kell hatdrozni az el6terjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket (testiileti megallapitasokat, a hozott hatirozatok eredményeit), a targykort
rendez8 jogszabalyokat, az elokészitésben résztvevok nevét, véleményét, anyagi kihatast
dontésnél az dnkorményzat és intézménye koltségvetésére gyakorolt hatasat, s mindazokat a
koriilményeket, 6sszefiiggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetdvé teszik az értékelést és
a dontést indokoljak.

b) A masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felelssk megnevezésével és a hatarid6k (részhataridék) megjel6lésével,
illetdleg — rendeletalkotéast érinté elbterjesztés esetén tartalmazza — a rendelet-tervezetet.

(8) A Képvisel6-testiilethez eléterjesztést nyujthat be:

a) a képviseld,

b) a polgarmester, az alpolgarmester,

¢) a Képviselo-testiilet bizottsaga.

(9) Amennyiben az el6terjesztés valamelyik Képviseld-testiileti bizottsag hataskorét érinti,
abban az esetben az el6terjesztés csak meghatarozott bizottsag allasfoglalasaval nytjthat6 be a
Képviselo-testiiletnek.

(10) Kizardlag bizottsagi allasfoglalas ismeretében targyalhatdak az alabbi eldterjesztések:

a) a kitlintet6 cim és dijak adomanyozasa

b) az éves koltségvetési javaslat elfogadasa, modositasa

c) a koltségvetés végrehajtasarol szol6 eves beszamolo.

26. Kérdések, bejelentések

57.8§
(1) A kérdés az onkorményzati képviseld6 oOnkorményzati hataskorbe tartozd szervezeti,
mukodési, dontési, elokészitési jellegli felvetése, tudakozodasa.
(2) A kérdést az iilés napjat megel6z6 munkanapon 12.00 ordig lehet irdsban bejelenteni a
polgarmesternél. A bejelentésnek tartalmaznia kell a kérdez6 nevét, a kérdés teljes tartalmi
Osszefoglalasat, a kérdés cimzettjét, és annak feltiintetését, hogy a kérdez6 a kérdést széban
el6 kivanja-e adni.
(3) A kérdésre adott valasz elfogadasardél nem dont a testiilet. A valasz utan képviseldi
viszontvélaszra vagy vitdra nem keriil sor.
(4) Az iilés kezdetekor ad tajékoztatist a polgarmester a képviselok éaltal mér benyujtott
kérdésekrol.
(5)Ha a kérdés benyijtidsa a Képviselo-testiilet iilését megel6zben legalabb 5 nappal
korabban keriil sor, Ggy arra az {ilésen érdemben véalaszolni kell.



(6) Képvisel6 azon kérdését, amelyben azt kéri a Képviseld-testiilettél, hogy vizsgalja feliil az
onkormanyzati iigyben hozott polgarmesteri, bizottsagi dontést, kizdrélag irasban, a
polgarmesternek cimezve lehet benyujtani. A soron koévetkezod testiileti {ilésen a kérdést
targyalni kell, feltéve, hogy az a testiileti iilést legalabb 5 nappal megeldzéen benyujtasra
kertilt.

(7) A kérdés szobeli ismertetése, és az arra adott valasz idGtartama legfeljebb 5-5 perc lehet.
(8) Visszavontnak kell tekinteni a kérdést, és targyalasat meg sem kell kezdeni, ha a kérdez6
képvisel6 az iilésen nincs jelen.

(9) A kérdez6 a kérdést a Képviseld-testiilet iilésén ismertetheti.

(10) A kérdésre a Képviselo-testiilet ilésén a megkérdezett személyesen koteles valaszt adni.
A valaszra torténd felkésziiléshez a Hivatal segitséget nyujt.

58. §
(1) A kérdésekrol, a kérdésekre adott valaszokrdl a jegyzo nyilvantartast vezet.
(2) Az Métv. 46. § (2) bekezdés a)ésb) pontjaban meghatarozott személyi iigyekkel
Osszefiiggésben a kérdés az érintett kérésére zart iilésen targyalando. Az érintett erre iranyuld
nyilatkozatat a kérd€s eléterjesztdje szerzi be €s csatolja a kérd€s bejelentéschez.

59. §
A képvisel6 a Képviselo-testiilet rendes Uilésén, az iilés napirendjén nem szereplé t€éméban
legfeljebb egy alkalommal a kérdéseket és bejelentéseket kovetéen napirenden kiviili
felszolalhat, melyrdl vita nem tarthato.

27. A jegyzdokonyv

60. §
(1) A Képviseld-testiilet {ilésérol jegyzokonyv késziil.
(2) A Képviseld-testiilet tilésérdl 1 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni. Ebbol:
a) az eredeti példanyt a jegyzo kezeli,
b) a jegyz6konyvet a Korméanyhivatalnak elektronikus médon az iilést kdvet6 15 napon beliil
kell megkiildeni,
¢) Iregszemcse k6zség honlapjan pdf formatumban feltltésre kerlilnek.
(3) A nyilt {ilés jegyzékonyvét az Onkormanyzat hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni.
(4) A Képviselt-testiilet iilésérdl készilt jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében
foglaltakon tul tartalmazza a kovetkezdket:
a) a tavol maradt képviseld nevét, a tavollét igazoltsagat, vagy igazolatlansagat,
b) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket &és az azokkal kapcsolatos vélaszokat,
hatirozatokat,
¢) a képvisel6 kiilon kérése alapjan véleményének szoszerinti rogzitését,
d) az 6nkormanyzat bélyegz6jének lenyomatat.
(5) A Képviselo-testiilet iilésérd]l késziilt jegyzOkonyv az iilésen elhangzottak lényegét
tartalmazza. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a Képviselo-testiilet altal hozott dontést.



Hatarozat esetében a jegyzokényv szdvegébe beépitve, rendeletek esetében a jegyzokonyv
mellékleteként. A hatarozatot a jegyzOkonyv mellékleteként kell szerepeltetni, ha annak
terjedelme azt indokolja.

(6) A polgarmester vagy legalabb két képviseld inditvanyara a testiileti {ilés egészérdl vagy
egy-egy napirendjének targyalasarol szo szerinti jegyzokdnyvet kell késziteni.

(7) A jegyzokonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

c) az irasos eléterjesztéseket,

d) a jegyz6konyv szovegében nem szerepld rendeletet, hatarozatot

e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képvisel6i inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszdlasokat,

f) a névszerinti, vagy a titkos szavazésrol késziilt jegyzokdnyvet,

g) az iiléstol késziilet hanganyag felvételét.

(8) A zart ilés jegyzOkdonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(9) A zart iilés jegyzOkonyve egy példanyban késziil. A zart iilés jegyzOkonyvét a jegyzd a
nyilvanos tlések jegyzOkonyveitdl elkiilonitetten kezeli. Zart (ilés jegyzOkonyvébe az
eljarasban érdekelt személy kizardlag a sajat igyét érintGen jogosult betekintésre.

(10) A Képvisel6-testiilet tilésének a jegyz6konyvét a polgarmester, €s a jegyz0 irja ala.

(11) A jegyzb koteles biztositani, hogy a testiileti tilések jegyzokonyveit — a zart tilésekrol
késziilt jegyz6konyvek kivételével — a Hivatalban az tligyfélfogadasi idGben, a
valasztopolgarok megtekinthessék. A koézérdekii adat és kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésének lehet6ségét zart iilés tartasa esetén is biztositani kell. A zart iilésen hozott
képviseld-testiileti dontés is nyilvanos.

(12) A bizottsdgi lilések jegyzOkonyveinek elkészitésére értelemszerlien vonatkoznak a
Képviselo-testiilet jegyzokonyvére vonatkozé rendelkezések azzal az eltéréssel, hogy a
bizottsagi iilés jegyzOkonyvét a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

1II. Fejezet
Az énkormdnyzati képviseld

61. §
A képvisel6t — e megbizatasabol eredden - az Motv. 32. §-d4ban és e rendeletben rogzitett
jogok és kotelezettségek illetik meg, vagy terhelik.

62.§
(1) A képvisel0 jogai az Motv. 32. §-aban meghatarozottakon tul:
a) a képvisel$ onkormanyzati rendeletében megéllapitott tiszteletdijra jogosult,
b)a kozség ellatdsdban, iizemeltetésében, miikddtetésében résztvevd intézményektol
felvilagositast kérhet.



(2) A képviseld irasban vagy széban koteles a polgarmesternek elére bejelenteni, ha a
Képviselo-testiilet iilésén valo részvételében akadalyoztatva van.

63. §
A KépviselO-testiilet rendes tilésérol igazolt tavollétnek mindsiil:
a) betegség,
b) korhazi ellatas,
c) kozlekedési akadaly,
d) id6jarasi akadaly,
e) a kiilszolgalat,
f) a szabadsag,
g) a munkahelyi elfoglaltsag,
h) kiilfoldi tartdzkodas.

64. §
(1) Amennyiben a képvisel6é a Képvisel6-testiilet rendes iilésén 6 honapon beliil legalabb 2
alkalommal nem vesz részt és tavolmaradasat nem igazolja, a polgarmester inditvanyozza a
Pénziigyi Bizottsagnal a kitelezettségszegés kivizsgalasat.
(2) A képviseld kotelezettségszegésének megallapitdsara vonatkozéd kezdeményezést (a
tovabbiakban: kezdeményezés) irasban a bizottsag elnokéhez nyijthatja be a polgarmester. A
kezdeményezésnek tartalmaznia kell a kételezettségszegés pontos megjeldlését és jogi alapjat.
(3) A Pénziigyi Bizottsag megvizsgalja a kezdeményezést, az eset koriilményeit, ennek soran
felhivia a képvisel6t nyilatkozattételre, bizonyitékai eloterjesztésére és javaslatot tesz a
Keépvisel6-testiiletnek a dontésre. A Pénziigyi Bizottsag lilésére az érintett képviselot meg kell
hivni.
(4) A Pénziigyi Bizottsag a vizsgalatot a kezdeményezés atvételét kévetd 30 napon beliil
folytatja le, a Képvisel6-testiilet a hatarid6t meghosszabbithatja.
(5) Ha a képviseld, nem képviseld bizottsagi tag (a tovabbiakban: képviseld) az Motv.-ben
meghatarozott — kivéve a 62. § (2) bekezdésben meghatirozott esetet — kotelezettségét
megszegi, a Pénziigyi Bizottsdg hatarozataban felszolitja a kotelezettsége teljesitésére.

65. §
A képviseléi vagyonnyilatkozat nyilvanossdgra hozatalaval, ellendrzésével kapcsolatos
szabalyokat a rendelet 7. melléklete tartalmazza.

28. A Képviselé-testiilet bizottsagai
66. §

(1) A Képviselo-testiilet a dontéseldkészitd, a szervezd és ellendrzd feladatok ellatdsara
allando bizottsagokat hoz 1étre.



(2) A Képviselo-testiilet hatarozattal, meghatarozott Onkormanyzati szakmai feladat
ellataséra, ellenérzésére, legfeljebb hat honap iddtartamra ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre,
melynek Osszetételére az dllando bizottsagra vonatkozé szabéalyokat kell alkalmazni.

(3) A Képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsdg 1étszamardl, elndkérdl, elnskhelyettesérol,
tagjairol, feladatkorérdl, mikddésének alapvetd szabdlyairdl, a bizottsag létrehozasakor dont.
(4) Az ideiglenes bizottsdg a KépviselO-testiilet 4ltal meghatarozott feladat elvégzését,
valamint a mikoédésére meghatirozott id6 lejartat kovetden megsziinik. Ezzel egyiitt az
elvégzett munkajarol a Képviseld-testilletnek — elézetesen a bizottsag altal elfogadott —
jelentésben szamol be.

(5) Az ideiglenes bizottsag mikodésére az éllandd bizottsdgg mikodésére vonatkozo
szabélyokat kell alkalmazni.

(6) A bizottsag feladat- €s hataskoreit a jogszabalyok hatarozzak meg, részletesen a 68-69.
§ és a bizottsagi tigyrendek régzitik.

(7) A bizottsagi hatarozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

67. §
(1) A bizottsagot a képvisel6k és mas, a bizottsag miikddési teriiletén szakértelemmel biréd
személyek koziil a Képvisels-testiilet valasztja meg mindsitett szotobbséggel.
(2) A bizottsagok tagjaira barmely képviseld javaslatot tehet.

68. §
A bizottsag altalanos feladata:
a) a KépviselO-testiilet dontéseinek elokészitése,
b) bizottsagi ajanlasok tétele,
c) a KépviselO-testiileti dontések végrehajtasidnak szervezése és ellendrzése,
d) a feladatkoriikbe utalt eloterjesztések elkészitése,
¢) mindazoknak a feladatoknak az cllatisa, melyet jogszabaly vagy a Képviselo-testiilet a
bizottsag hataskorébe utal.

69. §
(1) A bizottsagot a bizottsag elndke hivja dssze €s vezeti iilését.
(2) Az elndk koteles 6sszehivni a bizottsagot:
a) Képviseld-testiilet hatarozatara,
b) a polgarmester, az alpolgarmester vagy a jegyz6 inditvanyara,
az inditvany kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil.
(3) A bizottsag iilésén barmely képviseld tandcskozési joggal részt vehet.
(4) Barmely képviseld javaslatot tehet a bizottsag hataskorébe tartozo ligy megtargyaldsara; a
javaslatot targyalo iilésre a javaslatot tevd képviseldt meg kell hivni.
(5) A Képviselo-testiilet hatdrozza meg azokat az elbterjesztéseket, melyeket bizottsdg
nytjthat be, illetve melyek csak bizottsdg Allaspontjaval nyujthatok be a Képviselo-
testiilethez.



(6) A Képvisel6-testiilet bizottsdga véleményezi a hataskorébe tartozé elbterjesztéseket. Ezek
az eldterjesztések csak a bizottsag allasfoglalasaval nydjthatok be a Képviselo-testiiletnek.

(7) A bizottsagi tUlés hatarozatképességére, a dontéshozatalra vonatkozoéan e rendelet
szabdlyait kell alkalmazni. A bizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza.

(8) A bizottsag azokban az esetekben tartanak zart iilést, amelyekben azt torvény kotelezove
teszi vagy megengedi.

(9) A Dbizottsagi 1ilés jegyzOkonyvére a Képviselo-testiilet jegyzokonyvére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

(10) A bizottsag ligyviteli teenddit a Hivatal latja el.

70. §
A Képvisel6-testiilet egy allando bizottsdgot, a pénziigyi bizottsagot, hoz 1étre, mely tagjainak
szama 3 f6bol all. A bizottsag személyi dsszetételét a 2. melléklet tartalmazza.

71. §
(1) Pénziigyi bizottsag feladata, hataskore:
a) feliigyeli és ellenérzi az onkormanyzat és intézménye gazdalkodasat, az Onkormdanyzat
koltségvetésének végrehajtasat, vizsgalja az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodast,
b) véleményezi az Onkormanyzat éves koltségvetésér6l és annak végrehajtasardl szolo,
valamint azt érintd eldterjesztést, rendelet-tervezetet, javaslatot, jelentést, tdjékoztatot,
beszamolodt, részt vesz azok elokészitésében, figyelemmel kiséri az ezzel 6sszefliggd dontések
végrehajtasat,
c¢) véleményezi az 6nkorményzat gazdasagi programjat, részt vesz annak elokészitésében,
d) véleményezi a koltségvetésre kihato tervet, annak gazdasagi hatasat,
e) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasara, értékeli az azt eldidéz6 okokat,
f) vizsgalja az addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalds indokait ¢€s gazdasagi
megalapozottsagat, ellen6rzi sziikség szerint a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a
bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését,
g) javaslatot tesz a helyi adok kivetésére, emelésére, meértékeének megallapitasara,
h) javaslatot tesz és véleményez minden olyan Képviselo-testiileti elGterjesztést, javaslatot,
rendelet-tervezetet, amely Gsszefliggésben €s kihatassal van az 6nkormanyzat gazdalkodasara,
i) feliigyeli és ellenorzi az e rendeletben foglaltak megtartasat, az 6nkormanyzat, a Képvisel6-
testiilet és szervei jogszabalyoknak megfelel6 miikddését,
j) a Képviseld-testiilet €s szervei mitkodésével Osszefiiggd ligyrendi kérdésekben sziikség
szerint allast foglal,
k) figyelemmel kiséri e rendelet rendelkezéseinek megtartasat, sziikség esetén javaslatot tesz a
modositasara,
1) kivizsgalja az onkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitasara irdnyulo
kezdeményezést, €s javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek a dontésre,
m) vizsgalja a polgarmester, a telepiilési képviseld, valamint a képviselé hozzatartozdja
vagyonnyilatkozatat, nyilvantartja, ellendrzi és kezeli azt,



n) javaslatot tesz a Képvisel6-testiiletnek vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontésre,
0) a Képviselo-testiilet titkos szavazasa esetén szavazatszamlalo bizottsagként jar el,

p) kivizsgalja a méltatlansagi eljarassal kapcsolatos kezdeményezéseket,

q) javaslatot tesz a Képvisel6-testiiletnek a méltatlansaggal kapcsolatos dontésre.

(2) A Pénziigyi Bizottsagnak a Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskdre nincs.

(3) Vizsgalati megallapitasait a Képvisel6-testiilettel haladéktalanul kézli. Amennyiben a
Képvisels-testillet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a Pénziigyi Bizottsag az Motv. 120. § (2) bekezdése szerint a
vizsgalati jegyz6konyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

29. Polgirmester

72. §
(1) A polgarmester a megbizasat féallasban, foglalkoztatasi jogviszonyban latja el. A tisztség
betoltésének mddjat a Képviselo-testiilet a megbizatas id6tartaman beliil egy esetben, a
polgarmester egyetértésével, az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
egyidejl médositasaval megvaltoztathatja.
(2) A polgarmester illetményét, koltségtéritését a Képviseld-testiilet hatarozattal allapitja meg,
és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. A polgarmester illetményére, jutalmara, egyéb
juttatasaira a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot.
(3) A polgarmester gyakorolja mindazon feladat- és hataskoroket, melyeket jogszabaly és a
rendelet hataskGrébe utal. A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységének ellatasaért a
kozszolgalati szabalyok szerint felelos.
(4) A polgarmester Motv. 67. §-aban meghatarozott feladatokon tul
a) segiti a Képviselo-testiilet tagjainak testiileti €s bizottsagi munkajat,
b) meghatarozza a jegyz6 Képvisel6-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas és a kézakarat érvényesiilését,
e) gondoskodik a testiilet miikodésének nyilvanossagardl, helyi forumok szervezésérol,
f) egyiittmiikddik az egyhazakkal, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossdg Onszervez6do
kozosségeivel, ‘
g) fogaddorat tart,
h) nyilatkozik a sajtonak.
(5) A polgarmesternek a bizottsagok miikddésével sszefliggd feladatai:
a) inditvanyozhatja a bizottsag Osszehivasat,
b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtisat, ha az ellentétes a Képviselod-testiilet
dontésével, vagy sérti az onkormdanyzat érdekeit.
(6) A polgarmester a Képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett — az Motv. 42. §-aban
meghatarozott ligyek kivételével — dont az Motv. 68. § (2) bekezdésben meghatarozott
esetekben a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozoé kévetkezd dnkormanyzati tigyekben:
a) életveszéllyel vagy silyos karral fenyegetd helyzet megelézése, elharitdsa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése,



b) nemzetbiztonsagi és honvédelmi, vagy a kozbiztonsdg fenntartisa, vagy fontos
kézrendvédelmi iigy,

c)ha a dontés hianya jelentGs vagy helyrehozhatatlan karral, vagy a személyiségi jogok
jelentds sérelmével jar,

d)ha a dontés kozegészségiigyi, jarvanyligyi, tlzvédelmi, katasztrofavédelmi okbodl
sziikséges.

(7) A polgarmester az Motv. 68. §. (3) bekezdése alapjan — a Képvisel6-testiilet utdlagos
tajékoztatasa mellett — donthet a két iilés kozotti idészakban felmeriil6, halaszthatatlan, a
Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo dnkormanyzati tigyben

a) olyan palyazat benytjtasarol, amely sajat forrast nem igényel, vagy amelynek sajat forrasat
a Képviselo-testiilet elézetesen biztositotta — amennyiben a palyazat a biztositott sajat forrast
nem haladja meg,

b) palyazati eljarasban hidnypotlas teljesitésérol,

c) egy¢éb nyilatkozatok megtételérol.

(8) Amennyiben a Képvisel6-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya
miatt — két egymdast koveté alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott dontést, a
polgarmester — a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozd, az Motv 42. §-dban meghatarozott at
nem ruhdzhat6 tigyek kivételével — dontést hozhat.

(9) Amennyiben a polgarmester a Képvisel6-testiilet dontését az Onkorményzat érdekeit
sértének tartja, ugyanazon iigyben — a Képvisel6-testiilet onfeloszlatasardl szold, valamint
aMotv. 70. § (1) bekezdésében meghatarozott iigyben hozott dontése kivételével — egy
alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést az iilést kovetd 3
napon beliil nyujthatja be, a Képviselo-testiilet a benyujtis napjatdl szamitott 15 napon beliil
mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrdl a Képvisels-
testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(10) A Képviselo-testillet altal polgarmesterre atruhazott hatdskordk felsoroldsat az 6.
melléklet tartalmazza.

(11) Atruhazott hatdskorben hozott polgarmesteri dontések esetében az atruhdzas tényére
utalni kell.

73. §
A polgarmester Onkormanyzati rendeletben meghatarozott  értékhatdrig  dont
kotelezettségvallalasrol, dontésérdl tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

74. §
A polgarmester a tisztségérdl a Képviselo-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval mondhat
le, amelyet az alpolgarmesternek ad at.



30. Alpolgarmester

75. §
(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére, a Képviselo-
testillet megbizasanak id6tartamara egy alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
(3) Az alpolgarmester személyére a polgdrmester tesz javaslatot.
(4) Az alpolgarmesterre megfelelden irdnyaddak a polgarmesterre vonatkozo szabélyok.
(5) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel valasztja meg az
alpolgarmestert, akiknek jogai és kotelezettségei a megvélasztiassal kezdddnek ¢és a
megbizatis megsziinésével szlinnek meg.
(6) Az alpolgarmester titkos szavazassal torténd véalasztasa vonatkozisdban is irdnyadéak
a 47. § rendelkezései.

31. Jegyzo

76. §
(1) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai:
a) tajékoztatast nytljt a Képvisel-testiiletnek a hatdskorét érintd jogszabalyokrol,
b) tajékoztatja a Képvisel-testiiletet a hivatal munkajarél, az tigyintézésrél,
¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,
d) elokésziti a KépviselG-testiileti {ilés és a bizottsagok elé keriil6 eldterjesztéseket,
e) ellatja a testiilet és a bizottsagok szervezési és ugyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,
f) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald megismertetését.
(2) A jegyzéi tisztség betoltetlensége, illetve a jegyz0 tartds akadalyoztatisa esetén a jegyzoi
megbizott 1atja el — legfeljebb hat honap idGtartamra — a jegyzo6i feladatokat.

32. Kozos Onkormanyzati Hivatal

77. §
(1) A Hivatal 6nall6 jogi személy, 6nallé 6nkormanyzati koltségvetési szerv.
(2) A Hivatal hivatalos elnevezése: Iregszemcsei K6z6s Onkorményzati Hivatal
(3) A polgarmester a jegyz0 javaslatira elSterjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a
Hivatal belsé szervezeti tagozddasanak, Iétszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatirozasara.
(4) A Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzata tartalmazza a szervezeti egységek, illetve
munkakor szerinti feladatok leirasat, a munkaterv pedig a feladatok ellatdsanak és
ellendrzésének litemezését.
(5 A Hivatal tgyfélfogadasi rendjét a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
tartalmazza.
(6) A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a 8. melléklet tartalmazza.



1V, Fejezet
A Képviseld-testiilet gazdasagi programja, vagyona

78. §
(1) A Képviselo-testiilet megbizatasanak id6tartamara, vagy azt meghaladé iddszakra
gazdasagi programot készit, melyet a polgarmester terjeszt elé az alakulo iilést kovetd hat
hénapon beliil. A Képvisel6-testiilet a meglévd programot a valasztast kévetd hat hénapon
beliil feliilvizsgalja.
(2) A program meghatirozza mindazokat a célkitlizéseket, feladatokat, amelyek a
koltségvetési célkitlizésekkel Osszhangban, a helyi tarsadalmi, koérnyezeti, gazdasagi
adottsagok figyelembevételével, a térség teriiletfejlesztési koncepciohoz illeszkedve, a
kotelezd illetve Onként vallalt feladatok biztositasat szolgaljak. A program tartalmazza
killénosen a fejlesztési elképzeléseket, a munkahelyteremtés feltételeinek elGsegitését, a
telepiilésfejlesztési politika, az adopolitika, a befektetés-tdmogatési politika célkitiizéseit, az
egyes kozszolgaltatasok biztositisara, szinvonalanak javitisara vonatkozé megoldasokat.
(3) A helyi 6nkormanyzat vagyona az 6nkormanyzati feladatok és célok ellatasat szolgélja. A
vagyon tulajdonbdl és vagyoni értéki jogokbdl all.
(4) Az dnkormanyzat Képviselo-testiilete torekszik arra, hogy a meglévd vagyon gyarapitasat
elosegitése, illetve a méar meglévé vagyont fenntartsa, allagat védje, a koltségtakarékos
mikddtetését, hasznositasat megoldja.

33. Az onkormanyzat gazdalkodasa

79. §
(1) A Képviselo-testiilet az éves kdltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetes Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szold torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulds mértékét az allami éves koltségvetésrol szolo
térvény hatarozza meg.

80. §
(1) A jegyz6 gondoskodik a belsé kontrollrendszeren beliil a belsé ellen6rzés szabalyszer(i
miikddtetésérol. A belso ellendrzése keretében a felligyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol

is gondoskodni kell.
(2) A belsé ellendrzést, a Képviseld-testiilet elézé év december 31-éig hatarozattal
jovahagyott éves ellendrzési terve szerint kell {itemezni, elvégezni.

34. Zaro6 rendelkezések

81.§
A rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 10/2013. (X.15.) szervezeti és
miik6dési szabélyzatrdl sz616 6nkormanyzati rendelet.



82.§
A rendelet 2023. janudr 26. napjatol hatalyos.

Téth Szaboles dr. Marinka Nikolett
polgarmester jegyzo



Iregszemcse Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének 1/2023. (I.25.) énkormdnyzati
rendeletének 1. melléklete

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

Polgarmester: Téth Szabolcs

Tagok: Béres Gabor
Boédog Balint
Boédog Zsolt
Matus Tibor
Mudris Nandor
Téth Gergely



Iregszemcse Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének 1/2015. (1. 25.) énkormdnyzati
rendeletének 2. melléklete

A Pénziigyi Bizottsag névsora

Elndk:

Tagok:



Iregszemcse Kozség Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének 1/2015. (1. 25.) onkormdnyzati
rendeletének 3. melléklete

A Képviselb-testiilet altal atruhdzott hataskorok:

1. A polgarmester dont atruhazott hatiskorben az Onkormanyzat vonatkozé rendeleteiben
meghatarozottak szerint:

1.1. A koztemetés koltségének részbeni, illetve teljes elengedése iranti kérelmek elbiralasardl.
1.2. Koztemetés elrendelésérol.

1.3. Tulajdonosi hozzajarulas kiadasarol.

1.4. Dént a kézuti kozlekedésrol szolo 1988. évi L. torvény 46. § (1) bekezdés a) pontjdban
foglalt, a jegyzore at nem utalt hataskorok tekintetében.

1.5. A telepiiléskép védelmérol szolo rendeletben foglalt Gnkormanyzati hatésagi hataskoroket
a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskérben a polgarmester gyakorolja.

1.6. Elbiralja a szocidlis célu tiizelbanyag tamogatas felhasznalasa keretében benyujtott
kérelmeket.

2. A jegyzd atruhazott hataskérben dont:

2.1. A kozit nem kozlekedési célu igénybevételéhez torténd hozzajarulasrol (a kozuti
kozlekedésrol szolé 1988. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Kkt) 36. § (1), (3)és(4)
bekezdése)

2.2. A kozit kezel6je a kozlekedés biztonsaga érdekében felszolithatja az t teriiletén, az alatt
vagy felett elhelyezett épitmény, utcsatlakozas tulajdonosat (kezel6jét) annak feldjitaséra,
korszerlsitésére vagy megsziintetésére, ennek eredménytelensége esetén a kozit kezelGje
kérheti az épitmény engedélyezésére jogosult hatésagtdl vagy a kozlekedési hatdsagtol az
épitmény, Gtcsatlakozas tulajdonosénak (kezeljének) a felvjitdsra, korszertisitésre,
megsziintetésre kotelezését (Kkt. 41. § (2) bekezdése)

2.3. A kOz(it mitargyanak mindsiild burkolt arokba, csatorndba vagy més vizelvezetd
létesitménybe a ko6zat teriiletén kiviili teriiletekrél szdrmazd vizek bevezetéséhez torténd
hozzéjarulas (Kkt. 42. § (3) bekezdése)

2.4. A kdzut kezeldjének hozzajarulasa sziikséges

a) kiilteriileten a kozut tengelyétdl szamitott dtven méteren beliil épitmény elhelyezéséhez,
bovitéséhez, rendeltetésének  megvéltoztatdsdhoz, nyomvonal jellegii  épitmény
elhelyezéséhez, bovitéséhez, kO, kavics, agyag, homok és egyéb 4svanyi nyersanyag
kitermeléséhez, valamint a kozit teriiletének hataratél szamitott tiz méter tdvolsagon beliil fa
iiltetéséhez vagy kivagasahoz, valamint

b) belteriileten - a kozat mellett - ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi céla épitmény épitéséhez, bovitéséhez, rendeltetésének megvaltoztatasdhoz,
valamint a helyi épitési szabalyzatban vagy a szabalyozasi tervben szerepld kozlekedési és
kézmiteriileten beliill nyomvonal jellegli épitmény elhelyezéséhez, bovitésé¢hez, tovabba a
kozut terilletének hataratol szamitott két méter tavolsdgon belil fa ultetéséhez vagy
kivagasahoz



¢) amennyiben az elhelyezend6 1étesitmény d6lési tavolsaga a kozat hatarat keresztezi (Kkt.
42/A. § (1) és (2) bekezdése)

2.5. A hazszdm megallapitasarél a Képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorben a jegyz6
jogosult donteni.

2.6 Rendkiviili telepiilési tamogatas megallapitasarol.

2.7 Temetési segély megallapitasarol.



Iregszemcse Kozség Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének 1/2015. (1. 25.) onkormdnyzati
rendeletének 4. melléklete

Intézménvek felsorolasa

Iregszemcsei Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal

Iregszemesei Nefelejcs Ovoda, Mini Béleséde és Konyha



Iregszemcse Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiiletének 1/2015. (I. 25.) onkormdnyzati
rendeletének 5. melléklete

Iregszemcse Kozség Onkormanyzat szakmai tevékenységeinek kormanyzati funkcié szerinti
megjeldlése:

011130 Onkorményzatok és 6nkorrgényzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-vam és jovedeki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 Ko6ztemetd fenntartas és - mitkédtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgéltatglsok o

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tAimogatasa

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

021020 Védelmi képesség fenntartasa, fejlesztése, honvédelmi felkészités

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu koézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo gzol_géltatésok

042220 Erddgazdalkodas

045120 Ut, autépilya épitése

_' 045130 Hid, alagut épitése o
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begy(ijtése, szallitasa, atrakasa

052020 Szennyviz gyUjtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

062020 Teleptilésfejlesztési projektek €s tamogatasok

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

| 072112 Haziorvosi iigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074011 Foglalkozés-egésiség_i_igyi alapellatas

074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mukodtetése és fejlesztc_ése_

081041 Versenysport- €s utanpdtlas-nevelési tevékenység és té_mogatésa

081043 Iskolai, didksport-tevékenység €s tdmogatasa




081045 Szabadiddsport- (rekreacios sport-) tevékenység és tdmogatasa

081071 Udiilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082042 Konyvtari dllomény gyarapitasa, nyilvantartisa
082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 K6zmiivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivelddés- egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek

082094 Ko6zmiivelodés-kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segit6 struktura, szakmai szolgaltatasok fejleszgé;
mikddtetése
086030 Nemzetkozi kulturdlis egytittmiikdés

091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

098032 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok miikodtetési feladatai

| 102031 Iddsek nappali ellatasa
102032 Demens betegek nappali ellatasa

*rer

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107051 Szocilis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyijtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatés

107070 Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és tAmogatasa

107080 EsélyegyenlOség elosegitését célzd tevékenységek és programok




Iregszemcse Kozség Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének 1/2015. (I. 25.) énkormanyzati
rendeletének 6. melléklete

Onként vallalt feladatok

. testvér-telepiilési, partnerségi kapcsolatok szervezése, fenntartésa;
. rendezvények, k6z0sségi programok szervezése;

. telepiilési tdmogatas biztositasa;

. Bursa Hungarica dszténdij timogatas;

. szocidlis tlizeléanyag tamogatds;

. elismer6 és kitiinteté cimek adomanyozasa;

. civil szervezetek tamogatésa;

. Diakotthon szallashely szolgaltatas nyujtasa.
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Iregszemcse Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének 1/2015. (I. 25.) Snkormdnyzati
rendeletének 7. melléklete

1. A képviseloi vagyonnyilatkozat nyilvianossigra hozatalival, valamint ellendrzésével
kapcsolatos eljaras szabalyai

a) A vagyonnyilatkozat-tétel hataridejét megeléz6 legalabb 30. napig a Pénziigyi Bizottsag
felhivja a képvisel6t a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre €s a Hivatal kozremiikodésével
biztositja a vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges nyomtatvanyokat.

b) A helyi 6nkorményzati képviseld valasztasok esetében a vagyonnyilatkozat-tételhez
szlikséges nyomtatvanyokat az alakulé tilésen a jegyz6 adja 4t a képviselk részére.

c) A vagyonnyilatkozatot a Pénziigyi Bizottsag altal kijelslt tagok veszik 4t a képvisel6tdl. Az
atvételr6l igazolast adnak &t a képviselének. Az atvétel sordn a hozzétartozo
vagyonnyilatkozatat kiilon zart boritékban kell elhelyezni.

d) A vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi Bizottsag a Ko6z0s Hivatal székhelyén az e célra
biztositott lemezszekrényben 6rzi.

e) A képviselé vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével — nyilvanos. A képviseldé vagyonnyilatkozatdba torténd betekintésre vonatkozo
igényt a Pénziigyi Bizottsag elnokénél irasban lehet kezdeményezni. A kezdeményezéstol
szamitott 3 munkanapon belill a Pénziigyi Bizottsdg elndke biztositja a betekintést, ennek
soran a vagyonnyilatkozatot a K6z6s Hivatal épiiletébdl elvinni nem lehet.

f) A képviselé hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Pénziigyi
Bizottsag tagjai tekinthetnek be, kizarolag az ellendrzési eljaras soran.

g) A képvisel6 vagyonnyilatkozatanak ellendérzésével kapcsolatos eljarast (tovabbiakban:
ellen6rzési eljaras) a Pénziigyi Bizottsag elndkénél irdsban barki kezdeményezheti. Az
ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsagtartalménak ellendrzése.

h) Az ellenérzési eljaras lefolytatisanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha a kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a nyilatkozat
kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag Elndke felhivja a kezdeményezdt a hidny pétlaséra.
Ha a kezdeményez6 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés
nyilvanvaldan alaptalan, a Bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.
1) Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor
van helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés 1j tényallitast (adatot) tartalmaz. Az uj
tényallitas nélkiili kezdeményezést a Pénziigyi Bizottsag az eljaras lefolytatdsa nélkiil
elutasitja.

j) Az ellenérzési eljaras soran a Pénziigyi Bizottsdg felhivasdra a képvisel6 koteles a sajat,
illetve a hozzétartozdja vagyonnyilatkozatdban feltlintetett adatokra vonatkozé azonositd
adatokat 5 napon beliil irdsban bejelenteni. Az adatokba csak a Pénziigyi Bizottsag tagjai
tekinthetnek be.

k) Az ellentrzési eljarast a Pénziigyi Bizottsag a kezdeményezéstdl szamitott 30 napon beliil
folytatja le, melyet egy alkalommal tovabbi 30 nappal meghosszabbithat.

1) Az ellendrzési eljarasra a Képviselo-testiilet zart iilésére vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.



m) A Pénziigyi Bizottsag az eljaras eredményérdl a Képviselo-testiilet soron kdvetkez6 zart
tilésén koteles tajékoztatast adni. Az ellendrzési eljarassal kapcsolatos dontest — a Pénziigyi
Bizottsag javaslata alapjan — a Képviseld-testiilet hozza meg.

n) A vagyonnyilatkozatokra vonatkozd azonosit6 adatokat az eljaras lezarasat kovetd 8 napon
beliil torolni kell. Az ezen adatokat tartalmazdé dokumentumokat a Pénziigyi Bizottsag két
tagja jelenlétében meg kell semmisiteni.

0) A hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatba torténd betekintést dokumentélni kell, az errél sz616
nyilvantartas tartalmazza a betekintés idépontjat, okat, a jelenlévé személyek nevét.

p) A képvisel6i megbizatas megsziinését kvet6en — ideértve azt az esetet is, ha a képvisel6t a
helyi Onkormanyzati képviselé valasztasok soran ismételten képviseléveé valasztjak - a
vagyonnyilatkozatok Orzésére, az abban szerepld személyes adatok kezelésére a Pénziigyi
Bizottsag nem jogosult. E tényr6l a megbizatas megsziinését kéveté 8 napon beliil — a helyi
onkormdnyzati képvisel$ valasztasok esetében a Pénziigyi Bizottsag megvalasztisat koveto 8
napon beliil - a Pénziigyi Bizottsag elndke tdjékoztatja az érintettet és gondoskodik a
vagyonnyilatkozat visszaadasardl.

2. Atadas-4tvételi igazolas

a) Alulirott  ...oovveenii , mint a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett polgarmester/helyi 6nkormanyzati képvisel6*, a mai napon vagyonnyilatkozatomat,
valamint ....... db hazastars/élettars/k6zos haztartisban €16 gyermek vagyonnyilatkozatat
adom at

b) Mint a Pénziigyi Bizottsag elndke igazolom, hogy atvettem
............................................... polgérmester/helyi  6nkormanyzati  képvisel6*
valamint ........ db hézastars/élettars/ kozos haztartasban €16 gyermek vagyonnyilatkozatat
tartalmazo zart boritékot/okat.

coMint a Pénzigyi Bizottsag elndke &atadom ...l
polgérmester/helyi onkormanyzati képviselé6* valamint ........ db hazastars/élettars/ k6zos
haztartasban él6 gyermek vagyonnyilatkozatat tartalmazd zart boritékot/okat.

d) Alulirott ... , mint a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett polgarmester/helyi 6nkormanyzati képvisel6*, a mai napon vagyonnyilatkozatomat,
valamint ....... db hazastars/élettars/koz6s haztartasban €16 gyermek vagyonnyilatkozatat
atvettem.
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SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT
(Iregszemcsei K6zés Onkormanyzati Hivatal)

Ervényes: 2020. februdr 1. napjitol



Szervezeti és miikidési szabalyzat

TARTALOMJEGYZEK

I. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK 5

1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat célja 5

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya 5

2. A Hivatal miikodési rendjét meghatdrozo dokumentumok 5
2.1. Egyéb dokumentumok 5

3. A Hivatal tevékenységének meghatdrozasa 5

3. A Hivatal jogdllasa és hozza rendelt kbltségvetési szervek 6
II. FEJEZET A HIVATAL FELADATAI 6

1. A Hivatal feladatai és hataskore 6

1.1. A Hivatal alaptevékenységei: 8

1.2. A Hivatal rendszeresen ellatott vallalkozdasi tevékenysége(i) 8

1.3. Gazddlkodo szervezetek felett gyakorolt alapitdi, illetve tulajdonosi jogok 8
1.4. A Hivatal jogallasa és hozza rendelt koltségvetési szervek 8

III. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE 8

1. A Hivatal szervezeti felépitése 8

2. A Hivatal kiztisztviselGinek feladatai 9

3. A koztisztviselk kozdtti kapesolattartds rendje 12

3.1. A Hivatalon beliili kapcsolattartas modja 12

3.2. A Hivatalon kiviili kapcsolattartas modja 13

4. A vezetok jogositvanyai 14

5. Munkakéri leirdsok 14

4. A Hivatal tisztségviselGinek munkakori feladatai 15

4.1. Polgarmester feladatai 15

4.2. Jegyz6 feladatai 15

4.3. Penziigyi vezetd feladatai 16

4.4. Beosztottak feladatai 18

IV. FEJEZET A HIVATAL MUKODESENEK RENDJE 20

1. A Hivatal munkavégzessel kapesolatos szabadlyai 20

1.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony létrejotte 20
1.2. A Hivatallal munkaviszonyban allo dolgozok dijazdasa 20

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése
1.4. Nyilatkozat tomegtdjékoztato (média) szervek részére 21

1.5, A kézos onkormanyzati hivatal munkarendje, tigyfélfogadasi rendje 21
1.6, Szabadsag 21

1.7. A helyettesités rendje 22

1.8. Munkakordk atadasa 22

1.9. A Hivatallal munkaviszonyban allo dolgozok tovabbképzése 22

1.10. A munkadba jaras, a munkavégzeés kéltségeinek megtéritése 23

1.11. Egyéb szabadlyok 23

Iregszemcsei Koz6s Onkormdnyzati Hivatal

20



Szervezeti és milikddési szabalyzat

1. Kartéritési kotelezettseg 23

2. Anyagi felelésség 23

3. A Hivatal iigyfélfogadasa 23

4. A Hivatal iigyiratkezelése 23

5. Bélyegzdk haszndlata, kezelése 24

6. A Hivatal gazdalkodasanak rendje 24

6.1. A gazddlkodds vitelét elGsegitd belsG szabdlyzatok 24

6.2. Bankszamlak feletti rendelkezés 25

6.3 A gazdadlkoddsi és ellendrzési joghorok gyakorldsdnak rendje 25

7. A Hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje 25

8. A Hivatalban végezhetd rekldmtevékenység 25

9. Belsg ellendrzés 25

10. Hivatali 6vo-, védg eldirdsok 26

10.1. Bombariado esetén kovetendo eljdrds 26

11. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiseg 26

11.1. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek 26

11.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitése, vagyonnyilatkozatok kezelése, Orzése
26

V. FEJEZET ZARO RENDELKEZESEK 26

4 Iregszemcsei Kozos Onkorményzati Hivatal



Szervezeti és miikddési szabalyzat

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja
A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
polgarmesteri (k6z8s) hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) adatait és szervezeti felépitését, a
vezetbk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, tovabba a miikddési folyamatokat, figyelembe
véve az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatarozottakat.
1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilya
A Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Hivatal vezet6jére és dolgozdira,
szamukra a jogszabalyokban, képviseld-testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és mikodési elbirasok alkalmazasara.
2. A Hivatal miikédési rendjét meghatirozé dokumentumok
A Hivatal 1étrechozasarol a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (Motv.) 84. § (1) bekezdése rendelkezik, ebben eldirva, hogy a
képvisel6-testiilet az onkormanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatisara polgarmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz
létre. A hivatal kdzremiikédik az Onkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egyiittmlikodésének oOsszehangoldsaban. A Hivatal alapitd szervei:
Tregszemese Kozség Onkormanyzata, Ertény Kozség Onkorményzat, Ujireg Kozség
Onkorményzata.
A Hivatal:

Torzskonyvi azonositd szama; 844767

Alapitoi okirat kelte: 2020. januar 15.

Alapitoi okirat szama: 2/2020.

Alapitas idépontja: 2020. januar 1.
2.1. Egyéb dokumentumok
A Hivatal miikodését a szakmai és gazdasigi munka vitelét a polgarmester vagy a jegyz6 altal
kiadott szabalyzatok, utasitdsok, munkakoéri leirdsok hatarozzak meg.
3. A Hivatal tevékenységének meghatarozasa
Hivatal neve: Iregszemcsei K6z6s Onkorményzati Hivatal
Székhelye: 7095 Iregszemcse, Kossuth tér 19.
Telephelyei: 7095 Ujireg, Kossuth utca 1.

7093 Ertény, Béke tér 325.

Létrehozasardl rendelkezd képviseld-testiileti hatarozatok szama:

Iregszemcse Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 10/2020. (1.13.) szamu hatérozata
Ertény Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2/2020. (1.13.) szam1 hatérozata
Ujireg K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 1/2020. (1.13.) szdmt hatérozata

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mé6tv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozds
Onkormdnyzati hivatal ellatja az Snkormanyzat mlikédésével, valamint a polgarmester vagy a
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jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozd iligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az Onkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel tortén6 egylittmiikkédésének 6sszehangolasaban.

A korményzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységei:

Korményzati funkciészam i(;rnénwati funkcié megnevezése
1 011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok |

jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége

2 011220 Adoé-, vam-és jovedéki igazgatas

3 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

4 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

5 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatiasok

6 016010 '—Orszéggyﬁl_ési, onkorméanyzati  és _eurépaiﬂ
parlamenti képvisel6valasztiasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

7 016020 Orszéagos és helyi népszavazassal Tcapcsolatos
tevékenységek

A Hivatal illetékessége: Iregszemcse kozség kozigazgatasi teriilete, Ertény kozség
kdzigazgatési teriilete és Ujireg kozség kozigazgatasi teriilete.

A Hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony:

kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
térvény
megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény
Tnunkaviszony | aMunka” Tgrvé—nykﬁny\;é_rgl_szélé 2012. évi L. torvény |

3. A Hivatal joéél]z’nsa és hozz4 rendelt koltségvetési szervek
A Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezé/nem rendelkezd koltségvetési szerv.
Pénzforgalmi szamla szama: 11746029-15844765
Pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.
Az iranyité szerv altal a Hivatalhoz nem rendelt koltségvetési szervet.
1I. FEJEZET
A HIVATAL FELADATAI
1. A Hivatal feladatai és hataskore
‘A Hivatal tevékenysége a képviseld-testiilet, annak bizottsagai, tisztségviseldi munkaja
eredményességének el6segitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, el6készitd, szervezo, végrehajto, ellendrzd, szolgaltatéd tevékenységet folytat.
a) Iregszemcse Kozség Onkorményzatinak, Ertény Kozség Onkormaényzatinak, Ujireg
Kozség Onkorményzatinak (a tovabbiakban: tagdnkormanyzatok) képviselo-testiiletével
kapcsolatban:

— szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviselé-testiileti

eloterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, vizsgélja a torvényességet,
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— nyilvantartja a Képviselo-testiilet dontéseit,

— szervezi a Képviselo-testillet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését,

— ellatja a Képvisel6-testiilet munkajaval kapcsolatos egy¢b nyilvantartési, ligyviteli,
adminisztracids feladatokat.

b) A Képvisel6-testiilet bizottsagai mitkodésével kapcesolatban:

— biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok mikddéséhez szitkséges
igyviteli feltételeket,

— a bizottsagi el6terjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
elokészitését végzi,

— a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetségeirdl tajékoztatast nyujt, a
bizottsagokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan — szakmailag
véleményezi,

— végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

¢) A helyi képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
— elosegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,
— koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és részére a
szilkséges felvilagositast megadni, illetve megfelelen intézkedni,
— kozremUkddik a képviselOk tajékoztatasanak megszervezésében.
d) A nemzetiségi Onkormanyzatok munkajanak segitése érdekében:
~ a nemzetiségi Onkormanyzatok kérésére biztositja a Képvisel6-testiilet mikodési
feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos teendbket.
e) A tisztségviselok munk4jéval kapcsolatban:
— adontéseket eldkésziti, szervezi azok végrehajtasat,
— aképvisel-testiileti munkdval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet segiti.
f) A tagbnkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos irdnyitdsi, ellen6rzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.
g) Pénziigyi, gazdilkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok
korében ellatando:
— intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodds iranyitasa,
— beruhazas, felgjitas elokészitése, bonyolitasa,
— belsé gazdalkodas szervezése, belsd 1étszdm- és bérgazdalkodas, intézményi
pénzellatas,
— koltségvetési  intézmények ellenérzése, intézmények szadmviteli munkdajanak
iranyitasa,
— szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,
— a tagbnkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel ¢és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

h) A Képviselo-testiilet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését segitd
feladatkoroket (sajtd, nemzetkdzi ligyek) 14t el.
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i) A Képviselo-testiilet altal kiilonb6zé szervekbe, szervezetekbe a tagénkormanyzatok
képviseletére delegaltak munkajat segiti, tajékoztatasukat — igény szerint — megszervezi,
technikai, adminisztracios feladatokat végez.

j) Kozremiikddik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
Onkorményzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartisban.

k) A miikddés technikai feltételeit biztositd tevékenységi kort lat el, szervezi az iktatdst,
irattdrozast.

Az Onkorményzat kéltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos
eloirasokat, feltételeket a jegyz6 altal kiadott éves tervezési koriratban foglaltak szerint kell
végrehajtani.

1.1. A Hivatal alaptevékenységei:

A Hivatal tevékenységét alapvetden az Motv. 13. § (1) bekezdése, illetve Agazati
jogszabalyok hatarozzak meg. A jogszabaly megjel6lésénél, amennyiben a Motv-n kiviil mas
torvény is meghataroz feladat ellatasi kotelezettséget azok az I. fejezet 3. pontjaban 1évo
tablazatban feltiintetésre keriiltek.

A ko6zos hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat. A ko6z6s hivatal feladatait részletesen az érintett telepiilések
onkorméanyzatai altal kotott megallapodéds tartalmazza. Gondoskodik Iregszemcse Kozség
Onkorményzata, Ertény Kozség Onkormanyzata, Ujireg K6zség Onkorményzata, valamint a
nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi VLXXIX. torvény 80. §-a szerint a helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

1.2. A Hivatal vdllalkozasi tevékenységet nem végez.

1.3. Gazddlkodo szervezetek felett gyakorolt alapitdi, illetve tulajdonosi jogok

A Hivatal, mint koltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi (tagsagi, részvényesi,
szavazatels6bbségi) jogokat nem gyakorol.

1.4, Hivatal fotevékenységének dallamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szdma | szakagazat megnevezése o - -
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal 2020. évi foglalkoztatott 1étszama: 11 6

A Hivatalban a gazdasagi szervezet feladatait a pénziigyi ligyintézok latjak el. A gazdasagi
szervezet a Hivatal miikddtetéséért, a gazdalkodds megszervezéséért és iranyitasaért, a
vagyon hasznalataval, védelmével 6sszetiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szdmviteli
rend betartasaért felelds szervezeti egység.

a) A Hivatalnal a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért gazdasagi szervezet hidnyaban a
Jegyzd a felelds.

A Hivatal jogi személyiségii szervezeti egységet nem hozott 1étre.
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Munkakorok Létszdm

| Jegyzé R o ) 116
Igazgatasi foel6ado, anyakonyvvezets, jegyz6i megbizott 1156
Altalanos igazgatssi el6adé 2 16
Altalanos igazgatssi el6ado, anyakdnyvvezetd 116 )
Adoiigyi el6add 16

| Gazdalkodési eléado 166

 Pénziigyi eléadé 216
Munkaiigyi f8el6add ) 118
Gazdalkodasi féeléadd (mérlegképes konyvel6) - 1186

2. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A Hivatali apparatus elsédleges célja, hogy a Hivatal feladatait zavartalanul és

zokkenémentesen lathassa el a kvetelményeknek megfelelden.

A gazddlkoddsi foeloado feladatai:

a) Koltségvetéssel, tagonkormanyzatok €s intézményei miikodésével, fejlesztésével

kapcsolatos feladatok:
— Koltségvetés tervezése, sziikség szerint modositasanak elékészitése.

— Elbéiranyzatok teljesitésének figyelemmel kisérése, kotelezettségvallalds nyilvéantartas

vezetése.

— Likviditas biztositasa, hitelekkel kapcsolatos iigyintézés, hitelek nyilvantartisa

pénzintézetenként, adatszolgaltatas, torlesztések esedékességének figyelemmel kisérése.

— Allamhaztartdsi torvény 4ltal eldirt adatszolgaltatds és beszdmolasi kotelezettség

teljesitése.

— A Hivatal, Onkormanyzatok és a Nemzetiségi Onkormanyzat(ok) mikodéséhez

kapcsolodd gazdasagi események konyvelése.
— Az osztaly munkdjahoz kapcsolodo statisztikai jelentések elkészitése.
— Eszk6znyilvantartés.

— Kozponti koltségvetéstdl kapott tamogatasok igénylése, év kozben lemondas é&s
potigénylés ligyintézése, elszamolasa. Ezen feladatok ellatdsa sordn szorosan
egylittmiikddik az intézményhalozattal, tarsosztalyokkal, és a tamogatist nyujtd

szervezetek képviseldivel.
~ Szerzddések nyilvantartasa.

— Hézipénztar kezelése (Iregszemcsei K6zos Onkorményzati Hivatal, Tagdnkorményzatok

és a Nemzetiségi Onkormanyzat(ok).
— Kimeno szamlak készitése.
— Vizikézmi Tarsulatoktol atvett feladatok teljes kori ligyintézése.
— Adatszolgaltatasok készitése a Magyar Allamkincstar, Allami Szamvevdszék, és egyéb
jogszabaly éltal el6irt szervezet felé.
— Segélyekkel, szocialis timogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa.
— Kapcsolattartas az onkormanyzati tulajdonrésszel rendelkez$ gazdaséagi tarsasagokkal.
—  Eves kdzbeszerzési terv elkészitése, aktualizalésa.

Iregszemcsei Koz6s Onkormdnyzati Hivatal
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Nem rendszeres kifizetések szamfejtése és feladdsa, tavollét- és valtozobér jelentés,
biztositotti bejelentések elkészitése és tovabbitdsa a Magyar Allamkincstar felé.
A Hivatal dolgozdival kapcsolatos SZJA, TB ellatassal kapcsolatos figyek intézése.
Megbizasi szerzddések elkészitése.
Bankszamlan t6rténé pénzforgalom bonyolitédsa.
A lakasépitési tdamogatasok, munkaltatoi hitelek ligyintézése.
Kozremiikodés minden egyéb feladatban, mely az 6nkormanyzat miikddéséhez szikséges,
melynek koltségvetési, pénziigyi és ezekhez kapesolédé adminisztrativ vonatkozasa van,
¢és amely nem tartozik mas Onkorményzati intézmény vagy osztaly feladatellatasdhoz.
Ellitja az Iregszemcsei K6zos Onkormanyzati Hivatal Cafetéria Szabélyzatdban foglalt
feladatokat.
Koézremiikodik a kéltségvetési szervek elemi beszamoldja feliilvizsgalataban az
Folyamatosan aktualizalja a feladatkorével kapcsolatos szabalyzatokat.
Gondoskodik a testiilet altal alkotott koltségvetési és ado targykorii rendeleteknek a
nemzeti jogszabalytar elektronikus feliiletére torténd feltéltésérol.
Fenti feladatokat a nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében is ellatja.

b) Onkormanyzati adohatosagi feladatok:
A tagdnkormanyzatok altal megallapitott helyi adokkal ¢s a gépjarmiadoval, birsaggal,
késedelmi potlékkal kapcsolatos teljes koril ligyintézés. Ezen beliil: éves kivetések, éven
beliili valtozasok elkészitése; éves bevallasok, bejelentkezések feldolgozasa. Pénzforgalom
konyvelése, hatralékok behajtasa. Negyedéves, éves zarasi munkak végrehajtasa.
Hatosagi, vagyoni, add- és értékbizonyitvany készitése.
Meéltanyossagi ligyek elokészitése elbiralashoz.
Adok moédjara behajtandd koéztartozasok behajtasa, kapcsolattartds a behajtast kérovel.
Jellemzéen a kovetkezd esetekben: szabalysértés; helyszini birsag; allam Aaltal
megelblegezett gyermektartasdij; kozmiifejlesztési érdekeltségi hozzajarulas; foldhivatali
igazgatasi dij; vizgazdalkodasi hozzajarulas; halvédelmi birsag; parkolasi dij;
kozigazgatasi birsag; jogtalanul igénybevett GYES, GYED, csaladi potlék; Tolna Megyei
Kormanyhivatal Tamasi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly altali képzési tamogatas;
mas dnkormanyzatok altal nyilvantartott hatralékok jogszabaly altal.

Az igazgatdsi eloado/fdeloado feladatai:

a) Ellatja a tagOnkormanyzatok képviselo-testiileteinek, a tagdnkormanyzatok
képviseld-testiilet Bizottsagai miikdésével dsszefliggd adminisztracios feladatokat.

b) Ellatja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol, a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrél szolé torvényekbdl és azok végrehajtasi rendeleteibdl,
tovabba az Onkorményzati rendeletekbdl adodo feladatokat kiilondsen pénzbeli és
természetbeni, rendszeres és atmeneti ellatidsok elbiralasakor.

¢) Ellatja az onkormanyzat altal fenntartott szocidlis és gyermekvédelmi intézmények
létesitésével, atszervezésével, irdnyitdsaval, miikédésével, -ellendrzésével,
kapcsolatos fenntartdi feladatokat. Ennek keretében kiilonodsen: statisztikai adatokat
gyljt, segiti az intézményekkel kapcsolatos 6nkormanyzati dontések végrehajtasat,
figyelemmel kiséri a szakmai feladatok koordinalasét, az intézményi koltségvetés
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alakulasat, részt vesz a tervezés és végrehajtas folyamataiban, segiti az intézményi
dokumentumok, szabalyzatok t6rvényességi vizsgalatat, kozremiikodik a vérosi
szintli koncepciok megalkotdsaban, vizsgédlataban, elGsegiti a kapcsolattartast a
szakmai intézményekkel, tarsintézményekkel, részt vesz konferencidkon, képzési
céla §sszejoveteleken.

d) Dontésre elOkésziti és végrehajtja a tagdnkorményzatok képviselo-testiiletei
Bizottsagainak atruhazott hataskorébe tartozé iigyeket az dpolasi  dij,
megsziintetésekor, feliilvizsgalatakor. Kozremiikddik a bizottsagi eloterjesztések,
hatdrozatok elkészitésében.

e) A nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtisardl szold jogszabalyban
foglaltaknak megfeleléen a sziil6 nyilatkozata alapjan igazolja a halmozottan
hatranyos helyzet fenndalldsat, arrdl Osszesitd statisztikdt készit, melyet a
jogszabéalyban megjelolt id6pontig (adott év oktdber 31. napjaig) tovabbit a
kormanyhivatalnak, a KIR-ben torténé adatrogzitést a jogszabélyban megjelolt
id6pontokig végrehajtja.

f) Ellatja tovabba:

a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl;

a kereskedelemrdl;

a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl;

a nem lizleti céli k6z0sségi, szabadidds szallashely-szolgéltatasrol;

a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rend;jérol;

a vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokézpontokrol;

zenés, tAncos rendezvények mikddésének biztonsagosabba tételérol;

a szerencsejaték szervezésérol;

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveinek hataskorérol és illetékességérol;

az egyes szerencsejatékok engedélyezésével, lebonyolitdsaval és ellendrzésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes
termeld és egyes szolgaltat6 tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyairol,;

az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl;

az élelmiszerlanc feliigyeletével Osszefiiggd birsagok kiszamitasanak modjardl és
mértékérol;

a parlagfii elleni kozérdekii védekezés végrehajtisanak, valamint az 4llami, illetve a
kozérdekil védekezés koltségei megéllapitasanak és igénylésének részletes szabélyairdl;

a méhallomanyok védelmérol és a mézelé méhek egyes betegségeinek megel6zésérél és
lekiizdésérol;

a méhészetrdl;

a veszélyes allatfajokrol és egyedeik tartasanak szabalyairdl;

az allatok védelmérol és kiméletérol;

a telepiilési Onkormanyzat jegyzGjének az Aallatok védelmével, valamint az &llatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl;
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— akedvtelésbdl tartott allatok tartasardl és forgalmazasarol;

— az Allat-egészségiigyi Szabalyzat kiadasarol;

— amarhalevél kivaltasarol és kezelésérol,

— a fas szari ndvények védelmérol,;

— atalalt dolgok vonatkozasaban a polgari térvénykonyvrol;

— a birtokvédelemmel kapcsolatos tigyeket a polgéri torvénykonyv, valamint a jegyzd
hat4skorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol,

— az anyakonyvi eljarasrol, a hagyatéki eljarasrol és a polgari torvénykonyvrdl sz6lo
jogszabalyokbdl, valamint az egyes kapcsolédd onkormanyzati rendeletekbdl adédo
feladatokat.

— Gondoskodik a testiilet altal megalkotott szocialis targy rendeletek nemzeti jogszabalytar
elektronikus feliiletére torténd feltoltésérdl.

g) Ellendrzi, figyelemmel kiséri:

— a kozség (varos) kozteriileti rendjére, tisztasdgira vonatkozo jogszabalyokban foglalt
eléirasok végrehajtasat;

— akozteriileten folytatott engedélyhez ko6tott tevékenység szabalyszeriiségét.

h) Kormanyrendeletben meghatarozott illetékességi teriilettel elsé foku épitési
hatosagként jar el az épitési, a bontdsi, haszndlatbavételi és fennmaradasi
engedélyezési, tovabba az ezekkel dsszefliggd ellendrzési €s kotelezési tigyekben.

i) Kérelemre megadja a hasznalatbavételi engedélyt, tovabbd a hasznélatbavételt —
jogszabdlyban meghatarozott esetekben — tudomasul veszi, ha az épitményt vagy egy
részét - épitési engedélyhez kotott épitési munka esetén - az engedélynek megfelelden,
rendeltetésszer(i és biztonsagos hasznélatra alkalmas modon épitették meg.

j) Az ¢épittetét - kérelem hidnyaban - a fennmaradasi engedély iranti kérelem
benytjtasara felhivhatja.

k) Jogszabalyban meghatarozott - az épitésiigy korébe tartozo tevékenységekkel
Osszefliggd hatdsagi nyilvantartasokat vezet.

1) Mas hatésdgok jogszabalyban meghatarozott eljarasaiban szakhatosagként
kozremiikodik.

m) Az épitésiigy korébe tartozo hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa.

3. A koztisztvisel6k kozotti kapcesolattartis rendje

A kapcsolattartas modja: iranyultsaga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten kiviili.

Jellege szerint megkiiléonboztetiink funkcionalis és tanacskozasi kapcsolattartast. A Hivatalnal

a kapcsolattartas rendje a kovetkezok szerint miikodik.

3.1. A Hivatalon beliili kapcsolattartas modja

Funkcionalis:

— bels6 szervezeti egységekkel t6rténd kapcsolattartas:

A koztisztviseloknek a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell kialakitani, amely

segiti az egymasra épiilé feladatok koltségtakarékos, magas szinvonalt megoldasat. Az

egyiittmiikodés soran a koztisztviselbknek minden olyan intézkedésnél, amelyik mésik

mikodési teriiletét érinti, az intézkedést megeldzOen egyeztetési kotelezettségiik van. A

koztisztvisel6knek segitik egymas munkdjat hatariddre torténd adatszolgaltatdssal, az

egységre haruld feladatok maradéktalan teljesitésével. A kapcsolat vezetdi szinten és
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

ligyintéz0i szinten egyarant létrejohet, a kapcsolat formdjat az aktudlis feladat hatdrozza meg.
A munkakapcsolat nem eredményezheti a feladatok atruhazasat. A kapcsolattartas torténhet
személyesen, telefonon, id0pont egyeztetéssel, stb. Az egymasra épiil6 munkafolyamatokat
végzbk folyamatos szobeli egyeztetést folytatnak, amennyiben jogszabalyok, illetve a bels6
eljarasi rend eldirja az egyeztetéseket irasban rogzitik.
— vezetdk és alkalmazottak k6zotti kapcsolattartas:

A vezetdk (polgarmester, jegyz6) és a Hivatal alloméanyédba tartozo, vagy egyéb modon
foglalkoztatott (Pl: megbizasi szerz6dés) dolgozok a folyamatos kapcsolattartasért azonos
felelosséggel tartoznak. A folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés soran a
vezeté napi kapcsolatban 411 a dolgozéval, barmikor informiciét kérhet személyesen,
telefonon, e-mailban. Ennek alapjat az ellen6rzési nyomvonal adja, ami alapjan a vezetd és
dolgozo kozotti kapcsolodasi (ellendrzési, beavatkozasi) pontok meghatarozas megtortént.

Tanacskozasi:

— vezetdi értekezlet:
A Hivatal 6sszehangolt miikodése érdekében a polgarmester/jegyz6 az altala indokoltnak
tartott rendszerességgel, de havonta értekezletet (egyeztetést) tart. Az értekezleten a telepiilési
vezetd és az adott feladatot ellatd személyek vesznek részt. Az értekezlet idopontjardl az
érintetteket tajékoztatni kell, akik azon — indokolt akadalyoztatasuk kivételével — részt
vesznek.
A vezet6i értekezlet feladata, hogy tajékozodjon a koztisztviselok, szakmai kozdsségek
munkajardl, tovabba az aktudlis és konkrét tennivalok attekintése. A polgarmester/jegyzo
mast is meghivhat, akinek részvétele a napirendre tekintettel indokolt. Az értekezletrdl
emlékeztetd késziil, amelyben meg kell jelolni az esetleges dontések, allasfoglaldsok
végrehajtasaért felel0s személyeket, a végrehajtas hataridejét.

— dolgozai értekezlet:
A Hivatal jegyzlje sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal Osszdolgozoi
munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi f6- és
részfoglalkozasu dolgozdjat. A jegyz6 az dsszdolgozoi értekezleten beszamol a Hivatal eltelt
id6szak alatt végzett munkajarol, értékeli a Hivatal programjanak, munkatervének teljesitését,
a dolgozok ¢let- és munkakorilményeinek alakulasat, ismerteti a kovetkezd idoszak
feladatait. Az értekezlet napirendjét a jegyzo allitja Ossze. Az értekezleten lehetoséget kell
adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és
azokra valaszt kapjanak.

— érdekvédelmi egyeztetés, tandcskozas:
Azon dolgozok részére, akik valamilyen érdekképviselet tagjai (szakszervezet, érdekvédelem)
lehetdséget kell biztositani arra, hogy annak munkdjaban részt vegyenek. Az érdekképviseleti
vezetd a Hivatal vezetésével elore egyeztetett idopontban tanacskozhat. Az érdekképviselet
tagjai altal egyes tigyekben megfogalmazott allaspontot a Hivatal vezetésével egyezteti,
melyrél jegyzOkonyv késziil. Ennek tartalmat a tagsaggal ismertetni kell.
3.2. A Hivatalon kiviili kapcsolattartas modja
Funkcionalis:

— palyazat készitokkel torténd kapcsolattartas:
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Szervezeti és miitkodési szabalyzat

A kapcsolattartasra a szerzédésben megkotott feltételek figyelembe vételével kertilhet sor.
Adatszolgaltatas ezekben az esetekben a vezetének egyidejli tajékoztatdsa mellett teljesithetd.
A kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ezek tartalmardl a jegyz6 a
vezetdi értekezleteken beszamol.
— adatszolgéltatas kiils6 szervezetek részére:

A Hivatal bels6é szabalyzataiban meghatirozott médon és iddben, az erre felhatalmazott
dolgozd utjan koételes a jogszabalyok betartasa mellett adatszolgaltatast (Kincstar, NAV, stb.)
teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatis eseti jellegli (Pl: ASZ ellen6rzés), abban az
esetben a jegyz6 jeloli ki az adatszolgaltato személyét, aki koteles ennek eleget tenni, illetve
beszamolni az adatszolgaltatas tartalmarol.

Tanacskozasi:

A Hivatal dolgozéi az tigyrendben, illetve munkakéri leirasban foglalt feladatok esetében
kotelesek a kovetkezdekben felsorolt eseményeken résztvenni és azokon a dontést eldsegitent,
az Onkormanyzat érdekeit képviselni a jogszabalyok maradéktalan betartasa mellett:

bizottsagi iiléseken vald részvétel;

képviseld testiileti {iléseken vald részvétel;

— szakmai el6adasokon, megbeszéléseken valo részvétel;

intézményekkel torténd egyeztetések.
4. A jegyz6, vezet6 jogositvanyai
A Hivatalnal a jegyz6 a Hivatal képviseletében a kovetkezd esetekbe jarhatnak el.

- Pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézetnél a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
felhalmozasi célu hitel felvétel elokészitésében.

- A NAYV, Kincstar és egyéb szervezetek, valamint a Hivatal kozotti tligyek
bonyolitasaban.

- Els6é fokon eljar a helyi adok, az onkormanyzat koltségvetése javara mas
térvényben megallapitott helyi add, tovabba az addk moédjara behajtandd
koztartozasok ligyében a torvényben meghatérozott esetekben.

- Eljar az adok mddjara behajtando koztartozas jogosultjanak megkeresése alapjan
tulajdonjoganak, vagy kezeldi jogdnak az o©nkorméanyzat javara torténd
atruhazasrol.

- Munkaligyi jogvitaban; illetve polgari peres ligyekben.

- Lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat.

- Kezdeményezi a szabdlysértési eljardsokat, a rendbrség, birosag, mas
szabalysértési eljaras lefolytatasara jogosult szerv megkeresésére.

- Az épitésigazgatasi iigyek elbirdlasa a telepiilés kozigazgatasi teriiletén, vagy
mas kozigazgatasi teriileten.

- Lakossagi panaszok kivizsgalasa utan intézkedések megtétele.

5. Munkakéri leirasok

A Hivatal dolgoz6i (kéztisztvisel6i) feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorlasanak
modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat a munkakori
leirasok tartalmazzak.
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A munkakori leirasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogalldsat, a
szervezetben elfoglalt munkakornek megfeleléen feladatait, jogait és kotelezettségeit névre
sz6loan.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység mddosulasa, személyi valtozas, valamint feladat
valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo felelds.

6. A Hivatal tisztségvisel6inek munkakori feladatai
A polgarmester és a jegyz6 a hataskérébe utalt munkaltatdi jogokat azt a jogszabalyokban
eldirtaknak megfelelden gyakorolja.

A Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatiban nevesitett valamennyi munkakorhoz tartozo
feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorldsinak moédjat, a helyettesités rendjét, az
ezekhez kapcsolodo felelésségi szabalyokat, a munkakori leirasban allapitja meg a jegyzo.
4.1. Polgarmester feladatai

Iregszemcse Kozség Polgarmestere

Ertény Kozség Polgdrmestere

Ujireg Kozség Polgdrmestere
A Polgarmester feladatat és hataskorét alapveten az Motv., az egyéb jogszabdlyok, valamint
az Onkorményzat Szervezeti és Miitk6dési Szabalyzata hatirozza meg.

A Hivatal miikédésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:
a) A jegyz0 Utjan iranyitja a Hivatalt.
b) A jegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a Hivatal feladatait az

Onkorményzat munk4janak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek gyakorldsat dtruhazhatja.

d) A jegyz6 javaslatara elGterjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, az iigyfélfogadési rendjének meghatarozasara.

) Hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

f) A Hivatal koztisztvisel6it érintdé jegyz6i munkéltatéi jogkdrben hozott dontésekkel —
kinevezés, vezet6i megbizas, felmentés, vezetdi megbizds visszavondsa, jutalmazis —
kapcsolatban egyetértési jogot gyakorol.

g) Gyakorolja az egyéni munkaltatdi jogokat a jegyzb €s az alpolgarmester tekintetében.

i) A Képviselo-testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitja az Onkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodést, szocialis, oktatdsi, kulturadlis, sport, sajtd, nemzetkodzi és az
egészségligyi alapellatassal kapcsolatos feladatokat.

j) Irényitja az egészségiigyi alapellatast, melynek kozalkalmazottjai felett munkaltatoi jogkort
gyakorol.
Alpolgarmester

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti,
mely jogkorben a Polgirmester jogosultsagai illetik meg.
b) Ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

4.2. Jegyzo feladatai
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

A jegyzd a Hivatal vezetGje, aki szakmailag felelds a Hivatal miikédéséért. Tevékenysége
sordn felelos a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerli, partatlan és
igazségos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelel6 ellatasaért.

A jegyz6 feladatai — a MGtv-ben €s mas jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden —
kiilénésen a kovetkezok:

a)

A testiiletek (KépviselG-testiilet, bizottsdgok) miikodésével kapcsolatban

koordinalja az elkészitését, gondoskodik a torvényességrél, a jogszabalyok, a
képvisel6-testiileti rendeletek, hatirozatok rendelkezéseinek betartasardl,

figyelemmel kiséri az elGterjesztések, rendelet-tervezetek, hatarozati javaslatok
elOzetes bizottsagi megtargyalasat,

figyelemmel kiséri a testiileti iillések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést €szlel, koteles jelezni,

gondoskodik a jegyz8konyvek hataridében torténd elkészitésérol, pontos vezetésérdl,
a dontések eljuttatasarol az érintettek részére,

tajékoztatast ad az Onkorményzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrél.

A Hivatal mitkodésével kapcsolatban

a Hivatal belsé szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hatosagi jogkoroket,

a Hivatal bels6 szervezeti tagozddasara, a Hivatal munkarendjére és az tigyfélfogadas
rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,

hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és munkavallaléi
tekintetében,

vezeti, koordinalja és ellenorzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyoé munkat,
iranyitja a Hivatal operativ gazdalkodési tevékenységét.

4.3. Pénziigyi vezeto feladatai
Gazdalkoddsi foeloado (mérlegképes konyvelo)
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Helyettese: gazddlkoddsi eloado
Elvégzi a szamlarend Osszeallitasat és évenkénti aktualizalasat, a helyi viszonyoknak
megfelelden.
A gazdalkodast is érintd bels6 valtozasok esetében a szabalyzatok €s belso utasitdsok
modositasat a jegyzonél kezdeményezi.
A terven felilli értékcsokkenes elszamolasanak bizonylataként a korilmények
leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonositd adatainak
pontos megjelolésével jegyzokonyvet készit.
A feleslegessé valt eszk6zokrdl osszeallitott jegyzéket 6sszegyijti és feliilvizsgalja,
majd azt kdvetden atadja a Selejtezési Bizottsagnak.
A selejtezett eszkdzok hasznositdsa soran gyakorolja a mindsitési jogokat.
A selejtezés megkezdése el6tt elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak
kozzétételérol.
Gondoskodik az értékesitésre nem keriilt vagyontargyaknak a leltarozast megel6z6
15 napon beliil selejtezésérol.
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Szervezeti és mitkdési szabalyzat

Felelos a selejtezési eljards szabalyszerli végrehajtisanak folyamatba épitett
dokumentalt ellendrzéséért.

Kozremtk6dik az oOnkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak Osszeallitdsaban,
ahhoz adatokat szolgaltat.

Elkésziti a Hivatal eldzetes koltségvetési javaslatat.

Begylijti az onkormanyzat bevételi forrasat képezd normativ allami hozzajarulés
alapjat képezé mutatészamokat az intézményektdl - irasban, az intézményvezetd
altal alairt formaban - valamint feliilvizsgalat utdn a Magyar Allamkincstér Teriileti
Igazgatosaghoz (tovabbiakban: Igazgat6sag) hataridére tovabbitja.

Kozremiik6dik az 6nkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének 6sszeallitdsaban.
A koltségvetési rendelettervezet Osszedllitisat kovetden ellendrzi a sajat bevételek
eloiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgald helyi rendeleteknek az 6sszhangjat.

A koltségvetési szervek (intézmények) részére a koltségvetési javaslat
Osszeallitdsdval kapcsolatban irdsban tervezési, modszertani Gtmutatot ad ki, abban
eldirva a koltségvetési javaslat Osszedllitdsadval kapcsolatos szakmai és pénziigyi
kovetelményeket.

Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmények altal kozolt mutatészam
felmérés adatainak megalapozottsaganak ellendrzését, az intézmények és a Hivatal
szervezeti egységei altal benyujtott koltségvetési igények indokoltsdginak &s
teljesithetoségének dokumentalt ellendrzését.

Elkésziti az elbiranyzat atcsoportositdsra, illetve modositasra vonatkoz6 javaslatot a
kdzponti és a sajat hataskori eldiranyzat modositasok figyelembe vételével.

Flkésziti a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatist.

Tajékoztatja a Hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekovetkezett
valtozasrdl a konyvviteli nyilvantartasat vezetd dolgozot.

A beruhazasokkal kapcsolatos szamlakat kollaudalja (kollaudaltatja), és gondoskodik
a kollaudalt szamla pénzintézethez t6rténd benyujtasarol.

Az Onkormanyzat feliigyelete ala tartozé koltségvetési szervek az elismert
tartozasallomanyukrdl szolgaltatott adatokat Gsszegylijti, azokat a polgarmester és
jegyz0 részére atadja.

Begylijti a normativ allami hozzajarulassal valé elszdmolas érdekében a tényleges
mutatoszamokat az intézményekt6l irisban, - az intézményvezetd altal alairt
forméban.

Hataridében elvégzi az allami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi
teljesitését.

Elvégzi a koltségvetési szervek beszamoloinak elbirdlasat, feliilvizsgalatat ¢€s
jovéhagyasat, valamint az intézmények irasbeli értesitését.

Ellenérzi az intézmények pénzmaradvanyanak szabalyszerii kimunkalasat.
Gondoskodik a gazdaséagi szervezeten beliil a folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos
vezetéi ellendrzési rendszerek kiépitésének, miikddésének jogszabélyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelésérol.
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Osszeallitja a gazdasagi részlegre vonatkozé folyamatba épitett, elzetes és utélagos
vezetdi ellendrzések, valamint belséd ellenérzések mikddtetésérol szo1o beszamolét.
A Hivatalban a szamviteli szabélyzatokat minden €év marcius 31-ig aktualizalja.

A vélasztott szamlavezet6 hitelintézet valtozasarol a kitlizétt iddpont elétt 30 nappal
a dontés dokumentumainak csatolasaval és a valasztott hitelintézettel kotott
szerz6désben megjelolt bankszamlaszam egyidejii kozlésével tajékoztatja a
torzskonyvi nyilvantartast vezeté Magyar Allamkincstart.

Dontést hoz az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésér6l,
valamint a hitelintézet kivalasztasarol, tovabba a betétkdnyv megnyitasaért, illetve
megsziintetéseért.

Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban eloirtaknak megfeleléen a pénztarellendri
feladatokat.

Ellatja a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban el6irt leltarellenéri feladatokat.
Az lzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott, vagyonkezelésbe vett
eszkozdk piaci értékét - a szamviteli politikdban foglaltakat figyelembe véve - a
rendelkezésre allé dokumentumok, informécidk alapjan meghatarozza.

Elvégzi az ért€ékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat
jovahagyasat.

Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabélyzatban az informatikai
rendszerek mitkodtetésével, az adatvédelemmel eloirt szabalyokat.

Az adatfeldolgozas sordn a szamitdogép- vagy programhibabol adod6 adatvesztés
esetén az adatrogzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az
informatikai feleldst haladéktalanul értesiti.

Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag €s formailag ellendérzott adatokat
rogzithet.

4.4. Beosztottak feladatai
Gazddlkoddsi eloado

Helyettese: pénziigyi eloado
A képviseld-testiilet 4ltal elfogadott eredeti eldiranyzatokat a jovahagyott
koltségvetés alapjan, a jovahagyasat kovetden a szdmlarendben eléirtak szerint 15
napon beliil lekényveli.
Az évkozi modositasokat — sajat hataskordi, az onkormanyzat képvisel6- testiiletének
rendelete alapjan — a mddositds kovetd negyedév hénapjanak 15. napjaig keresztiil
vezeti az eldiranyzat szamlakon.
Elvégzi a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését
negyedévente, de legkésobb az idokozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a
mérleggel lezart évet koveto év majus 31-ig.
A szabalyszerlien kiallitott bizonylatok alapjan, (szakmai teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés) vezeti a konyvviteli nyilvantartasokat
(konyvelés).
Az ASP szamitoégépes programmal elvégzi a fokonyvi konyvelést, a befektetett
eszkozok és a  hasznalt, illetve haszndlatban 1évo egyéb eszkozok analitikus
nyilvantartisarol szamitogépes programokkal nyilvantartast vezet.

18
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Elvégzi az év kozben allomanyba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak, targyi
eszk6zok és tizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe
vett eszkozOk linearis értékcsokkenésének elszdmolasat, az lizembe helyezést,
hasznalatba vételt kovetGen negyedévenként a hénap elsd napjatdl a szamviteli
politikaban eléirt leirasi kulcsok alapjan.

Azokndl a kiaddsoknal amelyeknél felmeriiléskor kozvetleniil nem allapithaté meg,
hogy az alap- és vallalkozasi tevékenységet milyen mértékben terheli az altalanos
forgalmi add, az adott kiaddshoz kapcsolodo eldzetesen felszamitott &ltalanos
forgalmi adé Gsszegét a 6. szamlaosztaly - kozvetett (dltalanos) kiadasok - fékonyvi
szamlain lekonyveli és felosztja az alap és a vallalkozasi tevékenységek kozott.
Elvégzi a kdzvetett kiaddsok szakfeladatokra torténd felosztasat havonta.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejileg, illetve
bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a targyhot kovetd hod 15-éig a kdnyvekben
rogziti.

Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
milveletek, események megtérténte utdn, negyedévenként, a negyedévet kovetd
hénap 30-ig a konyvekben rogziti.

Valamennyi gazdasagi eseményrol — a készpénzforgalomhoz kapcsolodo kivételével
— a utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités,
ellenjegyzés rendjét meghataroz6 szabalyzatban foglaltak szerint. Az
utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tilizve irattdrozza, illetve gondoskodik
annak megOrzésérol.

A selejtezés lezarasat kdvetben a bizottsag altal megkiildstt jegyzOkonyvek alapjan
az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvételét6l szamitott 15 napon belil, de legkés6bb a leltdrozds megkezdését
megel6z6 15 munkanapon beliil lekdnyveli.

A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartdsokba torténd atvezetését a
szamlarendben foglalt eléirasok alapjan végrehajtja.

Flvégzi a koltségvetési nyomtatvanygarnitira kitoltését és a koltségvetési szervek
informacios fiizeteivel egyiitt - az Igazgatosag részére - hataridore leadja.

Az elbiranyzat mddositasokrol folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

A kotelezettségvallalasrol az ASP  szamitégépes programmal folyamatos
nyilvantartast vezet.

Folyamatosan és naprakészen vezeti a szakmai teljesités igazolasara jogosultakrol
késziilt nyilvantartast.

A Hivatalban tartalmi és formai szempontbol feliilvizsgalja a bizonylatokat és
gondoskodik a kényvelésiikrol.

A pénztarellendr tavolléte esetén ellatja a pénztarellendri feladatokat /helyettesit/.
Osszedllitia az dnkorményzati szint( idokozi koltségvetési jelentést és idokozi
mérlegjelentést és az [gazgatosag felé tovabbitja.
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— Osszedllitia a féléves és éves beszdmolot és az Igazgatdsighoz az 4ltala
meghatarozott hataridére tovabbitja.

— A szamlavezeté pénzintézet altal telepitett elektronikus szamitogépes rendszeren
keresztiil bonyolitott atutalasokat rogziti, figyelemmel arra, hogy a rogzitett adatok
atutalasara a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
szabalyzatdban utalvanyozasi jogkorrel és pénziigyi ellenjegyzési jogkorrel
felhatalmazott engedélye (alairasa) utan keriilhet sor.

— Az Onkoéltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérol tajékoztatja a
konyvel6t.

— Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban az informatikai
rendszerek mikodtetésével, az adatvédelemmel el6irt szabélyokat.

— Az adatfeldolgozas soran a szamitégép- vagy programhibabol adodd adatvesztés
esetén az adatrogzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az
informatikai felelost haladéktalanul értesiti.

— Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellenérzétt adatokat
rogzithet.

Iv. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony létrejitte

A Hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzédésben, vagy hatarozatlan
idejii kinevezéssel hatirozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakorben, milyen
feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

A Hivatal feladatainak ellatasara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsds
személyeket.

A Hivatal megbizasi szerz6dést kothet sajat dolgozojaval munkakorén kiviil esé feladatra,
hatarozott id6re, atmeneti idoszakra.

1.2. A Hivatallal munkaviszonyban dllo dolgozok dijazdsa

A munka dijazasara vonatkozd megallapodasokat munkaszerz6désben, vagy kinevezési
okiratban kell régziteni.

A mindségi vagy mennyiségi tobbletmunkdt végzé dolgozok jutalomban részesithetok.
Jutalmazasra, premizalasra csak a vezetd munkdjénak félévente/évente torténd értékelését
kovetden kertil sor.

1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyz6 altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1évo
szabalyok €s a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint tdrténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei kifejtésével, az elvarhatéd
szakértelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével 6sszefliggésben
jutott tudomasara €s amelynek kézlése a munkaltatora, vagy mas szemeélyre hatranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkdjat az arra vonatkozé szabalyoknak és
eloirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak
megfelelden koteles végezni.
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Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatdsi kotelezettség nem 4all fenn,
nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.
A Hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:

— adolgozdk személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,

— az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatok.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. A Hivatal valamennyi dolgozdja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétol engedélyt nem kap.
1.4. Nyilatkozat tomegtdjékoztato (média) szervek részére
A témegtajékoztatd (média) eszk6z6k munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozoinak
az alabbi szabalyok betartasa mellett kell elosegiteniiik:
A televizid, a radi6, egyéb hirportalok és az irott sajté képviseldinek adott mindennemi
felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.
A felvilagositis-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezd el6irasokat:

— A Hivatalt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra a
polgarmester vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

— Elvaras, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztaté eszkdzok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A k6zolt adatok szakszerliségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozé rendelkezésekre, valamint az Onkormanyzat jo hirnevére
és érdekeire.

— Nem adhaté nyilatkozat olyan iliggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, a
Hivatalnak anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevo hataskorébe tartozik.

— A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a
kozlés elott megismerje. Kérheti az Ujsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a
részét, amely az 6 szavait tartalmazza, kozlés elott vele egyeztesse.

— Kiilfoldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak a
polgarmester engedélyével adhato.

1.5. A kozds onkormdnyzati hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje
a) Munkarend:

Hétfon: 8.00-17.00 ora, Keddtdl csiitdrtokig 8:00-16:30 ora, pénteken 8:00-13:00.
b) Ugyfélfogadas:

Hétfs Kedd Szerda Csiitdrtok Péntek
 Iregszemcse | 8.00-12.00 | 8.00-12.00 |- 8.00-12.00 | 8.00-12.00
13.00-17.00 13.00-16.30
Ujireg 8.00-12.00 | - 13.00-16.00 | 8.00-12.00 | 8.00-12.00
13.00-17.00 13.00-16.30
Ertény 8.00-12.00 |8.00-12.00 |8.00-12.00 |8.00-12.00 | 8.00-12.00
13.00-17.00 | 13.00-16.30 | 13.00-16.30 | 13.00-16.30
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1.6. Szabadsag
Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez el6zetesen a jegyzdvel egyeztetett tervet
kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak
a jegyzb jogosult.
A dolgozdk éves rendes szabadsidganak mértékét a kozszolgalati tisztviselokrol szolo,
valamint a munka tSrvénykényvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani. A
dolgozodkat megilleto és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.
A Hivatalban a szabadsdg nyilvantartas vezetéséért Simanné Szafner Rézsa munkaiigyi
f6eloado a felelds.
1.7. A helyettesités rendje
A Hivatalban folyé munkét a dolgozok id6leges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzo feladata.
A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat az SZMSZ
tartalmazza, amit a munkakori leirasokban régziteni kell.
1.8. Munkakérok dtaddsa
A Hivatal vezet6é allasu dolgozoéi, valamint a jegyz6 altal kijel6lt dolgozok munkak&rének
atadasardl, illetve atvételérol személyi valtozas esetén jegyzékonyvet kell felvenni.
Az atadasrol és atvételrél késziilt jegyzokdnyvben fel kell tlintetni:
— az atadés-atvétel idépontjat,
— amunkakoérrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
— a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket,
— az atadasra keriil6 eszk6zoket,
— az 4tadé és atvevo észrevételeit,
— ajelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakdorvaltozast kdvetden legkésébb 15 napon beliil be kell
fejezni.
A munkakor atadas-atvételével kapcesolatos eljaras lefolytatisardl a jegyzé gondoskodik.
1.9. A Hivatallal munkaviszonyban allo dolgozok tovabbképzése
A Hivatal a tanuldsban, tovabbképzésben azokat a dolgozdkat tamogatja, akiknek
munkakoriik betoltésehez nélkiilozhetetlen a képzés ltal nydjtott képesités megszerzése.
A tovabbképzes szabalyai:
— Mindenki koteles irasban kérni a tovabbtanuldsi szandékat, akar diploma
megszerzésérdl, akar tovabbképzésrol van szb.
— Felsboktatasi intézményben folytatott tanulméanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.
— Kételes leadni a tovabbtanulo dolgozd a konzultacids idépontokat.
— A Hivatal a tandijat, a tankonyveket és oda-vissza Gt koltségét tériti a konzulticids
napokra és a vizsga napokra.
— A tandijat, a tankonyveket a Hivatal csak szdmla ellenében fizeti ki. Az uti
koltséget a dolgozd szamolja el az utazas befejezésétdl szamitott 8 napon beliil.
A tovabbképzés koltségeihez vald hozzajarulds mértékét a rendelkezésre alloé Osszeg, a
tovabbképzési dijak €s a jelentkezOk szama alapjan évente kell feliilvizsgalni.
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A tovabbképzésben résztvevd személlyel tanulmanyi szerzédést kell kotni.

1.10. A munkaba jards, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkaltat6 kételes a munkaba jaras koltségeit, annak meghatdrozott szazalékat a vonatkoz6
rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozoénak alkalmazéisa utdan a munkéba jaras koriilményeiben véaltozas allt be, azt a
jegyz0 részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgalni.

1.11. Egyéb szabalyok
— Fénymasolas
A Hivatalban a szakmai munkaval Osszefliggd anyagok fénymasoldsa téritésmentesen
torténhet.
Minden egyéb esetben a fénymasolasért téritési dijat kell fizetni.

— Dokumentumok kiaddsanak szabélyai
A Hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabdlyzatok) kiaddsa csak a jegyzd
engedélyével torténhet.
1. Kartéritési kotelezettség
A  munkavallalé/koztisztviseld6 a munkaviszonyabdl eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a
dolgoz6 a teljes kart kételes megtériteni.
A munkavallalo/koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett
hiany esetén, amelyeket allandéan 6rizetben tart, kizar6lagosan hasznal vagy kezel, és azokat
jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.
A pénztarost e nélkiil is terheli feleldsség az altala kezelt pénz, értékpapir €s egyéb értéktargy
tekintetében.

2. Anyagi felelosség

A Hivatal a dolgozé ruhdzatiban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekoOvetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozd munkahelyén vagy
mas megOrzésre szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgoz6 a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértékii és értékii hasznalati
értékeket csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (PL
laptop, szamitogep, telefon)

A Hivatal valamennyi dolgozdja felels a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszer(i
hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek megovasaért.

3. A Hivatal iigyfélfogadasa

A polgarmester, a jegyzd fogaddorat tartanak. Annak rendje az Onkorményzat honlapjan
talalhato.

Az ugyfélfogadast tartdé dolgozok kijeldlése a fogadéas rendjének (ideje, helye, elhangzottak
értékelése) szabalyozasa a jegyz6 feladata. A Hivatal ugyfélfogadasianak szabdlyai
nyilvanosak.

4. A Hivatal iigyiratkezelése
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A Hivatalban az ligyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik. Az iigyiratkezelés
iranyitasaért és ellenérzéséért a jegyz6 felelés. Az {ligyiratkezelést az Iratkezelési
szabalyzatban foglalt el6irdsok alapjan kell végezni.

5. Bélyegzok hasznalata, kezelése
Valamennyi cégszerii alairdsndl cégbélyegz6t kell hasznalni. A bélyegzokkel -ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes koételezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valod
lemondast jelent.
A Hivatalban cégbélyegz6 hasznalatira a kovetkezok jogosultak:

— Jjegyzd

— gazdalkodasi foeldado/eloado

— munkaiigyi f6el6add

— pénziigyi eldado

— igazgatési foeldadd/eldado

— adoiigyi eloado
A Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzo6rél, annak lenyomatardl nyilvantartast kell
vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevd személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.
A nyilvantartds vezetéséért: pénziigyi eloado felels.
Az atvevok személyesen felelések a bélyegz6k megbrzéséért. A bélyegzok beszerzésérol,
kiadaséardl, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasardl pénziigyi eloado
gondoskodik, illetve a bélyegzd elvesztése esetén az eldirdsok szerint jar el.
7. A Hivatal gazdalkodasanak rendje
A Hivatal gazdalkodésaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval,
a Hivatal kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval Osszefliggd feladatok, hataskorok
szabalyozésa - a jogszabalyok és a fenntart6 rendelkezéseinek figyelembevételével - a jegyzo
feladata.
A gazdalkodasi és ellendrzési feladatokat a gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott médon
kell végezni.
7.1. A gazddlkodds vitelét elosegitd belso szabalyzatok

— Szamlarend,

— Szamviteli politika,

— Eszko6z0k és forrasok értékelési szabalyzata,

— Bizonylati szabalyzat,

— Ugyrend,

— Pénzkezelési szabalyzat,

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— Felesleges vagyontargyak hasznositidsanak és selejtezésének szabélyzata,

— Gazdalkodasi szabalyzat,

~ Beszerzési szabalyzat,
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— A gépjarmilvek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdmolasanak
szabalyzata,
— Bel-és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata,
— A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata,

—~ Reprezentécios szabalyzat,

— A vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata,

— Bels6 ellendrzési kézikonyv,

— Bels6 kontrollrendszer szabdlyzata,

— Szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendje,

— Integralt kockéazatkezelési szabalyzat,

— Ellenérzési nyomvonal.
7.2. Bankszamlak feletti rendelkezés
A pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre
jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat rogziti. Neviiket és aldirdsukat be kell jelenteni az
érintett pénzintézethez.
Az aliiras-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanydt a Csanadi Gyodngyi pénziigyi
eldéado koteles Orizni.
7.3 A gazdilkodidsi és ellendrzési joghorok gyakorldsdnak rendje
A Kkotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak moédja, eljarasi és dokumentacios részletszabalyai, valamint az
ezeket végzd személyek kijeldlésének rendje a gazddlkodasi szabalyzatban keriiltek eloirasra.
8. A Hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje
A Hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.
A Hivatal sajat bevételének névelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat —
szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.
A Dbérbeadds szabalyait a Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésnek
szabalyzata tartalmazza.
9. A Hivatalban végezhet6 reklimtevékenység
Reklamhordozo csak a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.
Nem lehet olyan reklamot, rekldmhordozot kitenni, amely személyiségi, erkolesi jogokat
veszélyeztet.
Tilos k6zzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erdszakra, a személyes
vagy a kozbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet karositasara 6sztondzne.

10. Belsé ellendrzés
A Hivatal bels6 ellenérzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben foglalt eléirdsok szerint a jegyz6 felelds. A Hivatalnal a belsd ellendrzést kiilsé
vallalkoz?6 latja el.
A belsé ellenérzés feladatkore magaban foglalja a Hivatalban folyo

— szakmai tevékenységgel dsszefiiggd

— gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos
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ellendrzési feladatokat.
A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabilyok, a nemzetkozi belsé ellenodrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal koézzétett mddszertani Gtmutatok és kézikényv minta
alapjan, a belsd ellenérzési vezetd altal kidolgozott és a jegyzé altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv szerint végzi.
A bels6 ellenérzést a Bels6 ellendrzési kézikdnyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.
Az ellen6rzések tapasztalatait a jegyzé folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.
11. Hivatali 6vé-, védo eldirasok
A Hivatal minden dolgozojanak alapvet6 feladatai kzé tartozik, hogy az egészségiik és testi
épségiik megérzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek vesz€lye esetén a
sziikséges intézkedéseket megtegye.
Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tizvédelmi szabalyzatot,
valamint tiz esetére eloirt utasitdsokat, a menekiilés utjat.
11.1. Bombariado esetén kivetendo eljards
Akinek tudomasara jut, hogy az épiiletben bombat, vagy ahhoz hasonld robbané eszkdzt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteles a polgarmestert €s a jegyz6t.
A polgarmester a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti errdl a tényrdl az épiiletben 1€vd
valamennyi személyt, majd elrendeli a kivonulési terv szerint az épiilet elhagyasat.
A polgarmester utasitisara értesitik a rendérséget, valamint a tizoltésagot a bombariad6rol.
12. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
12.1. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL tdrvényben
foglaltak alapjan a Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a kézszolgalatban 4116
személy, aki — Ondalléan vagy testiilet tagjaként— javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult

— kozigazgatasi hatdsagi,

— kozbeszerzési eljards soran,

— feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy 6nkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodés, valamint elkiilonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésii elbirdnyzatok, O6nkormanyzati pénziigyi tdmogatasi
pénzkeretek tekintetében,

— egyedi allami vagy Onkorményzati tamogatasrol valé dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa sorén, vagy

— éallami vagy Onkormanyzati tamogatdsok felhaszndlasanak vizsgalata, vagy a
felhaszndlassal val6 elszémoltatas soran.

12.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitése, vagyonnyilatkozatok kezelése, orzése
A vagyonnyilatkozatok kezelésére, Orzésére vonatkozé rendelkezéseket a Hivatal
., Vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozo szabalyzat”- a tartalmazza.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

Az Iregszemcsei K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzata 2020.
februar 1. napjan 1€p hatélyba.

A jegyzé gondoskodik arr6l, hogy a szervezeti és milkodési szabalyzatban foglalt eldirdsokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsidban szerepeltetni kell a szervezeti és miikddési
szabalyzatban nevesitett felelésségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyzo a
felel6s.

Iregszemcse, 2020. februar 1.

..................................................

1. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Marinka Nikolett jegyzo 2020.02.01.
Kiss Aniko jegyz6i megbizott, | 2020.02.01.

vezetd tanacsos

Simanné Szafner Rézsa munkaiigyi 2020.02.01.
foeldado
Magyar Judit igazgatasi el6adé  |2020.02.01
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Nagy Anita gazdalkodasi 2020.02.01
féeldadd

Pappné Arvai Tiinde gazdalkodasi eldadé | 2020.02.01

Csanadi Gyongyi pénziigyi eldadd 2020.02.01.

Maténé Szabo Maria adétigyi eléado 2020.02.01

Bati Tamasné igazgatasi foéeléado |2020.02.01.

Kiss Istvanné pénziigyi eléado 2020.02.01.
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ELOTERJESZTES
IREGSZEMCSE KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2023. januar 25-én tartando alakuld iilésére
10. szamu napirendi pontjahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A feladat jogszabdlyi alapja:

A Magyarorszadg helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 39. § (1)
bekezdése alapjan az Onkormanyzati képviseld6 megvalasztiasatél, majd ezt kivetden
minden év januar 1-jétél szamitott harminc napon beliill a 2. melléklet szerinti
vagyonnyilatkozatot  koteles temmni. Az  Onkormanyzati  keépviseldo  sajat
vagyonnyilatkozatihoz csatolni koteles a vele kozos haztartisban él6 hazas- vagy
élettarsanak, valamint gyermekének (e § tekintetében egyiitt: hozzatartozd) a melléklet
szerinti vagyonnyilatkozatat.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig - az
Oonkormanyzati képviselé e tisztségéb6l fakado jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat,
természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

(3) A vagyonnyilatkozatot a szervezeti és miikGdési szabdlyzatban erre kijel6lt bizottsag (a
tovabbiakban: vagyonnyilatkozat-vizsgald bizottsag) tartja nyilvan és ellendrzi. Az
Onkormanyzati képvisel$ vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgéltatott azonosité adatok
kivételével - koézérdekb6l nyilvanos. Az oOnkorményzati képviselé és hozzatartozdja
targyévben tett vagyonnyilatkozatanak benyujtasat kovetden, az €l6z6 évre vonatkozod
vagyonnyilatkozatukat a vagyonnyilatkozat-vizsgal6 bizottsag a képviselonek visszaadja. Az
Oonkorményzati képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvdnos, abba csak a
vagyonnyilatkozat-vizsgalé bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellenérzés céljabol.

A Pénziigyi Bizottsag koteles megtargyalni és hatarozatot hozni az 6nkormanyzati képviseldk,
polgarmester vagyonnyilatkozatanak leadasérdl.

A Pénziigyi Bizottsag koteles tajékoztatni a Képviselo-testiiletet e targyban hozott dontésérol,
igy hatarozati javaslat a dontés kivitelétdl fligg.

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Motv.) 38. § (4) bekezdése alapjan az onkormanyzati képviseld
megvalasztasatol szamitott harminc napon beliil koteles kérelmezni felvételét az ado6zas
rendjérél szolé térvényben meghatarozott koztartozismentes adézéi adatbazisba (a
tovabbiakban: adatbazis). Az Onkorményzati képviseld az adatbazisba torténé felvételére
iranyul6 kérelme benyujtasanak honapjat koveté honap utolsé napjdig koteles a képviseld-
testiiletnél igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét. Amennyiben az allami
addhatosag az adatbazisba torténd felvételt kovetden megallapitja, hogy az dnkormanyzati
képviselé az adatbazisba torténd felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbazisbol torli,
amelyr6l irasban értesiti a képviseld-testiiletet €s a kormanyhivatalt.

(5) A méltatlansagi eljarasra egyebekben a 37. § (2)-(7) bekezdésében foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni.

Az Mo6tv. 37. § (2) — (7) bekezdései az alabbiakat irjak eld:



(2) Ha az 6nkormanyzati képvisel6 az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tett
eleget, barmely onkormanyzati képviseld6 vagy bizottsdg inditvanydra - az
Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat ellatd bizottsag javaslata alapjan - a képvisels-
testillet a kovetkezd iilésén, legkés6bb az Osszeférhetetlenség megallapitasanak
kezdeményezését kvetd harminc napon beliil hatarozattal megallapitja az 6sszeférhetetlenség
alapjaul szolgalo koriilmények fennalldsat, és kimondja az 6sszeférhetetlenséget. A képviseld-
testiilet hatarozatat az 6nkormanyzati képviselonek €s a korméanyhivatalnak kézbesiteni kell.
(3) Az Onkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitisat  barki
kezdeményezheti a polgarmesternél, melyet az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat
ellaté bizottsagnak haladéktalanul tovabbitani kell kivizsgilasra. Ismételt kezdeményezés
esetén, amennyiben az Uj tényt vagy korlilményt nem tartalmaz, az Osszeférhetetlenséggel
kapcsolatos feladatokat ellatd bizottsag kiilon vizsgalat nélkiil lezarja az iigyet, ebben az
esetben a (2) bekezdés szerinti hatarozathozatalra sem kertil sor.

(4) Az onkormanyzati képviseld az Osszeférhetetlenségét, illetve a tisztsége megsziinését
megallapité képvisel6-testiileti hatarozatot a hatdrozat kozlését kovetd 6t napon belill a
kozigazgatasi ligyben eljard birésag el6tt tAmadhatja meg. A keresetlevelet a birésédgnal kell
benytjtani.

(5) Ha a képvisel6-testiilet nem dont az Gsszeférhetetlenségrol vagy dontése jogszabalysérto,
az Onkormdnyzati képviselé Osszeférhetetlenségének a kimondasat a korményhivatal a helyi
Onkormanyzat tajékoztatasdnak kézhezvételétdl vagy a tajékoztatds adasara nyitva 4allo
hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 6t napon beliil kérheti a kézigazgatasi ligyben
eljaro birosagtol.

(6) A birdsag a keresetlevél birésaghoz érkezésétdl szamitott tizenst napon beliil tandcsban
hatiroz, hatdrozata ecllen a hatarozat kozlését koévetd nyolc napon beliil van helye
fellebbezésnek. A fellebbezésrél a birdsag annak a birosaghoz érkezésétol szadmitott tizendt
napon belill hataroz. A birésag dontése ellen nincs helye perujitasnak.

(7) Az Onkormanyzati képviseld tisztsége az Osszeférhetetlenséget megallapitd hatarozat
meghozatalat kévetd napon sziinik meg, ha a hatarozatot birésag el6tt nem tamadtdk meg. Ha
az Osszeférhetetlenséget a birdsag allapitotta meg, az onkormanyzati képviseld tisztsége a
bir6sagi dontés jogerére emelkedését kvetd napon sziinik meg.

Az Motv. 42. § 12. pontja régziti tovabba, hogy
A képviselo-testiilet hataskorébol nem ruhazhat6 at:

¢..)

12. a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba osszeférhetetlenségi iigyében valoé dontés.

A Pénziigyi Bizottsag koteles megtargyalni és hatarozatot hozni az 6nkorményzati képviseldk,
polgarmester kdztartozasmentes adozdi adatbazisba val6 felvétel tényérol.

A Pénziigyi Bizottsag koteles tajékoztatni a Képviseld-testiiletet e targyban hozott dontésérol,
igy hatarozati javaslat a dontés kivitelétdl fiigg.

Iregszemcse, 2023. janudr 25.

dr. Marinka Nikolett s.k.
jegyzd



ELOTERJESZTES
IREGSZEMCSE KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2023. januar 25-én tartand6 alakul iilésére
11. szama napirendi pontjahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A DAM Onkormanyzati T4rsulds Tarsuldsi Tandcsa jogszer(i miikodéséhez sziikséges a
tandcstag delegaldsarél szO6lé tagi Onkorméanyzat képviseld-testillete hatarozatdnak
megkiildése.

A DAM Onkorményzati Térsulas tarsuldsi megillapodésdnak 4.1 pontja alapjan a helyi
Onkormanyzati vélasztast kovetd alakuld képviselé-testiileti iilésen kell donteni a Térsulési
tandcsba delegalt tag, és az 6t helyettesitd delegalt tag személyérol. A tagok megbizatisa a
kovetkez6 onkormanyzati valasztas idépontjaig tart.

Hatérozati javaslat:

.../2023. (1.25.) onkormanyzati hatarozat
DAM Onkorminyzati Térsulds Tarsuldsi
Tandcsiba _ torténé  delegdlt tag  és
helyettesének megvalasztasarol

Iregszemcse Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testilete a DAM Onkorményzati Térsulds
Tarsulasi Tanécsiba Téth Szabolcs
polgérmestert delegilja. A  delegalt tag
akadalyoztatasa esetében a Tarsulasi Tanacsban
helyettesité delegalt személy ......................

Hataridd: azonnal
Felel6s: polgarmester

Iregszemcse, 2023. januar 25.

Dr. Marinka Nikolett s.k.
jegyzb



